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ANEXO I
REGIMENTO DA AUDITORIA INTERNA DD MPU
CAPITULO I
CATEGORIA E FINALIDADE
Art. 12 - A Auditoria Interna do Ministério PuUblico da
Uni&o, diretamente subordinada ao Procurador-Geral da Repdblica, € o
érgdo central de controle interno, ao qual incumbe planejar, orientar,
coordenar e controlar a gestdo orcamentdria, financeira, patrimonial e
administrativa dos ramos do MPU, com vistas a aplicagdo e wutilizacHo
reqgular dos recursos e bens publicos.
CAPITULO I
DA ESTRUTURA

Art. 22 - A Auditoria Interna, tem a seguinte
estrutura

1T - AUDITORIA INTERNA

1.1. - COORDENADCRIA DE NORMAS E ORIENTAGAD
1.1.1. - Segdo de Legislacgfo Aplicada
1.1.2. - Segdo de Andlise de LicitagBes e Contratos
1.1.3. - Segdo de Andlise de Provimento e Vaclncia
-1.2. - SUBSECRETARIA DE CONTROLE FINANCEIRO E CONTABIL
1.2.1. - Coordenadoria de Contabilidade, Verificagdo e
Analise
1.2.1.1. - Secgdo d2 Controle da Conformidade Didria
1.2.1.2. - SecHo de Contabilidade Analitica
1.2.1.3. - Secgdo de Orientacgédo dos Procedimentos
Contédbelis
1.2.1.4. - Segdo de Tomada de Contas
1.2.2. - Sec#Ho de AnAlise da Despesa
1.2.3. - Se¢do de Arquivo ‘

1.3. - SUBSECRETARIA DE AUDITGRIA

Coordenadoria de Auditoria

1.3.1

1.3.2. Coordenadoria de Apoic Técnico ‘
1.3.2.1. - Segdo de Programagdo e Procedimentos
1.3.2.2. - Segdo de Controle e Registro



1.4. - COORDENADORIA DE INFORMATICA

1.5. -~ DIVISAQD DE APOIO ADMINISTRATIVO

caPfTUuLD III

COMPETENCIA DAS UNIDADES

Art. 32 - A Auditoria Interna do Ministério PUblico da UniZo
compete:

I - planejar, orientar, coordenar e controlar a gestdo
orgamentaria , financeira, patrimonial e administrativa dos quatro
ramos do MPU, com vistas a aplicagdo e a wutilizagdo regular dos
rTecursos e bens publicos;

II - propor as normas e Instrugdes tendentes & aplicagdo
uniforme da execugdo das despesas;

ITI - elaborar, examinar e submeter ao Procurador-Geral da
Republica estudos e propostas de diretrizes, programas e agBes gue
chjetivem a racionalizacgdo da execugdo da despesa e o aperfeigoamento
da gestdo orgamentdrio-~-financeira, patrimonial e administrativa, no
Ambito do MPU;

IV - criar e manter sistema de registro de informagBes
inerentes & administragdo financeira, patrimonial e contébil;

V - avaliar, mediante inspecgdes regulares, os resultados da
gest3o orgamentédria, financeira, patrimonial e administrativa nas
unidades gestoras do MPU;

VI - estabelecer normas de procedimentos contédbeis para ¢
perfeito registro dos atos e fatos da gestdo orgamentario-financeira e
patrimonial;
VII - promover a padronizacgi3g dos instrumentos utilizados
para a - descentralizagdo dos Tecursos financeiros, bem comg
sistematizar o acompanhamento e o controle das aplicagles;

VIII - «colaborar com 0s drgdos responsavelis pelo
plane jamento, orgamento e programagidec financeira com informagfes que
permitam aperfeicgoar essas atividades;

IX - crientar as unidades gestoras dos drgAos integrantes do
MPU sobre a wutilizagdoc operacional do Sistema Integrado de
Administrag&oc Financeira-SIAFI, bem como sobre eventuais alteragdes de
cddigos e eventos;

X - apoiar o Secretdrio-GCeral do MPU na elaboragdoc das
propostas de cronogramas de desembolso financeiro setoriais;

XI - acompanhar a execugdo da programagdo financeira
setorial e verificar a exata observancia dos limites de sagues fixados
para cada unidade orgamentaria;

XI1 - opronunciar-se sobre propostas de crédito e de
alteragdo do detalhamento de despesa, bem como de propostas de
reformulagdo do cronograma setorial d= desembolsc, e de saques dcs
rames do MPU;,

Art. 42 - A coordenadoria de Normas e Orientag8o compete
coordenar, supervisionar e orientar as unidades gestoras dos ramos do
MPU na aplicag®o da legislacdo, de normas e orientagBes relativas a
gest&o dos bens publicos, visando a uniformizagdo de procedimentos.




Art. 52 - A Sec#Ho de Legislacg3o Aplicada compete:

I - elaborar normas e orientagfBes com a finalidade de
Aauxiliar e wuniformizar procedimentos; '

II - orientar, coordenar e acompanhar ©o cumprimento das
normas legais e regulamentares, visando ao perfeito gerenciamento do

sistema contdbil-financeiro;
III - elaborar e divulgar beletim informative, com as

alteracBes na legislagAo, normas e jurisprudéncia afetas & 4rea de
controle interno, bem como as tabelas atualizadas de 1limites de
licitacBes, de didrias, de indices e coeficientes;

IV - manter atualizade o arquivo da legislacgdo, normas e
jurisprudéncia pertinentes a licitagbes, contratos, pessocal,
dispensas, e inexigibilidade, atentandoc para a legalidade de atos de
gestdo, bem como para a autenticidade da documentagdo suporte;

V - analisar e orientar na elaboracgfo de minutas de editais,
convites, contratos, etc., recebidos, de modo a facilitar o trabalho
das demais unidades do MPU;

: VI - propor a corregdo de impropriedades verificadas nos
documentos analisados;

VII - oprestar aos drgdos integrantes do MPU toda a
assisténcia, no sentido de aprimorar os procedimentos relativos &

gestdo orgamentadria, financeira e patrimonial;
VIII - pronunciar-se sobre guestdes relativas a

interpretagdo de ncormas, instrugdes de procedimentos e qualguer outro
assunto no ambito de sua competéncia.

Art. 62 - A Secdo de Andlise de LicitagBes e Contratos
compete:

I - controlar a publicag3o e o cumprimento dos prazos legais
de extratos de contratos, convénics, e de editais de licitagdo no
Didrio Oficial da Unido;

II - acompanhar o prazo de vigéncia dos contratos celebrados
com o Ministério Publico da Unido;

III - manter em arquivo os contratos, termos aditivos,
editais de licitagdo, convites, portarias de concessdo de suprimentos

de fundos, notas de empenho,etc.; -
IV - propor a impugnacdo de atos de gestdo vinculados =&

licitagBes e contrates considerados ilegais;
V - organizar e manter sistematica de acompanhamentor e
controle da execugdo financeira dos contratos firmados pelos orgfocs

integrantes do MPU;
VI - controlar os prazos de Iinvestidura de membros de

comissdes de 1licitagBes, bem como propor as providéncias necessdrias
quando estes prazos ndo forem observados.

Art. 72 - A Seg3do de Andlise de Provimento e Vacincia

compete:
I - verificar a legalidade dos atos de provimento e vacéincia
dos cargos efetivos no 4mbito do MPU;

I1 - manter atualizado o cadastro dos odrgdos integrantes do
Ministério PUblico da UniZ#o e o rol das autoridades responsavels por
ato de admissdo, dispensa, aposentadoria e pensdo, encaminhandc a

relag®o ac TCU;
III - comunicar ao TCU as admissOes e dispensas de servidor

a Qqualguer titulo, bem como encaminhar & sua apreclag&o, para fins de




registro, a conclusfo sobre sua legalidade e, ainda, informar sobre
ato de admiss&o j4 comunicado, guando o interessado deixar de tomar
posse;
IV - exercer o controle dos atos de apcsentadoria e pens3o
ngs tamos do MPU, verificando a exatiddo, suficiéncia de dados
cadastrais, bem como a legalidade da cada ato e das dzspesas
consequentes.,

V - propor a impugnagdo de atos de gestd3o vinculados 3as
despesas consideradas i1legais;

VI - propor auditorias, quando os elementos analisados

demandarem tal medida;

Art. 82 - A Subsecretaria de Controle Financeiro e Contébil
compete dirigir, orientar e executar as atividades relacionadas 3
analise de documentagdo comprobatdéria de despesa, bem como as
atividades de sua contabilizag#o, propondo a impugnag®o de gualguer
ato relativo & realizagdo de despesa que incida em vedagd3o de natureza

legal.

Art. 92 - A Coordenadoria de Contabilidade, Verificag3o e
Andlise compete dirigir, orientar e executar as ativigdades de
acompanhamento da execug®o orgamentdria e financeira, de validagfo dos
registros contdbeis e de realizagZo de tomadas de contas anual,
especiais e extraordindrias, bem como definir, orientar os
procedimentos de contabilizagdo dos atos e fatos da gestdo
orgamentdria, financeira e patrimonial.

Art. 10 - A Sec3o de Controle da Conformidade Diédria

compete:

I - wvalidar, com base nas Iinformagdes prestadas, os
registros contdbeis efetuades no Sistema Integrade de Administragdo
Financeira - SIAFI, em confronte com o0s documentos originarios,

solicitando os ajustes cabiveis as unidades emissoras;

II - acompanhar o registro da conformidade didria, bem como
a execugdo orgamentaria e fimanceira, no que diz respeito a utilizacgdo
dos programas de trabalho e da natureza econbmica das despesas
realizadas; ‘

II1 - wverificar os prazos de remessa da documentagio
comprobatdria do registro da conformidade diaria, bem como cs de
retorno dos processos diligenciados;

IV -~ acompanhat e verificar a exata observancia dos limites
de saque fixados na programagdo financeira;

V - proceder ao controle contdAbil dos agentes recebedores de
suprimento de fundos e da respectiva prestagd3o de contas;

VI - examinar propostas de crédito adicional, alteracgdc de
detalhamento da despesa, e reformulacgfdo do cronograma de desembelso da
unidade gestora, envolvendo saldos e classificagfo contébels;

VII - acompanhar as despesas passiveis de inscricio em
Restos a Pagar, bem como acompanhar aquelas jéd inscritas, propondo

baixa de saldos;
VIII - Efetuar mensalmente a conciliagdo bancdria das

unidades gestoras vinculadas

Art. 11 - A Sec3o de Contabilidade Analitica, compete:
- I - analisar 0s demonstrativos contébeis, emitindo
relatorios e evidenciando a execugdo orgamentdria e financeira e a
situacgdo patrimonial do MPU;




II1 - elaborar as conciliag8es cabiveis das contas do MPU,
efetuando exame e conferéncia dos registres de inventdrios de bens
méveis e imévels e do almoxarifado;

III - levantar e encaminhar, tempestivamente, a&s autoridades
competentes, balancetes e demonstragdes contdAbeis;

IV - atestar a conformidade contédbil mensal, informando aos
gestores eventuais restrigles; _

V - manter os documentos arquivados relativos & escrituracao
da receita e da despesa, a disposigdo das autoridades rTesponsiveis
pelo acompanhamento administrativo e fiscalizagdo financeira e bem
assim do Tribunal de Contas da Unido;

VI - manter sistemdtica de acompanhamento e controle de

direitcs e obrigag@es;

Art. 12 - A Segd3o de Planejamento e Orientacg3o dos
Procedimentos Contdbeis compete:

I - cdefinir, orientar e coordenar os procedimentos inerentes
As operacgBes de contabilizagdo dos atos e fatos da gestao
orgamentaria, financeira e patrimonial dos dérg#os integrantes do MPU;

IT - estabelecer normas sobre a consolidagdo dos balancetes,
demonstragdes orgamentdrias, financeiras e patrimonials ro ambitoc dos

érgdos integrantes do MPU;
III - pesquisar, estudar e definir procedimentos contabeis,

mantendo sempre atualizada a Classificagfo Orgamentdria da despesa,
com vistas a uniformizagdo dos registros contidbeis na instituigdo;

IV - orientar as operagfes de contabilidade dos atos e fatos
da gestio orgamentdria, financeira e patrimonial;

V - pesquisar e preparar as informacles gerenciais contdbeis
para auxiliar o processo de tomada decisfo;

vl - desenvolver estudos permanentes objetivando aperfeicoar
o nivel de detalhamento das informag8es contédbeis, inclusive no que

tange a elaboragdo de relatério;
VII - manter permanente intercambio com o Tribunal de Contas

da UniZ%o, visando a aplicacd3o correta e wuniforme dos procedimentos
inerentes as ocperagfes de contabilizagd3c dos atos e fatos da gestdo
orgamentdria, financeira e patrimonial;

VIII - orientar, acompanhar e coordenar As Aatividades
relacionadas a operagdc do Sistema Integrado de Administragio
Financeira - SIAFI, junto as unidades gestoras do MPU;

IX - elaborar instrugB®es para o encerramento do exercicio
financeiro, acompanhadas de cronogramas das etapas a serem observadas.

Art. 13 - A Sec3c de Tomada de Contas  icte:

I - proceder a Tomada de Contas Anual dos 6rg#os integrantes
do MPU, bem como o levantamento das Tomadas de Contas £Especials nos
casos previstos na legislagio, glaborando 0s respectivos
demonstrativos, com vistas & realizagioc dos trabalhos de auditoria;

II - manter atualizado o rol de ordenadores de despesas, dos
demais responsavels por bens e valores publicos, bem como de programas
de trabalho, projetos e atividades a serem acompanhados;

I1II - coordernar o atendimento s sclicitagBes dec Tribunal de
Contas da UniZ%o, no &mbito da Coordenadoria;

IV - proceder ao levantamento das contas dos agentes
responsaveis, conforme normas pertinentes;

V - acompanhar os processos de sindic&ncia, observando a
apuragdo de responsabilidade;




VI - definir e coordenar cronograma para a elaborag3o de
demonstrativos pelas unidades administrativas do MPU,

Art. 14 - A SegHdo de Andlise de Despesas compete:

I - wverificar a regularidade das despesas de pesscal,
despesas diversas, suprimentos de fundos;

II - analisar os processos administrativos pertinentes &
remuneragdoc de pessoal, observando a legalidade dos atos de gest3o,
bem como a autenticidade da documentagdo suporte, propondo a
impugnag3o dagueles considerados ilegais;

IIT - manter atualizado o roteiro de andlise dos processos
de despesa com pessoal, providenciando Junto as unidades
administrativas a correcdo de falhas, omissBes e impropriedades
detectadas;

IV - acompanhar o cumprimento dos prazos para prestagdo de
contas de suprimento de fundos, requisitando os respectivos processos

pata conferéncia.

Art. 15 - A Secdo de Arquivo, compete:

I - receber, registrar, contreclar a carga, distribuir e
arquivar os processos, expedientes e atos relativos a despesa;

II - encaminhar para as unidades competentes gs processos e
documentos de natureza contabil cujos atos e fatos refiram-se aos atos
de gestido dos ordenadores de despesas dos ramos do MPU;

III - arquivar e manter organlzada apds exame, documentacgio
procedente das unidades gestoras; :

IV - atender, tempestivamente, as requisic@es de processos e
documentos, controlando 0 retorno no prazo estabelecido;

V - responsabilizar-se pelos documentos sob sua guarda.

Art. 16 - A Subsecretaria de Auditoria, compete planejar,
dirigir, orientar e executar as atividades de auditoria, visandc
comprovar a legalidade e a legitimidade da gestdc orgamentdria,
financeira e patrimonial do MPU, bem como avaliar os resultados

alcancados.

Art. 17 - R Coordenadoria de Auditoria compete:

I - estabelecer normas, orientar, acompanhar e avalliar as
atividades de auditoria contAbil, de programas, administrativa e de
tomadas de contas especiais, extraordindrias e dos gestores dos drgios
integrantes do MPU;

I - organizar as atividades de auditoria de forma a vcriar
condigBes para avaliar a adequagdc dos controles, o comportamento da
gest&o, bem como a efetividade dos drgdcs integrantes do MPU;

III - criar condigBes no sentido de assegurar eficdcia do
controle interno e regularidade da realiza¢3c da receita e despesa nos

orgidos integrantes do MPU;
Iv - realizar auditoria contabil, Fundamentada nos

procedimentos definidos pela contabilidade analitica e na observéncia
dos limites e diretrizes estabelecidos pela legislacgdoc especifica;

V - realizar auditoria de programas, visando acompanhar e
fiscalizar a execugdc de projetos, bem como a aplicagfdo dos recursos

descentralizados;
VI - realizar auditoria administrativa, objetivando avaliar

a eficiéncia e a racionalidade da gestdo da organizacgfc, dos métodos
de trabalhc, dos sistemas administrativos e de controle adotados, com




vistas, inclusive, a fornecer subsidios concretos & elaborag3o de
programas de cursos de treinamento;

VII - elaborar Plano Anual de Atividades de Auditoria, com o
intuito de disseminar, apds a devida aprovacgfo do Procurador-Geral da
Republica, as intengles de trabalho em cada exercicio;

VIII - examinar os atos de gest83o através das auditorias de
tomada de contas, com base nos registros contabeis e na documentagdo
comprobatdéria das operag@es, bem como comprovar a adequac3o na
aplicagio dos recursos publicos, de conformidade com 0 cronograma
aprovado pelo Procurador-Geral da Republica;

IX - analisar e avaliar o0s procedimentos contédbeis e os
controles internos adotados pelos drgdos subordinados tecnicamente,
com vistas a garantir a qualidade dos servigos contdbeis e dos
controles;

X - verificar a consisténcia e a seguranga dos instrumentos
e sistemas de guarda, conservagdoc e controle dos bens e valores
publicos;

XI - recomendar a instauragdo de inguérito administrativo
gquando o relatdério de auditoria revelar situagles anormalis nas contas
fiscalizadas e quando as providéncias recomendadas Aaos gestores DnaAo
forem adequada e oportunamente tomadas;

XII - sugerir a contratagdo eventual de servigos técnicoes
especializados de auditoria ou consultoria, com vistas & colaboracio
nas atividades a serem realizadas pela Coordenadoria de Auditoria,
sempre gue o campo de atuacdo, a natureza das atividades ou
complexidade técnica do Srgdo ou objeto a ser auditado assim o exigir.

Art. 18 - A Coordenadoria de Apoio Técnico compete planejar
as atividades de auditeria, fixando objetivos e metas de
aproveitamento ideal de recursos humanos, materiais e tecnoldgicos.

~Art. 19 - A Sec¢3o de Programagdo e Procedimentos compete:

I - elaborar estudos e propostas visando o estabelecimento

de prioridades para realizacdc de auditorias e fixagdo dos objetivos;
, I1I - programar o aproveitamento da feorgca de trabalho, e
identificagdo das varidveis bédsicas destinadas & estruturacfdo de
modelos e métodos de planejamento das atividades de auditoria, visando
melher avaliag8c do desempenho dos drgdcs auditados;

. III - elaborar o Plano Geral de Atividades de Auditcria em
consonancia com as diretrizes, orientagdes, normas e padrdes
estabelecidos para Auditoria no Servigo Pudblico;

IV - elaborar programas especificos .de auditcria parz as
diversas dreas do MPU, contemplando os principais processos
sistémicos, os objetivos de auditoria e os procedimenios & técnicas
aplicdveis para o alcance desses objetivos;

V - planejar, elaborar e acompanhar a execu¢do do cronograma
de auditoria a cargo da Auditoria Interna;

VI - organizar e manter atualizado 0 cadastro dos
responsdveis por dinheiros, valores e bens publicos dos drg&os
integrantes do MPU a serem auditados;

VII - elaborar, em caonjunto com as unidades de informitica,
estudos dos sistemas de computagio utilizados pelos 6rgios vinculados
tecnicamente, c¢om vistas a elaboragdo de programas, métodos e
procedimentos apropriados a0 desenvolvimento dos trabalhos da
Subsecretaria de Auditoria;

VIII -~ elaborar estudos e propostas com o objetivo de
simplificar e padronizar os formuldrios e papéis de trabalho
utilizados na execugdoc das tarefas de auditoria;




Art. 20 - A Sec#do de Controle e Registro, compete:

I - manter registro das decisBes do Tribunmal de Contas da
Unifo relativas aos processos de Tomada de Contas;

II - acompanhar os resultados da apuracdo de
responsabilidade, verificando o respectivo ressarcimento dos prejuizos
causados ao Erario Publico.

III - acompanhar as diligéncias solicitadas pelo Tribunal de
Contas da Unido;

IV - conservar, pelo prazo de cinco anos a contar da data de
julgamento das contas pelo Tribunal de Contas da Unido, os papélis de
trabalho, relatérios, certificados e pareceres relacionados com a
auditoria realizada, que possam consubstanciar glementos de
Julgamento, com respeito aos atos de gestdo;

V - proceder ao acompanhamento de indicadores financeirocs e
de desempenho operacional, conformidades centabeis, pareceres e mapas
de ocorréncias preparados pela Coordenadoria de Contabilidade,
verificagdc e Analise para a adequada determinagic de exames de
auditoria;

vI - formular recomendagBes as 4reas auditadas, para que
promovam Aas acgles necessdrias a solugdo dos problemas eventualmente
levantados;

VII - certificar em diligéncias especiais a consisténcia ou
exatiddc de fatos ou situag@es 1incomuns ou extraordinarias;

VIII - recomendar a instauragdo de inquérito administrativo
quando os relatdrios de auditeoria revelarem a necessidade dessa
providéncia;

IX - providenciar, Jjunto A&s unidades administrativas, a
corregdo de falhas, omiss@es e/ou impropriedades detectadas na anAlise

dos processos;

Art. 21 - A Coordenadoria de Informitica compete planejar,
supervisicnar e executar os servigos de processamento de dados e
desenvolver sistemas de acompanhamento, controle e informagdes
gerencials necessdrios ao funciormamento da Auditoria Interna:

I - planejar e definir, em conjunto com as demais unidades
da Secretaria, o desenvolvimento de sistemas de infcrmagles e de
processamento de dados que atendam as necessidades do Controle
Interno; _

II - propor normas para o desenvolvimento de sistemas no
ambito da Secretaria;

III - promover a aplicac3o de 0&M visande & racionalizagfo
de procedimentos;

Iv - implantar, supervisionar, avaliar e executar a
manutencgdo dos sistemas desenvolvidos e implantados; _

V - elaborar e manter atualizada a documentago dos
sistemas;

vVl - sugerir eventuais adequacgdes nos recursos de
computagdo, tanto a nivel dos equipamentos gquanto em relagfo aos
sistemas operacionals e ferramentas de trabalho utilizados;

VII- avaliar, com a C(Coordenadoria de Apolo Técnico, a
realizagdo de estudos  dos sistemas de computagdo utilizados pelos
drgdos subordinados, com vistas & elaborag3o de programas, métodos e
procedimentos apropriados a auditoria dos objetos de controle de

sistemas;
VIII - dar suporte aos usuATios de recursos de informatica




da Auditeria visando a correta aplicagdo das ferramentas disponiveis;
IX - propor normas sobre a seguranga e manutengdo dos
arqgquivos em meio magnético, orientandc os usudriocos e técnicos quanto

a0 seu cumprimento;
X - promover o treipamento dos wusudrios dos sistemas

desenvolvidos pela Coordenadoriag
XI - propor normas sobre a wutilizag&c dos equipamnetos

alocados 4 Auditoria;
XII - controlar os recursos computacionais alocados &

Auditoria;

XIII - controlar os recursos computacionais alocados aos
sistemas de processamento de dados no ambito da Auditoria;

X1V - solicitar manutencgdo preventiva e/ou corretiva dos

equipamentos de processamento de dados;
XV - gerenciar o sistema de senha do SIAFI, no ambito de

atuacdo da Auditoria.

‘ Art. 22 - A Divisio de Apoio Administrativo compete
desempenhar as atividades relacionadas com a execug3o orgamentédria e
financeira, administracd3oc de material, de pesseal e de apolio
administrativo as demais unidades de Auditoria Interna:

I - tegistrar e comunicar a frequénecia de servidores e

elaborar a escala de férias;

II - providenciar a requisigdo de passagens e concessd3o de
didrias.

IIT - executar atividades de reprografia, mecancgrafia e
controle de material de consumo e permanente necessdrios & Auditoria

Interna;

capfTuLO 1V

DOS CARGOS E FUNGOES

Art. 23 - A Auditoria Interna do MPU serd dirigida pelo
Auditor-Chefe, as Subsecretarias por Subsecretdrios, as Coordenadorias
por Ccordenadores, a Divisdoc e as SegBes por Chefes.

Art. 24 - 0 Auditor Chefe, bem como o0s demais titulares,
serdo substituidos, em suas faltas e impedimentes occasionais, por
servidores lotados na unidade, previamente. designados na forma
disposta na legislacgdc especifica.

caPfTULO V¥
DAS ATRIBUICDES DOS DIRIGENTES

Art. 25 - Incumbe ao Auditor-Chefe supervisionar, coordenar
e crientar a execucdo das atividades da Awditoria Interna e,

especificamente:
I - assistir ao Procurador-Geral e aons titulares das

Unidades dos ramos do MPU na supervisfio da gest#po orgamentAaria,
finamceira e patrimonial;




II - requisitar as Unidades do MPU documentos ou informagBes
necessarios ao desempenho de suas atribuigBes e da competéncia da
Auditoria;

III - determinar a realizagfdo de auditoria nas unidades do
MPU;

IV - requisitar as unidades do MPU documentos e informacBes
necessdrios a auditoria, estabelecendo prazo para a solugio de
problemas levantados, bem como para o atendimento das diligéncias
solicitadas pelo Tribunmal de Contas da Unido;

V - zelar pelo cumprimento das normas legais que regem a
administracg&o contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial;

VIl - propor medidas a serem observadas pela Unidade Gestora,
visando a sua conformidade com as normas de administrag#o financeira,
contabilidade e auditoria;

VII - responder pela exatiddo das contas e pela oportuna
apresentagdo aos grgios competentes de balancetes, balangos,
demonstratives e 1Informagles sobre atos de gestdo orgamentdria,
financeira e patrimonial;

: VIII -~ apresentar ao Procurador-Geral da RepuUblica, nos
prazos legais, o0s processos de tomada de contas dos responsdveis e
gestores de bens e valores pudblicos, com os respectivos certificados e
pareceres de auditoria;

IX - determinar as providénclas indispensdveis ao resguardo
do interesse pidblico e A probidade na aplicagdo dos dinheiros ou na
utilizagdo dos bens publiceos, caso sejam constatadas irregularidades;

X - acompanhar a apreclagido e o julgamento das contas dos
Gestores, efetuades pelo Tribunal de Contas da Unido, determinande
providéncias para atendimento tempestivo das diligéncias solicitadas;

XI - autorizar inscricgdo de despesas em Restos a Pagar;

XII - autorizar viagens de servidores da Auditoria, a
gualquer parte do Pais, em objeto de servigo;

XIII - representar o MPU Jjunto aos 0OrgZos de controle
interno e externc da Unido; '

Art. 26 - Aos Subsecretarios, Coordenadores e Chefes
incumbe:

I - planejar, coordenar, dirigir e supervisicnar as
atividades sob sua responsabilidade;

II ~ zelar pela gualificagdc técnica dos servidores,

orientando-os e treinandec-os em servigo, & assegurar que os trabalhos
sejam executados com eficiéncia, gualidade, e nos prazes regueridos;
Il - assegurar constante e crescente nivel de qualidade de
atendimento do pdblico e partes interessadas;
IV - zelar pela imagem da instituig8o e de seus iIntegrantes;
V - zelar pela ordem e manutengdo dos benrns mdvels e imdvels.

caPfTULC VI
ATRIBUIGCAC DOS ASSESSORES

Art. 27 - Incumbe aos Assessores do Auditor-Chefe:

I - realizar, por determinagdo da chefia, andlises e
pesquisas que auxiliem a tomada de decisdes;

II - oferecer sugestdes que objetivem o aperfeigoamento das
atividades dos diversos setores de trabalho da Auditoria e dos drgios




subordinados;
II1 - emitir parecer, quando solicitado, sobre matéria do

Ambito de competéncia da Auditoria; _
IV - preparar o0s despachos, pareceres e Informagdes do

Auditor-chefe.

CAPITULG VII

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 28 - Fica o Auditor-Chefe autorizado a viajar por todo
o territdrio nacional, em objeto de servig¢o, a gualguer momento e por
qualgquer meio de transporte, independente de designagdo ou autorizacgdo
prévia;

Art. 29 - Fica o ARuditor-Chefe auvtorizado a baixar os atos
admlnlstratlvos necessArios & plena observéncia deste Regimento.

Art. 30 - O0Os casos omisscs e as ddvidas surgidas na
aplicagao do presente Regimento Interno serdo dirimidas pelo
Procurador-Geral da Repdblica.

Art. 31 - Este Regimento entra em vigor no dia 12 de janeiro
de 1994 revogadas as disposig8es em contréario.




ANEXO 11

AUDITORIA INTERMA DO MINISTERIO POBLICO DA UNIXO
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SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO
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DIVISAQ DE ACOMPANNAMENTQ,
AVALIAGAO E ORIENTAGAD
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Segdo de Acompanhamento e
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Chefe
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Chefe

SUBSECRETARIA OE CONTROLE
FINANCETIRO E CONTABIL
Subsecretario

Secretario Administrativo
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Secdo de Registro e Andlise
Contabil

Chefe

DIVISAO DE ORIENTAGAO,ACOMPA-
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Secdo de Orientacdo

Chefe
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Subsecretario
Secretario Administrativo

DIVISAQ DE APOIO TECNICO
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Secdo de Programacgdo e
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Chefe
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Chefe de Secdo
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Diretor
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Chefe
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Chefe
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Chefe

SEGAO DE AMALISE DA DESPESA
Chefe
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Chefe
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Subsecretario
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DIVISAD DE INFORMATICA
Diretor
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Diretor
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