MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
AUDITORIA INTERNA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 1, DE 20 DE AGOSTO DE 2008

Dispde sobre a conformidade dos registros de gestdo, sobre o arquivamento
de documentos e a remessa de processos a Auditoria Interna do Ministério
Publico da Unido e da outras providéncias.

O AUDITOR-CHEFE DA AUDITORIA INTERNA DO MINISTERIO PUBLICO
DA UNIAO, no uso das atribuigdes que lhe conferem os arts. 25 e 29 do Regimento Interno
aprovado pela Portaria PGR n° 474, de 20 de dezembro de 1993, tendo em vista o disposto nos

artigos 70 e 74 da Constituicdo Federal e no artigo 23, § 2°, da Lei Complementar n.° 75, de 20 de
maio de 1993, e

considerando o disposto na Instru¢do Normativa n° 6, de 31 de outubro de 2007, da

Secretaria do Tesouro Nacional;

considerando que, de acordo com o art. 14 do Decreto-Lei n.° 200, de 25.02.67, o

trabalho administrativo deve ser racionalizado mediante simplificagdo de processos e supressao de
controles que se evidenciem como puramente formais ou cujo custo seja evidentemente superior ao

risco;

considerando a necessidade de estabelecer normas para o arquivamento de
documentos, com vistas as finalidades do controle interno, dispostas no art. 74 da Constituicdo

Federal;

considerando, finalmente, que os exames de auditoria sdo realizados por amostragem,

na extensao julgada necessaria em cada circunstancia, resolve:

Art. 1° As unidades gestoras do Ministério Publico da Unido deverdo registrar a
conformidade dos registros de gestdo, observando o disposto na Macrofun¢ao cédigo 02.03.14 do

Manual do Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal - SIAFI.

§ 1° A conformidade dos registros de gestdo consiste na certificagdao dos registros dos
atos e fatos de execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial incluidos no SIAFI e da existéncia

de documentos habeis que comprovem as operacdes.
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§ 2° A conformidade dos registros de gestdo compreende e substitui as conformidades

diaria e documental.

§ 3° A conformidade dos registros de gestdo deverd ser realizada por servidor
previamente designado pelo titular da unidade gestora e credenciado para esse fim junto ao SIAFI,
de modo que seja mantida a segregacdo entre a fungdo de emitir documentos e a de registrar a

conformidade.

§ 4° Deverao ser designados, mediante portaria a ser publicada em boletim interno, o
servidor titular e o substituto responsaveis pela conformidade dos registros de gestdo e pelo

arquivamento dos respectivos documentos.

§ 5° A conformidade dos registros de gestdo devera ser efetuada em até 3 dias uteis a
contar da data do registro da operagdo no SIAFI, podendo ser atualizada até¢ a data fixada para o

fechamento do més.

Art. 2° A auséncia ou o registro com restricdo da conformidade dos registros de

gestao implicara o registro de conformidade contabil com restri¢ao.

Art. 3° A responsabilidade pela andlise da consisténcia dos registros dos atos e fatos
de execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial efetuados em cada Unidade Gestora Executora ¢
do Ordenador de Despesa ou do Gestor Financeiro, independentemente da responsabilidade

atribuida ao responsavel pela conformidade dos registros de gestao.

Art. 4° As unidades gestoras do Ministério Publico da Unido deverdo manter os
documentos relativos aos atos de execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial devidamente
arquivados na propria unidade, em ordem cronoldgica, em local seguro e de fécil acesso, a
disposi¢ao da Auditoria Interna e do Controle Externo, pelo prazo de cinco anos, a contar da data de
julgamento das contas pelo Tribunal de Contas da Unido, sem prejuizo da observancia dos prazos

previstos em legislagdes especificas, tais como a previdencidria e a tributaria.

§ 1° Os processos e documentos relativos a licitagcdes, dispensas, inexigibilidades,
contratos, convénios ou similares deverdo ser arquivados separadamente, por modalidade de

licitacdo ou de contratagao.

§ 2° A retirada de qualquer documento arquivado serd precedida, obrigatoriamente,
de registro que a comprove, evidenciando o responsavel pela retirada, fixando-se prazo maximo ndo

superior a trinta dias para devolugao.

Art. 5° Os processos resultantes de aditamentos contratuais deverdo ser anexados aos

processos originais.



Art. 6° As prestagdes de contas de suprimentos de fundos, inclusive as decorrentes de
uso do Cartdo de Pagamento do Governo Federal, deverdo ser anexadas aos respectivos processos

de concessao.

Art. 7° Os dirigentes das unidades gestoras do Ministério Publico da Unido deverdo
remeter & Auditoria Interna os autos de sindicancias e de processos administrativos disciplinares de

que trata o art. 143 da Lei n.° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, nos quais tenham sido apurado e

quantificado dano ao erario e identificado o responsavel.

Paragrafo tinico. A remessa dos autos de que se trata devera ocorrer apenas quando
ndo houver ressarcimento do dano ao Tesouro Nacional, no prazo de trinta dias apds esgotadas as

providéncias administrativas adotadas nesse sentido.

Art. 8° As diligéncias efetuadas pela Auditoria Interna deverao ser atendidas no prazo

de dez dias uteis, a contar do recebimento pela unidade gestora, salvo se fixado prazo diverso.

Art. 9° O cumprimento das disposi¢des contidas nesta Instru¢do Normativa serd

verificado por meio do SIAFI e de auditorias realizadas nas unidades gestoras.
Art. 10 Esta Instru¢cao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 11 Ficam revogadas as Instrugdes Normativas CISET/MPU n.° 1, de 10 de
dezembro de 1993, AUDIN-MPU n.° 1, de 22 de maio de 2002, AUDIN-MPU n.° 1, de 8 de marco
de 2004, AUDIN/MPU n.° 1. de 27 de outubro de 2005 ¢ AUDIN/MPU n° 2, de 7 de dezembro de
2005.

EDSON ALVES SA TELES
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