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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE ALAGOAS

PORTARIA N° 09, DE 30 DE ABRIL DE 2010.
Dispde sobre a tramitagdo de processos judiciais e procedimentos

extrajudiciais na Procuradoria da Republica no Estado de Alagoas e outras
providéncias.

Os membros do Ministério Publico Federal lotados na Procuradoria da Republica no
Estado de Alagoas, considerando o deliberado na reunido ocorrida em 22 de abril de 2010,

estabelecem as seguintes regras:
Capitulo I - Das Disposicoes Gerais.
Art. 1°. Oficio ¢ a unidade de atuagdo funcional de Procurador da Republica.

Art. 2°. O titular do Oficio ¢ o Procurador da Republica natural para os feitos

judiciais e procedimentos extrajudiciais distribuidos ao Oficio respectivo.

Art. 3°. A atuacdo funcional dos Procuradores da Republica ¢ exercida pelos

seguintes Oficios:
1° Oficio — Atuacdo relacionada aos feitos da 2? Vara;
2° Oficio - Atuacao relacionada aos feitos da 3* Vara;
3° Oficio — Patrimonio Publico
4° Oficio - Atuacao relacionada aos feitos da 4* Vara
5° Oficio — Patrimoénio Publico
6° Oficio - Atuagao relacionada aos feitos da 1* Vara;
7° Oficio — Tutela Coletiva
8° Oficio — Tutela Coletiva
9° Oficio — Tutela Coletiva
Capitulo II — Das Reunides.

Art. 4°. Os membros da Procuradoria da Republica no Estado de Alagoas — PR/AL

reunir-se-20, em carater ordinario, na primeira segunda-feira de cada més.



§1°. Os pedidos de inclusdo de assuntos na pauta das reunides ordindrias deverdo ser

formulados com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias em relagdo a data da reunido.

§2°. Em situagdes de urgéncia e a pedido de pelo menos 2 (dois) membros, poderao
ser acrescentados novos assuntos a pauta das reunides ordindrias, observada a antecedéncia minima

de 48 (quarenta e oito) horas em relagao a data da reunido.

Art. 5°. Os membros da PR/AL reunir-se-30, em carater extraordindrio, para tratar de

assuntos cuja defini¢do nao possa aguardar até a data da proxima reunido ordinaria.

§1°. Somente podera ser designada reunido extraordinaria por iniciativa da Chefia

Administrativa ou a pedido de pelo menos 2 (dois) membros.

Art. 6°. Quando a natureza do assunto exigir a expedi¢ao de norma disciplinadora de
casos futuros, a sua inclusdo na pauta das reunides somente sera realizada se o pedido vier

acompanhado de esbogo do texto da norma necessaria.

Art. 7°. Caberéd a Chefia Administrativa da PR/AL, através de mensagem de correio
eletronico, comunicar o horario e encaminhar a pauta dos assuntos que serao tratados na reunido aos

membros lotados na unidade ou aos assessores por eles indicados.

§1°. Sem prejuizo do disposto no caput deste artigo, os membros que se encontrarem

ausentes serdo comunicados através de sua assessoria.

§2°. Tratando-se de reunido ordinaria, as providéncias mencionadas no caput e no §1°
deste artigo deverdo ser adotadas com antecedéncia minima de 3 (trés) dias em relagcdo a data da

reunido, exceto na hipotese prevista no §2°, do artigo 4°, desta Portaria.

§3°. Tratando-se de reunido extraordinaria ou da hipotese prevista no §2°, do artigo
4°, desta Portaria, as providéncias mencionadas no caput e no §1° deste artigo deverao ser adotadas

com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas em relagdo a data da reunido.

Art. 8°. As reunides serdo presididas pelo Procurador-Chefe e secretariadas por

algum dos demais membros presentes ao ato.

§1°. Ao presidente compete ordenar as discussoes, declarar iniciada a votagdo, colher

os votos e declarar o resultado da votacgao.

Art. 9°. As reunides do colegiado somente serdo instauradas se presentes pelo menos

6 (seis) membros lotados no Estado de Alagoas.

Art. 10. Nas reunides, as deliberagdes serdo tomadas pelo voto:



I — de todos os membros lotados nas unidades atingidas pela deliberagdo, quando a
matéria estiver relacionada a distribuigdo, ao funcionamento dos oficios ou as atribuigdes dos
oficios;II — da maioria dos membros presentes a reunido nos demais casos.Art. 11. Das decisdes
tomadas nas reunides € que envolvam assuntos administrativos da competéncia do Procurador-

Chefe, cabe recurso para o Procurador-Geral da Republica.

§1°. O recurso sera encaminhado a Chefia Administrativa, que dara ciéncia aos

demais membros para que, se o desejarem, apresentem contra-razoes, no prazo de 3 (trés) dias.

§2°. Findo o prazo do pardgrafo anterior, a Chefia Administrativa encaminhard o

recurso, as contra-razdes e a decisdo impugnada a Procuradoria Geral da Republica.

§3°. Em casos urgentes, o recorrente podera interpor o recurso diretamente na
Procuradoria Geral da Republica, comunicando o fato a Chefia Administrativa da PRAL, que

remeterd a decisdo impugnada e as contra-razdes porventura apresentadas aquele orgao.
Capitulo I1I- Da Atuagao Judicial.

Art. 12. A distribuicao dos processos judiciais em tramitagdo perante a sede da Secao

Judiciaria do Estado de Alagoas observara as seguintes regras:

I. Atuara nos processos que tramitam na 1* Vara o Procurador da Republica do 6°

Oficio Ministerial;

II. Atuard nos processos que tramitam na 2* Vara o Procurador da Republica do 1°

Oficio Ministerial;

III. Atuara nos processos que tramitam na 3* Vara o Procurador da Republica do 2°

Oficio Ministerial;

IV. Atuara nos processos que tramitam na 4* Vara o Procurador da Republica do 4°

Oficio Ministerial;

V. Atuardo como custos legis, nos processos em tramite perante a 6* Vara, todos os

Procuradores da Republica da capital deste Estado;

VI. Atuard como custos legis, nas acdes coletivas cuja matéria esteja inserida no
ambito tematico da 4* Camara de Coordenagdo e Revisdo, o Procurador da Republica do 9° Oficio

Ministerial;

VII. Atuardo como custos legis, nas acdes coletivas cuja matéria esteja inserida no

ambito tematico da 1* e 3* Camaras de Coordenagdo e Revisdo, assim como da Procuradoria



Regional dos Direitos dos Cidadaos, os Procuradores da Repuiblica do 7° e 8° Oficios Ministeriais;

VIII. Atuardo nos processos em tramite perante a 7° Vara os Procuradores da
Republica do 3° e 5° Oficios Ministeriais, devendo os autos cujo Ultimo algarismo antes do digito

verificador for par ser distribuidos ao 3° Oficio Ministerial;

Art. 13. O Procurador da Republica que requisitar a instauragdo de inquérito policial,

bem como ajuizar a¢do civel ou criminal ficaré a eles vinculado.

§1°. A regra prevista no caput deste artigo ndo se aplica as hipdteses em que as
condutas nela descritas forem praticadas em regime de substituicdo, caso em que sera aplicado o

disposto no artigo 12.

§2°. Somente serao distribuidos ao 7°, 8° e 9° Oficios, por forca da regra prevista no
caput deste artigo, processos judiciais e inquéritos policiais cuja matéria esteja inserida no ambito

da 4rea de especializagdo do oficio que os ajuizou ou requisitou.

Art. 14. As audiéncias serdo realizadas pelo titular do Oficio ao qual tenha sido

distribuido o respectivo processo judicial.

§1°. As audiéncias marcadas pela 7* Vara serao realizadas, na mesma propor¢ao, por

todos os procuradores lotados na capital.

Art. 15. Os processos em tramite perante os Juizados Especiais Federais serdo

distribuidos entre todos os oficios ministeriais da capital.
Capitulo IV — Da Atuagao Extrajudicial.

Art. 16. A distribuicdo dos procedimentos extrajudiciais observara as seguintes

regras:

I. Serdo distribuidos para o 3° e 5° Oficios os procedimentos extrajudiciais destinados
a apuracdo da pratica de ato de improbidade administrativa por agente politico, tais como Presidente
da Republica, Governador do Estado, Prefeitos, Senadores da Republica, Deputados Federais e
Estaduais, Vereadores, Ministros do Tribunal de Contas da Unido, Conselheiros dos Tribunais de
Contas dos Estados, membros do Poder Judiciario ¢ do Ministério Publico, além de Secretarios

Estaduais e Municipais.

II. Serdo distribuidos para o 1°, 2°, 4° e 6° Oficios os procedimentos extrajudiciais
destinados a apuracao da pratica de ato de improbidade administrativa por pessoa que nao se

enquadre no conceito de agente politico.



ITI. Serdo distribuidos para o 9° Oficio os procedimentos extrajudiciais civeis e

criminais cujos fatos estejam inseridos no ambito tematico da 4* Camara de Coordenacao e Revisao.

IV. Serdo distribuidos para o 7° e 8° Oficios os procedimentos extrajudiciais civeis e
criminais cujos fatos estejam inseridos no ambito tematico da 1* e 3* Camaras de Coordenagado e
Revisdo.V. Os procedimentos extrajudiciais civeis cujos fatos estejam inseridos na area tematica da

Procuradoria Regional dos Direitos dos Cidadaos serao distribuidos para o 7° e 8° Oficios.

VI. Os procedimentos extrajudiciais criminais cujos fatos estejam inseridos na area
tematica da Procuradoria Regional dos Direitos dos Cidadaos serdo distribuidos para o 1°, 2°, 4° e 6°

Oficios.

VII. Serdo distribuidos para o 1°, 2°, 4° e 6° Oficios os procedimentos extrajudiciais

que ndo se incluam nas atribui¢des definidas nos incisos anteriores deste artigo.
Capitulo V — Das Substituicdes.

Art. 17. A distribuig@o de processos judiciais € procedimentos extrajudiciais nao sera

interrompida durante os afastamentos legais do titular do Oficio Ministerial.

§1°. Os processos judiciais e procedimentos extrajudiciais distribuidos durante o

periodo de afastamento serdo imediatamente conclusos ao substituto.

§2°. Os autos referidos no paragrafo anterior somente retornardo ao Oficio

Ministerial ao qual foram distribuidos apds a manifestagcao do substituto.

§3°. A substituicdo, nos procedimentos extrajudiciais, abrange somente a ado¢do de
medidas de urgéncia, podendo o substituto, se considerar que ndo € necessaria a ado¢do de nenhuma
providéncia urgente, determinar que os autos aguardem no oficio substituido o retorno do membro

afastado.

Art. 18. Nos casos de afastamentos legais, a substitui¢do do procurador afastado

observard as seguintes regras:
I. Os procuradores lotados no 1°, 2°, 4° e 6° Oficios se substituirdo.
II. Os procuradores lotados no 3° e 5° Oficios se substituirao.
II1. Os procuradores lotados no 7°, 8° e 9° Oficios se substituirdo

§1°. Na substitui¢do prevista no inciso III deste artigo, os processos judiciais e os
procedimentos administrativos irdo conclusos aos oficios substitutos alternadamente,

independentemente da especializagdo tematica de cada um dos oficios.



Capitulo VI — Do Plantao.

Art. 19. A Procuradoria da Republica no Estado de Alagoas mantera sistema de
plantdo, para atuagcdo em casos urgentes, fora do horario do expediente das unidades do Ministério

Publico Federal da capital e do interior.

Paragrafo tnico. Nos dias uteis, para fins de plantdo, considerar-se-a expediente o

periodo compreendido entre 08h00 e 19h00.

Art. 20. Os Procuradores da Republica dos oficios da capital e do interior concorrem
a escala de plantao semanal, que tera inicio ap6s as 19h00 da segunda-feira e termino as 8h00 da

segunda-feira seguinte.

§1°. Quando nao houver expediente na segunda-feira em que deveria terminar o

periodo do plantdo, este prorrogar-se-a até as 8h00 do primeiro dia util imediato.

§2°. O Procurador da Republica que ficar responsavel pelo plantdo durante os
feriados de carnaval e semana santa, bem como durantes os dias do Encontro Nacional dos
Procuradores da Republica, ficard automaticamente excluido do plantdo de tais feriados pelo

periodo de um ano.

§3°. Os servidores lotados em gabinetes de Procurador da Republica que realizem
atividades de assessor estardo de plantdo nas semanas em que o membro ministerial ao qual ¢

vinculado estiver como plantonista.

Art. 21. A escala de plantdo dos Procuradores da Republica sera elaborada,
bimestralmente, pela Coordenadoria Juridica, sob a supervisdo do Procurador-Chefe, organizada em

sistema de rodizio, observada a seqiiéncia estabelecida na escala de plantdo do ano anterior.

§1°. Quando algum dos dias do periodo de plantdo for feriado, serd plantonista o

Procurador que tenha realizado o menor nimero de plantdes nessas condigdes.

§2°. Se houver mais de um procurador na situacdo descrita no paragrafo anterior, o

plantdo sera de responsabilidade daquele que tenha realizado plantdo com feriado ha mais tempo.
§3°. Em seus afastamentos legais (férias, licenca-prémio, licenga-médica etc), o
Procurador da Republica plantonista serd substituido por aquele cujo nome figurar em seguida ao

seu na escala de plantdo.

§4°. Nas hipoteses deste artigo, cabera a Coordenadoria Juridica, sob a supervisdo do
Procurador-Chefe, ajustar a escala de plantdo, comunicando ao substituto com a maxima

antecedéncia possivel.

§5°. O Procurador da Republica substituido nos termos do §3° deste artigo sera



designado para o primeiro plantdo apos o seu retorno.

§6°. Caso as férias, licenga ou afastamento seja solicitado pelo Procurador da
Republica com antecedéncia inferior a 15 (quinze) dias do inicio do periodo de plantdo para o qual
estava designado, excetuados os casos de licenca-médica, cabera ao Procurador da Republica
afastado indicar outro Procurador da Republica que aceite assumir o seu periodo de plantdao, bem

como a forma como se dard a compensacao, comunicando-a, posteriormente, ao Procurador-Chefe.

§7°. Excetuadas as hipoteses a que se referem os §§ 1° e 2° deste artigo, cabera ao
Procurador da Republica que ndo puder cumprir o plantdo para o qual estava designado indicar seu

substituto, observado o disposto no §6°.

§ 8°. Compete a Secao de Recursos Humanos informar, com antecedéncia minima de
15 (quinze) dias, a Coordenadoria Juridica, sobre os periodos de férias, licengas ou afastamentos

dos Procuradores da Reptblica.

§9°. Cabera a Coordenadoria Juridica informar aos Procuradores da Republica os

ajustes na escala de plantao.

Art. 22. Cabera a Coordenadoria Juridica da PR/AL comunicar mensalmente, por
oficio, a Secao Judiciaria do Estado de Alagoas e a Superintendéncia Regional da Policia Federal, o

plantdio do més, bem como quaisquer outras alteragdes porventura incidentes sobre a escala

definida.

Art. 23. Para cumprimento do plantdo, o Procurador da Republica plantonista
recebera um aparelho de telefonia movel, cujo numero serd divulgado, junto com a escala de
plantdo, no sitio eletronico da Procuradoria da Republica no Estado de Alagoas, a fim de que possa

ser contatado diretamente.

Art. 24. Cabera a Coordenadoria de Administragdo entregar o aparelho de telefonia
moével ao Procurador da Republica plantonista na segunda-feira, mediante a assinatura de termo de

responsabilidade.

Art. 25. Os casos omissos que tenham relacdo com o plantdo serdao resolvidos pelo

Colégio de Procuradores da Republica lotados neste Estado.

Art. 26. Nos trés dias tteis anteriores ao gozo de férias ou de licenca-prémio pelo
titular do Oficio Ministerial, ndo lhe serdo conclusos processos judiciais e procedimentos

administrativos.

§1°. A cada periodo de férias ou licenca-prémio adquirido corresponde apenas uma

suspensdo da conclusdo de processos judiciais e procedimentos administrativos, podendo os trés



dias serem desmembrados, na hipdtese de interrupgao do periodo de afastamento.

Art. 27. A presente portaria entrara em vigor a partir de sua publicagdo, ndo se

aplicando aos processos judiciais e procedimentos administrativos ja distribuidos.

Art. 28. Fica revogada a Portaria n® 039, de 16 de dezembro de 2009, publicada no
MPE/BS n° 03 — 1? quinzena de fevereiro de 2010.

Niedja Gorete de Almeida Rocha Kaspary
Procuradora Chefe

Ana Paula Carneiro Silva
Procuradora da Republica

Bruno Baiocchi Vieira
Procurador da Republica

Fabio Holanda Albuquerque
Procuradora da Republica

José Godoy Bezerra de Souza
Procurador da Republica

LADIA MARA DUARTE CHAVES ALBUQUERQUE
Procurador da Republica

Rodrigo Antonio Tenorio Correia da Silva
PROCURADORA DA REPUBLICA

SAMIR CABUS NACHEF JUNIOR
Procurador da Republica
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