G,

MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA

PORTARIA PGR/MPU N° 1, DE 5 DE JANEIRO DE 2026.

Regulamenta a concessdo, aplicagdo e prestacdo de contas dos recursos de
suprimento de fundos, no &mbito do Ministério Publico da Unido e da Escola
Superior do Ministério Publico da Unido.

O VICE-PROCURADOR-GERAL DA REPUBLICA, no uso das atribui¢des
delegadas pela Portaria PGR/MPU n° 288, de 26 de dezembro de 2023, com fundamento no art. 26,
incisos VIII e XIII, da Lei Complementar n® 75, de 20 de maio de 1993, bem como no art. 68 da Lei
n°® 4.320, de 17 de marco de 1964, c/c o art. 74, § 3°, do Decreto-Lei n® 200, de 25 de fevereiro de
1967, c/c o art. 45 do Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986, e tendo em vista o constante do
Procedimento de Gestdao Administrativa n° 1.00.000.005604/2023-91, resolve:

CAPITULO I
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Fica regulamentada a concessao, aplicacao e prestacao de contas dos recursos
de suprimento de fundos, no &mbito do Ministério Publico da Unido (MPU) e da Escola Superior do
Ministério Publico da Unido (ESMPU).

Art. 2° Para os fins desta Portaria, considera-se:

I - suprimento de fundos: adiantamento de numerario, colocado a disposi¢do de um
servidor, para a realizagdo de despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de licitacdo
ou de contratagao direta;

IT - cartdo de pagamento do governo federal (CPGF): instrumento de pagamento,
emitido em nome da unidade gestora e operacionalizado por institui¢do financeira autorizada,
utilizado exclusivamente pelo portador nele identificado para o pagamento de despesas realizadas
com a compra de material ou a contratagdo de servigos de interesse da Administracdo, em carater
excepcional;

III - agente suprido: servidor que detenha autorizagdo para proceder a execugdo
financeira, com destinacao estabelecida pelo ordenador de despesas, sendo responsavel pela aplicacao

e comprovagao dos recursos recebidos a titulo de suprimento de fundos;
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IV - ordenador de despesas: autoridade competente para conceder suprimento de
fundos, determinar a emissdo de empenho e autorizar pagamentos ou dispéndios de recursos da
Unido;

V - proponente: servidor que realiza a solicitacdo de concessao de suprimento de
fundos, preferencialmente com vinculo hierarquico superior ao do agente suprido;

VI - proposta de concessdo de suprimento de fundos: ato no qual constardo os dados
necessarios a concessao, bem como o respectivo fundamento legal;

VII - servidor declarado em alcance: servidor que nao prestou contas no prazo
regulamentar ou aquele que teve suas contas recusadas ou impugnadas em virtude de desvio,
desfalque, falta ou ma aplicagdo dos recursos recebidos;

VIII - unidade gestora: unidade or¢amentaria ou administrativa que realiza atos de
gestdo or¢amentaria, financeira e/ou patrimonial, de recursos proprios ou sob descentralizagdo.

Paragrafo Unico. A utilizacdo do suprimento de fundos deve observar os principios da
impessoalidade, moralidade, eficiéncia e economicidade, bem como buscar imprimir maior agilidade,
controle ¢ modernidade na gestdo de recursos enquadrados nos limites previstos na Secao III do
Capitulo II desta Portaria.

Art. 3° Devera ser utilizada solugdo informatizada institucional para a solicitagdo,
concessao, aplicagdo e prestacdo de contas das despesas realizadas por meio de suprimento de fundos.

Paragrafo tnico. Em casos excepcionais, quando inexistente ou inviavel a utilizagdo
de solucdo informatizada institucional para suprimento de fundos, a unidade interessada podera

solicitar a concessdo mediante a autuacdo de processo eletronico administrativo especifico.

CAPITULO II
DA CONCESSAO

Secao I

Da Competéncia e das Hipdteses de Concessao

Art. 4° O ordenador de despesas podera autorizar, em casos excepcionais, 0 pagamento
de despesas que nao possam subordinar-se ao processo normal de licitagdo ou de contratagdo direta,
mediante concessdo de suprimento de fundos, que sera sempre precedido de empenho na dotacao
propria das despesas a realizar, observado o disposto no paragrafo tnico do art. 2° desta Portaria.

Art. 5° O suprimento de fundos podera ser utilizado para atender a:

I - despesas de carater eventual, inclusive em viagens e com servicos especiais, que

exijam pronto pagamento;



IT - despesas que devam ser realizadas em carater sigiloso, conforme se classificar em
regulamento;
III - despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo valor ndo ultrapasse os

limites previstos nos incisos I e II do art. 9° desta Portaria.

Secao II

Dos Impedimentos e das Vedagdes

Art. 6° Nao se concedera suprimento de fundos:

I - a servidor responsavel por dois suprimentos;

IT - a servidor que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizacdo do material a adquirir,
salvo quando ndo houver na unidade gestora outro servidor;

IIT - ao agente suprido que, esgotado o prazo, ndo tenha prestado contas de sua
aplicagdo, até que o faca;

IV - a servidor declarado em alcance;

V - ao ordenador de despesas e a seu substituto legal;

VI - ao gestor financeiro e a seu substituto legal;

VII - a servidor responsavel pela execugdo or¢amentaria e financeira;

VIII - a servidor que ndo esteja em efetivo exercicio;

IX - para aquisicdo de material permanente, ressalvados os casos excepcionais
autorizados pelo ordenador de despesas;

X - aos servidores responsaveis pela conformidade dos registros de gestao.

Art. 7° Para a realizagdo de despesas de pequeno vulto, a concessao de suprimento de
fundos fica condicionada a:

I - inexisténcia temporaria ou eventual do material em estoque no almoxarifado;

IT - impossibilidade, inconveniéncia ou inadequag¢do econdmica da estocagem do
material;

IIT - inexisténcia de ata de registro de pregos ou de contrato vigente que viabilize a

obten¢ao do objeto demandado.

Secao III

Dos Limites para Utilizacao

Art. 8° O limite maximo para a concessao do suprimento de fundos, em todos os casos

regulados pelo art. 5°, ¢ de:



I - 50% (cinquenta por cento) do valor estabelecido para o inciso I do art. 75 da Lei n°

14.133, de 1° de abril de 2021, para execugao de obras e servigos de engenharia, atualizado nos termos

do art. 182 da citada lei;
II - 50% (cinquenta por cento) do valor estabelecido para o inciso II do art. 75 da Lei

n® 14.133, de 2021, para outros servigos € compras em geral, atualizado nos termos do art. 182 da

citada lei.
Art. 9° O limite maximo para despesas de pequeno vulto ¢ de:
I - 5% (cinco por cento) do valor estabelecido para o inciso I do art. 75 da Lei n°

14.133, de 2021, para obras e servigos de engenharia, atualizado nos termos do art. 182 da citada lei;

IT - 5% (cinco por cento) do valor estabelecido para o inciso II do art. 75 da Lei n°

14.133, de 2021, para compras e outros servigos, atualizado nos termos do art. 182 da citada lei.

§ 1° A aplicagdo podera contemplar mais de uma despesa de pequeno wvulto,
obedecidos os limites estabelecidos nesta Portaria.
§ 2° E vedado o fracionamento da despesa ou do documento comprobatério para

adequagdo ao limite da despesa de pequeno vulto.

Se¢ao IV

Da Proposta de Concessao

Art. 10. A proposta de concessao de suprimento de fundos deverd ser realizada pelo
agente suprido ou proponente, com a ciéncia de ambos, e sera dirigida ao ordenador de despesas,
devendo conter, no minimo:

I - a finalidade, inclusive com a descri¢ao do objeto, quando for o caso;

II - justificativa da excepcionalidade da despesa por suprimento de fundos, indicando
o fundamento normativo;

III - indicag¢do do valor total, inclusive do saque, se houver, e por cada natureza de
despesa;

IV - o periodo de aplicacdo, que sera, no maximo, de 90 (noventa) dias;

V - indica¢do do meio de concessdo do suprimento de fundos;

VI - declaracdo de ciéncia quanto aos termos desta Portaria, inclusive quanto aos

impedimentos e as vedagdes a utilizagdo do suprimento de fundos.

Secao V

Da Autorizacao da Concessao
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Art. 11. O ordenador de despesas deliberara sobre a proposta de concessdao de
suprimento de fundos, podendo autorizar ou ndo a sua concessdo, devendo ainda definir a data limite
para prestacdo de contas.

§ 1° A concessdo de suprimento de fundos devera respeitar os estagios da despesa
or¢amentaria publica: empenho, liquidacao e pagamento.

§ 2° Excepcionalmente, a nota de empenho destinada a concessdo do suprimento de
fundos podera ser reforcada ou anulada, justificadamente, devendo os demais atos relativos ao

suprimento de fundos guardarem pertinéncia com as modificacdes eventualmente realizadas.

CAPITULO 11T
DA APLICACAO

Secgao I

Do Fracionamento de Despesas

Art. 12. Os gastos realizados por meio de suprimento de fundos para objetos de mesma
natureza deverdo ser somados aos casos de dispensa de licitagao, para fins de verificagdo dos limites

de despesas em contratacdes diretas regulamentadas pelo art. 75, incisos I e I, da Lei n°® 14.133, de

2021, sendo vedado o fracionamento de despesa.

§ 1° Considera-se fracionamento de despesa a utilizagao de suprimento de fundos para
aquisi¢do, por uma mesma unidade gestora, de bens ou servigos que se refiram ao mesmo item de
despesa, mediante diversas compras, em um unico exercicio, cujo valor supere os limites definidos

nos incisos [ e I1 do art. 75 da Lei n® 14.133. de 2021.

§ 2° Para os fins desta Portaria, considerar-se-a item de despesa a individualiza¢do do
objeto a ser contratado, assim entendido como o material ou servigo identificado por meio do Padrao
Descritivo de Materiais (PDM) ou do Padrdo Descritivo de Servigos (PDS) do Poder Executivo
Federal, disponiveis no Catalogo de Material ou Servico do Governo Federal ou, na auséncia de
padronizagdo especifica, o item de material, inclusive permanente, ou de servico, de natureza fisica e
funcional distintas, ainda que constantes de uma mesma fatura ou documento equivalente.

Art. 13. O controle dos gastos efetuados por meio de suprimento de fundos, no ambito
da unidade gestora, com vistas a verificacao do nao fracionamento de despesas, sera realizado por
sistema informatizado.

Paragrafo unico. Enquanto ndo houver um sistema apto a realizacdo do controle
previsto no caput, a unidade gestora podera utilizar meios alternativos, como sistemas locais e/ou

planilhas eletronicas, para o desempenho dessa atividade.
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Secao 11
Da Forma de Aplicagdo

Art. 14. A disponibilizagao do recurso financeiro ao agente suprido dar-se-a mediante
lancamento de limite no CPGF, por meio do qual serao realizadas as despesas.

Art. 15. Um mesmo suprimento de fundos pode abranger mais de um tipo de despesa,
desde que corresponda as dotagdes previstas e respeite os limites de cada natureza de despesa.

Paragrafo unico. A unidade devera avaliar a disponibilidade orcamentaria a cada
concessao do suprimento de fundos.

Art. 16. Na aplicacao do suprimento de fundos devem ser observadas as condicdes e
finalidades previstas no ato de concessdo, vedada a destinacdo para finalidade que ndo esteja nele
prevista, bem como a utilizagao acima dos limites concedidos para cada natureza de despesa prevista.

Art. 17. O prazo maximo para aplicagcdo dos recursos de suprimentos de fundos sera
de 90 (noventa) dias, contados da assinatura do ato de concessdo e nao ultrapassara o término do
exercicio financeiro.

§ 1° O ordenador de despesas podera autorizar a prorrogagao do prazo de aplicacao,
desde que ndo exceda o limite previsto no caput, € ndo ultrapasse o término do exercicio financeiro.

§ 2° Quando o periodo de aplicacdo se estender até o més de dezembro, os prazos para
aplicacdo deverdo observar o disposto nas normas que disciplinam o processo contabil de
encerramento do exercicio no ambito do MPU.

Art. 18. A execucdo de toda despesa realizada por meio de suprimento de fundos
devera observar as disposi¢oes da legislagdo tributaria, especialmente no que se refere a retengao
obrigatoria de tributos.

Art. 19. O agente suprido poderd realizar compras pela internet, dispensando o
comparecimento presencial ao estabelecimento vendedor, desde que essa modalidade de aquisicdo:

I - seja comprovadamente mais vantajosa ao interesse publico, em razdo de menor
preco ou de melhores condi¢des de fornecimento; ou

I - constitua a Uinica alternativa viavel para atender a necessidade da Administragao.

§ 1° Para fins de afericdo e comprovagdo da vantagem prevista no inciso I do caput,
devera ser considerado o valor total da aquisi¢do, incluidos os custos de frete e demais encargos,
admitindo-se, para tanto:

I - pesquisa de pregos simplificada, conforme o art. 20; ou

IT - justificativa formal do agente suprido, quando couber, indicando os motivos da
aquisicao pela internet.

§ 2° Ao realizar compras pela internet, sao deveres do agente suprido:



I - realizar a compra apenas em estabelecimentos confiaveis, assim entendidos aqueles
que, dentre outros, possuam boa reputagdo no mercado; operem em um ambiente online seguro;
apresentem dados de identificagdo e contato claros; oferecam politicas de compra transparentes;
utilizem formas de pagamento seguras; emitam nota fiscal eletronica em nome do 6rgao publico,
quando couber, para evitar o risco de estelionato com os dados do cartdo; e

I - observar o prazo de entrega do produto ou servico adquirido a fim de que possa ser
recebido e atestado sem ultrapassar o periodo de comprovagao da despesa.

Art. 20. Sempre que possivel, a area demandante do objeto ou o agente suprido
realizaréd pesquisa de precos simplificada, observando a relevancia e a urgéncia dos gastos previstos
e a vedacgdo de direcionamento a fornecedores especificos.

Paragrafo inico. A pesquisa de pregos simplificada podera ser realizada por quaisquer
meios que permitam o registro pelo servidor, como consultas online, aplicativos de mensagens ou
telefone, desde que devidamente documentada.

Art. 21. A sistemadtica de emissdo, funcionamento e gerenciamento do CPGF submete-
se aos termos ¢ as condi¢des convencionadas em contrato com o Banco do Brasil, bem como as
orientagdes do Manual SIAFI/STN Macrofungao 02.11.21.

§ 1° O portador do CPGF ¢ responsavel pela sua guarda e uso.

§ 2° Em caso de perda, roubo, furto ou extravio do CPGF, o portador ¢ obrigado a
providenciar a comunicac¢ao imediata ao ordenador de despesas, a autoridade policial competente e a
institui¢do financeira responsavel pela emissao do cartao.

Art. 22. A utilizagdo do cartdo na modalidade saque deve ser excepcional e esta
condicionada a:

I - autorizacao expressa do ordenador de despesas;

IT - utilizagdo de valor ndo superior a 30% (trinta por cento) do total das despesas
anuais efetuadas com suprimento de fundos; e

III - inviabilidade de utilizagdo do CPGF, devidamente justificada.

§ 1° Quando da realiza¢do de saque, se o valor sacado exceder ao da despesa a ser
realizada, o excedente devera ser devolvido por meio da Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com
Codigo de Recolhimento 68808-8 — Devolugcdo de suprimento de fundos - Exercicio, no prazo
maximo de 3 (trés) dias uteis a partir do dia seguinte a data do saque, salvo se a diferenga for inferior
a R$ 30,00 (trinta reais), hipotese em que podera aguardar até exceder esse valor para efetuar o
recolhimento ou a devolugdo quando do encerramento do prazo de aplicagdo.

§ 2° O valor recolhido por meio de GRU pelo suprido ndo sera reintegrado ao limite

da concessao.

CAPITULO IV



DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 23. O servidor que recebe suprimento de fundos ¢ obrigado a comprovar a
aplicacdo e prestar contas ao ordenador de despesas no prazo definido no ato da concessao.

§ 1° O prazo para a conclusao da prestacao de contas ¢ limitado a 30 (trinta) dias do
encerramento da aplicacdo e inclui, além do procedimento previsto no caput, a reclassificagdo das
despesas e baixa de responsabilidade do agente suprido no Sistema Integrado de Administracao
Financeira do Governo Federal (SIAFI).

§ 2° Sera apurada a responsabilidade do servidor que ndo prestar contas no prazo
descrito no caput, exceto se devidamente justificado.

§ 3° No més de dezembro, os prazos para prestagcao de contas deverao seguir o disposto
nas normas que disciplinam o processo contabil de encerramento do exercicio no &mbito do MPU,
editadas anualmente.

§ 4° A prestagdo de contas podera ocorrer de forma parcial quando as circunstancias
da aplicagcdo assim recomendarem, a exemplo dos casos em que haja necessidade de retengdo
tributdria em razao da prestacao de servigos.

Art. 24. Em caso de falecimento do agente suprido ou de outro impedimento de for¢a
maior, prestara contas do suprimento de fundos o servidor que, ndo enquadrado nas situagdes do art.
6°, seja designado pelo ordenador de despesas especificamente para esse fim.

Art. 25. A comprovacdo das despesas realizadas devera ser atestada por outro servidor
que tenha conhecimento das condi¢cdes em que estas foram efetuadas, em data igual ou posterior a de
entrega do numerario e compreendida dentro do periodo determinado para aplicagao, em nome e no
CNPJ do 6rgao emissor do compromisso.

Paragrafo unico. O agente suprido devera realizar o lancamento das contratagdes
realizadas por meio de suprimento de fundos no sistema informatizado institucional, a fim de
viabilizar a prestacao de contas e permitir a publicidade das despesas realizadas.

Art. 26. A prestacdo de contas deve ser realizada no sistema mencionado no art. 3° ou,
quando for o caso, no processo autuado para concessao, € contera os seguintes elementos:

I - proposta de concessao de suprimento de fundos;

IT - ato de concessao de suprimento de fundos;

IIT - nota de empenho da despesa, em nome do agente suprido ou da unidade gestora;

IV - relatorio de prestagdo de contas, com demonstrativo das despesas realizadas com
data e nimero do documento, nome do fornecedor e valor.

V - documentos comprobatorios da despesa realizada, preferencialmente em meio
eletronico (nota fiscal, fatura, recibo ou cupom fiscal), devidamente atestados e emitidos em nome e

no CNPJ do 6rgao/unidade pagadora;



VI - GRU referente as devolugoes de valores sacados e nao utilizados;

VII - relatorio de reclassificacao e baixa dos valores nao utilizados;

VIII - comprovante de recolhimento das obrigacdes tributarias incidentes, tais como
contribui¢cdes previdencidrias, inclusive patronais, imposto sobre servigos (ISS) e outras que
eventualmente se apliquem;

IX - nos suprimentos concedidos por meio do CPGF:

a) demonstrativos mensais;

b) copia das faturas.

Art. 27. As despesas realizadas deverdo ser comprovadas por documento especifico,
devidamente atestado.

§ 1° Sdo documentos habeis para comprovacao das despesas:

I - na aquisi¢do de material de consumo ou permanente: nota fiscal, nota fiscal
eletronica, nota fiscal de venda ao consumidor ou cupom fiscal;

IT - na prestagdo de servigo realizada por pessoa juridica: nota fiscal de prestagdo de
Servigos;

IIT - na prestagdo de servico realizada por pessoa fisica ou microempreendedor
individual (MEI): recibo de servigo prestado por pessoa fisica, em que constard, obrigatoriamente, o
nome, o numero do CPF, a data de nascimento ou nota fiscal avulsa.

§ 2° A comprovacdo do recebimento dos valores pelo fornecedor pode ser realizada
por qualquer meio i1doneo, a exemplo do comprovante de aprovagdo de compra emitido pela
operadora do cartdo, entre outros.

§ 3° Os documentos comprobatdrios das despesas deverdao observar ainda os seguintes
requisitos:

I - ser originais, inclusive em meio digital ou em copia autenticada pelo agente suprido;

IT - apresentar-se de forma legivel, sem rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas;

III - ser emitidos por quem prestou o servico ou forneceu o material, em nome € no
CNPJ do 6rgao emissor do empenho, salvo justificada inviabilidade;

IV - conter a identificagdo do fornecedor, com nome, CNPJ e endereco completo,
exceto quando inaplicavel,

V - descrever detalhadamente os servigos prestados ou materiais fornecidos, sendo
vedadas generalizagdes ou abreviaturas que impecam a clara compreensao das despesas realizadas;

VI - ter data de emissao igual ou posterior a data de concessao do suprimento de fundos
e estar compreendida no periodo fixado para aplicagdo dos recursos.

Art. 28. A prestacdo de contas se encerra com a aprovagao pelo ordenador de despesas

e a baixa de responsabilidade do agente suprido no SIAFI.



CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. A publicidade dos atos relacionados a concessao, aplicagdo e prestagdao de
contas do suprimento de fundos deve ocorrer no Portal de Transparéncia dos ramos do MPU ou da
ESMPU, segundo os pardmetros previstos no Manual do Portal da Transparéncia do Ministério
Publico instituido no ambito da Resolugdo CNMP n° 86, de 21 de margo de 2012, do Conselho
Nacional do Ministério Publico.

Art. 30. Fica vedada a utilizacao de suprimento de fundos mediante a utilizagao de
Conta Bancaria Tipo B no ambito do MPU.

§ 1° As unidades que ainda possuam a modalidade de aplicacdo mencionada no caput
deverdo se adequar em até 6 (seis) meses, a partir da publicagdo da presente Portaria.

§ 2° Durante o prazo previsto no § 1°, os limites de concessao de suprimento de fundos
por meio de Conta Bancaria Tipo B ficam reduzidos a 50% (cinquenta por cento) dos valores
estabelecidos nos arts. 8° e 9° desta Portaria.

Art. 31. O Procurador-Geral de cada ramo do MPU ou o Diretor da ESMPU ou
autoridade delegada poderdo editar normas complementares para a execucdo do disposto nesta
Portaria.

Art. 32. Compete ao Secretario-Geral do MPU dirimir as duvidas suscitadas na
aplicacdo desta Portaria, sendo os casos omissos decididos pelo Procurador-Geral de cada ramo.

Art. 33. Fica revogada a Portaria SG/MPE n® 421, de 15 de setembro de 1993,
publicada no BSMPU n° 17, pag. 3, da 1* quinzena de setembro de 1993.

Art. 34. Esta Portaria entra em vigor 30 (trinta) dias apds a data de sua publicacao.

HINDENBURGO CHATEAUBRIAND PEREIRA DINIZ FILHO

Este texto ndo substitui o publicado no BSMPU, Brasilia, DF, p. 1 jan. 2026.
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