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PR-ES-00037861/2025

TERMO DE CONVENIO DE ESTAGIO

CONVENIO DE  ESTAGIO PARA
ESTUDANTES DO ENSINO SUPERIOR,
CELEBRADO ENTRE O MINISTERIO
PUBLICO FEDERAL NO ESPIRITO SANTO
E O INSTITUTO ENSINAR BRASIL -
DOCTUM.

Procedimento de Gestdo Administrativa (PGEA): 1.17.000.002485/2025-80

Celebram o presente Termo de Convénio de Estigio a UNIDADE CONCEDENTE e
INSTITUICAO DE ENSINO (Mantenedora) ¢ cinco unidades por ela mantidas, em
conformidade com a:

Lein. 11.788. de 25 de setembro de 2008 (Lei do Estagio);

Resolucdo n. 42, de 16 de junho de 2009, do Conselho Nacional do Ministério Publico
(CNPM), que dispoe sobre a concessdo de estagio a estudantes no ambito do Ministério
Publico dos Estados e da Unido;

Portaria PGR/MPU n. 172. de 9 de outubro de 2024, do Ministério Publico da Unido
(MPU), que regulamenta o Programa de Estigio no dmbito do MPU e da Escola

Superior do Ministério Publico da Unido (ESMPU) e da outras providéncias;
Portaria PGR/MPF n°® 48, de 4 de fevereiro de 2025, do Ministério Publico Federal
(MPF), que regulamenta a atividade ndo presencial de estagiarios no dmbito do

Ministério Publico Federal, da Auditoria Interna do Ministéerio Publico da Unido e do
Programa de Saude e Assisténcia Social do Ministério Publico da Unido.

As partes do presente termo de convénio, a seguir qualificadas, serdo doravantes referidas como
UNIDADE CONCEDENTE e INSTITUICAO DE ENSINO (Mantenedora):

UNIDADE CONCEDENTE
Nome: MINISTERIO PUBLICO FEDERAL, por intermédio da Procuradoria da
Republica no Estado do Espirito Santo (PR/ES)
CNPJ: 26.989.715/0013-46
Enderec¢o: Avenida Jeronimo Monteiro, 625, Centro, Vitoria/ES, CEP 29.010-003
Representada por: RODRIGO VIEIRA TEIXEIRA, Secretario Estadual da PR/ES
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INSTITUICAO DE ENSINO (Mantenedora) (Mantenedora)
Nome: INSTITUTO ENSINAR BRASIL (Mantenedor) - DOCTUM
CNPJ: 19.322.494/0001-59
Endereco: Rua Jodo Pinheiro, n° 125, Centro, Caratinga — MG, CEP 35.300-037
Representado por: Claudio Cezar Azevedo de Almeida Leitdo, Diretor Presidente
do INSTITUTO ENSINAR BRASIL

UNIDADE MANTIDA (1)
Nome: INSTITUTO ENSINAR BRASIL — VILA VELHA - DOCTUM DE
VILA VELHA - DOCTUM
CNPJ: 19.322.494/0017-16
Endereco: Rua Lucio Bacelar, 490, Praia da Costa, Vila Velha - ES, CEP
29.101-030
Representado por: Claudio Cezar Azevedo de Almeida Leitdo, Presidente do
INSTITUTO ENSINAR BRASIL (Mantenedora)

UNIDADE MANTIDA (2)
Nome: INSTITUTO ENSINAR BRASIL — GUARAPARI - FACULDADES
DOCTUM DE GUARAPARI - DOCTUM
CNPJ: 19.322.494/0020-11
Endereco: Rua Ernestina Vieira Simoes, 218, Olaria, Guarapari - ES, CEP
29.200-020
Representado por: Claudio Cezar Azevedo de Almeida Leitdo, Presidente do
INSTITUTO ENSINAR BRASIL (Mantenedora)

UNIDADE MANTIDA (3)
Nome: INSTITUTO ENSINAR BRASIL — IUNA - DOCTUM DE IUNA -
DOCTUM
CNPJ: 19.322.494/0011-20
Endereco: Rua Professora Terpina Lacerda, s/n°, Quilombo, Iina - ES — CEP
29.390-000
Representado por: Claudio Cezar Azevedo de Almeida Leitdo, Presidente do
INSTITUTO ENSINAR BRASIL (Mantenedora)

UNIDADE MANTIDA (4)
Nome: INSTITUTO ENSINAR BRASIL — SERRA - FACULDADE
DOCTUM SERRA - DOCTUM
CNPJ: 19.322.494/0021-00
Endereco: Avenida Eudes Scherrer de Souza, 108, Parque Residencial
Laranjeiras, Serra - ES, CEP 29.165-680
Representado por: Claudio Cezar Azevedo de Almeida Leitdo, Presidente do
INSTITUTO ENSINAR BRASIL (Mantenedora)

UNIDADE MANTIDA (5)
Nome: INSTITUTO ENSINAR BRASIL — CENTRO UNIVERSITARIO
DOCTUM DE TEOFILO OTONI - UNIDOCTUM
CNPJ: 19.322.494/0008-25
Endereco: Rua Gustavo Leonardo, 1127, Sao Jacinto, Teo6filo Otoni - MG —
CEP 39.801-260
Representado por: Claudio Cezar Azevedo de Almeida Leitdo, Presidente do
INSTITUTO ENSINAR BRASIL
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Clausula Primeira - DO OBJETO

1.1.  Este convénio tem por objetivo estabelecer vinculo entre a UNIDADE CONCEDENTE e
INSTITUICAO DE ENSINO, acima qualificadas, visando proporcionar aos alunos regularmente
matriculados, a oportunidade de serem incluidos no Programa de Estagio do Ministério Publico
da Unido, preparando-os para a empregabilidade, para a vida cidada e para o trabalho, por meio
do exercicio de atividades correlatas a sua pretendida formagdo profissional, em
complementacio ao conhecimento tedrico adquirido na respectiva INSTITUICAO DE ENSINO
(Mantenedora).

Clausula Segunda - DO VINCULO

2.1. A participagdo no programa de estagio ndo gerard vinculo empregaticio de qualquer
natureza com o Ministério Publico da Unido.

2.2.  Of(a) servidor(a) integrante das carreiras do Ministério Publico da Unido que declinar
interesse em realizar estagio nas unidades do ramo em que for lotado(a) deverd participar da
selecdo publica.

2.3.  O(A) ESTAGIARIO(A) servidor(a) ou empregado(a) publico(a) ndo faz jus & bolsa de
estagio e ao auxilio-transporte.

Clausula Terceira - DA REALIZACAO DO ESTAGIO

3.1. A concessdo do estagio formalizar-se-4 mediante Termo de Compromisso de Estagio a
ser firmado entre a UNIDADE CONCEDENTE e o(a) ESTAGIARIO(A), com a interveniéncia
obrigatéria da INSTITUICAO DE ENSINO (Mantenedora).

3.2. O estagio dar-se-a nas areas de interesse da UNIDADE CONCEDENTE, respeitada a
correlagdo entre as atividades de estagio e a formagao escolar.

3.3. A execucdo das atividades de estagio poderd ser realizada de maneira presencial, assim
como, a critério da Administragdo e com anuéncia do(a) ESTAGIARIO(A), em regime hibrido,
alternado de forma presencial e remota, ou a distancia, desde que as atribuigdes sejam
compativeis com as modalidades e de acordo com os critérios estabelecidos na Portaria
PGR/MPF n° 48, de 4 de fevereiro de 2025.

Clausula Quarta - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
4.1.  Compete a INSTITUICAO DE ENSINO (Mantenedora):

4.1.1. indicar as condi¢des de adequagdo do estagio a proposta pedagogica do curso, a
etapa e modalidade de formagdo escolar do(a) estudante e ao horario e calendario escolar,
elaborando plano de atividades do(a) ESTAGIARIO(A) a ser apresentado ao supervisor
do estagio;

4.1.2. indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como
responsavel pelo acompanhamento e avaliagio das atividades do(a) ESTAGIARIO(A);
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4.2.

4.3.

4.1.3. comunicar a UNIDADE CONCEDENTE, por escrito, qualquer ocorréncia que
implique o desligamento do(a) ESTAGIARIO(A);

4.1.4. exigir do(a) educando(a) a apresentagdo periddica, em prazo nao superior a 6 (seis)
meses, do relatorio de atividades;

4.1.5. zelar pelo cumprimento do termo de compromisso;
4.1.5. elaborar instrumentos de avaliagdao dos estagios de seus educandos;

4.1.6. celebrar termo de compromisso com o(a) educando(a) ou com seu representante ou
assistente legal, se menor de 18 (dezoito) anos, e com a UNIDADE CONCEDENTE,
indicando as condi¢des de adequagdo do estagio a proposta pedagodgica do curso, a etapa
e modalidade da formagdo escolar do estudante e ao horario e calendario escolar; e

4.1.7. avaliar as instalagdes da UNIDADE CONCEDENTE do estagio e sua adequagdo a
formacao cultural e profissional do educando.

Compete a UNIDADE CONCEDENTE:

4.2.1. providenciar seguro contra acidentes pessoais em favor dos ESTAGIARIOS,
mediante Apoélice de Seguro, a qual serdo incorporadas as respectivas cotas a medida que
forem sendo feitas as inclusoes;

42.2. celebrar termo de compromisso com a INSTITUICAO DE ENSINO
(Mantenedora) e o(a) educando(a), zelando por seu cumprimento;

4.2.3. ofertar instalagdes que tenham condi¢cdes de proporcionar ao(a) educando(a)
atividades de aprendizagem social, profissional e cultural;

4.2.4. indicar membro ou servidor de seu quadro de pessoal, com formagdo ou

experiéncia profissional na 4rea de conhecimento desenvolvida no curso do(a)
ESTAGIARIO(A), para orientar e supervisionar até 10 (dez) ESTAGIARIOS
simultaneamente;

4.2.5. por ocasido do desligamento do(a) ESTAGIARIO(A), entregar termo de realizagio
do estidgio com indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da
avaliacdo de desempenho;

4.2.6. manter a disposi¢do da fiscalizacdo documentos que comprovem a relacdo de
estagio;

4.2.7. enviar 3 INSTITUICAO DE ENSINO (Mantenedora), com periodicidade minima
de 6 (seis) meses, relatorio de atividades, com vista obrigatoria ao(a) ESTAGIARIO(A);

Nos periodos de avaliagdo de aprendizagem, mediante apresentacdo de documento

idoneo emitido pela INSTITUICAO DE ENSINO (Mantenedora), com a finalidade de
possibilitar melhor desempenho nas atividades discentes, o(a) ESTAGIARIO(A) fara jus &
reduc¢do de 1 (um) dia da jornada diaria, sem prejuizo da bolsa de estagio, limitado a 5 (cinco)
dias no mesmo mes.

4.4,

O seguro de que trata o subitem 4.2.1 ndo abrangera os ESTAGIARIOS que forem

servidores ou empregados publicos, por se acharem devidamente protegidos contra os riscos do

4/6

Chave 9edf 3e5b. 91f 27a59. de87cf 43. ¢535b8b8

Assinado com | ogin e senha por RODRI GO VI El RA TEI XEl RA, em 16/07/2025 18:33. Para verificar a autentici dade acesse
. np. br/val i dacaodocunent o.

http://ww. transparenci a. npf



Procedimento 1.17.000.002485/2025-80, Documento 6, Pagina 5
LAY

f MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO

trabalho, em legislacdo especifica.

Clausula Quinta - DA DURACAO DO CONVENIO

5.1. O presente convénio vigorara por até S (cinco) anos, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, por meio de termo aditivo, bem como rescindido, de comum
acordo entre as PARTES ou unilateralmente, por qualquer delas, mediante simples comunicagao
escrita, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

5.2. O encerramento antecipado deste convénio ndo prejudicara os estagios ja iniciados, € nao
gera a obrigacdo de indeniza¢do a nenhuma das PARTES envolvidas.

Clausula Sexta - DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

6.1. As PARTES reconhecem que o presente Termo de Convénio ensejard necessario
tratamento de determinados dados pessoais e se comprometem a cumprir as disposi¢des da Lei n
13.709. de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Prote¢cao de Dados (LGPD), protegendo os
direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade
da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais,
garantindo que:

6.1.1. o tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas
hipoteses dos arts. 7°, 11 e/ou 14 da Lei 13.709/2018, as quais se submeterao os servigos
e para propositos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular;

6.1.2. o tratamento sera limitado as atividades necessarias para o alcance da finalidade
precipua do Termo de Convénio;

6.1.3. em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante
consentimento, indispensaveis a elaboracdo do Termo de Convénio, responsabilizam-se
as PARTES por sua obtengdo e gestdo. Os dados assim coletados s6 poderdo ser
utilizados na execugdo deste Termo de Convénio, e em hipdtese alguma poderdo ser
compartilhados ou utilizados para outras finalidades;

6.1.4. no caso de estudantes menores de 18 (dezoito) anos, o tratamento dos dados sera
realizado com o consentimento especifico e em destaque dado por pelo menos um dos
pais ou pelo responsavel legal, salvo se a coleta for necessaria para contatar os pais ou o
responsavel legal, utilizados uma unica vez e sem armazenamento, ou para sua prote¢ao,
e em nenhum caso poderdo ser repassados a terceiros sem o consentimento;

6.1.5. os sistemas que servirdao de base para armazenamento dos dados pessoais coletados
seguem um conjunto de premissas, politicas, especificagdes técnicas, devendo estar
alinhados com a legislagdo vigente.

6.1.6. as PARTES cooperardo entre si no cumprimento das obrigacdes referentes ao
exercicio dos direitos dos Titulares previstos na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD) e nas Leis e Regulamentos de Protecdo de Dados em vigor e também no
atendimento de requisicdes e determinagdes do Poder Judiciario, Ministério Publico,
ANPD e Orgaos de controle administrativo em geral;

6.1.7. eventuais responsabilidades das PARTES serdo apuradas conforme estabelecido
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neste convénio e também de acordo com o que dispde a Secdo III, Capitulo VI da LGPD.

Cldusula Sétima— DA AUSENCIA DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS NO
ESTAGIO OBRIGATORIO

7.1. A execugdo do presente convénio ndo importard em repasse de recursos financeiros entre
as PARTES. O o6nus para a UNIDADE CONCEDENTE se restringira a contratacdo de seguro
contra acidentes pessoais em favor dos ESTAGIARIOS.

7.2. A concessdo de bolsa ou qualquer outro tipo de auxilio financeiro da INSTITUICAO DE
ENSINO (Mantenedora) aos estudantes ndo interfere na execucdo do presente convénio, nao
podendo ser incorporada ao Termo de Compromisso de Estagio.

Clausula Oitava - DISPOSICOES GERAIS

8.1.  Os atos necessarios a efetiva execu¢do do presente convénio serdo praticados por
intermédio dos representantes das PARTES ou pessoas regularmente indicadas.

8.2.  Fica eleito o foro da cidade de Vitoria/ES ou Foro da Sec¢ao Judiciaria da Justica Federal
do Espirito Santo, para dirimir qualquer questdo proveniente deste convénio, eventualmente nao
resolvida no ambito administrativo.

E, por estarem de pleno acordo, assinam o presente instrumento em duas vias, na presenca das
testemunhas abaixo, que também assinam.

Vitoria, data da assinatura eletronica.

Assinado eletronicamente Assinado eletronicamente
UNIDADE CONCEDENTE INSTITUICAO DE ENSINO
(Mantenedora)
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