PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO PARANA

PORTARIA N° 48, de 28 de outubro de 2016.

Dispde sobre a realizacdo de inventario anual e extraordinario conforme Ato
Ordinatorio CMPF n° 2/2013.

O PROCURADOR DA REPUBLICA lotado na PROCURADORIA DA
REPUBLICA NO MUNICIPIO DE PARANAVAI/PR, no exercicio das atribui¢des previstas na
Portaria n® 241, de 1° de abril de 2016, alterada pela Portaria n°® 734, de 07 de outubro de 2016, que
dispde sobre a realizagdo de inventario anual e extraordinario conforme Ato Ordinatério CMPF n°

2/2013 resolve:

Art. 1°. O gabinete do Procurador da Republica lotado em Paranavai/PR devera
realizar o Inventario Anual dos expedientes que se encontram sob sua responsabilidade, a saber,
documentos, processos administrativos, autos extrajudiciais, judiciais e inquéritos policiais no dia

16 de novembro de 2016.

Paragrafo Unico. A partir da data da publicacdo desta portaria o servidor do gabinete
responsavel pelas atuagdes no Sistema Unico devera realizar a conferéncia prévia nas pastas “A
Receber”, “No Setor”, “Enviados Nao Recebidos” e “Pendentes de Complementacdo de Dados” no

gerenciador do Sistema Unico.

Art. 2°. Para a realizagdo do inventdrio na PRM-Paranavai/PR, sera suspensa a
movimentagdo de documentos e autos as 18:00 horas do dia anterior ao indicado no caput,
ressalvados os casos de urgéncia, podendo a movimentacdo ser liberada assim que os trabalhos

sejam concluidos.

Art. 3°. Designar os servidores Isaac Kenzo Koura, Coordenador da PRM, e Bibiana
Alves Morangueira Tomaz de Aquino, Chefe do Setor Juridico, para realizar as diligéncias inerentes
ao procedimento do Inventario Anual, as quais serdo acompanhadas na Sede pela Comissao de

Inventario.
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Art. 4°. Para efeito de registro de Autos Administrativos Extrajudiciais, Processos
Administrativos e Documentos inventariados no setor, os gabinetes e os setores da unidade deverdo
fazer o registro nesses expedientes, na parte inferior esquerda do verso da primeira folha, por meio

de etiqueta.

Art. 5°. A servidora do setor juridico deverd entregar para conferéncia e assinatura do
Membro, o Relatorio de Inventario Anual e os Relatorios do Gerenciador do Sistema Unico, da

pasta “No Setor”, até 25 de novembro de 2016.

Paragrafo Unico. O Relatério de Inventario Anual, com os seus respectivos anexos,

deverd ser encaminhado ao Procurador-Chefe até 30 dias apds a data da sua realizagdo.

Art. 6°. O procedimento de inventario devera observar o disposto no Ato Ordinatdrio

CMPF n°® 2/2013, assim como o “Manual de Orientagdes e Instru¢des — Inventario Anual ¢

Extraordinario”, disponivel no link da Corregedoria do MPF no site da PGR na intranet.

Art. 7°. Comunique-se a Dire¢do do Foro da Subsecdo Judicidria de Paranavai/PR
acerca da data da realizagdo do inventario anual, bem como a Chefia da Delegacia da Policia

Federal em Maringé/PR.

Art. 8°. Essa portaria entra em vigor na data da sua publicagao.

HENRIQUE GENTIL OLIVEIRA
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