MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 4* REGIAO

ORDEM DE SERVICO PRR4 N° 9, DE 3 DE MARCO DE 2011.

Alterada pela Ordem de Servico PRR4 n° 1, de 22 de janeiro de 2018
Alterada pela Ordem de Servigo PRR4 n° 18, de 30 de maio de 2014

O PROCURADOR REGIONAL DA REPUBLICA, CHEFE DA
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 4* REGIAO, no uso das atribuicdes
que lhe conferem a Portaria PGR n°® 591, de 20 de novembro de 2008, ¢ a Portaria PGR n°
328, de 13 de julho de 2009, e considerando:

a) as disposicoes da Lei n°. 11.419. de 19 de dezembro de 2006, que dispde

sobre a informatiza¢do do processo judicial, altera o Cédigo de Processo Civil

e d4 outras providéncias;

b) as disposi¢cdes da Resolugdo TRF-4 n°. 17, de 26 de marco de 2010, que

regulamenta o processo judicial eletronico - e-Proc (nova versao) — no ambito

da Justi¢a Federal da 4* Regiao;

¢) a necessidade de disciplinar o acesso ao sistema e-Proc pelos servidores da

Procuradoria Regional da Republica da 4* Regido;

d) a necessidade de se estabelecer niveis diferenciados de acesso ao sistema,
compativeis com as atribui¢cdes das unidades administrativas da Procuradoria

Regional da Republica da 4* Regido;

RESOLVE disciplinar o acesso ao sistema de processo eletronico da Justica
Federal da 4* Regido — e-Proc pelos servidores da Procuradoria Regional da Republica da 4?
Regido:

Art. 1°. Os servidores da PRR-4 usudrios do e-Proc sdo cadastrados no sistema

mediante atribui¢do dos seguintes perfis:

I — ANALISTA PROCURADORIA: assessores e secretarios de Procuradores

Regionais da Republica;
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IT - GERENTE PROCURADORIA: servidores responsaveis pelo cadastro de

membros e demais usudrios do sistema e pela distribuicdo interna dos processos.

§ 1° O servidor cadastrado na forma prevista no inc. I do caput fica vinculado
ao gabinete em que esta lotado, podendo acessar todas as funcionalidades oferecidas pelo

sistema para o seu perfil.

§ 2°. Excepcionalmente, podera ser efetuado cadastro de servidores lotados
em Secdes Tematicas na forma prevista no inc. I do caput, mediante solicitacdo do

Procurador Regional da Republica a que sera vinculado o servidor ao Procurador-Chefe.

§ 3° O servidor cadastrado na forma prevista no inc. II do caput somente
podera acessar as funcionalidades do sistema de acordo com o Nivel de Acesso que lhe for

atribuido na presente Ordem de Servigo.
Art. 2°. Sdo funcionalidades do sistema:
I — Para o perfil ANALISTA PROCURADORIA:
a) Consulta Processual
1. Consultar Processos
b) Painel do Analista
c) Peti¢ao Inicial
d) Usuérios
1. Alterar Senha Pessoal
e) Paradas do Sistema
f) Mensagens
1. Caixa de Mensagens
IT — Para o perfil GERENTE PROCURADORIA:
a) Consulta Processual
1. Consultar Processos
b) Gerenciamento de Processos
1. Gerenciamento em Bloco da Procuradoria
2. Gerenciamento Transitorio da Procuradoria

¢) Gerenciamento da Procuradoria



1. Gerenciamento da Procuradoria

2. Associagao Analista do Procurador
3. Cadastros da Procuradoria

4. Plantao

d) Relatorios

1. Processos sem Movimentagéo nos Ultimos N Dias
e) Usuarios

1. Alterar Senha Pessoal

2. Cadastro de Usuarios

f) Paradas do Sistema

g) Mensagens

1. Caixa de Mensagens

Paragrafo unico. A visualizagdo dos documentos constantes da Tabela de
Eventos pelos servidores cadastrados conforme o inc. II do caput do art. anterior somente
sera admitida para classificagdo do processo para fins de distribui¢do interna, sendo vedada

sua guarda, reproducdo, impressao ou transmissao.

Servico PRR4 n° 18, de 30 de maio de 2014)

§2°. As vedagdes constantes do paragrafo anterior ndo se aplicam ao
Coordenador Juridico, aos Chefes de Divisoes vinculadas a Coordenadoria Juridica, aos Chefes
das Se¢des de Acompanhamentos Civel e Tutela Coletiva, ou a seus substitutos, aos servidores
da Sec¢ao de Acompanhamento Criminal, ou a quem, designado pelo Coordenador Juridico,
estiver, mesmo que em carater eventual e transitorio, em auxilio aos Procuradores Regionais da
Republica e seus respectivos gabinetes. (Redagdo dada pela Ordem de Servico PRR4 n° 1, de 22
de janeiro de 2018)

Art. 3° Para efeito desta Ordem de Servigco, sdo considerados,

cumulativamente, os seguintes niveis de acesso para o perfil GERENTE PROCURADORIA:
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a) Nivel 1 (um): funcionalidades previstas no inciso II, a, do art.

anterior;

b) Nivel 2 (dois): funcionalidades previstas no inciso II, b, 1, do art.

anterior;

c¢) Nivel 3 (trés): funcionalidades previstas no inciso II, b, 2; ¢; d; e e,

2, do art. anterior;

§1°. Nao ha restri¢ao para uso das funcionalidades previstas no inciso

I, e, 1; fe g do art. anterior.

§ 2° Os servidores lotados na Divisdo de Registro, Distribuigao e

Informagdes Processuais — DIREP utilizardo as funcionalidades correspondentes ao Nivel 2.

§ 3°. Os Coordenadores Juridico e de Informatica, assim como seus

substitutos, utilizardo as funcionalidades correspondentes ao Nivel 3.

§ 4°. As funcionalidades correspondentes ao Nivel 1 serdo atribuidas

mediante ato especifico do Procurador-Chefe.

Art. 4°. Esta ordem de servigo entra em vigor na data de sua

publicacao.

Porto Alegre, 3 de margo de 2011.

JOAO CARLOS DE CARVALHO ROCHA

Este texto ndo substitui o publicado no BSMPF, Brasilia, DF, p. 71. 1. quinzena, mar. 2011.
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