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ANEXO I da Portaria SG/MPF n° 155 /2015.

CALENDARIO DE CONTRATACOES DE BENS E SERVICOS

Manutencao

Més/ Servigo . > Equipamentos | Equipamentos de e Contratos
.. Ve Expediente | Engenharia e quip quipamen Mobiliario | Software .
Atividade | médico . diversos Informatica Anuais
telefonia
Janeiro
Fevereiro wk

Agosto

Setembro

Outubro

Novembro

Dezembro sk

Legenda:
* Prazo de 60 dias relativo ao artigo 4° da portaria
** Prazo de 60 dias relativo ao artigo 5° da portaria

Periodo de recebimento dos pedidos.

- Inicio do processamento dos pedidos.




ANEXO II da Portaria SG/MPF n° 155/2015.

TERMO DE REFERENCIAN® /201X
(a numeracdo é registrada pela propria SUBCON/SA)

I-OBJETO
Aquisicdo...

I - JUSTIFICATIVA
2.1 Da contratac¢ao

Apresentar a motiva¢do para a contratagdo. Caso seja da area de TI, informar sobre
a relagdo do objeto da contrata¢do com o PDTI — Plano Diretor de Tecnologia da Informagao.

2.2 Do agrupamento em lote(s) (se for o caso)

Se necessario ou viavel o agrupamento de itens em lote(s), este deve ser baseado nas
hipoteses abaixo e ainda em razdo(oes) de natureza técnica. Avalie a(s) justificativa(s) mais
adequadas a contratagdo pretendida.

Lembrar que quanto o agrupamento de itens em lotes para fins de registro de pregos,
este deve sofrer baixas (aquisi¢oes) proporcionais de todos os itens que o compoem, ndo podendo
ocorrer baixas de apenas um ou alguns dos itens do lote, mas sim de todos os itens do lote por
baixa.

2.2.1 Os materiais agrupados s3o da mesma natureza e guardam relagdo entre si
(Acérdao 5.260/2011-TCU -1* Camara);

2.2.2 Aumento da eficiéncia administrativa através da otimizacao do gerenciamento
da ata de registro de precos (ARP), pois neste caso, ndo seria conveniente € oportuno o
fornecimento desses produtos por diversos fornecedores, considerando que lidar com um tnico ou
poucos fornecedores diminui o custo administrativo de gerenciamento de todo o processo de
contratacdo (Acordao 861/2013-TCU Plenario);

2.2.3 Maior economia em escala. “Deve o gestor atentar-se para que o parcelamento
seja realizado somente em beneficio da Administragdo. Divisdo do objeto que ndo observe
economia de escala podera produzir efeito contrario, ou seja, aumento de precos” (Licitagdes &
Contratos - Orientagdes e Jurisprudéncia do TCU, 4* edicdo revista, ampliada e atualizada, p. 226,
Brasilia, 2010);

2.2.4 Os potenciais interessados em fornecer os itens agrupados sdo 0s mesmos.
(Acérdao n.° 1620/2010-TCU Plenario). Durante a fase de pesquisa de mercado, ndo houve
dificuldade de cotagdo para todos os itens do(s) lote(s) por um mesmo fornecedor, havendo,
portanto, varios fornecedores aptos ao fornecimento de todos os materiais agrupados.

2.2.5 Maior atratividade do certame as empresas por conta da possibilidade de maior
ganho e, em consequéncia, aumento dos participantes gerando maior competitividade;

2.2.6 Se for o caso, razoes de natureza técnica, por exemplo: necessidade de
compatibilidade de marca/modelo entre os itens.



2.3 Da utilizacdo do Sistema de Registro de Precos (se for o caso)

Relatar a(s) caracteristica(s) de natureza pratica da contratagdo que se
enquadra(m) no(s) item(ns) disposto(s) no artigo 3° do Decreto n°7.892, de 23 de janeiro de 2013,
in verbis:

“Art. 3° O Sistema de Registro de Pre¢os podera ser adotado nas seguintes
hipoteses:

1 - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de
contratagoes frequentes;

11 - quando for conveniente a aquisi¢do de bens com previsdao de entregas parceladas
ou contratagdo de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

Il - quando for conveniente a aquisi¢do de bens ou a contratagdo de servigos para
atendimento a mais de um orgdo ou entidade, ou a programas de governo, ou

1V - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administra¢do.”

ITII - ESPECIFICACOES

NOME DO

ITEM PRODUTO DESCRICAO DO PRODUTO

Descri¢do das caracteristicas minimas desejaveis no produto, de
fforma clara, concisa, evitando direcionamentos a marcas ou
modelos especificos injustificadamente. Medidas aproximadas,
material, cor, acabamento.

Pode ser indicada marca/modelo de referéncia seguida da
expressao “ou de qualidade equivalente ou superior”.

Preencher este quadro apenas quando as especificagoes forem muito extensas ou
transportar para anexo.

Dai no quadro do item IV constard apenas o nome do produto, para fins de cotagcdo
de pregos.

Fazem parte da presente especificacdo, no que forem aplicéveis, as normas dos
fabricantes, bem como as normas pertinentes da Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT).

IV-PRECO
A proposta devera ser apresentada com as quantidades, preco unitario e total, em

moeda nacional, ja consideradas as despesas com tributos, fretes e demais custos que incidam direta
ou indiretamente na aquisi¢ao dos materiais, conforme o quadro a seguir:

ITEM| NOME DO PRODUTO | UM. | QTD | QTD. MiNIMA | VALOR VALOR
TOTAL | POR BAIXA ou |[UNITARIO| TOTAL
QTD. PARA RS RS
BAIXA
IMEDIATA




(SE REGISTRO
DE PRECOS)

No caso de utilizagdo de Sistema de Registro de Pregos, em atengdo as boas praticas
da Administragcdo, sempre que possivel, indicar o quantitativo minimo a ser requerido por baixa ou
o0 quantitativo ja previsto para baixa imediata.

V-LOCALE PRAZO DE ENTREGA

5.1 Até 30 (trinta) dias corridos, contados da data do recebimento da Ordem de
Fornecimento.

5.2 A entrega/execucdo dos servicos devera ser realizada em periodo comercial
agendado previamente com com (setor), telefone (61) (setor), e-mail (setor: pgr-...@mpf.mp.br), no
endereco SAF Sul Quadra 4, Conjunto C, Bloco ..., Sala ..., Ed. Procuradoria Geral da Republica,
Brasilia-DF, CEP 70050-900. Ou com Divisdo de Almoxarifado, telefone (61) 3105-6530, e-mail ,
no endere¢o SAF Sul Quadra 4, Conjunto C, Bloco F.pgr-materiais@mpf.mp.br

VI - OBRIGACOES
Caberd a CONTRATANTE.:

6.1 prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham a ser
solicitados pelo representante da CONTRATADA ;6.2 efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA nos
prazos previstos na legislacdo em vigor, apos o cumprimento das formalidades legais;

6.3 emitir o aceite do objeto contratado apds verificagdo das especificagoes,
rejeitando o que ndo estiver de acordo, por meio de notificagdio 8 CONTRATADA.

(Complementar a lista, caso haja alguma obrigacdo da CONTRATADA especifica
relacionada ao objeto pretendido)

Cabera a CONTRATADA:

6.4 atender ao objeto da contratacdo em estrita conformidade com as especificacdes
constantes deste Termo, e no que forem aplicaveis, com as normas do fabricante e da ABNT ou a
legislacdo vigente;

6.5 substituir, as suas expensas, todo e qualquer material que estiver em desacordo
com as especificacdes (e/ou aquele em que for constatado dano em decorréncia de transporte ou
acondicionamento), ap0s a notificagdo formal do CONTRATANTE;

6.6 manter as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas para sua contratagao;

6.7 arcar com todas as despesas diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas, sem qualquer 6nus adicional para 0o CONTRATANTE.

(Complementar a lista, caso haja alguma obrigagdo da CONTRATANTE especifica
relacionada ao objeto pretendido)

VII - GARANTIA

O objeto da presente contratacdo tera a garantia pelo periodo minimo de 90 (noventa)
dias, a contar do recebimento definitivo, prevalecendo a garantia oferecida pelo fabricante se o


mailto:pgr-materiais@mpf.mp.br

prazo for superior, dentro do qual a CONTRATADA substituird todo o material que venha a
apresentar defeitos de fabricagao e/ou funcionamento, sem onus para a CONTRATANTE.

VIII - RECEBIMENTO

8.1 Os materiais entregues pela CONTRATADA serdo recebidos pelo
CONTRATANTE, obedecido o prazo estipulado para entrega, da seguinte forma:

8.1.1 provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do
material com a especificagdo; e

8.1.2 definitivamente, apds a verificacdo da qualidade e/ou quantidade do material e
consequente aceitacao, no prazo maximo de 5 (cinco) dias contados do recebimento provisorio, por
meio de confirmagao na propria Nota Fiscal.

8.2 Caso os materiais sejam considerados defeituosos ou em desacordo com os
requisitos aqui exigidos, a empresa terd o prazo de 5 (cinco) dias para os substituir contados da data
do recebimento da notificagao.

IX - PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera realizado em até 05 (cinco) dias tuteis a contar do atesto da
Nota Fiscal, salvo quando houver pendéncia de liquidagdao de qualquer obrigacdo financeira que for
imposta a CONTRATADA, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, depois de entregues os
materiais adquiridos, por meio de deposito em conta-corrente, mediante Ordem Bancaria.

9.2 A Nota Fiscal devera ser apresentada devidamente preenchida e discriminada, em
nome da Secretaria de Administragao do Ministério Publico Federal, CNPJ n°® 26.989.715/0050-90.

X — DISPOSICOES GERAIS

Podera ser solicitado a CONTRATADA uma unidade do produto para a realizagdo
de testes de qualidade, conforme o disposto no ACORDAO n° 346/2002-TCU- Plendrio, in verbis:

“Caso seja exigida a apresentagdo de amostra nas licita¢oes, desde que ndo seja
ainda na fase de habilita¢do, devera ser definido com clareza, no edital, 0 momento de entrega dos
prototipos, os critérios de avaliagdo, bem como a data em que tal avaliagdo e julgamento técnico
serdo efetuados, de modo a dar oportunidade a que os licitantes interessados estejam presentes, em
obediéncia ao art. 3°, da Lei 8.666 de 1993.”

Redacgdo sugerida no caso de necessidade de realizagdo de testes no(s) produto(s):

A CONTRATANTE poderi solicitar 8 CONTRATADA uma unidade do produto para
a realizagdo de testes de qualidade nos seguintes termos: (relatar todas as exigéncias descritas no
Acorddo supramencionado).

Os produtos que servirem de amostra para testes poderdo ser abertos, manuseados,
desmontados, receber cortes, sec¢des, vincos ou sofrer movimentos nas pegas. (se for o caso)

XI - SANCOES

O descumprimento das condicdes estabelecidas neste Termo sujeitard a
CONTRATADA as penalidades previstas em lei, conforme o disposto abaixo:



Com fulcro no artigo 7° da Lei n° 10.520/2002 e artigos 86 e 87 da Lei n°® 8.666/93, o
orgdo contratante poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as
seguintes penalidades, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia;

b) multa, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da
comunicagdo oficial, nas seguintes hipoteses:

b.1) 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso injustificado e por
descumprimento das obrigacdes pactuadas, até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor da
parcela inadimplida;

b.2) 5% (cinco por cento) sobre o valor total contratado, no caso de inexecucao
parcial e 10% (dez por cento) sobre o mesmo valor, no caso de inexecucao total do objeto.

c) suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com
a Procuradoria Geral da Republica, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) declarag¢ao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

e) impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do SICAF,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, do licitante que ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou
apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucgdo de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do contrato, comportar-se de modo
inidoéneo ou cometer fraude fiscal.

O valor da multa, aplicada apés o regular processo administrativo, poderd ser
descontado dos pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgdo contratante a adjudicataria, acrescido
de juros moratorios de 1% (um por cento) ao més, ou cobrado judicialmente.

As sangOes previstas nas alineas "a", "c", "d" e "e" poderdo ser aplicadas,
cumulativamente ou nao a penalidade de multa da alinea "b".

As penalidades previstas nesta clausula obedecerdo ao procedimento administrativo
previsto na Lei n°® 8.666/1993, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n® 9.784/1999.

Os recursos, quando da aplicagdo das penalidades previstas nas alineas "a", "b" e “c”
poderao ser interpostos no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, a contar da intimagao do ato.

No caso das penalidades previstas nas alineas "d" e “e”, cabera pedido de
reconsideragao ao Exmo. Sr. Procurador Geral da Republica, no prazo de 10 (dez) dias tteis a
contar da intimacao do ato.

XII - LOGISTICA REVERSA

1. E de responsabilidade da CONTRATADA a disposi¢io final responsavel e
ambientalmente adequada das embalagens e dos equipamentos apds o uso, em observancia a
Logistica Reversa disposta no art. 33 da Lei n° 12.305/2010 — que institui a Politica Nacional de
Residuos Soélidos.

2. O CONTRATANTE reserva-se o direito de assumir a responsabilidade a que se
refere o item anterior, podendo dar outra destinagdo as embalagens e equipamentos apds o0 uso, caso
julgue mais conveniente para a Administragao.

3. Os materiais utilizados na embalagem do produto ofertado deverdo ter sua
reciclabilidade efetiva no Brasil.

Ha anexos no pedido: Sim () Nao ()



Declaro que o presente Termo de Referéncia foi elaborado nos termos do art. 9° do
Decreto n°® 5.450/2005.

Brasilia— DF, ...de .....ccceunn.... de 201x.

Nome/Assinatura
Cargo/Lotagdo
(PARA USO DA UNIDADE SOLICITANTE - RESPONSAVEL PELA ELABORA CA~ O DO TR)

Nome/Assinatura
Cargo/Lotagdo
(PARA USO DA UNIDADE SOLICITANTE — CHEFIA IMEDIATA)

Revisado por :

Divisao de Suporte as Contratacoes
Subsecretaria de Contratacoes e Gestao Contratual

Decreto n° 5.450/2005:

Art. 9° Na fase preparatéria do pregao, na forma eletrdnica, sera observado o seguinte:

| - elaboragédo de termo de referéncia pelo 6rgao requisitante, com indicagao do objeto de forma
precisa, suficiente e clara, vedadas especificagcbes que, por excessivas, irrelevantes ou
desnecessarias, limitem ou frustrem a competi¢cdo ou sua realizago;

Il - aprovagéo do termo de referéncia pela autoridade competente;
[l - apresentacéo de justificativa da necessidade da contratagéo;
IV - elaboragéo do edital, estabelecendo critérios de aceitagdo das propostas;

V - definicdo das exigéncias de habilitagao, das sangdes aplicaveis, inclusive no que se refere aos
prazos e as condigbes que, pelas suas particularidades, sejam consideradas relevantes para a
celebragao e execugao do contrato e o atendimento das necessidades da administracéo; e

VI - designagao do pregoeiro e de sua equipe de apoio.

§1%-A autoridade competente motivara os atos especificados nos incisos Il e lll, indicando os
elementos técnicos fundamentais que o apdiam, bem como quanto aos elementos contidos no
orcamento estimativo e no cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso, elaborados
pela administragao.

§20 O termo de referéncia é o documento que devera conter elementos capazes de propiciar
avaliacdo do custo pela administragdo diante de or¢gamento detalhado, definigdo dos métodos,
estratégia de suprimento, valor estimado em planilhas de acordo com o preco de mercado,
cronograma fisico-financeiro, se for o caso, critério de aceitagdo do objeto, deveres do contratado
e do contratante, procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento do contrato, prazo de execugéo e
sangdes, de forma clara, concisa e objetiva.

ANEXO III da Portaria SG/MPF n° 155/2015.



TERMO DE REFERENCIA N° ...../20...
(a numeracdo é registrada pela propria SUBCON/SA)

I-OBJETO

Servico de...

IT - JUSTIFICATIVA
2.1 Da contratacao

Apresentar a motivagdo para a contratagdo. (Caso seja da area de TI, informar
sobre a relagdo do objeto da contratagio com o PDTI — Plano Diretor de Tecnologia da
Informagao.)

2.2 Do agrupamento em lote(s) (se for o caso)

Se necessario ou viavel o agrupamento de itens em lote(s), este deve ser baseado nas
hipoteses abaixo ou ainda em razdo(oes) de natureza técnica. Avalie a(s) justificativa(s) mais
adequadas a contratag¢do pretendida.

Lembrar que quanto o agrupamento de itens em lotes para fins de registro de pregos,
este deve sofrer baixas (aquisi¢oes) proporcionais de todos os itens que o compoem, ndo podendo
ocorrer baixas de apenas um ou alguns dos itens do lote, mas sim de todos os itens do lote por
baixa.

2.2.1 Os servigos agrupados sdo da mesma natureza e guardam relacdo entre si;

2.2.2 Aumento da eficiéncia administrativa através da otimizagdo do gerenciamento
da ata de registro de precos (ARP), pois neste caso, ndo seria conveniente € oportuno a prestagao
desses servicos por diversos contratados, considerando que lidar com um Unico ou poucos
prestadores diminui o custo administrativo de gerenciamento de todo o processo de contratacao;

2.2.3 Maior economia em escala. “Deve o gestor atentar-se para que o parcelamento
seja realizado somente em beneficio da Administragdo. Divisdo do objeto que ndo observe
economia de escala poderd produzir efeito contrario, ou seja, aumento de pregos” (Licitacdes &
Contratos - Orientagdes e Jurisprudéncia do TCU, 4* edicao revista, ampliada e atualizada, p. 226,
Brasilia, 2010);

2.2.4 Os potenciais interessados em prestar os itens agrupados sdo 0s mesmos.
(Acordao n.° 1620/2010-TCU Plenario). Durante a fase de pesquisa de mercado, ndo houve
dificuldade de cotacdo para todos os itens do(s) lote(s) por um mesmo prestador, havendo, portanto,

varios interessados aptos a prestagdo de todos os servigos agrupados.

2.2.5 Maior atratividade do certame as empresas por conta da possibilidade de maior
ganho e, em consequéncia, aumento dos participantes gerando maior competitividade;

2.2.6 Se for o caso, razoes de natureza técnica.

2.3 Da utilizacio do Sistema de Registro de Precos (se for o caso)



Relatar a(s) caracteristica(s) de natureza pratica da contratagdo que se
enquadra(m) no(s) item(ns) disposto(s) no artigo 3°do Decreto n°7.892, de janeiro de 2013, in
verbis:

“Art. 3° O Sistema de Registro de Precos podera ser adotado nas seguintes
hipoteses:

I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de
contratagoes frequentes,

Il - quando for conveniente a aquisi¢do de bens com previsdo de entregas
parceladas ou contrata¢do de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de
tarefa;

111 - quando for conveniente a aquisi¢do de bens ou a contratag¢do de servigos para
atendimento a mais de um orgdo ou entidade, ou a programas de governo, ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administrac¢do.”

111 - ESPECIFICACOES

NOME DO ~
ITEM SERVICO DESCRICAO DO SERVICO

Descri¢do do servico de forma clara, concisa, evitando
direcionamentos injustificados, critérios subjetivos, omissos,
imprecisos ou ambiguos. Relatar as seguintes caracteristicas,
sempre que couber: I - forma de execugdo, Il - necessidade de
1 emprego de insumos; Il - materiais e/ou equipamentos; IV -
necessidade e quantificagcdo de mdo-de-obra; V - requisitos para
prestacdo de assisténcia técnica; VI - indica¢do de prazos mdaximos
para atendimento dos chamados técnicos; VII - condigoes do local
de realizacdo do servico, e VIII - qualifica¢do técnico-profissional.

2

Preencher este quadro apenas quando as especificagoes forem muito extensas ou transportar para
anexo.

Dai no quadro do item IV constara apenas o nome do servico, para fins de cotag¢do de pregos.

Fazem parte da presente especificacdo, no que forem aplicéveis, as normas dos
fabricantes, bem como as normas pertinentes da Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT).

IV-PRECO
A proposta devera ser apresentada com as quantidades, preco unitario e total, em

moeda nacional, ja consideradas as despesas com tributos, fretes e demais custos que incidam direta
ou indiretamente na execucao do servigo, conforme o quadro a seguir:

QUANTIDADE VALOR VALOR

ITEM NOME DO SERVICO U-M. TOTAL UNITARIO R$[TOTAL R$




TOTAL

V- LOCAL E PRAZO DE ENTREGA / EXECUCAO

5.1 Até¢ 30 (trinta) dias ou conforme cronograma abaixo, contados da data do
recebimento da Ordem de Servico.

5.2 A execugdo dos servigos deverd ser realizada em periodo comercial agendado
previamente com com (setor), telefone (61) (setor), e-mail (setor: pgr-...@mpf.mp.br), no enderego
SAF Sul Quadra 4, Conjunto C, Bloco ..., Sala ..., Ed. Procuradoria Geral da Republica, Brasilia-
DF, CEP 70050-900.

VI - OBRIGACOES

Cabera a CONTRATANTE:

6.1 prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham a ser
solicitados pelo representante da CONTRATADA;

6.2 efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA nos prazos previstos na legislagio em
vigor, apds o cumprimento das formalidades legais;

6.3 emitir o aceite do objeto contratado apds verificagdo das especificagoes,
rejeitando o que ndo estiver de acordo, por meio de notificagdo 8 CONTRATADA.

Cabera a CONTRATADA:

6.4 atender ao objeto da contratagdo em estrita conformidade com as especificacoes
constantes deste Termo, € no que forem aplicdveis, com as normas do fabricante e da ABNT ou a
legislagao vigente;

6.5 refazer, as suas expensas, todo e qualquer servigo que estiver em desacordo com
as especificagdes, apos a notificacdo formal do CONTRATANTE;

6.6 manter as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas para sua contratacao;

6.7 arcar com todas as despesas diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas, sem qualquer 6nus adicional para 0 CONTRATANTE.

VII - GARANTIA

O objeto da presente contratacdo tera a garantia pelo periodo minimo de 90
(noventa) dias, a contar do recebimento definitivo, prevalecendo a garantia oferecida pelo prestador
se o prazo for superior, dentro do qual a CONTRATADA devera refazer o servico em desacordo
com as especifica¢des, sem Onus adicional para a CONTRATANTE.

VIII - RECEBIMENTO

8.1 Os servicos executados pela CONTRATADA serdao recebidos pelo
CONTRATANTE, obedecido o prazo estipulado para conclusdo, da seguinte forma:

8.1.1 provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade com a
especificagdo; e

8.1.2 definitivamente, ap6s a verificagdo da qualidade e/ou quantidade e consequente
aceitagdo, no prazo maximo de 5 (cinco) dias contados do recebimento provisério, por meio de
confirmacao na propria Nota Fiscal.



8.2 Caso os servigos sejam considerados em desacordo com os requisitos aqui
exigidos, a empresa terd o prazo de 5 (cinco) dias para o refazimento contados da data do
recebimento da notificagao.

IX - PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera realizado em até 05 (cinco) dias tuteis a contar do atesto da
Nota Fiscal, por meio de deposito em conta-corrente, mediante Ordem Bancaria, deduzidos os
descontos e glosas previstos em Acordo de Nivel de Servico (SLA), se for o caso. Salvo quando
houver pendéncia de liquidacdo de qualquer obrigacdo financeira que for imposta a
CONTRATADA, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

9.2 A Nota Fiscal devera ser apresentada devidamente preenchida e discriminada, em
nome da Secretaria de Administragao do Ministério Publico Federal, CNPJ n° 26.989.715/0050-90.
Descrever cronograma de pagamento se for o caso.

X — VIGENCIA

A partir da data da assinatura do contrato até¢ 31/12/20 . ou

Por periodo de 12 (doze) meses, contados da data da assinatura do contrato, podendo
ser prorrogada por sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 57,
inc. II, da Lei 8.666/93. ou

Por periodo de 12 (doze) meses, contados da data do recebimento definitivo,
podendo ser prorrogado por sucessivos periodos até o limite de 48 (quarenta e oito) meses, nos
termos do art. 57, inc. IV, da Lei 8.666/93 (aluguel de equipamentos e utilizacdo de programas de
informatica).

XI — GARANTIA FINANCEIRA (se for o caso)

A CONTRATADA prestara garantia no valor de R$ x.xxx,xx (xxx), no prazo de 10
(dez) dias tuteis contados da assinatura do contrato, correspondente ao percentual de 5% (cinco por
cento) do valor total contratado, cabendo-lhe optar por uma das modalidades previstas no artigo 56,
§ 1°da Lein® 8.666/1993.

XII - DISPOSICOES GERAIS

Critérios de habilitacao da licitante, Acordo de Nivel de Servigo (se for o caso) e/ou
outros.

XIII - SANCOES

O descumprimento das condicdes estabelecidas neste Termo sujeitard a
CONTRATADA as penalidades previstas em lei, conforme o disposto abaixo:

Com fulcro no artigo 7° da Lei n° 10.520/2002 e artigos 86 e 87 da Lei n°® 8.666/93, o
orgdo contratante poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as
seguintes penalidades, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia;

b) multa, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da
comunicagao oficial, nas seguintes hipoteses:



b.1) 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso injustificado e por
descumprimento das obrigacdes pactuadas, até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor da
parcela inadimplida;

b.2) 5% (cinco por cento) sobre o valor total contratado, no caso de inexecucao
parcial e 10% (dez por cento) sobre o mesmo valor, no caso de inexecucao total do objeto.

¢) suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com
a Procuradoria Geral da Republica, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢ao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

e) impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do SICAF,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, do licitante que ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou
apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucgdo de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do contrato, comportar-se de modo
inidoéneo ou cometer fraude fiscal.

O valor da multa, aplicada apds o regular processo administrativo, poderd ser
descontado dos pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgao contratante a adjudicataria, acrescido
de juros moratorios de 1% (um por cento) ao més, ou cobrado judicialmente.

As sangles previstas nas alineas "a", "c", "d" e "e" poderdo ser aplicadas,
cumulativamente ou nao a penalidade de multa da alinea "b".

As penalidades previstas nesta clausula obedecerdao ao procedimento administrativo
previsto na Lei n® 8.666/1993, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 9.784/1999.

Os recursos, quando da aplicagdo das penalidades previstas nas alineas "a", "b" e “c”
poderao ser interpostos no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, a contar da intimagao do ato.

No caso das penalidades previstas nas alineas "d" e “e”, cabera pedido de
reconsideragdo ao Exmo. Sr. Procurador Geral da Republica, no prazo de 10 (dez) dias tteis a
contar da intimagao do ato.

XIV — LOGISTICA REVERSA

1. E de responsabilidade da CONTRATADA a disposi¢do final responsavel e
ambientalmente adequada das embalagens e dos equipamentos apds o uso, em observancia a
Logistica Reversa disposta no art. 33 da Lei n° 12.305/2010 — que institui a Politica Nacional de
Residuos Soélidos.

2. O CONTRATANTE reserva-se o direito de assumir a responsabilidade a que se
refere o item anterior, podendo dar outra destinagdo as embalagens e equipamentos apds o uso, caso
julgue mais conveniente para a Administragao.

3. Os materiais utilizados na embalagem do produto ofertado deverdo ter sua
reciclabilidade efetiva no Brasil.

Ha anexos no pedido: Sim () Nao ()
Declaro que o presente Termo de Referéncia foi elaborado nos termos do art. 9° do

Decreto n°® 5.450/2005.

Brasilia—DF, ...de .....ccceeuun.... de 201x.




Nome/Assinatura

Cargo/Lotacdo
(PARA USO DA UNIDADE SOLICITANTE - RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TR)

Nome/Assinatura

Cargo/Lotagdo
(PARA USO DA UNIDADE SOLICITANTE — CHEFIA IMEDIATA)

Revisado por :

Divisao de Suporte as Contratacoes
Subsecretaria de Contratacoes e Gestao Contratual

Decreto n° 5.450/2005:

Art. 9° Na fase preparatéria do pregao, na forma eletronica, sera observado o seguinte:

| - elaboragédo de termo de referéncia pelo érgao requisitante, com indicagdo do objeto de forma
precisa, suficiente e clara, vedadas especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou
desnecessarias, limitem ou frustrem a competi¢cdo ou sua realizagao;

Il - aprovagao do termo de referéncia pela autoridade competente;
Il - apresentacao de justificativa da necessidade da contratagao;
IV - elaboragao do edital, estabelecendo critérios de aceitagao das propostas;

V - definigdo das exigéncias de habilitagao, das sang¢des aplicaveis, inclusive no que se refere aos
prazos e as condigbes que, pelas suas particularidades, sejam consideradas relevantes para a
celebracao e execugéo do contrato e o atendimento das necessidades da administracéo; e

VI - designacéo do pregoeiro e de sua equipe de apoio.

§1%-A autoridade competente motivara os atos especificados nos incisos Il e lll, indicando os
elementos técnicos fundamentais que o apdiam, bem como quanto aos elementos contidos no
orgcamento estimativo e no cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso, elaborados
pela administragao.

§20 O termo de referéncia € o documento que devera conter elementos capazes de propiciar
avaliacao do custo pela administragdo diante de or¢camento detalhado, definigdo dos métodos,
estratégia de suprimento, valor estimado em planilhas de acordo com o preco de mercado,
cronograma fisico-financeiro, se for o caso, critério de aceitagdo do objeto, deveres do contratado
e do contratante, procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato, prazo de execugéo e
sangdes, de forma clara, concisa e objetiva.



