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INSTITUTO BRASILEIRO DO MEIO AMBIENTE E DOS
RECURSOS NATURAIS RENOVAVEIS

. Superintendéncia Estadual em Goias
DESPACHOS

Processo n? 3059/93-SUPES/GO-Assunto:Dispensa de Licitacdo para aquisi-
¢do de combustiveis e lubrificantes para o Parque Nacicnal da Chapada
dos Veadeiros.

No uso da competéncia que me foi delegada e com base no Parecer da Pro
curadorla Juridica, reconheco a inexigibilidade de Licitacdo para emis
sdo de Nota de Empenho em favor da firma AUTO PARAISO SUPER POSTO LTDA com
fundamento no inciso I do artigo 25 da Lei n® 8.666/93.

JOSE MENDES DOS SANTOS
Chefe da Divisdo de Administracdo e Financas

Ratifico a decis3o da Chefia da Divisdo de Administracio e Financas,gxg
rada no Processo n@ 3059/93 e baseada no Parecer da Procuradoria Juridi
despa

ca.Determino que sepublique no Diadrio Oficial da Unido,ambos os
chos e em conjunto, conforme dispde o artigo 26 da Lei nQ 8.666 de
21.06.93

PERICLES ANTUNES BARREIRA
Superintendente

(Of. ne 928/93)

Ministério da Cultura

INSTITUTO BRASILEIRO DO PATRIMONIO CULTURAL
DESPACHO DO PRESIDENTE
Em 23 de dezembro de 1993

Tendo em vista o que consta no Processo IBAC n? 01530.002164/93-46 e fa
ce ao parecer da Assessoria Juridica, reconhego e ratifico a inexigibi~
lidade de licitagao, com fundamento no inciso IIl do art. 25 da Lei n?
8.666, de 21/6/93, para contratagao do Ator Sergio Pedro Corréea de Bri-
to para participar do Projeto Interiorizagao de Teatro na Regiao da Ama
zdnia.

JOSE RIBAMAR FERREIRA
(Of. n® 280/93)

Ministério Publico da Unigo

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL

Procuradoria-Geral da Republica

PORTARIA N@ 474, DE 20 DE DEZEMBRO DE 1993

0 PROCURADOR-GERAL DA REPUBLICA, no uso das atribuigdes

que lhe confere g9 art. 127 da Constituigio Federal, e o art. 22 da Lei
complementar n2 75 de 20 de maio de 1993,
. considerando a preméncia de regulamentar e implantar

o sistema de controle interno do MPU, 23 § 29 da Lei

Complementar ne 75/93;

previsto no art.

considsrande que, até entdo, o referido sistema
integrava o Sistema de Controle Interno de Poder Executivo,
regulamentado pelo Decreto n2 83974 de 23 de dezembro de 1986 e

alterado pelo Decreto n2 86774 de 26 de setembro de 1988;

considerando a exigéncia de assumir no préximo
exercicio as ftung®es antes desempenhadas por outros ©6rgios e a
necessidade de montar uma estrutura provisoria até a aprovagio de uma
definitiva, resolve:

- Aprovar o Regimento da Auditoria Interna do
Ministério PUbllCO da Unido, conforme Anexo I desta Portaria.
II - Aprovar a estrutura provisdria da Auditoria
Interna do Ministéric Pldblico da Unido, conforme Anexo II.
I1I - Ficam vevogadas as Portarias PGR n2 542 de
06.12.88, e n2 493, de 20.10.92.
IV - Esta portaria entra em vigor a 12 de
janeiro de 1994.

partir de

ARISTIDES JUNQUEIRA ALVARENGA

ANEXO I
REGIMENTO DA AUDITORIA INTERNA DO MPU
cAPiTULO I
CATEGORIA E FINALIDADE
Art. 12 - A Auditoria Interna do Ministério Pdblico da
UniZo, diretamente subordinada ao Procurador-Geral da Repiblica, é o

érgdo central de controle interno, ao qual incumbe planejar, otientar,
coordenar e controlar a gestdo orgamentdria, financeira, patrimonial e

administrativa dos ramos do MPU, com vistas & aplicagio e wutilizag#o
regular dos recursos e bens publicos.
CAPITULD II
DA ESTRUTURA
Art. 29 - A Auditoria Interna, tem a seguinte

estrutura
1 - AUDITORIA INTERNA
1.1. - COORDENADORIA DE NORMAS E ORIENTAGAG
- Segdo de Legislag3o Aplicada

1.
2. - Segdo0 de Andlise de LicitagBes e Contratos
3. - Secio de Andlise de Provimento e Vacéncia

1.1
1.1,
1.1

1.2. - SUBSECRETARIA DE CONTROLE FINANCEIRO E CONTABIL

1.2.1. - Coordenadoria de Contabilidade, Verificagdoc e
Andlise
1.2.1.1. - Sec#o d= Controle da Conformidade Didria
1.2.1.2. - Segdo de Contabilidade Analitica
1.2.1.3. - Segdo de Orientagdoc dos Procedimentos
Contébeis
1.2.1.4. - Segdo de Tomada de Contas
1.2.2. - SegHdo de Andlise da Despesa
t.2.3. - Segdo de Arquivo .
1.3. - SUBSECRETARIA DE AUDITORIA
1.3.1. Coordenadoria de Auditoria
1.3.2. Coordenadoria de Apoio Técnico
1.3.2.1. - Secdo de Programagdo e Procedimentos
1.3.2.2. - Secdo de Controle e Registro
1.4. - COORDENADORIA DE INFORMATICA
1.5. - DIVISAO DE APOIO ADMINISTRATIVO
CAPITULO III
COMPETENCIA DAS UNIDADES
Art. 32 - A Auditoria Interna do Ministério POblico da Unido
compete:

I - planejar, orientar, coordenar e controlar a gest#o
orgamentdria , financeira, patrimonial e administrativa dos quatro
ramos do MPU, com vistas & aplicag8o e a wutilizag3o regular dos
recursos e bens-publicos;

II - propor as normas e
uniforme da execug3o das despesas;

II1 - elaborar, examinar e submeter ao Procurador-Geral da
Repiblica estudos e propostas de diretrizes, programas e agdes gue
objetivem a racionalizagio da execugdo da despesa e o aperfeigoamento
da gestdo orgamentdrio-financeira, patrimonial e administrativa, no
ambito do MPU;

IV - criar e manter sistema de registro de informagdes
inerentes A administragdo financeira, patrimonial e contdbil;

V - avaliar, mediante inspegdes regulares, os rtesultados da
gestdo orgamentdria, financeira, patrimonial e administrativa nas
unidades gestoras do MPU;

VI - estabelecer normas de procedimentos contdbeis para o
perfeito registro dos atos e fatos da gestZo orgamentério-financeira e
patrimonial;

VII - promover a padronizagdo dos

instrugles tendentes & aplicagdo

instrumentos wutilizados

para a descentralizagio dos TECUTsos financeitos, bem como
sistematizar o acompanhamento e o controle das aplicagdes;
VIII - colaborar com 0s érgaos responséveis pelo

planejamento, orgamento e programacdo financeira com informagdes que
permitam aperfeigoar essas atividades;

IX - orientar as unidades gestoras dos 6rgios integrantes do
MPU sobre a wutilizagho operacional do Sistema Integrado gde
Administragdo Financeira-SIAFI, bem como sobre eventuais alteragdes de
cédigos e eventos; .

X - apoiar o SecretArio-Geral do MPU na elaborag3c das
propostas de cronogramas de desembolso financeiro setoriais;

- acompanhar a execug3o da programagao financeira
setorial e verificar a exata observédncia dos limites de saques fixados
para cada unidade orgamentaria;

XI1 - pronunciar-se sobre propostas de crédito e de
alteragdo do detalhamento de despesa, bem como de propostas de
reformulacdo do cronograma setorial d= desembolso, e de saques dos
Tamos do MPU;

Art. 42 - A Coordenadoria de Normas e Orientagdo compete
coordenar, supervisionar e orientar as unidades gestoras dos ramos do
MPU na aplicagdo da legislag3o, de normas e orientagBes relativas 2
gestdo dos bens pdblicos, visando a uniformizac#3o de procedimentos.
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Art. 59 - A Sec#o de Legislacdo Aplicada compete: 3 VIII - Efetuar mensalmente a conciliag#o bancdria das
1 - elaborar normas e orientagBes com a finalidade de unidades gestoras vinculadas
auxiliar e wuniformizar procedimentos;
11 - orientar, coordenar e acompanhar o cumprimento das Art. 11 - A Sec3o de Contabilidade Analitica, compete:
normas legais e regulamentares, visando ao perfeito gerenciamento do I - analisar o0s demonstrativos contdbeis, emitindo

sistema contAbil-financeiro;

I1I - elaborar e divulgar' boletim informativo, com as
alteracdes na legislacao, normas e jurisprudéncia afetas % Area de
controle interno, bem como as tabelas atualizadas de limites de
licitagBes, de didrias, de indices e coeficientes;

IV - manter atualizado o arquivo da 1legislagdo, normas e
Jurisprudéncia pertinentes a licitagdes, contratos, pessoal,
dispensas, e inexigibilidade, atentando para a legalidade de atos de
gestdo, bem como para a autenticidade da documentagdo suporte;

V - analisar e orientar na elaboragio de minutas de editais,
convites, contratos, etc., recebidos, de modo a facilitar o trabalho
das demais wunidades do MPU;

VI - propor a corregdo de impropriedades verificadas nos
documentos analisados;

VII - prestar aos o4rgdos integrantes do MPU toda a
assisténcia, no sentido de aprimorar os procedimentos relativos &
gestdo orgamentdria, financeira e patrimonial;

VIII - pronunciar-se sobre questdes relativas a
interpretagdo de normas, instrugdes de procedimentos e gualquer outro
assunto no Ambito de sua competéncia.

Art. 62 - A Segdo de Andlise de LicitagBes e Contratos
compete:

I - controlar a publicagso e o cumprimento dos prazos legais
de extratos de contratos, convénios, e de editais de licitagdo no
Didrio Oficial da UniZo;

11 - acompanhar o prazo de vigéncia dos contratos celebrados
com o Ministério PUblico da Unido;

III - manter em arquivo os contratos, termos aditivos,
editais de licitagdo, convites, portarias de concess3o de suprimentos
de fundos, notas de empenho,etc.;

IV - propor a impugnagdo de atos de gestdo vinculados a
licitagBes e contratos considerados ilegais;

V - organizar e manter sistemdtica de acompanhamento e
controle da execugAdo financeira dos contratos firmados pelos drgios
integrantes do MPU;

vl - controlar os prazos de investidura de membros de
comissfes de licitagBes, bem como propor as providéncias necessdrias
quando estes prazos n&o forem observados.

Art. 72 - A Sec3o de Anilise de Provimento e Vacéncia
compete:

1 - verificar a legalidade dos atos de provimento e vacancia
dos cargos efetivos no &mbito do MPU;

II - manter atualizado o cadastro dos drgdos integrantes do
Ministério Pdblico da Uni%o e o rol das autoridades responsaveis por
ato de admissZo, dispensa, aposentadoria e pens3o, encaminhando a
relagdo ao TCU;

III - comunicar ao TCU as admissBes e dispensas de servidor
a qualquer titulo, bem como encaminhar & sua apreciagB®o, para fins de

registro, a conclus®c sobre sua legalidade e, ainda, informar sobre
ato de admissio j4 comunicado, quando o interessado deixar de tomar
posse;

IV - exercer o controle dos atos de aposentadoria e pensdo
nos Ttamos do MPU, verificando a exatidsc, suficiéncia de dados
cadastrais, bem como a 1legalidade da cada ato e das d2spesas
conseqglentes.

V - propor a impugnag3o de atos de gest®o vinculadaos as
despesas consideradas ilegais;

VI - propor auditorias,
demandarem tal medida;

quando os elementos analisados

Art. 82 - A Subsecretaria de Controle Financeiro e Cont4bil
compete dirigir, orientar e executar as atividades rtelacionadas A
analise de documentag&o comprobatdéria de despesa, bem como as
atividades de sua contabilizagdo, propondo a impugnag3o de qualquer
ato relativo A realizag3o de despesa que incida em vedagdo de natureza
legal.

Art. 92 - A Coordenadoria de Contabilidade, Verificagio e
Andlise compete dirigir, orientar e executar as atividades de
acompanhamento da execugio orgamentdria e financeira, de validagio dos
registros contdbeis e de realizagdo de tomadas de contas anual,
especiais e extraordindrias, bem como definir, orientar os

procedimentos de contabilizagio dos atos e fatos da gestdo
orgamentdria, financeira e patrimonial.

Art. 10 - A Seg3o de Controle da Conformidade Diéria
compete:

I - wvalidar, com base nas informagBes prestadas, os
registros contédbeis efetuados no Sistema Integrado de Administragdo
Financeira - SIAFI, em confronto com os documentos origindrios,

solicitando os ajustes cabiveis as unidades emissoras;

11 - acompanhar o registro da conformidade didria, bem como
a execugdo orgamentdria e financeira, no que diz respeito a utilizacgao
dos programas de trabalho e da natureza econdmica das despesas
realizadas;

I1I - wverificar os prazos de remessa da documentagéo
comprobatdéria do registro da conformidade didria, bem como os de
retorno dos processos diligenciados;

IV - acompanhar e verificar a exata observancia dos limites
de saque fixados na programagdo financeira;

V - proceder ao controle contdbil dos agentes recebedores de
suprimento de fundos e da respectiva prestagio de contas;

VI - examinar propostas de crédito adicional, alteragio de
detalhamento da despesa, e reformulag3do do cronograma de desembolso da
unidade gestora, envolvendo saldos e classificagdo contébeis;

VII - acompanhar as despesas passiveis de inscrigiio em
Restos a Pagar, bem como acompanhar aquelas jad inscritas, propondo
baixa de saldos;

reldtorios e evidenciando a execug#o orgamentdria e financeira e a
situagdo patrimonial do MPU;

11 - elaborar as conciliagBes cabiveis das contas do MPU,
efetuando exame e conferéncia dos registros de invent4drios de bens
méveis e iméveis e do almoxarifado;

111 - levantar e encaminhar, tempestivamente, 2s autoridades
competentes, balancetes e demonstragdes contébeis;

1v - atestar a conformidade contdbil mensal, informando aos
gestores eventuais restrigdes;

V - manter os documentos arquivados relativos & escrituragdo
da receita e da despesa, & disposic#o das autoridades responsdveis
pelo acompanhamento administrativo e fiscalizag3o financeira e bem
assim do Tribunal de Contas da UniHo;

VI - manter sistemdtica de acompanhamento e controle de
direitos e obrigacgdes;

Art. 12 - A Segdo de Planejamento e Orientac3o dos
Procedimentos Contédbeis compete:

I - definir, orientar e coordenar os procedimentos inerentes
3s operagdes de contabilizag¥o dos atos e fatos da gestio
orgamentdria, .financeira e patrimonial dos drg3os integrantes do MPU;

11 - estabelecer normas sobre a consolidagio dos balancetes,
demonstragdes orgamentdrias, financeiras e patrimoniais no ambito dos
érgdos integrantes do MPU;

III - pesquisar, estudar e definir procedimentos contébeis,
mantendo sempre atualizada a Classificagdo Orgamentdria da despesa,
com vistas A& uniformizag3o dos registros contédbeis na instituigdo;

IV - orientar as operagdes de contabilidade dos atos e fatos
da gestdo orgamentdria, financeira e patrimonial;

V - pesquisar e preparar as informagdes gerenciais contébeis
para auxiliar o processo de tomada decisfo;

V1 - desenvolver estudos permanentes objetivando aperfeigoar
o nivel de detalhamento das informagdes contdbeis, inclusive no que
tange & elaborag3o de relatdrio;

VII - manter permanente intercambio com o Tribunal de Contas
da Uni%io, visando & aplicag®o correta e wuniforme dos procedimentos
inerentes 2as operagdes de contabilizag3o dos atos e fatos da gestdo
orgamentdria, financeira e patrimonial;

VII1 - orientar, acompanhar e c¢oordenar as atividades
relacionadas a operagdo do Sistema Integrado de Administragic
Financeira - SIAFI, junto as unidades gestoras do MPU; .

IX - elaborar instrugdes para o encerramento do exercicio
financeiro, acompanhadas de cronogramas das etapas a serem observadas.

Art. 13 - A Seg3o de Tomada de Cuntas‘ compete:

I - proceder a Tomada de Contas Anual dos érgdos integrantes
do MPU, bem como o levantamento das Tomadas de Contas Especiais nos
casos previstos na legislagao, elaborando 0s respectivos
demonstrativos, com vistas & realizac3o dos trabalhos de auditoria;

II - manter atualizado o rol de ordenadores de despesas, dos
demais responsédveis por bens e valores piblicos, bem como de programas
de trabalho, projetos e atividades a serem acompanhados;

111 - coordenar o atendimento &s solicitagdes do Tribunal de
Contas da Uni%o, no &mbito da Coordenadoria;

Iv - proceder aoc levantamento das contas dos agentes
responsdveis, conforme normas pertinentes; .

V - acompanhar os processos de sindicéncia,
apuracgido de responsabilidade;

observando a

VI - definir e coordenar cronograma para a elaboragdo de
demonstrativos pelas unidades administrativas do MPU.

Art. 14 - A Sectio de Andlise de Despesas compete:

I - verificar a regularidade das despesas de pessoal,
despesas diversas, suprimentos de fundos;

II - analisar os processos administrativos pertinentes 3
remuneragio de pessoal, observando a legalidade dos atos de gestdo,
bem como a autenticidade da documentacdo suporte, propondo a
impugnagio daqueles considerados ilegais;

111 - manter atualizado o roteiro de andlise dos processos
de despesa com pessoal, providenciando Junto As unidades
administrativas a corregdo de falhas, omissdes e impropriedades
detectadas;

IV - acompanhar o cumprimento dos prazos para prestagdo de
contas de suprimento de fundos, requisitando os respectivos processos
para conferéncia.

Art. 15 - A Secdo de Arquivo, compete:

’ 1 - receber, registrar, controlar a carga, distribuir e
arquivar os processos, expedientes e atos relativos & despesa;

11 - encaminhar para as unidades competentes os processos &
documentos de natureza contébil cujos atos e fatos refiram-se aos atos
de gest#o dos ordenadores de despesas dos ramos do MPU;

111 -~ arquivar e manter organizada, apds exame, documentagdo
procedente das unidades gestoras; .

IV - atender, tempestivamente, as requisigdes de processos e
documentos, controlando o retorno no prazo estabelecidoj

V - responsabilizar-se pelos documentos sob sua guarda.

Art. 16 - A Subsecretaria de Auditoria, compete planejar,
dirigir, orientar e executar as atividades de auditoria, visando
comprovar a legalidade e a legitimidade da gestdo orgamentéria,
financeira e patrimonial do MPU, bem como avaliar os resultados
alcangados.

Art. 17 - A Coordenadoria de Auditoria compete:

1 - estabelecer normas, orientar, acompanhar e avaliar as
atividades de auditoria contédbil, de programas, administrativa e de
tomadas de contas especiais, extraordinirias e dos gestores dos 6érgdos

,integrantes do MPU;

L R LY - e
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- I1 - eorganizar as atividades de auditoria de forma a criar
cc~digBes para avaliar a adequagdo dos controles, o comportamento da
gest#o, bem como a efetividade dos 6rgAos integrantes do MPU;

IITI - criar condigdes no sentido de assegurar eficédcia do
controle interno e regularidade da realizagio da receita e despesa nos
érgios integrantes do MPU;

IV - realizar auditoria contédbil, fundamentada nos
procedimentos definidos pela contabilidade analitica e na observancia
dos limites e diretrizes estabelecidos pela legislac@o especifica;

V - realizar auditoria de programas, visando acompanhar e
fiscalizar a execugdo de projetos, bem como a aplicagio dos recursos
descentralizados;

VI - realizar auditoria administrativa, objetivando avaliar
a eficiéncia e a racionalidade da gest#o da organizagio, dos métodos
de trabalho, dos sistemas administrativos e de controle adotados, com

vistas, inclusive, a fornecer subsidios
programas de cursos de treinamento; -

VII - elaborar Plano Anual de Atividades de Auditoria, com o
intuito de disseminar, apés a devida aprovag3o do Procurador-Geral da
Repuiblica, as intengBes de trabalho em cada exercicio;

VIII - examinar os atos de gest3o através das auditorias de
tomada de contas, com base nos registros contdbeis e na documentacdo
comprobatdria das operagdes, bem como comprovar a adequagdo na
aplicagdo dos recursos piblicos, de conformidade com o cronograma
aprovado pelo Procurador-Geral da Republica;

IX - analisar e avaliar o0s procedimentos contdbeis e os
controles internos adotados pelos érgdos subordinados tecnicamente,
com vistas a garantir a qualidade dos servigos contdbeis e dos
controles;

X - verificar a consisténcia e a seguranga dos instrumentos
e sistemas de guarda, conservagio e controle dos bens e valores
piblicos;

concretos & elaborag3o de

X1 - recomendarT a instauragdo de inquérito administrativo
quando o relatdério de auditoria revelar situagles anormais nas contas
fiscalizadas e quando as providéncias recomendadas aos gestores n#o
forem adequada e oportunamente tomadas;

XI1 - sugerir a contratagdo eventual de servigos técnicos
especializados de auditoria ou consultoria, com vistas & colaboragZo
nas atividades a serem realizadas pela Cogordenadoria de Auditoria,
sempre que 0o campo de atuagl3o, a natureza das atividades ou
complexidade técnica do 6érgdo ou objeto a ser auditado assim o exigir.

Art. 18 - A Coordenadoria de Apoio Técnico compete planejar
as atividades de auditoria, fixando objetivos . e metas de
aproveitamento ideal de recursos humanos, materiais e tecnoldgicos.

Art. 19 - A Sec3o de Programagio e Procedimentos compete:

I - elaborar estudos e propostas visando o estabelecimento
de prioridades para realizagZ3o de auditorias e fixag#do dos objetivos;

I1 - programar o aproveitamento da forga de trabalho, e
identificagdo das varidveis bésicas destinadas & estruturagdo de
modelos e métodos de planejamento das atividades de auditoria, visando
melhor avaliagdo do desempenho dos drgdos auditados;

I11 - elaborar o Plano Geral de Atividades de
consondncia com as diretrizes, orientagdes,
estabelecidos para Auditoria no Servigo Pdblico;

IV - elaborar programas especificos de auditoria .para as
diversas Areas do MPU, contemplando os principais processos
sistémicos, os objetivos de auditoria e os procedimentos e técnicas
.aplicAveis para o alcance desses objetivos;

V - planejar, elaborar e acompanhar a execugdo do cronograma
de auditoria a cargo da Auditoria Interna;

Auditoria em
normas e padrdes

VI - organizar e manter atualizado o] cadastro dos
responsdveis por dinheiros, valores e bens puiblicos dos drgédos
integrantes do MPU a serem auditados;

VII - elaborar, em conjunto com as unidades de informética,

estudos dos sistemas de computagdo utilizados pelos 6rgdos vinculados
tecnicamente, com vistas A elaboragio de programas, métodos e
procedimentos apropriados a0 desenvolvimento dos trabalhos da

Subsecretaria de Auditoria;

VIII - elaborar estudos e
simplificar e padronizar os formuldrios e
utilizados na execugdo das tarefas de auditoria;

propostas com o
papéis de

objetivo de
trabalho

Art. 20 - A SecHo de Controle e Registro, compete:

I - manter registro das decisdes do Tribunal de Contas da
UniZo relativas aos processos de Tomada de Contas;

- acompanhar 0s resultados da apuragao de
responsabilidade, verificando o respectivo ressarcimento dos prejuizos
causados ao Erdrio Pdblico.

111 - accmpanhar as diligéncias soclicitadas pelo Tribunal de
Contas da Unifo;

IV - conservar, pelo prazo de cinco anos a contar da data de
julgamento das caontas pelo Ttibunal de Contas da Unido, os papéis de
trabalho, relatdérios, certificados e pareceres relacionados com a
auditoria realizada, que possam consubstanciar elementos de
Jjulgamento, com respeito aos atos de gesto;

V - proceder ao acompanhamento de indicadores financeiros e
de desempenho operacional, conformidades contdbeis, pareceres e mapas
de® ocorréncias preparados pela Coordenadoria de Contabilidade,
verificagcdo e Andlise para a adequada determinagido de exames de
auditoria;

VI - formular recomendagdes as
promovam as agdes
levantados;

VII ~ certificar em diligéncias especiais a consisténcia ou
exatid3o de fatos ou situagBes incomuns ou extraordindrias;

VIII - recomendar a indtauragio de inquérite administrativo
relatérios de auditoria revelarem a necessidade dessa

dreas auditadas, para que
necessdrias a solug3o dos problemas eventualmente

quando ©0s
providéncia;

IX - providenciar, junto &s wunidades administrativas, a
corregiso de falhas, omissdes e/ou impropriedades detectadas na anédlise
dos processos;

Art. 2% - A Coordenadoria de Informitica
supervisionar e executar os servigos de processamento de dados e”
desenvolver sistemas de acompanhamento, controle e informagtes
gerenciais necessdrios ao funcionamento da Auditoria Interna: s

I - planejar e definir, em conjunto com as demais unidades
da Secretaria, o desenvolvimento de sistemas de informagdes e dé
processamento de dados que atendam as necessidades do Controlgy
Interno;

compete planejar,

II - propor normas para o desenvolvimento de sistemas ﬁéﬂ
dmbito da Secretaria; ~
II1 - promover a aplicacgdc de 0&M visando 2
de procedimentos;
Iv - implantar, supervisionar, avaliar e
manutengdo dos sistemas desenvolvidos e implantados;

racionalizagdog

executar a

. - elaborar e manter atualizada a documentagio dos
sistemas;

VI - sugerir eventuais adequagdes nos TEeCuTsos de

computacdo, tanto a nivel dos eguipamentos quanto em relac#o aos

sistemas operacionais e ferramentas de trabalho utilizados;

VII- avaliar, com a Coordenadoria de Apoioc Técnico, a
realizagdo de estudos dos sistemas de computagZo utilizados pelos
6rgaos subordinados, com vistas & elaborag3do de programas, métodos e
procedimentos apropriados a auditoria dos objetos de controle de
sistemas;

VIII - dar suporte aos usudrios de recursos de informédtica

da Auditoria visando a correta aplicag&c das ferramentas disponivelis;

IX - propor normas sobre a seguranga e manutengdo dos
arquivos em meio magnético, orientando os usudrios e técnicos quanto
a0 seu cumprimento;

X - promover o treinamento dos usudrios dos sistemas
desenvolvidos pela Coordenadoria; . X
X1 - propor normas sobre a wutilizagdo dos equipamnetos

alocados A4 Auditoria;

XII - controlar os recursos computacionais alocados &
Auditoria; EN]

X111 - controlar os recursos computacionais alocados aos
sistemas de processamento de dados no ambito da Auditoria; ‘5

XIV - solicitar manutengio preventiva e/ou corretiva dos,

equipamentos de processamento de dados;
XV - gerenciar o sistema de senha do
atuagdo da Auditoria.

SIAFI, no &mbito de-

Art. 22 - A Divisdo de, Apoio Administrativo competé
desempenhar as atividades relacionadas com a execugdo orgamentdria e
financeira, administrac%o de material, de pessoal e de apoio
administrativo as demais unidades de Auditoria Interna:

I - registrar e comunicar a frequéncia de
elaborar a escala de férias;

11 - providenciar a requisig&o de passagens e

servidores e

concessdo de
diarias. . . .

111 - executar atividades de reprografia, mecanografla e
controle de material de consumo e permanente necessdrios & Auditoria
Interna;

cAPITULO IV
DOS CARGOS E FUNCOES

Art. 23 - A Auditoria Interna do MPU serd dirigida pg{o
Aauditor-Chefe, as Subsecretarias por Subsecretdrios, as Coordenadorias
por Coordenaderes, a Divis#o e as SegBes por Chefes.
demais titulares,

Atrt. 24 - 0 Auditor Chefe, bem como os

serdo substituidos, em suas faltas e impedimentos ocasionais, por
servidores lotados na unidade, previamente designados na forma
disposta na legislag3o especifica.
capfTuLO v
ﬂAS ATRIBUIGOES DOS DIRIGENTES
Art. 25 - Incumbe ap Auditor-Chefe supervisionar, coordenar

e orientar a atividades da Auditoria Interna e,
especificamente:

1 - assistir ao Procurador-Geral e aos titulares das
Unidades dos ramos do MPU na supervisdo da gest3o orgamentdaria,

financeira e patrimonial;

execugdo das

. IT - requisitar s Unidades do MPU documentos ou informagdes
necessArios ao desempenho de suas atribuigdes e da competéncia da
Auditoriaj;

-II1 - determinar a realizag®o de auditoria nas unidades do

MPU;

. IV - requisitar as unidades do MPU documentos e
necessdtrios A auditoria, estabelecendo prazo para a
problemas levantados, bem como para o atendimento das
solicitadas pelo Tribunal de Contas da UniZo;

V - zelar pelo cumprimento das normas legais que regem a
administragdo contdbil, orgamentdria, financeira e patrimonial;
. VI - propor medidas a serem observadas pela Unidade Gestora,
visando a sua conformidade com as normas de administracdo financeira,
contabilidade e auditoria;

informagdes
solugdo de
diligéncias

VII - responder pela exatidio das contas e pela oportuna
apresenta;?o aos drgios competentes de balancetes, balangos,
demonstrativos e informag®es sobre atos de gestdo orgamentdria,

financeira e patrimonial

VIII - apresentar ao Procurador-Géral da Repliblica, nos
prazos legais, o0s processos de tomada de contas dos responsiveis e
gestores de bens e valores piblicos, com os respectivos certificados e
pareceres de auditoria;
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@ IX - determinar as providéncias indispensdveis ao resguardo  TTTTTTTTITTC - ST Tt
do interesse pulblico e A probidade na aplicag#o dos dinheiros ou na e de Denominagdo Codigo [ Ne  de Denomtnagdo Codigo
utilizagdo dos bens piblicos, caso sejam constatadas irregularidades; cargos/ cargos/
B X - acdmpanhar a apreciag¥o e o julgamento das contas dos fungdes funcdes
Gestores, efetuados pelo Tribunal de Contas da Uni#o, determinando TTTTTTTTTpTTTTTTTTTTTTTTTT, 3 T
pr0v1denc1as para atendimento tempestivo das diligéncias solicitadas; DIVISAO DE COORDENADORIA E COORDENADORIA DE CONTABILIDADE
‘* XI - autorizar 1nscr1(;§o de despesas em Restos a Pagar; CONTROLE FINANCEIRO .
~ XII - autorizar viagens de servidores da Auditoria, a
qualquer parte do Pais, em objeto de servigo; 01 Diretor DAS.101.2 01 Coordenador DAS.101.2
. XIII - representar o MPU junto aos 4rgdos de controle
interno e externo da Unido; Segdo de Controle Financeiro Segdo de Controle da
Conformidade Didria
Art. 26 - Aos Subsecretdrics, Coordenadores e Chefes
incumbe: oL Chefe FG-3 o1 Chefe FG-3
. I - planejar, coordenar, dirigir e supervisionar as Secdo de Registro e Andlise Segdo de Contabilidade
atividades sob sua responsabilidade; ' Contib1l Analitica
i I1 - zelar pela gqualificag3io técnica dos servidores, ~
orientando-os e treinando-os em servigo, e assegurar qué os trabalhos 01 ~ | chefe FG-3 01 Chefe F6-3
sejam executados com eficiéncia, qualidade, e nos prazos requeridos;
. III - assegurar constante e crescente nivel de gqualidade de DIVISAO DE ORIENTAGAO,ACOMPA- s
atendimento do publico e partes interessadas; NHAMENTO £ AVALIAGAO
Iv - zelar pela imagem da instituicZo e de seus integrantes; -
V - zelar pela ordem e manutengdo dos bens méveis e imbveis. segdo de Orientagdo Segdo de Planejamento e Orien-
tagdo dos Procedimentos Conté-
béis
CAPITULO VI
01 Chefe FG-3 01 Chefe FG-3
ATRIBUICAO DOS ASSESSORES °
Secdo de Tomada de Contas
Art. 27 - Incumbe aos Assessores do Auditor-Chefe: o1 Chefe ' GRG.AUX.T1
. I - realizar, por determinagdc da chefia, andlises e
pesquisas gue auxiliem a tomada de decisdes; . - - SEGAO DE ANALISE DA DESPESA
co I1 - oferecer sugestdes que objetivem o aperfeigoamento das
atividades dos diversos setores de trabalho da Auditoria e dos érg#os o1 Chefe GRG.AUX.T1
subordinados; .
II1 - emitir parecer, quando solicitado, sobre matéria do SECAO DE ARQUIVO
ambito de competéncia da Auditoria;
1V - preparar os despachos, pareceres e informagdes do 01 . | Chefe GRG.AUX.TT
Auditor-chefe.
. SUBSECRETARIA DE AUDITORIA SUBSECRETARIA DE AUDITORIA
. CAPITULD VII o1 Subsecretario DAS.101.3 01 Subsecretano DAS.101.3
. 01 Secretdrio Admmistrativé FG-3 01 Secretério Administrativo FG-3
DAS DISPOSICOES FINAIS
DIVISAO DE APOIO TECNICO COORDENADORIA DE APOIO TECNICO
Art. 28 - Fica o Auditor-Chefe autorizado a viajar por todo 01 | biretor DAS.101.2 | 01 ] Coordenador DAS.101.2
o territério nacional, em objeto de servigo, a gualquer momento e por s de "
qualquer meio de-transporte, independente de designagdo ou autorizagdo Segdo de Programagdo e :e; ode :ograma;oe
prévia; Procedimentos rocedimentos
Art. 29 - Fica o Auditor-Chefe autorizado a baixar os atos o Chefe F6-3 o Chefe F&-3
administrativos necessdrios & plena observdncia deste Regimento. N
Segdo de Controle e Registro Segdo de Controle e Registro
Art. 30 - Os casos omissos e as ‘dividas surgidas na . fo-3 oL Chef £6-3
aplicagio do presente Regimento Interno serZo dirimidas pelo 01 Chefe de Segdo - efe
Procurador-Geral da Replblica. DIVISAO OPERACIONAL COORDENADORIA DE AUDITORIA
Art. 31 - Este Regimento entra em vigor no dia 12 de janeiro
: ? . DAS.101.2
de 1994 revogadas as disposigBes em contrério. o Drretor DAs.101 2 01| Coordenador
DIVISAQ DE INFORMATICA COORDENADORIA DE INFORMATICA
e ANEXO II 01 Diretor DAS.101.2 o1 Coordenador DAS.101.2
AUDITORIA INTERWA DO MINISTERIO PUBLICO DA UMIKO DIVISAO DE APOIO ADMINISTRATIVO DIVISKO DE APOIO ADMINISTRATIVO
01 Diretor DAS.101.1 01 Chefe 0AS.101.1
SITUAGKO ANTERIOR | SITUAGAQ HOYA
Ne  de Denominagdo cédrgo Ne  de Denominagdo Codrgo (Of. no 1.783/93)
cargos/ cargos/
fungdes fungdes !
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO AUDITORIA INTERNA DO MINISTERIO
DO MINISTERIO PUBLICO FEDERAL POBLICO DA UNIAQ & o
o1 Secretar1o DAS 101 5 01 Aud1tor-Chefe DAS 101 § Eﬁﬁ.ﬁ@m a N@@ﬂ@m&ﬂ
02 Assessor DAS 102 1 02 Assessor DAS 102 1
02 Secretdrio Admnistrativo FG-3 02 Secretério Admmstrativo FG-3
temm movos tellefomes
DIVISAO DE ACOMPANHAMENTO, COORDENADORIA DE NORMAS E .
AVALIACAO E ORIENTACAO ORIENTAGAO .
01 Diretor DAS 101 2 o1 Coordenador DAS 101 2 Inf ~
) ormacio sobre SN-O5IP
Segdo de Legislagdo Aplicada : = 2 gl SE]REM
. publicacao de matérias INI-9S14
A 01 Chefe GRG AUX 11
Segdo de Acompanhamento e Seciio de Analise de Licitagdes Assinaturas, Vendas :Bn&-@@]lg
Avaliagdo e Contratos §]EAW]EN
¢ Reembolso Postal INS-9CIS
01 Chefe FG-3 01 Chefe F6-3
1l
Segdo de Analise de Provimento Segdo de Analise de Provimento Iiga 3 3
e Vacancia de Cargos Efetivos e Vacancia DlVlSﬂO Comerc1al ]]DHC@M 311— 9@2]1
01 Chefe FG-3 01 Chefe FG-3 D A
ivulgacio SEDIV 313-9523
SUBSECRETARIA DE ACOMPANHAMEN- SUBSECRETARIA DE CONTROLE
T0,AVALIAGAO, ORIENTACAO, COORDE - FINANCEIRO E CONTABIL ~ 11
NACKO E CONTROLE FINANCEIRD Relacées Pitblicas NualRIP S1B-DLANS
01 Subsecretario DAS 101 3 01 Subsecretario DAS 101 3 )
01 Secretario Admnistrativo FG-3 o1 \l secretario Admnistrativo FG-3
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