MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM SAO PAULO

PORTARIA N° 367, DE 9 DE JULHO DE 2020.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA
REPUBLICA NO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, em conformidade com a Nota técnica sobre protocolos e orientagdes para retorno
ao trabalho presencial no ambito da Procuradoria Geral da Reptblica;

Considerando as preocupagdes com a saude das pessoas no contexto de pandemia
do Coronavirus, ainda presente;

Considerando o artigo 196 da Constituicao Federal;

Considerando que o distanciamento entre pessoas ¢ a medida principal que se
adota para prevengao da doenga e prote¢ao da satde, no referido contexto;

Considerando as autorizacdes para o teletrabalho, como politica adotada pela
Procuradoria Geral da Republica e pelo Conselho Nacional do Ministério Publico, coincidente
com as recomendagoes de distanciamento social pelas autoridades sanitarias;

Considerando o atual contexto tecnoldgico que permite o trabalho remoto como
adequado para o desempenho de diversas atribuigdes e competéncias, no ambito do Ministério
Publico Federal e da sociedade em geral;

Considerando a necessidade de continuidade do servigo publico;

Considerando a Resolucao n° 322, de 01 de junho do Conselho Nacional de
Justica e a PORTARIA CONJUNTA PRES/CORE N° 10, de 03 de julho de 2020 do Tribunal
Regional da 3% Regido;

Considerando, ainda, que as atividades do Ministério Publico Federal constituem
servico publico essencial e a necessidade do retorno gradual e parcial dos servigos no ambito da
Procuradoria da Republica no Estado de Sdo Paulo concomitantemente com o retorno da
tramitacdo dos autos fisicos no ambito do Tribunal Regional Federal da 3* Regido, RESOLVE:

Art.1° As atividades presenciais nas unidades da Procuradoria da Republica no
Estado de Sao Paulo serdo retomadas de modo gradual e parcial a partir de 27 de julho de 2020.

Paragrafo tnico. Entende-se por gradualidade e parcialidade a presenca fisica em
horério reduzido e em numero de pessoas também reduzido, conforme definido pelas chefias
como necessarias para a realizacao das atividades, atos e servicos essenciais.

Art. 2° Sao objetivos do retorno gradual e parcial:

I -continuidade do servigo publico de natureza essencial;



II -a manutencgdo, tanto quanto possivel, das atividades remotas;

IIT -a preservacao da saide de membros, servidores, e demais colaboradores.

Art.3° O retorno as atividades presenciais se dara primordialmente para atender as
demandas que decorrerem da retomada dos prazos e da movimentagao de processos judiciais,
administrativos e inquéritos policiais em meio fisico.

Art.4° Considerando as variagdes regionais tidas como relevantes pelas
autoridades sanitarias estaduais e em conformidade com a recepcao destes critérios pelo TRF3,
nas unidades onde ndo houver retomada da tramitacdo dos autos fisicos ndo havera retornodo
trabalho presencial.

Art.5° A organizagdo das rotinas necessarias ao retorno deve seguir fundamentos
de conciliagdo das necessidades de continuidade do servigo publico com as medidas de protecao
sanitaria exigidas pelo cenério de pandemia, de modo que:

I —ndo deverdo ser executados presencialmente nas unidades da PR/SP atos e
servigos que possam ser realizados remotamente por via tecnologica.

IT —a realizagdo de atividades presenciais deve se valer de sistema de rodizio, a
fim de reduzir ou evitar a presenca simultanea de pessoas nas unidades do MPF no Estado de
Sao Paulo.

Art.6° Especialmente nos casos em que seja recomendavel a coincidéncia de
horarios de funcionamento das unidades do MPF e das unidades da Justica Federal, o trabalho
presencial sera realizado entre 13h e 19h.

§1° Para a realizagdo de atividades presenciais, as chefias deverdo convocar
servidores no limite do quantitativo necessario ao atendimento da demanda do respectivo setor
ou gabinete.

§2° A permanéncia de servidores nas dependéncias das unidades se dara pelo
minimo de tempo necessario para a feitura das atividades programadas, notadamente as que
envolverem a tramitagdo de autos fisicos.

Art.7° Para fins de controle de frequéncia, os servidores deverdao permanecer
designados para o teletrabalho, cabendo as chefias o registro de ponto manual no Sistema Kairds
dos dias e horarios em que o servidor for designado para trabalhar presencialmente.

Art.8° O atendimento ao publico externo serd realizado, até o dia 07 de agosto
2020, exclusivamente pelos canais eletronicos do MPF.

§1° Apos a data prevista no caput, o atendimento presencial, quando se mostrar
imprescindivel, poderd ser realizado mediante agendamento, nas unidades onde houver a

retomada da tramitacdo de autos fisicos judiciais.



§2° As formas de atendimento, datas ¢ demais informacgoes correlatas deverao ser
amplamente divulgadas pelas unidades de modo a garantir o pleno acesso aos servicos do MPF
pelos interessados.

§3° As unidades deverdo adotar as medidas de prevencdo necessdrias a seguranca
das rotinas de atendimento ao publico externo.

Art. 9° Devem permanecer em teletrabalho todos os membros, servidores e
estagiarios:

a) portadores de doengas respiratorias cronicas devidamente comprovadas por
declaragoes médicas;

b) gestantes;

¢) com filhos menores de 24 meses ou que coabitem com idosos ou com pessoas
portadoras de doengas cronicas que as tornem vulneraveis a covid-19, devidamente comprovado
por declara¢des médicas;

d) maiores de 60 anos;

e) portadores de doengas cronicas que os tornem vulneraveis a covid-19,
devidamente comprovadas por declaragdes médicas; e

f) pessoas com deficiéncia.

Paragrafo tinico. E recomendével a manutencdo em teletrabalho de pais ou mées
de criangas de até 12 (doze) anos, até o retornodas aulas presenciais.

Art.10 Nas instalagdes fisicas da Procuradoria da Republica em Sao Paulo
deverdo ser observados os protocolos de seguranca e preven¢do expedidos pelas autoridades
sanitarias estaduais e locais, Procuradoria Geral da Republica e Conselho Nacional do
Ministério Publico Federal.

Paragrafo tnico. Sem prejuizo do quanto previsto no caput,as seguintes medidas
de prevengdo deverdo ser adotadas:

a) uso obrigatdrio de mascara;b) uso de protegao fisica nos locais de atendimento
ao publico;

¢) higienizagdo frequente das maos;

d) distanciamento entre pessoas nos espacos fisicos;

e) vedagdo de aglomeragdo de pessoas;

f) revezamento no uso de espagos compartilhados, como elevadores;

g) flexibilizagdo no horario de trabalho para se evitar a circulagdo excessiva de
pessoas em hordarios coincidentes;

h) divulgagdo de informagdes que ajudem a evitar a aglomeragdo de pessoas e

permitam o escalonamento de servicos e do uso de areas comuns;



1) incentivo ao uso de meios privados de transporte ou ao uso do transporte
publico fora de horérios de maior movimentagao.

Art.11 A Secdo de Assisténcia a Saude e Bem-Estar indicara, sempre que
necessario, outras medidas de prevengdo pertinentes e auxiliard na divulgagdo de boas praticas
para a protecao da saude.

Art.12 A Coordenadoria de Gestdo de Pessoas deverd expedir as orientagdes
necessarias sobre procedimentos e atos adequados para a regularizagdo administrativa dos
controles de pessoal no contexto da pandemia, proprios para a flexibilizagdo da jornada de
trabalho, teletrabalho, registro de ponto, dentre outros.

Art. 13 Em consonancia com politicas institucionais de enfrentamento da
pandemia da COVID-19, a Procuradoria da Republica em Sao Paulo elaborard informativos
sobre o retorno do trabalho presencial contendo orientagdes a respeito de prevengdao e de
organizagdo das atividades administrativas.

Art.14 As medidas tratadas nesta Portaria sdo transitorias e poderdo ser alteradas
em fungdo do contexto da pandemia ou em razdo de diretrizes supervenientes definidas pela
PGR ou por autoridades sanitarias estadual ou municipais.

Art.15 Esta Portaria produz efeitos na data de sua publicacdo.

MARCIO SCHUSTERSCHITZ DA SILVA ARAUJO
Procurador da Republica
Procurador-Chefe da Procuradoria da Republica em Sao Paulo

Este texto nao substitui o publicado no DMPF-¢. Brasilia, DF, 13 de julho de 2020.
Caderno Administrativo. p. 7.
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