EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

3
L
“AV 4 —

./"' 7/ I F . - )







MANUAL

ENVIO DE DECLARAGAO DE IMPOSTO
DE RENDA RETIDO NA FONTE (DIRF)



Ministério Publico Federal

Procurador-Geral da Republica
Rodrigo Janot Monteiro de Barros

Vice-Procurador-Geral da Republica
José Bonifacio Borges de Andrada

Vice-Procurador-Geral Eleitoral
Nicolao Dino de Castro e Costa Neto

Ouvidora-Geral do Ministério Publico Federal
Julieta Elizabeth Fajardo Cavalcanti de Albuquerque

Corregedor-Geral do Ministério Publico Federal
Hindemburgo Chateaubriand Pereira Diniz Filho

Secretario-Geral
Blal Yassine Dalloul

Secretario de Administracao
Lucio Mario Mendonga de Gdis

Secretario de Administracio Adjunto
Thiago Longo Menezes



Ministério Publico Federal
Procuradoria-Geral da Republica
Secretaria de Administracao
Coordenadoria de Execucido Orcamentaria e Financeira

MANUAL

ENVIO DE DECLARAGAO DE IMPOSTO
DE RENDA RETIDO NA FONTE (DIRF)

Brasilia - DF
MPF
2017



© 2017 - MPF
Todos os direitos reservados ao Ministério Publico Federal

Coordenacao e Organizacao Assessor (Planejamento Or¢camentario)
Secretaria de Administracdo Carlos Eduardo Lourenco
Apoio Editorial

Equipe Responsavel Wellington Cajé Lopes

Coordenador de Execucido Or¢amentaria e Financeira
Charles Magno Cavalcanti

Chefe da Divisao de Execuc¢ao Financeira

Eduardo Masayuki Nakandakari

Chefe do Nucleo de Conformidade dos Registros de Gestio
Tatiana Vitéria de Santana

Planejamento visual, revisao e diagramacao
Secretaria de Comunicacdo Social (Secom)

Normalizacdo Bibliografica
Coordenadoria de Biblioteca e Pesquisa (Cobip)

Dados Internacionais de Catalogacdo na Publicac¢ao (CIP)

B823m Brasil. Ministério Publico Federal. Procuradoria-Geral da Republica. Secretaria
de Administragdo. Coordenadoria de Execu¢do Orgamentaria e Financeira.

Manual [para] envio de Declaragdo de Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF). / Pro-
curadoria-Geral da Republica, Coordenadoria de Execu¢do Orgamentaria e Financeira.
- Brasilia : MPF, 2017.

34 p.:il. - (Execugdo or¢amentaria e financeira; 3, v. 2)

1. Imposto de renda. 2. Ministério Publico Federal - manual. I. Brasil. Procuradoria-Geral
da Republica. Coordenadoria de Execu¢do Or¢amentaria e Financeira. II. Titulo. III. Série.

CDDir 341.39621

Procuradoria-Geral da Republica
SAF Sul, Quadra 4, Conjunto C
Telefone (61) 3105-5100
70050-900 - Brasilia - DF
www.mpf.mp.br



A Secretaria de Administracdo (SA), no intuito de fomentar a moder-
nizacdo do Ministério Publico Federal, tem atuado no sentido de incenti-
var a elaboracdo de uma série de manuais técnicos. A proposta é disse-
minar boas praticas de gestdo administrativa, oferecendo instrumentos
que possam padronizar as rotinas de trabalho e, sobretudo, proporcionar
uma atuacgdo institucional estratégica, efetiva, célere e transparente.

O presente manual, elaborado pela Coordenadoria de Execugdo Or-
camentdria (Ceof/SA), é mais um exemplar dessa iniciativa. Este Volume
2 da série trata de orientagdes quanto ao preenchimento e o envio de
Declaracdo de Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF), cujo objetivo
é fornecer aos servidores conhecimentos relevantes ao desenvolvimento
de suas atividades.

Com esta publicacado, destinada as unidades do Ministério Publico Fe-
deral, a SA apresenta mais uma ferramenta essencial, a fim de contribuir
para a melhoria continua dos mecanismos de controle e transparéncia da
gestao administrativa.

Secretaria de Administracao do MPF
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Orientacoes
sobre a DIRF 2017

As Unidades do MPU,

Consoante Instrucdo Normativa da Receita Federal do
Brasil, a transmissao de arquivos (originais e eventuais retifi-
cagoes) da DIRF 2017 devera ser feita com certificacdo digital.

Destarte, as unidades deverdo gerar o arquivo contendo
as informacgdes requeridas pela Receita Federal do Brasil, a
partir de dados constantes no SIAFI e/ou folha de pagamen-
to, conforme orientac¢des especificas.

Apo6s geragao e gravagdo do arquivo, sera necessario en-
caminha-lo a Secretaria de Administragdo do MPE, unidade
responsavel pela transmissao a Receita Federal do Brasil,
por meio de certificado digital.

Visando a preservagao do sigilo fiscal e a integridade dos
dados, deverao ser encaminhados a Secretaria de Administra-
¢ao do MPE por meio de FTP seguro, os seguintes arquivos:

1. Arquivo [CNPJ]2017-2016-ORIGI-NORMAL.DEC gera-
do pelo Programa Gerador da DIRF 2017, ap6s vali-
dacao e gravacao dos dados;

2. Relatorio “Resumo da Declara¢ao”, gerado pelo Pro-
grama Gerador da DIRF; em formato .PDF

3. Oficio, firmado pelo ordenador de despesas ou gestor
financeiro, solicitando a transmissao da DIRF 2017,
com as seguintes informacoes:

3.1. Nome, CPF, Endereco, Telefone e e-mail do respon-
savel pelo preenchimento da declaracao;

3.2. Informacgao (sim ou nao) se:
3.2.1. Efetuou pagamentos a plano privado de as-
sisténcia a saude - coletivo empresarial;

ou

3.2.2. Efetuou pagamentos a residentes ou do-
miciliados no exterior.

Seguem instrugdes sobre a geragdo do arquivo por meio
do SIAFI e utiliza¢do do aplicativo FTP.
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Caso seja necessario corrigir alguma informacao, mover o
cursor até o codigo da receita a ser corrigido e teclar “F2”
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A-ALTERACAD
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200100

SECRETAR

04.380.534/0001-41
6130

NOTORIUN
TRIBUTOS
0

47463920

3400000

1023700

[ATUALIZA AROUTIYVO DIRF]

E-EXCLUSAO ) MASAYUKI

Proceder as retificacdes, selecionar a
opcao adequada e “ENTER”

4485341
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SIAFI o p o " O DIRF)
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200100 SECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIN. PUBLICO FED.
|
04.380.534/0001-41 HOTORIUN TECNOLOGIA EM SOFTWARE LTDA - EPP
£190 TRIBUTDS RETIDOS ORG.PUBLICOS-SERVIGOS

ALTERACAD

34000020 321300
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SIAFI2015-CI-DIRF-ATUARQDIRF (ATUALIZA ARQUIVO DIRF)
21/01/16 15:18 MASAYUKI

200100 SECRETARIA DE ADMINISTRRACAD MIN. PUELICO FED.

76.784,49

21.695,72
282 _AR? 216 A48

Apés registradas as alteracdes necessarias, retornar a tela inicial das
informacdes e teclar “F9” para autorizar a disponibilizacdao do arquivo

para download por meio do Sistema de Transmissao de Arquivos
(STA) do SERPRO no link <

137038
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No dia seguinte, acessar o Sistema de Transmissdo de Arquivos (STA) por meio do link <http://sta.tesouro.fazenda.gov.br/>.

11. Preencher o nimero do CPF e senha
s meed do SIAFI

2. Digitar cédigo informado pelo sistema

- 4 A B N E
1 Madan g g LA —Feniads T | SO - Swwea i G

mmm 3- Escolher a transacdo DOWNLOAD
1 4. Confirmar

# & e | A MGTEY W L i - - . - | s m OBy B

e L B e e T el Ll e e e - e e

S fmn fnwan 4 e b r e b et @ St e Sen s e et o Rale o m— s b
® o 3 Pt b poaaf has wn g B
LY ETTEE

Clicar no arquivo
gerado pelo STA
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Clicar em ABRIR
para verificar - — E—

arquivo TXT
Heme J Tamambe Tormare Goc | Mndiicats Skt Ope Rt Putat [r—
A 156 MUEN-Z0I0 NIFS T
| Akm Ertm
Clicar OK para abrir : ot gl
arquivo “zipado” et
Fencmam R
Copar para... 5
ok | | Comcelar | M g "
Apag B
| Dt i gt .
Crndunil @il
| oot
Comentins iz
Eroae Pt A
Criar Aruive Citty
1 obitoin) ebecionsdo) 410 38 b ad Hg-an-22 0830
é“m
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Indicar onde o arquivo
deve ser salvo

Edusede Masapuls Nakandskan

Pasts do Seitema

g
Puits do Sazeme
il Imagens k

o Micas Risdde
B videsn

Peata o Stema

8 Computador I ACENEVE
‘ & ) t Pasts dp arguivis
Nome CHRFE33_DII01150a -
Tipo: | Documentos de texte {*-0a) =l

= Dhgultar pastas

Erddicaho: | ANl =] [ ] | Comcelar |

[P S, [———

ALK fessenhl 0
WAL N ke AS

Executar o programa DIRF 2017 (consultar
a area responsavel pela informatica para
instalacdo do programa)
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CNPJ da Unidade

Ans-calendine  Situsgho sspeci=— | Razio Social da Unidade
| € 5 & Mo dosventy

E’ CRETARIA DE ADMINISTRACAD DO MIN. PUBLICO FED]

Natureza do declaranie -
.Gtgioa aularquias Mmu:laghs da adminiztracio pablica federal

I Efetuos m.mmmumim coketive empresarial
FEMWEMHMmm

O — Dwclarants - Informacses

§ | G I

Ftatumlen musitiies ey :il'.l'-?'l:l'nn;- ?mﬂmnuemﬂmqhmm
mn—lﬂ-.m h
Informar o CPF do secretario de Administracdo
do MPF (609.842.445-49)

P B v

Areml B3t 20 TEGE
A S
hmﬂmm--w“
=
e fan Zereo wwlnes

*| Dados do servidor responsavel pelo
preenchimento das informacgdes da Unidade

F—
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() Imprirmie
gmw
W it prrbacan
(5] Grwoar soctaracis pan enivegn 4 MR
P ——

1) Suir 4o progaama

iy

U prap i s @ TRonails da drlErighn ou o8 Sguive Iedd oofdar beciute dellin) cela AFD

Pﬂ\'ﬂ'ﬂl‘m BT O RIS DRIE Do COR T Tl AT - LR O B D OO QRSNICED

| Setacinns oo Sphe 2 CUTEG § Bara de AT L4 DRI IMpotlr
I

Selecionar o arquivo “.txt” gerado pela
transacdo “>atuarqdirf” e baixado do STA
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& Imporiar dados| |

=% | Selecionar a opgdo “Importar dados” e “OK"

Homea/Nome empresanal

O PrEgERTIA ParTal b IMSonacls a5 Shaaraclo su 28 S T SarlsiTe ilie Setns e HFE

Para v 58 mamugded Beo0e 0 lesiote sebeosoe Conauflis N olemel - Leisse S BTam 00 Se0iE acks

Splwurten By Gegile o Zatartha 8 i 00 SR Gue Sus el ETTO0m

Selecionar o arquivo “.txt” gerado pela
transacdo “>atuarqdirf” e baixado do STA
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Selecionar o arquivo e teclar em “Abrir”

Home do Arguivo

Boguivos do Tipor | Todos o8 arguives [*%)

Ot prog oarmite 3 do du Ul e @rguy o conionmes vsute dedinido peia RFE

Para v s insbuglen sobie o leiaole selecons Conpules na mismal - Leauls 9o arguss da Seclaracio

Stbecicns u gl 8 CETIRG € G 3 TEE QUE JeSER IMpoTal
o sl Ds g DIRF_201008F081_DOS02 1

Apés selecionar o arquivo, avangar.
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Dasos g3 deciaracdo pars imporacio:
SECRETARALS DE ADMINISTRACAD MIN. PUBLICO FED.
Hsturaza & desiecanie

Orpdos. autarmias & undagias ¢ sdmmisacio pioica ladersl

e PR et e bricls § malde - colwiivs smarsarial
Efetucu pagamenics a residentns ou domiciisdon no exterior]

Elet tan agai e st esghetial

Selecionar as op¢des pertinentes e “Avancar”

Esperar carregar e processar o arquivo
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Processcs da justica do trabaino:
Procesacs da jrstica federat
Processos da jrstica estadual ¢ do Distrito Federak

Foram encaniradols ) #mos ) confonme Rol A b " ;

Rendimentos pagos a residentes oo domicillados no exterior:

resumo  apresentado,  verifigue o

relatdnio de arro{s) e faga as comegies
pacassirias. Benaficiarios adicionados:

Benehicianes substiuidos:
W plostrar refatoeio de enoisFavaois] Benelicibrios consolidados:
Beneficiirioes
[easiesiesisaes| Ap6s o processamento, clicar em “Concluir”
Avisos:

oR oo cooocooooo

_
[ T I

Relatério de importagio
Arquive: CAArquives de Programas RFE\DIM2016DADOSITEMPdec log Receita Federal
Dirf 2016 o

Abaixp eytlo §siadas s linkas do amuive de importasBo que agreseniaram &mos ou Bvsos. Registres sssinalados com emo nlo foram imporiados. As cemals linhas do
arquive foram imporiadas, inchusive B8 que agreseniam somente avsc. Comia as linhas no amuivo oniginal @ execule nowamente 8 importag Bo.

Resumo:  Declanag 8o importada contém:

Opecadoras de pland de salde empresaral
Titulares'depandantsd ack ionadas:

Titulares ‘depencentes. rejeitados

Furdas ou clubes de imestimendo:

Frocessos da justiga do trabalho:

Processos da justiva federal:

Prmcessos da justica estadual & do Distrity Feceral:

L= = = N = = = =
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;*‘:““‘.‘.’ R EOUAD0 WS NARANDAARS
1 far Eorvem srince
kil -0

AL Alagoas
AM Amazonas
AP |Amapd
Serd efetuada a gravac3o d4BA Bahia
Cerifique-se que haja espalCE _Cears

deseiads
=S | Espirito Santo
GO Goids -
Local de Transmiss3o: ;]

Selecionar a opcdo “DF” e “Avancar” |~
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aviso Rendimentos pages 3 residentes ou domiciiados no exterior sem o preenchimento da respectiva ficha. ]l
Responsavel pelo preenchimento da declaragdo
avisg Correio eletrinicofe-mail) ndo informado.
iosl Responsavel perante o CNPJ
Zad Beneficiarios
!

ol Rendimentos recebidos acumuladamente - Declarante

=

| Indigue o local desejado para gravar a declaracao: |

— - - e —— e —— s ——— e e |
CADeclaracoes Gravadas RFBIDIrf20161269897 1500509012015\ I

Selecionar o local onde o arquivo sera salvo e “Avancar” (anotar o local onde for salvo)
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A transmiss3o da declaragio gravada deverd ser realizada
através do Receitanet Caso este aplicativo ndo esteja
instalado, faca a cdpia do programa da pagina da Secretaria da
Receita Federal do Brasil no endereco:

hitpwww receita fazenda.qov.br

Re ce lf canef Deseatansmitg

" Sim

Declaraclo gravada com SUCESS0.
Dirf 2016 Ano-calendario: 2015
26.989.715/0050-90
SECRETARLA DE ADMNISTRACAD MIN. PUBLICO FED.

A declaracio foi gravada em:
C\Declaracoes Gravadas RFB\Drf2016269857 1500509020151
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Instrucoes para enviar o arquivo via FTP
disponibilizado pela PGR

Faca o download dos arquivos de instalacdo do cliente FTP  Execute o arquivo “WinSCP-5.9.3-Portable.zip” que vocé bai-
https://winscp.net/download/WinSCP-5.9.3-Portable.zip, xou para o seu computador. Para isso, abra a pasta em que
para o local desejado do seu computador. voceé salvou o “WinSCP-5.9.3-Portable.zip ” e dé clique duplo.

Salve o arquivo de chave privada, que foi enviado anexo ao e-mail,
para o seu computador, por exemplo “UG000000-000.ppK”.

m- Bibliotecas » Documentos » Diff » A
- Amuive Editar  Exibir  Fermmentas  &juda |
Organizar = [ Abrir =  Compartilharcom = Email  Nowva pasta Ee [l 8§
I ®  Biblioteca Documentos St U
-\t- Gﬂﬂqhﬂm ) D,_ﬂ .;amu pur. |
X, Locais "
@ Hovell Vibe Nome Data de modificag..  Tipe Tamanhe
& Onedrive [Bvinscr-593-potabiezp] NMANI60, _3p Arche £
e - 31/01/2017 15:54 Arquive JPG 52 KB |
4 Biklictecas 5 Eowre IALENT IS5 Amguive PG 7 KE '
[ Documentes ' & Tutorial_dirl_1.docx 31/00/2017 15:46 Documento Micro... 3376 KB
&= Imagens [l 06JPG TN 7 1543 Amuiva IPG 4TKR
o Musicas =l 05.JPG SLOLIZ01T 1542 Arguive JPG 49 KE
& Novell Vibe = Eoasre 31/01/2007 1541 Arquirie IPG KR
. Videos = O3IPG 310120171540 Arguiie PG 52KB
- DZJPG /002017 15:29 Arguive G 37 KB
™ Computador E s IL0L017 15:27 Arguive 1PG TOKE
& 051y
s Disco Local (D:) -
WinSCP-59.3-Portable.zip Data de modificag... 31/0L/2007 16:00 Data de criaghe: 31/01/2017 16:00
oip Archive Tamanhe: 713 M8
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Apds abrir o aquivo “WinSCP-5.9.3-Portable.zip”, dé duplo click no arquivo WinSCP.exe.

= = -
Heme T T o hecifiend Criad Acesiede k Criptegrat c CRC Mizode Setem)
Eﬂﬂ} E L 30 Xik-l-21103 A . ECO00S8!  Deeflate FAT
L E ol HIE-11-161525 & BAFIE43 Deflsts FaT
bSO co s OIS JLe-11-301357 & BRLSTFSE  Deflat F&T
| = 15901 720 TELND ME-1-301357 i STTICMD Dellsts mt [l
i
B — = !
Complete o formulario com as informag¢6es adequadas: Na sequéncia, clique em avangado para informar a chave privada.
e File protocol: SFTP ,
Preencha os campos de conexdo com o servidor FTP com 0S | g sews= | Semo |'
. Frofocoio de
seguintes dados: &
. stz Pogtal
e Host name: dirf.pgr.mpf.mp.br R e metatr |
; ERE
e User name: UG000000, onde 000000 corresponde %l
ao numero da Unidade Gestora Sohars v [oese ]

e Password: deixe em branco

e Bl [oree) (o]
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Para informar a chave privada, clique em “Autentica¢ado”, e no iguiagbes svar
campo “Arquivo de Chave Privada”, clique no botdo com os Fic ety
trés pontos. & Opgies de autenicagho
[ Tentar sutentoacio usands Pagent
[¥] Tentar suteriticacho com o ‘teclads nteratvg’ (5543)
¥ Responder com & senha 8o prmera prompt
[ Tentar autenticacho TIS ou CryptoCard (S51)

Parbmetros de sutenbeagls
|| Permitr remessas de agente
Arcuivo de Chave Brivada:

GE5APL

Private key file: Clique no botao para localizar o arquivo salvo
de chave privada que veio anexo ao e-mail:

e Selecione o arquivo e clique em “Abrir”:

[
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Certifique-se de que o campo “Private Key file” esta preenchi-
do corretamente com o arquivo selecionado na a¢do anterior
e clique em OK.

Agora pode clicar em login.

[ Bypass suthentication entirely
At s bon satns
& AtEmpl suthentranen (g Pagesnt
[ attemprt oo yhoard teractive’ muthentication
[ Resoond vath password 1o the frst prompt
] ittemmget TES o CryptoCard suthenbeaton [S54-1)

Aathabn BCARON Dar et tery

|| Ao ngent forvarding
Private key fie:

+Laers!

GS5APL
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Clique no botdo “Yes” para confiar no servidor e estabelecer
a conexao:

& Continue connecting to an unknown server and add its
host key to a cache?
The server's host key was not found in the cache. You have no guarantes
that the senver is the computer you think it is.

The server's rsa2 key fingerprint is:
sshrsa 1024 def5e2787:ch0f14:¢5: 30 75:07:2be5d:b1:4d

I you trust this host, press Yes. To connect without adding host key to the
cache, press Mo. To abandon the connection press Cancel.

L [ Mo [ conca | [ Copykey | [ Hep |

Entre com a senha da sua chave privada. A senha é o CPFdo © e
responsavel pelo envio (servidor que recebeu a chave .ppk) it S —
com apenas os digitos. Exemplo: 11122233344 ﬁ IS o

Connecting to host...

Authenticating...

Using usemam

Server refused our key.
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| Local Mark Files

| | &L, C: Sistema

 CADy

pdirf. pgr.mplge

Commands Jession Qptions Remcte Help

¢ @- 8o EL ERAE - EE S & e

@i -EEAE S |/ <root>

e — 3

_*.

|| 2696971 5005090 DIRF-2016-2015-RETIF-NORMAL DEC i ssh

DIRF_2014

| Thutnes

g [”] Set pegmissions

— ——

G Criar uma pasta como DIRF_AAAA em que
“AAAA" serd o exercicio corrente

|| Mensagern Dif Siafi 2...
" Resumo_Declarniiis._ B716 16/02/201215..
ﬂ RESUMO _DECLARAC.. 2951 2302/200517:...

M.025 150272011 15....

Clicar com o botao direito do mouse
para criar uma nova pasta

0B of 4.822Bin 0of 1

Create new drectony

L3

OEof 7833 KEBin 0of 10
P F2 Hename J L Edi _,:'_3 FS Copy ‘_:i B Move d’ F7 Crente Directory . FB Delete 55 F9 Propertics l_ F10 Qust

[ File. ShifteFd
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|ucal Mt P Comeuad feveon: Qptom Bemcty g tacal ek M Co .h'_—th .
et R LA e S | el - msamp @A E BE O e - Fe
'-""?"mﬁ'ﬂi" L i sElle-e- BEARA N C: Getavn e R T - B e L o b a1 - B BN

Ton - Charpen L ] g
AL IS, A k|

—

ToEr o I AP = !
_ T

Localizar o arquivo a ser enviado
e teclar “F5” ou “Copy”
F

2. e - B LY i L} L === ===}
UEd AI DA B TINSEm e T L . CRECERTNE
| Fetamaeny 1 14000 G P oy (53 PO Moer T Crume Divactiny 3¢ P Dl 3 P Propanins i P10 e o | # B B (] m i FiMovm = T Crunta Directary X P Dalate. 5 P9 Proparties ﬁm

‘& wira

Obs.: 0 nome do arquivo a ser enviado NAQ devera conter acentos ou caracteres especiais.

___l TS Er et
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Confirme o envio clicando em “Copy”:

Pronto! Agora é s0 sair da aplicagdo.

Downloads - UGDDDDODEdirl. pgr.pf.gov.br - WinSCP

N e WP BRI F R e O oefa

 (C)My documents = T R o W I B
Hame ~ Ext See [ Type Changed
5. Parent directory  9J2J2011 ...
Dliwinscp429.zip 2,590,004 Pasts compacta... 9/2/2011 ...
4 | 1|
0B of 2537 KiBin 0ol 1

0B of 2537KBin0of 2

. F2Rename _{ F4Edk L3 FSCopy 3 F& Move [ F7 Creste Directory < F8 Delete :ijE

=

SFTP3 (0 00740

| L <root> = RIS = s A
| Name ~ Ext Size | Changed Rights
.. 9i2f2011 13:40...  rwor-ar-x
3 .ssh Bf2/2011 19:57...  rwnor-ar-x
B winscpd29.4p 2.598.034 9/2/2011 13:19.., rw-r--r—
| |

2
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