PR-CE-00031087/2016

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO CEARA
PORTARIA/GAB/CHEFIA N° 532, DE 3 DE AGOSTO DE 2016.

Alterada pela Portaria PRCE n°® 538, de 9 de agosto de 2016
Alterada pela Portaria PRCE n° 565, de 29 de agosto de 2016

Dispde sobre a realizagdo do Inventario Anual na Procuradoria da Republica
no Ceara ¢ PRMs vinculadas.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO
DO CEARA, no exercicio das atribui¢des previstas pelo Art. 106, XX, do Regimento Interno do
Ministério Publico Federal, considerando o Ato Ordinatério CMPF n°® 2/2013. de 7 de fevereiro de

2013, que dispde sobre a realizacdo de Inventdrio Anual e Extraordinario pelas Procuradorias da
Republica nos Estados (PRs) e Municipios (PRMs),
RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer os dias 6 e 7 de outubro de 2016 para a realizagdo do Inventario
Anual dos expedientes (documentos, processos administrativos, procedimentos extrajudiciais,
inquéritos policiais e autos judiciais) em tramite na Procuradoria da Republica no Estado do Cear3 -
PRCE e nas Procuradorias da Republica nos Municipios - PRMs vinculadas. (Redacao dada pela

Portaria PRCE n° 565, de 29 de agosto de 2016)
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§ 1° A movimentacao dos expedientes devera ser suspensa a partir das 16:00h do dia
5 de outubro de 2016, devendo ser recolhidos aos setores de destino apos o referido horario. Os que
permanecerem nos setores/gabinetes serdo colocados a disposicdo para o inicio do inventario.

(Redacdo dada pela Portaria PRCE n° 565, de 29 de agosto de 2016)

§ 2° Os casos de urgéncia, devidamente justificados, poderdo ser movimentados
durante o inventario, mediante autorizagdo da Presidéncia da Comissdo de Inventario. (Redacdo

dada pela Portaria PRCE n° 565, de 29 de agosto de 2016)

§ 3° Caso a Comissao de Inventario comunique a Chefia o encerramento dos

trabalhos, a movimentagdo poderd ser liberada ainda no dia 6 de outubro. (Redag¢do dada pela

Portaria PRCE n° 565, de 29 de agosto de 2016)

Art. 2° O inventario consiste na conferéncia fisica e eletronica dos expedientes
localizados nos gabinetes e setores administrativos da respectiva unidade, que deverd seguir as
orientagdes contidas no "Manual de orientagdes e instrucdes gerais de Inventario Anual e
Extraordinario da Corregedoria do MPF", disponivel na intranet nacional em: é4reas tematicas >
Corregedoria > Atos e normas > Manual de orientacdes e instrugdes.

§ 1° Quando solicitado pela Coordenagao Juridica e de Documentacio - COJUD, os
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gabinetes e setores administrativos da PRCE deverdo enviar, via e-mail (PRCE-

COJUD@mpf.mp.br), os nomes dos servidores designados a realizar o inventario.

% ¢¢

§ 2° Devera ser realizada uma conferéncia prévia das pastas “a receber”, “no setor”,
“enviados nao recebidos” e “pendentes de complementacao de dados” do gerenciador do Sistema
Unico, pelo menos 12 (doze) dias antes da data do inventario, pelos servidores de cada
setor/gabinete da PRCE e PRMs, configurando-se em etapa preparatéria para saneamento de
pendéncias.

§ 3° O servidor do setor/gabinete inventariado providenciara o preenchimento do
relatorio de inventario, conforme modelo disponibilizado disponivel na intranet nacional em: areas
tematicas > Corregedoria > Atos e normas > Relatdrio de Inventario Anual.

§ 4° Quanto aos expedientes SIGILOSOS, os setores/gabinetes fornecerdo a COJUD
ou ao Coordenador de PRM, por meio de memorando, uma relacdo contendo apenas os nimeros
dos respectivos expedientes, inclusive dos apensos, e a quantidade de volumes e anexos.

§ 5° A COJUD autuard um Procedimento de Gestdo Administrativa (PGEA) para o
inventario. Assim, o relatorio e os anexos solicitados no manual de orientacoes e instrucdes deverao
ser encaminhados a COJUD, para juntada ao PGEA, até 20 dias ap6s a realizagdo do inventario. A
COJUD encaminhara o PGEA ao gabinete do Procurador-Chefe, at¢é 30 dias da realizacdo do
inventario, para guarda.

Art. 3° Designar os servidores abaixo relacionados para integrarem a Comissdo de
Inventario que, sob a presidéncia da Coordenadora Juridica e de Documentacdo, procederd a
realizacdo dos trabalhos na PRCE:

Da Coordenadoria Juridica e de Documentagao (COJUD):

1) Ana Paula Carvalho Maia Veras (Chefe do Nucleo de Combate a Corrupgao);

2) Felipe da Silva Martins (Chefe da Secdo de Atendimento ao Cidadao);

3) Francisco Junior Alves Machado (Chefe do Setor de Gestao Documental);

3) Jennifer Mendes Lemos (Coordenadora Juridica e de Documentacao);

4) Jodo Lucas de Sousa Filho (Chefe do Ntcleo da Tutela Coletiva);

5) Luciana Rocha Damasceno Cavalcante (Chefe do Nucleo Criminal);

6) Sandra Maria Muniz Ramos (Chefe da Se¢do de Biblioteca e Pesquisa).

Da Coordenadoria de Administracao (CA):

1) Carlos Alberto Brito Teixeira (Chefe da Secdo de Licitagdes e Disputas
Eletronicas);

2) Célio de Castro Pacheco Nogueira (Chefe do Nucleo de Execu¢do Orcamentaria e

Financeira);
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3) Cicero Erivelthon Gomes de Melo (Coordenador de Administragao)

4) Francisco Erivaldo de Sousa Filho (Chefe do Setor de Logistica);

5) José Rodrigues Jorge Junior (Chefe da Sec¢ao de Logistica e Manutencao);

6) Magnum Juvéncio de Paiva (Chefe da Se¢do de Contratagdes e Gestao
Contratual).

Da Coordenadoria de Tecnologia da Informac¢ao e Comunicagdo (COINF):

1) William Araujo Sales (Coordenador de TI)

§1° As atividades serdo acompanhadas por, pelo menos, um servidor dos respectivos
gabinetes/setores e um servidor da Comissao de Inventario.

§2° Nos afastamentos, impedimentos legais ou regulamentares dos servidores
mencionados no caput, seu respectivo substituto integrard, automaticamente, a comissao designada
por esta Portaria.

§3° Nas PRMs os trabalhos serdo acompanhados pelo respectivo Coordenador e
pelos servidores lotados no Setor Juridico.

Art. 4° Os respectivos orgdos da Justica Federal e Policia Federal deverdo ser
oficialmente comunicados sobre o periodo da realizagcdo do inventéario para suspensdo do envio de
processos judiciais e inquéritos policiais.

Art. 5° O procedimento de inventario devera observar o disposto no Ato Ordinatorio
CMPF n° 2/2013, de 7 de fevereiro de 2013, assim como o “Manual de Orientagdes e Instrugdes —
Inventario Anual e Extraordinario”, disponiveis na intranet nacional em: Areas Tematicas >
Corregedoria > Atos e normas.

Art. 6° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacio.

SAMUEL MIRANDA ARRUDA
Procurador-Chefe da PR/CE

Este texto ndo substitui o publicado no DMPF-e, Brasilia, DF, 04 ago. 2016. Caderno
administrativo, p. 10.
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