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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM MATO GROSSO DO SUL

PORTARIA PR/MS N° 175, DE 29 DE NOVEMBRO DE 2024.

Dispde sobre o Sistema de Controle de Acesso e Uso da Garagem das
unidades do Ministério Publico Federal em Mato Grosso do Sul e da outras
providéncias.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO
DE MATO GROSSO DO SUL, no exercicio das atribuicdes legais que Ihe foram conferidas pela
Portaria PGR/MPF n° 357, de 5 de maio de 2015, considerando os termos da Portaria PGR/MPF n°
12, de 22 de janeiro de 2013 e da Portaria PGR/MPFE n® 417 de 5 de julho de 2013, resolve:

Art. 1° Instituir o Sistema de Controle de Acesso as instalagcbes do Ministério Publico

Federal no Estado de Mato Grosso do Sul - MPF/MS, destinado ao monitoramento de entrada e saida
de pessoas, veiculos e materiais, constituido dos seguintes dispositivos:

| - cracha de identificacdo pessoal;

Il - pdrticos detectores de metais;

Il - detectores de metais portateis;

IV - circuito fechado de televisdo — CFTV; e

V - sistemas de cadastramento e registro de visitantes.

Paragrafo uUnico. Além dos dispositivos mencionados, a equipe de vigilancia
terceirizada integra o Sistema de Controle de Acesso.

Art. 2° Compete a Secdo de Seguranca Organica e Transporte — SESOT a gestdo do
Sistema de Controle de Acesso do Ministério Publico Federal em Mato Grosso do Sul, determinando,
quanto a seguranga, 0s procedimentos a serem observados pela empresa de vigilancia terceirizada,
bem como pelos servidores, estagiarios, prestadores de servico e visitantes.

8§ 1° O controle de acesso de pessoas e veiculos ao MPF/MS abrange a identificacao,
0 cadastramento, os registros de entrada e de saida, assim como a verificacdo do uso dos respectivos
crachas de identificagéo.

8§ 2° As cargas e volumes poderao ser vistoriados pela seguranca por meio de inspe¢éo
visual ou por meio de equipamentos eletrdnicos com a finalidade de identificar a existéncia de objetos

gue possam comprometer a integridade fisica das pessoas que trabalham e circulam no MPF/MS.
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8 3° 0O ingresso de veiculos para embarque e desembarque de pessoas nas dependéncias
do MPF/MS somente sera realizado mediante identificacdo do condutor, se desacompanhado de
membro ou servidor do MPF/MS.

Art. 3° Os servidores somente poderdo ingressar e sair das dependéncias do MPF/MS
apos registro no Sistema de Ponto Digital, inclusive nos casos de ingresso e saida temporaria.

Art. 4° A SESOT providenciara os crachas de identificacdo, conforme especificacao
constante do Anexo | da Portaria PGR n® 12, de 22 de janeiro de 2013, destinados a servidores,

estagiarios, prestadores de servico e visitantes.

8 1° O cracha de identificagdo é de uso pessoal, intransferivel e obrigatdrio para o
acesso, circulacdo e permanéncia nas dependéncias do MPF/MS e devera ser posicionado em local
visivel acima da cintura do usuario.

8 2° A ndo utilizagdo do cracha desautoriza a permanéncia ou a circulagdo nas
dependéncias do MPF/MS.

§ 3° Em caso de perda ou extravio do crachd de identificacdo, o usuario devera
comunicar o ocorrido imediatamente a SESOT com apresentacao do boletim de ocorréncia.

Art. 5° Aos membros do Ministério Publico Federal é incentivado o uso de broche
funcional, a fim de facilitar a identificacdo pela seguranca, conforme modelo constante do Anexo Il
da Portaria PGR n°® 12, de 22 de janeiro de 2013.

Paragrafo Unico. Serdo aceitos para os fins do caput deste artigo, os distintivos de

lapela atualmente utilizados pelos membros do Ministério Publico Federal.

Art. 6° Os gestores de contratos de natureza continuada deverao solicitar a confecgéao
dos crachés de identificacdo dos empregados das empresas que executam servicos no MPF/MS,
mediante comprovacdo de vinculo de trabalho entre 0 empregado e a empresa prestadora do servigo.

Art. 7° O controle de acesso de pessoas e objetos por elas conduzidos as dependéncias
do MPF/MS sera feito por meio dos porticos detectores de metais.

8 1° Os portadores de marca-passo ndo serdo submetidos ao detector de metais,
entretanto, deverdo apresentar documentacdo que identifique sua situacdo e, quando necessario,
sujeitar-se-a0 a outros meios de vistoria.

8 2° A pessoa com deficiéncia terd o seu acesso facilitado, podendo, nesse caso, a
realizacdo da inspecéo pessoal ser feita por meio de detector de metal de uso manual.

8 3° Aquele cuja passagem pelo portico detector de metal acionar o alarme acima da
regulagem minima programada devera apresentar o0 objeto que esteja causando 0 acionamento ao

vigilante responsavel pela seguranca e novamente passar pelo dispositivo.
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8 4° Se 0 objeto que disparar o alarme n&o oferecer risco a seguranga das pessoas e
instalacOes, serd imediatamente devolvido, caso contrario, seré retido mediante contrarrecibo pelo
vigilante responsavel pela seguranca e restituido somente na saida do seu portador.

8§ 5° Quando detectada a presenca de artefatos ou substancias explosivas, a area devera
ser imediatamente isolada e o esquadréo antibombas da Policia Federal ou Policia Militar do Estado
de Mato Grosso do Sul devera ser acionado.

8 6° Identificado armamento de qualquer espécie pelo detector de metais, 0s portadores
especificados no art. 12, incisos | a V1II, desta Portaria, deverdo apresentar, para o devido registro,
porte de arma ou condicdo que o autorize.

§ 7° Os servidores e terceirizados da area de seguranca podem impedir 0 acesso as
dependéncias do MPF/MS de pessoas que, sob qualquer argumento, se considerem desobrigadas de
cumprir as medidas de seguranca dispostas nesta Portaria.

Art. 8° O Procurador-Chefe podera estabelecer identificagcdo propria para distinguir as
pessoas que por condi¢Bes prévias estejam sujeitas a tratamento diferenciado.

Paragrafo Unico. Os servidores de outros 6rgdos publicos federais que estejam
portando seus respectivos crachas institucionais ficam dispensados do uso do craché de identificacdo
do MPF/MS, sem prejuizo da devida identificacdo pelo servico de recep¢édo e demais procedimentos
regulares.

Art. 9° Os visitantes e o0s profissionais de servico de entrega de qualquer natureza
poderdo ter 0 acesso permitido somente apds vistoria pela seguranca e mediante consulta ao local de
destino, realizada pela recepcéo.

Art. 10 Fora do horario de funcionamento, o ingresso nas dependéncias do MPF/MS
sera permitido:

| —aos Membros e aos ocupantes das funcdes de: Secretaria Estadual, Coordenadorias,
Coordenadorias de PRMs, Chefia de Gabinete do Procurador-Chefe e Chefia da SESOT,
independentemente de solicitacdo, devendo o responsavel pelo posto de vigilancia proceder as
anotacdes que permitam a identificacdo e o local a que se dirigem;

Il - aos servidores, entre 7h e 10h, nos dias Uteis, que possuam autorizacdo de jornada
de trabalho diferenciada ou para compensagdo de jornada, mediante autorizacdo prévia, escrita e
expressa da Chefia Imediata e do Procurador-Chefe ou do Procurador-Coordenador, sendo necesséria
a comunicacao formal e prévia a SESOT ou a Coordenadoria da PRM pela Chefia Imediata;

Il - aos servidores, em situagdo excepcional, mediante autorizagdo prévia, escrita e
expressa da Chefia Imediata e do Procurador-Chefe, sendo necesséria a comunicagao formal e prévia
a SESOT ou a Coordenadoria da PRM pela Chefia Imediata;

IV — aos servidores, nas situagdes decorrentes de caso fortuito ou forga maior;



V - aos Técnicos do MPU/Seguranca Institucional e Transporte lotados no MPF/MS,
em viagem a servigo;

VI — aos empregados de empresas contratadas, apds comunicacdo prévia e formal a
SESOT ou a Coordenadoria de PRM pela area responsavel, com indicacdo do nome, da matricula ou
do nimero da carteira de identidade e do tipo de servico a ser executado, bem como do local, da data
e do tempo previsto de permanéncia, ressalvados os prestadores de servigcos continuos no
cumprimento de sua jornada de trabalho regular.

8 1° Na hipotese do inciso I, aos ocupantes das funcbes elencadas, a autorizacéo
expressa e escrita do Procurador-Chefe, para computo das horas trabalhadas, podera ser feita até o 1°
dia util subsequente, com a devida comprovagéo da prestagdo de servigo.

§ 2° Na hipdtese do inciso Ill, considera-se situacdo excepcional as atividades
essenciais que nao possam ser desenvolvidas durante a jornada de trabalho ordinaria e os eventos que
exijam a prestacao do servico.

8§ 3° Na hipdtese do inciso 1V, a autorizacdo expressa e escrita da Chefia Imediata e
do Procurador-Chefe, para computo das horas trabalhadas, poderd ser feita até o 1° dia dutil
subsequente, com a devida comprovacao da prestacdo de servico.

8§ 4° Em anos eleitorais, no periodo compreendido entre cinco de julho e dezenove de
dezembro, ficam dispensados do limite de horério de ingresso e permanéncia disposto no caput,
inclusive durante os finais de semana e feriados, os servidores da Procuradoria Regional Eleitoral e
os designados por necessidade do servico, devendo ser respeitados os limites de jornada diaria
previstos em atos normativos do MPF.

Art. 11 E vedado o ingresso no MPF/MS de pessoas:

| - para a pratica de comércio e propagandas diversas ou angariacdo de donativos e
congéneres, salvo as campanhas institucionais;

Il - para a prestacdo de servicos autbnomos ndo vinculados a contrato ou convénio
firmado com o0 MPF/MS;

I11 - fazendo uso de trajes inadequados, incompativeis com o decoro, ou de vestimenta
que possa atentar contra a moralidade do servigo publico, respeitadas as especificidades culturais;

IV - portando instrumentos sonoros, fogos de artificios ou quaisquer objetos que por
sua natureza representem risco a incolumidade fisica ou patrimonial ou perturbem o andamento dos
Servigos;

V - portando armas de qualquer natureza, ressalvado o disposto no art. 12;

VI - com qualquer espécie de animal, salvo cdo-guia ou cdo-guia de acompanhamento
junto de pessoa com deficiéncia visual, mediante apresentacdo da carteira de vacina atualizada do

animal; e



VIl - que sejam identificadas como possivel ameaca a seguranca, a ordem, a
integridade patrimonial e fisica nas dependéncias da Instituicdo e cuja forma de apresentacdo ou
atitudes forem consideradas suspeitas para os fins propostos nesta Portaria.

Art. 12 N&o sera permitido o ingresso de pessoas no MPF/MS portando arma de
qualquer natureza, ressalvados 0s seguintes casos:

| - membros do Ministério Publico;

I - membros da Magistratura;

I11 - oficiais das Forcas Armadas;

IV — policiais Federais, Civis e Militares;

V - Técnico do MPU/Seguranga Institucional e Transporte;

VI - profissionais de seguranca de empresas de escolta de cargas e valores e vigilantes
da seguranca contratada, quando em servico;

VIl - outros profissionais de seguranca, participantes de solenidade/eventos
promovidos pelo MPF/MS, desde que previamente autorizados; e

VIII - os demais casos amparados pela Lei n® 10.826/2003.

8§ 1° Nao sera permitido 0 acesso de pessoas armadas constantes dos incisos deste
artigo, se forem investigadas ou acusadas em quaisquer espécies de procedimentos instaurados pelo
MPF.

§ 2° Em qualquer hipotese, as armas deverdo ser portadas de forma velada, salvo se
acondicionadas de maneira propria nas vestimentas especialmente talhadas para tanto, a exemplo de
fardas e uniformes militares e/ou operacionais.

8 3° Salvo nos casos elencados nos incisos deste artigo, a pessoa que tiver autorizagdo
oficial para portar arma sera orientada a deposita-la em cofre com abertura digital, apds o respectivo
desmuniciamento, mediante registro pela vigilancia, a fim de transitar pelas dependéncias das
unidades MPF-MS, devendo recupera-la na saida do prédio.

Art. 13 Durante os eventos realizados nas dependéncias do MPF/MS, ficaréo sujeitos
ao uso de instrumento de identificagdo especifico:

| - prestadores de servigo que participarem do evento; e

Il - veiculos usados pelos organizadores para transporte de autoridades, de
participantes ou de cargas.

Paragrafo unico. A area responsavel pelo evento devera encaminhar, previamente, a
SESOT ou a Coordenadoria de PRM relacéo detalhada das pessoas envolvidas na atividade, contendo
nome, cargo, matricula ou nimero da carteira de identidade e, ainda, dados dos 6rgaos e das empresas
participantes, bem como a identificacdo dos veiculos utilizados através de anotagéo da placa, modelo

e cor.
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Art. 14 A cobertura jornalistica, filmagem e fotografia realizadas nas dependéncias do
MPF/MS serdo feitas por profissionais da area de imprensa previamente credenciados pela Assessoria
de Comunicacdo Social, que deverd manter informada a SESOT ou a Coordenadoria de PRM.

Paragrafo Unico. Os profissionais tratados neste artigo deverdo cumprir as exigéncias
de identificacdo, cadastro e revista especificados nesta Portaria.

Art. 15 A saida das dependéncias do MPF/MS de bens pertencentes ao patrimoénio da
Instituicdo, exceto o uso ordinério de veiculos oficiais, deverd ser precedida de apresentacdo da
autorizacdo de saida ou termo de uso e guarda emitido pela Coordenadoria de Administracdo ou
Coordenadoria de PRM.

Art. 16 Séo de caréater sigiloso as informacGes e os dados, assim como 0s registros de
acesso ao sistema de seguranca e as imagens do sistema de CFTV do MPF/MS.

8§ 1° Terdo acesso aos dados referidos no caput:

| - 0 Procurador-Chefe ou membro da unidade;

Il - a Secretaria Estadual ou Coordenadoria de PRM;

11 - a SESOT; e

IV - os servidores responsaveis pela operacéo e fiscalizacao do sistema de CFTV.

8§ 2° A divulgacéo das imagens gravadas pelo CFTV do MPF/MS somente poderé ser
feita com autorizagé@o do Procurador-Chefe ou por determinacao judicial.

§ 3° O servidor ou terceiro que demonstrar legitimo interesse podera requerer
informacdes e dados sigilosos a SESOT ou a Coordenadoria de PRM, condicionado o deferimento
do pedido, em todos os casos, pelo Procurador-Chefe.

8 4° Todo aquele que tiver conhecimento dessas informacdes, dados e/ou registros,
deles fazendo uso indevido, fica sujeito as san¢des penais decorrentes de divulgacao ndo autorizada,
sem prejuizo de eventual responsabilidade administrativa e civil.

§ 5° E vedado o uso do sistema de imagens para controle de frequéncia de servidores,
salvo por determinacédo expressa do Procurador-Chefe em casos excepcionais.

Art. 17 A SESOT e a Coordenadoria de PRM deverdo manter servigo de claviculario
geral no horario de funcionamento do MPF/MS.

8 1° As chaves do claviculario devem estar organizadas e protegidas individualmente
por lacres de seguranca.

8 2° O servico de confeccdo de chaves sera realizado mediante solicitagdo
encaminhada & Coordenadoria de Administracdo, por intermédio de contratada terceirizada.

8 3° O empréstimo de chaves esta disponivel, exclusivamente, aos membros e
servidores do seu respectivo local de trabalho, mediante preenchimento do Termo de Empréstimo e
Responsabilidade.



8 4° As chaves consignadas deverdo ser devolvidas no mesmo dia da retirada.

§ 5° Em caso de extravio de chave, o usuério deverd comunicar formalmente o ocorrido
a Coordenadoria de Administracdo ou a Coordenadoria de PRM, arcando com as despesas
decorrentes da confeccao de nova chave e troca da fechadura, se for o caso.

Art. 18 O trancamento das salas e gabinetes sera realizado de acordo com as
orientacdes da chefia de cada setor e pelo membro em relagéo ao seu gabinete e assessoria.

Art. 19 O controle de acesso, circulacdo e permanéncia de veiculos na garagem dos
prédios do MPF/MS passa a ser regulamentado por esta Portaria.

Art. 20 As vagas da garagem sdo destinadas a guarda da frota oficial e ao
estacionamento de veiculos de membros, servidores, estagiarios e terceirizados nos termos desta
Portaria.

8§ 1° Os veiculos oficiais deverédo estacionar agrupados em area devidamente designada
na garagem.

§ 2° As vagas destinadas aos veiculos oficiais ndo poderao ser utilizadas para veiculos
particulares, exceto nos casos previstos no § 3°.

§ 3° Salvo nos casos previstos no 8 4° aos ocupantes dos cargos de Técnico do
MPU/Seguranca Institucional e Transporte, quando em viagem a servigo, serd permitido
estacionarem seus veiculos particulares na garagem coberta desta unidade, fazendo uso da vaga
destinada ao veiculo oficial utilizado para o deslocamento, devendo, em todos 0s casos, comunicar a
SESOT ou a Coordenadoria de PRM, antes da viagem, a placa e o modelo de seu veiculo particular
e 0 periodo da viagem a trabalho.

8§ 4° O disposto no § 3° ndo sera permitido nos casos em que houver veiculo oficial
ocupando vaga descoberta no estacionamento, devendo o lugar vago na garagem coberta em razao de
viagem a servico ser ocupado pelo referido veiculo.

8 5° Ndo sera permitido o estacionamento de veiculos fora das vagas demarcadas na
garagem.

Art. 21 Compete a SESOT ou a Coordenadoria de PRM exercer o controle de acesso
a garagem.

Art. 22 O acesso a garagem somente serd permitido aos veiculos cadastrados,
ressalvados 0s casos previstos nesta Portaria.

Paragrafo Unico. Serdo aceitos para os fins do caput deste artigo, solicitagdo verbal de
cadastro de veiculos dirigida a equipe de vigilancia ou a SESOT, ou, nas PRMs, a Coordenadoria de
PRM.

Art. 23 A garagem contera vagas privativas, reservadas e rotativas especiais, que seréo

utilizadas de acordo com a seguinte convencao:



| - vagas privativas destinada a membros;

Il - vagas reservadas; e

Il - vagas rotativas especiais pintadas com o simbolo internacional de acesso para
pessoas com deficiéncia e/ou com as inscri¢es horizontais — IDOSO.

8§ 1° Os veiculos oficiais do MPF, devidamente identificados, estdo dispensados do
cadastro de acesso a garagem.

8§ 2° Os veiculos de propriedade das pessoas com deficiéncia e dos idosos deverao
portar credencial legal expedida por 6rgéo ou entidade de transito, identificando a respectiva situacao.

8§ 3° Os veiculos de propriedade de pessoas com mobilidade reduzida, gestantes ou
dificuldade de locomocéo poderdo ter vagas reservadas em local que facilite o acesso as dependéncias
do MPF.

Art. 24 Compete ao usuario, durante o ingresso na garagem, observar a velocidade
méaxima de 20 km/h e as demais normas de transito.

8§ 1° O MPF ndo se responsabiliza pelo trancamento dos veiculos, bem como por danos
que possam ocorrer em raz&o da incorreta utilizagdo da garagem.

§ 2° E vedado o conserto de veiculos na garagem, ressalvadas as situaces de
emergéncia.

Art. 25 No caso de solenidades, eventos ou realizacdo de obras, a garagem podera ser
interditada, parcial ou totalmente, pela SESOT ou Coordenadoria de PRM.

Art. 26 E vedado o uso da garagem para pernoite e permanéncia de qualquer veiculo
particular, fora do horario compreendido entre 6 e 23 horas, exceto nos casos de viagem a servico ou
viagem a curso institucional, no interesse da Administracdo Publica ou nos casos previstos no art. 10.

Paragrafo unico. O Procurador-Chefe podera autorizar, em situagdes excepcionais, a
permanéncia ou o pernoite na garagem de veiculos particulares de propriedade de membros ou
servidores, inclusive de outras unidades do MPF.

Art. 27 Os membros, servidores, estagiarios e terceirizados usuarios da garagem
deverdo cadastrar seus veiculos junto a SESOT.

Art. 28 As visitas oficiais agendadas para os gabinetes do Procurador-Chefe ou de
membros lotados na unidade deverdo ser comunicadas a SESOT ou a Coordenadoria de PRM para
efeito de controle de acesso e reserva de vagas para a autoridade se necessario.

Paragrafo unico. Poder&o ter acesso a garagem, em local a ser indicado pela vigilancia,
os veiculos oficiais de outros 6rgdos publicos e veiculos previamente autorizados pelo Procurador-
Chefe, membro lotado na unidade, Chefia de Gabinete do Procurador-Chefe, Secretaria Estadual,
SESOT, Coordenadorias ou Coordenadorias de PRM, ap0s prévia identificacdo do condutor, devendo

ser indicada a autoridade ou o setor a que ira se dirigir.



Art. 29 As disposicOes sobre o Sistema de Controle de Acesso e Uso da Garagem
previstas nesta Portaria devem ser aplicadas a todos os prédios utilizados pelo MPF no Estado de
Mato Grosso do Sul, salvo nos casos de expedi¢do de ato que regulamente situacGes especificas da
realidade de cada unidade.

Art. 30 Compete a SESOT dirimir as duvidas suscitadas na aplicagdo do disposto nesta
Portaria, sendo os casos omissos decididos pelo Procurador-Chefe.

Art. 31 Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacéo, revogadas todas as

disposicGes em contrario, especialmente, a Portaria n® 322, de 10 de novembro de 2015.

LUIZ EDUARDO CAMARGO OUTEIRO HERNANDES

Este texto ndo substitui o publicado no DMPF-e, Brasilia, DF, 2 dez. 2024. Caderno Administrativo,
p. 39.
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