MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO TOCANTINS

PORTARIA N° 60, DE 02 DE JULHO DE 2014.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO
TOCANTINS, no uso das atribuigcdes gque 1lhe foram conferidas pelo

Regimento Interno do MPF, aprovado pela Portaria PGR 591, de 20 de

novembro de 2008,

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar as rotinas
administrativas inerentes a gestdo do almoxarifado da PR/TO, bem como
otimizar o ©processo de atendimento a solicitagdes de materiais

diversos e de expediente,

RESOLVE:

CAPITULO I

Dos materiais disponiveis no Almoxarifado da PR/TO

Art. 1° As solicitacgdes de materiais disponiveis no
almoxarifado da PR/TO serdo recebidas pelo Setor de Patrimdnio,
Suprimentos e Almoxarifado exclusivamente por meio do Sistema ASI-Web

e serdo atendidas da seguinte forma:

I - as solicitacdes de materiais de expediente serédo
atendidas nas tercas e quintas-feiras, sendo prorrogadas para o dia

util imediatamente posterior, caso ndo haja expediente;

1T - as solicitacgdes encaminhadas no periodo
compreendido entre o ultimo dia uUtil do més em curso e o0s trés
primeiros dias uteis do més seguinte serdo atendidas nas tercas ou

gquintas-feiras imediatamente posteriores;
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I1T - 0s casos excepcionais e urgentes deverdo @ ser
encaminhados ao Setor de Patrimbénio, Suprimentos e Almoxarifado pelo
Sistema ASI-Web e comunicados ao chefe do referido Setor pelo e-mail

“prto-sepsalmpf.mp.br”, ou por telefone, com a Justificativa da

excepcionalidade/urgéncia, e, havendo viabilidade, serdo atendidos

imediatamente;

IV - no caso de indisponibilidade do Sistema ASI-Web, os
pedidos serdo atendidos no dia imediatamente posterior ao do
restabelecimento do sistema, aplicando-se aos casos urgentes o

disposto no inciso III; e

V. - no periodo de recesso de final de ano, ndo havera
atendimento dos pedidos objeto deste capitulo, sendo ©0s casos

inadiaveis atendidos na forma do inciso IITI.

CAPITULO II

Das solicitacdes de aquisicdo de materiais indisponiveis no

Almoxarifado da PR/TO

Art. 2° As solicitacdes de aquisicdo de materiais
indisponiveis no almoxarifado e de bens e servicos de qualquer
natureza (incluindo a manutencdo de 1imdveis, ar-condicionado e
confeccdo de carimbos) para a PR/TO e para as PRM's instaladas no
Tocantins serdo recebidas pelo Setor de Patrimbénio, Suprimentos e

Almoxarifado exclusivamente pelo e-mail “prto-sepsalmpf.mp.br” e serdo

processadas da seguintes maneira:

I - o Setor de Patrimdénio, Suprimentos e Almoxarifado
responderd os pedidos de que trata esta orientacdo também pelo e-mail

“prto-sepsalmpf.mp.br”, no prazo de até dois dias uteis, fixando prazo

e condicdes para atendimento da demanda;

IT - os ©pedidos excepcionais e urgentes deverdo ser

encaminhados ao Setor pelo e-mail “prto-sepsal@mpf.mp.br”, com

justificativa para a excepcionalidade/urgéncia, e comunicados ao
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chefe do Setor, a partir de quando serdo atendidos com a celeridade

possivel; e

IIT - no periodo de recesso de final de ano, ndo haveré
atendimento dos pedidos objeto deste capitulo, sendo gue oS casos

inadidveis serdo atendidos na forma do inciso II.

Art. 3° - Esta portaria entra em vigor na data de sua

publicacéo.

Dé-se ciéncia. Publique-se.

JOAO GABRIEL MORAIS DE QUEIROZ
PROCURADOR-CHEFE
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