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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 4* REGIAO

PORTARIA PRR4 N° 143, DE 4 DE SETEMBRO DE 2023

Regulamenta, no ambito da Procuradoria Regional da Republica na 4%
Regido, a unidade de Assessoria Pesquisa e Analise Descentralizada
(ASSPAD/PRR4) e da outras providéncias.

O PROCURADOR REGIONAL DA REPUBLICA, CHEFE DA PROCURADORIA
REGIONAL DA REPUBLICA DA 4* REGIAO, no uso das atribui¢des que lhe conferem a Portaria
SG/MPF n° 382, de 5 de maio de 2015, e a Portaria PGR/MPF n° 601, de 29 de setembro de 2021,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o funcionamento da Assessoria de
Pesquisa e Andlise Descentralizada (ASSPAD/PRR4) ¢ a proposta que lhe foi apresentada pelo
Procurador-Coordenador dessa Assessoria,

CONSIDERANDO a aprovagao da proposta de Regimento Interno pelos membros
lotados na Procuradoria Regional da Republica da 4* Regido na Reunido Geral Ordinaria realizada
em 27 de marco de 2023,

RESOLVE:

Capitulo I

Da ordem de atendimento dos pedidos

Art. 1° Os pedidos de pesquisa e de andlise obedecerdo, em regra, a ordem
cronoldgica das solicitagdes encaminhadas a ASSPAD/PRR4, desde que atendam aos critérios de
admissibilidade verificados em analise prévia.

§ 1° Os seguintes pedidos terdo prioridade, nesta ordem:

a) pedidos para instruir processos judiciais e procedimentos extrajudiciais, com
expressa solicitacdo de urgéncia;

b) pedidos de pesquisa e analise relacionados aos objetivos estratégicos do Ministério
Publico Federal;

c) pedidos cujos dados a serem analisados estejam de acordo com os padrdes

formulados ou homologados pela ASSPAD/PRRA4.
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§ 2° Em casos excepcionais, desde que devidamente motivado pelo Procurador
solicitante, o Coordenador da ASSPAD/PRR4 podera autorizar, por escrito, que seja dada
preferéncia a um determinado pedido.

§ 3° Nas hipdteses tratadas nos pardgrafos anteriores, observar-se-4 a ordem
cronolégica de apresentacdo dos pedidos que se enquadrem na mesma situacdo de preferéncia ou de
excepcionalidade.

§ 4° Os pedidos de pesquisa e de analise de baixa complexidade e pequeno volume
de material para exame podem ser atendidos de forma concomitante com os pedidos prioritarios
desde que sem prejuizo destes.

§ 5° Para os pedidos descritos no item b do §1° com o objetivo de aprimorar os
processos de trabalho, conferindo-lhes utilidade e eficiéncia, bem como potencializar o uso das
ferramentas negociais, restaurativas ou com vistas a resolutividade, como nos casos de acordos de
ndo persecugdo, fatos complexos e pesquisas consideradas institucionalmente estratégicas, podera o
Coordenador orientar a disponibilizagdo preferencial de até 20% do tempo de trabalho ordinario da
equipe ou de um dos seus integrantes, de modo a assegurar atencao compativel com a importancia

do relatorio em meio as demandas ordinarias.

Capitulo II
Dos pedidos de pesquisa

Art. 2° Os pedidos de pesquisa serdo encaminhados por meio de solicitagdes
eletronicas cadastradas no Sistema Nacional de Pedidos (SNP/SINASSPA), disponivel na pagina da
intranet da PRR4 e no Portal de Sistemas do MPF, com acesso mediante senha pessoal e
intransferivel.

Paragrafo unico. As solicitagdes poderdo ser cadastradas pelo Procurador Regional
da Republica, por servidor(es) integrante(s) do respectivo gabinete ou outro(s) por ele designado(s).

Art. 3° O pedido de pesquisa sera acompanhado da indicacdo do niimero do processo
judicial, do procedimento extrajudicial ou do procedimento administrativo que visa a instruir e, se
possivel, de todos os dados conhecidos (exemplos: nome, alcunha, CPF/CNPJ, localidades
conhecidas, filiacdo, nascimento), bem como do tipo de levantamento pretendido (identificagdo,
endereco, veiculos, antecedentes criminais, vinculos em empresas etc), podendo ser devolvido caso
nao existam elementos suficientes para a sua efetivagao.

§ 1° Os pedidos relacionados aos objetivos estratégicos do Ministério Publico
Federal serdo acompanhados de especificacdo e justificativa desse alinhamento e da respectiva

relevancia, bem como dos aspectos relevantes a serem considerados no trabalho da ASSPAD, sendo



recomendavel a realizacdo de ao menos uma reunido para alinhamento de expectativas em atencdo
as possibilidades concretas da equipe e das ferramentas disponiveis.

§ 2° No pedido de pesquisa podera ser solicitado que o resultado se faga acompanhar
de relatério de informagdo que trate os dados ou facilite sua compreensao.

§ 3° Independente de pedido, a assessoria da ASSPAD podera produzir relatorio de
informagdo para ser encaminhado junto com o resultado da pesquisa quando a complexidade das
informacdes encontradas assim recomendarem para melhor compreensdo dos dados coletados, a
critério do assessor-chefe da ASSPAD.

Art. 4° Os pedidos de pesquisa que importarem em excessiva onerosidade a equipe
de pesquisa, sobrecarregando o setor e prejudicando os andamentos dos trabalhos ordinarios,
poderdo ser submetidos ao Coordenador da ASSPAD/PRR4 para andlise de sua pertinéncia e
efetiva necessidade de sua conclusao na forma em que requeridos, facultada a sua devolugao ao

gabinete solicitante para readequacdo do pedido de modo fundamentado.

Capitulo 111
Dos pedidos de Analise

Art. 5° Os pedidos de analise deverao ser encaminhados por meio de solicitagdes
eletrénicas cadastradas no Sistema Unico ou por e-mail a qualquer um dos servidores da
ASSPAD/PRRA4, neste ultimo caso, com coOpia ao assessor-chefe, sendo necessario informar:

I — o ntimero do processo judicial, do procedimento extrajudicial ou procedimento
administrativo a que estao vinculados;

IT — a indicacdo dos pontos, questdes ou aspectos técnicos que deverdo ser objetos de
Relatorio de Analise;

IIT — a indicagdo, o mais precisa possivel, dos dados, informag¢des, documentos ou
elementos de prova a serem submetidos aos exames;

IV — quando o pedido versar sobre a andlise de dados financeiros, econdmicos,
contabeis, fiscais, bancarios entre outros que exijam processamento de dados, estes deverdao ser
enviados a ASSPAD por e-mail, drive institucional, meio magnético ou concessdo de acesso ao
caso nos sistemas SIMBA, SITTEL ou outro que porventura venha a ser desenvolvido no ambito do
Ministério Publico Federal;

V — se a ASSPAD/PRR4 esta autorizada a requerer copias de documentos via
sistemas que tem acesso, tais como matriculas de imdveis, procuragdes etc, ou se tal requisi¢ao deve

ser feita em momento posterior, apos autorizacdo do Procurador Regional da Republica solicitante,



haja vista a possibilidade da requisi¢do de tais documentos comprometer o sigilo da investigacao
em curso;

VI — se a ASSPAD/PRR4 esta autorizada a formular pedido ao COAF de
informagdes consolidadas em Relatorio de Inteligéncia Financeira (RIF), via sistema especifico,
acerca da existéncia de comunica¢des de atividades financeiras consideradas atipicas, ou se devera
solicitar ao gabinete solicitante prévia autoriza¢cdo do membro para tal formulagao.

Paragrafo tnico. E vedada a formulagdo de pedidos genéricos de analise.

Art. 6° Antes de formular o pedido para gerar um Relatorio de Andlise, 0 membro
interessado ou servidor designado pode consultar previamente a ASSPAD/PRR4 para receber
orientacdes e possibilidades envolvendo a necessidade especifica.

Paréagrafo unico. A consulta serd respondida de forma concomitante com os pedidos
ordinarios mas nao servira como parametro para inclusio na fila de futuro pedido de analise.

Art. 7° Os pedidos de andlise, ao darem entrada na ASSPAD/PRR4, serdo
submetidos de imediato a exame preliminar, para verificagdo quanto a disponibilidade dos
elementos minimos necessarios a realizagao dos trabalhos de analise, bem como se atendem aos
critérios estabelecidos para formulagao dos pedidos.

Paragrafo unico. Em caso de ndo atendimento dos requisitos basicos, o gabinete
solicitante sera comunicado por meio eletronico da necessidade de adequar a sua solicitacdo aos
parametros deste regimento e, se for o caso, da disciplina editada pela SPPEA. Se a adequacao nao
for providenciada em até 10 dias tuteis, o pedido perderd sua ordem de preferéncia, consequéncia
que sera informada junto & comunica¢do de que trata este pardgrafo. Se a adequacdo ndo for
providenciada em 30 dias uteis, o pedido serd devolvido ao solicitante e finalizado no ambito da
ASSPAD.

Art. 8° O resultado das andlises serd consignado em Relatorio de Analise (RA) de
acordo com os critérios da SPPEA, cujos dados deverdo ser armazenados em sistema informatizado
e digitalizados nos bancos de dados da ASSPAD/PRR4.

Paragrafo unico. A remessa do Relatorio de Analise ao Gabinete do Procurador

solicitante sera efetivada por meio do Sistema Unico.

Capitulo IV

Da seguranca

Art. 9°. Serdo tomadas no ambito da ASSPAD/PRR4 todas as cautelas referentes a
seguranga da informagdo, com observancia estrita das normas referentes ao tema no ambito do

Ministério Publico Federal e legislagao pertinente.



Art. 10. O servidor designado para o encargo de pesquisa e analise na ASSPAD
devera observar, rigorosamente, a integridade, a seguranca e o sigilo das informagdes a que tiver
acesso em razao dos trabalhos sob sua responsabilidade.

§ 1° E vedado aos servidores da ASSPAD/PRR4 acessar os bancos de dados e
sistemas em que estiverem habilitados para outros fins que ndo sejam vinculados ao interesse
institucional.

§ 2° Em caso de desligamento de servidor dos quadros da ASSPAD/PRR4, havera
procedimento de exclusdo de acessos fisico e de todos os sistemas vinculados ao setor, sejam os
sistemas geridos nacionalmente, com a imediata comunica¢do do desligamento do servidor a
Secretaria de Pericia, Pesquisa e Analise da Procuradoria-Geral da Republica, ou dos sistemas
locais, tao logo seja o servidor comunicado do seu desligamento do setor.

Art. 11. Tanto nos trabalhos de pesquisa quanto nos de analise e informagao, quando
houver necessidade de acesso a autos gravados com sigilo, o servidor responsavel pela execu¢do do
trabalho requererd acesso aos autos no sistema Unico e/ou eProc a chefia do setor e, em sua
auséncia, a chefia da Coordenacao Juridica, que, acaso justificada a necessidade, providenciara o
acesso, ressalvada a possibilidade de consulta prévia ao membro solicitante da pesquisa em caso de
davida relevante.

Art. 12. Todos os documentos produzidos no ambito da ASSPAD/PRR4 registrados
no Sistema Unico terdo grau de sigilo condizente com a matéria tratada em cada um, ressalvados
relatorios de andlise, que serdo cadastrados sempre em grau de sigilo confidencial.

Paragrafo tnico. Quando do recebimento de documentos no sistema Unico, devera
ser avaliado imediatamente se o documento possui contetido sigiloso e se estd com o grau de sigilo
corretamente designado no sistema, devendo proceder a imediata correcdo, caso verifique possivel
falha na seguranca da informagdo do contetido dos documentos remetidos 8 ASSPAD/PRR4.

Art. 13 O acesso as dependéncias da ASSPAD/PRR4 ¢ restrito aos membros da
PRR4, observado o registro eletronico do acesso, ¢ aos servidores lotados no setor ou por eles
acompanhados.

Paragrafo unico. O Coordenador ou o Assessor-Chefe da ASSPAD/PRR4 poderao
franquear acesso as dependéncias da ASSPAD/PRR4, em carater excepcional e temporario, para
publico ndo previsto no caput.

Art. 14 Sera assegurado ao local dos trabalhos desenvolvidos pela ASSPAD/PRR4 a
seguranga compativel ao bom desenvolvimento de suas atividades e ao armazenamento de

informacdes sigilosas.



Paragrafo unico. Em caso de necessidade de manuteng¢ao predial, limpeza, suporte de
TI ou execu¢do de quaisquer outros servigos nas dependéncias da ASSPAD/PRR4, estes deverdo

ser acompanhados por servidores lotados no setor.

Capitulo V

Da cooperagao e colaboragdo

Art. 15 E facultado aos servidores da ASSPAD/PRR4 efetivarem pedidos de
cooperagdo a outras ASSPADs do pais ou a outros 6rgdos parceiros para atendimento das demandas
de pesquisa e analise submetidas ao setor.

Art. 16. A ASSPAD/PRR4 podera atuar em colaboragdao com a SPPEA e outras
ASSPADs da 4* Regiao do MPF (RS, SC e PR) em casos de interesse da unidade ou da necessidade
e conveniéncia decorrentes das peculiaridades do objeto da pesquisa e da andlise.

Art. 17. A colaboragdo com outras unidades do MPF e com 6rgdos externos depende
de autorizacao do Coordenador da ASSPAD/PRR4 e nao podera se dar em prejuizo do servigo de

interesse da unidade.

Capitulo VI

Das disposi¢des finais

Art. 18. A fungdo de Coordenador da ASSPAD/PRR4 e Coordenador Substituto sera
exercida pelo Procurador(a) Regional da Republica designado pelo(a) Procurador(a)-Chefe ou, na
auséncia dessa designacao, pelo proprio Procurador(a)-Chefe.

Art. 19. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenador da ASSPAD/PRRA4.

Art. 20. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

ANTONIO CARLOS WELTER
Procurador Regional da Republica
Chefe da Procuradoria Regional da Republica da 4* Regiao

Este texto nao substitui o publicado no DMPF-e, Brasilia, DF, 8 set. 2023. Caderno Administrativo,
p. 39.
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