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Apresentacao

No contexto de modernizagdo do Ministério Publico Federal, a Secretaria de
Administragdo (SA), em conjunto com a Secretaria de Modernizacdo e Gestao Estratégica,

elaborou uma série de manuais para disciplinar e padronizar as rotinas de trabalho.

O presente manual trata do processo de Pagamento de despesas no ambito da SA. O
pagamento, enquanto terceiro estagio da execugdo da despesa publica, caracteriza-se por ser
uma ordem emanada por servidor/autoridade competente para utilizacdo dos recursos da
conta unica, o ordenador de despesas, com vistas ao crédito ao respectivo favorecido. Ou
seja, € uma forma de uso dos recursos publicos e, portanto, deve seguir ritos transparentes e

permeados pelo principio da legalidade.

z

A Secretaria de Administracdo é a Unidade Gestora responsivel pela execucdo
or¢camentdria e financeira referente a contratagdo de servigos e a aquisicdo de bens de

consumo e permanentes, onde o contratante € a Procuradoria Geral da Reptblica (PGR).

A execucdo dos pagamentos das despesas de todas as Unidades Administrativas de
Gestdo da PGR fica a cargo da Coordenadoria de Execucdo Or¢camentdria e Financeira

(CEOF) da SA.

No intuito de melhorar o fluxo de trabalho e obter maior eficiéncia, eficacia e
efetividade, o presente manual prima pela flexibilidade e adaptagdo, podendo sofrer

modificagdes e revisdes necessdrias para a melhoria continua.

O manual tem o objetivo de disciplinar e padronizar rotinas de trabalho; estabelecer
mecanismos de gestdo, avaliacdo e controle de indicadores de desempenho; proporcionar
uma atuacdo institucional transparente e estratégica com foco em resultados, proporcionando

aos clientes internos e externos respostas mais rapidas e eficazes.



Cabe ressaltar a importancia da leitura do manual com respectivo acompanhamento
do fluxo de atividades, em virtude da variedade de caminhos que o procedimento pode tomar

durante seu curso.

Ambito de aplicacao — esse Manual de Normas e Procedimentos serd executado pela SA no

ambito da Procuradoria Geral da Republica.
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Pagamento

A execucdo da despesa orcamentdria publica transcorre em trés estagios, que

conforme previsto na Lei n° 4.320/1964 sao: empenho, liquidacdo e pagamento.

O pagamento da despesa, cujo processo € o objeto deste manual, refere-se ao terceiro
estagio e serd processada pela Unidade Gestora Executora no momento da emissdo do
documento Ordem Bancéria (OB) e documentos relativos a retengdes de tributos, quando for

O Caso.

O pagamento consiste na entrega de numerario ao credor e s6 pode ser efetuado apds

a regular liquidagdo da despesa.

A Lei n° 4.320/1964, em seu art. 64, define ordem de pagamento como sendo o
despacho exarado por autoridade competente, determinando que a despesa liquidada seja
paga.

Principais documentos contédbeis envolvidos nessa fase:

e OB (Ordem Bancaria);

e DARF (Documento de Arrecadacao de Receitas Federais);
e DAR (Documento de Arrecadacdo Financeira);

¢  GR (Guia de Recolhimento da Unido) e

e NL (Nota de Lancamento) em casos especificos.

(Fonte: SIAFI)

Antes que ocorra o ultimo estdgio da execucdo da despesa, que € o pagamento, de
acordo com a legislacdo vigente, a unidade deverd proceder a retencdo na fonte dos tributos
e contribuicdes. Entretanto, para realizar as reten¢des na forma legal prevista, € importante
que o gestor saiba enquadrar a respectiva situacio de pagamento nas hipéteses de incidéncia,
ou seja, se naquele pagamento deve ou ndo incindir a retengdo. Existem casos em que a

legislacdo excepciona a obrigatoriedade de realizacdo de retencao.
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Estima-se um tempo médio de 20 (vinte) dias para a execu¢do do processo de
pagamento, considerando-se para o célculo o prazo entre a atividade: ''01. Solicita
pagamento da despesa” ¢ a atividade “23. Encaminha processo de pagamento” 2 Area

requisitante.
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*
0.0

Definicoes

Empenho: ato emanado de autoridade competente, que cria para o Estado a obrigacao
de pagamento pendente ou nio de implemento de condigdo. E a garantia de que existe
o crédito necessdrio para a liquida¢do de um compromisso assumido, € o primeiro
estagio da despesa publica. O Empenho poderd ser reforcado quando o valor
empenhado for insuficiente para atender & despesa a ser realizada, e caso o valor do
empenho exceda o montante da despesa realizada, o empenho deverd ser anulado
parcialmente. Serd anulado totalmente quando o objeto do contrato ndo tiver sido

cumprido, ou ainda, no caso de ter sido emitido incorretamente.

Documento contdbil envolvido nessa fase: NE (Nota de Empenho).

Os empenhos podem ser classificados em:

Ordinario: tipo de empenho utilizado para as despesas de valor fixo e previamente
determinado, cujo pagamento deva ocorrer de uma sé vez;

Estimativo: empenho utilizado para as despesas cujo montante ndo se pode
determinar previamente, tais como servicos de fornecimento de dgua e energia
elétrica, aquisi¢do de combustiveis e lubrificantes e outros; e

Global: empenho utilizado para despesas contratuais ou outras de valor determinado,
sujeitas a parcelamento, como, por exemplo, os compromissos decorrentes de

aluguéis.

Liquidacao: ¢ o segundo estdgio da despesa orcamentéria. A liquidacdo da despesa
¢, normalmente, processada pelas Unidades Executoras ao receberem o objeto do
empenho (o material, servico, bem ou obra).Conforme previsto no art. 63 da Lei n°
4.320/1964, a liquidag@o consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor
tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respective crédito e tem
como objetivos: apurar a origem e o objeto do que se deve pagar; a importancia exata
a pagar; e a quem se deve pagar a importincia, para extinguir a obrigacdo. A
liquidagdo das despesas com fornecimento ou com servigos prestados terdo por base:

0 contrato, ajuste ou acordo respectivo; a nota de empenho; e os comprovantes da

13



entrega de material ou da prestacdo efetiva do servi¢o. Principais documentos
contdbeis envolvidos nessa fase: NS (Nota de Sistema) e NL (Nota de Lan¢camento

+ Ordem Bancaria (OB): é um documento que deve ter como favorecido o credor do
empenho. Este pagamento normalmente € efetuado por meio de crédito em conta
bancdria do favorecido uma vez que a Ordem Bancdria especifica o domicilio
bancario do credor a ser creditado pelo agente financeiro do Tesouro Nacional, ou
seja, o Banco do Brasil. Se houver importancia paga a maior ou indevidamente, sua
reposi¢ao aos 6rgaos publicos deverd ocorrer dentro do préprio exercicio, mediante
crédito a conta bancdria da unidade gestora que efetuou o pagamento. Quando a
reposicdo se efetuar em outro exercicio, o seu valor deverd ser restituido
por GRU ao Tesouro Nacional.

« ATUREMOB: procedimento utilizado no SIAFI que permite ao ordenador de

Despesa e ao Gestor Financeiro autorizar a liberacdo da Ordem Bancaria.

% SIAFT: Sistema Integrado de Administragdo Financeira
Area demandante: Unidade que necessita do material.

Area requisitante: Unidade administrativa de gestdo responsdvel pela solicitacdo de

aquisicao do bem ou servico que se destinard a drea demandante.

K2

«» Fonte: Tesouro Nacional
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ELEMENTQOS DO PROCESSO

Dl Solicita pagamento da despesa

Responsavel: Chefe da Area requisitante

Prazo para realizacdo da atividade: nao se aplica

Solicita pagamento da despesa, por meio de despacho, apds verificadas, pelo fiscal responséavel, todas
as etapas para certiicar-se que os servicos prestados ou materiais adquiridos estdo de acordo com as

especificacdes técnicas exigidas e a confirmacgédo de que a despesa deve ser liquidada e executada.

Importante: A medida que o contrato é executado, o respectivo Fiscal atesta a prestacdo do

servico/fornecimento do material.

Modelo disponivel:

NOME ARQUIVO

Despacho para solicitagio de
pagamento

(Anexo I)

[:]2. Avalia pagamento da despesa

Responsavel: Gabinete da Secretaria de Administragdo - SA

Prazo para realizacdo das atividades de 02 e 04: 02 (dois) dias Uteis.

Avaliar processo de pagamento que foi encaminhado pela area requisitante. O processo de
pagamento devera ser encaminhado ao Gabinete da Secretaria de Administragdo com, no minimo,

08 (oito) dias Uteis, antes do prazo de vencimento para pagamento.
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Modelo disponivel:

NOME ARQUIVO

Check list para conferéncia de
processo de pagamento

(Anexo II)

Obs: Caso o pagamento seja autorizado o processo deve seguir para atividade "04. Assina
autorizacao de pagamento”, caso contrario o processo deve seguir para atividade "03. Notifica a

area demandante”.

[:]3. Notifica a area demandante

Responsavel: Chefe da Area requisitante

Prazo para realizacdo da atividade: nao se aplica

Caso esteja faltando algum documento ou seja constatada alguma impropriedade a area demandante

deve ser notificada.

Importante: A drea requisitante deve notificar a Area demandante com a maior brevidade possivel,
pois alguns processos de pagamento podem possuir faturas com o prazo de vencimento muito

curto.

[:]4. Assina autorizagdo de pagamento

Responsavel: Secretario de Administragdo - SA

Prazo para realizacdo das atividades de 02 e 04: 02 (dois) dias Uteis.

O Ordenador de despesas deve assinar o despacho de autorizacdo de pagamento e movimentar o

processo para a CEOF/SA que executarad o pagamento da despesa.
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Base legal: AIN STN n° 04/2004 disp6Os sobre a autorizacdo da ordem bancéria:

Art. 5° A emissdo de Ordem Bancaria sera precedida de autorizagao do titular da Unidade Gestora,
ou seu preposto, em documento préprio da Unidade, e para o caso de ordens bancarias que
necessitam de autorizacdo eletronica, a assinatura esta restrita ao Ordenador de Despesa, titular ou
substituto, e ao Gestor financeiro, titular ou substituto, indicados no cadastro da tabela das

Unidades Gestoras, sendo estes os responsaveis pela autorizacdo do pagamento.

Modelo disponivel:

NOME ARQUIVO

Despacho para autorizagdo de
pagamento

(Anexo III)

[:]5. Confere processo de pagamento autorizado

Responsavel: Coordenador da CEOF

Prazo para realizacdo da atividade: 01 (um) dia util

Conferir o processo e despacho de autorizacdo do pagamento que foi assinado pelo Ordenador de
despesas. Logo apds, encaminha por meio de despacho simplificado para DIEFI, que farad a execucdo

do pagamento.

DG. Classifica processo de pagamento

Responsavel: Chefe da Divisdo de Execucéo Financeira - DIEF

Prazo para realizacdo da atividade: 01 (um) dia util

Classificar o processo, observando se esta dentro do prazo de vencimento. Verificar se é aquisicdo de
materiais ou prestacdo de servicos. O tipo mais comum de pagamento refere-se aos contratos
celebrados entre a PGR e terceiros, no entanto, a Secretaria de Administracdo também é responsavel

pela execucdo dos pagamentos de Diarias e Reembolsos de despesas da PGR.
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VISAO GERAL E SIMPLIFICADA DO PROCESSO APTO PARA PAGAMENTO COM AS RESPECTIVAS CLASSIFICACOES:

Prestacdo de Andlise da Emissdo de
servigo/Aquisicdo Incidéncia despacho para ———
de material Tributdria pagamento

Conferéncia e

P Conformidade
autorizagdo

——— Liquidagdo no SIAFl———  Pagamento

Aquisigdo da

moeda estrangeira
. Conversdo da Emissdo da Ordem Conformidade
Internacional o
moeda Bancria para:

Depodsito em conta

Processo DIEES

encaminhado para Conferéncia da LC

Geragdo de Upload do arquivo : o
pagamento : eeventuais g Lliquidagio S Pagamento
arquivo no SGV no STA correges

Nacional

Unico beneficario Liquidagdo Pagamento Conformidade

Varios — e Liquidagdo Pagamento Conformidade
Credores
Reembolso T
Unico ———  liquidagdo ~———  Pagamento
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[:]7. Distribui processo

Responsavel: Chefe da Divisdo de Execucao Financeira - DIEF

Prazo para realizagdo da atividade: 01 (um) dia util

Distribuir os processos para os servidores designados da area efetuarem os procedimentos referentes a

execucao do pagamento, apds o recebimento dos processos.

Boas praticas: Essa designacdo sera feita no Unico digital, clicando na aba designacéo, destacando
com as letras iniciais do nome de cada servidor designado em cada um dos processos de

pagamento. Isso facilita a localizacdo dos processos distribuidos a cada servidor.

[:]8. Confere documento fiscal

Responsavel: Servidor designado da DIEFI

Prazo para realizagdo das atividades de 08 a 14: 03 (trés) dias Uteis.

Conferir o documento fiscal, verificando se estd de acordo com os dados informados no despacho de

solicitacdo de pagamento.

D9. Solicita corregbes

Responsavel: Servidor designado da DIEFI

Prazo para realizacdo das atividades de 08 a 14: 03 (trés) dias Uteis.

Caso seja identificada alguma divergéncia, como: auséncia do ateste do documento fiscal, auséncia/
inexisténcia de dados bancarios ou auséncia de informacao pertinente, o Servidor da DIEFI devera encaminhar
o processo de pagamento para area requisitante para correcdo. Apés as devidas correcdes o processo deve

voltar para atividade "08. Confere documento fiscal.”
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Modelo disponivel:

NOME ARQUIVO

Despacho para corre¢do de divergéncia
(Anexo IV)

[:]10. Analisa incidéncia tributaria

Responsavel: Servidor designado da DIEFI

Prazo para realizagdo das atividades de 08 a 14: 03 (trés) dias Uteis.

A analise tem por finalidade averiguar a consisténcia das informagdes fornecidas pelos gestores e demais areas
por onde tramitou o processo, com o objetivo de garantir a correta aplicacdo da legislacdo vigente, bem como

para a correta liquidacdo e execucdo da despesa, através da verificacdo da Base legal.

Ao analisar o processo, o Servidor deve observar principalmente se a empresa contratada:

e é optante pelo Simples Nacional, pois neste caso ndo havera a retencao dos Tributos Federais;

Importante: A informacdo de optante pelo Simples Nacional deve vir no processo por meio de
Declaragdo da empresa contratada. Para confirmar a informagdo, o Servidor da DIEF deve consultar

o site: http://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21 e anexar a

consulta ao processo de pagamento.
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* na prestacdo de servigos, utilizou mdo de obra residente, pois neste caso haverd a retencdo dos
Tributos Previdenciarios;

21



e Prestou o servico no DF ou em outra localidade, para que seja utilizada a legislacdo especifica,
com relagado ao ISSQN.
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Dﬂ. Preenche planilha

Responsavel: Servidor designado da DIEFI

Prazo para realizagdo das atividades de 08 a 14: 03 (trés) dias Uteis.

No intuito de otimizar os servicos, foi elaborada uma planilha para confec¢do do despacho de instrugdo do
pagamento, onde, apds toda a analise do processo e predeterminacao dos tributos incidentes no respectivo

pagamento, verificagdo da legislacdo vigente e correcdo de eventuais equivocos, sdo preenchidas as

informagdes para calculos dos tributos e do valor liquido a ser pago a contratante.

Modelo disponivel:

NOME ARQUIVO

Planilha para pagamento
(Anexo V)

[:]12. Confere planilha

Responsavel: Chefe da Divisdo de Execucdo Financeira - DIEF

Prazo para realizacdo das atividades de 08 a 14: 03 (trés) dias Uteis.

O Chefe da DIEFI deverad conferir a planilha de pagamento, observando se as reten¢des foram inseridas
corretamente de acordo com a legislacdo vigente, CNPJ, dados bancarios (informados geralmente no corpo

do documento fiscal) nimero da nota de empenho e demais informagdes pertinentes constantes da planilha.

Caso seja constatado algum erro ou pendéncias o processo deve voltar para atividade "10. Analisa incidéncia

tributaria.”
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[:]13. Apropria no SIAFI

Responsavel: Servidor designado da DIEFI

Prazo para realizacdo das atividades de 08 a 14: 03 (trés) dias Uteis.

Apos andlise da incidéncia tributaria, emissdo do despacho de pagamento (planilha conferida e assinada pelo
Chefe da DIEFI) procede-se com a apropriacdo da despesa no SIAFIL. Neste momento serdo inseridas no SIAFI
as informacdes da planilha referentes ao documento fiscal, nota de empenho, termo de contrato, incidéncia

tributaria e outros lancamentos (se houver).
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13.1 PASSO A PASSO PARA APROPRIAGAO DA MAIORIA DOS PAGAMENTOS

Passol

I A}nuivu Editar

Pagamentos Contratuais

@| B- coreios Pld & ®B ¥ =

SIAFI Gerencial - Web... [l GRU i Déler americano & Conversio deMoedas | | Certidoes [Tl] 2014 — Portal da Tran... | | ISGRL - Sistema deG...

Acessar o SIAFI:
CPF; Senha e

Sistema Integrado de
Administragio Financeira

E SERPRO

& B B hitps/fsicti besourogovibefsenhalpublicfpagesisecurity logingst ¢ |[B- consos Pl e A B Y=

|8 Maisvisitados B Servigo de Emulagdo 3.. €5 SIAFL - Sistema Integra.., ||

S SIAFI

SI4F] Gerencial - Web... GRU 4t Dolaramericane 4t Conversdo de Moedes || Certidoes [l 2014 — Portal da Tran.., || SISGRU - Sistema de G..,

As infiomagSes contidss nos sistamas da AdministregSo Fiolica so protagidas porsigil.
A3 sequirtss =ndutas constiluem irfracies ou Nicics cue sujeitam o usuario desie sisiema
& responssniizacio sominisyEIve. pens| = civel

Clicar em concordar |

Codign 2) O scesss ndic sulorizedo;
00026153153 b} O aceso 030 malivade por necessidade de servigo,
Gnkrie o A disponiailizacio voluntiria ou acidental da serha de scesso
MASAUKI ) A gispen b izagio nic suicnzacs de informagses contidas no x|
Sist ) A quetm do sgilo felativa a infarmagies conlidas aa sitema
SIAFIIE - Todo  qualauer acesso & monilorado & confrolade. Prateig#empre & sus senha Quando

‘sncenar as coaracies, tanha o uideda de descor
sistema Ao dicer na npgo CONCORDAR, ahaivn,
sesponsebilivedes acime efes da

Fundumento Legal; Constiluigin Fi
Periaris SRFNo. 4202004 &

igo Parsl, Codigo Tributéns Kasional,
ICotae N 452004,

SIAFI - Siskoma inbograde do Adm S0 Financeira da Geverne Fedaral
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Passo 2
Alguns termos que sao utilizados para apropria¢do do pagamento das despesas no SIAFI:

» Documento Habil: Tipo de documento a ser utilizado para apropriacéo dos pagamentos, os mais utilizados:
1- Nota de Pagamento - NP: Utilizado para apropriacdo da maioria dos pagamentos contratuais;
2- Autorizacao de Viagem - AV: Pagamento de diarias;
3- Reembolso - RB: Pagamento de reembolso;

4- Recibo de Pagamento — RP: Pagamento de prestadores de servigos autonomos.

sSIHFl |Digitar o atalho: incdh e "Enter”

N i i e
|
Exibir Mensagens - EXIBMSG @ fins

S S e e

Wocs tem 25 novals: mensaoeming) Gaaneded Bumzar e adonan 2 risia »

030000000000 O3000A0)0

15/cpe-dochabil/transscoevmedhyd + o |~ correios P S B T B W =
B Mais vi B Seng E 3. €5 SIAF - Saternalnteges.. | | SIAFL Gerencial - wieb R GRU <= Dotar @ C -

Siviema. SIFROTS Exercice: 7015 | Weruio 4.0 6 2691
MRS SATIIG

6S|HFI cssd\/erificar no despacho de pagamentc qual a natureza do pagamento:
| > NP: Prestacgao de servico/Fornecimento de material;
Eommte smmmmsemsl > RB: Reembolso;

T > - Diari
— — i3 AV: Diarias, etc.
§

* Campo de preeschamento chrgatine

- Codigo da UG Emitfae Home da UGS Emitents Moeda
o000 (B SECRETARIA DE ADMINSTRAGAC MIN. PUBLICO FED REAL (RS}
Ano

Copiar én
Confirmar
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Passo 3

-
A

Sistema: SIAFR015 Exercicio: 2015

MASAYUKI
eS|ﬂF| Coinda UG200160

Incluir Documento Habil - INCDH @) A

* Campo de preenchimento obriga,

J‘ Comunica Configurar Acesso 7y Adicionar Favoritos

Dia do pagamento |

8 =
(ERGO08) Dats de Vencimento Invélido(s)!

Data do ateste do gestor —|

*Caodigo da UG Emitents Nome da UG Emitente:
200100 SECRETARIA DE ADMI

N° do processo de pagamento

=3 Ano: *Tipo de Documento: Titulo: Mamero DH:
CNPJ do favorecido do pagamento] "™ %/ : T P
¥ Preenchimenyo Obrigatéic ™ Rpaistrada ™ Pendgnte de Registro fiscais
¥ Dados Bésicos | Principal Com Orcamerto ' Principal Sem Orcamerfto | Deducio g0 | DespesaaAnular | Ogftros L

Dados de Pagamento | Resumo |

“Cidigo da UG Pagadora.  Nom
200100 |4 SECI

*Data de Emiss&o Contabil Data de Venc =
11/03/2015 T 11/03/201

FCadigo do Credor Nome do Crador:
®r{CNPJ do emitente da NF[*

UG Pagadora:
ARIA DE ADMINISTRA

Sistema de Orige
CPRSTN

MIN. PUBLICO FEI

Taxa ¢ef Cambio:
W 0,0000

Emissdo da NF__ | Valor da NF

= Data df£missio Numero Doc. Origem Valor
lal 250212015 99.086.46
Total 99 038 46

5 N |
\—Caso haja mais NF, clicar em "incluir"| - ne

*Observacéo

PAG. SERVIGOS DE MANUTENGAO NOS SISTEMAS DE AR-CONDICIONADO REFRIGERAGAD, VENTILAGAO MECANICA E AR
COMPRIMIDO. TC 36/2013. PERIODO DO SERVIGO FEVEREIRO/2015, NF 278, CONF. PROCESSO
1507/2015-10.CGLOSA RE 60.000,900.

Informagdes Adicionais ;

[Confirmar )—\

Na observagao, informar:
= > N° do contrato;

i

> Resumo do objeto do contrato;

> n° da nota fiscal;

> n° do processo;

> periodo de competéncia da prestagao de servico;
> glosa, se houver.
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Passo 4

- Situacdo do Documento: “Codigo” parametrizado correspondente ao tipo de pagamento a ser liquidado
ou outros lancamentos (tributos), os mais comuns:

1- DSPO001.: liquidacdo da maioria das prestacdes de servico;

2- DSP101/102/201/202: liquidagdo (SUBLOG) de aquisicdo de materiais;

3- DDFO001: inclusdo de recolhimento tributario por meio de Documento de Arrecadagdo de Receitas Federais
— DARF,;

5- DDRO0O01: inclusao de recolhimento de tributos municipais por meio de Documento de Arrecadacéo — DAR;

6- DGPOO01: inclusdo de recolhimentos previdenciarios por meio de Guia de Previdéncia Social — GPS.

£
i Incluir Documento Habil - INCDH Clicar na aba I @ hues
é. * CAEO 38 EResnCRImers) a0MQatn
*Cédigo da UG Emdente MNaime da UG Emitante Moada
200100 SECRETARIA DE ADAMISTRACAD M. PUBLICO FED REAL [RS)

Verificar no despacho a situagao a ser utilizada

Ano “Tips & Documento

2015 =
/ umento Obagaiéno ™ Reglsirads " Pendente dé Regisko

¥ Dados Bisacos w Princpal Sem Qugamento Deduclo | Encargo | Despesa aAnuiar  Oulros Lancamenios

Dados da P,

Vo Comsstincn | agne

CIKF] - Sestonms INTeqraaca de & deninisirag o Fnanceins oo furermo Federst
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Passo 5

|# Maiswistados Bl Servico de Emulagio 3. 5 SIAFI- Sisterna Integra... || SIAFI Gerencial - Web... [l GRU & Délar

ey

I Mew Mzne

5
i

Sistemn SIAF201E Exercic

MASAYUKI

| Commca  ConfigurarAcesss iy Adicionar Favoros [ 1@
Incluir Documento Habil - INCDH @) 4juda
* Campo de presnchiments abrigatan
“Cédigo da UG Emitenta Neme da UG Emitante. Moeda
200700 SECRETARIA DE ADMINISTRACAD MIN PUBLICO FED. REAL [R5)
Ano; *Tipo d= Documento:  Titulo Nimero DH:
2015 ME HOTA DE PAGAMENTD -

¥ Praenchimente Obrigatério Reglstrada T Pendents de Registre

F'Dadss Basicos | Principal Com Orgamento | Principal Sem Orgamento | Dedugdo || Encarge | Despesaaanular | Ouirps Langamentos

[ Dados ce Pagamento || Resumo | -

s RaESm e Verificar se possui inscricdo genérica (ICPGRXXNY),
[ oo R se possuir, op¢édo "SIM", caso contrario "NAO".

foering B ‘Subtotal 0,00

“Mome da Situagdo:
AQUISICAD DE SERV) - PESSOAS JURIDICAS

Despesa Antecipada? NAD «

*UG do Empe: ome da UG do Empenha:
poo10e @ SECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIN. PUBLICO FED.
= ltem Registrada
“N°do Empenhw  “Subitem “Liquidado? “Valor
3 &) ¥ 5,00

* Conta VariagSo Patrimonial Diminutive * Contas a Pager
[ = 1 = o2 oo

3.3.z.3. . _oofgl 2.1.3.___.o=.o0fg

CONDICLIONADG REFRIGERAGAD, VENTILAGAD MEGANICA E AR |
FEVEREIRG/Z015, NF 275, CONF, PROGEISO

UIENGAC WOS 5 E
+ FERIODO DO SERVIV
10 .GLOSA RS 60.000.,00,

Salvar Rascunto Verificar Consisténcin Registrar _
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Passo 6

l—"l Comunica Configurar Acesan ¥ Adwcionar Favortes

My

=3y Sa

MASAYUKI
Codigo da Ui

& SIAFI

Incluir Documento Habil - INCDH @) hjuda
Informar a inscrigdo genérica |

‘Cddigo da UG Emitent2. Nome ¢a UG Emitame: GEER

200100 SECRETARIA DE ADMINISTRACAO M. PUBLICO FED. REAL (R§)

Ao “Tipo de Documento:  Titulo Mumero DH: Informar a conta de contrato
2015 NP NOTA DE PAGAMEN, -

T Ragisirada Pendenta de Registro
0 || Encargo | DaspesaaAnular | Ouiros Lancamentos

F Praanchimanto Obrig

rDadusEisims . Prirlcipsi bumdr(;amonto [

| Dados ce Pagaments ‘ Resumo

Situagdes Principal Com Orcam Total da Aba 0,00

DSPODY

*Silvagdo

Informagdes contidas no despacho de pagamento

DSPO01
*Nome da Situagan:

AQUISICAO DE SERVIGOZ - PESSOAS JURIDICA

AD MIN. PUBLICO FED

* Favorecido do Contrate| | * Conta de Contralo.
ICPGRETHA 3.1‘2.3‘1&2.31&

T lem Reglstado

*N* da Em_penhn *3uh_rtem *Liquidaco? “Valor

2:-15!4!035:-15@ D!&J SIM - 90088, 4§

* Conta Variagdo Patrimonial Diminutiva  * ContasaPagar

3,3‘2,3.1,09‘09&1 2.1.3.1.1.04.00/8
IConfirmar l=em
T 275, GUNE. PRUCEDDO

| Inglui Outra Sitiagho | Limpar Tela

Salvar Rascunho Verificar Consistencia — _

SIAFI - Sistema Integrado de Administrazio Financein do Governo Federal
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Passo 7

& B @ vl tesoursgove il 00 S cpe doctubd wananeesinedhod - | Bl comies P & f# T O % =

8 Msis viasdos B} Seniode Emeiagis 3. 5 S4F1- S

In - ~web_ [ GRU & Dol smericans &3 Coewendo de Moedas  »

Aba dedugdo serdo informados

Incluir Documento Habil - INCDH
os tributos a serem recolhidos

*Cédigo da UG Emitents.  Nome da UG Emitents

200100 SECRETARIA DE ADMNISTRACAD M PUBLICD FED RSj

Ano “Tipo de Documesto Thulo: Nimeno

2015 NP NOTA DE PAGAMENTO

¥ Preenchimento DBngatdno T Reqis T Pundents de Regishs

¥ Dados Bdaicos | Frinciaal Gom Orgamenta | Princieal Sam Orgaments Encargo | DespesadAnciar || Outios Langammnios |
e S T

Total da Atsa 0,00

“Sitwaglio
porocy i)

Confirmar |
T T T

Para cada imposto, havera uma situacgao;
> DARF: DDF001
Je—

I - (SS: DDRO01
> INSS: DGP001
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Passo 8

L Mau Menu

IR

5
3
g

5

iy

§ Stema: SIAFRO1S

MASAYUKI
S SIAF| e
l Comunica Configurar Acesso il Adicionar Favorites | [ 4
Incluir Documento Habil - INCDH @) Hudz
* Campo de praenchimento obrigatdr
*Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitante: Moada-
200700 SECRETARIA DE ADMINISTRACAD MIN. PUBLICO FED. .
Dia do pagamento |

Ano: “Tipo de Documento:  Titulo: Mimero

2015 NP NOTA DE PAGAMENTO =

Valor do tributo

= Pendente de Regisiro

r{Cédigo informado no processo

F'Dados Basices | Principal Com Orgamente | Principal Sem Orgamento
| Dados de Pagamento | Resumo

educdp | Encarge | Despesaaén ]mLarwam|

Total da Aba 0,00

Ilef Registrado

tuacdo Nome da Situacgdo

FO01 RETENCAO DE IMPOSTOS SOBRE C0O)| EUICOES DIVERSAS- IN 1234 SRF, DEY#1/12

*UG Pagadora: Data de Vencimento:  Data de Pagamento *Valor
$31°°L~3J 11/03/2015.) 11/03/2015T
g Racolhimento DARF

Recolhedores

Incluir o contribuinte

Jurog

[T seq Heenlhedor

Valores Totais 0,00 D.00 D00

Valer & Informar 0,00

Relacicnamentos

OFDICICNADG REFRIGERACAD, '?E_“TIILZL@C MECANICA E 2R
VEREIRO/2015, NF 2749, CONE. PRCCESS0

TC 57/2014. FERIODO DO 3ERVIGCO FE
0,GLOSA RS 60.000,00.

Salvar Rascunho Verificar Consisténcla -

SIAFI - Sistema Integrado de Adm

32



Passo 9

Siskema: SIAFR015

Comunica Configurar Acssse 77 Adicionar Favories e

©) suds
C N PJ da em presa I * Campo de praenchimento obrigators

Incluir Documento Habil - INCDH

*Cadd UG Ei 3 N UG Emi - .
T T Base de célculo do tributo

200100 SECRETARIA DE INISTRACAC MM
Ano: *Tipo de Documento Titulo: Mimero DH.
2015 NP NOTA PE FAGAMENTO -

Valor do tributo |

to Obrigatdrio egistrada = Pefdents de Hegistra

¥ Dados Basicos | Principal Com Orgamentof | Principal Sem Orcanfents  Dadugio || Ehe | Despesaanular | Outros Lancamentos

Total da Aba 0,00

Situacdo Nome da Situagéo
DDFO0T RETENQAO DE IMPOSTOS SOBRE COI IEUIQE)ES DIVER IN 1234 SRF, DE 1111112

*UG Pagadora: Data de Vgficimento:  Data de *Valor
Z00100 hﬁ‘ 11/03/2815 7 11037215 5.798, 67
- Cmﬁgu de Recolhimento
5147 (&)

Recolhedores

] Seq Base o faloia Receita Mutta Juros

1 d3§§1569005144$| 09.088, 46 0,00 0,00
Valores Totais 0,00 D.oo D.0¢
Valor & Informar 5.796,67
confirmar

Relacionamentos

e
=g

E EH

4Confirmar

Vitear Conssici | “egsrar |

ELAFL - Eiztema integrado de Admin o Financeira do erno Federal
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Passo 10

TitousoM

- —
651 'NClicar para preencher as informagdes
| para recolhimento

Incluir Documento Habil - INCDH @ num
* Campo de preenciementn obrigative
‘Codigo da UG Emiente.  Nome da UG Emitente Hoeda
200100 SECRETARIA DE ADMINISTRACAD MIN. PUBLICO FED REAL (R$)
Ano. “Tipo e Documento.  TRule Numero DH
2016 NP NOTA DE PAGAMENTD -

P Posnchiments Obmgaddeio = Registrada T Pandente de Regidtro
FDades Bisicos | Prngipal Com Orgamento | Principal Sam Orgamando | Daduglo | Encarge  Daspesaadnuta  Oulos Langamanios
T gt [#asa
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Passo 11

Incluir Documento Habil - INCDH Q) Auda ‘

“ Campo Om preanchimerie codgatbns

*Codigo da UG Emitente:  Mome da UG Emitente: WMoeda;

200100 SECRETARIA CE ADMINISTRACAO MIN. PUBLICD FED REAL (RS}

Ano “Tipo de Documento.  Tiluln Mimero DH

2015 NP NOTA DE PAGAWENTO - ‘
r i a & w T Pendente de Registro

Lot [osame] —IOpg3o: 3 |

Data do pagamento I ‘

_—n° do processo

Dadu_ﬁcl Data de Vencimenio Valor Compansado
DODFOg1 11032015 oo
DA
Pariods de.
11/03/2015 ™
Referéncia: T Recoita Bruta Acumulada:
1507/2015-10 0,00
Betosnhat v Informagdes do recolhimento
Ex: Reteng¢ao de tributos federais referente ..... (copiar
o S ORI |a observagéo dos dados basicos)
".1' i 03591508000744 . 99.088 45 : 579667 0,00 0.0 796,67
Total Pré-Doc 5706 67
“Obsenacao
BET. IRIB. FED. PAG. SEEVI{OS DE MRNUTI KOS SISTEMAS DE AR-COMDICIONADO REFRI , VENTI. 0 CLE AR

(COMPRIMIDO. TC 57/2014. PERTICDO DO SERVICC FEVEREIRO/2015, NF 2789, CONF. PROCESSO 1507/2015-10.GLOSL R§ 60.000,00.

Confirmar
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Passo 12

e

Trscomoia momn

[

I e

Se houver outros tributos, clicar em incluir, se nao houver, ir
para aba "Dados de Pagamento”

Fausmery D

& B @ hipsi/a tesouso govie wafdll Weps-dochabil tmsacoryincdhd v & || - comeios P s A BB % =
B Mais vistados Bl Sonvijo demalagiio 1. 5 SIAFL- Sitoms Integrs.. | | SUARI Cerenclal - Web— [l GRU 0 Dllaramwdicans 38 Comverilo de Mondas 5

* Larrec Se cremcchi—a-io ctegaking

Woeda
REAL (RS)

Oulrés Lasgasmestne

Totnl da Aba 579657

STHEET  [eimktee ]

TADS RETRIDERAGAS,
15, NP a7

ek
WF 279, CONF. 3

o MECHSTCA & AR

FOTSI0LE-L0.GLOSA B
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Passo 13

Comunics Gonnguier Acesse | gl Acicionar Fevontos [

Incluir Documento Habil - INCOH Data do pagamento @ Ao

= Campe g prewnchimente corigeidng

*Cédigo da UG Emiterte: Mome da UG Emitente:

Moeda: v
200100 SECRETARIA DE AOMINISTRACAO MIN, PUBLICO FED REAL RS} Valor do tributo I
Ano: “Tipo de Documento;  Tiluip: Nimera DH
2015 NP NOTADE IENTO -
¥ Preenchimento Jorigateric = Regstada = Pendente de Regisire
*ps Frincipal Com O B fsem Orgsmerto | Oeducdo | Encarpo || Despesaa Arulsr | Ouls |
Total da Aba 5.796,67
= gem Regstrade "
[ = Siuaglo: DDFOOT 579567 | Priias
Situagio MNome ua_&luaéo. .
DDRO01 RETENGOES DE M S RECOLHIVEIS PORDAR
‘UG Pagadora: | Dala de Vendimento.  Dala de Pagamenio: “alor
200100 |8 11/03/2015, 11/03/2015 =

i CM!pc_l do Municipic = cdqp_c de Receilz

5701 (& 1782 (&
| Incluir Acréacime |
Recolhedores Municipio beneficiario do tributo (informado
[ am Reoinesor warino despacho de pagamento)
Valores Totais

Valorainformar 0,00

NE 279,




Passo 14

a1 (353) Sar )

Comuvice | Configmedomo | i pdicionet Favaitzs bl
Incluir Documento Habil - INCDH @ N
* Campo de presnchimanto obelgatino

“Codino da UGEmilents:  Mome da UG Emitente: Moeda:

200100 SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ MIN. FUBLICD FED REAL (RS)

Ano: Tipo de Cocumento:  Titulo: Ntmere DH:

2015 NP NOTA DE PAGAMENTO -

F Preer e Obrigatér ™ Regasirad T Pendenie de Registro

¥ Dacos Bisicos | Principal Com Orgamento | Pricipal Sem Orcements | Deducio Encargo | DespesaaAnuiar || Outros Langamentos |

Total da Aba 5.796.67

=

C empresa

[ = Shuscio DDFONT

579567 [ Prdes]

Valor do tributo |

Situacio: Naome da Situag3a: )
CDROO1 RETENCOES DE IMPOSTO RECOLHIVEIS POR DAR

‘UG Pagadora:  Data de Vencimenio/  Dala de Pagamento: *Yalor
200100 |84 11/03/20157T 11/03 /20015 4.554,42
" Cidigo do Municipie  * Cddigg/iz Recella
9701 | 1782

Recolhedores

— ey
1 I 4.354.42' 0,00 6,00
\falores Totais 0,00 0,00 0,00
Valora Informar 495442
Relacionamentos Conﬁrmar |
[ commer | s {Confirmar o langamento
"Obseivacio

$0S DE MANUTENCAC BOS SISIEMAS T€ AR-CORDICIONADD REFRI
). TC §7/2014. PERTODO DO SEEVICO EEVEREIRO/201S, NF 278,

, VENTIZACAO WECANICA E 23
F. PROCESSD 1507/2015-10.GLOSK B

Salvar Rescunho Veerificar Consistencia m _

2 Integrado de A



. |
Clicar para preencher as informagdes para

recolhimento
i 200100 &

Ao, Tips 09 Decumanty:  Tiuig Miemiarg D
2015 P NOTADE PACAMENTD -
L. 24 ® Rap = Fevoumis de egte

Viyus TE KRS TEIGNG 08 315100 OF AR-Lupuiciunadt RETRIGELANGNG, VINTiLaghe NELANIGA £ AR
1 $7/7014. PIRIG0O DO SESVICD FEVERELRO/Z0LS, MF 379, OOMF. FROCESSO 1507/2003-10.GL0M R
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Passo 16

[Opgdo 3 : AFl c<o=o=

Comumica s Acwss Y Asosrar Faverns

Municipio da NF - verificar @
nota fiscal (clicar na "lupa” para

[200700 (SAIMPE) PN _|pesquisar o municipio)
Dedugis Dala 46 Venameg Dt e Vot €
DOROIY 10V1E 1oiemns 0.00

Data de emissao da NF |

N° da NF, se tiver mais
de uma nota, informara F Recat
de maior valor

I
Valor da NF |

Aliquota do imposto]’ i o 10 i o
Tola! Pré-Doc 4 054 42

[orsenagio
R TG, SERVICES CE ONVIERGS 3 313100 TC NA-CONDICTa00s REFRIGEINGS, VO 1N RECHIeh
COMFRIMIDG, TC $3/2014, FeRfopo oo SERVIQO FEVEREIRO/201%, NP 279, COMF. FROCESSD 1807/2015-10.GLOSA RE GE 000,00,

Confirmar o Iangamento]

Informagbes do recolhimento
Ex: Retencdo de ISS ..... (copiar a observacéo dos
dados basicos)
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Passo 17

e ——

A LAY

Se houver outros tributos, clicar em
incluir, se ndo houver, ir para aba
| "Dados de Pagamento”

*CoHmo0 93 UG Errstents. Home 63 UG Ermsrne
200100 SECRETARIA DE

Mdmarns OH:

@ M & rorpc/ i besours.govbe sG] S cpe dochabil Traras e nc di & - comeios 2 52 W Y B w =
B wsis vieanso: [l Serigo de Emutagio 2. €5 SR - Tt = iat - it B GRU G Dotar amaricans Q1 Comvernbo de Mostss  »
s SAAFIDG 18 Enmricic 3018 | Vieradic: & 0 & 289

SSSIAFI ==
q‘}:;_.:,._ e —— ' [rY]

Inclusdo de INSS (pag. 7) | @ s

S Camis ge Emesimisesis Seegeting

Adceasn
REAL (R8s

Total @a Aba 10.751,09

e Regulrecds

STREET  [wrreoos |

495 47 1',._' y

AL REFR(GERAS
MFr 278, Qo

LAGERD MECHNICA £ AR

L7/201 8- 10.GLOTA RF
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SEisme: SIAFIZ0 15 Ex

| e

ﬂ) AudE

UG: 200 1 00 ~Campo s prasnchimanta cbrigatirie
oeda:

={Data do pagamento | rs
TGmETe OF

*Cadigo da UG Emilente:  Nome da UGl Emits
200100 SECRET

Ano: “Tipo de Documento:
2015 NP

NOTA DE PAGANENTO

Presnchiments Dbrigatoric T Registrada T Pandente de Registre

R veie | T A O

__—Valor do recolhimento

Total ¢a Aba 10.751,08

|
Eam Registrado

TJ93.67 [ Pradoe

Ol © Sisacio 495442 [ pritior
Situagia Mome da Situagio:

OGPoo1 RETENGAO DE INSS

UG Pagaﬂnla' Ciata de Vend o Data de P; “Valor —

Z00100 (@) 11/03/2015/™ 11/03/2018 e

Recolbede COMigo de recolhimentor (ver no despacho de pagamento). |

D Seq Recothedor Valor INSS

Valor Outras Entidades Valor ATMMultarduros
Valores Totals 0.00 0.00

0.00

Valoralnformar  3.244.64

Relacionamentos

CA L IR
31/2015-10,6103A RS

&
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Passo 19

Sialerin: SLAFIZ0 IS

SSIAFL e T

=W,

g Comunioe Configus Azeno iy Adicionsr Favoiios

1 Incluir Documento Habil - INCDH @ russ
T T
o

5 “Cddigo ds UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda:

a8 200100 SECRETARIA DE ADMINISTRACAC M. FUBLICO FED REAL {RS]

E Ang: “Tipo de Documento:  Titulo: MNumero DH:

M 2015 NP NOTA DE PAGAMENTO =

F P Ok : = Degsirad

-4 CNPJ do recolhedor

v oy [ S e
Dados de Pegomento | Resumo |

Valor do tributo |

[ « siuagio: DDFOO1 570667 | Prkbus

495442 [ prinec |

3.244,84

il Siluagio: DORODT

Situacio home da SituacSo:
DGPOD RETENGAD DE INSS

'usPaga_q:-ra: Data de Vencimanta:
200100 &, 11/0372015

* Codigo de Pagamento GPS
2640 |8y

Ofa ae Pagamemu
170372015

Recolhedores
]

Confirmar o langamento |

0,00

Relacionamentos

CA E XE
10.GLOSA R#

Salvar Hascunho Venficar Consistenca Hegistrar _
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FI201E Beercicio

@) Apda

* Campe d& prasnchiments obngaiona

ek Bocaments HEHN - INCDR

‘Codigo da UG Emilents: Nome da UG Emitents! Mosda:
200400 SECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIN. PUELICO FED. REAL (RS)

Ano: 4{Preencher os dados para
2015 M .
recolhimento

LAN: imente Dbnigata = Reg
¥ Dacos Béskos | Princpal Com Org | Prncpai SemOrcamento | Dedughc | Encarga | Despesaa
| Daces ce Pagamenio  Resumo |
= tem Ragistrado :

[T 1« Stuacho: DOFOOT

[ 7 siuagio: DDROOY

= 1@ Siwagso: DGPO01

e — = —
PAG. SERVICOS DE MERUTESGAC WOS SISIEMAS TE ER-CONDICIONADO BEFRIGERACED, VEWTILACAO MEC

FER10DO DO SERVICO FEVEREIRD/2015, WE 273, COWP. FROCEIJO 1507/2

COMERIMIDO, IC 57/2014.

0. 604, 08,

Sakear Rascunho Verificar Consistencis _




Passo 21

MASAYUKI

ATENCAO!!!
Informar o més de emissado da NF

Recurso: 3

Q) Auda

* Campo de preenchiments cbrigstério

Hapbil - INCDH

1*g
5 = 20ddigo da UG Emitente:  NoNge da UG Emitents: Moeda
A
| n do prccesso 0100 ARIA DE ADMINISTRACAC MIN. PUBLICO FED. REAL (I
L Em— “Tino de Documento), Titulo: Narmere DH.
5 GPS )
Dedugio Data de Vencimenlp Data de Pagamenta valor valor Gompensada
DGPOD1 11/03/2015 11/03/2015 324454 0]
GPS
Cddigo de Pagameafito: * Competéncia
il M 02 | Anol 2018
Processo. =)
1507/2015-10 = I
seq Recolhedor Valor INSS Valer Qutras Entidades ATM/MULTANUROS Total Recolhido
1 03581509000144 3.244.04 0,00 0.00 3.244.64
Total Pré-Doc: 3.244,54

bservacio
1. INS3. PAG. SERVICOS DE MANUTENCRO NOS SISTEMAS DE AR-CONDICIONADO REFRIGERACAO, VENTILACAO MECANICR E 2R
OMPRIMIDO. IC 57/2014. FERTCDO DO SERVICO FEVEREIRO/2015, NF 279, CONF. PROCESSO 1507/2015-10.GLOSA R§ €0.000,00.|

Informagdes do recolhimento
Ex: Retengdo de ISS ..... (copiar a observagdo dos

dados basicos)

Confirmar
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Passo 22

- LA 5K
Caso exista glosa, ir para aba Despesa a anular, caso
contrario, ir para Dados de pagamento

@ avo

* Samo da preamvieants Srgating

Incluir Documen Pesquisar a situagao a ser utilizada

*CHmgo aa UG frestenbs Nome da UG Emerte

200100 SECRETARIA DE ADMINSTRACAD Mol PUBLICO FED.
Angy da Decumnento:  Tilulg: Néenero DH:
2015 NOTA DE PACAMENTO .

E Incluir Documento Habil - INCDH > ]
3 "CHag0 03 UG Erstente tome 43 UG Ermtante Woeda
s 200009 SECRETARA DE ACWINESTRACAD MM PUSLICO FED REAL (RS
1
i Ao “Tipe de Documento: Tl tibmaro DH
& 2018 L PFROTA DE PAGRMENTO
P orpancheeets (tegatire = Asgmireds = Perdente g Regate
¥ Dasos Bhacza & Precosl = Didecds  Enowrgs Desdens & Anusr  OUFSS LBACETeaisy
Daden & Pagaments  Rewume
Situagdes Despesa a Analar Total da Ais 8,00
SRR

Parimetros de Pesquisa
Cédige  Termo do Thala Despes)a ancdas Termo da descrigia

46



Passo 23

Selecionar a situagdo adequada |

| Fitres .
Satuagfes sncontradas pigies »
Codebager. ]
I ADEOD1 DESPTSA A ANULAR OF SERVIGOS . PESSOM ARICICA I
ADSOE DESPESA A AMULAR Of SERVICOS - PHESSOM Figeca
ADgoEs DESPESA A AMULAR OF BOLIAS DF ESTUDD
ADgeE DESPERA A AMULAR SOM ACKRECAD OF MATERLUS PARA E5TODUE
ADEED DESFESA A AMULAR COM ACKRESSAD DF MATIDRAIS PARA CONMELUMD BUEMMATO
ACESG . ARNLAR TE GOES ERESTITLGHES
AEDT AMUILAGAD [ ENCARGOS DE HES SOBRE Sl dfols E REMUNERACTES
P »

VTR T T el e e e e
Q B @ nitps s besoueo.gov e st Y cpr -dochabal trasiacormedhpt 7 C | Bl - comeon 2 4 A TTH ¥ =

£ Mg vigs B Senigo de Emwtagio 1. €5 SIAFI - Shmema Integra.., | | SIAF] Gerencial - Web_. I8 GRU & Dédar amesi 4 Cormersbo de Mosdas ™

Comunimm Contgurar Acams 1y Adiacne: ¥ memerce [ - iad

Inciuir Documento Habil - INCDH 6 2o

- Cares de prewcchisecio chrigating

*CoHago da UG Emstents Home ga UG Emtente Useds
200100 SECRETARIADE COnfi rmar REAL (K&}

Ane “Tipo e Documento
2018 NP

TA DE PAGAMENTO

Freenchiments Dbrgaitro = Repmirade = Pendenie oe Repain

1

'ﬁﬁ][ﬁ?r | PrincpsiSem Orcamests  Dedwgde | Encarge  Despesa a Arclar | Owiros Laagamestns |

Siuvagdes Despesa o Afiular Total 8 Aba 0,00

N R R
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Passo 24

Comunics Configum Amwo ) Adicianar Faveriics | |

ks Socumento Rigl - INCEH

Informar a NE para estorno do valor[=eesr
*Cadigo da UG Emilente;  Hom e

al [
200100 SECRETARIA DE ADHINISTRAGAQ MIN, PUBLIGO FED REAL (RS)

@ Apds

Ano: *Tipo de Dogum: Titulo: Nu

015 NP NOTA DE PAGAMENTO

orgamento

F orasnchimento Obrigatére 7 R

Mesmos dados utilizados na aba "Principal com

ADS001

C Noma da UG do Empenho:
200100 SECRETARIA DE ADMINI

MIN, FUBLICO FED

= ttem Regstrade

ArOcEmpenho  ‘Subiery  Liquidag
TNt [y T g EE|

§0.000, 00

* Vanacio Patnmonial Liminutva
332300500 0

* Conias a Pagar
i ] ni.ﬂﬂw

%0 1108 S15TEA

¢ IE AR-CONDICIONADC ™
IC §7/2014, PERIODO DO SE

FEVEREIRD/2015, MF 279

u-mm 30 Tela
I

SIAF - Sintena irdec de indatragio Finanoeira do G
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[:]14. Efetua pagamento

Responsavel: Servidor designado da DIEFI

Prazo para realizacdo das atividades de 08 a 14: 03 (trés) dias Uteis.

Nesta fase, o servidor devera preencher no SIAFI as informacdes referentes aos dados do pagamento. Em
seguida, deve registrar as informagdes para que o SIAFI emita o nimero dos documentos gerados. Clicando
no nimero gerado para cada documento, esse pode ser visualizado e salvo ou impresso, para posteriormente

ser juntado ao processo de pagamento. Os principais documentos a serem emitidos sdo:

o Nota de Sistema (NS)
e Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais - Darf (DF)
e Documento de Arrecadacao de Receitas Estaduais - Dar (DR)

e Guia da Previdéncia Socila - GPS (GP) e

e Ordem Bancaria (OB) ou Guia de Recolhimento da unido - GRU (GR).
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14.1 PASSO A PASSO PARA INCLUSAO DOS DADOS PARA PAGAMENTO NO SIAFI

Passo 1

Ir para "Dados do pagamento” ]‘m

“CHg0 da UG Emetants’ G SR
2001100 DE ADMINESTRATAD M. PUSLICD FED.
Ana: Tiula: MNdmers DH:
2018 FIOTA DE PACAMENTO -

¥ Ereenchiments Otogatdoo = Repstredca =

- Carmcs se eenai—e-to congatins

Uda
REAL (RS}

8 arstar | Oufres Lascamestos.

5 .- %

Sitvagdes Despesa a Anular
ADSH01
Sl
ADS001
“taome G Sauaclo £
DESPESA A ANULAR DE SERVIGOS - PESSOA JUREDSCA

. =BG do Empenko; Home da UG do Empenbo
200100 SECRETARIAIDE ADMINES TRACAO M. FUBLICO FED.

™ bem Regatrade

= N® o Empanho 20 1SNEQOOD 18 Subftem 04 Liguidsso: S

Total da Aba GO.000.00

Incluir Documento Habil - INCDH

L Mo Mose

",

~Co&mpo 0a UG Errsternts: Hame g3 UG E rmmerne:

3 200100 SECRE TARIA DE ADMIFSSTRACAC M. PUSLICD FED!
i Ano “Tipo de Documento.  Tiute: Hasmera DH
4 2018 NP NOTADE PAGCAMENTO -

& L

" Camze de pres—orreesic chrigeiing

Uceda
REAL (FRR5)

Pengante ds Regmtro

F  tresnchmantc Obopettne = Repstrads

" Dacion Bsces || Princrel Com Orgaments | Pr ¢ 2 CNPJ

da empresa |

Dactes se Paparwnts  Resems
Grupo Principal
Céago da UG Pagadora
200100 SE

Diata de Vencimenio
THOZO 1S

Lista de Favoreckios

Valor liquido a ser pago

S a Pagar. 2500273
Total de Dados de Pagamenio 0.00
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Passo 2

Incluir Decumento Habil - INCDH

@ um

- Camos 2w sreamori—asis ctngatine

‘CAmQo 02 UG Ervitente:  Nomne 0a UG EmBente Moeda
200100 SECRETARIA DE ADMINSTRACAD M. PUBLICO FED REAL (RS
Ang “Tipo de Documente Tl Mipmerg DH:
2015 L NOTADE PAGAMENTO -
ol bl b e Regatro
¥ Onten Bhaces || Pricis Com Crgaments | | Dedugha || Encanse | Beapesa s Aniar | Gusroa Lasgamesios. |
Dados de Pagaments  Resame |

Preencher os dados para pagamento

UG Pagacara

>
2001100

Ciala de Vencimenlo
11032015

Listn de Favorecidas
ij Favesesiso
] 03591505000144

TGMs o3 UG Papa =
SECRETARSA DE ADMINISTRACAD = V3¢ Liquido 3Rapar SRS
M PUBLICO FED Valor Total 09 Dadkg de Pagaments: 25.092.73
“Data de Pagamenta

1170372018 =

Matar

2508273 a00

Comusice

B Inciuir Documento Habil - INCDH

|

soac:uun
Lii

quics Daka é& Venciments
TUOX2015
Tipo ce OB Vo OB
©8 Créona 2509273
o8
Favorasdo
:zia;s:--‘w.;:a;“g
Msmero da Lista:

@‘

Motivo do pagamento (copiar e colar a
observacao dos dados basicos)

Taxa do cdmiio:

D.0000

* Domicilic Bancario do Favorecido

Banca: Agdncia Coints Comers:

104 i35% 51078 o

- D g

Banco Agdnga Conla Comenla
Itk (|

HOE SISTECS T AN-CRDICICHRES PEFRIGERAIRG,
y FEVEREIRO/ 2018, N 279,

&, VERTTLNGRS RECUHCS B iR CIRiHIES. R
COBE. FROCESSO 15D7/2015-10.GLOSA RF €0.000,00.

Confirmar

Caavfirmar

Retormas
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Passo 3

Incluir Documento Habil - INCDH @ 2w
' LB Sa peench imet i SUNGRENG
Colgo 41 UGEmstants  Niwng o UG Embents Ueeda
2N SECRETARIA DE ADUINESTRACAD M8, PUBLICO FED REAL (R$)
o Tipo e Cocumenty.  Titulo: hdmaro DH
2015 WP MNOTA DE PRGAMENTD
L At L = Pendents 0 Regato
" Dades Bhscon. | Pemcy 7 " Pmce gamenty || Decegho | tncargo || Despesa 2 Amiar || Oue —
St apaneic| [ Registrar os Iangamentos|
Grugo Principal
%EQUGFWI ;gmnuﬁl;pﬂua \alov Ui " 2800273
MM, PUBLICO FED Wador Tokal de- ‘de Pagamentg. 2500273

Data o4 Vencemento “Data de Pagamentn
02015 11/03/2018 =

i) | ™|

Inciulr Documeanto Habil - IN @ 4=
¢ Cameag de preesTmests otRgaing
ChBpo calUG Ervlente.  Weme Erritanty (L F
200900 o DA FC ANUMECTDA N AN e Qe O
2015
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Passo 4

|Digitar o comando "gercomp" e teclar "Enter”

& SIAFI

|

Cantgine Aommo

Incluir Documento Habil - INCDH e e

* Carmeo e cresscRi et StngEiinn

1 Adsoonm Faeoros

* Cédipt 4a UG Emitents:  Blame da UG E mitents Moass
200100 @&y SECRETARIA OE ADMIMISTRACAD MIN. PUBLICD FED REAL (R$)
Ano * Tipo de Docurmento:  Tido:  Nudmers DH:

2095 &)

Compan mamcunnos | = T ] corr e

&no Tipo Namara Favorecits | Recomedor LEsta
2015 TS| any ]

Periodo de Pagamants Periodo de Vencimanto

De Al De At

1170877015 == 1170307018 = = -
TR

Emitents do Documento de Drigem

Documents de Realzacso

Tipo 40 Compromisse

Data Pagamanini scebimesio -
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Passo 5

Lbi
Conferir se sdo do mesmo documento

Gerenciar Compromissos - GER &
Statin Resicpvel

phons 4w § Bhgne »

Oee. Do de
Mabil oot Proces sameato Tapa i Mado
' [P fotal 38 088 48
™

B[ le | 20— 01002 0433 | 28 | S &8 200073
F : /OIS MSII0NN  53AMAMIONO0 T4 | 200100301 snesa0ee) | 2re Dusuchs | Bams BTemeT
» WODE WSO8 0309120900014 | 200100001 snmosvns | 2 Dessghs | Dam aptuda
- | MO0 180N ase18000074 | 20010000 BNPI00e4S | 2w Dwougha | GFs 120604

[ RETaT ) ;

Verificar se todos os langamentos foram carregados.
Caso falte algum, conferir o langamento para verificar se os
dados langados foram corretos

Fatal I8 0B 45

e Lisuide 08 smomrTa

s Badughe B sTeeeT

m Decsghs  DaR assaa2

R | Wews sfioons  oammisemesgias M0r000ISPnN0en) 7y Peivphe  O°E 23es0e
[ = Eee bt o] . b

I R T I T
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Passo 6

|

Daka ¥ 1

: L] - o010 ELGAGNIS OBSSISCIOG01AA  N0I0DT0TEMPOO04ED 1T Ligueaa o8 2500373

fj L} - Zaren ERSAQN1S 0NN TA0N0001sa  JN0IODTOTENFOSO4Y  ITH M@n =l aTRaT

B L 22010 HSAI018 OIIISIHOS01eE OO IDOGRTENPIG04S)  ITY p ) -1 ] o AT

_:_' L] - 2106 MEAR0IS NI SMIOSD14a NGOG EMPOSMEY  ITE e @PE EF N
1] "

Documentos:
OB, DARF, DAR e GPS

| Compromisso 20010020 15tePo0asail Tipe: Uiguigef Doc 08 |

Empeaho Foaie Categona M
=) 0100000000 ¢ 2500273 2500273 | Owtras Vine,
Wakor o Sef Realzado: 2509273

e
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Passo 7

, 7_ UG

r os numeros dos documentos

e = e WS - e — .
205100201 SNPO004EY 406373 Beslizsas CPRSTN 206 10001 BOBBIOHAT . T80 T3
IOHIOAINSPOOIAE 878887 Reslizsde EPRETN 2001080 1SOFEI04T . 575887
I00100TD1NPO00ND. 498442 Bwalzads CPRSTN 2031I0T01E0RIIATIT - 44 AT
FOVIATTIINPOOTRD. 336404 Asalaade CPRSTH FOIOT0ISERI00NTT - 344 4
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Passo 8

S SIAF

Gerenciar Compromissos - GERCOMP @ e

* Hahireza - r

==l COmando "condoc" para impressao dos

=t documentos
Hiimeas TR
Ao Too  Nimes Favcrzeidy | Recalhedar Lista

Perioda de Pagamentos Periodo de Yencimento

e . A D A

1110373015 11/ 033085 - -
vantimanta Fineassn

Emilants gt Documenta 86 Origem Mimero do Docomants de Ongem

Docurmentn de Realr=gae Codigo de Recolhimenta

> a
Recursa Pracessamento
Tipa da Compramissa Higtema da Ongem .
- -
+ Agrupar par Ordenar por
Dats Pagamanto/fecebimsnta - ¥

B Fainddeco. %

< @ coneies Fled & RB ¥ =

18 Mais i B serio &5 Al - SsremaIntegra.. | S Gerencial - et [l 684 4t Dolar smenicans 55 Conversao e Moedas [ Cemdoes [ 2014 — Pontat da Tram.,

o aces=n o OO0 gy CargalOF jspflaid=S
L B sevpra.gow e HOD; el 0E o luid

55 SERPRO

Host On-Demand Climt|

Sexdn Configurads Semadies Aives.

szro@ 32705 32705 32705

Terminal 30 | Impreesnm Relatdrios B0 Relatéiins 133
im coslunas colunzs

Caso nao inicie o SIAF| "tela preta"
automaticamente, abrir o terminal
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Passo 9

1 2276 - A - AWnG2032 T T e — ot | S

aglo Agdes Ajuda
XS o 2 2

acesso v % of S B T =

Abrir o modo de captura de telas

S]HFI2015—DOCUMENTU—CONSULTH—CONQOC (CONSULTA DOCUMENTO)
11703715 16:15 USUARIO : MASAYUKI

N° do documento e "enter"

UG EMITENTE : 200100
GESTAO EMITENTE : 00001
NUMERO DO DOCUMENTO : |15 NS0O1172

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAl PF4FESPELHO

A+  a

~
|£| HOD - Print Screens [ | S S

Capture Print i Clear list!

A cada tela aberta, clicar em capture

58



Passo 10

DOC (COMSULTA DOCUMENT
11783715 . 1 U RIO : MASAYUKI
DATA 1€ : 11Marils VALOR AC : 11Marl5 NU 0 2015NS00L172
2001080 00001 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAOD MIN. PUBLICO
1D0 . B35915089/0081-44 - DLF ENGEMHARIA COMERCIO E REPRESENTACAO
TITULO DE CREDITO : 2015HPER0493 DATA VENCIMENTO : 11Marlb

COS DE MANUTENGAD NOS SISTEMAS DE AR-CONMDICIONADD REFRIGERAGAD, VENT
ILAGAO MECANICA E AR COMPRIMIDO. TC 57/2014. PERIopo DO SERVIGO FEVEREIROD/2015
MF 9, CONF. PROC 0 150 15-10.GLOSA RS 60.000, 00.

Teclar "enter” para ir para a pagina seguinte

CONTINUA. . .

LANCADO POR : GOG26193183 - MASAYUKI UG : 200160 11MarlS 16
1 PF4=ESPELHD PF12=RETORMNA

@1/001

__ SIAFIZO15-DOCUMENTO-CONSULTA-CONDOC (COMSULTA DOCUMENTO).
- MS L ARIO : MASAYUKI
a : 1iMarils VALORIZACAOD : 1iMarlS MNUMERO : 2015NS001172
200100 / 0001 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAD MIN, PUBLICO
03591509/0001-44 DLF ENGEMHARIA COMERCIO E REPRESENTACRO
2015NPOBO493 DATA VENCIMENTO : 11Mari5s

OBSERVACRO

PAG. SERVIGOS DE MANUTENGAO MOS SISTEMAS DE AR-COMDICIONADO REFRIGERAGAOQ, VENT

ILACAD MECAMICA E AR COMPRIMIDO. TC 57/2014. PERIODO DO SERVIGO FEVEREIRO/201S
NF 279, CONF. PRUCESSO 1507/2015-10.GLOUSA R$ 60.000, 00.

Teclar "enter" para ir para a pagina seguinte

CONTINUA. ..
LAMCADO POR : 00026193183 - MASAYUKI Uz : 200100 LiMarls 16:11
PF1-AJUDA PF3=5A1 PF4=ESPELHO PF12=RETORNA
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Passo 11

15-DOCUMENTO-CONSULTA-CONDOC (COMSULTA DOCUMENT
NS
1iMarils § A0 : 1iMarl5 HNU 20 ¢ ZO1S5NSAO01172
200100 & SECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIN. PUBLICO
83531509, - DLF ENGENHARIA COMERCIO E REPRESEMTACAO
2015NPRO0O493 DATA VENCIMENTO ¢ 1lMarls

IN
2015HEQDDO18
178297T01M
2015NERBDROLSE
2640
E11005 2015NMEREEU1B 332310808 33903704

10 401058 201S5HEQO0018 339603704
.0e0, 00
11 401058 201S5NEDEDOLS 33903704
0,00
12 401057 2015NEOSEO1S8 33803704
G0.000, 00
LANCADO POR 00026193183 - MASAYUKI uc : 200100 liMarls i16: 11
PF1-AJUDAR P Al PF4=ESPELHO PFT= > AVANCA| PF12=RETORNA

Verificar se ha a opgao "PF8" e teclar, se
nao houver nao possui outra pagina

wnal X170 - A AwnicH S T——————— — =

ar i Comumencio Sxfies

&
o
=] RERYE &

e

SIAFI2015-DOCUMENTO-CONSULTA-CONDOC (COMSULTA DOCUMEMTO)
11/03-15 16:20 MS USUARIO @ MASAYUKI
DATA EMISSAO : 1iMaris VA : 1iMarl5 k ERO : 2015NS001172
208100 3 ECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIN. PUBLICO
0359150 - DLF ENGENHARIA COMERCIO E REPRESEMTACAO
2015NPROR493 JENCIMENTD @ 1lMarils

A T
213110400

14 4801017 Z015NEQBEGE1S8

N&o ha a opgéo "PF8" e nem o "continua”, logo,
nao ha mais paginas a serem impressas

LANCADO POR_: 00025193183 - MASAYUKI 1 200100 1iMarils
] ELHO PF7=RE
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Passo 12

- a Em cada folha, saira 2 telas
_ Pripnt © o =] |t / ;
|| HOD - Print Screens | =] ‘ capturadas.

__ SIAFI2015-DOCUMENTO-CONSULTA-CON / No exemplo, foram

__ SIAFI2015-DOCUMENTO-CONSULTA-CON V,' capturadas 4 telas, logo
__ SIAFI2015-DOCUMENTO-CONSULTA-CON Lo : .
" SIAFI2015-DOCUMENTO-CONSULTA-CON serdo impressas 2 folhas.

¥

,—|Print para imprimir as paginas

4 il b
Close
|- 1 Terminal 3270 - A - awve293Z T T n— =
Arquive Editer Drbir Comunicagio Agfes Ajuda —
SHmERARVRED 2 AE LT D
scesso - 8% of &S w B T L

___ SIAFI2015-DOCUMENTO-CONSULTA-CONDOC (CONSULTA DOCUMENTO)
11/83/15 16: 20 USUARIO : MASAYUKI

UG EMITENTE : 200100
GESTAO EMITENTE : 0EEO1
NUMERO DO DOCUMENTO : |15 DF800447

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAl1 PF4=ESPELHO

06/028

~ |—=== hs1as8.40.200:23000 |5} 126
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Passo 13

] Temnal 3370 A AR T L e————————— —— =

Awrpvo Edfar Ex agio Agles Ajuds
B e R R L2 Ed @ &
acete v X A8 EdBE TE

SIAFI2815-DOCUMENTO-CONSULTA-CONDOC (CONSULTA DOCUMENTO)

1iMarils VENCIMENTO: 1iMarils NUMER : 2015DFE800447
200100 / BOOO1 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIN. PUBLICO
03591508/0001-44 - DLF ENGENMHARIA COMERCIO E REPRESENTACARO
COM VINCULACAO DE PAGAMENTO

1567/2015-10 ) JORIGEM 20010808 / 061 /» 2015HPOREO493
1iMarils CEMTUARL
BRUTA ACUMULADA:
5147
E DE CALCULO

MULTR QUIT. CONF.PORT.SRF 913 DE
JUROS DE MORA Qe9s GEE1L , EM
VACAO
RET. TRIB. FED. PAG. RVIGCOS DE MﬂHUTFHQﬁU MOS SISTEMAS DE AR-CONDICIONADO RE

FRIGERACAD, VENTILACAO MECANICA E AR COMPRIMIDO. TC 57/20814, PERIODO DO SERVIC
0 FEVEREIRO 2015, NF 279, CONF. PROCESSO 1507/2015-10.GL0OSA R$ 60.000.00.

LANCADO POR : UOQZE6 1832 - MASAYUKI UG 200100 1lilMarls
PF1l=AJUDA PF2=DADOS £ 0 PF1l2=RETORNA

Nao ha a opgao "PF8" e nem "continua”, logo,
nao ha mais telas

Edtar Eubn Comumicagio &cbes Sjuts

BRHEEEm LA S

_ SIAF1Z2015-DOCUMENTO-COMSULTA-CONDOC (CONSULTA DOCUMENTO)
1170315 16:20 USUARIO : MASAYUKI

EMITENTE : 100
A0 EMITEMTE ;. DOEO1
UMERO DO DOCUMENTO : [15 GP80BGTT

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=S5A1 PF4=ESPELHO
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Passo 14

enminal 3270 - A- AWVGZSI LT e e
o Edtar Fribie Comumicacio Acdes
BRE HhH Sm & D
sa v 4 AASdB TOHHA

SIAFI2015-DPOCUMENTO-CONSULTA-CONDOC (CONSULTA DOCUMENTO)

1170315 16:20 SUA 0 ¢ MASAYUKI

DATA EMIS : 1lMaris 2015GP8ERATT
200100/00001-SECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIN. PUBLICO FED
B3589150¢ g1l44
2640 CONTR RETIDA NF/FATURA PELO ORGAO PUBLICO
FEV1S
3
1507/2015-10
20010 001/2015NPOGBB493

QUIT.CONF. RESOL.

OBSERVACAO

RET. INSS. PAG. SERVIGUS DE MANUTENGAD NOS SISTEMAS DE AR-CONDICIONADO REFRIGE
RAGAD, VENTILAGAOD MECAMICA E AR COMPRIMIDO. TC 57/2014. PERIODO DO SERVIGO FEV
EREIRO/2015, NF 279, CONF. PROCESSO 1507/20 10.GLOSA RS 60.000,00.

LANCADO POR OEE26193183 - MASAYUK Usc : 208100 liMarls 16
PF1=RAJUDA DADOS ORCAFIN PF3

Nao ha a opcao "PF8" e nem "continua",
logo, néao ha mais telas

SIAFIZ2015-DOCUMENTO-CONSULTA-CONDOC (COMSULTA DOCUMENTO) _
11/03/15 16:20 USUARTIO

200100
jejeleloki
15 DRBBB237

= | = f51349.40.200

o0 f43 1
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Passo 15

S1AF12015-DOCUMENTO-CONSULTA-CONDOC (CONSULTA DOCUMENTO)
USUARIO : MASAYUKI
11Marls VENCIMENTO: 11Marls NUMERD : 2015DR80OB297
200100 / QBOEL - SECRETARIA DE ADMIMNISTRACAD MIN. PUBLI
910003 - GUVERNO DO DISTRITO FEDERAL-DR/0B INTR
9701 - BRASILIA

03591509/0001-44 - DLF ENGENHARIA COMERCIO E REPRESENTACH
RSO S COM VINCULACAO DE PRAGAM FEREHCIA : 42015

ITA 2
DOCUMEMTO ORIGEM @ ol 0OE1/2015NPOAE493

R PRIMCIPAL g 4.954, 42

LOR MULTA : VA TAL : 4.954, 42

F E RECOLHIMENTO QUITADO EM 11.083.2015

TOMADOR 0 : 200100 COMFORME COMVEMIO COM STH
MUMERO DA NF 50 @ OOEEEEEZ2TI

RIE MNF : SUB-SERIE

IQUOTA DA NF : 5,000
MUN,., DA UG TOMADORA g701 - BRASILIA
MUNIGCIPIO DA NF : 9701 - BRASILIA

DA NF : 25FewvlS VALOR NF : 99.088, 46
ONTINUA. .

PF1=AJUDA PF2=DADOS O IN PF3 Al PF4=ESPELHO P VANCA | PF12=R

Ha outra pagina

(£ Tenminal 170 &AW T T — el

Agfes Auds

SULTAR-CONDOC (CONSULTA DOCUMENTO)
USUARTO : MASAYUKI
CIMENTO: 11Maril5s NUMERO : 2015DR800297
- SECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIM. PUBLIC

OBSERVACAD

RET. S. SERVIGOS DE MANUTENGAOD NOS SISTEMAS DE AR-CONDICIONADO REFRIGERA
GAOD, VENTILAGAD MECANICA E AR COMPRIMIDO. TC 57-2014. PERIODO DO SERVIGO FEVER
EIRO- 2015, MF 279, CONF. PROCESSO 1507/2015-10.GLOSA RS 60. 000, 00.

Nao ha a opcdo "PF8" e nem "continua”, logo,
nao ha mais telas

LANCADO POR : 0002619318 MASAYUKI Us : 200100 11Marils
PF1=AJUDA PF2=DADDS OF IN PF3=SAl1 PF4=ESPELHO PF7=RECUA PF12=RETORMA

~ |—2= hsitakanzoiozen [ 128
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Passo 16

SIAFI2015-DOCUMENTO-CONSULTA-CONDOC (CONSULTA DOCUMENTO)
; USURRIO : MASAYUKI

200100
o]elc]ok
1S5 0B8OO6S7

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3

- Tenmina 270 A - AWVG2932 E————

Armuice Editar Exibs Comunicagin Agies Auds
RRR YO £ AEd :
v s = L]

SIAFI2015-DOCUMENTO-CONSULTA-CONDOC (COMNSULTA DOCUMENTO)
1 15 16:21 USUARIO : MASAYUKI
DATA EMISSAO0 i 11Mar TiPO 0B: 11 NUMERO : 20150B80686857
UG/GEST EMITENTE: 200180 0oEel - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIN. PUBLICO
EANCOD 01 = 1A : 4200 CONTA CORRENTE : 997380632
FAVORECIDO : B3591509/0001-44 - DLF ENGENHARIA COMERCIO E REPRESENTACAD
EAN 104 iC1A : 1556 CONTA CORRENTE : 1075
DOCUMENTO ORIGEM ! 200100/00001/2015NFER0493 =P | ORIGEM : GESTAROCOMP
HUMERO CARIO : DBES55432-0 l : 165607/2015-18
25.092,73

IDENT. TRANSFER
OBSERVACAD

PRAG. SERVICOS DE MQMUTENQ&D MOS SISTEMARS DE AR-COMDICIOMADO REFRIGEEQQ%O, VENT
ILACAOD MECAMICA E AR COMPRIMIDO. TC 5T7/20814. PERIODO DO SERVICO FEVEREIRO/Z2015
NF 279, CONF. PROCESSO 1507/2015-10.GLOSA RE 60.000, 00.

CONTINUA
PF1=AJUDA PF3=5A1 PF4=ESPELHO PF12=RETORNA
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Passo 17

MASAYUKI
1iMaris TIPO 0OB: 11 NUMERDO : 20150B80BB5T
200180 / DEPOUE1 - SECRETARIA DE ADMIMISTRACAOD MIM. PUBLICO

AGENCIA : 4 CONTA CORRENTE : 8997380632
44 - DLF ENGEMHARIR COMERCIO E REPRESENTACAO
BANCO : AGEMCIA : 1556 C RRENTE : 1075

EVENTO
4010683 2015NEOCEEO184008

25.0892,73
531814 2015NEGEBE18 213110400 338083704

25.092,. 73
561602 0100000000400C

25.092,73

Nao ha a opgao "PF8" e nem "continua”, logo,
ndao ha mais telas

00026193183 - MASAYUKI UG : 200100 11lMaril5 16:13
SH g PELHO PF12=RETORMA

Atencao: Os documentos devem ser impressos em PDF e salvos no computador do Servidor para

posteriormente serem anexados ao processo eletrénico de pagamentos do Sistema Unico Digital.
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14.2 PASSO A PASSO PARA INCLUSAO DOS DOCUMENTOS NO PROCESSO DE PAGAMENTO DO
SISTEMA UNICO DIGITAL

Passo 01

Lo ESfwr Egbsr  Hesdwico Fmpodicr Fesmmess  Sgmch

rﬂ et B = |+

Ir para intranet

]
MPF infranet

Phgmaeecsy | Wons. | Ewas emdxcms | Fommsioos | Cveios | Megsieiko | Peepssas | Senagos | Poinors | Eassms -um|

Semana do Servidor: Reseber e Bibol iomecacs do MSF
| Jazz traz reflexdo e
diversio em evento

e abertura na PGR
AnCE0 COTEEW COM gPreentogSo
rmewiical fo flozz @ plantio de doiEs
g S extwraa do unicech
Leia mas

Acdo coordenada do MPF quer Concwuso de remagao
garantir funciomamente de para membros tem vaga
Unidades Bascas de Satide e UPAs ma PRIRT e PRR4

......

¥ T
[e-mail e senha de rede [—/

acaamamassyutcEimpt mp b |
|

|

|

. ‘
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Passo 03
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Passo 05

s [l Eabe Hittio Pt enamert At . e i

T i o ROGRIGUS - Hatr 26062
B+ B B0 pe gl gi s lf =

1RMENGIETINTAE 100NN BN

PGEA - 1,00,000,019583/2017-43 ADMINISTRATIVA

) Dty sk etrapidecial

nadntgh  NUO

Nwro o i Lo B omtgelemd v de ok ARSI

Doty Ao PER MO Dwtnpveatspws eyl TYS

Dsvbuglode bl Nl teve dsirbuche
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e
e .i)
Ol e fem Ry | BSTRUTR: Proceder desasexsio 4 I
i Rl IRSTRUIR- Proceder desapensament
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« < i " s | INSTRUTR: Proceder desmembraments em I P ou FIC
B o M E ik o R | INSTRUTR: Proceder desmembramento &m NF ou PP

L b :Hrmwmﬁrmmm
| ] prazs

Lol 25/300047 - PR EFA - EVEAD D EECU RO FINAMERASA | USTRUTR: Regrar decisia
Cabrady THAS LR TAESHBAA THUNHD - DADICHE em 2402017 174 | ISTRUTR: Tomar cifncia
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Passo 06

Arquivo Editar Exibir Historico Favoritos Ferramentas Ajuda

Documentos - Incluir Docume... X

@)@ sicomgt gedido 11075 500sigaeneraDrgnador=AADM ¢ | & peguiar tiB L 40 ‘ H
Documento Expedido
| Criar documento Juntado sem Providéncia
fomato* ) Eletrdnico () Fisico Sig @ Nomal () Reservado () Confidencial

Digitalizado no MPF 0 Sim @ Ndo

Naturera* ‘mesuam B Tpodedocumento®  DESPACHO B
Hodelo de documento ‘Se\emuneummude\u @

Complemento do assunto ‘ Complemento do assunta

Assunto [ Registrar ‘ Q ]

Nimero lNumem ‘ Complemento do nimero ‘mmp\ememodonumem

A Numeragio automatica 80/80

Data o documento* l E ‘ 0207

Prazo (dias corridos) ‘ Prazo (dias coridos) ‘

Unidade Responsavel pelo ‘ Pesquisar por unidades ‘ Q ‘

Resumo® | Resumo

400014000

Observagio Obsenvagao

400014000

| Consuitar Responsavel pela Assinatura em todo MPF

Responsével pela Responsavel pela Assinatura ‘ Q ‘
| Assinatura *

Conclusoparaassinatura @ Sim @ Nio

_Consuilaros setores com visibilidade em todo o MPF 5
Setores com Visibidade & ‘ Setor com Visbildade ‘ Q ‘
Ninuta*
E =N g.
DIEFUSA - DIVISAO DE EXECUGAO FINANCERASA - PGR [
4 Incirintgta ) Sefeionar arquivo € Edtor de Textos do Sistema

& Selecionar arquivo POF

|  Cancelar ‘ BSalar
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Preencher todas as informacdes solicitadas no despacho e anexar o arquivo, que foi salvo em PDF, na aba
“Selecionar arquivo PDF", dos documentos de pagamento emitidos. Em seguida, clicar em “Salvar e fechar".
Logo apds, o despacho devera ser assinado digitalmente pelo servidor.

Apos a inclusdo do arquivo dos documentos de pagamento emitidos, o Servidor devera clicar em “Instruir
despacho simplificado” no Unico Digital, e emitir um despacho para o Nicleo de Conformidade Documental

(NUCONF) que fara a conferéncia de todos os documentos emitidos:

i [inw b Lmisen Frgsines Frrmestas higghe o
Stamili_ lr;'.ULl\-:r,-'lmmmﬂl'l._ e
SR L : *TOLNGE

ﬂ THtim v

[ e

ADMINISTRATIVA |
A L e T et bl e ke SRR
Tats b mnch: wwim T T S B L ]
[N -
i
Wik Be
i dasmm R I erar————— L
[rnp— It e malrtac i - s W
Y G - Erik G PN AP D A BOIRUIE At i il sl et aiiorsl [P PR
raun
[ P s 154550 e TR AN £ S8 T, S et g e g 0 P e e R e T A
Weeneon mi-0e Aot - 51 e b i - Mgt s
ISTRANE- Aadeksr 85 ot e srbnghe (ospenitics) - SRR |
Lacimcis A -poms sk - ooveeks v g o e mamy ISR - Aadaber b T de i Peaeyificn)
[ THAS LR TS B AN PR o ST AR mrm_ f
o T ————— Clicar em despacho
B FTSTRNIE- (it o W \ : i
v o st (sl ST re— Simplificado
POIEMIE Lapurie ol
POTERE (apuride olvm (GANFUEY
Clkpeaas LA E BIEUE P srmaihi
PRTELIE Fromrber sprmssserse
POIEMIE ook v nag b
kat Pl 8 L —————.
PrATELIE - P e derstrpabsmrete
" BPTRRIE Prndee e mribeasaraly om 1A P
Provblocies__ T e e ek s
 pntsrn
o o s ]
o e EpEey [ [T PN P 1 g u Brndeipll
o oo e febios fagare -5 IRRGR M0 Y EPICHO AT ST - Mismat DRpl ity AR MR 4 B e - g
W P EheE hfwi hagaver o [ A [P THRERD « o]
| T St ortacn e o R G000 11 DA T0A IO = Apamades Dbt - ol S

Modelo disponivel:

NOME ARQUIVO

Despacho para Conformidade Documental
(Anexo VI)
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Em seguida devera movimentar o Processo de pagamento, para o Nucleo de Conformidade Documental

(NUCONF.

ey i Cgis Elaiden Fayesins Exmmmvinn iipie |

U e mmm_!;m._-r‘\_-t
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O+ B¢ B0 O
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Tipade Denbinitile @ Seloed Flenol ) Ol Iadides B0 LBF 0 doplo 8 Bt
D PLRMLCCNF/SA - MJCLED DE COMFORMNMDE (G R 06 DE GESTAD
L
g o P 1 b ) SRR B D) =
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Obmtale | FRAAPRCMDENTUS Movimentagio
T T reRandes
TR TG G PHEE L
A M
-

SN O Moimanti ey
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14.3 OUTROS TIPOS DE PAGAMENTO

14.3.1 AQUISICAO DE MATERIAL — LIQUIDADO PELA SUBSECRETARIA DE LOGISTICA E SERVICOS GERIAS
(SUBLOG)

A diferenca entre a execugdo de pagamentos cuja a liquidacdo tenha sido efetuada pela SUBLOG
para outros contratos, é que para os ja liquidados, proceder-se-a a inclusdo dos tributos inerentes ao
fornecimento do material, a retificagdo do campo "Observacado” do “"Pré-doc” da aba “Dados de pagamento”,
a retificacdo do valor liquido (caso haja tributos a serem recolhidos) e a alteracdo da data de vencimento.

Para acessar o documento lancado pela CLOG, acessar o documento por meio da transagdo

"CONDOC" do SIAFI-WEB, clicar em “Alterar documento habil".

S stema: SIAFIR015 Exercicio: 2015 | Versdo 4362876  Sair )
MASAYUKI L

6SIHFI Consultar @i adaoumento

| Almoxarifado “C

lancad
TesounoNACIONAL

741

Comunica Configurar Acesso Amm
Exibir Mensagens - EXIBMSG @ Auda

Leia suas mensagens antes de iniciar suas atividades

o

3

o2

H % = :

4 Vocé tem 25 nova(s) mensagemins) pagina 1de 1 Buscar mais piginas £ pagina b

&
[F Mensagem ¥ UG Emissora Assunto Data de Emisséo Opges
" | 20151180616 200234 REPASSE FINANCERO A UG 200100 2007215 Cancelar
0 = 2015/1180585 200234 REPASSE FINANCERO A UG 200100 2200772015 Cancelar
[l [ 2015/1180565 200234 REPESSE FINANCEIRO A UG 200100 2210712015 Cancelar
[} = 2015/1180537 200234 DESCENTRALIZAGAD DE CREDITOS A UG 200100 2200712015 Cancelar
H & 20151180516 200234 DESCENTRALZACAO DE CREDITOS A UG 200100 2HITIZ01E Cancelar
0 = 20151180498 200234 DESCENTRALZACAO DE CREDITOS A UG 200100 2200772015 Canelar
" H 201511178835 170999 INFORMA SOBRE PROCESSAMENTO DA CONDESAUD 22007215 Cancelar
B @ 201511178712 170500 URGENTE - RETERAR COMUNICA AGREGAEO0 N° 2015/1063019 2200772015 Cancelar

| A H 201511178079 200101 ORIENT.CONTABIL N*15/2015-PREENCHIN CAMPO "OBSERVACAD" 211072015 Cancelar

R 201511177893 200104 ORENTACAD CONTABIL N°16/2015-DESBLOQUEIO RP NAO PROC. 2107215 Cancelar
o = 201511177442 170300 DIVULGACAD 2015/1177016 "DOACAO DE BENS" DA UG. 158305 210071215 Cangelar
B = 201511177438 170800 DIVULGACAO MSG.2015M 177338 "DOAGAD DE BENS” DA UG. 200046 21107215 Caneelar
[ H 2015/1176972 170300 DIVULGAGAQ MSG.2015M169101 "DOACAD DE BENS™ DA UG. 200071 210072015 Cancelar
B H 20151176963 170800 DIVULGACAD MSG.2015/ 169106 "DOACAD DE BENS” DA UG.200071 21072015 Cangelar
R 2015/1176954 170300 DIVULGAGAD MSG 201511169108 "DOACAQ DE BENS™ DA UG. 200071 21107/215 Cangslar
B B 201511176948 170800 DIVULGAGA0 MSG.2015/1170042 "DOACAD DE BENS™ DA UG, 255012 21007215 Cancslar
A = 20151176883 170500 URGENTE - RETERAR COMUNICA AGREGAGE0 N° 2015/1063018 211072015 Caneelar
Fl &l

201511786287 170803 CANCELAMENTO DE ORDEM BANCARIA APOS REMESSA AQ BANCO 2107215 Cancelar
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14.3.2 CONCESSIONARIA DE SERVICO PUBLICO (OB-FATURA) OBD

Quando for pagamento a concessionaria de servicos publicos, tais como: Embratel, Oi Telecom, CAESB,
faturas do cartdo corporativo, etc. O tipo de ordem bancéria a ser gerada sera a OB-fatura OBD, que diverge
dos outros tipos de ordem bancaria pelo fato de fazer-se necessaria a execugdo de um procedimento por parte
do Ordenador de Despesas e do Gestor Financeiro por meio da transa¢do “>ATUREMOB" que consiste, de
forma simplificada, na autorizacdo virtual por meio do SIAFI para que o Banco do Brasil “libere” o pagamento

das respectivas OB-Faturas.

A OBD deve ser assinada eletronicamente pelo Gestor Financeiro e pelo Ordenador de Despesas por
meio da transacdo ATUREMOB no SIAFI, no mesmo dia de sua emissao, até as 15:00h, quando possui item da
lista com valor acima de R$ 50.000,00; nos demais casos sera até as 16:45h. Ressalta-se que a OBD emitida e

ndo autorizada (ATUREMOB) sera automaticamente cancelada.

A Unica diferenca no procedimento para pagamento de tais servicos sera no preenchimento da aba
“Dados de Pagamento” onde sera informado o CNPJ do Banco do Brasil (00.000.000/0001-91) e no “Pré- Doc”

sera alterado o tipo de OB para fatura, conforme tela a seguir:

__ SIAFI2015-DOCUMENTO-ENTRADADOS (ENTRADA DE DADOS)
29/07/2015 20: 46 USUARIO: MASAYUKI

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER’

-> ALTDOC ALTERA DOCUMENTO (NE, NC, DARF, GPS)
-> ATUCRONOG ATUALIZA CRONOGRAMA DE EMPENHO

-> ATULB ATUALIZA LISTA DE BANCO

-> ATULC ATUALIZA LISTA DE CREDORES

-> ATULF ZA LISTA DE FATURA

-> ATULI LISTA DE ITENS DE EMPENHO
-> ATULP LISTA DE PROCESSO0S JUDICIA
-> _ATUNETCOMP NE_DE_T. DE COMPROMISSO

-> ATUPE ATURLIZA PRE-ZMPENHO

-> ATUPREDARFE _ATUAL I17A _PREDARF

CONTINUA
COMANDO:  >ATULF_
PF3=SAI PF8=AVANCA PF12=RETORNA

vafl+ a 22/017




__ SIAFI2015-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULF (ATUALIZA LISTA DE FATURA)
29/07/15 20:53 o

Tipo de lista:
* 1-Intra SIAF
® 2 —Extra SIAFI (sempre serd EXTRA)
TIPO DE LISTA : Opgdo de pagamento: verificar o documento de cobranga

* 1-Concessionaria/Tributos/Carné (Ex.: Telefonia)

UG/GESTAD EMITENTE: 200100

ENTRADA DE DADOS
Entrada de dados:

BANCO : 1__ ¢ 1-Manual
* 2 -leitora Optica

Banco: Informar SEMPRE o Banco do Brasil (001)

Modelo de preenchimento da Opgdo de pagamento tipo 1

__ SIAFI2015-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULF (ATUALIZA LISTA DE FATURA)
29/07/15 20:51 USUARIO : MASAYUKI

Codigo de Barras

INCLUSAO MANUAL DE CONCESS/TRIB/CARNES

CODIGO 84690000001 5 45000047001 0 12134722897 9 07159150726 5
"AVORECIDO 02558157000162

YALOR DOCUMENTO

CNPJ do Prestador

Valor liquido a pagar

CONFIRMA ? S (S - SIM A - ALTERA N - NAOD )

21/022
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__ SIAFI2015-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULF (ATUALIZA LISTA DE FATURA)
29/07/15 20: 46 LoAnTA L uAnAuLLT

Tipo de lista:
* 1-Intra SIAFI
e 2 —Extra SIAFI (sempre serda EXTRA)
TIPO DE LISTA .2 Opg¢ao de pagamento: verificar o documento de cobranca

- e 1-Concessiondria/Tributos/Carné (Ex.: Telefonia)
OPCAO DE PAGAMENTO: 2 ¢ 2 -Titulos (Boletos)

UG/GESTAO EMITENTE: 200100

ENTRADA DE DADOS
Entrada de dados:

BANCO : 001 ¢ 1-Manual
e 2 —leitora Optica

Banco: Informar SEMPRE o Banco do Brasil (001)

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA PF5=EXCLUIR PF8=TRANSFERENCIA

Tz 87/023

Modelo de preenchimento da Opgdo de pagamento tipo 2

SIAFIZ2015-DOCUMENTO =TUALIZA LISTA DE FATURA)
29/07/15 20:54 Codigo de Barras USUARIO : MASAYUKI

INCLUSAD MANUAL DE TITULOD

CODIGO 00190 00009 02662 382007 00017 125188 4 65470000019000
FAVORECIDO QC0OOOOOO0BOO191

VALOR DOCUMENTO 190,00

VALOR DESCONTO/ABATIMENTOS

OUTRAS DEDUCOES

MORA/MULTA

OUTROS ACRESCIMOS

VALOR COBRADO 190, 00

CONFIRMA ? S (S -SIM A - ALTERA N - NAOD |

L, | Informar os valores somente se existentes Valor liquido a pagar
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&5 SAR - Sistemalntegran, X

€ @ g eFitesurn gov iR 1 epr-dachabilpetepages tesnsacors/inedh/manterDecumertol kil consuto R cunie,sFumarios 14 suanznse: + & || B - poroses PAE R BBY E
B Mas vitados [ Sorvico deEmulaglo 3., ) SIARL- S T SuAfT Gerencial - Web.. [ GRU ¢ Délaramedcano 4t Comveasdo de Mosdss || Certidoes [ X124 — Portal da Tran., | SISGRY - Ssterna te G
sSIHF I /A | —

! [omines  Gonfgumrhoisen i Adcunar Faveens (LX)
Incluir Documento Habil - INCOH @ tea
* Lamp e prenchimaniz clngatare
“ Coigo da UG Emilents  Nome da UG Emienta Noada
200100 SECRETARIA DE ADMINISTRACAD MIN PUBLICO FED REAL (RE)
Ano' *Tipo de Documento:  Thulo PFlimera OH:
215 WP NOTA DE PAGAVENTD -

P Peanchimanto Gongatine ™ Regalrada ™ Pendints g Regitre

¥ batos Bisios H Wcmmmm' Princioal Sem Orgamerto |(Dm¢n Encaige | Credle  Despesa aAnudar  Oubros Langamendos t’.‘mmaﬁl‘ Daos 02 Pagarari |Rmmn

Grupo Principal L]
gamm S T z 7 A W4 45040
Substituir o CNPJ da concessionaria com 0 CNPJ Jrasmems 1
Data de Vercimento e
: 3 :

s do Banco do Brasil (00.000.000/0001-91)

Lista de Favorecidps
R FF o vator RaaiTaan pré-one.

OB000000000L9 § 0w P Upe
[rrtscms | e cesosncn | e | ]
Coodguarhoeaa ) AdconcFroros 4] u

i ; ol il
4 Incluir Documento Habil
08 Crédite )
é ¥ Campe-ge resnchimgnic Jorgriine
3 *Cogo daUG Emients: Mg )
] 200100 SE Liguido [rata de Vencimentn [ata de Pagamenio Valor Valor Compensata
5 10725 130772015 445040 000
B Ano * Tipo de Docume
A A5 NP

Selecionar o tipo de OB “OB Fatura”

¥ Dats Basces | Pircival Cont|

/
=

o | s Processo Taxa de cimbo”
Grupo Principal N S R AT o
Codigo da UG Pagadora
2010 08 Juiic Ul o
0BP: nto
Data de Vencimerto 0B Pﬁ;a Audicial
1S 0B Reszria
0B S do Favorecido
Banon: Agéncia Conia Corrente
Lista de Favorecidos

&
Prd-Doe

= Confirmar | Retorsar I
£ DI0no0nooe s -- FitDuc

e o i s

Apos essas alteragoes, proceder com o preenchimento e execucao do pagamento normalmente.
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14.3.3 UNIDADE GESTORA — UG POR GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO - GRU

Para pagamentos a serem efetuados a outras Unidades Gestoras (EBC, SERPRO, Imprensa Nacional,
etc) serdo observados os mesmos passos para os pagamentos contratuais, utilizando a Situacdo do Documento

“DSP007" na aba "Principal com Orcamento” e, ao invés do document de pagamento gerado ser a OB, emitir-

se-4 uma GRU, conforme telas a seguir:

nimm vistatos B sevigo e Emulacio 3., €5 SIAFI - sicter] i - Sistema de G,
o B ~ up . .
201 Situacdo na aba “Principal com Orgamento: DSP0O07
Anor “Tipa da Dfcumento: T
815 RP NOTA DE PAGAVENTO

¥ Preenchimenis Oziigabiio

= Regstada

Pendents de Registy

¥ Dadus Basicos | Principal Com Grgamenta Frincipal Sem Grgemendo | Deducio Encarge | Crédiio| Despesaasnuler | OuiosLangamenins  Compsnsagie  Dados de Pagamenty  Resumo

Situagies P Total da Aba 8,00
=] Codigo do recolhimento (verificar no despacho de pagamento)
Db::;: e e i e e e e e T Subtotel 0,00
Tem Coftrato? 3N » £ Despesa Ateripeda® NAD =
“UG do Empenho Nome da UG do Emperho
ELTEEL 11 SECRETARIA DE ADMIMSTRACAD M. PUBLICO FED

8 Recolhimento de GRU

Corta 2 Contrato.__

Apds preenchimento de todos os
J.....,-l.ul&J

campos, “Confirmar”.

o Regerado

‘Subitem  “Linuidado? S0 Patrimanial Diminutiva Contas a Pafar Valor
S| SIM v 103 & R RN TR T &
‘Obzenacie
Az, STRVICOS O TECH 15 DG E EOF GT 7 TNTER IE = = RIO0O
Shtema SAM010 Doerckis: 2010 Versbe .00 S ﬂ
HASAYUR! 3

& SIAFI ey
L cdaisia Configunr Acesso Adichos Fevuiks

Incluir Documento Habil - INCDH

Codgn da UG Emitsrez Nome 93 LG Emeeme:

E e Aba “Dados de Pagamento”
E 200100 SECRETARIA CE ADMIMISTRACAD M. PUBLICO FED REAL (R§)

:

=)

A 4

Ang. “Tipo da Documerte  Thulo. Nimero DH.
2015 NP HOTA DE PAGAMENTO

P Prosnchimenty Cargatino. ™ Registaga ™ Penderts teRagistio
T —

op— - [}
D02 B44ic00 | PINGEAICom OIiamenty | Prncipal Sam Orcamentin 1 Demuclo  Encargn | Crémin 1nn:p:===muw | Dutrez Langamantes | Compansaghe | Dasos nP:gamamnI Resumo
L
Grupe Principal

Codigo da UG Pagadora
200100

Nome da UG Pagadura

" 4 ”
SECRETARWA DE ADMINISTRAGAD MIN. PUBLICO FED Velor Ligurdo & Pagar 0. Pré doc
\ialor g Acréstimes & Pags 0.00
Dats de Vencimentn "Data dé Pagimento Vidor Total ds Dados de Pagamerto; 0,01
1700712016 - i pkrid
Quebra de hens de Pag.
Stusgio DSP00 Cidga de Recaltimento: 222724 Im T

SIAF] - Sistmma bingr
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FEDERAL — INFOVIA BREASILIA. TC 41/2014, DANFE 4187

& SIAFI

!

Camunci Configurar Asetse Adickonr Favorton

Incluir Documento Habil - INCDH

25,

1
s GRU Sl
| ——p- | UG Prestadora do servico
Liquidol b de “alor Compensado
o 20T TH0. Nossa UG: 200100 0,00
[Lintor
GRI < =
o A
UG Favorec Recolhedor N2 da nota fiscal ¥
803010 &y 200100
~Cadigo de Recolhimento “Recurso Mosso Mdmero/Mimero Referéncia
S Foy i SHmerolimern ReP
Competéncia Processo
Nés: 07~ Ano: 2015 - —
'
i Valores . I Meés do pagamento I
[ “{=} Valor Documento (V)
1 0,01 3
1 {-) Desconte / Abatimento (DA)
1 0,00
(-} Qutras Deducdes (OD)
a,00
1 (+) Mora / Multa (M)
! 0.00
(+)Juros / Encargos (JE) 1]
{+) Outros Acréscimos (OA) {=) Valor Total (VT) P . .
0.00 0,01 Apods preenchimento das demais
= informacgdes, “CONFIRMAR”
“Observacdo
PAG. SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO DISPONIBILIZ I

ERIODG DE 01/05 A 31/05/2015, CONF. PROC. 1793/2015-15.

opm S B

| St SAFDOTS Exmroion 2495

MASAYUR]
Chiad ...-4 e /' TeseumoNACIDNAL
e —
Q) 4o

*Campe e paerchemesea stegian

'Codgo da UG Emitarte. Nome da UG Enmitente Masda
200100 SECRETARIA DE ADMINIETRACAC MM PUBLICO FED REAL [RT)
Ang Tipo da Decumerto:  Thulo Nomero Dt
15 (1] MNOTA DOE BAGAMENTD
¥ Progrchiments Obrigalig ™ Regisha = Pendenta 18 Ragisty
F 7l Com Crcament | Finclp camonin | Deduclo | Encrgn | Crélo | Decpecaadmiar  Oufms Lang poncacio | Dados e Fag Resumo |
Grupo Principal
Cééign da UG Pagdor Moma da L5 Pagadora e
200100 SECRETARIA DE ADVIHISTRAZAD MIN. FUBLICO FED Valar Liguide » Pagar oot
Vi de Aciésomes aPagar 000
Dats ds Venciments “Diala de Pagaments Valar Tat
1IN 17
i 2 4 1 "
Registrar” e executar no “GERCOMP
Quebra Automitica de ltens de Pagamento
Suag S0 DEPOIT Cidign do Recallumerte: 727774 00 | rebe

e tdo Fing
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14. 4 CANCELAMENTO E RETIFICAGAO DE DOCUMENTOS EXECUTADOS

No caso de, apds a execucdo dos pagamentos e dos recolhimentos tributarios, for identificado algum

erro que deva ser corrigido, os passos a serem adotados sdo:

= Para Ordem Bancaria — OB: >CANOB;

= Para Tributos Federais — DARF: >CANDARF;

= Para Imposto sobre servico (ISS) — DAR: >CANDAR,;

= Para Recolhimentos previdenciarios (INSS e INSP) — GPS: >CANGPS.

Ressalta-se que o documento a ser cancelado sera APENAS aquele que deva ser retificado, salvo exce¢des

onde todos os documentos, inclusive o documento de langamento (NP, DT, AV, etc), deverdo ser cancelados.

Exemplo:

__ SIAFI2015 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)_
22/07/2015 14:10 USUARIO: MASAYUKI

ASSIMALE A OPCAOD DESEJADA E TECLE 'ENTER’

ADMINISTRA ADMIMISTRACAC DO SISTEMA
CI CENTRO DE INMFORMACARO
CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL CONTABIL

CPR CONTAS A PRGAR E A RECEBER
DERPCTU DEPOSITO CONTR UNICR
NnIvinA DIVIDA PLIBIL TCA

Acessar a transagdo respectiva

UKLF LN URLUHMEMITHRIU E FLINHNCEIRO

CONTINUA
o L o L EEE——————————
PF3=SAI PF8=AYANCA

= 22/018
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Informar o n? do documento respectivo

SIAFI2015-DOCUMENTO- :NTRADADOS-CANGPS (CANCELAMENTO DE GPS)
22707715 14:07 USUARIO : MASAYUKI
NUMERD : 2815GP
UG/GESTAO EMITENTE: 200100 ~ 1
NUMERO DA GPS ;| 2015GP 800270
OBSERVACAO
CANCELAMENTO DO DOCUMENTO PARA RETIFICAGCAO DOS VALORES DO RECOLHIMENTO. __

Informar o motivo do cancelamento.

PF1=AJUDA PF3=SAI

'z B a@7/074

__ SIAFI2015-DOCUMENTO-ENTRADADOS-CANGPS (CANCELAMENTO DE GPS)
22/07/15 14:12 USURRIO : MASAYUKI
DATA EMISSAD : 21Julls NUMERO : 2015GP
UG/GESTAD EMITENTE: 200180 / 00081 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIN. PUBLICO
RECOLHEDOR . 26989715005090
CODIGO DE PGTO . 2402
COMPETENCIA © JULLS
RECURSO . 3 DOC. ORIGEM: 286160 / 80081 / 2015DTOOGOTS
FONTE DE RECURSO : VINC. PGTO
GRUPO DE DESPESA : PROCESSO  : 7808,/2015-57
DISCRIMINACAD
VALOR DO INSS : 450, 78
VALOR DE OUTRAS ENTIDADES:
VALOR ATM/MULTAZJUROS .
TOTAL =
EMPENHO PRINCIPAL SUBITEM PRINCIPAL
EMPENHO MULTA/JUROS: SUBITEM MULTA JUROS:
0BSERVACAD
CANCELAMENTO DO DOCUMENT) PARA RETIFICACAD DOS VALORES DO RECOLHIMENTO.

CONFIRMA INCLUSRO 7 s [ 5-SIM N-NAO A-ALTERA )
PF1=AJUDA

Mo+ a 22,025




STIAFI2015-DOCUMENTO-ENTRADADOS-CANGPS (CANCELAMENTO DE GPS)

T 22/07/15 14:12 USUARIO : MASAYUKI

UG EMITENTE : 200100 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIN. PUBLICO FED.
GESTAO EMITENTE : BOOD1 - TESOURO NACIONAL
NUMERO © 2015GPOBOOOY

ESTE DOCUMENTO FOI CONTRBILIZADO COM DATA DE LANCAMENTO 21JullS

TECLE <ENTER> PARA INCLUIR OUTRC DOCUMENTO

Documento cancelado, acessar o CPR.

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ESPELHO

v+ a 01,001

| | 151,148 40 200:23000 | 128

Exercicio: 2015 | Versao 4 3-b2676

MASAYUKI

Cédigo da UG200100 = ’?
TesouroNacionAL

Uitirna ctualizogio: 22OT/201E &= 14:14

Comunica Configurar Aceess diconsr Faveritos

Exibir Mensagens - EXIBMSG

Lein suss mensagens amces de inar sume stvaea  ACESSAr 0 “CONDH” para retificar o documento

Vo lem 20 nova(s) mensagemns)

pagna
Mensagem » UG Emissora Assunto Data de Emissio Opgoes
20151179635 170999 INFORNMA SOBRE PROCESSAMENTO DA CONDESAUD 22072015 comirie
20161175712 170500 URGENTE - RETERAR COMUNICA AORECAGED N° 20151063019 22072015 =
201511178079 200101 ORENT.CONTAEIL Ne15/2015-PREENCHIM CAMPO "0BSERVACAD"™ 2110712015 Cancelar
2015M177883 200101 ORENTACAO CONTAEIL N°16/2015-DESBLOQUEIO RP NAD FROC 211072015 Cancelar
20151177442 170800 DIVULGAGAD 2015/1177016 "DOACAD DE BENS™ DA UG. 158305 211072015 Caneet
20151177438 170600 DIVULGAGAD M5G.2015/1177335 "DOAGAD DE BENS™ DA UG. 200045 21072015 Sl
20161176972 170600 DIVULOACAD MS0.2015/1169701 "DOAGAD DE BENST DA UQ. 200071 21072015 Eanenler
2015/ 176863 170800 DVULGAGAD MSG 2015/1168106 "DDAGAD DE BENS™ DA UG 200071 211072015 Cancelar
2015/ 176854 170800 DWVULGAGEO MSG 2015/11569108 "DOAGAC DE BENS® DA UG 200071 211072015 Cancelar
20151176948 170800 DVULGAGED MSG.2015/1170042 "DOACAC DE BENS® DA UG, 255012 211072015 Cancelar
2015/1176883 170500 URGENTE - RETERAR COMUNICA AGREGACAO0 N°® 2015/1062019 211072015 Fatein:
20151176287 170803 CANGELAMENTO DE ORDEM BANCARIA AFDS REMESSA AQ BANCO 211072015 Cancolar
201511174241 200001 EQUACOES COMUNICA AUTOMATICO 2110772015 Cancelar
20151170432 170999 REGISTRO DA CONFORWIDADE CONTAEIL DO BGU MES DE JUNHCO DE 2015, 200072015 CRateLs,
2015/ 1890689 170500 URGENTE - REMTERAR COMUNICA, AGREGACE0 N° 20151062019 200072015 aotkias
2015/ 168259 170803 CANCELAMENTO DE ORDEM EANCARIA APOS REMESSA AD BANCO 181072015 S
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L TRD T

& SIAFI o | P
lgsa= CoePigursr Acanss 1 Ascionar P (L]
Consultar Documento Habil - CONDH & Apda
* Carmpo de presnchinenio chrgeiino
Fikms
= Crgio Home do Crgdn
=
& UG Emilents Home da UG
200100 L&j SECRETARLS DE ADMIMSTRACAD MR PUBLICO FED:
e S #1 Informar o documento de pagamento (NP, DT, etc)
]
Lozalizar
& Documanto Habil Nalumza
Documenios Habeis confenda documento hp
Ano Tipa Mimero

FLED o7 |G e|

1 Documentos Hibeis com wm na contabdizacdo de parcalas do Cronograma de Baixa Patrimanial
Documentas Hibels contendn Compromizecs Pendenlas de Homalogacho

Feriodo de emissan Estado
D= Al 1 Pendunte de Reaizagda
[ Realizado
Cancelado
1 N&z Realiziel
Documents Redacionass
Am Tipe Fidmerg Documento de Origem
;EI.I Emiterta Mimarn
L]
HATRE HOT2E 0.0400 TETRAMHEAS ALMTANE 2747 17

* Ldigo do Crador Homa da Crador
MGG COOPERATIVA DO3 MENCOS ANESTESIOLDGISTAS DO

Dados de Docwumentos de Crigem

r Ermitamte Duts d= Emissan Bhimarn Doc, Drigerm Walor

Documentos Relacionados Tokmite

r (-] Aamere lo, Aefas kanedo

= 200100 2015HPOEI2E

T 200100 2015HPDIEI2T

T 200100 Z015HPDIZ3ZE

T 3npian 2015HPDIEAA3

T oo ZD1SNFDIEES

= 20000 2015SHFD02E31

TE37/1012-18 Ar 3047, TE4/I0LI-10 NE 1673, TELTSI0AA-40 HE 3460, -

hfomagias Adiciorais

Clicar em “Alterar Documento Habil”

Aberado por EDUARDO MASATUR] NAKAMDOKARI | CPF DD02S1 85143 | UG Data 230772015 1413301

Cakalar Paidennge
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*“Cddigo da UG Emitents

Home da UG Emitente

" Camgn de greenciimenio obngalsns

Acessar a aba onde o tributo/encargo foi lancado

20100 SECRETARIA DE ADMINISTRACAD MRl PUBRICO F
Ana “Tipo de Documenio Titudo: Piimemn OH
25 oT DOCLMAENTO DE RECOLHNENT EMBOLED T8
¥ Presnchimenio Obifatoie = Regisiada T Pendenis ds Registio
Fhados Baskcos Pring pal Coaw Dgameamo |F{I'ﬂ:d5|mﬂﬂ;ﬂ Dadugda | Cooorgo | Dukes Langamenkis | Dadis da Pﬂ.girrumnl Rasumo

=

Todal da Alba 3,009,993

“Cancelar item” para langar o tributo/encargo corretamente

F 3

1
1 Sinidgho: ENCIZ
1

‘ Liquidada; SIM 42,47 W Peeooc
‘ Siwagdio: ENCI2A Liquidada: SIM 102551 | Oparag -
[ |
{Cancalar Liguidacds 4
‘J Situngan: ENCIZ Liquidade: SIM 450,78 *-m ——
‘ 1 Siwegho: ENCIZ Liquidade: SIM T03,5) | e |
‘ 1 = Siwagio: ENCOZA Liquidads: SIM 44,5 [ dge |

*Obserac

Cogar Selecionados

Clicar em “Incluir” para registrar um novo langamento

Vaifiar Consisbincia

Regiatrar Aerag s

" Canps 4 preenchmssis sbrgadinn

Codigo da UG Emiterbe: MNome da UG Emitenie: Moeda:
200100 e L DS TR bl Rl il B P
v A e Infarmar a situagio a ser contabilizado e “Confirmar”

i

¥ Presrchimanto Obigaidio = Repsteda T Pendenie de Registm
Foados Ekilim | Princpal Coc Crpamanty  Principal Bem Orgamantc | Dsdugha - | Outos Langamanks.  Dados 95 Pagaments | Resuma
“Gituncha Tatal da Aba 1509 54
EMCOZ4 |u| m-
= ramRapishada

| Skuagho: ENCEM Liguidada: Sl 12,06 | o Prilos, ‘
| Shuacho; ENCH Liguidado: 5iW 248 | & Pebe ‘
| Swusgie: ENCOZ4  Liguidado: S 102551 Oparagio: Cancelar kem -~ [ ‘
|_ SHMUSCEO ENCHTY Liguidada: 516 45078 Oparagaa: v [alibanea ‘
| Satuagho; ENCIM Liguidada: SIM TOLES | e oo ‘
| SHuaEn: ENCIT Liguidada: 5/ ErIRT] = Prk-Dos ‘

rerar e | oo s
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Situagho Mams da Sikuag s

ENCOZ4 ENCARGD PATROMALS SOBRE SERVIGOS DE TERCEIRDS - NSS
UG Pagadora: *UGE do Empenhe: “N* do Emperhao. *Sulbstam Data de Yencimania Ciata da “Waor
2e01e0 S 2013NEDD FEN] 20 (& a0/00s 201 T Fagarea. 162,18
227073015
* Codige de Pagamens GP'S * WPD com Encargos Paironais =obre serigos de kerceros -
Ta0z |Gy z. 2.05. 00 [

Encargns Patrongis sobie serigos de tercaros a recoker
2.1.1.4.2.01.03 (@Y

Incluir Acrescimae
Recolhedorss
'_, Seq Ressinador il IHEE Waior Quiras Emideses Wakor ATM Muitalurca
1 25533715005020 |G & 162, 1E 0,00 0,00
Walores Tolaig .00 0,00 000
Vdor z dormar 0,00
Descartar
#l Preencher os campos com os dados corretos e “Confirmar” |- o g

“Codigo da UG Emitanta: Mome da UG Emitanta: fdoada

200100 SECRETARIA DE AOMINSTRACAD MR, PUBLICD FED. REAL [R5}

Ang “Tipo de Documento:  Thulo: Mimsero DH:
215 oT DOCUMENTO DE RECOLHMENTOREENMBOLE0 ]

¥ Preenchimento Dbagattio ™ Registrada Pandarts de Registro
e 2 |
Dados Basicos  Prindpal Com Orgamenic | Prindpal Sem Oiaments . Deduglo == || Ouros Langamenios | Dados de Pagamendo | Resumo

Total da Aba 415217

= mmRagistrado

"'_ Shuagio: ENCO24 Liguidado: 11 127306 [ b Pradies| |
‘ Suwagio: ENCO24 Liguidado: 510 24 [ Prade| |
‘ = SHmagde: ENCO2A Liguidado: 514 102551 Operagio; Cancalar kam - i |
‘ e Preencher o “Pré-Doc”  |#=™

‘ Suagao: ENCO24 Liguidade: 51K TOLEY [l Prfieal |
‘ Shungiio: ENCO24 Liguidade: S10 58450 | Prfiea |
| Siuagso: EMCIZ Liguidado: S0 16218 [ PréDonc |

|l=-|'| Altarar Salgcionados Copiar Salacionados Exchil Todos Expandir Sskecionatios

65, TELTSI15-48 HF 2666, N

Registrar Alleragies Canaelar Aieragiies
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v om
=) :
ol 6 Preencher os campos e “Confirmar” a8
:‘: Encarg Diata de YWencimamo DOala des Pagamanto ‘Walor Walar Companesdo
| Enca 2042015 TN 142,18 0,00
Foad GFS
;ﬂ&i}nﬂd& Pagamanta '?eu:-wsu A L
Mex 7 v apy 3815 - A0
] Adamamento de 13*
E L]
—
E Beg Recghedor Valor W35 Waler Quiras Entidedez ATHIMULTAJURDS Totnl Recoledo ] |
[ 1 PRIET15005090 162 18 o0 000 162 18 :l
Tods! Pré-Doc: 162,18 |
| = 1
— *mﬂ:bﬂm CE INSF REF. A SERVILOS MEDICOS FRESTADCS COHF. FROC. TEATSI013-48 Wr. 3504. FOLWNFOOIRIS. -
E il
. | I
= ]
[

R SRR IS TS TALSUHLAT ST s T T AT S IR T N 29T IR I I L W I, TR TS d T TR Er 3 meT i

[ Ve Cunsisiacn ] fegirrtverncims — ] Cocoir e |

Ano; “Tigo de Documamio:  Tiuk Himam [H
25 or DOEUMENTD DE RECOLHMENTOREEMBOLED T
* Preer [a] - = Pendents de Registro
rnmaﬁaabm || Prindpal Com Orramenie  Prindpal Sern Omamenie || Cadugda | 00 hriroa L || Dadas deF Rezump
- Tl dla Aha 4,773,456
= hem Regishiads
F Sinmacho: ENCIZS Ligpesdada: 50 173,06 | o Prbiss] |
s | Siesagho: EMCIZA Liguidado: 50 A2 AT | o rrkoes) |
B Simmagan: ENCOTA Linpuidada: S5 102551  Operogio: Canceler kem = P |
‘-_; Sinwagho: EHCIZY Ligpdndo; 50 45078  Operagho: Cancsler bam - [ o] |
| i Sissagio: EMTIZ Ligpaidade: 50 5,63 » PriDec| |
7] '© Sitmag#io: EMCOR Ligpidada: S5 544,54 « PriDes |
i} Sthusgo: ENCIEE Ligadedn: SM 162,18 [of Prkbes
fia Shiuagho. ENCOZS Liguidado: SiM .20 o Poedec)
ar EHecomdes

Registrar as alteragiies

5-48 HF 3668, -

Vermncar Consisténcin

Cancelar ARerecaen
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] “Tipo g4 Decumenta:
ot

: Himamn DH
2015 b

Thdn
DOCUMENTD DE RECCLHMENTVREEMBOLSD

¥ Preenchimenio Obngatdno. = Regeirads = Pendente de Regivtr

Dedes Bdgiwes  Procipal Cam Ong Princpal Sam Ors: " sgamenio Fazuma |

——*1 Preencher e “Confirmar”

Tosal da Aba 432348

i} ERCOZE L 121306 PreOoo |
| rerar oocumanto wasi @ | —
| Il Shuagia: ENCIIY Liquidzada: ! 1 AT o reide |
*Diata di Exnasda:
2zfoviz01s T -
| E Suacho; ERCIZE Liquidado; 4 Corotar Hiem = me |
Wit beanacdo:
. = FITIFICACAC DO VALDRED REN A0S -
|..| Siische: ENCHM Liquidados | saTnomars.| E.,. e — |
|-_j| Siuagae: £HCO2Y Liquidadar e Al |
|-“| Sluacho: ENCON Bibdndos | iy e |
|
Fl Biupray; EMNCOTE Ligudado & 162, 16 W n-inp:
s i i (" Comrar ] ornar | [ T

Wandcsr Comvicatacia

Apos confirmar as alteracdes, executar normalmente no “"GERCOMP” e encaminhar o processo para

o Nucleo de Conformidade Documental para conferéncia e prosseguimento.
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14.5 PAGAMENTO DE DIARIAS

A DIEFI é também responsavel pelo pagamento das diarias devidas ao Membros, Servidores e
Colaboradores eventuais do Ministério Publico Federal, diarias estas que podem ser referentes as viagens

nacionais ou internacionais.

Aquisicdo da
L moeda
: Conversio da Emisdo da estrangeira
Internaciona| s e (Irem

Conformidade
el Bancria para: ;
Deposita em

conta
Conferéncia
Geracdo de Upload do
‘ql'anus — | uhru iV — uivu no IR Liquidacao | Pagamento
m < beneficarios q q ' eventuis et ke

Umcn
S liquidagin S Conformidade

14.5.1 NACIONAIS

Para pagamento dos processos de diarias nacionais os quais contenham varios beneficiarios,
primeiramente faz-se necessario o registro da Lista de Credores — LC no SIAFL, ou através da transagdo
">ATULC" ou através do procedimento automatico na transagdo “>GERABT", procedimento este que utilizar-
se-a4 o Sistema de Gestdo de Viagens — SGV, onde este emitird um arquivo para upload para o Sistema de

Transmissdo de Arquivos — STA do SERPRO e, no dia Util seguinte, a LC estara disponivel no SIAFL

Upload do

arquive dl.;l [z 2= n:nmand:u
upluapla e ">GERABT™
automaticaments

Segue abaixo 0 passo a passo para geracao da LC automaticamente, procedendo-se com o upload

do arquivo gerado através do sistema SGV, upload no STA e execugdo do comando “>GERABT” no SIAFL
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Passo 1

g:tll'w Eﬁ! Egbr Hménco Fayomos
T O ol '“""""I. Acessar a Intranet

Mgt ke = H- rFToREG

18 My visitados [ Servico de Emuegio 3. S5 SR - Stemalntegra. | A6F] Gerencisl - Web. [ GAU & Délerameicens & Comeersio de Moeda: | Certioes [l 2018 —Pretalda Tran.. ) SSGRU Acessar o SGV
\

MPF iniro

Phginaincial | Wolcias | Aseas Tombiicas

Aeesso rapido

Machonals

Proposta

orgcamentaria do MPF Portal do MPF

para 2016 é aprovada 172015

pele Conselhe MPF/RM recomenda retirada do nome do
Superior ax-prosidente Lula de placa em lpanguagu
Bocuments inclui recursos para LT

pegaments dos reajustes MPF/MG denuncia grupo que assaltou

=olarioiz, passivos ¢ beneficios agéncia dos Correlos em Veristime

arsiztencials
Leia mals  10/072my
MPF/MG: Justica pede informacies &
. . Prefeitura de Uberlindia sobre
Relatorio de atividades reafirma ESMPU: Curso apresenta o de,: Encia
- contribiicin da unridaria nara actratdniae da atuacin nn e i

Passo 2

"o B FR S Faoms e A
rﬂmgr:—mwun.. = LN e
ol

B mcoscmvdee B Serecn e cmuingie it S S8R - Gormalringn. S Gewnas - e [ 5 & Dol arercinn & Conmen e biossc | Caivec [ 000 — Forbal e Toe | SR -Srbaa dn G

Sagtags el

[ ror 1oeec

s T
MPF infrone! L @D = #UC

Bagiaabachal | Holioan | dpeis Temi s pim ik | Pl sghlacho | Puageiem | e | Pl e Bebeak | ielieses

0 Arvs TamAI R » AR SITGONAS | SOMATACE » MBS = {wa

Administracio

apeemartagas | Pstrates NgamisO v | SeORIS e St e R 7 | Pome oo Gear ¢ | Reatmnns Gerencs tatmis Pedran | Carmas = e

Yiugens

Acesso ao SGV
T W T rTREn érf' ;“;ﬂfﬂw‘r &"

i

_‘—-2": fﬂ#d—

Angame s Compravaras &b Viagam

Viden
Orieriasdes

Carcihs oo Mars o Pastagens

Py =
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[T e e—— ©||H- porTomes

B vausctaiec B s ivagio 3. S w01 Sovwatnign [ ] tFisomnal . ek [l 50 U Dabramemene 3 Converde teMaseas || Coreinzs [l M0 —pondes T || SR - Sdowods s

oo S e-mail e senha de rede
i . '_' s Ty e ] ;
. B ==y .
L % .
&yl
L3 &
- i “

~ —*" Y edlsereex. O

Homologa Paganm

= Pesquisa da SV

Procassn Sdmnsteati L

Comula |
= Despacho

Utz o despacho/ shsena B Caso optas por trabalhas na Esta.
Daspachs :

Aarto = pagamarts de diries

Foimners & OB/ GEU
Dt da 0GR

st do Pagamente:
Data Cotagho do (e

walor Cotacho do Ddlan

it
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Passo 5

\rauvn Edie Bk Hiriiricn Faibss Esramarin Sl

L e——————

* -, mpE.me i

L B3 mmptunanemaslg x|

2 e

S W seeraite. < B Panddeconie e x| (-1 Entrads Bl - emase 4T M Conta-Tio. x| 3 CamvetPOFInIPG. %+

= Bl - poFTOIPES Sl B T B Y=

44 Delar smericono 32 Conversi obe Moeds [ Cetidoes Bl 2014 — Partal da Tram. SR - st de G

Relagio de Autorizacices de Diaras para Pagamento

Precasss Adminisiratn:

Srdenaca par =

[ Comua |
i - N2 do processo
Exportacio de arquivo CE

Procasse A strati LI CIaEI

Smquanciel Cabacalbciex o001 § oo

- Sequencial do cabecalho

Homern do Listedes. S00001]; S0001
it B - Sequencial da lista do dia que compde o cabecalho do arguivo, o
= qual deve ser diferente para cada arquivo, caso haja outro arquivo para
£y
E2 upload.
- N2 da lista
= N2 da lista a ser gerada, iniciando em 600001, assim, deve-se
verificar a numeracdo das listas geradas e salvas na pasta “DEOF — Lista
Credor Didrias — “MES” — "DIA™”.
- Nome do arquivo
—= Nome do arquivo didrio no formato AAN, variando entre 150 a 159
(AA — ano corrente (15); N — sequencial do arquivo (0 a 9))
Passo 6

MAarena

Arquivo e “Salvar Comao™

2212734221802
2272836504153
220519607 9610
2203332235

220111815?117
2295971262407
2240735389004
2298306505049
2298366505049
22265040ﬂ5816
2232733640

22830&6579153
2263545390144
2210757775268
2208259593220
2226914832234
2235585290268
2200749681144
2206806922821
2262314645200
2270985782153
2269164053172
2271521615420
2238751151049
2212847054472
2203081250430
2292050115415
2200428132

22034912r6705
2200596278731
2233798737134
2233798737134
2206953103831
2255869076

2251921340487
N 2204621694804
2208693782878
2257466092691
2294376444134
2210757775268
2254828023704

-

Formatar Exibir Ajuda
1LCO90120151201520010000026193183

Q2202780010028 267 0000000000001452620010000001600001
C00136030000148687 00000000000 1L2799520010000001600001
104087500002048?70000000000013464520010000001600001
71000012364 100000000000014 5302001000000 1600000
001287200028073SEDOOOOGOOOOOIGQO3220010000001600001
QO1280200002423220000000000001452620010000001600001
341 284100002847 750000000000069597720010000001600001
Q013 592000001204 300000 00000017244 5200100000015600001
001359000001204 3XxX0000000000040841 320010000001600001
0013015000016531XDUOODGOOUOUD?95092001000000]600001
0014 BRE6000024697 2000000000002 6&4 202001000000 160000
033439100102445830000000000026643020010000001600001
001359200002011030000000000026643020010000001600001
00129450007 1567 34 0000000000001548620010000001600001
Q0118820000367 427 0000000000001453020010000001600001
001123200002085230000000000001453620010000001600001L
104091900001 2806000000000 001L5202220010000001600001
CQO1E4250000172216000000000001L602220010000001600001
001301500000556380000000000007250920010000001600001
104 3072000024037 800000000000015485620010000001600001
0330082001037184400000000000292606020010000001600001L
104067400000471 5960000000000028466620070000001600001
001261200022045220000000000001452620010000001600001
QO1L57 7000003346 340000000000007 5092001000000 1600001
0013108000017 78810000000000001453620010000001600001
0012854200002 1658500000000000015450200100000016000001
34134350000068435000000000000154862001000000]600001
000000001 490000000000002 521 2020010000001 &0000
00116090000240192000000000000?950920010000001600901
033228400102953570000000000001453620010000001600001
001 0045300002950350000000000001453620010000001600001
001004800002950350000000000001453620010000001600001
0334319001000ﬁ921000OOGOOO0014448220010000001600001
23190000020544 00000001444 B322001000000160000
00118850003071 90000000000000145362001000000]600001
1042205600002026340000000000001725020010000001600001
Q017084000107 33620000000000001453620010000001600001
0013592000032101 000000000003 2974120010000001600001
001359200094 32647 000000000004 34027 20010000001600001
00129460007 1587 24 0000000000016 02220010000001600001
1041 32700000041 530000000000001453620010000001600001

Ll

92




Passo 7

| Salvar como

& Downloads

& Locais

4 Bibliotecas
%] Documentos
&=| Imagens
J‘r Muisicas

E Videos

e Computador
ﬁ Sisterma (C:)

Nome:

1
{
|
{
{
|
1
1

* Ocultar pastas

h:=
Passo 8

Thwidro Bfis T Hagtio Teoe Cenifs
T

59 APP_GPS (\WPGR. ~ 4 |

Organizar = Mova pasta

-

Mome

| D1_JANEIRO
J 02_FEVEREIRO
J\ 03_MARCO
1. D4_ABRIL

. 05_MAIO

m

¥ Azt

L@ DADOS (\PGR_F
5 ORACLE (\WPGR_

. 06[ONFD

Caminho da pasta onde o arquivo devera

s\2015 - ser salvo

B= - £ 2]
i Data de modificag... Tipo
09/01/2015 19:06 Pasta de arg
03/02/2015 1919 Pasta de arg
02/03/2015 17:15 Pasta de arq
07/04/2015 16:43 Pasta de arqg
sta de arg

Selecionar a pasta do Més respectivo e
“Criar” a pasta referente ao dia de [itadearg

emissdo do arquivo.

sta de arg

m

LC200100.150

-

Tipo: ITudvos os arguivos (*.%)

=

Codificago: [ ANSI

v] m f Cancelar 1

== —— —

Singrs— i - & i

Acessar o STA no endereco:

https://sta.tesouro.fazenda.gov.br/pcasp/index.asp

LR LT
Bl

et wPimeass

SIAFI

Gisoma lingrada oe
Admmishmgia Fronsem
00 Gowern Fadersl

[ ]

Lagn [CFF 3
Gorha ™

[agrm o chign
aomz:

TransscBo;

—

CPF, senha do SIAF! e caracteres

DI T FLES

ksl

Fazein Trarmazes =

|_confma | Lmoa

Pl i o fegadoy) 1

* fa podormizn pore eeczso-ao T4 [CPF £ soohal 3% 23 mcva s wbliccdes nora o 3147 dpercuonal © nlo a ficde SIRPRL. Men deos, o unow
18 OSESE LGHE 3 0 T Bk ST et Ded sees Barfl areockio 3 fug habbiaciy no s
* VAV ICIATNE WEIOL AR 1% FAKG 3CF N0 € A IRCE
INTERRET EBLORER, Sha varsse X 32 96%] 8 aré warsdn & (6 bis|
MOTLLY FREFON, At veriao & (32 DE3) & 304 wersdo T[54 Dea
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Passo 9

farage o Tnuses 8

P . = |@- cronm e K frla W =
B v B e e Erntagi 1. B DAF - Swsmalnisgn..

L RN e T —

— Ponad da Thae. |} BESGRY - Snawa de .

Upload

Lrmmicat servidor Priprin

SIAFI

Sktema iegrado de
Akvirisiracdo Finen caira
A0 Gawern o Fadaral

[ ETHFRERS R

Passo 10

Taue Eirk

[ R e e ot

S = - mrroms Fld K haaw E

& vanninate) B Swgn de Fangn ). @ R Sowalmgn., | e Gonl- e Bl U C Do e @ Prevci toiide | Canore [ 10— Dea i | SRR Senemcde A

Lo

UPLTHMA A TUAL

Tatal Livra {0 ) 11, D
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Passo 11

v

E——— Ir para o local onde o arquivo foi

lw Lista Credor Diarizs » Diarizs » 2015 » OT_JULHO » 13 r 4
Crganizar = Mova pasta o @

4 Downloads * HNome  fe—p Selecionar o arquivo e Tipo Tamanho
ELocats

salvo

4] §c200100.150 13/07/101517:26  Arquivo 150 KB
7] LC200000.051 1307720051725 Arquivo 151 LB

- Bibliotecas
E; Diocumentos

= Imagens
J’ IMidsicas
B videos

1™ Computador
&, Sistema i)
i DADCS (\WPGR_F
o ORACLE (VPGR.
8 APP GPS [\PGH_ -

Mome: - [Trada: a5 arguives (1) - |

[ #bit | | Concdar |

Passo 12

Taqie i Eb

% B & bipuibis e Aaanch g e S v = s a1 ¢ B-weroe P KFTENY S

S Teatided 0 - Seemeieg. U7 cemonl-we DB ¢ Dol et & Conesmde wines | Camoss B e —Porw  Trea. || SSGR - e O

“Jt il Uplred e Armivs r———

i, T*!rb Upload
Trfarme argusd par uplsed) onaramarn. | LEZ00100150

G vl coolw) | | eudsrus |

[ ] i NOME D0 ARGUIDAD [ AMAkE

[ PASTA VAZIA )
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Passo 13

Gipine Eial Eab HREne
| W mea. k) s 7| WA imwan, x ] ries

L2 ] i fizenda o £ " ' X i Y E y <||@-rF10

B v vnesciee [l Gavage deimabsgiod. G AR Soremiiviags.. | 0 Gamrcia - ek [ 6B @ Délaremaicns @ Comvmdodsonise | Contideac [Jl 304 — Rotelas Tres: || SEGRU - Satama dat.

Acessar o SIAFI “tela preta”

\phvac) sl 0 KO 3 UERE

para execu¢do do comando
“>GERABT".

L e AR

Passo 14

|24 Terminal 3270 - A - AWVE2032 o |1 el
f&rquivo Editor Eabir Comunicagio Agdes Apada

ERELTARSNE SASLas F @ D

acemn v & AfaaS TES

UMENTO-CL LT L ILTA DOCUMEMNTI

ADR E TECLE 'ENTER

COMT IMUA

a == hsinzanzinazo [5 2@
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Passo 15

Tarminal 3270 - A - AWWAZEEE T p——
Arqubo Edes Exlw
- T - -

omszo

_ SIAFIZOLS-CI-BT-GERABT (GERA AROUIVO BT)
TA15 18:10 ARIO MASAYUK I

LUNIDADE GESTORA 2pelo0
Enter

= == hs1iee a0 a0 [ 129

Passo 16
Terwinal 3270 - & - AWVEZI32 i ]
Erquiss Editar fabir Comnunicacss Aches Apda
e e - P i ORGP ED & =
scEmoc - ,\g '5 'g 1_3

(GER® AROQUIVO BT)
USUAR : MASAYUKI

U Al NISTRACAD MIMN, PUBLICO FED.

Preencher com:

CODIGON W = I D v o HMOME FISICD SITUARCAD
LC e o sequencial do LCZO00100. 151 PEMDENTE

arquivo salvo.

AAN - 150

PFl=RJUDA P

= E

= [ fueL1em an 2enzannn [ 128

Apds os procedimentos de upload do arquivo e execucdo do comando “>GERABT”, no dia seguinte,

verificaremos o processamento dos arquivos.
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Passo 17

IMPORTACAD
USUARRIDO: MAS

JADA E TECLE "ENTER’

Transacdo “>CONPROCBT”

MANDO: HFROCBT
PF3=3 EETURMA

Mnla

BN o TR RTRIEET TR =Rk

Preencher com:
. *  Arquivo: LC
: -BT-COM ) L . _
11:38 * Data de geracdo: o dia da
DE PESOUISA: execucdo do  comando
“>GERABT"

| == QAL 03N (55 123
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Passo 18

MIN. PUELICO

Foi identificada uma pendé&ncia no arquivo
processado. Teclar “F2" para detalhar.

ATURLIZA PFT=RECUR F PEL1Z2=RETL

- e GLLAEAD 001300 | 128

BT-CONPROCET NSULTA RESULTADD PROC. BATCH)
USUARIO

DETALHAR

I PF12=RETO

FFL=RJUDA PF ALH AL PFE TUALIZA

- e (6L 1400 DI 000 |5 128
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Passo 19

PROC. BRTCH)
USURRIOD : MASAYUKI

srgg Viover o cursor até o langamento e teclar “F4".
A DE L LDULUMER T

Z1Julls

P LT

Ha alguma pendéncia com os langamentos com um “ * “ ao final.

documentos assinalados nao foram contabiliza

FUUR FR = UETRCAR FrFS U PFa=RTOHC TSR PRI -rRELUR FFE=AVANCA PF12=RETORNA

= | 161146802 NEZINO0 | 12B

PROCET (COMSULTA RESULTADO PROC. BATCH)
BRIO : MASAYUKT

Os cancelamentos podem ocorrer por 2 motivos:
* CPF Inexistente; ou
* Domicilio Bancario Inexistente
Primeiro, procederemos com a situagdo de CPF Inexistente, em seguida com o 22

= | [161143 AL ZOREIN0N |5 128
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Importante:

E regra geral, nos pagamentos no ambito do Governo Federal, que o beneficiario seja cadastrado
no SIAFL Assim, seja este pessoa fisica ou juridica, ganha a denominacao genérica de credor. Antes
de emitir a ordem bancaria, o servidor deve primeiramente cadastrar o beneficiario do pagamento
na tabela de credores, por meio da transacdo ATUCREDOR. No momento em que langa o CPF ou
CNPJ do credor, o SIAFI acessa a base de dados cadastral para validar o CPF ou CNPJ e traz outras
informacdes como o nome completo e a situacdo de regularidade perante a Receita Federal.

. Ap6s atualizar os dados do credor, o servidor procedera ao cadastramento do domicilio bancario
do mesmo (banco, agéncia e conta). Quando o credor possuir domicilio bancario no Banco do
Brasil, o SIAFI validara se o CPF ou CNPJ informado é o mesmo constante da conta corrente. Caso
sejam diferentes sera informada tal divergéncia. A validacdo em tempo real é feita somente com o
Banco do Brasil. Para outros bancos, o sistema aceitara os dados bancarios informados. Todavia,
quando o crédito for enviado ao banco favorecido, sera verificado se o destinatario do crédito é o
detentor da conta, caso ndo o seja os recursos serdao devolvidos para a conta Unica, informando o
numero da OB que sera cancelada.

. Somente apds o cadastramento do credor e do seu domicilio bancario o servidor podera emitir a
OB. A simples emissdo ndo garante que o credor receberd o dinheiro, pois para sacar recursos da
conta Unica sdo necessarias as assinaturas ou autorizagdes de duas pessoas da unidade gestora,
designados como ordenador de despesas e gestor financeiro, que sdo os responsaveis pelo

pagamento
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Passo 20

S-TABARDIO-( C (CREDOR)
11:41

"ENTER’

ATUALIZA CREDOR
0. IMF DITO MAOD QUITADRO
CONSULTA CREDOR

= [—==hir 1w s [E19R

POLO-CREDOR-ATUCFgaas o

Digitar o CPF do beneficiario e “ENTER”

PF1=8JUDA P

wall- =

4 | 6114041 3033000 |5 1232
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Passo 21

SIAFIZ2015-TRBAPDIOD
22 15 11:42

Informar os dados do beneficidario (procurar no
processo), caso seja Servidor ou Membro, preencher
CREDOR #l com os dados de sua respectiva lotacao.

TITULD ] 4 UE SILVH

TITULO RED

ENDERECD

DISTRITO FEDERAL
PRIS
TELEFONE
FRHX

MAO
FORE OBD:

Confirmar o langamento “S" e "ENTER"

DATA DR SITUACAD
M HN-MRO A-ALTERA )

MOTIVO: PAGAMENTO DE DIARIAS

PF1=AJUDA

p[l. A

B o R TR TR SR ]

Ira para a tela de inclusdo dos dados [FNENNS
bancario. Preencher e “ENTER” USUARIO

541308545
DA h

CONTA CJ UGAGES. SUPR. TITULD DR AGENCIA iACR PRGAMENTO
=] FERNAD DIRS MG ]| ALEGRE

Informar o motivo da inclusdo e "ENTER”

Confirmar o lancamento “S" e “E

MOTI PRGAMENTO DE DIARIAS

CONFIRMA INC ) HER SIM N-MNAD RA-ALTERA
FF1=RJUDA PF I PF1Z=RETORMA
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Passo 22

SIAFI2015-CI-BT-C 3 (C LTA RESULTADO P
11:4 RI0 ;M K1
PAGINA
STRAO EMITENMTE: 20010 3 - SECRETRARIA DE RDMIMISTRACAD MIN, PUBLIC
2015LC B

CREDOR VORECIDD

21668

MNo caso de impossibilidade de registro por domicilio bancario inexistente.

PF1=AJUDA_PF
B6) DOMICI

o e 161255 AR EOLIN0N | Eh 128

CI-BT (PROCEE: 3T P 10 DE DADOD

DESEJADA E TECLE "ENTER

ARQU
DR FITA S0F

HEITBT | A SITUACAD BT

GERARBT 20 0 BT

Transacdo “>ATUDOMCRED”

>RATUDOMCRED_
(ETORNA

& |—X [LELI440. 21033000 |5 122
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Passo 23

OR-ATUDOMCRED (ATUALIZA DOMICI

USUAR
CPF do beneficiario

RICAD GEMERICAH

OrPCAD

Ira para a tela de inclusdo dos dados
bancario. Preencher e “ENTER"

MATOS DA

POMTE. o £IT T .SUPR. ) -- PRACA PAGAMENTO
2278 MAD 1 FEF POUSO ALEG

Infoermar o motivo da inclusdo e “ENTER”
MOTIVO: PREAMENTO DE DIARIAS, Confirmar o lancamento “S” e "ENTER”

SIM HM=-HROD R=-ALTERA )

PFLZ=RETURNR

» [—== RiLnzanzonzioo 5 122
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Passo 24

1-BT-CONPROCBT (COWSULTAR RESULTADO PROC. BATCH]
USUARIO
PRGIN
ONSAVEL: ZOD1leD iIRIR DE ADMINISTRRCAD MIN., PUBLICO F
UKENTO
10

Retornar a consulta “>CONPROCBT", selecionar o

langamento e teclar “F4"

1 0= documentc sina foram contabillizados
FF1l=RJUDA PF ETALHA P PF4=RTUA 8 PET=R

& == fris 200 200 23000 [ £ 128

__ SIAFIZOLS-CI-BT-CONPROCE (CONSULTA RESULTADO PROC. BATCH)
28150722 11 USURRIO : MA k1
FAGINA
GESTAD EMITEMTE: 20010 & SECRETARIA DE ADMIMISTRACAD MINM. PUBLICO FED
HUMERD LI 5}

Confirmar a inclusdo “S" e "ENTER”

IFIRMA? | § [ & A ALTERA
PFL=RJUDA

e |

- [ [15L348 Anmn:za000 [T 128
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Passo 25

COMANMDO:
FF (ETORMFA

= ™ [16L 34540 E0NEINON |5} 128

Informaron2dalCe “ENTER"
S5-DOCUMENTD- ULTF T = n

11:45 USURRIO

/GESTAD EMITEN

PF1=AJUDA PFZ=DETALHA
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Passo 26

Verificar se a quantidade de langamentos & valor corresponde
ao Relatorio encaminhado pela CVE (consta no processo)

Relacdo de AutorizacBo de Didgras para Pagamento

Processo

000 02B0n 0 5-01

Perioda de Cianias: 2180725 2 BOA01S5

A 155005 - recsal Slairicula 26T Mo G RO W B R D, Sl Canoergd  ARALIETA DO pPLPERICLAERCE AR, CFF SIE T e 55
i G ELETRICA
e = o S ——
Doeumana P s PREA-LE p B [ ERASL B8 hgimcic 16351 Conla: MBS Tipo: SERADOR Toriad LEEEL
T TGS LATNS - Waraal WAGTE 25 MO LTS |- 0s BEFUE TS, ] SL I TX D0 P LFERR A ERCERAGRS,  CFF 0 B3 JEI55:
Sp— = . 0 G il
[z ursenin Fr— M - A SOOI Agbecbc  EEEA = rria -:"1- = 4 Tigo SEADOR Tk REAEE 35
A 1GRG0E - ekl TR, sawvey. LEHSE FALCAD DE ALMSIDA ALVES HRDTengd  TECHSO DO PR LAAFTRD TEGH KR
P o i L ADUIRISTAAT fOVATA KIZTRACSO
Cocursenio? :-"- 1 - BAMOD DD ERASIL A | Corta: EQA-1 WDOR o Rb3E3, 13
B 1S5S o 2o Z EELAS OLIVEIRS S aared  TECHC D D0 W - TP A A LEe
. 5 ADMINIST FGEG. INST. £ TRANGF
Cosuresnio P15 BRSO [ BRASL S8 hgdncia  4GT0-A Cuela: MOS0 Tpo SEALLH Toriad RE488, 26
A, 15A7 1006 - 1741 s RSO CesE O FHETAS CampoiFened TECRCD DO MFLGFOIO TECHIOD. CFF: AL 255 TS
ADMINLST (EG. IMST. £ TRANSF
Do uresnin T [T E A dochy  2ATG-T Corla SOES-3 T SEA DOR Fokal AEIEAR
AW 1SS - Weckal MAGTE da ZTI0d Mo FLEL HERPICOLUE Do, 21w, P TECHICD D0 PP LESFID TECHIGD- CFY. 025w 1000
U ACBINIET (SEG. IMET & TRAMSS
D unsanio B FEDERAL Sodncis  SH31 Corta EEMIDOR RLIIE,58
AW ASSISOTAS - okl Mt uln 19743 Mome: DEPRIG0N TADD Do SV CIFT: O3 130 1 SEES
L i L - BT DO BRI Sa Agleric  2ETG-T Corta: TEABD LTREECE]
AW 1550a0005 - Fecsal MTiE Ll 2 s FRECECK A TOR L dilv'a o+ Farid TECRCO DO MFLUAPOID TECHIOD. o F R
A PR T g ADRINEST (SEG. IMST. E TRANGF
Corursnnl 1LO0NEPRER-TRE oy 0 - AL S G ICE, FEDER gl 1ENI-O =iy L #=d Tipo: SERRADCHR Tkl LUt EE ]
AW 1SEMGTHE - recia] Msbricuty 1520 TR AL =t T ] =18 D CFF: 6518 HTam
BPLLPER CLAHTROPTL D004,
s uresnin 1 - BN D BRASI, Coadac 1ERE Tps: EETILCR T RET s
B ABAH TS _ iecial T Mome: IAwLfIEE GASPAA PIRES TECHICD- CFT: a7 el aEaats
RaCAn
Cogumenn Bancx 1 - ESMOO DO BRam gha sgecin  3OTED Corta Tt RE1 & T3
B GGG - il MO DR NS ROELS BT LSRR ST D G0 P LA TECH RS CFF- Tl ST
ADBINIST MSEG. IMNET. £ TRAKSP
Dog ursanin o D BRI S Agle s A9HS Cawky RS Too SEMADCR Foial ALI1EAR
AW 10700 - ekl MO DR LSS MOSG BT BLGPR
D urwani Banor 1 - EBAMOD DO BRASL Gdern.  aoiw Corian s
Tolal de Audorizsgie=s 5O Total Liguida: RS 3345101
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Apos a emissdo e conferéncia da lista gerada pelo SIAFI, procederemos com a liquidagao e
pagamento do processo, onde o tipo do documento a ser utilizado no SIAFI serd a "AV", com a
situagao”DSP081".

Ressalta-se que a Unica diferenca para o pagamento de didrias com outras modalidades de
pagamento, sera no preenchimento do "Pré-Doc” da aba “Dados de Pagamento”, onde o tipo de OB a ser
gerada sera a "OB-Banco” e informando o nimero da Lista de Credores gerada pelo SIAFI no campo “NUmero

da Lista"no formato AAAALCNNNNNN, por exemplo: 2017LC000001.

14.5.2 INTERNACIONAIS

Nas viagens internacionais, o beneficiario podera optar por receber os valores em moeda
nacional ou em moeda estrangeira, informacdes estas que serdo fornecidas pela Central de Viagens e

Eventos — CVE, assim como o desconto do auxilio alimentagdo, caso houver.

14.5.3 DEPOSITO EM CONTA

No caso de opcao por recebimento em moeda nacional, procederemos com a conversdo da moeda
estrangeira para o Real, utilizando-se a cotacdo da moeda no dia da emissdo da OB, e depdsito do montante,
deduzido o valor referente ao auxilio alimentacdo, na conta corrente informada no processo.

O mesmo procedimento é adotado para pagamento das diarias nacionais, onde a diferenga sera no
preenchimento da observacdo, que devera conter:

* Objetivo da viagem;
» Periodo das diarias (informado no relatério emitido pela CVE);
» Cotagdo da moeda estrangeira;

« Valor do desconto referente ao auxilio alimentacao.
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LANCAMENTOS A PARTIR DA ABA “PRINCIPAL COM ORCAMENTO"

Passo 01
| Comgrcn Contgwer Aceem 1 Adigee Pt 3]
Incluir Documento Habil - INCDH 0 e
* Gt e pregs chineah obrigakinia
*Cidign da UG Embante-  Noms da UG Emitenta: Mosda:
2010 SECRETARIA DE ADMMISTRACAD WMN. PLBLICC FED. REAL RS}
A “Tipo de Docimento TR 3 Niimem DH
2B A mmma.qiu DE WIAGENS [DIARIAS)
F Pranctimento Dbipatiio = Ragileda T Penderts de Regtatm
 Dodoa Bamicrn | Frincipal & mets  Oegan  Encagn || Despesaadnubar | Dutos Langamarivs || Daris te Pagaments || Resumo
suagoes rncipa oo SITUACAO ol da b 000
Werilicar Comsisénoa
Incluir Documento Habil - INCDH @ s
* Cargo de preenchimesh cbrigailria
*Cidgo da UG Emvients:  Noma ta UG Emianty Mosda
HHm SECRETARIA OE ADMNESTRACAD M. FUBLICD FED REAL [RS)
Am “Tipa e Document; — Thuky: y Himern OH
e w AITORZACED DE WAGENS [DIERIAS)

F PraanchimnOnigatiie T Registrads ™ Pandants i Rkt
FDatasBiskos  Frincia Camirgaments | Prncioal Sam Onamsmis || Deicde | Encags  Desoesaadénudar  Ouros Langamanis  Dasdos e Pagaments || Rissumo

Sltuaghes Principal Com Orgamento Total & Aba 0,00
OER0E1
*Stuagain: “oms da Siegd
DR [ESPESAS COM DURIAS Subotal 100
"l do Empanho hama dla UG do Empanibe
1oLon g SECRETARIA DE ADMNIST] Empenho e SUhitEITII
—_— . E
* Nacionais: 14 an
- . * |nternacionais: 16 ok
Ia.;'.s:«:nc-ssn; @ @ - I T

110



Passo 02

Ganeis Smii ArAas W Adeams fevmine,

Incluir Documento Habil - INCOH

'u__l

Q et

D GO R O

Cibgu de LG Srvierie Feme da LG Emisme. Hueda
2031 SECFETARR [E ADMIESTRACAD-MIN. PUELCO FED AEAL (78}
e Tpo o8 Docawenln Tl : umai oh
ams A ATTORIACA D DE VIACENE [DARAD)

Fimtesnisis | racps DomOmameni PesdplGe Gaeeny | Dedugha |

GrLp s Bl
Ciidign da L3 Fapsdors
200100

Diate e Venomerin
e Y

Lizta de Favorecidos

Dados de Pagamento

Horny v 183 Fauséun

SECRETARA DE ADMNETAACSO M PUSLCO FED 14750

Wier Liparka 3 Frgar

aies Tatel de Owdie e Pagarvnts: 000
Disle de Pagarentc
-

L7 E7¢

Incluir o credor

[l Fasarmcida A
e

oot (SRR e s ]

Incluir Bocumento Habil - INCOH [ 7

“Cadgo da UG Emierie.  Meme da UG Emitame
e

L “Tipo o8 Dosamente: s
ms AY

"lsdenDatk | Masoa cembamaiy  Prvsin e areny | Dededa | Enane

Princ)

Dl Venomestn
e

Li=ta de Favorecidos
A Fusarmsia

2451 15357

Achcin Fayovkn

Inclulr Documento HaoH - INCDH

9 OB Gradite

Ay Tioa @ Daew
21 an

SECRETARM OE ADMISTRSCAD MIN. PUBLCO FED

iz 02
0B Gl

M
REAL (75}

Himain [H

AUTORITACAD D VIAGENS [DARAS)

T Regmnmds 7 Peadsi ce Raginr
taan/lr | QarLamanathe | o

¥ Frenchirers Obigrife

13 Dy
SECRETARA TE ADMNETHACAD MN PUSC0 FED

Dhats e Pagarisitc

L nriaaTs

alas Ushow RnaGi st

* Caup G FrEas i SIS

Pré Doc

Escolher o tipo de OB a ser gerado:

(i I v ¢ Unico beneficiario: OB Crédito

- *  Virios beneficidrios (LC): OB Banco

B Agicacs
00 Basca
CIH Camba

P e

Grapo Principal
g 4 L Mgy
2001HD

I8 Crbaie Setas

0D P e kil al
on Rorora
OB ETH

Lists de F

e 158 S b

T

Eanen

PRl AL ETEE R

Cenn Conera

T

|t Bt § o Comiiecii - Saiib f ciurie |

Frefess
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Passo 03

| ks Sl Spzad aderrn ol | iy

Ineluir Bocumenta Habil - INCDH @ ran

Lirarm ex peazhannh drgis

HAdqo da LTI Faverds “m G
H.I:i'.:? 9
e Npeneleen| | Liged Dizage Waramems [tz R Fganem wan Vaby Compersan
L e TG fraeH; 1675 )
Tipa de 08 ot 8 o Rmimady
= 1547 50 o ((haaCire, 38
Fisis Risem || Frbvara ol
enie s i Se o pagamento for para varios beneficiarios, | -
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'_:?:‘?'H'_‘I'f'“"m" e 41 Ligks o |
&
Livia de Favorecidos * Domiclio Bancdrlo do Favorecide
B A Corte Corie. il
g T |
ARG ol s
I T
I
| romiks o fgarw hlis sl Mok !lu‘u |
INcluir Dogumanto HAD - INCDH U i
[ Ctlad e e
iy 3 LG Emiers 9 R : 0 _I
ko Escolher o tipo de OB a ser gerado
Ly oo g indl  Lid A '
T | { » (B Cambio
157 0 T
S ey
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LidolJali K j; E.::;;\;'Iw Hifatte 1t i £
e 0 i e
iz de Vincmonn EE':::H viz
Ll 110 Pagemerty |
10 Pt ikl
Lists de Favargchdod o Faveravido
e Agdiita Caiis Conerea
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]
F A Trifma
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14.5.4 AQUISICAO DE MOEDA ESTRANGEIRA

Optando em receber a quantia em moeda estrangeira (espécie), antes da conversdo dos valores,
deve-se:
e Entrar em contato com Banco do Brasil (agéncia governo), por e-mail, no dia anterior a emissao da OB,
para que seja informada a cotacdo, do dia, para venda da moeda estrangeira.
e Informada a cotagdo, inserir os dados do beneficiario na planilha de pagto da CEOF, convertendo a

moeda e descontando o valor do auxilio alimentacdo.

Modelo de planilha para pagamento de Moeda Estrangeira:

Referncia: Processo:

VALOROB CAMBIO  R$

VALORDIFERENGA RS
TAXA DE CAMBIO RS

VALOR TOTAL RS

COTACAODODIAEM: 301012017  R$3,3500

FAVORECIDO: #ND

DADOS BANCARIOS #NID #ND #ND

CPF: VALOR LIQUIDO EM REAIS: R$
VALOR EM DOLAR: VALOR LIQUIDO EM DOLAR: $
COTACAO DO DIA: R$ 3,3500 VALOR PAGO EM DOLAR

AUXILIO ALIMENTAGAO: R$ 0,00 DIFERENCA EM DOLAR $
TAXA DE CAMBIO R$ 0,00 DIFERENCA EM REAIS RS
BEC 47753708 OB CAMBIO R$
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e Fazer o oficio de solicitagdo que sera entregue juntamente com a ordem bancaria emitida, no Banco

do Brasil (agéncia Itamarati), local de entrega da moeda, assinado pelo Ordenador de Despesas.

Modelo de Oficio de solicitagdo Moeda Estrangeira:

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

PGR-uooooooy201x
Oficio n°_epu201x/SAMPF

limo(a) . Si(a).

Gerente do Banco do Brasil SA
Agéncia ITAMARATI - MRE
Brasilia— DF

Brasilia-DF, xx de oo de 201x.

Assunto: Aquisicdo de moeda estrangeira
Senhor Gerente,

Solicitamos o obséquio de efetuar a venda de moeda estrangeira (espéciefiravelers cheques), conforme abaixo:

BOLETO DE CAMBIO: Proposta BEC n° oo
NOME DO SERVIDOR VIAJANTE:
CPF: 2000.000J00(-XX
FINALIDADE DA MISSAQ:
PAIS/CIDADE DE DESTINO:
PERIODO DA VIAGEM: xx/x/201% & xx/xx//201x

TOTAL EM MOEDA ESTRANGEIRA (USD): US$ .......... (ou 0 equivalente em Euros)
AGENCIA RESPONSAVEL PELA ENTREGA DA MOEDA: Agéncia 1503-2, Itamarati-Brasilia-DF
CNPJ DO ORGAQ: 26 989.715-0050-90

NATUREZA JURIDICA DO ORGAQ: Orgéo do Poder Judiciario Federal

UNIDADE GESTORA NO EXTERIOR:

NUMERQ DA CONTA DA UG:

AGENCIA EXTERNA DETENTORA DA CONTADA UG:

O contra-valor em moeda nacional da venda ora efetuada, inclusive despesas, devera ser liquidado por essa Agéncia por
meio de:
(X) Ordem Bancaria n® 201x0Bxo0xx ou

(...) Débito em conta corrente n® ... emnomeda ... ceveeeene{NOMeE da UG no exterior), mantida

junto ao Banco do Brasil ........... coeeeeee. (NOME da pra(';'é-f-c'idéﬁéﬁﬂéﬁéﬁ&).'
() Débito em conta corrente n® ... mantida na agéncia ... (nome da agéncia no pais).
Autorizamos o servidor CPF: xoexxxx=xx, RG n° xxxxxx xxx/DF, lotado na Coordenadoria de

Execugdo Orcamentaria e Financeira-CEOF deste Org#o, a assinar o boleto de cAmbio emitido pelo Banco do Brasil, para fins de
comprovacdo da entrega da moeda estrangeira, bem como receber a moeda estrangeira em nome do viajante.,

Outorgamos ao Banco do Brasil S.A. poderes para assinar, digitalmente ou pelo punho de funcionario de seu quadro e em

nosso nome, o contrato ou boleto de cambio e outros documentos necessarios a liquidagdo da operagdo correspondente, por nos
contratada, caso ndao comparegamos para fazé-lo.

Afenciosamente,

Ordenador de Despesas Substituto
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e Apos o fornecimento das informacdes pelo Banco do Brasil, procedemos com a conversdao da moeda

e emissdo da ordem bancaria do tipo cambio (OB-CAMBIO).

Sk e “di i Tayonkan

Ineuif Documents Hatl - INCDH oA

it da UG Emion e 08 Cradite .
o Escolher o tipo de OB a ser gerado:

H L oo el Lot A ' A Lampenyade
ms | i ¢ (OB Cambio n

[
[ 167 d I e

E'.EMPW = Ll am Bl il

K 08 Agicacds

fates B | Waroes L o p by

(1H Ciim bia ,

Grape Prineigal
Lt o LMs Mgl

200100

T S Wiskaiks PR

8 Al 74
0B Pagemaria
1 Prog esse Juke

00 Rocora
Q8 STH
Lists e Fuvoreckos Deeemskelassdalde Fysrevido

S0 Aghiein Cins Conenta

4

MEIDEISR e réfna

frefos

B e W [ T e S e e s
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14.6 PAGAMENTO DE REEMBOLSO

Para os pagamentos referentes a reembolso de despesa, seja ela motivado por viagem a servico,

gastos do servidor para a Administracdo Publica, programas de bolsas de estudos ou qualquer tipo de

reembolso, o pagamento ocorrera de maneira similar as Diarias, por meio de lista ou para apenas um

beneficiario, utilizando-se o Tipo de Documento “RB” e Situa¢do do Documento “DSP901".

14.7 PRESTAGAO DE SERVICO POR AUTONOMO

Para pagamento dos prestadores de servicos autonomos (tradutores juramentados, participantes da

banca de concurso de Procuradores, etc), procede-se com a analise da incidéncia tributaria para calculo dos

valores referentes ao DAREF, ISS, INSS e INSP (encargos patronais) e emissdo do despacho paraautorizacdo do

pagamento, onde, apds conferéncia, procede-se com a liquidagdo e pagamento da despesa.

A liquidagdo e pagamento referente aos prestadores de servicos autbnomos, € efetuado através do

Tipo de Documento “RP” e Situacdo do Documento “DSP051", diferindo dos outros pagamentos apenas pelo

fato de fazer-se necessaria a inclusdo do Encargo Patronal — INSP na aba “Encargo” com a situacdo “ENC024".

i Pasta localizada no Drive “G” i |
&> /~|  [FCioF v DEOF v Plonines » | + [ 2 ||[ Pesguisar P =
Arquive  Editar  Exibir Ferramentas  Ajuda
Chganizar = Grawvar Mowva pasta £S5 | v_f:‘_l
b Evonitos = Mome = Data de modificag... Tipo
B Area de Trabalho AIRES 18/04,/2013 1204 Pasta de arquinvos
& Downloads J COMTRATOS /2013 1052 Pzsta de arqui
=l Locais Declaragdo f2015 1529 Pasta de arquivos
Passagens Pasta dearquivos
= Biblictecas REEMECLSC_DIARTIA Pasta de arquives
|| Documentos . TRIPS Pasta de arguivos
| Imagens 567 Ceciliaxls Planilha do Micro..
.-,h Musicas = E_I-_"' Dados de Planilha do Micro...
(= A5 nanos.d  Abrir a planilha | Blanilha do Mica_.
B Declajags b= === Planilha do Micro..
M Computadar @ Detraf_Tazas_Scgurc.xlss Planilha do Micra...
&, sisterna (€ A% EBC.x Planilha do Micio...
¥ DADCS MWPGR_FSCLUSTER_POOL_F5& E | Pagar’nento Pessca Hsica.xlsxl Planilna do Micro...
e ORACLE (\PGR_FSCLUSTER_POOL_FS 87| Prestadores Concurso.xlsx 03 S201519:31 Planilha do Micro...
¥ APP_GPS N\WPGR FSCLUSTER POOL F! @ Reembolse xlsx 24/09/2014 1118 Plznilha do Micro..
= TODOS (\PGR_FSCLUSTER_POOL_FS:
o VOLL (WPGR_FSCLUSTER_POOL_FSGEI
- - " *
15 itens Status Offline:r Online
Cisponikilidade of... Mio disponivel
4
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PREENCHIMENTO DA PLANILHA:

Pegamenta Pessoa Fiscaha - Bcel
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14.8 REGULARIZAGCAO DE ORDEM BANCARIA CANCELADA AUTOMATICAMENTE PELO SIAFI

Apos executado o pagamento, eventualmente ocorrem cancelamentos automaticos da OB por
diversos motivos, os mais identificados sdo devido a inconsisténcia nos dados bancérios utilizados para

pagamento, que usualmente sdo por alteragdo da agéncia, da conta, inativagdo da conta, conta informada ser

poupanga ou conjunta e outras.

Identificada tal ocorréncia, ha dois procedimentos a serem adotados, a regularizagdo do pagamento

informando os dados bancarios corretos ou o estorno dos valores para a nota de empenho.

<

14.8.1 PAGAMENTO DE ORDEM BANCARIA CANCELADA

Retificagdo dos Emissdo de nova
Czatis i dados bancérios (0]:]

Devolugdo do
saldo para a NE

Estorno

Quando identificado o cancelamento através de mensagem automatica no SIAFI e/ou consulta na conta
contabil 218913603 (ordens bancarias canceladas), verificamos a qual processo a OB se refere e solicitamos as
informacdes corretas a Area demandante do pagamento.

Cabe ressaltar que os saldos existentes nesta conta ndo podem ultrapassar o més subsequente, ou seja,
até o limite de fechamento do més cujas as OB’s foram canceladas, tais saldos devem ser regularizados, seja
por meio do pagamento, seja por meio do estorno da despesa.

Apds serem prestadas tais informagdes, procedemos da seguinte forma:

Ly
_{' B & rcps:/rsal i desouro.gow b s 2015 cpr-dochabisransacoes/incdh st e | |~ Google 2 A W O Tr B w :—
B sais visitados [l Sesvige de Ervulagie 3. &5 SIAF - Sstema Irtegra . ||

SsSIAFl

SIAF] Gerencial - Web__ il GRU & Dolar amencane & Conwersio de Moeda:
Sintmrim

BLAFIZDNS Ersrcico: 3018 Weeio 2

Comunece Tonhgae Ao FAdiciner Fawmvics

Ly
Incluir Documento Hakil - INCDH L ]
- Cmmec Se prescchiments atngmiGnn
= CAdign o UG Emnente: MNoma da LG Emitenta Woeda:
200100 ey SECRETARIA DE ADMINESTRACAD MIM. FUBLICO FED REAL (RE)
Dnournenlo T FGmseno D4
2u1s

DOCUMENTD DE RECOLHMENTOMREEMBOLID

scolher o tipo de documento.
icar na lupa para pesquisar)
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Sair )

iSllema: SIAF12015 Exercido: 2016 | Versdo 4.0.4.1.2

TesoumoNagionay

$SIFIFI

Comunics Eunhguum H

Incluir Documento Habil - INC] Q s
_-‘—E * Campe de preenchimenio obrigative
%y
3 ‘Cddigo da UG Emitente Mogda
& 200100 REAL (R¥)
E Ano: *Tipo de Documefto: Nidmero DH:
h 2018 DT REEMBOLSO
F Preenghiments Obngatdrie 7 Registrada W Pendente de Registro
¥ Dados Basicos Outros Lancamentos | Dados de Pagaments  Resumo
‘Céidigo da UG P § UG Pagadora: Sistema de Origem
200190 LCH [ARIA DE ADMINISTRACAQ MIN. PUBLICO FED. CPR-3TN
i lo:  Taxa de Cambio: ?wu:aw. Aleste:
F 0, 0000 2088/2015-33 = e
CPF ou CNPJ do favorecido
da OB cancelada
Dados de Documentos de Origem
’: Ernitenis Data de Emissio Ilmnu_oﬁg_ Waler

incluir | Alterar Selecionados | _ Copiar Selecionados | Excluir Selecionados |
Informar o documento de pagamento

Documentos Relacionados : da OB cancelada

i 200100

‘ﬂbsurﬁgéu
R[BU'LAH TF CRDEM BANCARIA CANCELADR AUTOMATICAMENTE PELD SIAFI POR INCONSISTENCIA HWO® DALOS |
EIREIR‘IOS PIEOCL 2088/2015-33 AV 2243.

\—{Descmver o molivo da regularizagiio |

Confirmar os Iangamentos|

Informagies Adicionais

Confirmar Dados Basicos || Allarar WJ
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Sair )

Tidoumohac ioma

Selecionar a aba |

Incluir Documento Habil - INCDH @ Ajuds

" Campo de preenchimenta obngatseio

=*Cadigo da UG Emitenta Mome da UG Emitenta: Moeda

200100 SECRETARIA DE ADMINISTRACACMIN. PUBLICO FED. REAL (RS}

Ang; *Tipo de Documento: Tibula: Mumaro OH:
2015 oT DOCUMENTO DE RECOLHIMENTO/REEMBOLSO -

¥ Dados Basicos | Principal Com Orgamentn | Frincipal Sem Orca s || I ; Al = 5 |
Situagoes Principal Sem Orgamento I - d.‘h_.a’a'__
"Siluagip.

JPesquisar a situagéo |
Verificar ConsistEncin

ESSIAFI e

Comumice Configoem: Somss e (]

Incluir Documento Habil - INCDH & sgecs
 Campe de sresnchiments Sorioaigns
~Cédigo da UG Emitente Mome dga UG Emitente: Moeda-
200100 SECRETARLA DE ADMINISTRACAD MIN. PUBLICO FED REAL (RS)
A “Tipo de Documanto. Tiuio: rdrmers DH-
2015 oT DOCUMENTD DE RECOLHIMENTOMREEMBOLSD 2
P Presnchimento Oorgetbre = Registrada ™  Pangents de Repistro
" Dados Basicos | Principat . Princpnl Sem Orgaments | Dedugio | Encarge || Outros Langamentos | Dados de Pagamento || Resumo
Skhuagdes Principal Sem Orgamento Total da Aba 0,00

“Situacia:

. Confinmar

Pesquisar qual a situacac a ser
utilizada para regularizacdo

| 7 FRtos

pogmatacd v = | ST

Coamgo Tt
[Pz PAGAMENTO DE PASSIVD S/NE (FONTE 0177} - REALIZACAD POR O8
Frwzas PASAMENTOD DE PASSING SUNE (FONTE 0177] - REALIZACAD FOR DAR

«To DE O SINE (FONTE 0177} - REALIZACAD POR DaRF

«To DE BE (FONTE 0177) - REALIZACASD POR GPS
P=o001 FECOUHIMENTO DE WALORES EM TRANSITO PARA ESTCRNG DE DESPESA
FS0O002

REGULAF SRO DE DEVOLUCACD DE RECURSOS DE TRANSFEWVOLUNTARIAS -21891.12.00-S1AF1

PSO00S REGULARIZAGAD DE DEV D€ AECURSOS DE TRANSF, WOLUNTARIAS. 21881 .12 B0-SECONN
PSO00S REGULARIZAGAD DE WPA BRUTA A CLASSIFICAR (4.8 1.0.1.01.0T) - CERANDC GRU

4 TRATIVAS BE FUNDOS CONSTITUCIONAIS OF FINANCIAMENTS

régine »
I phgina 1de4 = = |
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Comun.:ce
Inciuir Documento HARI - INCDH @ s
T Cempn ds preen eewile Sheigaiein
Codige da UG Emitenis Hame s s Erlants Hos0a
200 BECRETARM DE ADHMISTRACAD M. PUBLICS FED. REAL IRE]
AR “Tipo &5 Documenes;  Whuss fadmarg BH
s or CEOCUMENTO DE RECOLHMENTOREE MBOL S0 -

F Mesorwmeie Obegahe & Regabaoa Feleie e HEgalio
i o e ] “Eiire [ [l i |

Sitnaghes Principnl Serm Oigs mans T

*Samcin

FEan0z {8

Soboar Rpg b

Apos selecionar a siluacao, clicar
erm confinmsar

Sair €Y

LETT ST PSS

< SIAFI

| Cormanics Conlguea: Acmac

Ay Adiconss Fascrlics

Inciuir Habil - INCDH € npeas

" Cameo om Eresncnimenic corlgadie

L
(OO0E] CETALMAMENTS TMEXT S TENTE

“Chdign da UG Emitente Home da UG Emitents Moeda:

200100 SECRETARIA DE ADMI

. S e P L = Informagdes constantes na OB i
2015 oT DOG de cancelamento

e Obrigeibres = Regisirada = Denderre e begas

Sisaghas Principal Sem Orgam, Total da Aba 0,00
PEOGE?
*Situacha
PSO002

Swubtotal 000
| “Home da Sitwacia:

REGULARIZFACAD DE NS BANCARIAS CANCELADAS
{2 18913603)-08E Gl

Rem Registroga
"Fonte 48 RECUTS o “Categana de Gasta “al ol
1508200000 E' oy | 1.6%0,33
! mMUOmeno 03 Ofdem Bancana Cancelaca (O8)
20150BE004A83
B ——— Confirmar os langamentos |

LADA AUIOHAT ICAMENIE FELD SIRFL TUN IHCCHSLSIERCIR NOS QADGS

— - ;

Verincar Consmiéncia
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S SIAFI
22

T Mew Mane

&

A SAYUKE
$S|F|F| Coago ds UE200100, ety
| p— !

SElisme SIAFI201S Easrcicie: 2015 | Viendo 40 4 § 2073 (841 Smir

= T figaris A o Adisonss Faveitas L _| Rl

Incluir Documento Habil - INCDH @ ~uda
Preencher as informagoes da aba

F= da prasnchiments obragskiic

~Chdigo da UG Emitente: Maome da UG Emitents: Moeda:

200100 SECRETARIA DE ADMINISTRACAD MIN. PUBLICO FED. REAL [RE)

ARG "Tipo da Documenta; Titulo: Mmera DH:
2015 DT DOCUMENTO DE RECOLHIMENTWREEMBOLSO =

P Freenchamenso Dbrigatino = Regsirads Fendente oe Regsiro

l—l"':' -I'[' i | [ Ouro L

" Dados Bésicos | Prncipal Com Orcaments || Principal Sem O
Grupo Principal

Codigo da UG Pagadora Mome da UG Pagadora =
200100 SECRETARIA DE ADMINISTRACAD ~ ValorLiquido a Pagar 1.690,32
MiN. PUBLICO FED. Valor Total de Dados de Pagamento: 0,00
Data da Vencimenio “Data de Pagaments
B Verificar CPF ou CNPJ do

2TNRR2WS 2T/02,2015 =

favorecido e o valor a ser pago

Lista de Favorecidos

|l Favorecido vator

I D4100ELISIE 1.6%0,632 0.00 Pori-lace
& —
=

Confirmar lancamentos |
(SeGaErae

Comanion ‘Configuenr Aoess i Adicionar Fawonse 8 ' Lkd
Incluir Documento Habil - INCDH @ ~uda
= Campo de presnchisento oonigeideio
=Codigo da UG Emitente:  Mome da UG Emitente: Maeda:
200100 SECRETARIA DE ADIMNESTRACAD MIN. PUBLICO FED REAL (RS)
Anac "Tipo de Dacumerts Titukay' Mumars DH
2015 DT DOCUMENTD DE RECOLHIMENTVREEMBOLSO -
F  Fresnchimesto Obngattno "= Reg L} de
I Cados Basices | Principsl Com O | o 1 cho || | Outros Lang: Dudos de Pa [
Grupo Principal
Cddige da UG Pagadora Home da UG Pagadora
200100 SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ | Valor Liguido a Pagar. eanas
MIK. PUBLICO FED. Valor Tolal de Dades de Pagamento: 1.690,32
Data de Vencmento “Data de Pagamento
270212015 TTrOaTETE — |Preencher o pré-doc

Lista de Favorecidos

[l Favarecida Ml Valor Realizado

] D4r00E11998 1.690,32 .00
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Incluir Documento Habil - INCDH € 4uca
* Camps 0% pOShanimens abagotinig
z‘cmm S g Emm' e, mmm MiN. PUBLICO FED. :;:I_H{IFH] l
“Tipo de Documents:  Tiulo: Himera DH; .

Ano
2015 oT

DOCUMENTO DE RECOLHIMENTOREEMBOLSO 5

F Preenchimento Obrigatiric ™ Registrada T Pendente de Regatro

] ) [ [P Sa| Oouve & Pageemerts | EENT]

Grupo Principal I
Cddigo da UG Pagadora. Nome da UG Pagadora
200100 SECRETARIA DE ADMIMISTRACAD | Valor Liquida a Pagar: 1490,32
MiN. PLIBLICO FED. Valor Total de Dados de Pagamente: 1.600,32
Diata de Vencmenta “Data de Fagamento
ZTN2R01S /8272018 =
Preencher com os dados corretos
[ /1| |informados pela drea competente
_ 2]
Liquido Data de Vendmento Data de Pagamaniy o ‘ialor Compensado
27022015 2TI02/2015 1.400,32 0,00
Tipo de 08 valor 08 valor Resliz =
00 Crédita 169028 Q.00
o — -
“Favarscido Processs Taea de cAmbio:
ATEEEIISiE '!E __'éﬁﬁ?iﬁ?f-'ﬁj T~ O,00680
Mimero da Lista: cm
* Domicilio Bancario do Favorecido
Banco: Agencia: Conta Comente:
201 B60E EELTERR Y|
* Domicilic Bancario do Pagador
Banco: Aglncia Conta Comente:
W‘ICAW
W
ervagan
GULART OE CRDEM BANCARIA CANCELADR AUTCMATICAMENTE FELO SIAFI POF INCONSISIENCIA HO5 DADOS BAWCARIOS. PROC.

088/2015-33 RV 2243.

onfirmar os Iam;.amanlas|
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a7o mat) Sair £

TEScunohacKosal|

Comunica Configurar Acemo i Adiconsr Favoritos i ]
Incluir Documento Habil - INCDH @ spaa
- Campo de preenchiments cbrigatino
*Cadigo da UG Emitente: MNome da UG Emitenta: Moada:
200100 SECRETARIA DE ADMINISTRACAD MIN. PUBLICO FED. REAL (R$)
Anoe *Tipo da Documanta: Titulo: Miimara DH-
2015 DT DOCUMENTO DE RECOLHIMENTO/REEMBOLSO -

P Preenchiments Obrigatric ™ Regisirada T  Pendents de Registro
¥ Dados Bésicos || Principal Com Orcamenta | Principal Sem Orgamento | Dedugio || Encarge | Outros Lancamenios | Dados de Pagamento | Resumo |
Grupo Principal

Cddigoe da UG Pagadora Nome da UG Fagadora "

200100 SECRETARIA DE ADMINISTRACAO | Valor Liguide a Pagar. BEEE
MIN. PUBLICO FED. Valor Total de Dados de Pagamento: 1.590,32

Data de Vencimento *Crata de Pagamento

2TR22015 27/02/2015 =

Lista de Favorecidos
Tl Favorecido walor Valor Realizade Pré-Doc

[T 04100811918 1.690, 32 0,00 L Pri-Doe |

SIAF] - Sistema Integrado de Administr

Registrar os lancamentos |

e Resultado do Registrar
B  tiimero do Documenio Habil Registrado:

Drata de Lancamenta. 2702015

Compromissos Gerados. 1

Compromissos Alterados: 0 ( Desagendados: 0 )
Compromissos Excluides: 0

Documento Registrada sam Reflexs Contabil
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Sair )

Tespa o e L

Incluir Documento Habil - INCDH @ dwda

g de preanShimenss obigaidng

= Cddigo da UG Emitente: Home da UG Emitente Moeda-
200100 (g SECRETARIA DE ADMIMISTRACACD MIN. PUBLICO FED. REAL (RS)
AR *Tipo d& Documents:  Tilo;,  NEmero DH
2015 Y]

oLes L

Conutartascunhos -] SR

Ir para transacao "GERCOMP" execugao da despesa

vowira do Gower

o 2015 | Veniic 4.0 4.1 2873 (941) Sair )

TesousnMlacioma:

ﬁ# Comunica Configasn Acemo 7l Adicionar Favoritos [ 1 il
E Gerenciar Compromissos - GERCOMP Selecionar o documento a ser executado |
= Fillras

= Matureza = Status

Pagamento - Realizawel -

UG Fagadora LIG Emitents Cregor do Documento Habil

200100 (g ) &

Mdmero O it Habil

Ang Tipa Namero Favorecido /| Riecolhedor Lista

2015 - £S]
|

Pericdo de Pagamenta Periodo de Vencimento
| De: A De: As
T INIs™ T eI an1E ™ ™ =

|

Yancimeanio Processo
| .
|

Ermitente da Documente de Ongem Mimers do Documents de Orgem

=
Cecumenio de Realizacio Ciédigo de Recolhimanto =
= = Pesquisar |
Recursa Processamenta

Tipo do Compromesso

* Agrupar por
Uata Pagamentoi-e e ments -
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S SIAFI

(941) Sair @

TesoumoMacksmas

Comunsca Configurar Acesse W Adicionsr Favoritos
£ Gerenciar Compromissos - GERCOMP @ Auda
i
T
] Fiftros Status: Aeakzdvel
:
x
i Compromissos encontrados | pagna 1 de 1 | pigine »
Opgiode UG _Datade  Faworecido | Doc. Doc. de
O peaiizagio A Raretia Recoihedor Ovcwnento il oo, Frovsssamenn  Twe Realtz. Vaor
Data PagamentoRe o Desagenaar Moeda: Real Total: 1.680,32
i Transfeir on Line
F F Reslizar Parcialmente | 04100811918 Liguigs o8 1.880.32
R Realizer Totalmente
imi | paging 1 de 1 ] pagina b

Selecionar a situagéo adequada, em geral, sera a opgéo "R". |

SIAFI

- Sistema Integrace de Admimstragio Financeira do Governo Federa

Informagéo disponivel na OB de
cancelamento

e Realizago Total com ou sem Vinculagio

Campromisso: 200100/2015DT000006 - Tipo: Liquide - Doc: OB

Empenho Fonle Categonia Vinculaga Valor Vinc.
NAD 0190980000 P 1.690,32
Valor a ser Realizado: 1.690,32

‘alor: 1090.32

1.690,32

—

Confirmar a execug¢do do pagamento

Descartar
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s Resumo de Execucao a

Compromisso Wator Processamento Sintema Origemm Docume:

Z00100/2015DTOC0008 189032 Realizado CPR.STH | e

Anotar o n® da OB de pagamento l_/

14.8.2 ESTORNO DE ORDEM BANCARIA CANCELADA

No caso de os valores ndo serem devidos, ou devido a falta de informacSes necesséarias para
regularizacdo das OB's canceladas por parte da Area demandante, faz-se necesséria a regularizacdo da conta
de OB cancelada, seguindo os passos a seguir:

ERR GG SE 2 2 @ T
acesio v 5 & Y

__ SIAFIZE15-CONTABIL-ENCERRAND (ENCERRAMENTO DE EXERCICIO]
17/07/2015 19;38 USURR MASAYUKI
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Bl GO Bl Lisinideile S0 Bl
ERrGERIE S3S2 D @
e v X ddaa TOA

TREIL-DEK A0 (CONSULTA RAZAD POR C. COWTREIL)

Conta contabil 218913603 (OB Cancelada) e o
Meés carrente

A CORRENTE :

& | L1180 4000 3 0N |G 120

BRERGE YD sl 2 O
v vy i sdaat Tl

2801600 - SEC

o000l

OTAL COM
TOTAL DR C

Detalhar com “F2"

PE1=RJUDA PFZ 0 *F3ssHl 1OmEMAIL PF1Z2=RETORNA

'I'I- 3

s | LELLAL A0 2 0| 120
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ERrhBR YD Sasd e @ F
o v i ddaatd Thl

DENS BRANCARIAE CANCELADAS

RENTE
0B de cancelamento e valor, teclar “F2" para detalhar

]

Anotar a data de cancelamento (a data de lancamento do estorno
no CPR devera ser a mesma do cancelamento)

PF1=AJUDR PF2=DET P 1 PF4=ESP PF9=PERIODD PF18=E-MAIL PF12=RETORMA

& | (L6111 MG Z5RE | 5} 120

EERrbAB YD s2Ede @ @
= i ddanl Sod

SULTA RARZAD POR C, COWTABIL)

NTABIL=DEMONSTRA=CO
Dados do beneficiario da OB que motivou o cancelamento

Al BF4RESPELHO PF1ZeRET

s | LELLAL A0 2 0 |0 120
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Acessar o documento de pagamento (AV) no “CONDH”

e T CHRfigl & i st

I Zonsultar Bocumento Habil - CONOH I [

* Loz e ey e D S ingndrn

QSIHF "

Fitra,
Hae da Oigh F
g
i
bome de LG

B LG Emitertn EECHETARA DE ADMNETRACAD NH. PLBLICO FED
» %

CredtTesdy Thil 40 CedurDamie
&

Informar o documento AV da OB cancelada

i Dacurvenis Hil Piairsz 5
Diazumantds H dbels contende documants o

L 4

Loealtmar

Cocuimiant i Had o £om 05 Tea camsiiza;de do g s o (Y enagrasns do Baiad Pimonts
_ Pooymemies Hilisi comerda Compromizacs: Pardeniss o Herdogeg o

Panedsde smisaac Estade
= g Fanteila da Realiracio
- - [FETE
Z Ceneabgn
: 'I | e Rk
TUMES R LNTINT  LOTINEORCWENY SR BLINGE FTeehn e VS 0T Ly T =
iFp ! 3 e 0008 w4 S T 14151

! Chigo foCreder Home o Creter
RORI0OoHEt RANCO DO ERAGILEA

Dadcs ce Documentos de Origem

| [t EETA T T mimers fee. Origem elar

| 00 OIS FlL@ AT 4515

Telat e
Decumerios Retacionadss waniy
W [ B B Relaciminio

Ciriariag 52
PR, DINRIRY R STRVIDGRES, ERERCICID OE 2018, AWE. 1ML/ 12283 IMZ0/3015 E GOTAAD 79, TOTAL OE RV, TH, FROC, W993/201%-32
Inrmagdes Adicionais T

Alterar o documento

w

Herado por MAURTID OF DUVERA AUERCEXY | CPF 13155854877 | UC ZE0-D0 |Dlala C200721E 411124

Conceler it
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& SIAFI

Comich Cofgsar forssn i dcklrser v b

Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar

‘Cofign I UE Ertenial Aomads LG Emiients MR
Jowip SECRETOR DE LOMIMIETRACD I FUSLICO FED REAL {RH
Ana Tips oo Depurents T Mg OH
205 L weiTh LEY i

— | Informar a situacdo “EST005” e confirmar [. ...

— Letiatnsize a3
Doz Bézicos | Prnciza Con el g S003 8 Fogamamy  Raduma

Toial da Mz G

Wemamramamster | CosreorArmechen

e e

Consultar Documento Hibil - CONDH: Alterar

" Conpe fr prmcmE sbrprie
Cedgp 43 UG Evkants Rl 05 L0 Srdens Meista
20108 SECRETARM OF ATREHISTRACAD WFI PUFICD FED REAL RE)
Kamew DR

Aan Tipo cr Docurerie. Thaio -
N6 A AUTOREASRD DE MACENE (ARAS) ur

Ir para aba “Outros Langamento”

F Towenchiments (1085 Lt i
Flshstining | ProopaCom Dramets Prrciyal tem Orzaments || Cetughs  Encangs | Desoszas fdar mice gt Fagamanit | A

Informar os dados pertinentes e

v p—

ESM5 FCCUARTALAD OO CARC. (2180 13GI3-VALCR NAD DEV. C'ESTORND DE JESPPESDARAS

‘Liguideds® ¢ Emperha deestrra * Mrwiesa ce Daspesa da Empesta = Core e VirngSo Perimorfpd Diminfia— * Wincabagiha 4 Pagomerta
2 LE‘ 2 -.L.Q_i .52 1.0 40D:
= —
Cosmmas | bescumar
“Dasrarg i
RECTOINOE R 1 | FEREERL LTRSS I TR RTE T DR Tl T T P e o R T [ )

Apos os preenchimentos, registrar alteraces

Carcelar Altrraghas

WATE

SSIAFl : =

e

- Eorbyuar Stuns nexmam Fure

Consultar Dogumento Habi| - CONDH: Alterar Informar a data da emissdo da OB de cancelamento

A
=
]

L\

" Daris Miskzs | Prircias Do Omamenis | Princied] Do Crgaments Fevauma

Seas ils Blie L

Explicar o motivo do estorno, exemplo a seguir:

S Bn. EXTOE Ligwickada 54

w Ziriay | Empases Seicireanns

Dbmanese

BINF B vt s O A el swie D e e e el

Exemplo de observagdo: "ESTORNO DE VALORES AO EMPENHO DEVIDO A FALTA DE INFORMAGOES PERTINENTES

PARA RETIFICACAO DA ORDEM BANCARIA CANCELADA AUTOMATICAMENTE POR INCONSISTENCIA NOS DADOS

BANCARIOS.”
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14.9 REGULARIZAGAO DE DEVOLUGAO DE RECURSOS POR MEIO DE GRU

As devolugdes de recursos sao motivadas por varias situagdes, as mais recorrentes e as que sao de
responsabilidade da DIEFI o acompanhamento, sao referentes as devolugdes de diarias e de recursos sacados
e ndo utilizados no Suprimento de Fundos.

Tais devolugdes sdo efetuadas por meio do pagamento de uma GRU que pode ser emitida pelo link
http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp , onde a sua quitacdo gera um Registro
de Arrecadacdo — RA no SIAF], gerando um saldo na conta contabil 111122001, conta corrente F0190000000
987 (Devolucdo de Despesa), conta esta que segue a mesma ldgica da conta de OB cancelada, ou seja, ndo
pode ultrapassar o més subsequente com saldo nesta conta. Para consulta do dia de fechamento para

regularizacéo das contas, consultar a transagdo “>CONFECMES" no SIAFI operacional:

]
[ mommrial 2200 - & - ENNIGEED il 3

gy

= Letter [roie Jemomicesan &c2sc Bjura

BELEITEORE ddam B R

SIAF12014-ADMINISTRA-CALENDARIO-COMFECHES (CONSULTA CRLENDRARIO FECHAMENTO)
23761514  12:05 10 :  MASAYUK!
UNIDADE GESTORA . 200100 - SECRETARIA DE RDM : PUBLICO FED.
SET COWTRAIL DA UG * [ 11 - AUOITORIA IMTERMA
SET COMTARIL DD DRGAD : i !

ESTADO DO SISTEHA ; : ! El 05 POR TODAS AS UGS  HOS
MESES DE 0
[ TATA DE [FECHAMENTO DE MES DATA LIMITE DE CONFORMIDADE COWTRBIL
SETORIAL | COMTABIL SETORIAL TRELL
ORGAD CEONT _ i R
1DFEVLA / = FEV14  LE 24FEV14
1DMARL 4 £ 12 | ZIMER14
DBABRLA 314 : 24ABR14
DAMATL4 M - L 23HRI14
I 13 TUNLA |

gaJuLL4

220 4
EHCERRRAND

L

- == LA S
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Para consultar a conta, apds efetuar o login no SIAF], executa-se o comando “>CONRAZAQO" e

informamos a conta a ser pesquisada (MESMO PROCEDIMENTO PARA CONSULTA DE OB CANCELADA):

. Nova conta
1 - CONTA: 112160400 (DEVOLUCAO DE DESPESAS - RAFS  |ooaap 11112201

— Ir para a linha de comando e digitar: >COMRAZAO e teclar “ENTER";

im0 p—— - )

"ENTER"

EMA

COMT IMUA

[ (LRl o [

> Preencher conforme tela a seguir:
— Conta: 111122001
> |[MES: as 3 primeiras letras do més a ser pesquisado

[E rewws azoga — == . . e il
Syouwe Earar o n e mpues
PR N b R FE NS o5 R oW S R O

- i et

SIAFIZOLS-COMTABIL-0DEMOMETRA-COHRAZIAD (COMSEULTA RAZAC POR C. CONTAEIL)
USUARIO MESAYLUEK I

IMICIAL:
FIHAL
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» Selecionar a Conta corrente "Devolugdo de Despesa™;
— Teclar "F2"

LIHITE D

FFLE=EMAIL FF1Z=RETCRNA

F8 para ir para oulra tel

DE PETO - OF=Ss

Ek

O=ERFIL FF1Z=RETO
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Detalhar (Teclar “F2") todas as RA's de débito (identificado com um “D” apds o valor da RA) para verificar se

sao referentesa devolucdo de diarias;
e (Cddigo de recolhimento:
> 68802-9
e Verificar qual exercicio da devolugdo:

Nosso nimero/nimero de referéncia: geralmente os 4 Ultimos digitos representam o exercicio da diaria

recebida.

lermmad 3300 - 8 - AWTEES

1g |
=

1an - Baltar Bkt Commiensin A

g
EERrhER SN S84

- 5 &4

SIAFI2015-COMTABIL-DEMOMSTRA-CONRAZAD [COMSULTA RAZAO POR C. COMTRBIL).
5 1T:18 USUFRIO : MASAYUKIL
PAGIMA 1
UG EMITEMTE ; 20B1E0 - SECRETARIA DE ACMIHMISTRACAC MIM. PUBLICO
GESTAQ EMITEHTE : 0RBERE1 URO HACIOHAL
COWNTA CONTRETI 11112208 | TMITE OF SAOUE COW WIHCULRCAO DE FG
CONTA CORRENTE : F B180000080 B37Y
DEV¥DLUCAD DE DESPESA
SALOC AHNTERIOR A B1FEY

DATA GE HUMERO E 10 MOVIMEHTO €ALoao

p2Few 200100 OBBO1 RRO 1 543534

D2Few aoa RROODABZG

B2Fev 2A0100 DBEAL RROODAZTE H43

D2ZFew RAOOB2T4 543534
B3Few OBEEE1 RADODEZBA 43234

D OOEE1 RRODO28S 543534
00C01 RAODOZ28E 543534 145, 2
Z01 RRUOO423 Rd3 147, : !
ZOO100 006 RAGOOZ291 543534 qE7, ) 2.199.31D
200100 QEE0L RAGEA3AT 543534 £49, 870 2,958,280
COMTIMUR. . .
PFL=AJUDA PF2=DET PF3=SAl PF4=EEP FFE=AVAHCA PFFS=PERIOLDO FFiG=E-HAIL
PF12=RETORMA

Caso a devolucdo seja referente ao exercicio anterior, seguir o passo a passo seguinte (RETIFICACAO DE GRU)
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Caso a devolugao seja referente ao exercicio corrente, proceder da seguinte forma:

Acessar o SIAFI-WEB: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf

» Ir para o médulo "INCDH"

» Tipo de documento "DD" e confirmar

i —

= | [ = Geople I

[ e ye——— guen Vi G Fainel decanteais | = S 56n- Saemalmegreds de bk vise = | = |

L SoSIAF

el g

(STt TG R I menr b

i Inciuir Documenta Habdl - INCDH BN camuar R suas
A
= £

= - Cicigoda W3 Smieme Hors de oG Coiiters: Wenda

= 2TOLOE & BECS=IAHS e DS RS W T F Lo P HEnL (K]

= are *TpsdeDocamerms o Hémarn OH

13 24 Eak

4

e Ir para aba "Principal com or¢amento’

» Situagdo: DVL081 e confirmar

Dopses Eliai catei HeBoaos “wan
fﬁhﬂ.-ﬁﬂhl.md_ ¥

4l 8 s it g b 0 Yeeraodeobs

Liesrrear seey 3 A e e e bl AT R ® - cmane Pl o TBE Y =

= e vamder WG ferega de treisgas 2. D DAN - Sntemalnbg . @Al Ginc - ovab. Jl GRS 5 Doramesans o Cancmmic du Mosdmr | | Certsoda el S —Pormds Tane | ) WSR-S de .

esmﬂ

CEiEe Cudidn alewnd W o Py b

Inciuir Decwmento Habil - INCOH i
Zma e - ewrdma
Yiddmy: kvl Ks Fuicrin ez dn 1H: Sl Shrcie
eIy SECTIETASH [DE ADWHIETUATAT R TUBLEC D FED. SEAL R
L “Hipa i Ly s fou, e AL
ivE fu DEUOLLIC AT O= DESPSSRE -

F pwercromedingiit-r F dmoame F benderkor-nzzie

Fladcaslance " FinoomLom o | saam | HEsETs |

SmusgEe Principal Cora Crgamanin i
REFHS

Ternl de Aoe LIS

i ) [
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® Preencher os campos:
» Vinculacado de pagamento: 400

» N° de empenho, subitem e valor: identificar o n® da NE de pagamento das diérias.

AR (=R - e o & W&

b L et L B ] I pe st Bt U rs s 2w s iSRS g e Sl S

[ERCE T R T T T e TR ] e ]

~Faidige B 1S Pt o Mewnoafin 1S o

E0Q SCCRCTARL D AT

vy T el Miac i sowmin Trulker

05 pun } DBV AT DS DESTES8E

* Snac e e s ok R auitibne
Fioades Bosioar | Frmva Cornonamenty | Saiie o Avcoshnann || Re |

SiuncEes Principal Com Orgaments 7 Tortal e Aom L1591 23
wnm ARt | ol aad

* By acsa:

e Subituml 004
“LAS da Crpeao: Mome dis L3 co D wper e

=an= = ol S AR L AE AN EEAC KIS T R

* WIodagis de Sagamerts

e Ewpeite ‘Susioe:  togustuoud ks
i 5= T
Coefiernar | Cescestar |

| mewmr e smmgaa | tempar tew |

T R T S

e Ir para aba "Dados de recebimento”

> Atentar a data do recebimento e clicar em “Pré-doc”

e LT R A T e P 1) S A fmealmre s sdrnine 5| b

B wairvir=dor ) Soreco de Emolagis 3. 68 SIOH - Simomaltagrs . AR Ganancal - Web.. B GRU 5. Delarameicaes (0 Comsaerio de Meddar | Cerbooes (O 00— Porsidn Tmne | SBORU - Snoea deG..
) T

7 wp. | =

Sm—pa oz procahnc-se sl

LA i BTy

G issssibi b s e vssmueabn a1 g s bl D s © 10 s et el b L

S1LF Seremelsl Wirho | RELY

& Whbosbrcee [ Peimckes pasees [l Sendin de Bmoagie 3. @ TER Savon e

& SIAFI

Cormrze Lamers et I adimnw | sz

B o

Ineluir Decumento Habil - INCDH
Sl e o omidioen ol b
=1 *ladgy du L% Bzl MuniL da L& 21 renly LTI
< S00ED RECSFTAILS DF ARUMISTILWAD IH SURIIGD FER =N [5F)
2 ArL “Ticd 6 DocLEwms. Trake Harao DIE
£ A 7 TPVOH LIC AT RE TEETSRES =

F paechrmok Wenasticn T csoskes T Fendecks oscea sk

FCadez 3eakcae |[FdsdGomOranain | Sedie o Recesimon | RESHTS

Grigsa Principsl

Cadiga e LIS Rec soado Fiamim cm UGS Flecebsdor o SR :

¥ BECPFTARIA M= ATKSIATRAGA MK PUS m V00 Ll Sesten Ak

FED. Wator Todal de Dacos de Tecsbimern: SCC100

Cata o YWercknera "Dl du Rec s warly

AL 1o ene =

Auebra fubcenatics de Bene de Recebimenio

Stuszee: DS SON0 | pesiias

ST WS T
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® Preencher a observacdo, geralmente serd a mesma descricao utilizada na observacdo dados basicos,
apos, clicar em “Confirmar”
[T

| SSSA Sstemaletogrdn de sdronis. = ~+.J o S ]

e =T AN A AT AL I e T L.“' ||ﬂ Ly P | |

irveen pacses B Soricn deFmiingin 10 (5 T2 Girtams g

&S SIAF

[

Inciuir Documento Habil - INCDH

W8 im0 Ames

* Caitpa e vl gl Lo

o8 |
Potdsy o= Wiswdnmenn Thzadi Fopemin il aker Sorgme
AL e 2010 W 5060 10 2,00
Wl da N3 vl ety
=, 8 S et
Grug
Codigy
anean| =y
T
Cxaz
RS | Obsesecio
DEVOIDCAC DE DTARIAS COFE. RE EN-EMNE.
e
.| e |

[t i |
| SamunrEoszasnc | weemewcoamormes § degemer f

¥ Bmierts b aco v S i st acar F i b pcpeen | o Fb sl

e Clicar em "Registrar” e anotar o nimero do documento DD gerado.

. 3 BT amaletaed du Adm e [ s
i e L fopr-dochab T s e i

el = TR A S S e 2| #|
15 Uminviezaton | Brivaivor paceer B Garsign cu Dimagio 1. 5 ST Sictema eomgia. || LUK Caruncin e | L GBL

& SIAFI e

"'_ Blumnm-:l:-'_ft:;-;

- J: Caam Bl fransd ¥ A
Incluir Documeanto Habil - INCOH B Cuprm @) A
" Canpu e cmeklowa e e
Watdigr dm 1K Freitenles Home da 7 Scemte ez
Pl SETTETATIA DE ACMNIETLACAD M. "UBLICT F=he AZAL GH
M. * laz b Doy monly. I IR Hun w:u DH.
Erd o DEWOLLCAC TS OESC S8R5 -

F Paachrmno Okigdicon T Segalbada T Fande s o Fuygsla

[Pmdi Fdvn | Findanl e Geznends | TcbiaciRosbiomk | B

Grupa Pringlpal
Lidhgu s Uls Heod e dora Fama <a Ui Hocubadwg B RToar
a0 EECRETAMA[IE ATM ASTRATATD MIN PUS_op V0| T 5 Rvaher ik

rCo. o Tl da Da00s de e abimeio: 500000
Lt o Waismreiie
ot B

Ghuebra Automatics de lrens de Rezebimant

1 GReasde: DTR0ET

SO0L  |lerttec)
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e [r para atransacao "GERCOMP”

» Natureza: "Recebimento”

R g e S RS o il

4 5 resrngonte

=B A T TR AT dbet s 052 - e || M- Gonple e
50 Ve vismadoe | Bvieaise pacees BB Cersign o meoagin 1. S5 AT . Gimiera ceeguac || ZLAF Cacencia - Vuws ] GEL I ez
i |

G i Cuibis iy o eloG Favs e

Gerenciar Compromissos - GERCOMP K Cupain G i

1 Tikige
Al

SAhI . Sicimma inkscmads de Ldmmrm

e Escolher a melhor forma de filtrar
» A maneira mais facil sera filtrando pelo “NUmero documento habil” preenchendo o ano,
tipo e nimero.

» Teclar "enter”

WEWMM Chrpoea his. 0 | I Dl o corienla - HISDAE ] 1 - Gimtarrs Irtmgrade e Ad e [ | i
= B vepwin oo | hitps T e g et B cpr-corr o e sene ge e o g T cii b | |28~ Somic o -
I Mmrviedor | Pirsecprcor B terigo debrcimgee 3. S mar - serinatos LR Bl reccree

ii e, i B e
E GErENCIAT COMPpromissos - GERCOMP BB Goows R saa
it
Heborezs vaabee
[ - Realzizel -
A3 = abedera A _rweands Senae o7 do Sosamnersa | latl
cL =% [
Soctomtncd e Hudsl
g mac e RN T
gy [
FParedo de Fooebime neo Fernodao ca Yencimanta
C= AlE [l Ald

IifEL iR Le

‘venc memc Trocess
Sy EniE Butun sva Ungem ORI EF R i o
e
D b Rrie Srpane s c
T e do Somgromisss Sigvema de Drgam
1A por Timareeper
[ TR s pp— - -
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"

e Clicar no check box e selecionar a opgao “R” (Realizar) e apds clicar em “Executar”.

“LWM%M‘_JG@A Setema megreds e fdmnze = [ 5| = ol
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Gerenclar Compromissos - GERCOMP B capiar R Apa:
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14.10 RETIFICAGAO DE GRU

Pode ocorrer de, apds o pagamento da GRU e respectivo Registro de Arrecadagao, identificar que o
codigo utilizado para recolhimento foi equivocado, fazendo-se necessaria a retificacdo do cédigo utilizado

para o codigo correto.
€ [0 o CTErEETE————
§ Wiy viniesdcs B Servigo de Ermulagio & E5 AR
SISGRU
s mohincmwn

= |E- s F & B N E

Irtegra.. | | SIAF] Geremcial - Wes.. B GRU 4 Dolar smevicenc 5 Convendo de Mosdm:

| Coreicioe [ HIb4 — Portal da Tran. | | SIS0RL - Snterra e 0.

LINK: https:/fwww.sisgru.tesouro.gov.br/sisgru/public/pages/login.jsf §

‘Eampn 4 roencAmern sbrpln e

gquive  Edficar Fgbic Hsadico puhi il “t
I T P
* PR E e o 35T R P, 1 v IR B et e |[B- P O EH Y =

§ Mais visctacis B Servico e Enulagio 3 €5 4 Setemalotngie.. | | AR derencial - Wetn.. [ 68U & Délar ameiicers & Comvendio de Mosde | | Cortidoes [l B8 — Portal da Tran. || SBGAL - Sistema de G

SISGRU e RO

® ) 5563 - Suterna d Gesthodo . % |

Menu / Retificar GRU

SISGRU

Daoos JuaZanos &m 26M02/2010 D826

TesouroNAcCIONAL
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Tmsamatiacuon.

=

SISGRU

Pagine lhical » Retifless GRU

Retificar GRU

Parbkmetros
e da R @

Dados da GRU
* Unidade Gestora

Condigo Recoinimenig
G2

= -

Contnbuints: @

“Cempo 0e presnchimanic oongatsng

UG: 200100

Cddigo Rec: Preencher com o codigo da
RA gue se deseja retificar (consulta
>conra)

Compaténcia @

Espécie de GRU Espécio do Ingresso:

|11 Cobranga 1 1: Receita Primdria Fonte

Fl2 simpies Tesouro

£ 3 Jugicial =) 2: Ruceita Primaria Fonte Propria
M4 nandsin L 3 Receita Financeira Fante x
M U g

| 01: inheir i |

¥l 62 chegue

[T 02 owstras

L

Autenticagio Bancaria @ Documento de Origem [OBIGRPT): @  valor Totat: @

Dados de Contabili
i da Ra: @

SECRETARIA DE ADMINISTRACAD MIN. PUBLICO FED.

Preencher o periodo do processamento

Outros Dados
Pericdo de Pagamento L]

= Drata Inkcial: = Data Final: -
nz2mze1s [ 27027075 (@] <

Periodo de Processamento '@
Diata inicial:

Data Final;

=

Periodo de Retificacao @
Data inicial Dita Final:

Crigem da Anecadagao:

da RA no SIAFI

Data de Transferéncia. @

=
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Pigina Inicial » Retilios: GRU - Resutados |Clicar na RA que deseja retificar —

Retificar GRU - Resultados

[ —

Guantidade de registros: 24
G Data de Cadigo de

::"_:':E:h:.m“_,,h". m::s:enmm"* tncia TPV sacio

m‘::::: 20100 0100 caoacs  MIDIE BE80Z 3342102900 bo01082018 78508 Contabilizado
B tiaa MOWO 200100 0222015 Oeea em0Z  Z7IIEREMMER OO0 J00TIO2ME 32488 Contabilizads
m"'@ﬁg 00100 00100 GIUZEOIS ““;‘:_’?:‘5 BEB0Z  OTIOANEEI JO0O1BZ0IS 14536 Contabilizade
ﬂﬁ;ﬂ 200100 200100 Q2022015 “:;‘?g“ G802 020300020 UODUIORPPOSIANTS 1483 Comtabiizade
aacey oo 20100  Gawzae  DSIaaMIs eagaz 147,23 Comabilzase
m’;’g‘"ﬁ‘:: 200100 200100  0AD22018 “u“:‘:f" BSS02 22285640808 000000D0OO0D04ST2018 14834 Contsbilizado
aooowl 00100 200100  0302ENE  Tooante 88302 108T4815727 OODOCOODOODOOZITIONS 14538 Conisbilizade
ﬁu‘nm.‘nw: 200100 200100 AD22018 w:f’:" @8ea2 0481283480% DDOOOODDO00D03TO20YS 40782 Conlabilizadse
ﬂm’f 20100 200100  DAO22CS ""'m" BEB0Z  O21E34EED2E ODOOCODOOO0OO3412018 4087 Contsbiizade
:}uﬂ;:‘; 00100 00100 QEUZENTS '“‘:fﬂ“ 06302 0Z3ZS0TD44E DUOGODDDOODODO4IZOTS 143,30 Contabiizado
mm“: 00100 200400 0BO2I0ME "":;""::” BES02  3A7SATMIZON OD000ODODO0ZI020T4 14723 Contabilirade
FMONIN 200100 00  omoaans Taaes 88802 SBIM006TIN4 00OGO0DOOO0O00OIZONS 244833 Contabilizads
ﬁgg::;’: 200100 200100 MO2A0HE “’:f_’f:“' BB802  S840837Z104 ODUOODDDODOD0Z4B201S 99450 Contsbilizade
ﬁzm 200100 200100 11022018 "E‘fx“ 88802 028301332654 ODO0O0ODGO0O00STZ01A 40762 Contsbilizads
A Aoy om0 aton  somooms A48 BESOZ  SSR0S3ATO0R7 ODOAOOOOOODIVESTI0NE 179101 Comsbiizsde
m‘ﬂ:ﬁ;g 200100 200100 20022018 2"'::?'5 3802 45374537629 0000O0O00O0O0SSAZOTE 1 757,89 Contwhilizsds
ooy FOWD 200100 20022013 A 06802 04103578435 (0ODDODODOODONITZONS 145,30 Contsbiliado
E:am 200100 200100 20022015 “:f'::" BES0Z  OOBG2430870 OD0OODDDOO0OIZ4AZ01S 145203 Contabilizade
ﬂﬁmﬁ 200100 200700 FIN2A0S J"ﬁ“ B8502  OST9B1E4609 0U0OOODDODDUDETZZONS 179203 Contabilizado
AN owWD o0 2eozEors Theooits 88502  3070ASS0234 ODOODDDDODOOISIEZ01S 470,23 Contsbilizade
m’:‘:"& 200100 200900 I4022018 “ﬁ;’:“ BEE0Z 12734221807 O00O0000O000OGTA201S 80438 Contabilizade
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Pdgina inisal « Rebfles GRU

Retificar GRU - Detalhe

Numero Identificador do Registro de GRU

2015720010000003416997
=L 1] Clmchors abn Rlificam i Himliio

Dados da GRU
Espécie de GRU (=) Valer Principal
Z Simples R5147.23
Unidade Gestora Amecadadora: (=) Valor de Descontos @ Abatimentos;
200100 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAD MIN. PURLICO FED.  R50,00
Cadigo Recolhimento; (=) Valor de OQutras Dedughes:
68802 - DEVOL DIARIAS-EXERCICID RS 0,00
Contribuinte: (=) Valor de Mura e Mulla.
000.225,537-54 - RINALDO JOSE DE FREITAS RE 0,00
Numero de Referéncia: {#) Valor de Juros @ Encarges:
DO0000000001TINE2014 RE0,00
Competéncia: (+) Valor da Outros Acréscmos:

RS 0,00
Data de Vencimento: {=} Valor Total:

RS 14723
Processa;

Retificar

Tipo de GRU Situacio:
1: Amecadagio Contabilizado
Origem da Amrecadagao: Documento de Origem (OBIGRFT)
1: Banco do Brasil
Data de Fagamento; Meio de Pagamento.
03022015 01: Dinheiro
Data de Transferénda AutenticagSo Bancaria
05/0212015 BESETEF1SB0DCFEA
Data de Geracio Espécie de Ingresso;
05/02/2015 04:48 & Estomo de Despesa
Dados de Contabilizagio

Unidade Gastora Emitenle da RA:
200100 - SECRETARIA DE ADMIMISTRACAD MIN. PURLICO FED.

Ndmero RA de Contabilizacio:
2001002015RA000284

Observagao

Cddigo de Recolhiments Contabilizada;
68802 - DEVOL DIARIAS-EXERCICIO

Diata de Processamento da RAC
05022015 05001

REGISTRO DA CLASSIFICACAD DA ARRECADACAD [IE GUIAS DE RECOLHIMENTO Da UMIAD DO DI 03FeviS

 voitar | JLEZETR | Ateros Consuita | Mova Comsulta |
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SISGRU

st

Menu

Fagine Inicial « Ratificas GRU

Retificar GRU - Dados Retificaveis
*Campo de preenchi maenio oirigaiong
Namere Identificador do Registro de GRU
2015/200100/00034 16997
Dados da Retificagéo

 Unidade Gestora, @
200100 lg SECRETARIA DE ADMIMISTRACAD MIM. PUBLICO FED

(& Devo DIARIAS-EXERCICIO
Contribuintz: @ N
00022553754
Nimera de Referdhca @
000000000001 72852014
compatinea @ [Preencher o codigo de recolhimento
retificador
Processa.
* Obsarvacio

o do Re

SISGRU - Sistema de Ges

EF] Valor Pf.llfll.‘.ll!at
147,23

(-1 Vialor de Descontos e Abatimentos:
0.00

(+) Valor d& Quiras Deduchas:
0.00

{#) Valor de Wora & Multa.
0.00

{+) Valor de Juros e Encargos:
0.00

(+) Valor de Outros Acréscimos:
0.00

(=) Valor Total:
RS 147,23

.
vonar  [FTTR | sestsurar

olhamenio da Uinkdo
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- SISGRU

TesounohACONAL

% e

Fagina |nicial » Retificgs AL

Retificar GRU|- Dados Retificaveis

N oo

Namero ldentificador do Registro de GRU

2015200100000 34 16997

*Campo de preenchiments obrigattric

Dados da a0
* Unidade Gestoral @ (=) valor Principal:
200100 | SEQRETARIADE ACMINISTRACAD MIN. PUBLICO FED. 147.23
Cadign de Recolimenta: @ {-) Valor de Descontos e Abatimentas:
@ STN-RECUPDESPEXERC ANTERIORES(FONTE 0100) 0.00
Cantbunts. @ ) Valor de Outras DedugBes:
00022553754 0,00
Nimero de Referéncia. @ (+) Valor de Mora & Hulta
00000000000179052014 0,00
Competéncia @ i) Valor de Juros e Encargos:
0,00
Processo: (+) Valor de Cuiros Acréscimos:
0,00
=) Valor Total
R§ 14723
* Dbservagao
DEVOLUGAD DE DESPESA DE DIARIAS REFERENTE A EXERCICIDS ANTERICRES, = Descrigio do motivo da retificagdo
vorar | BTN Resturar

SLMIRY - Sistema de O3l do Resolbimenio da Unida
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e

SISGRU

Retificas GRU

Figina inicial

Retificar GRU - Detalhe

sair

TS Ao A pimal

L1

(——lMensagem de confirmagao da retificacao |

Nimero ldentificador do Reglstro de GRU
SO4RBM AANMNAAL 1ARET

| GAU  Dadcsda Fetificaglo  Histérico
Dados da GRU

Espéde de GRU.
2 Simples

Unidade Geslora Arrecadadora:

200100 - SECRETARIA DE ADMINESTRACAC MIN. PUBLICO FED.

Codigo Recolhimanto:
68802 - DEVOL DIARIAS-EXERCICID

Coniriguinie:
DOD.225 537-54 - RINALDO JOSE DE FREITAS

Himero de Referéncia;
00000000000179052014

Competéncia:
Data de Vencimants:

Processa

Tipo de GRLU:
1: Arecadacio

Qrigem da Arecadagio:
1: Banco do Brasi

Data de Pagaments:
0022015

Data ge Transferéncla:
05/022015

Data de Geragio:
05022015 04:49

Dados de Contabilizacio
Unigade Gestora Emnents da RA

200100 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAD MIN. PUBLICD FED.

Numers RA g8 Contabiizacan:
2001002015RADD0ZE4

Observagao

(=) Waler Principal:
RS 147 23

(-} Valor de Descontos e Abatimentos:
RS 0,00

{-} Valor de Outras DedugBes:
R%$0,00

(+) Valor de Mora e Multa:
RS 0.00

(+) Valor de Juros e Encargos:
RS 0,00

(+) Valor de Quiros Acréscimos:
RS0,00

(=) Valor Total:
R5147.23

Situacio:
Pendente de Retificacio
Documenta de Origem (OBIGRPTY

Maio da Pagamenio:
01 Dinheiro

Bancina
BESBTEF15890CFRA

Espécie de Ingresso:
# Estornn de Despesa

Cdaige de Racolhimants Contabilizadge:
68802 - DEVOL DIARIAS-EXERCICID

Dtz da Procassamants da RA
050272015 05:01

REGISTRO DA CLASSIFICACAD DA ARRECADACAD DE GUIAS DE RECOLHIMENTO DA UNIAD DO DIA- D3Fev15
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14.11 ATUALIZAGCAO DOS ARQUIVOS DE PAGAMENTO NO WIKI

Para agilizar a consulta e acompanhamento dos pagamentos executados, disponibilizamos os arquivos
obtidos através do Tesouro Gerencial na Intranet da PGR, arquivos estes que sdo salvos no WIKI da DIEFI no
link: https://wiki.mpf.gov.br/index.php5/SA:CEOF:DEOF e disponibilizados na Intranet no endereco
http://intranet. mpf.mp.br/areastematicas/administrativas/administracao/servicos/pagamentos-contratuais
,contudo, para manutencéo atualizada dos arquivos, faz-se necessario que diariamente as consultas no Tesouro

Gerencial sejam executadas e proceder-se com o upload dos arquivos para o WIKL

Sy i e Eghit Habiwn Fageiin Prraceeim Ak e o1 g
m&lwdulﬂ =[G feen Getickeegias. o (PN ® Ul levinternent 8| Blovec B 0BG, ® 7 Troblnalinie o X g sdbomped new. 8
L 7 IR e T 5= 73 > 8- pAisicey Fd kBN E
g-xh-m-ur-. fermne Ervdecio . &5 B Seimaviegn. L AR Germonl-wiek. [ 550 5 Bolraneacere 5 Comeenin 4o Wbedm | Catidar
% TESOURD —— | Informar: )
* CPF;

0, 261,931-83 * Senha do Siafi;
& (Caracteres

e H imrar (ndes

: Trmunur&mmu Psezpro
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Apos login, copiar e colar o link EM OUTRA ABA DO NAVEGADOR:

https://tesourogerencial.tesouro.gov.br:443/serviet/mstrWeb?evt=2001&src=mstrWeb.my.fbb.fb.2001 &folde

rID=19843CF211E5107D00000080612D0000&server=161.148.236.53&Project=TESOURO%20GERENCIAL&po

rt=0&share=1

| Selecionar a consulta

¢ H - WIKI
@ Tesouro # € o ) ?
Proprietario Modificao Descriclo | e
i 0815 1 1
®
vt AYLIKT
UKD 1
Hovo relakrinio
B Ordem Banciria K 15 18 7
L | = =
i Criar., = v Foud ¥ AP 18:02:
£ resquaar
* P neevaos conparthacs
Ll 1 T
> B3 Heus obets
@ Lista deHstari
[2] wahas Subscrifes
'~’ Fre fer Encims
i || -
W= 2o
(— ESOURC GERENCIAL >  Relsidrios Compartihades = Consukss Gerencisis > Relabirios de Bancada dos Org@os Superiores = 34000 - Minisénio Piblico da Unigo > MPF > C.. WL X
of " '
& anse .-
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W TESOUROGERENCAL @ € B J eeemabonma 7

Processando a solicitagho, -~ =

Fame do eipann: Gne de Fresidtnon Seonl
AR AN RAEErn M sl o
P fvar aguards oy esoolha uma des seguistes agfes:

ATRRET ¢ EGE TR Adekinar 8 mnls s B et sy
Ex gehes 0 reEdng | CEnosar

|Consulta sendo processada.

Clicar no icone indicado para gerar o
arquivo excel

o B & nnocsiEcus gewns sl imoum gor. e e T
s viedes B Servign e Ermingsa 1., 6 SAF- i

@ TESOUROG TRINCIAL A€ & B ) omkmminencecn o
lnme = Fopwesns = Dades = Fhoka Fu-#’: o

' hmuﬂaa&u.}ﬁi‘biﬂ

T oo T

LI IE T LAY
LITAN IO T

30 EI0LSRAN00003
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o) TESOUROD 7

B sl v a0 dinped
LT v O P e "
E ka5
i B4 il
= e dirimlo vigsa = Excd com eppics de fomalngio
¥ sps L B ey

RS Clicar para fazer o download do
= arquivo

Caso ndo esteja habllitada a guia "Desenvolvedor”, acessar as opgoes
gpara configurar o excel.

abilitar edigao

A : g ] i F I I J ¥ I 5 ) I 1 = g ¥ ¥

P doas b

o ez di

£ 0 U i Sk o can i Sk oo 3 Bat Pl o e

e o agam T &
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[FoE R i - a4 kK

o
o
Informagbes
| B
P Parts de Trabaim Proprinthide--
L e e v nam
FobomPali | b 7
Pipe——
e
[ Ao g
InxedurerPasta de Tk o s R is
= ipmdpmarmame vh s , "
i = g s o el I8
A— ¥ Crnion 3 pemsas o s ik il §Sasvaan Coma e L1
pp—
Ay fearalar Hriaine T el e
= 7] Bl e ko B e S e .
Bz, | e TR
Vit 1wy i
) B o iekacyi PR 1
e Opoles dhe Exbigdo do Mavegador Duncn 1o v Rebac kanacios
L o e Ak et i bl i e s
i | P s Tai e Comp rbeien

—Acessar esta opgao
rquindv[m:I w

Geral

Férmulas

6 Pt Fce s Habilitar a opgéo "Desenvolvedor'

Escoher comandinc em: !

Revisse de Testa [Camnancles Mais Uiaclos [=] e
Sabaar
Idwerna e .
% tairar Tude
Bancada HAumeriar Tamanhio da Fone:

Bardas [*
Calcular Agars

Cerralizar

Classificar e Ordern Cresce..,
Clagsificar em Cidem Decies
Cale

Colis |»
Colar Fepeoial..

Conee ® mentos =
Canfiqurar Pigiri ficer 50 e =)
Cangelor P indis * = E XML |
Copia R b B Wodifscar [Zl
Cor da Fonte N | [¥] Suplernentos

Cor de Freendiimento 5 | 21 | Do Guia [Pasioaslizisa]

Ul arwe e rpermn e

|
|
Deefazer 3 | & (7] Remogdo de Plano de Funde F
|
|

(] Persgralizar Feie de Ops e

Bars ok Firamartic s At Thpido

A

——

Suplernentas

Central de Condiabildade

Ciminuir Tamanhe de Fonte
Emal

Exxluir Celulms..,

Entuir Coluries de Planiha
Excluir Linkhas da Planilha - =
Fittro 3 |mg.ﬁu||ﬂmﬁllpnllﬂnﬂu_]
Fonie 1= I

. Formas . Pemonalizagher | Rgdefinr ¥ |

Fosmmtogl Curiciane] . P —
] _Fremustar Chulas. a IEpeom Rty

AT A= T R
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Abrir a pasta Pagamentos no drive "G";
1 G > CEOF > DEOF > Pagamentos

— -
aOvlL *I‘CEUF ¥ DEOF » Pagamenics » I - | ‘1” Pesquizor Pogementss f=]

Arquive Edftar Ewibir Fermamentas  Ajuda
Organizar +  Gravar  hlova pasia Ex [0l @
e Mome . Dk e incidiicacss | Tip
B Ares de Trabalho b 2014 26,15,/2014 18:10 Pasta de anquives
.. Downinads L Wiki 06182014 13:30 Facla de aguives
] 1 Locais 12/05/2005 18:19 Flznilha Binaria d...
!
N 3 Biblictecas
3 Documentos
il Imagens Abrir o arquivo "Personal" para habilitar as macros

[ ﬁ ﬁ;’f:f a serem utilizadas para formatar o arquivo excel

™ Computador
&L Sisterna (C)
2 DADQS (\PGR_FSCLUSTER_POOL_FSADN
¥ ORACLE (\\PGR_FECLUSTER POOL_FRAPI
&9 TODAS (\\PGA_ESCLUSTER POOL_FSADN I
5 VOLL (WPGR_FSCLUSTER_POOL_FSGERAL |

G Rede 2
Selecionar a guia "Desenvolvedo

=
=

3
Clicar em "Macros

Dispenibilidade of.. Mio disponivel

wl . L] " ]

s
-..;.&-:..u... - LR R
R iMenTaRkae Meiian o evale  paschr [ renwoiere | saRnanicd dosue s

'd‘ r; q 1 C———— E- o S - [ —— “u

Al i Y s s . BBt BB |

Identificar o arquivo gerado "

£ L] H i i K L U] H a it a R ] T [} W L ]

AT W15 TR AR R PR N i == 45 Pameigde On Firsare s L0 iyt by mes, weiigs o B g9 480 e COMLAR, 04 £0rs s Sy s i Fiacal & mterian foars ot
WG Pl e AR A SR 6 ol S PECOTED P L-te B Wathie 10 Woakeiia DR (R0 WA s 06 e ol

s hew 1w et e e e o ke ke 1ol r-aa w0 o ment s e @4 € dun arlee 4 cormile

o s n (3 rarw e s Facs s e v e on pagerae wsebees o 8 dan mine e s svsorcRey 18 0 res s i de e e

fOoe S VBPS - Cdd Paganes P - Pio S0 el (TP - V2 lTES - s D Mt L
ACATEET

LG C-CIHTR REPTALTE 15 ™1 e Y

1: n.wnmmgmv FLMERALLE AT MWHIHEI“J‘&Z %l 1852 AEL MEELLY
1 AN S A T AL P 1 T b COATA AR Tl ha Mqi: ntltql'l!l
UL EAR R R L TR = IHUCOMIH E TR EA ) T il AEL EAbD
VI WA EERCILF ENGE DEZY L0 COMTR FETRE2IECRMAZE Ty HLE REL DENLIY
A AR A TR TE SIMPRES: W04 G0 COMTR FES G 37 B SH 17 RET EWhE
IR RIS A T SLEE W M DEL P AT HENH T D HIE T O DEFY i
= 1IN LR T e 02 CAGSOO eI T e FATRORST
H 1LUBCH TR 1P DL S T840 O RN s T ‘191823 AET. HEE D0
o AR 1R0AF ECR BLIAHE R0 SONTR RE4G NG FR206 %3 SH11E RET WEEL O
an VGRS N TP DL AT MO COMTH R M S SiLEE aET, WS
= 100 ICH SIS MTESAT, LA ISI0 COUTR s R T T SWLT RET MR
Y 1 SR LF i 0 i ‘WRE RET i

is
UL ST RN RE T 5E T ML 58 AET CEW I
SMOANHTR LA IHEST AL Tih Wi E5 AET MESR N
mr-':uumm:lw'm-w:' Ty AT IS AET MEST RN
JME COMTR RO E 1] S0 3 R/ET OEWE
:mmm:im::‘lma Tll }H‘]!‘l fET [E_ﬂll
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Selecionar a macro correspondente ao arquivo gerado pelo

e *Tesoum Gerencial

Executar o comando

PERSOMALXLSBINS_PAGAMENTOS
PERSOMALXLSBIOB

Macros em: i'Fudas as pastas de trabalho abertas |EI
Descrigdo

o ——— Confirmar a substituigdo (T

ﬁ Um arguive chamado '&\Em?\[%}!glnmnﬂwthEEﬂn'ji existe nesie local. Deseja substitui-lo? |
lse J| Lo ) |.comcetor |
=

pos repetir o procedimento para todas as consultas, acessar o WIKI |

& WD II g e O R e g e L DL I ¢ | B uns A4 F OB Y B
B Wi ritabe I Srdur e O DA S e, | A Germial - e, T U Pelivaweicens & Coverde deblendis | Ceakioes T8 24— Fortal daTami . i A - S de .
Acessar o Wiki da DEOF |
MPF =~ [Efetuar o login <
8 e Pl b
SA:CEQF:DEQF
A DHEF) - Dieisdio de Prscaclo Francaira, § wra Desle da BATEDR & gusm compsna asaciier os okidackes relatias d moversrlacy. asicacBo s axcaclo fos weises
Tk s s . bt v ST 1 TS0L O BOSEE [N b Aearindi e i Srrodang &0 Adm st i
ey idoniess nounts 3 DEF| wnds, 5 3ndles 4y rcdeosliaties, kquids e o suscug bo dos pagarenles lssrenisn 300 conlots A Secrelens o # I, o
m‘:""‘" T e i T i b aebeuelis day pagamantin ralearsan s B & marrbolnts B eiow 168 Bea Derichiis § Mambona 8 MPF
Tais J:hcns.' d P et vl 0L i1iCITREdE BT U4 PEarE RUS CU FTRED £ COMPIOTRTIEE, 8418 SN CaTialy sewE s 60 s-nell pg-dras i s B mpn
L Ko
Spwmalng R
Eswwnca Bkl s
Taia Sacim 1":‘:':__':“
:::. 12 ChlE Saiziar
s REL
U LA LT PRI 1L R AL e R I Ay
=PA aFTRuLLIRDS
Parnal dgmires.
s Gl H
Srcrvlars wia ® Equipe
o e mmaingio
| o
s Ma::hrm_unw-hmla
e Pmmam Forre: (57 31 05-5587
Beorebminde B o Gy Ry gl g Ly
e o
i e Chefe fubsiuto
Ead el 4 W a: Bl i e S
Plar sgars mwic ¢ Foner [57) 21065003
MNT:- Eanult sdan@oaelsnb @
Comunicagin Soaal
i vhaie 80
Berdgas isgracas Barvidofod
o S
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L¥iran Ma¥tan
Seama iz
Eaialee Dikal
T3 Encial

Secasaria Garsl
Bemwaia s o
o Do vem v e
BeoIvaa 4
A
Deoremria 4 Qesila
rin Fezznas
Beoremna 42
Tacrasgin Ay

J )
Comunengha
Seowariy dy
PRNRa AR
Ormenin
Sravariade
Cominiechy aoa

¥ Ciraus 4 PFOC

i
Cnwapedony

¥ Pricrannse
Rodsnae

v Edna Bk

DR b g g et 5 CEDFEEF

-

Pépra sspacial Fasouza [}]

Entrar

Utilizar antigo dominio de e-mail

Wik nde ubiies o domise da e-mad aual grru' gk
i G Composin pe po 0@ Bl O =org=

2 R e e, BET g0 T M e

W o wiks VRMDF Wik VPP

Ediardo wasankip
ranar o
_ Lemary mau e nmegder ipor e mdxmo T8 das)

| o nbearo

Nome de usuario: usuario@pgr.mpf.gov.br
Senha: senha de rede

Paliege rumciCade Sobie Wekl"” Losvesgin de wspos Cal hoace

|| - S

Fl4 kF 0% =

(& g varador B Serign de Emuiagie i S WO - Bema g | | AR Gerwect -wai. [ GRY ¢ Doteramenicne © Comamsiocebloscas | Cartiares B 201 —FemidaTon. | WSGRU - Beema de G

TorunTemn Sose

Seowana da

Pl ek TR IRTES
e Emide
Bacywimia ds
Ergarharia o
AR

¥ Cawaias @ PFOG

» Conssnasd
Covepeims

Promurarionae
L T

Prooracmaas ney

* Estaies

¥ [ProcurEcE e
WU

¥ W R T PUD e
IDaitorsd

L

® Faramanas

Serndores peciitar]
Homiz Laikisa Pies Moosials

Froace [51) 31052873
Emll banicas crvms cirea i v i La 0

[ T
Femu: {5 1) 31058720
Emallk rraticiaes b siobom ma b

Hnmec Taiana Yilses £ SARARA
Fame {5 1) M5-S04
E-malk trlmaipo gl gebod

CONSLULTAS DE PAGAMENTOS E RECOLHIMEMTOS TRIBUTARIOS facitar)

A n F B e ek E RS o D RERE B AN b DomRURE $R0.00 e s B TESCLRAD Gamncdl. ents e slascadon o lagamaton sletusios Bid o din ssteier §
consilta

W iz aln el

e Bamcisios

Selecionar o arquivo respectivo para atualizagio

» Argun Solcacio da Concesalo de Suprmenlo de Fundas odt
» Adiuna Prestaphe de Cortes da Supamenn & Fundos sds
Plariha g0 Opan osasands o a2 o duw oo B @ weiem racas b CEDF wiwenle & prewisgSes de contas dos Supemanios e Fasls

Fisrmnallarmmas qus b @gonec dwers v preenchin s srcambads pee o s-mal pgr divmscfinencehnEmplopl gus s de mrestacin tas ol werstle 2z Summer de
|
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Torir e e Histérica do srquive 7

RO 8 LINERE

Ltimas habais Cas s v ST R el SO € e Gl G L £ mL .

Ratmmelinen

Bniecs Dol I 1 1 DarmiarAs | Dimaraias Usubria Cemaniania
E‘:‘m shmina tocas tual  13imin ds 3 da marco h:ﬂﬁ-:ﬂ‘ﬂ KB} Edwandomas sayukifipg ol goube Hisc | contribel

e i |woww| {20 o ) e e du 3V16 (02140 | i g i | ool

pada ol w13 e de 31 de masgo de 2HE6 m ﬂ Exkasrdvoe cony ok idfiipg vmoll poeie i | contribe)

- PER wBna ] daw 1-‘5&&- d-!l & ma-(u d- !HE i KE Edhaardomasoyubilpg i goebs ffe | ool i) 2
Parsd Wemitics dBnr st 1BZTe te 1) & manade M5 ((TMKE]  Erbearnomasay sing el g s | canirs)
::::?::ma rine e 100 o 1 o g de 2NE (9 KE)  Edeurdsmasnybkipgiind e i | couribsy
a0 ComIm e Ny eactpurar THZmin o 17 ie mago de 2F18  |[VIF KH) me mwll-"dll Ir.lr“
it ehmir et 11 S o 7 demama de 201G (05 KA Frarmiomasayredingrivt g fdise | canirisel

sapnwo mcapdie | TR eastarar 1 EIm e 1) B mana de 2EG [(ZRE)  Edamomaney $ignar e g s | caniisel
T BT meatpanr 1505 e fe 10 8 o de PG :mmm ol vt eod oy byt el v 0 R | i)
cosdirar 1 o T ch e e 05 (KB Echacdoe sy ki o e | canris]
[ revlaras 10 it b e de IHE(FF AN Ednardn e i v e e i | i
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DIS. Confere documentos emitidos

Responsavel: Chefe ou servidor designado do (NUCONF)

Prazo para realizacdo da atividade: 01 (um dia util)

A conformidade de registro de gestdo consiste na certificacdo dos registros dos atos e fatos de execugdo
orcamentaria, financeira e patrimonial incluidos no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo
Federal — SIAFI e da existéncia de documentos habeis que comprovem as operacbes. Sdo Verificados se os
registros dos atos e fatos de execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial efetuados pela Unidade Gestora
Executora foram realizados em observancia as normas vigentes e a existéncia de documentacdo que suporte

as operacdes registradas.

Caso haja alguma inconsisténcia ou pendéncia de documentos, o processo sera devolvido para DIEF], voltando

para atividade "12. Confere planilha".
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l:]16. Emite planilha de conformidade

Responsavel: Chefe ou servidor designado do NUCONF

Prazo para realizacdo da atividade: 01 (um dia Util)

Apods constatar que todas as informacdes referentes ao pagamento estdo de acordo com as normas vigentes,
devera ser emitida a planilha de conformidade documental. Em seguida, o processo devera ser movimentado
para a CEOF, por meio de despacho simplificado, para conferéncia, autorizagdo e assinatura eletronica do

Gestor Financeiro no SIAFIL

Modelo disponivel:

NOME ARQUIVO

Planilha de Conformidade Documental
(Anexo VII)

[:]17. Confere documentos do processo de pagamento

Responsavel: Coordenador da CEOF

Prazo para realizacdo da atividade: 01 (um) dia util

Conferir todos os documentos que foram emitidos para a execu¢do do pagamento, principalmente aqueles
relacionados a Nota de Empenho, documento fiscal, despacho de solicitagdo, autorizagdo do ordenador de

despesas, e demais documentos referentes a liquidagdo e execucao da despesa.

Caso haja alguma divergéncia, o processo serd devolvido para NUCONF, voltando para a atividade "15.

Confere documentos emitidos”.
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[:]18. Assina Ordem Bancaria

Responsavel: Coordenador da CEOF

Prazo para realizacdo das atividade: 01 (um) dia util

Assinar as ordens bancéarias eletronicamente no SIAF], por meio da transacdo >ATUREMOB (Atualiza liberagdo

ordem bancaria), ap6s a conferéncia de todos os dados relacionados ao pagamento.
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E]19. Assina Ordem Bancaria

Responsavel: Secretario de Administragao

Prazo para realizacdo da atividade: 02 (dois) dias Uteis

Assinar as ordens bancarias que foram autorizadas, no SIAFI, por meio da transacdo: >ATUREMOB.
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[:]20. Emite relatdrio de ordens bancarias

Responsavel: Coordenador da CEOF

Prazo para realizacao da atividade: Quinzenal

Apds assinatura eletronica das ordens bancérias, devera ser emitido relatério das ordens bancarias autorizadas
(RT - Relagdo das Ordens Bancarias Siafi) por data informada, por meio da transacdo >IMPRELOB no SIAFIL. As
RTs devem ser assinadas eletronicamente pelo Ordenador de Despesas e pelo Gestor Financeiro para fins de

auditoria e conformidade dos registros de gestdo documental da unidade.

Importante:
. A assinatura das RTs devem ser realizadas para todos os dias Uteis de um respective més, no

maximo, até a data de encerramento do més no SIAFL

Exemplo:

SIAFI - SISTEMA INTEGRADC DE ADMINISTRACAC FINANCEIRA
L.12361.CZ RELACAO DAS

DATA REFERENCIA - 02/06/2017
ORDENS BANCARIAS SIAFI 2017RT000116

UNIDADE GESTORA - 200100 SECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIN. PUBLICO FED. GESTAC - 00001 TESOURO NACIONAL

DATA 07/06/2017 - LOCAL - -DF

LUCIO MARIO M. DE GOIS
- ORDENADOR P/ ASSINATURA -

HOMOLOGO AS TRANSFERENCIAS E/OU PAGAMENTOS ACIMA RELACIONADOS.

Bk ko ok R Rk R kR ko R R Rk kR Rk kR R Rk R R Rk kR Rk

CHARLES
- RESP.

MAGNO CAVALCANTI
SETOR FINANCETIRO -

BANCC - 001 BANCO DO BRASIL S5.A.

ORDEM CONTA BANCARTA F A V 0O RECTIDO

BANCARIA DO EMITENTE CODIGO NOME BANCO AGENCIA CONTA VALOR
20170B801587 997380632 00000000000191 BANCO DO BRASTIL SA 001 3592 BANCO 183.181, 90
20170B801588 997380632 00000000000191 BANCO DO BRASIL SA 001 3592 BANCC 267.081, 90
20170B801589 997380632 13569320000167 PONTUAL DISTRIBUIDO 001 0697 680028 60.534, 46
20170B801590 997380632 000000000001921 BANCO DO BRASIL SA 001 3592 BANCO 100.341, 69
20170B801591 937380632 01658883000161 CLIP & CLIPPING 001 1003 4281969 17 e P LT
20170B801592 997380632 00000000000121 BANCO DO BRASIL SA 001 3592 BANCO 197.319, 48
20170B801593 997380632 00000000000191 BANCO DO BRASIL SA 001 3592 BANCO 85.124, 53
20170B801594 937380632 00000000000191 BANCO DO BRASTIL SA 001 3592 BANCO 46.425, 75
20170B801595 997380632 03469569355 ANTONIO LIMA 104 2832 17095 3.087,36
20170B801596 997380632 00449534103 BRUNO BORGES 001 3592 359203 214, 07
20170B801597 937380632 23220155634 JOSE ANDRADA 033 1801 10002126 284, 71
20170B801598 997380632 05355405000166 IKHON LTDA oo1 1003 4321111 22.948, 69
20170BB01599 997380632 08455815000177 AHC 001 1226 1069047 4,724, 41
20170BB01600 997380632 40429920130 ELTON GHERSEL 001 2945 171808 669,27
TOTAL R$ 989.851, 39 NOVECENTOS E OITENTA E NOVE MIL, OITOCENTOS E CINQUENTA E UM REAIS E TRINTA E NOVE CENTAVOS***x#x

B R R R R R R R R R R R R R R R R AR R R R KR R R R R AR R R R R R R R R R R R R R R R R R R KRR KR R R R R R R R KRR R

165




D21. Assina relatério de ordens bancarias emitidas

Responsavel: Secretario de Administragao

Prazo para realizacdo da atividade: 03 (dois) dias Uteis

Assinar eletronicamente, no Sistema Unico digital, a Relacdo das Ordens Bancarias Siafi - RT, referente aos

pagamentos realizados. Em seguida, encaminha-se para CEOF.
[:]22. Anexa relatério de ordens bancérias emitidas

Responsavel: Coordenador da CEOF

Prazo para realizacdo da atividade: 02 (dois) dias Uteis

Anexar a Relagado das Ordens Bancarias Siafi - RT, assinada pelo Gestor financeiro e o Ordenador de Despesas,

ao processo eletronico que foi criado para armazenar as RTs do respective exercicio.

DZB. Encaminha processo de pagamento

Responsavel: Coordenador da CEOF

Prazo para realizacdo da atividade: 02 (dois) dias Uteis

Encaminhar os processos de pagamento, apos assinatura eletronica das ordens bancarias, para as areas

responsaveis que solicitaram o pagamento, por meio de despacho simplificado.

Modelo disponivel:

NOME ARQUIVO

Despacho de encaminhamento apés
pagamento

(Anexo VIII)

Observagdo: os processos de Suprimento de Fundos e alguns processos que sdo de

responsabilidade da CEOF deverdo ser guardados na propria CEOF.
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL

PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
ANEXO I - MODELO DE DESPACHO PARA SOLICITACAO DE PAGAMENTO

A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO - SA/SG

Em XX de XXXX de 20XX.
Assunto: Pagamento de fatura - Termo de Contrato n® XX/20XX
Referéncia: PGEA n° 1.00.000. XXXXXX/20XX-XX

Senhor Secretario,

De ordem, trata-se de despesa referente ao Termo de Contrato n® XX/20XX cujo objeto € a prestacao
de Servicos e/ou aquisi¢ao de

O documento fiscal n° xxx (fl.xx), correspondente aos servicos prestados e/ou materiais entregues
no més de xxxx/20xx, encontra-se atestado, conforme informacao prestada pelo fiscal técnico do contrato a fl.
xx, e constante do Demonstrativo Financeiro do Sistema de Gestdo Administrativa — SGA.

Constam também nos autos as seguintes informacdes:
- Certidao do FGTS, fl. xx
- Certidao CND Unido, fl. xx
- Glosa no valor de R$ xxxx, fl. xx (se houver), tendo em vista......... (motivacao)
- Disponibilidade Or¢camentaria, fl. xx

Informo que a NF n°® xxxx, no valor de R$ xxxxx, deverd ser paga com 0s recursos inscritos na
seguinte nota de empenho:
- 20xxNE00Oxxx: R$ xxxx

Dessa forma, de ordem, remeto o presente processo a essa Secretaria de administracdo para
providéncias necessdrias ao pagamento da despesa acima citada.

Respeitosamente,
<Nome do solicitante>
<Cargo ou Funcao>

Assinado Digitalmente
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA

ANEXO II - MODELO DE CHECK LIST PARA CONFERENCIA DE PROCESSO DE

PAGAMENTO

CHECH LIST/SA

CONFERENCIA DE PROCESSO-PAGAMENTO DE DESPESA

Processo n°: 1.00.000.XXXXXX /201X-XX

| g W] Y= Lo [0 1

EM

ITENS GERAIS CONFORMIDADE

SEM
CONFORMIDADE

OBSERVACAO

Danfe atestado

Disponibilidade Orcamentaria

Nota de empenho

Glosa (se houver)

Certidao do FGTS

Certidao CND Uniao

Despacho do Gestor da drea requisitante em
conformidade

Brasilia, xx de xxxx de 20xx.

Nome do servidor
<Cargo ou Fung¢ao>

Assinado Digitalmente
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL

PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

ANEXO ITI- MODELO DE DESPACHO PARA AUTORIZACAO DE PAGAMENTO

Despacho n°: xxxx/20xx/SA
RERERENCIA: (n° do processo de pagamento)

DESPACHO

De acordo com o despacho de solicitacdo de pagamento, fl. xx, e demais informagdes dos autos,
autorizo pagamento do valor liquido ao prestador de servicos indicado na nota de pagamento (NF

XXXX, atestada), fl. xx, bem como recolhimento dos tributos e contribui¢des.

Brasilia, .... de ...... de 20...

Secretario de Administracio

Assinado Digitalmente

169



MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA

COORDENADORIA DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

DIVISAO DE EXECUCAO FINANCEIRA R
ANEXO 1V - MODELO DE DESPACHO PARA CORRECAO DE DIVERGENCIA.

A

Assunto:(auséncia do ateste, dados bancarios........ )

DESPACHO

Encaminhamos os autos para (citar o tipo de divergéncia encontrada e que demanda providéncias)

referentes ao pagamento da Nota Fiscal n® xxxx, fl. xxxx.

Brasilia-DF, .... de .... de 20...

Nome do servidor
<Cargo ou Fun¢ao>

Assinado Digitalmente
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
COORDENADORIA DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
DIVISAO DE EXECUCAO FINANCEIRA
ANEXO V - MODELO DE PLANILHA (DESPACHO) PARA PAGAMENTO

FAVORECIDO Liquipo SUBTOTAL RS -

Referéncia: Processo n® RS - DARF RS -
Assunto: Pagamento de Fatura/Nota Fiscal: ISS RS -
INSS RS -

GLOSA RS -

Senhor Chefe da Divisdo de Execugdo Financeira, LiQuibo RS =

Desta forma, apds verificada a consisténcia das informac¢8es fornecidas pelo Gestor do contrato no que tange & execucdo do contrato e providéncias
pertinentes com relag8o & apropriacio e execucdo da despesa, encaminhamos os autos e respectivos documentos de pagamento & NUCONF para registro da conformidade
documental .

DADOS BANCARIOS CONTRATO
CRES ERNORECEE GIOSE BANCO AGENCIA CONTA CORRENTE TC ANO
00.000.000/0000-00  #N/D RS - #N/D #N/D #N/D
DANFE/FATURA | VALOR EMISSAO | ATESTE DANFE/FATURA VALOR [ EmissAo |  ATESTE
SUBTOTAL RS - SUBTOTAL RS -
TOTAL RS -
DADOS OR(;AMENTARIOS E DE APROPRIA(};\O
TIPO DE DOCUMENTO NP
SITUAGAO DH TEM D;A‘::‘:)'I‘\IE:;?\?D CONTA CONTABIL NOTA EMPENHO NATUREZA LIQUIDADO? VPD CONTAS A PAGAR COEI:I'IA; UEIDE VALOR
S8 CONTRATO DA DESPESA el : q,
(ICPGR) BENS MOVEIS
NAO #N/D #N/D #N/D RS -
NAO #N/D 2131.1.04.00 #N/D
SUBTOTAL RS =
GLOSA RS -
TOTAL RS -

ANALISE DA INCIDENCIA TRIBUTARIA

TRIBUTOS FEDERAIS - INSTRUCAO NORMATIVA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL N2 1.234 DE 11/01/2012

Apds andlise dos autos, constatamos que hé a incidéncia de tributos federais, assim, procederemos com o recolhimento dos tributos conforme a seguir:

SITUAGAO  DDF001 RESUMO
CNPJ RECOLHEDOR €OD. RECOL. AI.iQUDTA BASE DE CALC. REI'EN(;:\O COMPENSA;ED cOD. REC. TOTAL
BEHEHHBSSESEHEERE BN/D 6190 9,45% RS - RS - 6190 RS -
TOTAL RS -
SUBTOTAL RS - RS -
TOTAL R$ -

TRIBUTOS MUNICIPAIS (I1SSQN)
Incide sobre os servicos prestados pelo (a) Contratado (a) o Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza - ISSQN, conforme legislacdo tributaria municipal e cdlculos abaixo discriminados:

SITUA(;AO DDROO1
BASE LEGAL: DF - RISS - Dacreto n2 25.508, de 19/01/2005

CNPJ RECOLHEDOR MUN. ISS COD. REC. ALIQUOTA BASE DE CALC. RETENGAO  COMPENSAGAC TOTAL
HEARHABREBRRRRESE BN/D 9701 1782 0,00% RS - RS - RS -
TOTAL RS - RS - RS - RS -

CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA - INSTRUCAO NORMATIVA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL N2 971 DE 13/09/2009

Ainda, de acordo com a legislagdo tributaria vigente, incide sobre a alocagdo de m&o de obra a retengdo previdenciaria conforme demonstrado a seguir:

SITUAGAO  DGP0OO1 NOTA DE EMPENHO DA MULTA
CNPJ RECOLHEDOR €OD. RECOL. AI.iQUDTA BASE DE CALC. MES REF. REI'EN(;AD MULTA COMPENSAGAC TOTAL
HESBHESHURERERSE BN/D 0,00% RS - JUL RS - RS - RS -
TOTAL RS = RS = RS = RS - RS =
Brasilia-DF, 17/10/2017
Técnico Administrativo Chefe da DIEFI
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA

COORDENADORIA DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
DIVISAO DE EXECUCAO FINANCEIRA

ANEXO VI - MODELO DE DESPACHO PARA CONFORMIDADE
DOCUMENTAL

RERERENCIA: (n° do processo de pagamento)

DESPACHO

Remeto o presente procedimento 3 PGR/NUCONF/SA — NUCLEO DE CONFORMIDADE DOS
REGISTROS DE GESTAO para andlise da conformidade documental.

Brasilia, xx de xxxx de 20xx.

Nome do servidor da DIEFI
<Cargo ou Fun¢ao>

Assinado Digitalmente
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
COORDENADORIA DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
NUCLEO DE CONFORMIDADE DOS REGISTROS DE GESTAO
ANEXO VII - MODELO DE PLANILHA DE CONFORMIDADE DOCUMENTAL

Processo N° 1.00.000.0xxxxx/20xx-XX

ITENS CONFERIDOS

EM
CONFORMIDADE

SEM
CONFORMIDADE

OBSERVACAO

DANFE/Nota Fiscal emitida para CNPJ da Unidade

DANFE/Nota Fiscal devidamente atestada

Certiddes de Regularidade Fiscal

Empenhos emitidos em nome do CNPJ do DANFE/ Nota
Fiscal

Pagamento devidamente autorizado

NS xxxx de 20xx foi registrada no CNPJ do DANFE/Nota
Fiscal, estdo corretos a Inscricdo Genérica (se pagamento de
contrato), a variacdo patrimonial diminutiva, a conta contébil,
possivel glosa e valor bruto.

DARF xxxX, XxxxX,, de 20xx foram registrados no CNPJ
correto, estando corretas a aliquota do recolhimento, base de
cdlculo, n° de processo e valor.

DAR xxxx, xxxx de 2017 foram registrados no CNPJ correto,
estando corretos o Municipio beneficiado, o cédigo da receita,
aliquota, nimero e data de emissdo de nota fiscal e valor.

GPS xxxx de 20xx foi registrada no CNPJ correto, estando
correto o cddigo de recolhimento, competéncia e valor.

OB xxxxxx de 20xx foi registrada no CNPJ correto, estando
corretos dados bancarios do credor, n° de processo, empenho e
valor liquido.

GR xxxxxx de 20xx foi registrada para o credor correto, estando
corretos o cédigo de recolhimento, n® de processo e valor

liquido.

Em cumprimento a IN/STN n° 06, de 31/10/2007, certificamos que foi procedida a Conformidade de
Registro de Gestao relativa aos documentos registrados no SIAFI na data de XX/XX/20XX.
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Encaminhamos os autos a CEOF e a Secretaria de Administrag@o para assinatura de ordem bancdria
eletronica.

Apds encaminhe-se para:

() Setor responsavel/arquivamento

() gestor do contrato

Nome do servidor

Brasilia...... ,de .....de 20...

ASS: ciiiiiiiiiiiiireae Responsdvel pela Conformidade dos Registros de Gestao
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA

COORDENADORIA DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

ANEXO VIII - MODELO DE DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO APOS
PAGAMENTO

Despacho n°: .................
Referéncia: n° do Processo

Assunto: Registrar

Informo que o pagamento da Nota fiscal xxx, a fl. xx, foi realizado e autorizado no SIAFI,
mediante assinatura eletronica, pelo Ordenador de Despesas e pelo Gestor Financeiro,
conforme ordem bancdria n° xx, a fl. xx. Encaminho para .......ccceceeecuvecnne. , area gestora da

despesa, para ci€ncia e demais providéncias.

Atenciosamente,

Brasilia, .... de ..... de 20...

COORDENADOR DA CEOF

Assinado Digitalmente
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