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MINISTERIO PU.BLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO PARA

PORTARIA N° 256, DE 11 DE OUTUBRO DE 2023

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO PARA,
no uso de suas atribuigdes legais, e:
considerando o Ato Ordinatério n°® 2, de 7/2/2013, da Corregedoria-Geral do

Ministério Publico Federal, que dispde sobre a realizacao do inventario ordinario dos expedientes que

se encontram sob a responsabilidade dos membros, bem como 0 manual de orientagfes e instrucdes
gerais sobre a forma de execugdo e as rotinas, o0 modelo de relatorio e etiqueta de visto;

considerando que o inventario ordinario consiste na conferéncia fisica e eletrénica dos
expedientes localizados no gabinete, bem como dos expedientes vinculados ao membro/oficio de sua
titularidade com distribuicdo ativa ou finalizada localizados em outros gabinetes e setores
administrativos;

considerando que o0s expedientes envolvem o0s documentos, procedimentos
extrajudiciais e de gestdo administrativa, processos judicias, inquéritos policiais, envelopes e
manifestacdes vinculadas e avulsas;

RESOLVE:

Art. 1° Determinar a realizacdo do inventario ordinario dos expedientes nos gabinetes
dos membros do MPF no Para, no periodo de 20 a 24 de novembro de 2023.

Art. 2° As atividades de inventario na PRPA serdo acompanhadas por servidores de
cada gabinete e Coordenador Juridico e de Documentagdo, que também presidird os trabalhos,
enquanto que nas Procuradorias da Republica nos Municipios (PRMs) serdo acompanhadas pelos
servidores das coordenadorias e setores juridicos.

Paragrafo Gnico. Cada gabinete deverd designar um servidor para realizar as
diligéncias inerentes ao inventario.

Art. 3° No prazo de 12 (doze) dias, aproximadamente, para realizagdo do inventario,
0s servidores de gabinete deverao realizar a conferéncia prévia nas pastas “A Receber”, “No Setor”,
“Enviados nao recebidos”, “Originais” e “Pendentes de Complementag¢do de Dados” do gerenciador

operacional.
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Art. 4° O gabinete podera solicitar a suspensdo da movimentacéo dos expedientes para
a realizagdo do inventério, ressalvados os casos de urgéncia, podendo a movimentacéo ser liberada
ainda no mesmo dia ou no dia seguinte, caso os trabalhos sejam concluidos.

Art. 5° Os gabinetes deverdo verificar se todos os inquéritos policiais registrados no
Sistema Unico e vinculados ao respectivo oficio foram devidamente finalizados nos casos de
arquivamento, declinio externo de atribuigdo, propositura de a¢éo penal, transacdo ou suspensdo do
processo, conforme Diretriz n° 4, do Provimento CMPF n° 1, de 5/11/2015.

Art. 6° O relatorio do inventario ordinario e os anexos relatérios da pasta “No Setor”,
do gerenciador do Sistema Unico, deverdo ser conferidos e assinados pelo membro e servidores do
gabinete, da COJUD/Coordenador da PRM.

Art. 7° O relatdrio de inventério ordinario, com seus respectivos anexos, deve ser
encaminhado ao Procurador-Chefe até 30 (trinta) dias ap0s a data da sua realizagéo.

Art. 8° Comunicar a Justica Federal sobre a hora e data da realizacdo do inventario
ordinario.

Art. 9° Esta portaria entra em vigor na data da sua publicacéo.

Dé-se ciéncia e publique-se.

FELIPE DE MOURA PALHA E SILVA

Este texto ndo substitui o publicado no DMPF-ge, Brasilia, DF, 17 out. 2023. Caderno Administrativo,
p. 34.
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