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2.2 - Os documentos normativos, instituidos pelo Sistema de
Atos Regulamentares do MTur, deverdo assegurar a eficiente di-
vulgacdo dos objetivos, metas, decisdes e posicionamentos do MTur
em relacdo a sua missdo e politica de atuagdo, bem como reunir e
disseminar os procedimentos necessérios a0 bom desempenho de suas
diversas atividades. -

3 - ELABORAGAO

3.1 -A edicdo de um documento normativo deverd atender
exclusivamente as necessidades e aos interesses do MTur, no que se
refere a regulamentacdo de suas atividades.

3.2 -A proposta devera ser feita mediante a apresentacéo de
uma minuta inicial sobre o assunto, realizada pela unidade interessada
na sua edicéo.

3.3 -O processo de elaboragdo serd supervisionado e co-
ordenado pela Consultoria Juridica, que recebera a minuta inicia e,
em conjunto com a unidade interessada, avaliard o assunto quanto a
sua abrangéncia e adequagdo de seu contetido.

34 -A avdiacdo levard em conta a possibilidade de su-
perposicdo de assuntos, j& normatizados, ou de definigdes existentes
em outros documentos do MTur, além dos aspectos legais perti-
nentes.

35 -A andlise de contelido visard a assessorar a unidade
interessada quanto a “técnica legidativa’, disposicdo estrutural do
texto e a racionalizagdo dos processos a serem regulamentados.

3.6 -Apés a fase de andlise e efetuadas as adequacdes re-
queridas, a elaboracdo de minuta final deverd observar a estética
estabelecida para cada tipo de documento.

4 - EDICAO

4.1 -Uma vez elaborados os documentos normativos, a re-
dacdo final observaré os aspectos relativos a padronizagdo.

4.2 -Para assegurar condigdes efetivas de padronizacéo, as
acOes necessérias a edigdio dos documentos normativos serdo cen-
tralizadas na Coordenagéo-Geral de Recursos Humanos e L ogisticos -

CGRHL/SPOA, que definird, em conjunto com a unidade interes-
sada, a amplitude da divulgag&o.

4.3 -A divulgagdo dos documentos normativos obedecerd a
critérios especificos:

a) Aplicagao Gera

- Quando o conteddo for de interesse geral do MTur, a sua
distribuicdo seré redlizada a todas as unidades até o nivel de Co-
ordenag&o.

b) Aplicacdo Restrita

- Quando o seu conteido for de interesse especifico de de-
terminado érgdo do MTur ou de caréter reservado, a sua distribuicdo
serd realizada apenas as unidades previamente identificadas.

4.4 -Uma vez concluida a elaboragdo dos documentos nor-
mativos, caberd a SPOA encaminh&los para aprovacéo pela auto-
ridade competente e providenciar sua reproducéo.

4.5 -Os documentos reproduzidos sero anexados as pastas
de instrumentos normativos, capeadas por uma folha de atualizag&o.

4.6 -O processo de reproducdo devera definir aspectos re-
lativos a qualidade da impressdo e em que quantidade e condicoes
serdo reproduzidos os documentos.

5 - DISTRIBUICAO

5.1 -O processo de distribuigdo dos instrumentos normativos
estara centralizado na CGRHL que tomard as providéncias neces-
sarias, assegurando o recebimento por parte de todas as unidades do
MTur, quando for o caso.

5.2 -A CGRHL devera manter em arquivo os originais e os
respectivos “back up's’, bem como o quadro de distribuicdo, de-
vidamente autenticados.

6 - REVISAO

6.1 -No processo de revisdo, para atualizacdo e ateragbes
dos documentos normativos, cabera a Consultoria Juridica, sempre
gue solicitada pela unidade interessada, providenciar a sua execugéo
de acordo com os mesmos critérios estabelecidos para emissdo da
versdo original.

6.2 -A revisdo far-se-4 substituindo-se todo o documento,
cuja nova versdo terd 0 mesmo nimero seqiiencial do anterior acres-
cido das letras A, B, C... conforme sgjam a 233242.. versdes do
documento original.

7 - CANCELAMENTO

7.1 - Nos casos de obsolescéncia ou da necessidade de edi-
¢do de novos documentos, a unidade interessada ou a Consultoria
Juridica poderéo recomendar a revogagdo ou ateracdo de atos nor-
mativos.

7.2 -As providéncias necessérias a revogacao ficardo a cargo
da CGRHL que se responsabilizara, também, pelas orientactes ne-
cessérias a eliminagdo de documentos normativos revogados e em
poder dos usuérios.

8 - INSTRUMENTOS NORMATIVOS

- Os instrumentos normativos s&o:

8.1 - REGIMENTO INTERNO

8.1.1 - O Regimento Interno é o instrumento que visa nor-
matizar a organizag&o e o funcionamento de um 6rgéo, designando a
categoria e a finalidade das unidades que o compdem, especificando
suas competéncias, definindo as atribui¢des dos dirigentes e indi-
cando seu relacionamento interno e externo e devera ser publicado no
Diario Oficial da Unigo. _

8.2 - INSTRUCAO NORMATIVA - IN

8.2.1 - A Instrugdo Normativa € o ato que tem por finalidade
estabelecer as diretrizes e as Normas Gerais da Administracao.

8.2.2 - Compete a0 Secretario Executivo do MTur assinar as

ISnesrtrpgc”)% Normativas, que seréo publicadas no Boletim de Pessoa e
Vigo.

823 - A Instrucgo Normativa serd referenciada com um
seqliencial numérico, cabendo & CGRHL a atribuicgo e controle dessa
numeragdo, que observara a seguinte formagao:

IN- XXX X - XX - XXXX

Sigla do 6rgéo e da unidade interessados

Ano

Letra indicativa da versdo. A versdo 1 ndo tem letra

N Seqiencial Consecutivo

Instrucdo Normativa

8.2.4 - O conjunto de Instrucées Normativas constituira um
capitulo do Manua de Organizagdo. %?/er item 8.3.4).

8.3 - NORMA DE PROCEDIMENTO - NP

8.3.1 - A Norma de Procedimento é o instrumento que tem
por finalidade estabelecer regras relativas as ages do Gabinete, da
Secretaria Executiva, Secretarias, Subsecretaria, Consultoria Juridica
e Diretorias.

8.3.2 - Compete aos Dirigentes das unidades referidas no
ILtJenEi :gterlor assinar as Normas de Procedimento especificas de sua

nidade

8.3.3 - O Conjunto de Normas de Procedimentos constituira
um capltulo do Manual de Organizagéo do MTur.

8.3.4 - O Manua de Organizacdo é uma coleténea de in-
formagGes sobre a organizagdo e procedimentos administrativos do
MTur. O Manua de Organizagdo contera:

- Regimento Interno

- Instrugdes Normativas

- Normas de Procedimento

8.3.5 - A Norma de Procedimento sera referenciada com um
seqliencial numérico, cabendo & CGRHL a atribuicgo e controle dessa
numeracéo que observara a seguinte formagao.

NP- XXX X - XX - XXXX

Sigla do érgdo e da unidade interessados

Letra indicativa da versdo. A versdo 1 ndo tem letra
N° Seqiiencial Consecutlvo
Norma de Procedim
8.4 - INSTRUCAO TECNICA -1T
8.4.1 -A Instrucdio Técnica € o instrumento gue tem por
finalidade estabelecer procedimentos eminentemente técnicos e es-
pecificos de cada unidade até o nivel de Coorden
.2 -Compete aos Dirigentes das unidades ‘constantes do
ggrdn 8.3.1 assinar as Instrucdes Técnicas especificas de suas Uni-
es.
8.4.3 -O conjunto de vérias Instrucdes Técnicas de uma
anaedﬂna Unidade compora o Manual Técnico especifico daguela Uni-
e.
8.4.4 -Os Manuais Técnicos especificos das Unidades po-
dergo ser distribuidos a qualquer unidade interessada.
8.4.5 -A Instru¢do Técnica serd referenciada com um se-
3uenC|aI numérico para cada Unidade gue se propuser a elaborar e
ivulgar, cabendo a cada unidade referida no item 8.3.1 a atribuicéo
e controle dessas numeragdes, que observardo a seguinte formagao:
- XXX X - XX - XXXX
Sigla do 6rgdo e da unidade interessados
Ano

Letra indicativa da versdo. A versao 1 ndo tem letra

N° Seqiencial Consecutivo

Instrucdo Técnica

9 - DISPOSICOES GERAIS

9. 1 -A Unidade que receber o Manual de Organizagdo e/ou
Manuais Técnicos designara um responsavel pela guarda, zelo e atua-
lizagdo das Instrugbes Normativas, Normas de Procedimento e Ins-
trugGes Técnicas editadas, revogadas ou alteradas.

.2 -0 responsavel devera assegurar que os exemplares es-
tejam sempre em boas condig¢des de consulta e contendo as versdes
gtu?lizadas procedendo a sua substituic¢do, inclusdo ou retirada, quan-

o for o caso.

Ministério dos Transportes

AGENCIA NACIONAL DE
TRANSPORTES TERRESTRES

RESOLUGAO Ne 221, DE 4 DE JUNHO DE 2003

A Diretoria da Agéncia Naciona de Transportes Terrestres -

ANTT, no uso de suas atribuicdes e fundamentada nos termos do

Relatério DNO-102/03, de 3 de junho de 2003, constante do Processo
Administrativo n°® 50500.003326/2003-87, resolve:

Art. 1° Autorizar a empresa ASTECA TRANSPORTE E
TURISMO LTDA, CNPJ n° 30.01.606.028/0001-30, a operar, sob
regime de fretamento continuo, o servigo especial de transporte ro-
dovidrio interestadual de passageiros, entre as localidades de Resende
(RJ) e Cruzeiro (SP), em 6nibus habilitado no Certificado de Registro
para Fretamento, para estudantes da Escola Superior de Educagdo
Fisica de Cruzeiro - ESEFIC, localizada em Cruzeiro (SP), até 30
(trinta) de marco de 2004, conforme relagdo apresentada e contida no
processo. O total de 35 (trinta e cinco) passageiros utilizard o veiculo
de placa KSX 6866.

Art. 2° Determinar a Superintendéncia de Servicos de Trans-
porte de Passageiros - SUPAS que emita a respectiva Autorizacao de
Viagem.

Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua pu-
blicagéo.

JOSE ALEXANDRE N. RESENDE
Diretor-Geral

(Of. El. n° 224/ANTT)

Ministério Publico da Uniao

MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO
PROCURADORIAS REGIONAIS
12 REGIAO

PORTARIA N° 111, DE 29 DE MAIO DE 2003

A Procuradora do Trabalho, que esta subscreve, no uso de
suas atribuicoes legais,

Considerando a existéncia de indmeros casos de fraude a
legislacdo trabalhistas utilizando-se mascaradamente de cooperativas
de trabalho, sendo na realidade meras intermediadoras de mao-de-
obra, caracterizando-se, em tese, a figura do marchandage, vedado no
art. 9° da CLT, por configurar violagdo aos direitos fundamentais,
sociais e laborais dos trabalhadores, insertos nos arts. 1°, 11, 5°
caput, que asseguram o vaor socia do trabalho e a igualdade de
todos perante a lei, bem como aos arts. 6° e 7° e incisos da Cons-
tituicdo da Republica, as normas da Consolidagdo das Leis do Tra
balho e a Lei 6.019/74.

Considerando todo o teor da representacéo;

Considerando o disposto nos arts. 127 e 129 da Constitui¢ao
da Republica, art.6°, VII e 84, 11l da Lei Complementar n° 75/93 e
art. 8°, 81° daLei n° 7.347/85, que atribuem ao Ministério Publico do
Trabalho a defesa dos interesses difusos, coletivos, sociais e indi-
viduais indisponiveis dos trabalhadores, resolvem:

Instaurar o Inquérito Civil Publico n.° 636/2003 em face de
CMK Comércio de Roupas Ltda.

Presidira o inquérito a Procuradora do Trabalho Safira Cris-
tina Freire A. Carone, que podera ser secretariada pela servidora
Vénia de Deus Pinna Gomes, Técnica Administrativa.

SAFIRA CRISTINA FREIRE A. CARONE
(Of. El. n° 4591/2003)
3@ REGIAO
PORTARIA N° 109, DE 11 DE JUNHO DE 2003

O Procurador do Trabalho, que a esta subscreve, no uso de
suas atribuigdes legais e considerando que dos autos da Represen-
tagdo n° 662/03 constam evidéncias de lesdo a ordem juridica e a
direitos sociais constitucionalmente garantidos, resolve:

Nos termos do disposto nos arts. 129, 111, da Constitui¢ao da
Republica; art. 84, I, da Lei Complementar 75/93 e art. 8°, §1° da
Lel 7.347/85, determinar a instauragdo de Inquérito Civil Pablico n°
102/03, em face de CONAPE - SOCIEDADE CIVIL LTDA., com
sede na Rua Curitiba, 545 - 2° e 11° andares - Centro, Belo Ho-
rizonte/MG, CEP: 30170-908.

GERALDO EMEDIATO DE SOUZA
(Of. El. n° 1102/03)
8 REGIAO
PORTARIA Ne° 62, DE 10 DE JUNHO DE 2003

O Procurador do Trabalho abaixo assinado, no uso de suas
atribuicdes legais e, CONSIDERANDO que o art. 3° da Constituicéo
Federal erige como objetivo fundamental da Republica Federativa do
Brasil "promover o bem de todos, sem preconceitos de origem, raga,
sexo, cor, idade e quaisquer outras formas de discriminagdo” que o
caput do art. 5° também da Constituic@o Federal dispde que todos sdo
iguais perante a lei, sem distingdo de qualquer natureza e que o art. 8°
estabelece a livre associagdo profissiona ou sindical; CONSIDE-
RANDO que a convengdo 111 da OIT, aprovada pelo Decreto le-
gisativo n° 104, de 24.11.64, ratificada pelo Brasil em 26 de no-
vembro de 1965, na letra "a" do paragrafo primeiro do art. 1°, define
a discriminagdo como "qualquer distingdo, exclusdo ou preferéncia
baseada em motivos de raga, cor, sexo, religido, opinido politica,
ascendéncia nacional ou origem socia que tenha por efeito anular ou
aterar a igualdade de oportunidades ou o trato no emprego e na
ocupacdo”, CONSIDERANDO a denuincia de que a empresa PARA
PIGMENTOS estaria discriminando os empregados que pertencessem
adiretoria do sindicato profissional, conforme os termos da denuncia;
CONSIDERANDO a necessidade de colher melhores elementos de
prova visando a apuragéo da irregularidade retro mencionada, resolve,
com fundamento no art. 129, |11, da Constituico Federal; artigos 6°,
inciso VIII, e 84, inciso 11, da lei Complementar n° 75, de 20.05.93;
art. 8°, §1° da Le n° 7347 de 24.07.85, instaurar, sob sua pre-
sidéncia, o INQUERITO CIVIL PUBLICO n° 013/2003, para a apu-
racdo das irregularidades citadas, bem como propor todas as medidas
judiciais cabiveis, para o que: DESIGNA o servidor CARLOS RO-
GERIO LOBATO DE ARAUJO, para assistir este Procurador no que
disser respeito a realizagdo de diligéncias que se fizerem necessé&rias
para a elucidagdo dos fatos, ouvindo testemunhas e tomando seus
depoimentos a termo, realizando acareagles, requisitando se neces-
sario, de qualquer organismo plblico ou particular, certiddes, in-
formagdes, exames ou pericias, bem como qualquer expediente ne-
cessério a ultimagdo de suas finalidades.

RITA MOITTA PINTO DA COSTA
(Of. El. n° 038/2003)
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