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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM GOIAS
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

{40 .

ACORDO DE COOPERAGAO que entre si
celebram o MINISTERIO PUBLICO
FEDERAL, por meio da PROCURADORIA
DA REPUBLICA NO ESTADO DE GOIAS, e
a UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS,
para os fins que especifica.

O MINISTERIO PUBLICO FEDERAL, por
intermédio da PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE GOIAS,
neste ato representada pelo Sr. Procurador-Chefe, AILTON BENEDITO DE
SOUZA, por forgca das disposi¢gdes contidas no artigo 33, inciso XVIII, do
Regimento Interno do MPF (Portaria/SG/MPF n° 382,de 5 de maio de
2015), e a UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS, neste ato representada
pelo Sr. EDWARD MADUREIRA BRASIL, Reitor da Universidade Federal
de Goias, doravante denominados PARTICIPES,

CONSIDERANDO a necessidade de atuacao dos
membros do Ministério Publico Federal em Goias perante a

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS;

CONSIDERANDO a Portaria PGR/MPF n°® 350, de
28 de abril de 2017, que dispde sobre o Sistema Unico do Ministério
Publico Federal, que em seu art.1° determina a utilizacdo e o
funcionamento do Sistema Unico como meio eletrénico de pratica de atos

administrativos, procedimentais e processuais e de registro, distribuiso,
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tramitacdo, instrucdo e controle de documentos, procedimentos e processos

obedecerao ao disposto nesta Portaria e na legislagcao pertinente;

CONSIDERANDO a necessidade de otimizacdo de
recursos e uniformizacao de procedimentos relativos as atividades institucionais

do Ministério Publico Federal em Goias;

CONSIDERANDO a necessidade de conferir maior
seguranca e agilidade no recebimento de informagbdes e no encaminhamento de

documentos, procedimentos administrativos, extrajudiciais; e

CONSIDERANDO a realidade atual e a
imprescindibilidade dos meios eletronicos da consecucdo das atividades

institucionais,

RESOLVEM celebrar ACORDO DE COOPERAGAO, de

consoante o contido no artigo 116 da Lei federal n°® 8.666/93.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente ACORDO DE COOPERACAO tem por objeto agdes conjuntas no
sentido de estabelecer rotinas eletrénicas para o recebimento e encaminhamento
de documentos relacionados as atividades institucionais do Ministério Publico

Federal em Goias.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUGAO DO OBJETO

Para a execucdo das acgles previstas neste ACORDO, os PARTICIPES
comprometem-se a atuar em parceria, no ambito de suas atribuicoes, na

implantagcdo e execugado da seguinte rotina:

DO ENCAMINHAMENTO DE EXPEDIENTES DO MPF A UNIVERSIDARE
FEDERAL DE GOIAS
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Paragrafo primeiro — O encaminhamento de documentos, decisdes, despachos,
manifestagbes, procedimentos administrativos ou extrajudiciais e petigcdes, do
Ministério Publico Federal, & UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS, sera feito,
preferencialmente, por via eletrénica, enviadas ao endereco eletrénico:

secretaria.reitoria@ufg.br (UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS).

Paragrafo segundo — O recebimento do material e seus anexos devera ser

confirmado, também por mensagem eletrénica, pelo érgao recebedor.

Paragrafo terceiro — Excetuam-se da comunicagao eletronica em questdo as
situacdes em que os arquivos digitalizados superem o limite unitario de 20 MB

(vinte megabytes).

DO ENCAMINHAMENTO DE EXPEDIENTES DO ORGAO AO MPF

TRATANDO-SE DE PROCEDIMENTOS EM CURSO

Paragrafo quarto - O encaminhamento de documentos, da UNIVERSIDADE
FEDERAL DE GOIAS ao Ministério Publico Federal, quando se referirem a um
procedimento em curso no MPF, tais como respostas a
requisicdes/notificacdes/pedidos de informacaol/etc. e informacdes
complementares a representacdes, sera feito, sempre que possivel, por meio da
ferramenta eletrénica Peticionamento Eletréonico do MPF, acessivel pelo link:

https://apps.mpf.mp.br/spe, conforme ANEXO |.

CUIDANDO-SE DE COMUNICAGAO INICIAL

Paragrafo quinto — O encaminhamento de documentos, da UNIVERSIDADE
FEDERAL DE GOIAS ao Ministério Publico Federal, quando tratar de
comunicagdes iniciais (ndo se referindo a procedimento em curso no MPF),

tais como representacdes, noticias, "denuncias", materiais publicitarios Yu

estatisticos, convites etc., sera feito, sempre que possivel, por meio ~d
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ferramenta eletrébnica Protocolo Eletronico MPF, acessivel pelo [link

https://apps.mpf.mp.br/ouvidoria/app/protocolo, conforme ANEXO 11,

Paragrafo sexto - Os documentos encaminhados por meio da ferramenta
Protocolo Eletrénico MPF, na forma do paragrafo anterior, terdo seu
recebimento pelo MPF confirmado automaticamente pelo sistema, mediante
geracao de numero de protocolo, que sera enviado de forma automatica ao e-mail

informado no sistema por ocasido do envio do documento.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS RESPONSABILIDADES

Cada PARTICIPE respondera, nos limites de suas funcbes e atribuicdes legais,

por seus deveres, atos e omissbées na execucdo do objeto do presente ACORDO.

CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS FINANCEIROS

O presente ACORDO ¢é celebrado a titulo gratuito, nao implicando em

transferéncia de recursos financeiros.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

O presente acordo tera vigéncia a partir de sua publicacdo do Diario Oficial da

Unido, por prazo indeterminado.

CLAUSULA SEXTA - DA RESCISAO E DAS ALTERAGOES

O presente instrumento podera ser alterado, por meio de Termo Aditivo, ou

rescindido, por mutuo entendimento entre os PARTICIPES.

CLAUSULA SETIMA - DOS CASOS OMISSOS
Eventuais omissdes, duvidas ou controvérsias oriundas deste ACORDO ~sergo
dirimidas em comum acordo pelos PARTICIPES.

o

)

CLAUSULA OITAVA - DO FORO
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Para a solucdo dos conflitos oriundos da execucdo do presente ACORDO, que
nao puderem ser dirimidos administrativamente, fica eleito o foro da Justica

Federal — Segao Judiciaria do Estado de Goias.

CLAUSULA NONA - DA PUBLICACAO

Condicao de eficacia do presente ACORDO DE COOPERACAO, o Ministério
Publico Federal, por meio da Procuradoria da Republica no Estado de Goias,
providenciara sua publicacdo, por extrato, no Diario Oficial da Unido, no prazo de
20 (vinte) dias, nos termos do artigo 61, paragrafo uUnico, da Lei federal n°
8.666/93.

E por estarem de pleno acordo, foi lavrado o presente
Termo, em trés vias, de igual teor e forma, assinadas pelos respectivos

representantes dos 6rgaos acordantes.

Goiania, 4 d

fe
Procur dc\Jria da\R %:idjde Goias

EDWARD MADUREIRA BRASIL
Reitor da Universidade Federal de Goias
Universidade Federal de Goias

TESTEMUNHAS:

NOME
CPF

NOME
CPF
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ANEXO |

| - Acesso ao sistema

Peticao eletronica do

R A

0 4 450 0 D 50 4 400 0 400 2 00 Ambiente de }i}“HC

™ anamento & envio de docurmnentos para atua((as am procedimentos em
LR LT ]

tramite no Ministérie Pablico Federal,

2
iy
&
B
]
i
B
B
B
]
]
]
g

Como fazer uma petico Fazer Pré-Cadaste

Como fazer seu cadastro Login

Receha a conima

Login: Se vocé ja realizou o seu cadastro, entdo podera entrar no sistema

atraves da area de login. Vocé devera informar o seu CPF ou email, e a sua

senha de acesso ao sistema.

Importante: Na hipétese de cinco erros seguidos na senha, o acesso ao sistema
sera bloqueado pelo tempo de cinco minutos.

Cadastrando-se no sistema:

SE O CIDADAO AINDA NAO REALIZOU O SEU CADASTRO, CLIQUE EM "FAZER PRE-CADASTRO'" PARA SER

REDIRECIONADO AO FORMULARIO DE PRE-CADASTRO. NESSA TELA VOCE DEVERA SE IDENTIFICAR E INFORMAR

ALGUNS DADOS DE CONTATO.

PGEA n° 1.18.000.000638/2018-98
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il - Pré-Cadastro

" Mome Completo:

CPF:

Mao éossuo CPF

" E-mail

I Preeng
‘ Documento de identificacao:

T Humero do documento! * Orgio de expedigio: * Data de expedigdo:

Atua como advogado?
Sim @ Ndo

Telefone

4
Doy LoR Mumere Tipo Ramal Brincipal Agoes
Engderegn
£ v walidar o pré-vadasten, conforme orientagdes abaixo,
@
CeP Enderegd MR, Complemsnto Bairro Cidade Ur Frincipal Agees
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Ifl — Validagao do Pré-Cadastro

Apos o preenchimento do formulario, o cidaddo devera se apresentar em
qualquer unidade do MPF portando o documento informado e o CPF (ndo ¢
necessario comprovar o endereco informado). Na hipotese de nio existir uma
unidade do MPF na sua cidade, podera ser enviado cépia autenticada em cartorio
atraves dos correios. Apos a confirmacao do cadastro, ele recebera um e-mail

com link para criacdo de sua senha de acesso.

Apos definicdo da senha, o cidaddo estara apto a entrar no sistema e ter acesso
as suas funcionalidades.

Esse procedimento de comparecer a unidade do MPF é dispensado se o usuario
possuir Certificado Digital. Nesse caso, basta clicar em "Validar Pré-Cadastro" e
confirmar a validacdo informando o CPF. Assim que o cadastro for validado, o

sistema permitira ao cidaddo cadastrar a senha de acesso ao sistema e, apos

isso, ter acesso ao SPE.

Importante: O pré-cadastro ficara disponivel para validacado pelo prazo 30 dias.

Se o cidaddao nao se apresentar a uma unidade e validar o seu cadastro ou

PGEA n° 1.18.000.000638/2018-98 8




# MINISTERIO PUBLICO FEDERAL ,
“#¥  PROCURADORIA DA REPUBLICA EM GOIAS
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

realizar a confirmacao através de Certificado Digital, sera necessario novo

cadastro.

IV - Davidas frequentes e outras informagdes importantes

Por que é necessario fornecer essas informagdes e ainda confirmar os dados

presencialmente?

° As informagbes sdo necessarias para garantir a identificagcdo do
cidadédo autor da peticdo. Tratando-se de peticdes em procedimentos do MPF que
estdo em tramite, o fato do autor ser parte (ou advogado da parte) € relevante
para a resposta da peticdo. Se o wusuario possuir Certificado Digital, a
confirmacédo presencial é dispensada, pois a identificacdo do cidadao ¢ feita
através desse Certificado.

e

s As informacbes de contato sdo necessarias para garantir que as
peticbes enviadas serdao devidamente respondidas. Assim é importante informar
pelo menos um e-mail, um contato telefénico e também um endereco (na hipotese

de envio de correspondéncia).
Errei ao preencher o meu pré-cadastro, como proceder?

° Na hipotese de erro no pré-cadastro, é possivel solicitar o ajuste

no momento da confirmacao presencial.

O sistema diz que o meu CPF ja foi cadastrado, o que fazer?

° Ao fazer o seu cadastro, se o sistema informar que o seu CPF
ou email ja foram cadastrados, € possivel que alguém esteja utilizando os seus
dados de maneira maliciosa. Nessa hipdétese, entre em contato com o MPF
imediatamente. Por outro lado, se vocé mesmo ja se cadastrou e quiser alterar

algum dado fornecido, isso podera ser feito no momento da confirmacéo

PGEA n° 1.18.000.000638/2018-98 9
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presencial. No caso da Certificacdo Digital, a alteracdo podera ser feita no perfil
do usuario do Sistema de Peticionamento Eletrénico.

V - Acesso ao Peticionamento Eletrdonico

A tela de Peticionamento é a pagina inicial do sistema, sendo exibida logo apods o

login. Também, poderd ser acessada pela barra de navegacio superior do
sistema.

Pesquisar

Voc# ainda nao tem petigdes!
Pesquise um procedimento e faga seu pedido.

PGEA n° 1.18.000.000638/2018-98 10
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VI - Consulta de procedimentos

Para fazer a peticdo, o cidaddo devera pesquisar pelo procedimento a ser
peticionado. Para isso, devera ser informado o numero completo do procedimento
na caixa de pesquisa. Nessa pesquisa, o cidaddo podera buscar qualquer

procedimento de natureza extrajudicial ou administrativa.

Apos a consulta, o usuario vera um resumo basico sobre o procedimento

pesquisado. Estardo disponiveis as seguintes informacées:

° Numero e natureza (fisico ou eletrénico);

o Classe;

o Unidade de Cadastro;

o Data da autuacao;

° Distribuicao titular (se ativa);

® Classificacao tematica (Grupo tematica e assunto CNMP):
° Localizacdo atual;

e Situacao;

o Data da consulta.

No resultado da consulta estara disponivel o botdo Peticionar. Através desse
botdo, o usuario podera cadastrar a Peticdo Eletronica relacionada aquele

procedimento.

Pesquisar 5000 G0341T 201711

Hamero: R FET Constilta
eny;
Classe: Autuagdo:

Upidade de

Cadastro

Yoltar

Distribuigao:
Grupe Tematiom

Assunto!

Situagio
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A) Consulta de Procedimentos sigilosos

Procedimentos sigilosos poderdao ser consultados, porém o sistema apenas
exibira o numero do procedimento e a data da consulta. O sistema também exibe
um alerta informando que o expediente é sigiloso e por esse motivo as
informacdes estdo indisponiveis. Esse comportamento €& idéntico para

procedimentos reservados e confidenciais.

Os procedimentos sigilosos podem ser peticionados! Fica a critério do

Responsavel pelo processo atender a solicitacdo, de acordo com o sigilo do caso.

Pesquisar

Humery, e B } : Consulta

‘oltar

B) Consulta de Procedimentos arquivados

Nao ha restricdo de consulta ou peticdo para os procedimentos que estiverem
finalizados por arquivamento. Entretanto, ao consultar um procedimento nessa
situacdo, o sistema exibira um alerta informando que o procedimento ndo esta

mais em tramite.

Os procedimentos arquivados podem ser peticionados! Fica a critério do

Responsavel pelo processo atender a solicitacao.

PGEA n® 1.18.000.000638/2018-98 12
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Humery: p Copsulta
N
“{acsp o3
Clagse: Atuagao
Unidade de Voltar
O g
Cauastro: )
Distribuicao
Grupo Ternatico:
Assunto
Localizagas
ial
Situagan:

C) Consulta de Procedimentos finalizados

Os procedimentos que estiverem finalizados por motivos diferentes de
arquivamento poderdo ser consultados, mas ndo poderdo ser peticionados. O
sistema exibird uma mensagem de alerta nessas situacdes. Nessas hipdteses, o

peticionamento do processo ndo cabe mais ao MPF:

® Procedimentos em que houve ajuizamento de acdo penal
deverdo ser peticionados no proprio Poder Judiciario;

° Procedimentos em que houve declinio de atribuicdo deverdo ser

peticionados no Ministério Publico do estado correspondente.

D) Expedientes ndo Peticionaveis

O Sistema de Peticionamento Eletrénico ndo permite a consulta em documentos

avulsos de qualquer natureza ou em procedimentos da classe Judicial.

Procedimentos da classe Judicial deverdao ser peticionados através do Poder

Judiciario.

PGEA n° 1.18.000.000638/2018-98 13
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VIl - Cadastro e envio da Peticdo Eletrénica

ApoOs solicitar o peticionamento, o usuario serd direcionado para a tela de
cadastro da peticao. Nessa tela ele devera informar os seguintes dados, que séo

obrigatorios:

° Tipo de atuagdo: como o cidaddo se relaciona com o processo
(Parte Interessada, Interessado, Advogado da Parte e Agente Publico)

o Sigilo da petigdo: caso o cidaddo queira que a peticdo tramite
em sigilo, ela tramitard com o grau de sigilo 'Reservado'. O responsavel pela
analise da peticdo podera alterar o grau de sigilo da peticdo se entender que o
sigilo ndo é cabivel, ou se até mesmo para restringir o sigilo para 'Confidencial'.

° Resumo: apenas um resumo simples da Peticéo.

o Upload da Peticdo e Anexos: documentos que serdo enviados
ao MPF. O cidadao devera cadastrar a peticdo e poderd incluir anexos. Esses
arquivos serdo registrados no sistema unico como Iintegras principal e

complementar. O upload de arquivos devera seguir as seguintes regras:

— E admitido o upload de apenas uma peticdo. O registro é obrigatorio;

— E admitido o upload de diversos anexos, porém essa etapa é facultativa;
— Por razdées de seguranca, somente documentos em formato PDF sé&o
admitidos;

— O tamanho maximo de cada arquivo é 10 Mb;

— O sistema consegue identificar arquivos corrompidos, blogqueando o

envio.

Apods o cadastro da petigéao, o cidadao podera assinar eletronicamente e enviar a

peticdo. Bastando informar as credenciais de acesso ao sistema.
E necessaria a assinatura digital pelo Sistema de Peticionamento Eletrénico. Se

o cidadao assinar internamente o arquivo via token, ela nao sera reconhecida

para envio.

PGEA n® 1.18.000.000638/2018-98 14
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Imagem do cadastro e envio da Petigcao Eletronica:

*Quai o seu tipo de atuagao? e i1 G i

‘A Peticdo requer Sigiée?i I (e PR o 4

/1

“indique o resumo do pedido:

“Selocione os arguivoes: O cldadan podera seis

CPF ou e-mail:

Senha:

VIill - Acompanhamento das Peti¢cdes enviadas

Apos o envio da peticdo, vocé poderd acompanha-la na propria tela
‘Peticionamento’. A tela inicial do sistema apresentard o histérico de peticdes
realizadas, exibindo na parte superior as mais recentes.

Na listagem apresentada sdo exibidos:

o Etiqueta da peticao;

° Data e hora do envio;

o Procedimento peticionado;

° Classe do procedimento peticionado

° Situacado ( Reflete 0 andamento da peticdo no sistema Unico)

PGEA n° 1.18.000.000638/2018-98 15
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r

- A situagéoi 'Em Vtrémite' aparecera enquanto a peticéao estivér tramitando no
MPF;

- A situagado 'Anexada a Procedimento' aparecera se a peticao for juntada oui
anexada a qualquer outro expediente;

- A situagdo 'Arquivada' aparecera se a peticdo for arquivada de maneira

avulsa.
Pesquisar
Atela inicial apresentard a lista de peticoes ja r adas e suas informacdes principals,
4§y P ey o J g gme N
Minhas peti¢des \ arquivada,
\
# Etigueta Data de envio Procedimente Principal Classe \ Sityagao
\QW201T 1T 45 \‘2@5 Ere Tramite

Em Tramite

PGEA n° 1.18.000.000638/2018-98 16
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ANEXO Il

Bam vindolal ac

Late atndnente ¢ destitado apenas dos Oraaos

s, QU BASsrdn o snviar oxgedic

feiy ar
Setea
Nome
beletone
i
continmar ¢ mail
[
Lif Uriidade do d
TR
Dlescrinan do docimento
Documentags) SNeloctensr Avquivos) &

with doomento anexado,

Lacumenta sigdoso

Capletu

Nio sou un 1obd

Declaro que as informucdes fornecidas sdo verdudeiras e estou ciente de estar sugwite a invalidacdo do protocofo ¢

as penas da legistagio pertinente em caso de forneciniento de dados folsos.

o0 BMAPE iV HKSEEVE
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