MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO TOCANTINS

PORTARIA N° 82, DE 4 DE OUTUBRO DE 2019.

Regulamenta, no &mbito do Ministério Publico Federal no Estado
do Tocantins a comissdo destinada a elaborar o inventario anual dos
bens moveis e de almoxarifado.

O PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
ESTADO DO TOCANTINS, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 33 do Regimento

Interno Administrativo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria PGR n°® 382, de

5 de maio de 2015, e tendo em vista o disposto na Instrucdo Normativa MPF/SG/SA/n°
9/2019, resolve:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados, para, sob presidéncia do
primeiro, comporem a Comissao destinada a elaborar o Inventario Anual dos Bens Moveis e
de Almoxarifado da Procuradoria da Republica no Estado do Tocantins, € das Procuradorias
da Republica nos Municipios de Araguaina e Gurupi, no corrente exercicio.

I - HELIO DAYAN SOARES FILHO, Técnico do MPU/Apoio Técnico-
Administrativo/Administra¢ao, matricula n® 23804;

I - EDILSON DE SOUSA MOTA, Técnico do MPU/Apoio Técnico-
Administrativo/Administragcdo, matricula n® 6047,

III - WILTON RODRIGUES TAVARES, Técnico do MPU/Apoio Técnico-
Administrativo/Administra¢ao, matricula n® 26645;

IV - AGNALDO LOIOLA DA SILVA, Técnico do MPU/Apoio Técnico-
Administrativo/Seguranca Institucional e Transporte, matricula n® 29468; e

V - DIMITRI CESAR RAMOS JUBE, Técnico do MPU/Apoio Técnico-
Administrativo/Seguranca Institucional e Transporte, matricula n® 23946.

Paragrafo tnico. Para auxiliar a Comissdao, poderdo ser convocados outros
servidores, estagiarios e funcionarios de empresas prestadoras de servigos, os quais
desenvolverao tarefas administrativas sob supervisdo de algum membro da Comissao.

Art. 2° O levantamento anual geral dos bens méveis e de consumo tera por base

o Relatério de Bens Mdveis e o Relatério de Posigdo de Estoque do Almoxarifado, que
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compde a estrutura formal do Ministério Publico Federal no Tocantins, fornecido pelo Setor
de Logistica da PR/TO - SELOG, e objetivara:

I - Verificar a existéncia fisica dos bens;

II - Possibilitar o levantamento global do acervo patrimonial;

Il - Manter permanentemente atualizados os registros e levantamentos
efetuados;

IV - Confirmar as responsabilidades pela guarda de bens patrimoniais;

V - Permitir a conferéncia e atualizagdo dos bens patrimoniais, no minimo, por
ocasido do encerramento do exercicio.

Art. 3° A Comissdo de Inventario, no desempenho de suas fungdes, ¢
competente para:

I - Solicitar ao detentor dos bens elementos para o controle interno e outros
documentos necessarios aos levantamentos;

IT - Identificar a situa¢do patrimonial e o estado de conservagdo dos bens
inventariados (bom, ocioso, recuperavel, antieconomico ou irrecuperavel) discriminando, em
relatdrio, os suscetiveis de desfazimento, para ci€ncia do setor responsavel pelo patriménio;

Il - Comunicar, formalmente, a Secretaria Estadual a apuracao de
irregularidades constatadas;

IV - Relacionar e identificar os bens que se encontrem sem numero de
tombamento, sem o cddigo de barras, sem plaqueta metalica ou outro tipo de etiqueta que
comporte o nimero de patriménio ou sem o devido registro patrimonial, informando
imediatamente ao SELOG, para as providéncias cabiveis.

Art. 4° A Comissdo de Inventdrio da PR/TO dispora de 45 (quarenta e cinco)
dias, contados a partir da publicacdo desta portaria, para apresentar Relatorio Final
Conclusivo a Coordenadoria de Administragdo da Procuradoria da Republica no Estado do
Tocantins.

§ 1° Havendo divergéncia entre os bens inventariados, quanto a sua localizacao
e/ou responsabilidade, o presidente da Comissdo deverd informar, por meio digital, ao
SELOG, a fim de que as corre¢des sejam providenciadas.

§ 2° Feita as devidas correg¢des no sistema informatizado de gestdo patrimonial,
o SELOG devera encaminhar a Comissao, por meio digital, no prazo maximo de 3 (trés) dias,
o respectivo Termo de Responsabilidade ou Termo de Transferéncia, para que providencie a
coleta da(s) assinatura(s), inclua no Relatorio de Inventario Anual, e devolva uma via
devidamente assinada pelo(s) responsavel(is).

Art. 5° Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagao.



DANIEL LUZ MARTINS DE CARVALHO

Este texto ndo substitui o publicado ho DMPF-e, Brasilia, DF, 9 out. 2019. Caderno

Administrativo, p.62.
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