MINISTERIO PI'JBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM PERNAMBUCO

PORTARIA N° 196, DE 27 DE JULHO DE 2018

Dispde sobre o Sistema de Controle de Acesso as instalagdes da
Procuradoria da Reptblica em Pernambuco e da outras
providéncias.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA EM
PERNAMBUCO, no uso de suas atribui¢des, instituidas pelo art. 56, incisos II e IV, da Portaria
PGR/MPF n° 357, de 5 de maio de 2015;

CONSIDERANDO o disposto no Art. 6°, §3°, da Resolu¢do CNMP n° 156 de 13 de

dezembro de 2016, que institui a Politica de Seguranga Institucional do Ministério Publico

brasileiro, e permite a expedigdo de atos para restringir o ingresso de pessoas em suas instalagoes,

desde que justificado, e em especial as de pessoas armadas;

CONSIDERANDO a Resolugdes CNJ n° 104 de 06 de abril de 2010 ¢ CNJ n°® 124 de

17 de novembro de 2010 e a decisao do Conselho Nacional de Justi¢a, nos pedidos de providéncias
n° 0004482-98.2012.2.00.0000 e n° 0005102-13.2012.2.00.0000, que definiu que o uso de
detectores de metais instalados em varas, secdes judiciarias, foruns e tribunais deve ser aplicado a

todos, inclusive magistrados e servidores que trabalhem no local;

CONSIDERANDO o disposto no capitulo IV, item 4.2.3, incisos de [ a XXV da Portaria
PGR/MPF n°417 de 5 de julho de 2013, que institui o Plano de Seguranga institucional do

Ministério Publico Federal e orienta as Unidades do MPF quanto as medidas a serem adotadas para

o controle do acesso;

CONSIDERANDO o Oficio-Circular SG n° 3/2017 de 13 de janeiro de 2017, que
orienta as Unidades nos Estados a adotar medidas tendentes a refor¢ar a seguranca institucional, em
especial no que tange o controle de acesso de pessoas e/ou objetos, bem como sua permanéncia no

interior da Unidade;

CONSIDERANDO o Oficio-Circular SG n° 32/2016 de 14 de marco de 2017, que

1impds cortes nos quadros da vigilancia armada contratada;

CONSIDERANDO a Recomendacdo CNMP n° 53, de 28 de marg¢o de 2017, que
recomenda a garantia do acesso das pessoas em situagdo de rua as dependéncias do Ministério

Publico brasileiro;


http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/20301
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/20301
http://www.cnj.jus.br/busca-atos-adm?documento=2581
http://www.cnj.jus.br/busca-atos-adm?documento=2581
http://www.cnj.jus.br/files/atos_administrativos/resoluo-n104-06-04-2010-presidncia.pdf
http://www.cnmp.mp.br/portal/images/Resolucoes/Resolu%C3%A7%C3%A3o-156.pdf
http://www.cnmp.mp.br/portal/images/Resolucoes/Resolu%C3%A7%C3%A3o-156.pdf
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/26587
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/26587

CONSIDERANDO a relevancia da seguranca institucional para o exercicio livre e

independente das fungdes constitucionais do Ministério Publico Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de desenvolver uma cultura de seguranga no ambito
da PR/PE que englobe a prote¢do e a salvaguarda das pessoas, do material, das areas e instalagdes,

da informagao e da imagem da institui¢ao;

CONSIDERANDO o histérico de ocorréncias que aponta para necessidade de
regulamentar normas e procedimentos referentes ao acesso e permanéncia de pessoas, veiculos e

materiais nas dependéncias do edificio da Procuradoria da Republica em Pernambuco, RESOLVE:
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Instituir o Sistema de Controle de Acesso as instalagdes do Edificio-Sede da
Procuradoria da Republica em Pernambuco, destinado ao monitoramento permanente das entradas,

saidas e permanéncia de pessoas, veiculos e materiais, sendo constituido dos seguintes dispositivos:
I — cracha de identificacdo pessoal;
II — credencial de identificacdao de veiculos;
III — portico detector de metais;
IV — detectores de metais portateis;
V — catracas;
VI — cancelas;
VII - circuito fechado de televisdo — CFTV;
VIII — scaner de bagagem (raio X);
IX — software proprio de cadastramento e registro de visitantes; e
X — fechadura eletronica com identificagdo por biometria.

Paragrafo Unico. Além dos dispositivos mencionados, as equipes de Agentes de

Seguranca Institucional e de vigilancia contratada integram o Sistema de Controle de Acesso.

Art. 2° Criar a Comissdao de Gestdo da Seguranga - CGS, formada por membros
ministeriais e servidores conforme designagdo do Colegiado de procuradores da Republica,
destinada a acompanhar a aplicagdo, a efetividade, a compatibilidade e razoabilidade das medidas

de controle de acesso, propor ajustes € criar normas.

Paragrafo tnico. A Divisdo de Seguranga Organica e Transporte - DISOT encaminharé
relatorio semestral a CGS, sobre a implementagdo desta portaria, contendo o estagio da

implementag¢do, os incidentes, as ocorréncias, 0os numeros, os procedimentos operacionais adotados.

Art. 3° Para os fins desta portaria, entende-se por:



I — acesso: a entrada, a permanéncia, a circulacdo e a saida de pessoas e de veiculos nas

dependéncias da Unidade.

IT — pessoas: os membros ministeriais, os servidores, os estagiarios, os funcionarios

terceirizados e os visitantes.

IIT — integrantes: os membros do Ministério Publico da Unido, os servidores lotados
nesta Unidade, os servidores lotados em quaisquer das Unidades do MPU que estejam a servigo
e/ou em treinamento nesta Unidade, os estagiarios e os funciondrios terceirizados pertencentes aos

postos de trabalho permanentes na Unidade.

IV — visitantes: todos aqueles que nao sejam considerados integrantes, incluindo os

familiares de integrantes, ex-servidores, servidores aposentados, ex-estagiarios e ex-terceirizados.

V — stakeholders: os servidores ou colaboradores de outros 6rgaos ou institui¢des, que
mantenham um assiduo e regular relacionamento, com o acesso constante a determinados setores da

PRPE.

VI — controle de acesso: abrange a identificacdo, o cadastramento, os registros de
entrada e saida, a verificacao do uso dos respectivos crachés de identificagdo, a inspe¢ao visual e/ou

eletronica de bagagens e bolsas.

VII — é4reas sensiveis: abrange as areas e instalacdes com relevancia a seguranca
institucional, por abrigarem informagdes sensiveis ou sigilosas e as consideradas vitais para o pleno

funcionamento da Instituigao.

Ex: local de guarda de equipamentos de elevado valor econdmico, local de guarda ou de
circulagdo de informacgdes sigilosas ou areas de impacto direto na manutencdo das atividades da

Unidade (Resolugdo CNMP n°156/2016, art. 6°, § 2°).

VII - claviculdrio: o local onde se guardam chaves devidamente organizadas e

identificadas.

§ 1° Considera-se identificacdo a verificacdo, mediante apresentacdo de documento
oficial com foto, de dados referentes a pessoa interessada em ingressar nas dependéncias da PR/PE,

bem como as informagdes sobre a finalidade do ingresso.

§ 2° Considera-se cadastro o registro, em sistema proprio ou em planilha especifica, dos
dados relativos a identificagdo da pessoa autorizada a ingressar nas dependéncias da PR/PE,

podendo, se necessario, ser extraida copia digitalizada do documento apresentado.

Art. 4°. Compete a Divisdo de Seguranga Organica e Transporte — DISOT a gestdo do
Sistema de Controle de Acesso, no tocante a seguranga e aos procedimentos a serem observados

pela empresa de vigilancia contratada, pelos integrantes e visitantes.



§ 1° As bagagens e volumes serdo vistoriados pela seguranga por meio de inspegdo
visual ou por meio de equipamentos eletronicos com a finalidade de identificar a existéncia de
objetos que possam comprometer a integridade fisica das pessoas que trabalham e circulam na

PRPE.

§ 2° O ingresso de veiculos para embarque e desembarque de pessoas nas dependéncias
da PRPE somente serd realizado em local especifico do estacionamento, mediante identificacao do

condutor, se desacompanhado de membro ministerial ou servidor.

Art. 5° A DISOT fornecera os crachas de identificacao (modelo no ANEXO II) e/ou as
credenciais de veiculos (modelo no ANEXO II), conforme especificacdo constante em regulamento
da Secretaria de Seguranca Institucional - SSIN, destinados a servidores, estagidrios, prestadores de

servigo, advogados, oficiais de justica, imprensa e visitantes.

§ 1° O cracha de identificagdo é de uso pessoal, intransferivel e obrigatoério para o
acesso, circulagdo e permanéncia nas dependéncias da PRPE e devera ser posicionado em local

visivel acima da cintura do usuario.

§ 2° A nao utilizagdo do cracha desautoriza a permanéncia ou a circulagcdo nas

dependéncias da PRPE.

§ 3° Em caso de perda ou extravio do craché de identificagdo ou da credencial de
veiculos, o usudrio devera comunicar o ocorrido imediatamente a DISOT e apresentar o boletim de

ocorréncia, caso pertinente.

§ 4° Excluidos os casos de desgaste natural, mudanca de lotagao e alteragdo do nome, os
custos originados com a emissdo de novo cracha ou credencial sdo de responsabilidade do usuario,
que devera efetuar o recolhimento do valor correspondente ao custo de reposicdo ao Tesouro

Nacional, por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU.

Art. 6° Aos membros do Ministério Publico Federal ndo € obrigatorio o uso de cracha de
identificacdo pessoal, sendo-lhes incentivado o uso de distintivo de lapela funcional a fim de

facilitar a identificacdo pela seguranga, conforme modelo constante do Anexo II desta Portaria.

Paréagrafo tinico. Serdo aceitos para os fins do caput deste artigo, os distintivos de lapela

atualmente utilizados pelos membros do Ministério Publico Federal.

Art. 7° Os gestores de contratos de natureza continuada deverdo solicitar a DISOT a
confec¢do dos crachés de identificacdo dos empregados das empresas que executam servigos na
PRPE, mediante apresentacdo de documento de identificagdo e comprovacao de vinculo de trabalho

entre o empregado e a empresa prestadora do servigo.



§ 1° Os gestores deverdo manter atualizados os dados pessoais dos empregados das
respectivas empresas contratadas, bem como providenciar o recolhimento do cracha de identificagao

do empregado desligado, devolvendo-o a DISOT.
DO ACESSO DE VISITANTES

Art. 8° A entrada, a permanéncia, a circulagdo e a saida de visitantes das dependéncias
da PRPE serd permitida durante o horario de atendimento ao publico, mediante identificacdo e
cadastramento, além da utilizagdo de crachd ou adesivo de identificacdo para os visitantes que

tenham que ingressar setores internos da Procuradoria.

§ 1° Pode-se, a depender da situagdo, ndo ser exigido o descrito no caput, nos seguintes

casos:
I — visitantes que se dirijam ao protocolo meramente para entrega de documentos;

IT — entregadores de encomendas ou de refeicdes, devendo a entrega ser realizada na

recepc¢do ao destinatario da encomenda ou a alguém por ele designado;

III — stakeholders que se dirijam exclusivamente a setores preestabelecidos, com o fim
de entregar autos de processos judiciais ou de inquéritos policiais no protocolo juridico ou grandes

volume de documentagdo no protocolo geral;

IV — autoridades policiais, autoridades judiciais, membros do Ministério Publico
brasileiro ou outras autoridades civis ou militares, desde que autorizado por Procurador da

Republica desta Procuradoria e devidamente cadastradas;

V — as pessoas em situagdo de rua, conforme o disposto na Recomendagdo CNMP n° 53,

de 28 de marco de 2017;
VI — as equipes de seguranca aproximada de autoridade, quando da visita a PRPE;

VII — denunciantes, testemunhas e partes, quando a identificacdo puder comprometer a
seguran¢a dos envolvidos e/ou os interesses do MPF, desde que autorizado por Procurador da

Republica desta PRPE;

§ 2° Excepcionalmente, quando se tratar de stakeholdes que porventura tenham que
ingressar as dependéncias da PRPE fora do horario de atendimento ao publico, poderd fazé-lo
mediante comunicagdo prévia a DISOT, a qual, a depender da urgéncia, podera ser feita

eletronicamente.

Art. 9° Todos os visitantes deverdo ingressar na Procuradoria através do acesso principal
onde estd localizada a recepgdo, devendo passar por procedimento de verificagdo, utilizando

detector de metal e efetuado a separagdo de objetos e bagagens, salvo nos seguintes casos:



I — os portadores de marca-passo, desde que apresentem identificagdo e laudo que

comprove sua situacao;

IT — os portadores de necessidades especiais, que poderdo ser submetidos a verificagcdo

complementar com a utiliza¢ao de detector de metal de uso manual;

Il — servidores ou colaboradores de outros orgados, devidamente identificados, que
realizem o transporte de autos judiciais ou de inquéritos policiais com a utilizagdo de carrinho de

metal;
IV — membros do Ministério Publico Federal;

V — servidores ocupantes do cargo de Agente de Seguranca Institucional que tenham

autorizacdo para portar arma de fogo;

VI — os carteiros com objetos ou encomendas em volume que os impegam de passar
pela porta detectora, devendo o vigilante utilizar o bastdo detector de metal caso o carteiro ndo seja

aquele que habitualmente visita a PRPE;

VII — outras situacdes em que nao haja condi¢des fisicas de se passar pelo portico

detector de metal.

§ 1° Aquele cuja passagem pelo portico detector de metal acionar o alarme acima da
regulagem minima programada devera apresentar o objeto que esteja causando o acionamento ao
vigilante responsavel pela seguranca e novamente passar pelo dispositivo ou ser submetido ao

detector de metal portatil.

§ 2° Se o objeto que disparar o alarme ndo oferecer risco a seguranca das pessoas e
instalagdes, sera permitido o acesso, caso contrario, sera retido mediante contra recibo pelo vigilante

responsavel pela seguranca e restituido somente na saida do seu portador.

§ 3° Quando detectada pelos agentes de seguranca a presenga de artefatos ou substancias
explosivas, a area devera ser imediatamente isolada e o esquadrdo antibombas da Policia Federal ou

Policia Militar devera ser acionado.

§ 4° A DISOT podera estabelecer identificagdo propria para distinguir as pessoas que

por condigdes prévias estejam sujeitas a tratamento diferenciado.

§ 5° Os servidores e terceirizados da area de seguranca podem impedir o acesso nas
dependéncias da PRPE de pessoas que, sob qualquer argumento, se considerem desobrigadas de

cumprir as medidas de seguranga dispostas nesta Portaria.

§6° Os membros ministeriais poderdo indicar pessoas que ndo devem se submeter ao

procedimento de verificagcdo, mediante breve justificativa.



Art. 10 As catracas, a serem instaladas nas dependéncias da PRPE, t€ém como fun¢do

impedir o acesso nao autorizado de visitantes.

§ 1° O acesso de visitantes através das catracas, se dard mediante anincio e consequente
autorizacdo por membro ministerial ou servidor, ap6s o devido cadastramento e recebimento do

crachd ou adesivo de visitante na recepcao.

§ 2° Sera permitido o acesso, apds o devido cadastramento e recebimento do cracha ou
adesivo de visitante na recepcao sem a necessidade de autorizagdo de membro ministerial ou

servidor, nos seguintes casos:
I — denunciantes, com acesso exclusivo a sala do cidadao;
IT — visitantes que participardo de evento, palestras, audiéncias publicas;

IIT — prestadores de servigos que estejam realizando servicos com postos de trabalho na

Unidade;
IV — para utilizagao, da biblioteca ou do banheiro localizado no corredor da recepg¢ao;
Art. 11 E vedado o ingresso nas dependéncias da PRPE por pessoas e veiculos:

I — para a pratica de comércio ou de propaganda de qualquer natureza, salvo as
campanhas institucionais e¢/ou devidamente autorizados pelo Procurador-Chefe;1
II — que apresentem sintomas de embriaguez ou de efeito de drogas ilicitas e que possa

oferecer risco a integridade fisica de qualquer pessoa, ou a si mesmo, ou que perturbem o

funcionamento regular da PRPE;

IIT — portando instrumentos sonoros, fogos de artificio ou qualquer outro objeto que

represente risco a seguranca ou perturbe o funcionamento normal da PRPE;
IV — acompanhadas de qualquer espécie de animal, salvo cdo-guia para pessoas com

deficiéncia;

V — identificadas como possivel ameaga a segurancga, a ordem, a integridade patrimonial
e fisica nas dependéncias da PRPE e cuja forma de apresentagdo ou atitudes forem consideradas
suspeitas para os fins propostos, caso em que o responsavel pela seguranga serd imediatamente

acionado.

Art. 12 Durante os eventos realizados nas dependéncias da PRPE, ficardao sujeitos ao

uso de instrumento de identificagdo especifico:
I. Prestadores de servico, componentes do cerimonial que participarem do evento;

II. Veiculos usados pelos organizadores para transporte de autoridades, de participantes

ou de cargas.



III. As equipes de seguranga aproximada de autoridade que participe do evento;

Paragrafo unico. A area responsavel pelo evento devera encaminhar, previamente, a
DISOT relagdo detalhada das pessoas envolvidas na atividade, contendo nome, cargo, matricula ou
numero da carteira de identidade e, ainda, dados dos 6rgdos e das empresas participantes, bem como

a identificacdo dos veiculos utilizados através de anotacdo da placa, modelo e cor.

Art. 13 A cobertura jornalistica, filmagem e fotografia realizadas nas dependéncias da
PRPE serdo feitas por profissionais da area de imprensa previamente credenciados pela Assessoria

de Comunicagdo Social, que devera manter informada a DISOT.

Paréagrafo unico. Os profissionais tratados neste artigo deverao cumprir as exigéncias de

identificacdo, cadastro e revista especificados nesta Portaria.

Art. 14 O ingresso de equipamentos de propriedade e de uso particular nas dependéncias

da PRPE devera ser precedido de registro nas portarias de acesso.

Paragrafo tinico. A saida dos equipamentos particulares devera ser autorizada somente
mediante a apresentacdo do protocolo de registro ou documento comprobatorio da propriedade do

bem.

Art. 15 A saida das dependéncias da PRPE de bens pertencentes ao patrimdnio da
Institui¢do, exceto o uso ordindrio de veiculos oficiais, deverad ser precedida de apresentagdo da
autorizacdo de saida ou termo de uso e guarda emitido pela Secdo de Logistica — SELOG (modelo

no ANEXO IV) a DISOT.
DO ACESSO DE PESSOAS ARMADAS

Art. 16 E vedado o ingresso de pessoas portando arma de fogo, salvo aqueles que
possuam permissao legal para porta-la, quando autorizado exclusivamente por membro do MPF,
devendo o mesmo apresentar documento oficial de identificagdo pessoal com foto, apds o antlincio e

obtencao da autorizagao.

§ 1° caso ndo seja autorizado o ingresso portando arma de fogo, apos identificagdo e
verificagdo dos requisitos e registro em sistema proprio (Termo de Acautelamento de Arma de Fogo
— Anexo III), o portador do armamento deverd ser acompanhado pelo vigilante ou por Agente de
Seguranca Institucional, a sala de desmuniciamento, para a realizagdo do armazenamento seguro da
arma de fogo, em um dos cofres individual com dispositivo de retenc¢do por senhas, destinado a este

fim, efetuando o desmuniciamento antes do armazenamento.

§ 2° As pessoas citadas no paragrafo anterior que nao efetuarem o procedimento acima

previsto, ndo terdo sua entrada autorizada as dependéncias da PR/PE.



§ 3° Para fins de controle e auditoria, o vigilante devera registrar, em livro ou formulério
préprio, o nome completo e o cargo ou a profissao do portador, o calibre da arma, além da data e

hora do acautelamento.

§ 4° Ao término da visita devera o portador da arma, acompanhado do vigilante ou do
Agente de Seguranca Institucional, retird-la do cofre, municia-la de forma segura e, logo apos,

deixar as dependéncias da procuradoria.

§ 5° Em se tratando de policial federal, devidamente identificado, que esteja apenas
transportando documentos, autos de inquéritos policiais ou de processos judiciais, ndo sera
necessario realizar o procedimento de guarda do armamento descrito nos paragrafos anteriores,

desde que seu acesso se restrinja a recepgao e/ou protocolo juridico.

§ 6° Nos casos de autoridades judiciais, autoridades policiais, membros do Ministério
Publico Brasileiro ou outras autoridades civis ou militares, o procurador da Republica responsavel
pelo convite, ou que recebera a(s) autoridade(s), podera autorizar a dispensa dos procedimentos

referidos nos §§ 1° a 3° deste artigo.
DO ACESSO DE INTEGRANTES

Art. 17 O acesso as dependéncias desta PRPE, por integrantes, devera obedecer, no que

couber, 0os mesmos procedimentos impostos aos visitantes.

Art. 18 Fica vedado o ingresso e permanéncia as dependéncias da PRPE, realizado fora
do horario de expediente, bem como qualquer atividade aos sabados, domingos, feriados e pontos
facultativos, salvo o trabalho desempenhado no regime de plantdo, no servigo eleitoral e nas

situagdes excepcionais autorizadas pelo Procurador-Chefe da PRPE ou Secretaria Estadual.

§ 1° Em caso de situagdes excepcionais decorrentes da atividade dos oficios
ministeriais, a autorizagdo devera ser dada pelo membro titular do oficio, sem prejuizo de

comunicagdo a DISOT, inclusive por via eletronica.

§2° Nao se aplica aos membros ministeriais a restrigdo descrita no caput, devendo o
vigilante registrar em livro proprio quando o acesso se der fora do horario de expediente, finais de

semana ou feriados.

§ 3° Os servidores que precisem ingressar ou permanecer nas dependéncias da PRPE
fora do hordrio de expediente, finais de semana, ou feriados deverdo comunicar a DISOT com
antecedéncia, através de mensagem encaminhada para o e-mail prpe-disot@mpf.mp.br com copia

para a chefia imediata, expondo os dias, horarios € motivos para o acesso ou permanéncia.

§ 4° O acesso e a permanéncia de estagiarios, terceirizados e prestadores de servigo fora
do horario de expediente da Unidade, finais de semana, ou feriados, se dara mediante autorizagdo do

Secretario Estadual ou Coordenador Administrativo, que comunicard a DISOT através de



mensagem encaminhada para o e-mail prpe-disot@mpf.mp.br, expondo os dias, horarios e motivos

para o acesso ou permanéncia.

§ 5° O acesso e a permanéncia nas dareas sensiveis a seguranga, por estagiarios,
terceirizados, prestadores de servigo, s6 sera permitido quando acompanhado por servidor, que

devera permanecer no local em quanto perdurar o acesso, para garantir a inviolabilidade da area.

§ 6° Serdo consideradas situagdes excepcionais, para os fins estabelecidos na parte final

do caput:

I — atividades essenciais que ndo possam ser desenvolvidas durante a jornada de

trabalho ordinaria;
IT — eventos realizados nos dias mencionados, que exijam a prestacao do servigo;
IIT — situagdes previstas em planos de contingéncia e/ou controle de danos;
IV — situagdes decorrentes de forca maior ou caso fortuito.

§ 7° A solicitag@o e a autorizac¢do para acesso as instalacdes nas situagdes excepcionais
mencionadas no paragrafo anterior, podera ser realizada por aplicativo de mensagem ou outro meio,

a depender da urgéncia, sem prejuizo do disposto no paragrafo oitavo.

§ 8° A ocorréncia de quaisquer das situagdes excepcionais mencionadas no paragrafo
sexto devera ser cientificada a chefia imediata a que esteja subordinado o servidor, mediante a
utilizagdo de formularios proprios, com descri¢do pormenorizada dos servigos a serem executados,
0s quais, apos, deverdo ser encaminhados ao Procurador-Chefe da PRPE ou Secretaria Estadual,

para a autorizagdo/homologagdo de que trata o caput.

§ 9° Nas hipoteses em que houver a permissividade para a realizacao de trabalho fora do
horario normal de expediente, sabados, domingos, feriados ou pontos facultativos, devera o chefe
imediato do servidor incumbido da realizacdo do servigo, a chefia administrativa da PRPE, a
secretaria estadual ou a coordenadoria de administragdo, comunicar o fato antecipadamente a
Seguranca Institucional, a fim de que o vigilante plantonista seja cientificado da realizagcdo do

servigo para que estabeleca o procedimento de acesso.

Art. 19 Aos membros do Ministério Publico Federal e aos servidores ocupantes do cargo
de Agente de Seguranga Institucional, ndo serdo exigidos os procedimentos de desmuniciamento e
guarda de armamento, previstos nos §§ 1° a 3° do artigo 11°, desde que estejam devidamente

habilitados para portar arma de fogo.

Art. 20 E obrigatéria a utilizacdo, nas dependéncias internas da PRPE, de craché de
identificacdo para servidores, estagiarios e funciondrios terceirizados, em local visivel na altura do

peito.



Art. 21 O acesso as areas sensiveis da PRPE ¢ restrito aos membros ministeriais e
servidores devidamente autorizados, sendo vedado aos estagiarios e terceirizados quando

desacompanhado.

§ 1° A restri¢do de acesso descrita no caput, podera ser retirada no caso dos estagiarios,
por solicitacdo expressa do membro ministerial responsavel pela area, mediante assinatura de Termo

de Compromisso de Manutengao de Sigilo — TCMS.

§ 2° Os terceirizados que por for¢a de suas atribuigdes, necessitem ingressar em areas
sensiveis a seguranga mesmo que acompanhados, deverdo assinar termo de compromisso de

manuten¢do de sigilo — TCMS.
DO ACESSO AS IMAGENS DO SISTEMA DE CFTV

Art. 22 S3o de carater sigiloso as informagdes e os dados, assim como os registros de

acesso ao sistema de seguranga e as imagens do sistema de CFTV da PRPE.
§1° Terdo acesso aos dados referidos no caput:
I. o Procurador-Chefe e membros da PRPE;
II. o Secretario Estadual e o respectivo substituto em exercicio;
III. o Chefe da DISOT e o respectivo substituto em exercicio;
IV. os servidores responsaveis pela operagao e fiscalizacdo do sistema de CFTV.

§2° A divulgagdo das imagens gravadas pelo CFTV da PRPE somente podera ser feita
com autorizagdo de membros da PRPE, do Secretdrio Estadual da PRPE ou por determinagdo
judicial.

§3° O terceiro que demonstrar legitimo interesse podera requerer informagdes e dados

sigilosos a DISOT, condicionado o deferimento do pedido, em todos os casos, pelo Secretrio

Estadual da PRPE.

§4° Todo aquele que tiver conhecimento dessas informagdes, dados e/ou registros, deles
fazendo uso indevido, fica sujeito as sang¢des penais decorrentes de divulgacdo nio autorizada, sem

prejuizo de eventual responsabilidade administrativa e civil.
DA UTILIZACAO DO ESTACIONAMENTO INTERNO

Art. 23 As areas de estacionamento do edificio-sede da PRPE sdo destinadas a guarda da
frota oficial e ao estacionamento de veiculos automotores, motos e bicicletas pertencentes a

membros e servidores, ressalvados os casos previstos nessa Portaria.

Art. 24 Cabe a Divisdo de Seguranca Organica e Transporte:



I - Exercer o controle e a operacionalizacdo do acesso as areas de estacionamento do

edificio-sede;

IT - Solicitar e acompanhar estudos de reposicionamento e recontagem das vagas,

sempre que necessario;
IIT - Cadastrar os veiculos e emitir as credenciais de acesso.
IV — Controlar o trafego de visitantes, nos termos do art. 4°, §2°.

Art. 25 O acesso ao estacionamento sera permitido aos veiculos cadastrados € com a
devida credencial em local visivel pelo para-brisa dianteiro do veiculo, ressalvados os casos

previstos nesta Portaria.

§ 1° Cada membro ministerial ou servidor lotado na PRPE tera direito a somente uma

credencial de acesso na qual podera cadastrar até trés veiculos.

§ 2° Poderao ser cadastrados dois ou mais servidores para o mesmo veiculo, hipdtese em

que sera fornecida apenas uma credencial.

§ 3° A credencial de acesso ¢ pessoal e intransferivel, sendo vedado o seu uso para

liberacao de acesso a terceiros, inclusive prepostos ou familiares.

§ 4° A credencial de acesso sera fornecida pela Divisdo de Seguranga Organica e
Transporte mediante apresentacdo do documento original do veiculo e/ou preenchimento de

formulario de cadastro de veiculo.

Art. 26 No caso de roubo, furto, ou extravio da credencial o integrante devera comunicar
imediatamente a DISOT para manuten¢ao do acesso e substituicdo da credencial, expondo as

circunstancias da ocorréncia.

§ 1° O acesso sem a credencial, s6 se dard mediante a apresentagao de identificacao

pessoal ao vigilante da guarita.

Art. 27 As vagas de estacionamento serdo divididas em vagas privativas, reservadas,
rotativas e rotativas especiais, que serdo utilizadas mediante credenciais de acesso de acordo com a

seguinte convengao:

I - vagas privativas pintadas com um retangulo fechado horizontalmente na cor azul em
toda a extensdo frontal: credencial na cor azul destinada aos veiculos oficiais € membros do MPF

lotados na 1° instdncia em Pernambuco;
I - vagas reservadas:
a) pintadas com o simbolo internacional de acesso para pessoas com deficiéncia;

b) pintadas com as inscri¢des horizontais - IDOSO e GESTANTE - em toda a extensao

frontal: credencial na cor vermelha destinada aos idosos e as gestantes;



¢) pintadas com as inscricdes horizontais - ESTAGIARIO - em toda a extensdo frontal:
credencial na cor laranja destinada ao estagiario devidamente contemplado mediante sistema de

rodizio.

IIT — vagas rotativas sem pintura de retangulo fechado em toda a extensdo frontal:

credencial na cor verde destinada aos demais servidores;

IV — vagas rotativas para motocicletas pintadas com a inscrigao horizontal “Motos” e/ou

sinalizadas verticalmente: credencial na cor verde;

V — vagas rotativas para bicicletas pintadas com a inscricdo horizontal “Bicicletario”

e/ou sinalizadas verticalmente: credencial na cor verde;

VI — vagas rotativas especiais pintadas com a inscricdo horizontal “Embarque ou
Desembarque” e/ou sinalizadas verticalmente: destinadas para as viaturas de outros 6rgdos que
buscam o servico de protocolo e o embarque e desembarque de membros e servidores e pelo servigo

de taxi ou UBER ou ainda por parentes: tempo méaximo de permanéncia 20 (vinte) minutos;

§ 1° Os veiculos oficiais do MPF, devidamente identificados, estdo dispensados do uso

de credenciais de acesso.

§ 2° Mediante solicitagdo da interessada, a credencial de acesso para gestante sera
fornecida a partir do 4° més de gestagdo, salvo quando autorizado anteriormente pelo Servigos
Integrados de Satde no caso de gestacdes com complicacdes ou de risco, que exijam cuidados

especiais em relagao ao deslocamento da servidora.

§ 3° Os veiculos destinados a carga e descarga de materiais e suprimentos, devidamente
identificados, estacionardo nas areas pintadas com a inscri¢do horizontal “Carga ¢ Descarga” e/ou

sinalizadas verticalmente.

§ 4° Nos casos de descumprimento do especificado neste artigo, a DISOT notificard o
servidor para que proceda a imediata retirada do veiculo e, no caso de nao atendimento, podera

desencadear as medidas administrativas cabiveis.

§ 5° As vagas reservadas aos estagiarios terd seu uso através da posse de credencial
unica com validade de 30 dias, disponibilizada por ordem de preferéncia estabelecida mediante

sorteio.

Art. 28 Quando se tratar de visitas institucionais para os gabinetes dos Procuradores da
Republica, reunides e/ou participagdes em eventos realizados nas instalacdes da PRPE, com a
presenca de membros de outros Ministérios Publicos, Magistrados, Advogados, e outras autoridades
ou convidados, devera o autorizador do acesso comunicar a DISOT fornecendo a devida
identificacdo do veiculo, para que se promova a reserva de vaga temporaria dentre as vagas

rotativas, se necessario.



Art. 29 O setor responsavel por acompanhar a execugdo e fiscalizagdo do contrato de
obra ou servigo, solicitara a DISOT a emissao de autorizacao provisoria de acesso para veiculos de
empresas contratada e/ou de funcionarios que necessitem utilizar o estacionamento durante o
periodo do contrato, com 1 dia 1til de antecedéncia, contendo a identificacdo do veiculo, de seu

condutor e data e/ou periodo e o motivo do acesso.

Art. 30 Em caso de desligamento do vinculo funcional do usudrio com a PRPE, ou em
caso de exoneracgdo ou dispensa do cargo em comissdo, faz-se obrigatoria a devolugdo da credencial
de acesso, no prazo de cinco dias contados da publicacdo do ato, & coordenadoria de gestdo de

pessoas.
Art. 31 O estacionamento do edificio-sede da PRPE serd utilizado nos seguintes termos:

I - todos os usuarios deverdo obedecer a indicagdo de disponibilidade, ou ndo, de vagas

ou locais de parada, feitas pelos vigilantes designados aquela area e por placa de sinalizagio;

IT - a ocupagdo das vagas destinadas aos membros ministeriais ¢ livre e independente de

qualquer critério;

III - as demais vagas serdo ocupadas pelos demais servidores lotados e/ou em exercicio

na PRPE, livremente, obedecendo a sinalizacdo e a compatibilidade com a credencial;

IV - a credencial deverd permanecer em local visivel, pelo para-brisas dianteiro,

enquanto o veiculo permanecer estacionado;

V - ¢ vedado o pernoite ¢ permanéncia de qualquer veiculo particular, fora do horario
compreendido entre 6 h e 22 h, exceto nos casos de viagem a servi¢o ou necessidade do servico,

com a devida autorizagao;

VI - compete ao usuario, durante o ingresso € na saida do estacionamento, trafegar no

sentido da via, observar a velocidade maxima de 20 km/h ¢ as demais normas de transito;
VII - ndo serd permitida a entrada e a saida de pedestres pelos acesso de veiculos.

VIII - quando do preenchimento das vagas rotativas, sera fixado no portdo de acesso o
aviso: LOTADO, indicando ndo haver mais vagas para servidores, devendo estes estacionarem em

areas externas.

IX — ndo sera permitido o estacionamento de veiculos fora das vagas demarcadas.

r

Art. 32 E vedado o conserto, a lavagem de veiculos nas areas de estacionamento,

ressalvadas as situagdes de emergéncia e o interesse da instituicao.

Art. 33 A PRPE ndo se responsabiliza pelo trancamento dos veiculos, bem como por

danos que possam ocorrer em razdo da incorreta utilizagdo da garagem.



Art. 34 O descumprimento das regras previstas nesta Portaria e demais regras de transito

sujeitard o servidor a:
I - adverténcia escrita da Coordenadoria de Administragao;

IT - a suspensdo do direito do usudrio acessar a garagem por até 04 (quatro) meses

Ininterruptos, contados a partir da data da infracao;

§1° As penas serdo proporcionais ao dano causado pela infragdo e levarao em conta se

houve reincidéncia num prazo de dois anos.

§2° Em qualquer dos casos em que aplicada pena, o servidor terd o prazo de dois dias

para se defender. Com a comunicacao da decisdo, serd aberto o prazo de recurso previsto no art. 36.

§3° Determinada a suspensdo do direito de acesso a garagem, o usudrio devera devolver
a Coordenadoria de Administracdo sua credencial de uso, no prazo maximo de 2 (dois) dias tteis,

apos a data da intimagao.

Art. 35 Estao sujeitos as mesmas medidas previstas no artigo anterior, sem prejuizo
daquelas estabelecidas na Lei no 8.112/1990, os usuarios que tratarem desrespeitosamente os

servidores, vigilantes e outros prestadores responsaveis pela operacionalizagdo desta Portaria.

Art. 36 As penalidades serdo aplicadas pelo Procurador-Chefe da PR/PE, nos casos de
infracdo cometida por membros e outras autoridades, e pela Coordenadoria de Administragdo nos
demais casos, € poderdo ser objeto de recurso hierarquico destinado, respectivamente, ao colégio
estadual de Procuradores e ao Procurador-Chefe da PR/PE, no prazo de 10 dias a contar da

intimacao da sua aplicagao, sob pena de preclusao.

Art. 37 Os membros e servidores usuarios do estacionamento deverao recadastrar seus
veiculos na Coordenadoria de Administracdo para atualizagdo das credenciais, de acordo com a

convengao definida, no prazo méximo de trinta dias, contados a partir da vigéncia desta Portaria.
DO CLAVICULARIO

Art. 38 O controle do claviculario serd de responsabilidade da Divisdo de Seguranca
Organica e Transporte — DISOT, conforme previsto em regimento interno da PRPE, devendo
proceder para salvaguardar os ativos do MPF, tais como, os bens materiais e a informacao, seguindo

principios de compartimentacao e necessidade.

§ 1° A solicitagdo de copia, o empréstimo, a entrega e a devolucdo de chaves do
claviculario, serdo realizadas exclusivamente por membros ministeriais e servidores, sendo
registrados em sistema informatizado ou formulario proprio que permita o controle e a auditoria da

utilizagao do claviculario.



Art. 39 Os servidores que disponham de copia da chave ou o acesso por meio de digital,
de seu respectivo setor de trabalho serdo responsaveis pela sua correta utilizacao e deverdao devolvé-
las ou solicitar sua exclusdo a DISOT em casos de mudanca de setor ou de remog¢do para outra

Unidade.

Art. 40 Nos finais de semana ou em hordrios que nao haja servidores da DISOT
presentes, o vigilante plantonista, em casos excepcionais, podera romper o lacre do recipiente que
contém uma cépia de acesso ao claviculario registrando no sistema de controle, ou formulario
proprio, o motivo do rompimento, data, hora e o nimero do novo lacre utilizado para fechar o

recipiente, assinatura do membro ministerial ou servidor solicitante e recibo de devolugao.
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 41 Compete a Divisdo de Seguranga Orgénica e Transporte dirimir as davidas
suscitadas na aplicacdo do disposto nesta Portaria, sendo os casos omissos decididos em reunido da
Comissao de Acompanhamento e Gestdo da Seguranca — CAGS com a aprovagdo do Procurador-

Chefe.

Art. 42 O descumprimento das disposi¢des estabelecidas nesta Portaria ensejara a

aplicagdo das penalidades cabiveis.

Art. 43 As disposi¢des sobre o Sistema de Controle de Acesso previstas nesta Portaria
devem ser aplicadas, no que couber, as Procuradorias da Republica nos Municipios do Estado de

Pernambuco.

Art. 44 A presente Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposigdes em contrario.

Dé-se ciéncia. Cumpra-se. Publique-se.

ALFREDO CARLOS GONZAGA FALCAO JUNIOR

Este texto ndo substitui o publicado no DMPF-e, Brasilia, DF, 31 jul. 2018. Caderno Administrativo, p. 35.


http://textual.pgr.mpf.mp.br/aplicativos/bases/DiarioMPF/EDMPF-ADM/DMPF-ADMINISTRATIVO-2018-07-31.pdf

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM PERNAMBUCO

ANEXOI1
TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO

Eu,
portador(a) do documento de identidade n® ., expedido pela ., CPF

matricula n° declaro ter pleno conhecimento da

»

responsabilidade junto ao MINISTERIO PUBLICO FEDERAL, quanto i adogiio de medidas de seguranca

adequadas, na execugdo das minhas atividades, no que conceme a guarda de sigilo de dados ¢/ou
informagdes que, por forga da minha fungdo, venha a ser do meu conhecimento, comprometendo-me a
manter o sigilo necessario a que sou obrigado nos termos da legislagdo vigente, especialmente a anexada
no presente termo.

Comprometo-me, a zelar pela protegio dos equipamentos, documentos, materiais, arcas ¢
instalagdes, processos e sistemas de informagdo sob minha responsabilidade ou os quais me forem
disponibilizados para uso, fazendo-o em estrito interesse e razdes do servigo desta Instituigio.

Estou ciente e de acordo, que o MPF promova pesquisa em banco de dados, com fim de
comprovagio de minha idoneidade.

E por estar de acordo com o presente termo, assino-o na presenga das testemunhas abaixo
nomeadas.

(Local e data), /

Assinatura do Declarante

TESTEMUNHAS:

Nome:

CPF:

Nome:

CPF:

1928
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM PERNAMBUCO

(no verso do documento)

1. CODIGO PENAL BRASILEIRO — Decreto-Lei n® 2.848. de 7 de dezembro de 1940.

Art. 325 — Revelar fato que tenha ciéneia em razio do cargo ¢ que deva permanecer em segredo, ou
facilitar-lhe a revelagiio. Pena: detengio, de 6 meses a 2 anos, ou multa, se o fato nfio constitui crime mais
grave. Artigos correlatos: 153, 154, 314, e 327 do Decreto-Lei n. 2.848/1940 (CPC)

2. LEI DE SEGURANCA NACIONAL —Lein® 7.170. de 14 de dezembro de 1983.

Art. 13 — Comunicar, entregar ou permitir a comunicagdo ou a entrega, a governo ou grupo estrangeiro, ou
a organizacgio ou grupo de existéncia ilegal, de dados, documentos ou copias documentos, planos, codigos
cifras ou assuntos que, no interesse de Fstado brasileiro, sdo classificados como sigilosos. Pena: reclusio,
de 03 a 15 anos. Artigos correlatos: 14 ¢ 21

3. POLITICA NACIONAL DE ARQUIVO PUBLICO — Lei n° 8.159, de 08 / 01 /1991
Art. 6° — Fica resguardado o direito de indenizagiio pelo dano material ou moral decorrente da violagdo do
sigilo, sem prejuizo das agBes penal, civil ¢ administrativa. Artigos correlatos: 4°, 23, 25.

4. CODIGO DE PROCESSO PENAL — Decreto-Lei n° 3.689/1941

Art. 207 — S@do proibidas de depor as pessoas que, em razdo da funglio, ministério, oficio ou profissio,
devam guardar segredo, salvo se, desobrigadas pela parte interessada, quiserem, quiserem dar o seu
testemunho.

5. CREDENCIAMENTO DE SEGURANCA E TRATAMENTO DE INFORMACAQ CLASSIFICADA
EM QUALQUER GRAU DE SIGILO — Decreto 7.845, de 14 de novembro de 2012.

6. ACESSO A INFORMACOES, Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011, Regulamentada pelo Decreto
7.724. de 16 de maio de 2012.

7. NORMAS DE CONDUTA DOS SERVIDORES PUBLICOS - Lei 8.027, de 12 de abril de 2011.
Artigos : 1°, 29 3°, 4°, 5°

8. REGIME JURIDICO DOS SERVIDORES PUBLICOS CIVIS DA UNIAO — Lei 8.112, de 11 de
dezembro de 1990, Artigos: 116, 117, 132, 243

9. CODIGO DE ETICA PROFISSIONAL DO SERVIDOR PUBLICO CIVIL DO PODER EXECUTIVO —
Decreto n® 1.171, 22 de junho de 1994.

10. LEI DE IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA — Lei n® 8.429, de 02 de junho de 1992. Artigo: 11.
inciso II1.

Nome — matricula
RG e CPF
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM PERNAMBUCO

ANEXOII

CORRETO INCORRETO
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL

PROCURADORIA DA REPUBLICA EM PERNAMBUCO

MODELO DE CRACHA COM FOTO
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MODELO DE CRACHA SEM FOTO
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM PERNAMBUCO

Procurodorio Procuradoric

Regional do Regionel da

Republice Repiblica
Minissério Publico Federal | 2° Regido Wirlssiria Publics Federal | 27 Regido

ESTAGIARIO

PROVISORIO
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM PERNAMBUCO

BROCHE (PIN) MPF

Botio distintivo, 10 {dez) mm de didmetro, em metal, arte com ramos dourados
nas bordas, mapa do Brasil em branco com contorno dourado, fundo vermelho, balanga - simbolo da
Justiga em dourado sobre o mapa, mscrigdo da sigla do MPF em dourado sobre faixa inferior com bordas
douradas e fundo branco; com alfinete e prendedor tipo borboleta.

)10 mm

N 12,5 mm
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM PERNAMBUCO

MODELO DA CREDENCIAL DE ESTACIONAMENTO

ESTACIONAMENTO

SERVIDOR

001

Procuradoria
da Repiblica
em Pernambuco

MPF

Minishérie Poblico Foderol

ESTACIONAMENTO

SERVIDOR

002

MPF

Ministirio Publico Federal

Procuradoria
do Republica
em Pernambuco

Av. Agamenon Magalhdes, n® 1800 — Bairro Espinheiro, Recife - PE — CEP 52.021-170

(81) 2125-7300



MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM PERNAMBUCO

ANEXO III

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM PERNAMBUCO

TERMO DE ACAUTELAMENTO DE ARMA(S) DE FOGO
CAUTELA DE ARMA DE FOGO n®

Fu,
portador do RG n% Orgiio  expedidor , ¢ do CPF n°
. residente e domiciliado na
Rua/Avenida ] L, n° , Apto./Quadra
e Lote B Bairro Cidade
. proprietario da Arma Marca .
Modelo s Calibre N Registro n®
, Porte de Arma/Documento equivalente n° )
Validade , DECLARO estar depositando a arma acima descrita no Cofre n° que se

encontra na recepgio da Procuradoria da Repiblica em Pernambuco, situada na Av. Agamenon Magalhaes,

n° 1800, Bairro do Espinheiro, Recife — PE, CEP 52.021-170, ficando de posse do presente termo.

Recife, de de 20

Assinatura

Declaro ter retirado da sala de desmuniciamento da Procuradoria da Repiiblica em
Pernambuco a arma descrita no presente Termo de Acautelamento, dando a quitagio deste Termo ¢ o
devolvendo & Administragio da Seguranga.

2728

Av. Agamenon Magalhdes, n® 1800 — Bairro Espinheiro, Recife — PE — CEP 52.021-170
(81) 2125-7300



MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM PERNAMBUCO

Assinatura
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