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MINISTERIO Pl'J‘BLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO DISTRITO FEDERAL

PORTARIA N° 76, DE 3 DE ABRIL DE 2024.

Institui a comissdo de eventos no ambito da Procuradoria da Republica no
Distrito Federal e da outras providéncias.

A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicdes legais conferidas pelo art. 50, inciso Il, c/c art. 49,

XX, ambos da Lei Complementar n® 75/93, e pelo art. 56 do Regimento Interno Diretivo do Ministério

Publico Federal e considerando a necessidade de planejamento adequado para 0s eventos e atividades
institucionais no ambito da PR-DF,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Comissao de Eventos da Procuradoria da Republica no Distrito
Federal - PR/DF, que ficara responsavel pelo planejamento, coordenacao e organizagdo dos eventos
e atividades institucionais da PR-DF.

Art. 2° A comissao sera formada por, no maximo, oito servidores voluntarios.

Paragrafo Unico: Caso haja mais do que oito servidores interessados, a escolha dos
membros sera feita pelo(a) Procurador(a)-Chefe.

Art. 3° Compete a Comissdo de Eventos:

| - Planejar previamente a organizacao dos eventos internos;

Il - Coordenar a execucdo dos eventos internos, convocando as demais areas com
pertinéncia para atuacdo conjunta, conforme Art. 49,

1l - Acionar os setores administrativos para o fornecimento de insumos, de
equipamentos e de auxilio necessarios para a realizacdo do evento demandado;

IV - Acompanhar a instalacdo de equipamentos para 0s eventos, a montagem e
desmontagem dos acervos ou obras, informando ao Presidente da Comissdo eventuais prejuizos
causados na execugdo desses servicos.

Art. 4° Compete:

| - A Assessoria de Comunicagao:

a) Divulgar o respectivo evento, definindo qual sera a melhor estratégia de divulgacéo,
bem como os locais para instalacdo/fixacao de material de divulgacéo;

b) Realizar a cobertura de eventos internos.

Il - A Coordenadoria de Administragio:
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a) Adotar providéncias a fim de disponibilizar os servicos de apoio e logisticos
necessarios para a realizagao dos eventos;

b) Informar ao encarregado da limpeza, das copeiras e gargons sobre 0 uso dos espacos,
repassando as informacdes necessarias para 0 bom andamento dos eventos;

¢) Informa a empresa contratada sobre possiveis alterac6es de horarios dos contratados
no dia do evento;

d) Oferecer suporte a realizacdo de eventos quanto a instalacao, utilizagdo, manutencéo
dos equipamentos de audio e video.

Il - A Coordenadoria de Tecnologia da Informag&o e Comunicagéo:

a) Adotar providéncias a fim de promover a disponibilizac&o de recursos tecnoldgicos
e de oferecer suporte a realizacdo de eventos no que se refere a hardware e software, ou a eles
relacionados.

IV - A Coordenadoria de Gestdo de Pessoas:

a) Oferecer suporte especializado no que se refere a eventos especificos, que se
relacionam com atividades de treinamentos e capacitacoes;

b) Zelar pelos objetos referentes as festividades/datas comemorativas e decoracdo de
eventos, mantendo a listagem dos objetos atualizada e disponivel para os integrantes da Comissao de
Eventos.

V - A Divis&o de Seguranga Organica e Transporte:

a) Zelar pela seguranca dos eventos, ficando autorizada a intervir contra quaisquer atos
atentatorios a moral e aos bons costumes, a integridade fisica das pessoas e ao patriménio desta
Procuradoria;

b) Controlar a limitacdo de acesso aos espacos fisicos disponibilizados, bem como a
circulacdo de participantes e/ou convidados dos eventos;

c) Cadastrar a lista de prestadores de servigo na recepcdo da PRDF, para fins de
credenciamento e acesso ao prédio;

d) Cadastrar a lista de prestadores de servi¢o que terdo acesso ao estacionamento
privativo, para fins de liberagdo de entrada;

e) Repassar as informagdes que se fagam necessérias a brigada e equipe de seguranca.

Art. 5° Casos omissos nesta portaria serdo dirimidos pelo(a) Procurador(a)-Chefe.

Art. 6° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacé&o.

ANNA CAROLINA RESENDE MAIA GARCIA
Procuradora-Chefe

Este texto ndo substitui o publicado no DMPF-e, Brasilia, DF, 11 abr. 2024. Caderno Administrativo,
p.11.
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