MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

PORTARIA N° 177, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2022

Dispoe sobre a realizagdo de inventario anual nos gabinetes da Procuradoria da
Republica no Estado do Rio de Janeiro

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢des legais, considerando o disposto no art. 49, inciso
VII, “b” e art. 50, inciso II da Lei Complementar n® 75/93; e no Ato Ordinatério CMPF n° 2/2013,

alterado pelo Ato Ordinatério CMPF n° 9/2017 expedidos pela Corregedoria do Ministério Publico

Federal, resolve:

Art. 1. Determinar a realizagdo de inventario na PR-RJ, no periodo de 15 a 18 de

marg¢o de 2022, observando as orientagdes e instru¢des gerais do Manual da Corregedoria do MPF.

§1°. Os gabinetes dos membros do MPF deverdo realizar o inventario dos
expedientes que se encontram sob sua responsabilidade, incluindo documentos, processos
administrativos, autos administrativos extrajudiciais, autos judiciais, inquéritos policiais, envelopes

e manifestacoes avulsas.

§2°. O inventdrio consiste na conferéncia fisica e eletronica dos expedientes
localizados nos gabinetes, bem como dos expedientes vinculados ao Procurador da Republica e
ao(s) oficio(s) de sua titularidade, que estejam com distribuicdo ativa e/ou finalizada, localizados

em outros gabinetes ou em setores administrativos.

§3°. Todos os expedientes fisicos devem estar devidamente registrados e

movimentados no Sistema Unico.

§4°. A conferéncia eletronica devera ser efetuada conforme o Gerenciador do Sistema

Unico, cujos dados deverdo fundamentar o relatdrio final do inventério.

Art. 2. As atividades concernentes a realizacao do inventario deverdo ser executadas

de acordo com o seguinte cronograma:

Atividade Periodo

Reunido Preparatoria 23/02/2022

Conferéncia Prévia 08/03/2022 a 09/03/2022
Inventario-Anual 15/03/2022 a 18/03/2022



http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/112432
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/29376
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp75.htm

Art. 3°. Os trabalhos serdo conduzidos por Comissdo inventariante, composta pelos

seguintes membros:

I — Priscylla Reis Ferreira, Coordenadora Juridica, na qualidade de Presidente da

Comissao;
II — Bruno Ricardo Pinheiro Arruda, Coordenador Juridico Substituto;
IIT — Claudineide Elias Siqueira, Chefe da Secao de Estatistica;
IV — Bianca de Matos Aumuller Barroso, Chefe da Divisao Civel Extrajudicial.

Art. 4°, Seré realizada via aplicativo Zoom, no dia 23 de fevereiro de 2022, reuniao
preparatdria com a participagdo dos servidores designados para acompanhamento dos trabalhos,

cujo link de acesso divulgar-se-4 na oportunidade.

Art. 5°. Os responsaveis deverdo realizar, nos dias 08 e 09 de marco de 2022,
conferéncia prévia dos expedientes, incluindo a verificacdo das pastas “A Receber”, “No Setor”,

“Enviados nao recebidos” e “Pendentes de complementagdo de dados” do Sistema Unico.

Art. 6°. O Tribunal Regional Federal da 2* Regido ¢ os demais 6rgaos da Justica
Federal deverdo ser comunicados formalmente, por meio de oficio, acerca da hora e data da

realizacdo do inventario anual na PR-RJ.

Art. 7°. Os servidores abaixo serdo responsaveis pelo acompanhamento do inventario

nos Gabinetes e nos demais setores da PR-RJ, conforme cronograma a seguir:

I — Area Criminal:
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I — Area Civel e Tutela Coletiva e Nucleo de Combate a Corrupgio:
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Paragrafo Unico. As equipes devem entrar em contato prévio com os Gabinetes dos

Procuradores da Republica, a fim de agendar o melhor horério para realizagao do inventario.

Art. 8°. Os gabinetes da Area da Tutela Coletiva e Ntcleo de Combate a Corrupgio, a
serem inventariados nos dias 17/03/2022 e 18/03/2022, s6 poderao realizar movimentagdes até as
17h do dia 16/03/2022, salvo casos urgentes, os quais deverdo ser indicados nas guias de

movimentagdo e entregues diretamente no setor de destino.

Pardgrafo Unico. As movimentagdes para o Setor de Arquivo e para a Divisao Civel

Extrajudicial sé poderdo ser realizadas até o dia 15/03/2022.

Art. 9°. Os gabinetes da Area Criminal, os quais serdo inventariados nos dias
15/03/2022 e 16/03/2022, s6 poderdo realizar movimentacdes até as 17h do dia 14/03/2022, salvo
casos urgentes, os quais deverdo ser indicados na guias de movimentag¢ao e entregues diretamente

no setor de destino.

Art. 10. O relatério do inventario anual devera ser encaminhado a COJUD no prazo

maximo de 30 (trinta) dias ap6s a data da sua realizagao.

Art. 11. As Procuradorias da Republica nos Municipios poderdo optar por realizar o
inventario anual em periodo diverso do estabelecido no caput do artigo 1°, at€¢ o dia 31 de margo de

2022, devendo a Coordenadoria Juridica e de Documentagao ser previamente informada.

Art. 12. Dé-se ciéncia aos Exmos. Procuradores da Republica da PR-RJ, aos

Coordenadores de Administragdo, de Informatica e Juridica desta Unidade.

Art. 13. Publique-se, registre-se € cumpra-se.

SERGIO LUIZ PINEL DIAS

Este texto ndo substitui o Publicado no DMPF-e. Brasilia, DF, 17 fev. 2022. Caderno
Administrativo, p. 58.
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