PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO PARANA

PORTARIA N° 191, DE 28 DE MARCO DE 2016.

Dispode sobre o acesso as dependéncias da Procuradoria da Republica no
Estado do Parana.

A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
ESTADO DO PARANA, no uso das atribuigdes conferidas no art. 56 do Regimento Interno
Diretivo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria PGR n°® 357, de 5 de maio de 2015,

e no art. 33 do Regimento Interno Administrativo do Ministério Publico Federal, aprovado pela

Portaria SG/MPF n° 382, de 5 de maio de 2015, consoante a Politica de Seguranga Institucional do

Ministério Publico Federal, aprovada pela Portaria PGR n” 580, de 17 de novembro de 2010, bem

como o Plano de Seguranca Institucional, aprovado pela Portaria PGR n° 417, de 5 de julho de

2013,

RESOLVE:

Art. 1° O acesso as dependéncias da Procuradoria da Republica no Estado do Parana

— PR/PR obedecera ao disposto nesta Portaria.

Art. 2° Fica instituido o Sistema de Controle de Acesso as dependéncias da

Procuradoria da Republica no Estado do Parana — PR/PR, constituido por:
I — sistemas de seguranga institucional:

a) sistema de monitoramento e gravacdo de imagens por circuito fechado de televisao

(CFTV);
b) sistema de controle de acesso por biometria e/ou cracha;
¢) sistema de alarme de intrusao interno e perimetral;
d) sistema de detec¢do e alarme de incéndio;
IT — dispositivos:
a) porta giratoria detectora de metais;

b) equipamentos manuais de deteccdo de metais;
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¢) catracas com leitor de biometria, leitor de cartdo e urna para depdsito de cartao;

d) cancela, com leitor de biometria, leitor de cartdo e urna para depdsito de cartdo,

para acesso exclusivo de cadeirantes e pessoas com mobilidade reduzida;
e) cofres eletronicos digitais para acondicionamento de armamento;
f) caixa de areia para desmuniciamento de arma de fogo;
g) armarios guarda-volumes;
h) fechaduras eletronicas biométricas;
1) crachas de identificacdo pessoal;
III — procedimentos:

a) cadastramento prévio, com registro fotografico e coleta de impressdo digital, de

membros, servidores, estagiarios, aprendizes e prestadores de servico;

b) cadastramento, com registro fotografico e fornecimento de crachas, de visitantes e

prestadores de servigo temporarios;
c) identificacdo e controle de acesso de pessoas e veiculos pela garagem;
d) inspegao, verificagao e controle de entrada e saida de bens materiais;
e) ronda de vigilancia;
IV — servigos terceirizados:
a) recepcao;
b) vigilancia armada;
V — servidores: Técnicos do MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Seguranga

Institucional e Transporte.

Art. 3° Compete a Divisdo de Seguranca Orgénica e Transporte a administragdo do
Sistema de Controle de Acesso da PR/PR, de acordo com as atribuigdes previstas no art. 196 do
Regimento Interno Administrativo do Ministério Publico Federal e com o disposto na Portaria

PR/PR n° 544, de 06 de Julho de 2015, cabendo-lhe, especialmente:

I — acompanhar, por intermédio da Equipe de Controle Operacional, a prestacao dos
servigos terceirizados de recepgdo e de vigilancia armada, definindo quais os procedimentos a serem

adotados para a efetivacao do controle de acesso as dependéncias da PR/PR;

Il — acompanhar, por intermédio da Equipe de Gestdo de Dados e Sistemas, a
prestagdo do servigo de manutengdo dos sistemas de seguranga institucional relacionados no inciso |

do artigo 1°, bem como dos respectivos dispositivos;



Il — estabelecer normas de seguranga institucional relativas ao acesso as

dependéncias da Procuradoria da Republica no Estado do Parana.

§ 1° O controle de acesso de pessoas e veiculos as instalagdes da PR/PR compreende
a identificagdo, a autorizagdo prévia, o cadastramento, o monitoramento de imagens, o controle de

registros de entrada e de saida e a verificagdo do uso dos crachas de identifica¢ao pessoal.

§ 2° A funcao de fiscal técnico dos contratos referidos nos incisos I e II devera recair

preferencialmente sobre servidor integrante da Equipe de Controle Operacional.

Art. 4° O acesso de pessoas ao hall de entrada da PR/PR somente serd permitido

através de porta giratoria detectora de metais.

§ 1° A Divisao de Seguranca Organica e Transporte estabelecera, por meio de ordem
de servigo, o procedimento a ser adotado pelo servigo terceirizado de vigilancia armada em caso de

acionamento do alarme da porta giratoria detectora de metais.

§ 2° Os cadeirantes e as pessoas que, em razao de mobilidade reduzida, tenham
dificuldade ou impossibilidade de passagem pela porta giratoria terdo acesso por porta lateral,

sujeitando-se, quando necessario, a outros meios de revista.

§ 3° Os portadores de marca-passo nao serdo submetidos a passagem pela porta
detectora de metais, mas seu acesso dependerd da apresentagdo de documentagdo que identifique

sua situagdo e, quando necessario, sujeitar-se-ao a outros meios de revista.

Art. 5° A entrada e a saida de pessoa nas dependéncias internas da PR/PR ocorrerao
exclusivamente através das catracas ou da cancela de acesso exclusivo de cadeirantes e pessoas com
mobilidade reduzida, mediante acionamento por leitor de biometria, cracha de identificacao pessoal

ou cracha de visitante, ressalvado o disposto nos paragrafos seguintes.

§ 1° A libera¢dao de catraca ou da cancela pelo servigo terceirizado de vigilancia
armada ¢ medida excepcional, a ser registrada em livro de ocorréncia, com a identificagdo da pessoa

cujo acesso foi liberado e a devida justificativa.

§ 2° A entrada ou a saida de pessoa pela garagem do edificio da PR/PR ¢ restrita aos
membros do Ministério Publico Federal e, quando na conducao de veiculo oficial, aos Técnicos do

MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Seguranga Institucional e Transporte.

§ 3° Excepcionalmente, por razdes de seguranca, poderd ser autorizada a entrada ou a
saida de pessoa diversa das indicadas no paragrafo anterior, mediante autorizacdo da Divisao de

Seguranga Organica e Transporte ou da Equipe de Controle Operacional.



Art. 6° O cracha de identificacdo pessoal de servidores, estagiarios e aprendizes ¢ de
uso obrigatorio durante a permanéncia do portador nas dependéncias da PR/PR e devera ser

posicionado em local visivel, acima da linha da cintura.

§ 1° A Equipe de Gestdo de Dados e Sistemas providenciard os crachas de
identificacdo pessoal, que serdo confeccionados segundo o padrao estabelecido pela Procuradoria

Geral da Republica, mediante preenchimento do formulario do Anexo I.

§ 2° Em caso de roubo, furto, perda ou extravio do cracha de identificagao pessoal, o
usudrio devera comunicar o ocorrido imediatamente a Divisdo de Seguranca Organica e Transporte,

mediante apresentacdo do respectivo boletim de ocorréncia.

§ 3° Ressalvados os casos de roubo, furto, desgaste natural ou mudancga de lotagao, os
custos decorrentes da confeccao de novo cracha de identificacdo pessoal serdo de responsabilidade
do usudrio, que devera efetuar o recolhimento do valor correspondente por meio de Guia de

Recolhimento da Unidao — GRU.

Art. 7° Os empregados das empresas prestadoras de servico em atuagdo na PR/PR

deverdo utilizar crachds de identificagdo pessoal e uniformes fornecidos pela empresa.

Paragrafo tinico. Cabera aos gestores dos contratos de servico de natureza continuada
manter atualizados os dados pessoais dos empregados das empresas prestadoras de servico e

solicitar destas o fornecimento de crachés de identificacdo pessoal e uniformes.

Art. 8° Os visitantes, prestadores de servigos temporarios e afins deverdo ter a entrada

autorizada pela pessoa, gabinete ou setor a ser visitado.

§ 1° A entrada de visitantes e prestadores de servigos temporarios devera ser
precedida de identifica¢do pessoal, por meio da apresentacdo de documento de identificacdo pessoal
com foto, registro dos dados pessoais em sistema proprio e coleta de fotografia, sendo-lhes
fornecido cracha de visitante, a ser utilizado em local visivel e acima da linha da cintura, do qual

constara o andar de destino.

§ 2° O ingresso, a permanéncia ¢ a circulagcdo de prestadores de servigos temporarios,
entregadores e afins nas dependéncias da PR/PR devera ser acompanhada pelo servidor responsavel
ou por vigilante previamente designado pela Divisdo de Seguranga Orgénica e Transporte ou pela

Equipe de Controle Operacional.

§ 3° Salvo no interesse da Administracado, fica vedado o ingresso de entregadores de
produtos nas dependéncias da PR/PR; excepcionalmente, na auséncia do interessado ou da pessoa

por ele indicada para receber o produto, o entregador podera entrega-lo ao servico de protocolo da



PR/PR; neste caso, o servidor que receber o bem ficard isento de responsabilidade por perda,

extravio ou perecimento.

§ 4° Os visitantes que se dirigirem ao servi¢o de protocolo e a Sala de Atendimento

ao Cidadao deverao ser monitorados pelo servigo terceirizado de vigilancia armada.

Art. 9° A entrada de membros e servidores nas dependéncias da PR/PR em dias nao
uteis, observado o disposto no paragrafo tnico do artigo 1° da Portaria PRC/PR n°® 509, de 15 de
julho de 2013, prescinde de autorizagdo prévia e devera ser registrada em livro de ocorréncia pelo
servigo terceirizado de vigilancia armada, com a identificagdo do membro ou servidor e o local de

destino.

§ 1° A entrada e a permanéncia de prestadores de servigco nas dependéncias da PR/PR
em dias ndo tuteis ¢ condicionada a presenga, durante todo o periodo de execugdo do servigo, do
servidor responsavel por acompanhé-lo e depende de prévia autorizagdo da chefia imediata deste
servidor, a ser encaminhada a Equipe de Controle Operacional para a adogdo das providéncias de

comunicagao e instrugao do servigo terceirizado de vigilancia armada.

§ 2° A autorizagdo deverd conter o nome completo do prestador de servigo, nimero
do documento de identificacdo pessoal, data, horario e local a ser acessado, tempo estimado de
permanéncia, descri¢do do servico a ser executado, nome da empresa a que estd vinculado e

indicagdo do servidor responsavel pelo acompanhamento.

§ 3° A entrada de estagiarios e aprendizes nas dependéncias da PR/PR em dias nao
uteis depende de prévia autorizagdo do respectivo supervisor, a ser encaminhada a Equipe de
Controle Operacional para a adocdo das providéncias de comunicagdo e instrugdo do servigo
terceirizado de vigilancia armada, contendo nome completo, data, horario e local a ser acessado e
tempo estimado de permanéncia, sendo necessaria a presenga do supervisor durante todo o periodo

de permanéncia do estagiario ou aprendiz.

Art. 10. E vedada a entrada na PR/PR de pessoas:

I — para a pratica de comércio ou de propaganda comercial, ideologica, religiosa e
afim ou para a angariacdo de donativos, salvo as campanhas institucionais;

IT — para a prestacdo de servicos estranhos a contrato ou convénio celebrado com a
PR/PR;

I — portando instrumentos sonoros, fogos de artificios ou quaisquer objetos que por

sua natureza representem risco a seguranga institucional ou que perturbem o andamento do servigo;



IV — com qualquer espécie de animal, salvo cdo-guia de acompanhamento de pessoa

portadora de deficiéncia visual, mediante apresentagdo da carteira de vacina atualizada do animal; e

V — que representem possivel risco a seguranga institucional, hipotese em que a
Divisao de Seguranca Organica e Transporte e a Equipe de Controle Operacional deverdo ser

imediatamente acionadas.

Art. 11. E vedada a entrada nas dependéncias da PR/PR de pessoas portando arma,

salvo:

I — membros do Ministério Publico;

IT — membros da Magistratura;

III — oficiais das For¢as Armadas;

IV — policiais federais, civis e militares;

V — servidores ocupantes do cargo de Técnico do MPU/Apoio Técnico-
Administrativo/Seguranca Institucional e Transporte autorizados a portar arma de fogo;

VI — profissionais da empresa de vigilancia armada contratada, quando em servico;

VII — outros profissionais de seguranga, participantes de solenidades e/ou eventos
promovidos pela PR/PR, desde que previamente autorizados pelo Procurador-Chefe, a pedido do

organizador da solenidade ou evento; e

VIII — as demais pessoas autorizadas a portar arma pela Lei n® 10.826/2003, quando

expressamente autorizadas pelo Procurador-Chefe.

§ 1° Nao serd permitido o acesso de pessoa referida no caput portando arma que
figurar como investigada ou acusada pelo Ministério Publico Federal em processo judicial ou

extrajudicial.

§ 2° Em qualquer hipétese, as armas deverdo ser portadas de forma velada, salvo se
acondicionadas de maneira propria nas vestimentas especialmente talhadas para tanto, a exemplo de

fardas e uniformes militares e/ou operacionais.

Art. 12. Sao vedados o ingresso e a permanéncia na garagem de veiculos estranhos a
frota da PR/PR, salvo em situagdes excepcionais, mediante prévia autorizacdo da Divisdo de
Seguranca Organica e Transporte ou da Equipe de Controle Operacional, devendo o servi¢o
terceirizado de vigilancia armada proceder a identificagdo do veiculo e do condutor e ao registro em

livro de ocorréncia.

§ 1° Os Técnicos do MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Seguranga Institucional e

Transporte poderdo, em carater excepcional, a fim de garantir maior agilidade na execucdo de
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servico de transporte, utilizar a garagem para a guarda de veiculo particular, mediante autorizagao
prévia do chefe da Se¢do de Transporte e desde que fora do horario de funcionamento normal da
PR/PR e enquanto perdurar a execucdo do servigo. A autorizagdo devera ser encaminhada a Equipe
de Controle Operacional para a ado¢do das providéncias de comunicagdo e instru¢cdo do servigo

terceirizado de vigilancia armada.

§ 2° A saida de veiculo oficial da frota da PR/PR em dias ndo uteis depende de
expressa autorizacdo do Chefe da Secdo de Transporte, que deverd encaminha-la a Equipe de
Controle Operacional para a adocdo das providéncias de comunicagdo e instrugdo do servigo

terceirizado de vigilancia armada.

Art. 13. A realiza¢dao de reunido, evento, cerimonia ou solenidade na PR/PR devera
ser previamente comunicada a Assessoria de Comunica¢do Social - ASCOM e a Equipe de Controle
Operacional, com informagdes sobre data, local, horario, tempo previsto de duracdo da reunido,
nome, cargo ¢ numero do documento de identificacdo dos participantes externos, necessidades
operacionais e demais informagdes julgadas relevantes pelo membro ou servidor responsavel pelo

evento, inclusive quanto a necessidade de tratamento protocolar ou operacional diferenciado.

Art. 14. As coberturas jornalisticas, filmagens e fotografias nas dependéncias da
PR/PR somente serdo realizadas por profissionais de imprensa previamente credenciados e
acompanhadas pela Assessoria de Comunicagcdo Social — ASCOM, que mantera a Equipe de

Controle Operacional informada do andamento das atividades.

Art. 15. A saida das dependéncias da PR/PR de bens pertencentes ou afetos ao
patrimonio publico devera ser previamente autorizada pelo membro ou servidor responsavel por sua

guarda, mediante o preenchimento do formulario constante do Anexo II.

Paragrafo tnico. O servigo terceirizado de seguranca armada inspecionard o bem,

registrard a saida em livro de ocorréncia e a comunicara a Equipe de Controle Operacional.

Art. 16. As informagdes, os dados cadastrais, os registros de acesso e as imagens
gravadas pelos sistemas de seguranga institucional referidos nas alineas “a” e “b” do inciso I do
artigo 2° terdo carater reservado.

§ 1° Terdo acesso irrestrito aos bancos de dados dos sistemas referidos no caput,

responsabilizando-se civil, administrativa e penalmente por uso indevido:

I — o Procurador-Chefe;



IT — os Chefes da Divisdo de Seguranca Organica e Transporte e da Equipe de Gestao

de Dados e Sistemas e respectivos substitutos, em razao do servigo;

III — os servidores lotados na Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo e

Comunicagao da PR/PR responsaveis pela manutengao dos respectivos bancos de dados.

§ 2° A Equipe de Gestao de Dados e Sistemas fornecerd, a requerimento do servidor
interessado ou de sua chefia imediata, com a ciéncia do servidor, registro de passagem pelas catracas
ou pela cancela necessarios a suprir a auséncia da respectiva anotacao no sistema de controle de

jornada de trabalho — Sistema Grifo.

§ 3° E vedado o uso dos bancos de dados dos sistemas referidos no caput para fins de
controle de frequéncia de servidor, salvos em casos excepcionais, mediante expressa €

fundamentada autorizagao do Procurador-Chefe.

Art. 17. A Divisdao de Seguranga Organica e Transporte, por meio da Equipe de
Controle Operacional, devera manter sob sua guarda copias de todas as chaves que dao acesso as
dependéncias internas do edificio-sede da PR/PR, devidamente identificadas e acondicionadas em

claviculario fechado, instalado na sala de monitoramento de imagens.

§ 1° Membro ou servidor podera obter, mediante empréstimo, as chaves que dao
acesso ao respectivo local de trabalho, mediante preenchimento do termo de responsabilidade
constante do Anexo III; neste caso, as chaves emprestadas deverdao ser devolvidas,
preferencialmente, no mesmo dia da retirada; em caso de extravio, o responséavel arcara com o custo

de confec¢ao de nova chave.

§ 2° As salas que demandarem maior controle de acesso deverdo possuir fechadura
eletronica acionada por leitura biométrica, cujos relatdrios de acesso serdo periodicamente

examinados pela Equipe de Gestao de Dados e Sistemas.

§ 3° A Equipe de Controle Operacional controlarad a confeccao de chaves.

Art. 18. Toda e qualquer ocorréncia envolvendo questdes de seguranca institucional
devera ser anotada, em livro proprio, pelos servigos terceirizados de recepcao e de vigilancia
armada, e comunicada imediatamente a Divisdo de Seguran¢a Organica e Transporte e a Equipe de

Controle Operacional.

Art. 19. As disposi¢des desta Portaria sdo aplicaveis, quando cabiveis, as demais
unidades do Ministério Publico Federal do Parana, sem prejuizo da expedi¢do de ato proprio, de

atribui¢ao do(s) membro(s) da Unidade.



Art. 20. A Divisao de Seguranca Organica e Transporte expedird as ordens de servigo

necessarias ao cumprimento das disposi¢des desta Portaria.

Art. 21. Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicacdo desta Portaria serdo

resolvidos pelo Procurador-Chefe.

Art. 22. Esta Portaria entrard em vigor na data da sua publicacdo.

PAULA CRISTINA CONTI THA

Publicada no DMPF-e, Brasilia, DF, 30 mar. 2016. Caderno Administrativo, p. 11.

ANEXO |

Ministério Publico Federal

Procuradoria da Republica no Estado do Parana
Divisdo de Seguranc¢a Organica e Transporte
Equipe de Gestao de Dados e Sistemas

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE CRACHA

( )PR/PR ( )PRM/

TIPO DE CRACHA

MOTIVO DA SOLICITAGAO

Servidor
Prestador de Servigo (Empresa:

Aprendiz

()

()

() Estagiario
()

() Outros:

()
()
()
de
()

12 via;

Atualizacao de lotagao;

Extravio (Anexar Bol. Ocorr., Port. PGR/MPF 12,
2013, art. 4°, § 3°);

Outros motivos:

Nome Completo:

Nome Destaque:

Lotagao:

Matricula:
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E-mail funcional:

Data da Solicitagao: / /

ASSINATURA DO SOLICITANTE

ANEXO I
Ministério Publico Federal
Procuradoria da Republica no Estado do Parana
Divisao de Segurang¢a Organica
Equipe de Controle Operacional
AUTORIZACAO DE SAIDA DE PATRIMONIO

Autorizo a saida do(s) patrimbénio(s) abaixo relacionado(s), com destino a

, em razdo da necessidade de

N° DE

QUANTIDADE DESCRICAO DO BEM PATRIMONIO

Cidade, / /

Assinatura/carimbo do Responsavel

Retirado por:
Data, local e hora:




ANEXO 11l

Ministério Publico Federal
Procuradoria da Republica no Estado do Parana
Divisdao de Segurang¢a Organica
Equipe de Controle Operacional

TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO EMPRESTIMO DE CHAVES

Solicitante: Matricula:

Ramal de contato:
Data de retirada da chave: / /
NUMERO DA CHAVE: NUMERO DA SALA/PORTA: ANDAR:

Data de devolugao da Chave: / /

Finalidade de uso:

O solicitante assume total responsabilidade pelo uso e pela guarda da chave, comprometendo-se pelo
presente instrumento a ndo ceder, emprestar nem realizar copias ndo autorizadas, informando imediatamente
a ECOPE quando da sua perda ou extravio. Compromete-se ainda a devolver a referida chave na data
prevista ou quando nao mais utilizar as dependéncias da sala ou gabinete.

Assinatura e carimbo do solicitante

Empréstimo AUTORIZADO.

Assinatura e carimbo do chefe da ECOPE



