MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE RORAIMA

PORTARIA PR-RR N° 052 DE 30 DE JULHO DE 2009

Dispde sobre o Regulamento Interno da
Biblioteca da Procuradoria da Republica no
Estado de Roraima.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO
DO RORAIMA, no uso de suas atribuigoes legais e regimentais, considerando a necessidade de
disciplinar a utilizacdo do acervo, das instalacdes e dos servigos da Biblioteca desta Procuradoria,
resolve instituir:

REGULAMENTO INTERNO DA BIBLIOTECA DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
ESTADO DE RORAIMA

I - DA COMPETENCIA

Art. 1°. Ao Setor de Biblioteca compete planejar, coordenar, elaborar, executar e controlar
as atividades de processamento técnico; disponibilizar o acervo bibliografico; estabelecer politicas de
disseminagdo da informagao e recuperagdo, bem como desenvolver a colegdo; estabelecer diretrizes de
funcionamento da biblioteca e da prestacdo de seus servigos.

IT - DOS OBJETIVOS

Art. 2°. A Biblioteca da Procuradoria da Republica no Estado de Roraima tem por
objetivo geral facilitar o acesso ¢ o uso de informagdes, bem como zelar pela conservacio,
manutencao e atualizacdo do acervo bibliografico.

IIT - DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 3°. O Setor de Biblioteca é subordinado a Coordenadoria de Administracdo,
gerenciado por um profissional especializado, com graduagdo em Biblioteconomia, e devidamente
registrado no Conselho Regional correspondente.

IV - DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 4°. A Biblioteca funciona de segunda a sexta-feira, no horario de expediente desta
Unidade.

Paragrafo tinico. Esse horario poderd sofrer alteracdes conforme a necessidade de servigo
¢ a disponibilidade de pessoal.



V -DO ACERVO

Art. 5° O acervo da biblioteca constitui-se de documentagdo juridica e de assuntos
relacionados a area de atuagdo do Ministério Publico Federal, composta de livros, periddicos e
multimeios, necessaria ao subsidio das atividades dos membros e demais usuarios da Procuradoria da
Reptiblica no Estado de Roraima.

VI - DOS USUARIOS

Art. 6°. Sdo usuarios da Biblioteca os membros do MPF, servidores ativos, assessores,
estagiarios e visitantes da Procuradoria da Republica no Estado de Roraima.

Paréagrafo tinico. O visitante sera atendido de acordo com a disponibilidade de espago,
sendo-lhe permitido somente consulta local.
VII - DO ACESSO

Art. 7°. A qualquer usuario é permitido o acesso a Biblioteca, bem como a consulta ao
acervo, conforme previsto no Artigo 4°.

Paragrafo unico. O acesso de visitantes € condicionado a prévia identificacdo pela
recep¢ao da Procuradoria da Republica no Estado de Roraima.

Art. 8°. Ao usuario ¢ facultado o acesso direto ao acervo, com orientagdo, caso seja
necessario, do Bibliotecario.

Art. 9°. E permitida a entrada de usuarios com material de estudo e pesquisa, € seus
demais pertences deverdo ser guardados em armarios guarda-volumes enquanto permanecerem nas
dependéncias da Biblioteca.

VIII - DO CADASTRO DE USUARIOS

Art. 10° Para fins de controle, todos os usudrios com direito a empréstimo deverdo ser
cadastrados pelo Setor de Biblioteca.

§ 1°. Para o cadastramento, o usuario devera apresentar o cracha de identificagdo, ou
documento oficial de identidade, e fornecer as informagdes solicitadas pela Biblioteca;

§ 2°. O cadastramento de estagiario sera autorizado pela Se¢do de Recursos Humanos, a
qual devera informar o periodo de estagio;

§ 3°. O usuario devera atualizar seus dados cadastrais, sempre que solicitado, sob pena
de ficar suspensa a permissdo de novos empréstimos.

IX - DO EMPRESTIMO, RENOVACAO E DEVOLUCAO

Art. 11. O empréstimo domiciliar se destina a usudrios devidamente cadastrados, que
poderdo retirar até 05 (cinco) volumes do acervo, por um prazo de 07 (sete) dias, renovaveis pelo
mesmo periodo, desde que ndao haja reserva da obra por outro usuario e ndo ultrapasse o limite de
volumes permitidos neste regulamento, observada a excecao do paragrafo primeiro.



§ 1° A Colecdo de Referéncia (diciondrio, enciclopédias, biografia, etc.) sera
emprestada somente aos membros, analistas e assessores pelo prazo de 24 horas, renovavel por igual
periodo, se ndo houver reservas.

§ 2° As obras emprestadas aos estagidrios deverdo permanecer em suas salas de
trabalho, para pronta devolugdo caso seja necessario atender a solicitagdo de membro ou servidor da

Procuradoria da Republica no Estado de Roraima.

Art. 12. O empréstimo € intransferivel. A devolucdo da(s) obras(s) no prazo determinado
¢ de responsabilidade do requerente.

Art. 13. O empréstimo entre bibliotecas sera permitido mediante autorizagdo do
Procurador-Chefe desta Procuradoria da Republica.

Paragrafo Gnico. A Instituigdo interessada devera solicitar o empréstimo por escrito e
seu representante deverd assinar uma cautela, no ato da entrega do material, responsabilizando-se pela
guarda, conservagao e devolucgdo da obra.

Art. 14. Ao expirar o prazo de devolugdo do material bibliografico, o Setor de Biblioteca
enviarda um e-mail comunicando o atraso, e o usuario ficard impedido de utilizar o servigo de
empréstimo até que regularize sua situacdo na Biblioteca.

X - DAS RESPONSABILIDADES E SANCOES

Art. 15. O usuario ¢ o unico responsavel pelo material emprestado e assume total
responsabilidade pela sua guarda, conservacao e uso, € deve ainda:

I - Zelar pela conservagdo do acervo, que € patrimoénio publico;
II - Comunicar qualquer alteracao de dados cadastrais;
IIT - Observar os prazos de devolugdo dos materiais emprestados;

IV - Nao fazer anotagdes, rabiscos, sublinhar e nem responder questdes nos materiais
bibliograficos, sob pena de indenizag@o e/ou substituicdo dos mesmos;

V - Nao retirar da biblioteca nenhum material sem o devido registro.

Paragrafo tnico. Em casos de extravio, perda ou dano do material emprestado, o usuario
devera fazer a reposi¢do com material de igual natureza, classificacio e qualificacdo. Na
impossibilidade da aquisicdo do mesmo titulo perdido ou extraviado, o usudrio devera apresentar
comprovante da falta de material na editora e providenciar a reposi¢do, no prazo de 15 dias, de outro
titulo indicado pela Biblioteca.

XI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Chefe do Setor de Biblioteca, de comum
acordo com a Coordenadoria de Administragio.



Art. 17. A Se¢do de Recursos Humanos informara a Biblioteca o desligamento de
servidores do quadro de pessoal, bem como o encerramento de contrato de estagidrio e, em tais
ocasides, solicitara uma declaracdo de que nada consta, expedida pela Biblioteca.

Art. 18. No caso de férias ou qualquer outro afastamento do servico, o usudrio deve
devolver, ao Setor de Biblioteca, todo o material bibliografico que esteja em sua posse.

Art. 19. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

ANGELO GOULART VILLELA
Procurador-Chefe
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