PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 2* REGIAO

PORTARIA N° 248, DE 6 DE JUNHO DE 2016.

Dispde sobre o apoio logistico na realizacdo de eventos no ambito da
Procuradoria Regional da Republica da 2* Regido.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA
DA 22 REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais, nos termos dos poderes que lhe sdo conferidos

pelo artigo 50, 11, da Lei Complementar n° 75, de 20 de maio de 1993, pelo artigo 55, do Regimento

Interno Diretivo do Ministério Publico Federal (Portaria PGR n° 357 de 5 de maio de 2015) e pela
Portaria PGR n° 786, de 29 de setembro de 2015,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o apoio logistico para a realizagao
de audiéncias publicas, reunides de grupos de trabalho, palestras, cursos, workshops, exposi¢des,

entre outros, no ambito da PRR2, cuja ocorréncia tem se intensificado nos tltimos anos;

CONSIDERANDO a necessidade da racionalizag¢ao e padronizagao das solicitagdes a
fim de que a Administragdo atue de maneira coordenada e eficaz em atendimento aos pleitos
formulados, que muitas vezes dependem de previsao e disponibilidade or¢amentarias para a sua

execucao;

CONSIDERANDO as restrigdes impostas pela legislagdo em vigor, bem como as
recomendacdes da AUDIN/MPU sobre a contratacao de coffee breaks;

RESOLVE:

Art. 1°. O apoio logistico por parte da Administracao para a realizacdo de qualquer
evento de responsabilidade de um Procurador Regional da Republica devera ser solicitado
formalmente com antecedéncia minima de 30 dias, por meio de memorando dirigido ao Procurador-

Chefe, juntamente com o formulario do Anexo I desta Portaria.

§ 1°. O apoio de que trata o caput do presente artigo abrange os atos administrativos

de suporte logistico para a realiza¢dao do evento, tais como:

I - fornecimento de material de som e informatica, inclusive aquele necessario para a

apresentacdo de slides em PowerPoint;
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II - servigos de gravagao;
IIT - servigos de copeiragem para o fornecimento de café e agua;
IV - confecgdo de cartazes e publicagdo de informes para divulgagao;

V - designagdo de TAE-Seguranga para definir as medidas de seguranca
indispensaveis ao evento e para acompanhar as atividades relacionadas ao acesso e transito na

PRR2;
VI - controle de entrada e da lista de presenga do publico externo;
VII - designacao de servidor lotado na CTIC para suporte técnico;
VIII - outros atos congéneres, a serem submetidos ao Procurador-Chefe.

§ 2°. Cabera aos servidores lotados no gabinete do Procurador Regional da Republica
responsavel pela realizagdo do evento a coordenagdo e execugdo dos trabalhos referentes a sua
secretaria-executiva, bem como o encaminhamento a Chefia de Gabinete, em até 2 dias uteis
anteriores a ocorréncia do evento, da relagdo dos participantes ou autoridades convidadas para

controle de acesso na portaria da sede.

§ 3°. O espaco fisico destinado ao evento devera ser reservado pelo demandante por
sistema disponivel na intranet da PRR2, antes da solicitagdo de apoio de que trata o caput do

presente artigo;

§ 4°. No caso de eventos a serem realizados fora das instalagdes da PRR2, o TAE-
Seguranca designado devera visitar previamente o local destinado ao evento e definir as medidas de
seguranca indispensaveis a sua realizacdo, devendo, sempre que necessario, ser solicitado pela
Secretaria Regional eventual apoio aos 6rgdos de seguranga publica, notadamente a Policia Militar

do Estado do Rio de Janeiro.

§ 5°. Sempre que, por motivo de for¢a maior devidamente justificado, a solicitagdo de
apoio logistico ndo puder ser formulada no prazo de que trata o caput, o memorando devera ser
encaminhado ao Procurador-Chefe, impreterivelmente, em até 10 dias antes do evento, cabendo a
este examinar a disponibilidade de cada servigo solicitado e autorizar a sua realizacao pelos setores

administrativos da PRR2.

Art. 2°. A utilizagdo do servico de coffee-break observara os principios de
razoabilidade, moralidade e economicidade, ¢ somente sera autorizada pelo Procurador-Chefe
quando o evento for de interesse institucional e guardar direta vinculagdo com os objetivos do
Ministério Publico Federal, devendo tal circunstancia ser atestada pelo requerente, no formulario do

Anexo | e no prazo previso no artigo 1°.

Art. 3°. Os casos omissos serdo deliberados pelo Procurador-Chefe.



Art. 4°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando quaisquer

disposicdes em contrario.

JOSE AUGUSTO SIMOES VAGOS

Este texto ndo substitui o publicado no DMPF-e, Brasilia, DF, 8 jun. 2016. Caderno Administrativo, p.
37.
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL SOLICITACAO DE UNICO:
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA - 2° APOIO PARAA PRR2-............... /20.....
REGIAO REALIZAGAO DE DATA........ [oveenn. [oviiinnnn
EVENTO
EVENTO
A1l. Descricao do evento A2. Evento institucional
O siM ONAO
A3. Local A4 Hordério de inicio |A5. Horario de término
A6. Relagdo de autoridades confirmadas no evento|A7.Numero de|A8.Servico de copeiragem
(preencher no verso) participantes (1 SIM [1NAO

A9. Divulgacdao institucional (especificar a|A10. Registro fotografico
necessidade de divulgacdo interna/ externa (informe,
cartazes, banners, internet, midias sociais, etc.). Caso|[] SiM [ NAO
seja necessario, o texto de divulgacdo, ou subsidios
para sua elaboragdo, devera ser enviado em anexo ao
Memorando citado no art. 1° da Portaria.

A9. All.
a)
b)
A.12 Microfone sem fio |A.13 Apresentacdao em|A.14  Apoio de|A.15 Informar outros
formato Power Point técnico da/formatos de arquivos, se
[] sSIM [1NAO versao: informadtica durante o|necessario
O siM ONAO evento: )
L] SiM LINAO
A.16 Apoio de seguranca: (A.17 Recepcionista|A.18 Outros — Detalher:
adicional:
quantidade: L] SIM
O NAO

Obs. O MPF utiliza o BROffice como padrdo de software para edicdo de textos, planilhas e apresentacdes.
Caso esteja prevista a utilizacao de arquivos ndo compativeis com esse produto, principalmente por pessoas
que ndo trabalham no MPF, é aconselhado trazer equipamento préprio ou agendar uma data anterior para
testes.

REQUERIMENTO

B1. Requerimento
Sr. Procurador-chefe,
Solicito os servigos de apoio da administracdo para realizacdo do evento acima descrito.

B2. Data B3. Assinatura B4. Carimbo e matricula

PROCURADOR CHEFE

C1. Autorizagdo
Autorizo. Comunique(m)-se o(s) setores responsaveis para providéncias.

C2. Data C3. Assinatura do Procurador-chefe C4. Carimbo e matricula
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