MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO MARANHAO

PORTARIA N° 47, DE 16 DE JUNHO DE 2014.

Institui o Escritério de Processos da PR/MA e dispde acerca dos
manuais de normas e procedimentos, no dmbito da Procuradoria da
Reptiblica no Maranhao.

A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
MARANHAO (PR/MA), no uso de suas atribui¢des legais, resolve:

Art. 1° Instituir o Escritorio de Processos da PRMA (EPO/PR/MA) com a
finalidade de gerir os processos organizacionais, no ambito da PROCURADORIA DA
REPUBLICA NO MARANHAO (PR/MA).

Art. 2° Determinar que os manuais de normas e procedimentos elaborados
EPO/PR/MA terdo forca normativa e serdo de utilizacdo obrigatéria pelos servidores,

estagiarios e terceirizados com lotacao na PR/MA.

§ 1° Os manuais de normas e procedimentos da PR/MA deverao ser elaborados

e alterados pelo EPO/PR/MA;

§ 2° Os manuais de normas e procedimentos elaborados pelo EPO/PR/MA

serdo objeto de homologagao pelo Escritorio de Processos do MPF;

§ 3° A publicacdo de manual de normas e procedimentos importard na

revogacdo das disposi¢des contrarias ou incompativeis;

§ 4° A publicacdo dos manuais de normas e procedimentos dar-se-a por meio

do portal http://www.modernizagdo.mpf.mp.br/bpm.

Art. 3° O Escritorio de Processos da PRMA (EPO/PR/MA) sera formado por 5
(cinco) servidores designados pelo(a) Procurdor(a)-chefe da PR/MA.

Art. 4° Sao atribuigdes do Escritério de Processos da PRMA:



I - o treinamento e desenvolvimento de pessoal nas melhores praticas de gestao

de processos;

IT - a guarda da metodologia de gestao de processos (padroes, regras e medidas

de desempenho);

IIT-a consolidagdo dos registros, documentagdes, avaliagdo de melhores

praticas e difusdo de aprendizados;
IV - 0 apoio ao gestor no acompanhamento e a avaliagdo do processo;
V - a avaliagdo e gestdo do portfolio de processos e a sua governanga;

VI - a realizagdo da interlocug¢do entre os gerentes de processos e a alta

administracao;

VII - o respeito a integracdo dos escritdrios de processos da Procuradorias da
Republica nos estados e das Procuradorias Regionais da Republica, feita pelo Escritorio de

Processos do MPEF.

Art. 5° As situacdes omissas serdo decidas com base na Portaria PGR n° 205 de

23 de abril de 2013.
Art. 6° Essa portaria entra em vigor na data da sua publicagao.

Art. 7° Revogam-se as disposi¢des em contrario.
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