MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM MINAS GERAIS

PORTARIA N° 104, DE 15 DE MARCO DE 2023

Dispde sobre o Sistema de Controle de Acesso as instalagdes da
Procuradoria da Republica em Minas Gerais e Procuradoria Regional
da Republica da 6* Regido e da outras providéncias.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA EM MINAS
GERAIS ¢ o PROCURADOR-CHEFE REGIONAL DA PROCURADORIA REGIONAL DA
REPUBLICA DA 6* REGIAO, no exercicio conjunto da Chefia do Ministério Publico Federal em

Minas Gerais (MPF-MG) e no uso de suas atribuigdes legais e regimentais;
RESOLVEM:

CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O acesso de pessoas as instalagdes das unidades do Ministério Publico

Federal em Minas Gerais — MPF-MG deverd observar as normas contidas na presente portaria.

Art. 2° Compete a Divisdo de Seguranga Organica e Transporte (DISOT) a gestdao do

controle de acesso de pessoas as unidades do MPF-MG, sob supervisdo da chefia administrativa.

Art. 3° O controle de acesso de pessoas abrange os atos de identificacao,

cadastramento, autoriza¢do de acesso, registros de entrada e saida e verificagdo do uso de crachés.

CAPITULO
I1 IDENTIFICACAO E REGISTRO

Art. 4° O acesso de pessoas as instalacdes das unidades do MPF-MG esta

condicionado a prévia identificag@o, cadastro e registro de entrada.

§1° A identificacdo de qualquer pessoa far-se-4 mediante solicitagdo de documento

oficial com foto, cujos dados serdo registrados em sistema informatizado, quando disponivel.



§2° O visitante deverd ser anunciado pelo servidor ou colaborador encarregado da
recepcao e sua entrada devera ser autorizada por membro ou servidor lotado no setor ao qual se

destina.

§3° Caso o visitante seja pessoa em situagdo de rua e ndo disponha de documento
oficial de identificacdo, o registro de entrada serd efetuado com as informagdes fornecidas, e um

servidor ou colaborador do MPF o acompanhara até o setor de destino.

Art. 5° Os visitantes poderao utilizar a biblioteca do MPF-MG no periodo das 13 as
18 horas.

Art. 6° E vedado o ingresso no edificio-sede do MPF-MG de pessoas:
I - para a entrega de refei¢des ou encomendas;

I - para angariar donativos;

III - para a pratica de comércio ou propaganda;

IV - para a prestacdo de servicos autonomos nao vinculados a contrato ou convénio

firmado com o MPF-MG;
V - portando armas de qualquer natureza, ressalvado o disposto no art. 11;

VI - portando objetos que, por sua natureza, representem risco a incolumidade fisica

ou patrimonial;

VII - com qualquer espécie de animal, salvo cdo-guia. Paragrafo unico. Apds receber
o aviso dos encarregados da recepcao, o interessado devera dirigir-se imediatamente a portaria para

receber sua encomenda ou para entregar donativos.

Art. 7° Os setores de Seguranca Institucional das unidades manterdo arquivo dos

registros das visitas as respectivas instalagdes pelo prazo minimo de 12 meses.

Art. 8° A Divisdo de Seguranca Organica e Transporte providenciard os crachas de

identificacdo destinados a membros, servidores e estagiarios.

§1° A Secao de Estagio distribuird os crachas destinados aos estagidrios e os

recolhera ap6s o encerramento do vinculo com a instituicdo, mantendo registro atualizado.

§2° As empresas contratadas fornecerdo os crachds de identificagdo dos

colaboradores e a DISOT providenciara os crachas de acesso.

§3° O cracha de identificacdo ¢ de uso pessoal, intransferivel e obrigatorio para o
acesso, circulacdo e permanéncia nas dependéncias da unidade e devera ser posicionado em local

visivel acima da cintura do usuario.



§4° O usudrio do craché ¢ responsavel por sua guarda e conservagao.

§5° Desfeito o vinculo do usuério com a instituicdo, faz-se obrigatoria a devolugdo

do cracha de identificagdo a DISOT.

§6° O usuario devera comunicar a DISOT a perda ou extravio do crachd de

identificacdo com apresentacdo do boletim de ocorréncia.

Art. 9° A Coordenadoria de Administragdo devera informar a Divisao de Seguranga
Orgéanica e Transporte os dados de identificacdo dos colaboradores vinculados a sua Chefia, que
prestam servicos ao MPF-MG, para confec¢do dos crachds de acesso. Paradgrafo unico. A
Coordenadoria de Administracdo mantera cadastro atualizado dos prestadores de servigo vinculados
a sua Chefia e deverda providenciar o recolhimento dos crachis de acesso dos empregados

desligados, devolvendo-os a DISOT.

Art. 10. O ingresso de visitantes nas dependéncias do MPF-MG sera efetuado
obrigatoriamente pelos poérticos detectores de metal, nas unidades que dispuserem dos

equipamentos.

§1° As pessoas com deficiéncia terdo acesso diferenciado e quando necessario a

inspecao pessoal sera efetuada por meio de detector de metais de uso manual.
§2° Os portadores de marca-passo estardo sujeitos a inspegao fisica

Art. 11. E proibido o ingresso nas dependéncias das unidades do MPF-MG de
pessoas portando qualquer tipo de arma, salvo os servidores da seguranga institucional do MPU
com porte regular; procuradores da Republica; promotores de Justi¢a; juizes; militares das Forcas
Armadas; policiais federais, policiais civis e policiais militares; profissionais de seguranga de
empresas de escolta de cargas e valores e vigilantes contratados pelo MPF-MG, quando em servigo,

os quais deverao apresentar o documento que autoriza o porte.

§1° Nao sera permitido o acesso de tais pessoas armadas se forem investigadas ou

acusadas em quaisquer espécies de procedimentos relacionados a atuagao do MPF.

§2° As demais pessoas que portarem armas de fogo apresentardo, para o devido
registro, o documento que autoriza o porte ¢ deverdo acautelar a arma em cofre destinado a este
fim. §3° Os objetos que oferecam risco a seguranca e cuja posse ndo caracterize crime deverdo ser

acautelados, desde que haja local apropriado a sua guarda.

Art. 12. Durante os eventos institucionais realizados no MPF-MG cabera a Divisao
de Seguranga Organica e Transporte autorizar a entrada e permanéncia dos integrantes de servigos

de seguranca armada de autoridades.



Art. 13. Os profissionais de seguranca de empresas de escolta de cargas e valores

deverdo ser acompanhados por Técnico de Seguranca Institucional e Transporte.

Art. 14. A saida de bens patrimoniados das dependéncias das unidades do MPF-MG,
excetuado o uso ordinario de veiculos oficiais, devera ser precedida de apresentacdo da autorizagao

de saida ou termo de uso e guarda emitido pelas Coordenadorias Administrativas.

CAPITULO I
INGRESSO FORA DO HORARIO NORMAL DE EXPEDIENTE

Art. 15. O ingresso nas dependéncias do edificio-sede do MPF-MG fora do horario

normal de expediente, inclusive em feriados e finais de semana, somente serd permitido a:

I - membros do MPF lotados na PRR6, PR/MG e suas unidades municipais do estado

de Minas Gerais;

IT - Secretario Estadual, Coordenador(a) de Administracdo, Coordenador(a) de
Tecnologia de Informacdo e Comunicagdo, Coordenador(a) Juridica e de Documentacio,

Coordenador(a) de Gestao de Pessoas e respectivos substitutos;

IIT - servidore(as) das Chefia de Gabinete da(o) Procurador(a)-Chefe e Chefia de
Gabinete da(o) Procurador(a)-Chefe Regional, Assessoria de Comunicacdo Social, Assessoria
Juridica, Assessoria de Pesquisa e Andlise Descentralizada e Assessoria de Planejamento e Gestao

Estratégica;

IV - chefe da DISOT e respectivo substituto, bem como Técnicos de Seguranca

Institucional e Transporte lotados na PR/MG;

V — chefes da Divisdo de Engenharia e Arquitetura e do Nucleo de Manutengao e
Servicos Gerais e seus substitutos, bem como o(s) servidor(es) responsavel(is) por gerenciar o

servico de manutencao predial;

VI — chefes do Nucleo de Infraestrutura de Tecnologia da Informagao e da Secao de

Atendimento e Relacionamento e seus substitutos;

VII - servidores lotados na Procuradoria Regional Eleitoral durante o periodo

eleitoral;

VIII - servidores da PR/MG e PRR6, apds prévia autorizagdo do(a) Procurador(a)-
Chefe, Procurador(a)-Chefe Regional, Secretario Estadual, Coordenadores de areas e chefe da

DISOT;



IX - empregados de empresas contratadas ou prestadores de servigo, conforme
autorizagdao do Secretario Estadual ou Coordenadores de areas da qual deverao constar os dados de
identificacao do empregado, o tipo de servico a ser executado, bem como a data, o local, o tempo

previsto de permanéncia e a indicagdo do(s) servidor(es) que acompanhara(ao) os servigos;

CAPITULO
IV SISTEMA DE MONITORAMENTO (CFTV)

Art. 16. Sdo de carater sigiloso as informagdes e os dados, assim como os registros
de acesso ao sistema de seguranga e as imagens do sistema de monitoramento (CFTV) das unidades

do MPF-MG, aos quais terdo acesso:
I - Procurador(a)-Chefe da PR/MG e Procurador(a)-Chefe da PRR6;
IT - Secretario(a) Estadual;
III - Chefe da DISOT e o respectivo substituto em exercicio;
IV - servidores responsaveis pela operagao e fiscalizagao do sistema de CFTV.

§1° A divulgacdo das imagens gravadas pelos sistemas de CFTV das unidades do
MPF-MG somente podera ser feita com autorizacdo da(o) Procurador(a)-Chefe da PRMG, do

Procurador(a)-Chefe da PRR6 ou por determinagao judicial.

§2° O terceiro que demonstrar legitimo interesse podera requerer imagens e outras

informagdes ao(a) Procurador(a)-Chefe ou Procurador(a)-Chefe Regional.

§3° E vedado o uso do sistema de imagens para controle de frequéncia de servidores,
salvo por determinagdo expressa do(a) Procurador(a)-Chefe ou Procurador(a)-Chefe Regional, em

€asos excepcionais.

CAPITULO V
CLAVICULARIO GERAL
Art. 17. A Divisao de Seguranga Organica e Transporte devera manter servigo de

claviculario geral no MPF-MG.

§1° As chaves do claviculario devem estar organizadas e protegidas individualmente

por lacres de seguranga, permanecendo sob monitoramento do CFTV.



§2° O servico de confeccdo de chaves serd realizado mediante solicitagdo

encaminhada a DISOT.

§3° O empréstimo de chaves estd disponivel aos membros e servidores relativamente

a seus respectivos locais de trabalho ou a ambientes de uso coletivo, mediante registro.

§4° Em caso de extravio de chave, o usuario devera comunicar formalmente o

ocorrido a DISOT, arcando com as despesas decorrentes da confec¢do de nova chave.

Art. 18. Os vigilantes deverdo verificar o trancamento das salas e gabinetes das

unidades do MPF-MG apds o término do expediente.

CAPITULO VI
EVENTOS INSTITUCIONAIS E ACESSO DE PROFISSIONAIS DA IMPRENSA

Art. 19. Durante os eventos realizados nas unidades do MPF-MG, ficardo sujeitos ao

uso de instrumento de identificagdo especifico:
I - convidados externos;
II - prestadores de servigo que participem do evento;

III - veiculos usados para transporte de autoridades, de participantes ou de cargas.
Paragrafo unico. A 4rea responsavel pelo evento deverd encaminhar previamente ao setor de
Seguranca Institucional a relagdo detalhada das pessoas envolvidas na atividade, contendo nome,
cargo, matricula ou niimero de documento de identificacdo e, ainda, dados dos orgdos e das

empresas participantes, bem como dados de placa, modelo e cor dos veiculos utilizados.

Art. 20. Os profissionais de imprensa deverdao obter autorizacdo prévia da Assessoria
de Comunicacgdo Social para realizar cobertura jornalistica, filmagem e fotografia nas dependéncias

do edificio-sede do MPF-MG.

§1° A ASCOM comunicara a DISOT a respeito da autorizagdo de que trata este
artigo.

§2° Os profissionais de imprensa deverdo cumprir as exigéncias de identificagdo,

cadastro e registro especificados nesta Portaria.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS



Art. 21. As disposi¢des previstas nesta Portaria devem ser aplicadas, no que couber,

as Procuradorias da Republica nos Municipios, respeitadas as particularidades locais.

Art. 22. Compete ao(a) Secretario(a) Estadual dirimir as davidas suscitadas na
aplicagdo desta Portaria, sendo os casos omissos decididos pela(o) Procurador(a)-Chefe ou

Procurador(a)-Chefe Regional.

Art. 23. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo, sendo revogadas as

disposi¢des em contrario

CARLOS HENRIQUE DUMONT SILVA

PATRICK SALGADO MARTINS

Este texto nao substitui o publicado no DMPF-e, Brasilia, DE, 20 mar. 2023. Caderno Administrativo, p. 13.
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