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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA

PORTARIA PGR/MPF N° 871, DE 13 DE OUTUBRO DE 2020.

Regulamenta o Servico de Diligéncias Externas no ambito do

Ministério Publico Federal.

O PROCURADOR-GERAL DA REPUBLICA, no uso das atribuicbes que Ihe
confere o art. 49, incisos XX e XXII, da Lei Complementar n® 75, de 20/5/1993, e
considerando a necessidade de estabelecer diretrizes metodoldgicas e de controle dos

trabalhos externos realizados pelos servidores do Ministério Publico Federal no exercicio da
atividade-fim e tendo em vista o que consta do Processo Administrativo PGR/MPF n°
1.00.000.011123/2020-72, resolve:

CAPITULO |

DISPOSIQC)ES PRELIMINARES

Art. 1° Fica regulamentado o Servico de Diligéncias Externas, quanto aos
procedimentos investigatérios da atividade finalistica, no ambito do Ministério Publico
Federal.

§ 1° Considera-se diligéncia externa o ato pelo qual o servidor realiza
diligéncias fora das dependéncias das unidades administrativas, com o objetivo de obter, de
forma direta ou por meio de terceiros, elementos que possibilitem a instrucdo de
procedimentos extrajudiciais, inclusive procedimentos disciplinares, ou processos judiciais.

§ 2° Para efeitos desta Portaria, ndo sdo consideradas como atividade de
diligéncias externas:

| - a diligéncia virtual ou o trabalho de pesquisa em sistemas informatizados ou
em base de dados realizado por servidores credenciados no Sistema de Pesquisa e Analise -
SISPEA,;

Il - a entrega de documentos de cunho meramente administrativo e a busca e

entrega de carga processual; e
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1l - a entrega de expedientes do Ministério Publico Federal, inclusive
relacionados as atividades finalisticas, que ndo exijam a realizagdo prévia ou concomitante de
outras diligéncias.

Art. 2° Sdo espécies de diligéncia externa, nos termos do art. 1°:

| - Averiguacdo: constatar ou confirmar dados ou situacdo fatica, in loco, ainda
que acompanhado de outro servidor, membro ou pessoa;

Il - Acompanhamento: monitorar ato ou atividade realizado por outro 6rgao ou
setor com a finalidade de auxiliar a sua execucdo ou de produzir informagéo; e

Il - Intimagdo e Notificagdo: entregar expediente destinado a cientificar
determinada pessoa, fisica ou juridica, sobre a ocorréncia de atos e termos de procedimentos
do Ministério Publico Federal ou para que compareca a evento, com data, horario e local
previamente estabelecidos, na forma do art. 17.

Paragrafo Unico. As diligéncias, especificadas pelo membro do Ministério
Publico Federal, ndo compreendidas entre as relacionadas neste artigo e inseridas no escopo
das defini¢Ges contidas nesta Portaria, serdo enquadradas em outras providéncias.

Art. 3° A atividade de diligéncia externa sera realizada por Técnico do
MPU/Seguranca Institucional e Transporte.

CAPITULO Il

DO PEDIDO E DA AUTORIZAGAO DA DILIGENCIA

Secao |

Do Pedido de Diligéncia

Art. 4° A realizacdo de diligéncia externa devera ser precedida de solicitacdo
formulada por meio de Pedido de Diligéncia, via sistema informatizado disponivel na intranet
do Ministério Publico Federal.

Art. 5° O Pedido de Diligéncia contera os seguintes dados:

| - 0 numero do pedido;

Il - a unidade do Ministério Publico Federal que a expediu;

I11 - o oficio, se for o caso;

IV - 0 nimero do procedimento;,

V - a &rea tematica;

V1 - a espécie de diligéncia;

VII - 0 contetido do ato a ser executado;

VIII - informacdes quanto ao sigilo;

IX - justificativa em caso de urgéncia;

X - descricdo circunstanciada do objetivo da diligéncia;



XI - orientacGes ou recomendacdes especificas para o seu cumprimento;

XII - indicacédo de possivel situacdo de risco; e

XII1 - o local, a data e a identificacdo do responsavel pelo pedido.

§ 1° O contelido do ato compreende o objeto da diligéncia externa, com as
especificacbes necessarias.

8§ 2° As informacOes deverdo ser indicadas no Pedido de Diligéncia,
mencionando, quanto ao endereco, sempre que possivel, logradouro, namero, bairro,
municipio, e, existindo nos autos, o nimero do telefone e e-mail do destinatério da diligéncia.

Art. 6° O Pedido de Diligéncia para execucdo em Unidade da Federacdo
diversa do solicitante devera ser direcionado, via sistema, ao(a) Procurador(a)-Coordenador(a)
da Assessoria de Pesquisa e Andlise da Unidade do MPF ao qual esta vinculado o servidor
que realizara a diligéncia externa.

Secéo Il

Da Ordem de Diligéncia

Art. 7° O pedido de diligéncia externa, que servird como ordem de diligéncia,
serd encaminhado, por meio de sistema informatizado, diretamente para o servidor
coordenador.

Paragrafo Gnico. Nos casos em que houver risco, indicacdo de urgéncia ou
insuficiéncia de informacgdes, o servidor coordenador encaminhara o pedido para o(a)
Procurador(a)-Coordenador(a) da ASSPAD analisar a sua regularidade, definir a prioridade da
execucao e solicitar ao(a) Procurador(a)-Chefe que verifique a disponibilidade dos meios
Necessarios a sua execucao.

Art. 8% A diligéncia sera viabilizada por meio da "Ordem de Diligéncia", que
contera os seguintes dados, além das informacdes contidas no art. 5°:

| - nmero sequencial,

Il - 0o nome do membro do Ministério Publico Federal que a solicitou; e

[l - a informacdo sobre a necessidade de requisicdo de forca policial ou
servico de protecéo pessoal da Secretaria de Seguranca Institucional para o seu cumprimento.

8 1° A ordem a que se refere o caput deste artigo devera ser expedida
eletronicamente e, se for o caso, em uma via a ser entregue ao servidor executor, com a
devida comunicacéo eletronica ao responsavel pelo pedido.

8 2° Nenhuma diligéncia sera realizada pelo servidor executor sem a prévia

expedicdo da ordem de diligéncia.



Art. 9° As diligéncias serdo realizadas em ordem cronoldgica, ressalvados os
casos urgentes a serem validados pelo(a) Procurador(a)-Coordenador(a) da ASSPAD nas
seguintes hipoteses:

| - prescrigéo;

Il - risco de perecimento do objeto da diligéncia;

I11 - prazo judicial préprio;

IV - réu preso;

V - preferéncias legais; e

VI - outras situacOes devidamente justificadas.

Art. 10. Quando o servidor coordenador identificar de plano a presenca do
risco pessoal incomum e previsivel para o servidor executor, deverd narrar o fato no sistema e
encaminhar o pedido ao(a) Procurador(a)-Coordenador(a) da ASSPAD, que provocara o
membro solicitante para a adocdo das medidas pertinentes, a exemplo do servico de protecdo
pessoal do Grupo de Operacgdes da Seguranca Institucional ou da requisicdo de forca policial.

Paragrafo Unico. Quando o membro solicitante deixar de adotar as medidas
pertinentes, o0(a) Procurador(a)-Coordenador(a) encaminharda 0 expediente ao(a)
Procurador(a)-Chefe para deciséo final.

CAPITULO 11l

DO PLANEJAMENTO E DA EXECUCAO DA ORDEM

Secdo |

Do Planejamento

Art. 11. As diligéncias externas serdo realizadas com prévio planejamento
como medida preparatéria para a execucao da ordem.

§ 1° O servidor executor devera elaborar planejamento da estratégia de
execucdo, observando prioritariamente:

| - ordem de prioridades;

Il - resumo da investigacao;

I11 - objeto da diligéncia;

IV - prazo estimado de sua duragéo;

V - recursos estimados;

VI - executores da diligéncia;

VII - meios a serem empregados

VIII - avaliacdo de riscos; e

IX - definicdo da necessidade de apoio da for¢a policial ou de outro érgéo.



8§ 2° O servidor executor, por meio do servidor coordenador, podera solicitar os
meios necessadrios para sua execucdo ao(a) Procurador(a)-Coordenador(a) ou ao(d)
Procurador(a)-Chefe e acesso aos autos para planejamento da estratégia de execucao.

8§ 3° Caso os autos estejam sob sigilo, o(a) Procurador(a) solicitante dara acesso
ao(a) Procurador(a)-Coordenador(a) da ASPPAD, que repassara ao(d) servidor(a)
coordenador(a) as informagdes necessarias ao cumprimento da diligéncia.

84° O(A) servidor(a) executor(a), caso verifique risco pessoal incomum e
previsivel, ndo apontado pelo(a) Procurador(a) solicitante ou pelo(a) servidor(a)
coordenador(a), devera encaminhar o pedido ao(a) Procurador(a)-Coordenador(a) da
ASSPAD, que provocara o solicitante para ado¢do das medidas pertinentes, a exemplo do
servico de protecdo pessoal do Grupo de Operagdes da Seguranca Institucional ou da
requisicédo de forga policial.

Secao Il

Da Execucdo da Ordem

Art.12. A execucdo da ordem de diligéncia sera cumprida por no minimo dois
servidores, salvo naquelas unidades que dispde apenas de um agente.

8 1° Considera-se a execucdo da diligéncia um ato unico, ndo importando
quantas vezes o servidor devera comparecer a um mesmo local para a sua efetiva realizagéo,
excetuando-se as reiteracOes, que se constituem em novas diligéncias.

8§ 2° As diligéncias em execucdo poderdo ser cumpridas em unidades
federativas diversas das previstas no planejamento inicial, em carater itinerante,
comunicando-se ao(a) Procurador(a)-Coordenador(a) da ASSPAD.

§ 3° Quando ndo prejudicar a diligéncia, devera o servidor executor, além de
estar munido da respectiva ordem, identificar-se previamente no momento do seu
cumprimento, mencionando 0 seu nome, 0 cargo que exerce e a procedéncia da ordem.

§ 4° Salvo para fins de treinamento, é vedada a divulgacdo de qualquer
planejamento ou execucdo da ordem de diligéncia.

8 5° O porte de arma pelo servidor designado, no cumprimento de qualquer
ordem, devera observar a legislacdo especifica e o regulamento do Ministério Publico Federal
acerca da matéria.

Art. 13. Cumprida a diligéncia, devera o servidor executor providenciar a
devolucdo da ordem, via sistema informatizado, no prazo de dez dias, por meio do Relatorio
Circunstanciado de Diligéncia Externa.

Paragrafo unico. O Relatorio Circunstanciado de Diligéncia Externa sera

classificado quanto ao sigilo e contera os seguintes dados:



| - nmero sequencial,

Il - 0 nimero do procedimentoy,

I11 - data de realizacdo das diligéncias;

IV - assunto, se houver;

V - identificagéo da equipe;

VI - achados da diligéncia; e

VI - observacgdes complementares.

Art. 14. Caso ndo seja possivel cumprir a diligéncia, o servidor designado
providenciara a elaboracdo do Relatorio Circunstanciado de Diligéncia Externa, no prazo de
dez dias, certificando as raz0es pelo ndo cumprimento.

Paragrafo Unico. Ultrapassado o prazo de trinta dias contados a partir do
recebimento da Ordem de Diligéncias, sem a concluséo, ndo computado o prazo para a
elaboracdo do relatério, o solicitante serd& comunicado eletronicamente com a devida
justificativa.

Art. 15. O relatério de que trata o art. 13 serda registrado e enviado
eletronicamente ao solicitante.

Paragrafo unico. Caso entenda incompleto, o membro solicitard nova
diligéncia, esclarecendo a incompletude e podendo avaliar o relatério elaborado.

Art. 16. A realizacdo de diligéncias fora do horario de expediente deverd,
sempre que possivel, ser previamente autorizada pela chefia imediata do servidor ou pelo(a)
Procurador(a)-Chefe, observadas as normas internas de cada unidade.

Subsecio Unica

Das notificagdes e intimagdes

Art. 17. O cumprimento de notificacfes, intimagdes ou de outros expedientes
sera realizada pelo servidor executor nas seguintes condicdes:

8§ 1° A notificagdo e a intimagao ou 0s outros expedientes deverdo ser entregues
pessoalmente ao seu destinatario ou representante legal, devidamente identificado, com
poderes para recebé-lo.

8 2° No cumprimento da notificacdo e da intimacdo ou quando da entrega de
outros expedientes, caso 0 destinatario da diligéncia ndo esteja no endereco previsto no
planejamento e seja inviavel a sua localizacdo imediata, devera o servidor executor, sempre
que possivel, deixar "Aviso de Comunicagdo"”, com 0 objetivo de estabelecer contato com o

destinatario e agilizar o cumprimento da diligéncia.



8 3° Se houver necessidade, o servidor executor deverd comparecer no
endereco determinado para executar a diligéncia por no minimo trés vezes, registrando cada
cumprimento parcial no sistema informatizado da Instituicdo.

CAPITULO IV

DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Secdo |

Do Credenciamento

Art. 18. As unidades do Ministério Publico Federal deverdo encaminhar a
SSIN, para credenciamento, 0s nomes, as matriculas e os curriculos.

Art. 19. As diligéncias especificadas nesta Portaria serdo realizadas por
servidor Agente de Seguranca Institucional, observando-se a necessidade de credenciamento
pela Secretaria de Seguranca Institucional.

§ 1° O credenciamento de servidores tem por finalidade a admisséo do pessoal
organico para o servico de Diligéncias Externas e devera observar os critérios de selecédo, de
instrucéo e de controle previamente fixados.

8 2° O credenciamento de servidor para o cumprimento das diligéncias
especificadas neste normativo dependera da aprovacdo em acdo de capacitacdo promovida
pela SSIN.

8 3° Em caso de necessidade do servico, o(a) Procurador(a)-Coordenador(a) da
ASSPAD, com a anuéncia do(a) Procurador(a)-Chefe, indicara servidor para credenciamento
pela SSIN, independentemente de prévia participacdo em acdo de capacitacdo especifica.

§ 4° No caso do § 3° a manutencdo do credenciamento condiciona-se a
inscricdo na proxima acdo de capacitacdo especifica promovida pela SSIN, ressalvada
impossibilidade devidamente justificada.

8 5° Os servidores credenciados deverdo participar de agdes de capacitagdes
especificas promovidas pela SSIN.

8§ 6° As Procuradorias da Republica nos Municipios, quando possivel, terdo, no
minimo, dois servidores credenciados para realiza¢do de diligéncias externas.

Art. 20. O descredenciamento ocorrerd por ato do Secretario de Seguranca
Institucional ou do(a) Procurador(a)-Coordenador(a) da ASSPAD, com a anuéncia do(a)
Procurador(a)-Chefe, diante da constatacdo da pratica de ato incompativel com as atribui¢des
do setor.

Paragrafo anico. A critério do Secretario de Seguranca Institucional, com
anuéncia do(a) Procurador(a)-chefe, o servidor podera ser reintegrado desde que superadas as

causas que motivaram a sua suspenséo.



Secéo I

Da Designacéo

Art. 21. Cada unidade do Ministério Publico Federal terd, sempre que possivel,
servidor autorizado para realizacdo das atividades.

Paragrafo Unico. O(A) Procurador(a)-Chefe escolherd servidor coordenador,
com o respectivo substituto, recaindo a escolha preferencialmente sobre o chefe e substituto
da unidade de seguranca, para exercerem as atribuicdes previstas no artigo 24.

Art. 22. As atividades dos servidores que executam as diligéncias externas
serdo supervisionadas pelo servidor coordenador, pelo(a) Procurador(a)-Coordenador(a) da
ASSPAD e pelo(a) Procurador(a)-Chefe da unidade vinculadora, sem prejuizo da fiscalizagdo
do cumprimento da ordem pelo(a) Procurador(a) solicitante.

Paragrafo unico. O(A) Procurador(a)-Coordenador(a) da ASSPAD, ser for o
caso, deverd verificar periodicamente a regularidade das ordens de diligéncias cumpridas.

Art. 23. Nos casos em que houver mais de um servidor credenciado atuando na
mesma unidade, deverdo as respectivas ordens ser distribuidas entre eles, com registro em
controle proprio.

Art. 24. Sdo atribuicdes do servidor coordenador designado:

I - receber as Ordens de Diligéncia pelo sistema informatizado;

Il - distribuir e entregar aos servidores credenciados as Ordens de Diligéncia;

Il - avaliar o cenario quanto a existéncia de riscos junto com o servidor
executory,

VI - cumprir e fiscalizar a execucdo das Ordens de Diligéncia, comunicando,
imediatamente, ao(a) Procurador(a)-Coordenador(a) da ASSPAD e ao(a) Procurador(a)-Chefe
qualquer irregularidade no desempenho funcional.

Art. 25. Os itens necessarios a realizacdo de diligéncias externas poderdo ser
inspecionados a qualquer tempo pela Secretaria de Seguranca Institucional quanto ao
acautelamento, adequado funcionamento e uso.

CAPITULO V

DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Compete ao(a) Secretario(a)-Geral dirimir as davidas suscitadas no
disposto nesta Portaria, sendo os casos omissos decididos pelo(a) Procurador(a)-Geral da
Republica.

Art. 27. Fica revogada a Portaria PGR/MPF n°® 1.048, de 17 de dezembro de

2015.


http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/75250
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/75250

Art. 28. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

ANTONIO AUGUSTO BRANDAO DE ARAS

Este texto ndo substitui o publicado no DMPF-e, Brasilia, DF, 16 out. 2020. Caderno
administrativo, p. 1.
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