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Apresentacao

No contexto de modernizacdo do Ministério Publico Federal, a Secretaria de Administracao,
em conjunto com a Secretaria de Modernizacdo e Gestdo Estratégica, elaborou uma série de

manuais para disciplinar e padronizar rotinas de trabalho.

O presente manual trata do processo de alienacdo de bens permanentes da Procuradoria Geral
da Republica — PGR — o qual pode ser entendido como a transferéncia do direito de
propriedade de um bem movel para terceiros. A modalidade de desfazimento que sera
abordada neste manual é a que esté prevista na Lei 8.666/93 no artigo 17, inciso I, alinea a,
que trata da alienacdo por meio de doagdo. Deveré ser realizada exclusivamente para fins e

uso de interesse social, apés avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica.

No intuito de melhorar o fluxo de trabalho e obter maior eficiéncia, eficacia e efetividade,
este manual prima pela flexibilidade e adaptacdo, podendo sofrer modificacdes e revisoes

necessarias para a melhoria continua.

O manual tem como objetivo disciplinar e padronizar rotinas de trabalho; estabelecer
mecanismos de gestdo, avaliacdo e controle de indicadores de desempenho; proporcionar
uma atuacdo institucional transparente e estratégica com foco em resultados, proporcionando

aos clientes internos e externos respostas mais rapidas e eficazes.

As disposicdes deste documento serdo executadas pela Secretaria Geral por meio da
Secretaria de Administracdo em conjunto com as demais Unidades Administrativas de

Gestdo do Ministério Publico Federal, conforme a natureza do objeto a ser doado.
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Definicdes

Alienacgdo de bens publicos: é a transferéncia do dominio de um bem do ente governamental
para qualquer pessoa, fisica ou juridica, e subordina-se sempre a existéncia de um interesse
pablico devidamente justificado.

Alienacao de bens publicos — doacéo: ato de transferéncia de um bem, mediante autorizacao
legal e avaliacdo prévia (dispensada também a licitacdo), do Poder Publico para outro 6rgéo
ou entidade de interesse publico, a titulo gratuito ou oneroso.

Armazenagem: guarda do material, em local adequado a permitir controle de sua
preservacdo em condicdes de seguranca a fim de suprir adequadamente as necessidades
operacionais.

Bem antieconémico: bem cuja manutencdo for onerosa, ou seu rendimento precario, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo.

Bem irrecuperavel: bem que ndo pode mais ser utilizado para o fim a que se destina devido
a perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econdmica de sua recuperacao.

Bem ocioso: bem em perfeitas condi¢cdes de uso, mas que ndo esta sendo aproveitado.

Bem recuperavel: bem cuja recuperacdo é possivel e orcada no maximo em 50% (cinquenta
por cento) de seu valor de mercado.

Bens imdveis: sdo os imdveis em geral, tais como as terras, edificacdes, obras em andamento,
benfeitoria e instalacdes incorporadas as custas do Ativo Permanente, inclusive as despesas
correlatas.

Bens mdveis: sdo todos os equipamentos e materiais permanentes que, em razdo da
utilizacdo, ndo percam a identidade fisica e constituem meio para a producédo de outros bens
e Servigos.

Bens patrimoniais: consideram-se bens patrimoniais todos aqueles que podem ser
convertidos em moeda corrente, entre eles 0s bens mdveis e imaveis.

Bens publicos: sdo aqueles do dominio nacional pertencentes a Unido, aos Estados ou aos
Municipios. Sdo os bens que formam o conjunto de coisas corpdreas ou incorpdreas, imoveis,
moveis e semoventes, créditos, direitos e a¢des, sobre as quais o ente publico exerce o direito
de soberania em favor da coletividade ou o direito de propriedade privada, quer eles
pertengam as entidades estatais, autarquicas ou paraestatais.



Catalogo de materiais: relacdo ou lista metddica que inclui a descricao, codificacdo, tipo,
grupo e classe dos materiais adquiridos pela PGR.

Cessdo de uso: transferéncia gratuita da posse de um bem publico de uma entidade ou 6rgéo
para outra entidade ou 6rgédo publico, de forma que o cessionario o utilize segundo sua normal
destinagdo, por tempo certo ou indeterminado. A cessdo de uso € ato administrativo interno,
que ndo opera a transferéncia de propriedade, assemelhando-se ao comodato de Direito
Privado. Pode dispensar a autorizacéo legislativa, quando se der entre 6rgdos da mesma
entidade, fazendo-se por simples termos de cessdo e anotacdo cadastral. A autorizacéo
legislativa sera, porém, necessaria, quando a cessdo se der entre entidades diferentes. E
também termo decorrente de ato discricionario da Administracdo Publica, atraves do qual o
ente da Federacdo cede, mediante remuneracdo ou imposicdo de encargos, 0 uso de seu
imével, pelo prazo méximo de dez anos, a pessoa juridica de direito privado de relevante
valor social, podendo ser, a critério do chefe do executivo, gratuito e sem limitacdo de prazo
se feito a Administracdo direta ou indireta.

Comissdo: grupo de trabalho criado pela Administracdo, de carater permanente ou especial,
com objetivos previamente fixados.

Desfazimento: renlncia ao direito de propriedade do material, mediante inutilizacéo e/ou
abandono.

Especificacdo: descricdo precisa e detalhada das caracteristicas de um material, com o
objetivo de identifica-lo e distingui-lo dos outros materiais e de seus similares.

Gestdo de Patrimdnio Mobiliario: permite o controle dos procedimentos referentes a
recepcdo, guarda, conservacao, distribuicdo, inventario, bem como carga de bens maéveis.

Gestdo de Almoxarifado: permite o controle de procedimentos referentes ao recebimento,
guarda, conservacao, distribuicdo e controle, restrita por perfil, com rotinas parametrizaveis
de autorizacdo.

Material: designacdo genérica de equipamentos, componentes, sobressalentes, acessorios,
veiculos em geral, matérias-primas e outros itens empregados ou possiveis de emprego nas
atividades das organizac@es Publicas Federais, independentes de qualquer fator.

Patrimdnio publico: bens de natureza patrimonial vinculados aos 0rgaos e instituicbes dos
poderes publicos — prédios, veiculos, maquinas, equipamentos, aparelhos, materiais, direitos,
disponibilidades etc. — somados aos bens publicos de uso coletivo — estradas, ruas, pontes,
pracas — que no seu conjunto séo colocados a disposi¢do da sociedade ou a seu servigo.



Responsavel: todo aquele que, a qualquer titulo, seja depositario, responsavel, encarregado
ou outra forma que resulte em responsabilidade pela guarda, depésito ou uso do bem de
propriedade da Unido.

Sistema informatizado de gestdo patrimonial e de almoxarifado: conjunto de softwares
com foco nos processos da Administragdo Publica, composto por diversos médulos, dos
quais destacam-se 0 Almoxarifado e o Patrimonial.

Transferéncia: modalidade de movimentacdo de material, com troca de responsabilidade,
de uma unidade organizacional para outra.
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Realizar Doagao de Bens - MPF
Descricéo

A administracdo dos bens puablicos envolve a utilizacdo e a conservacdo do
patrimoénio pablico. Contudo, em carater excepcional, pode ocorrer a necessidade ou o
interesse da Administracdo em alienar alguns de seus bens, ou seja, transferir a propriedade
do bem, de forma gratuita ou onerosa, a terceiros. Este tema é abordado na legislagédo

brasileira.

O Caodigo Civil prescreve, em seu art. 100, que “os bens publicos de uso comum do
povo e o0s de uso especial sdo inalienaveis, enquanto conservarem a sua qualificacdo, na
forma que a lei determinar”, ja no art. 101, esclarece que os bens pablicos dominicais podem

ser alienados, observadas as exigéncias legais.

No ambito da Administracdo Publica Federal, a Lei 8.666/1993 tratou do assunto da

seguinte forma:

Art. 17. A alienacéo de bens da Administracdo Publica, subordinada
a existéncia de interesse publico devidamente justificado, sera
precedida de avaliagdo e obedecerd as seguintes normas:

[.]

Il — Quando mdveis, dependera de avaliagdo prévia e de licitagdo,
dispensada esta nos seguintes casos:

a) doacdo, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse
social, ap6s avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia
socioecondmica, relativamente a escolha de outra forma de
alienacdo;

b) permuta, permitida exclusivamente entre 6rgdos ou entidades da
Administracdo Publica;

c) venda de agdes, que poderdo ser negociadas em bolsa, observada
a legislacao especifica;

d) venda de titulos, na forma da legislacdo pertinente;

12



e) venda de bens produzidos ou comercializados por 6rgdos ou
entidades da Administracdo Publica, em virtude de suas finalidades;

f) venda de materiais e equipamentos para outros 6rgdos ou entidades
da Administracdo Publica, sem utilizacdo previsivel por quem deles
dispde.

O artigo citado trata da forma como deve ocorrer a alienagéo dos bens publicos no
ambito da Administracdo, deixando claro que a regra € a licitacdo, mas que havera situagdes
em que ela seré dispensada. Dessa forma, o artigo 17, inciso 11, da Lei 8666/93, deixa clara
a possibilidade de alienacdo na modalidade doacdo dos bens mdveis classificados como

inserviveis.

Assim, o desfazimento de bens pela Administracdo € possivel, tendo em vista a
rigorosa acdo do tempo que os bens publicos sofrem, o que provoca o seu desgaste e
consequentemente a perda de sua utilidade para o servico publico. Além disso, devem ser
levados em consideracao os efeitos causados pelos avancos tecnoldgicos nos dias atuais, que
podem transformar um bem, que esteja em perfeitas condi¢fes de uso, em algo obsoleto.
Exemplo claro disso pode ser encontrado na area da informatica. Portanto, a lei tratou de

autorizar a alienacdo dos bens publicos, desde que sejam atendidos os requisitos legais.

Portanto, subordinada a existéncia de interesse publico devidamente justificado e
permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, ap6s avaliacdo prévia de sua
oportunidade e conveniéncia, ndo resta davida quanto a legalidade da doacdo dos materiais

classificados como inserviveis e em desacordo com o interesse publico.

Assim, este manual visa, justamente, disciplinar normas e procedimentos a serem

adotados na Procuradoria Geral da Republica para doacéo de tais bens.
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1 ] Verifica Depositos
Responsavel: Subsecretaria de Logistica e Servicos Gerais (SUBLOG)
Periodos da atividade: anualmente ou quando depdsito atingir 80% de sua capacidade

Anualmente, preferencialmente nos primeiros meses do ano, deve-se iniciar processo
de alienacdo de bens no intuito de obter maior eficiéncia na gestdo patrimonial. Contudo,
caso 0 depdsito esteja com 80% de sua capacidade de guarda ocupado, 0 processo de
alienacdo de bens deve ser constante, evitando-se riscos para as pessoas que transitam por
esses espacos.

O célculo para verificacdo da porcentagem da area ocupada no deposito para guarda
de bens, seré feito mediante a divisdo do somatério do Espaco Ocupado pelo somatério do
Espaco Total, multiplicando o resultado por cem. Quanto a area do espaco ocupado e do
espaco total, poderdo ser obtidas mediante a multiplicacdo do comprimento vezes a largura
da respectiva area.

Area ocupada = (EO / ET) x 100
Onde:

EO = Espaco Ocupado
ET = Espaco Total

Observacdo: Na PGR ha um espaco reservado (subsolo do bloco F) para armazenamento
dos bens inserviveis da Instituicdo. Se porventura a area ocupada atingir 80% de sua

capacidade, o processo de alienacdo dos bens serd automatico.

2 [ Realiza Triagem
Responsavel: Subsecretaria de Logistica e Servicos Gerais (SUBLOG)
Prazo para a realizacdo da atividade: até 10 dias

Todo o material permanente armazenado no deposito que ndo tenha destinagdo devido ao seu
obsoletismo ou cuja permanéncia for considerada desaconselhavel ou inconveniente é
passivel de desfazimento. Para isso, a Subsecretaria de Logistica devera efetuar uma triagem,
a qual engloba as seguintes etapas:

a) verificacao do estado de conservacéo dos bens (arranhdes, falta de peca, partes danificadas,
bens similares em utilizacéo etc.)
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b) consolidagéo das informacdes dos bens para subsidiar o trabalho de classificacdo da
Comissao, tais como:

v" Verificar se os bens apresentam problemas de funcionamento;
v" Se foi solicitado algum orcamento para conserto;

c) coleta do registro patrimonial para inser¢do no sistema informatizado proprio de sua
classificacéo atual.

Observacdo: Na PGR, utiliza-se um coletor de dados portéatil para leitura do nimero da

plaqueta patrimonial, o que facilita a coleta do seu registro.

Coletor de dados Plaqueta patrimonial

2.1. Agrupa itens para alienacao

Com a lista de bens disponiveis para alienacdo, a Subsecretaria de Logistica e Servicos
Gerais agrupara os bens em lotes de acordo com sua classificacdo. Por exemplo, um lote deve

conter apenas bens antiecondmicos ou apenas 0ciosos, hunca misturados.

Boas Praticas: Como sugestdo, orienta-se que 0 agrupamento contemple tanto bens com

grande potencial de saida quanto bens menos visados, para evitar que nao haja

interessados nos lotes com potencial de menor saida.

3 l:l Emite Relatdrio Preliminar
Responsavel: Subsecretaria de Logistica e Servi¢os Gerais (SUBLOG)
Prazo para a realizacdo da atividade: até 5 dias
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A partir do agrupamento dos bens é que a SUBLOG terd condi¢des de emitir um
relatorio de todos os bens passiveis de desfazimento. Esse relatorio é gerado pelo sistema

informatizado de gestdo patrimonial e de almoxarifado do MPF.

Observacao: No relatorio preliminar, constam nimero de patriménio, descricao, situacao

fisica, data de aquisicdo e valor do bem.

3.1. Quando houver interesse interno

De posse do relatério preliminar, e dependendo do estado dos bens, a SUBLOG tera o
prazo de 2 (dois) dias para publicar uma relacdo dos itens no SIAFI para manifestacdo de
interesse das unidades do MPF e/ou MPU.

Cabe salientar que, no ambito da Auditoria Interna do MPU (AUDIN/MPU), existe a
Orientacdo Contabil n°® 31/2013, que detalha a metodologia de divulgacdo da doacdo no
SIAFI:

ORIENTACAO CONTABIL N° 31/2013

Assunto: Mesagem de divulgagéo de bens para doacao.

Interessado: Todas as UGs do MPU.

1. Tendo em vista a crescente demanda de retransmissdo, no ambito interno, de mensagens
SIAFI destinadas a divulgar a existéncia de bens para doacdo, informamos que tais
mensagens podem ser transmitidas, diretamente, pela Unidade Gestora doadora as demais
Unidades Gestoras do MPU.

2. Nesse sentido, poderéa ser criado um grupo de Unidades Gestoras no SIAFI Operacional,

por meio da transacdo >IALGRUPO, observando os procedimentos abaixo:

I. no campo “GRUPO UG” informar um nome de até 10 letras (sugerimos a

criagdo do grupo “MPU”) e teclar “ENTER”;
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I1. Apos, especificar os seguintes codigos das Unidades Gestoras do MPU:

200.008 | 200.009 | 200.022 | 200.023 | 200.024 | 200,031 | 200.032 | 200.035
200.036 | 200.038 | 200.040 | 200.043 | 200.044 | 200,045 | 200.046 | 200.049
200.050 | 200.053 | 200.054 | 200.058 | 200.059 | 200,061 | 200.062 | 200.064
200.066 | 200.069 | 200071 | 200.072 | 200.075 | 200076 | 200.078 | 200.080
200.082 | 200.083 | 200.085 | 200.087 | 200.089 | 200.090 | 200.091 | 200.093
200.095 | 200.096 | 200.098 | 200.099 | 200.100 | 200102 | 200.106 | 200.108
200.200 | 200201 | 200202 | 200.203 | 200.204 | 200205 | 200.206 | 200.207
200.208 | 200234 | 380.005 | 380.006 | 380.007

I1l. Confirmar a inclusdo com a letra “C”.

3. Quando da inclusdo da mensagem no SIAFI Operacional (transacdo >INCMSG) devem
ser informados o digito “2”, op¢io GRUPO, no campo “DESTINATARIO DA
MENSAGEM?”, e 0 nome do grupo criado, no campo “CODIGO DO GRUPO”. Além disso,
preencher o campo “ASSUNTO” e, se for o caso, informar o “NUMERO DA MENSAGEM
PARA COPIA DO TEXTO” para utilizar texto de mensagem enviada anteriormente. Apds
a digitacao e conferéncia da mensagem, teclar “ENTER” e confirmar a operacdo com a letra
“C” para o envio da mensagem. No Novo SIAFI, a transmissao dessa mensagem podera ser

feita por meio da funcionalidade ENVMSG.

4. A proposito, para excluir algum grupo basta acessar a transacdo >EXCGRUPO e informar
na primeira tela o nome do grupo. Em seguida, teclar “ENTER” e confirmar a operacdo com

a letra “C”.

5. A respeito da divulgacédo de bens para doacao no &mbito federal (unidades nao pertencentes
ao MPU), informamos que as Unidades Gestoras do Ministério Publico da Unido poderédo
encaminhar mensagens com os pedidos de divulgacao para a Auditoria Interna do MPU - UG
200101. (Redacéo atualizada em razdo do novo procedimento definido pela COSIS/STN,
conforme disposto na mensagem n° 2015/1481311, de 10/09/2015)

6. Por fim, convém destacar que as mensagens SIAFI enviadas no &mbito interno e externo

devem ser juntadas ao respectivo processo de desfazimento de bens.
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Se nédo houver interessados, 0s bens seguem para o processo de alienacgdo, ou seja,
apreciacdo do Secretario de Administracdo, autuacdo e proposicdo de alienacdo ao
Secretario-Geral.

3.2. Transfere os bens

Na situacdo apontada acima, havendo interessado no ambito do MPF ou MPU, a
SUBLOG ira agendar a entrega dos materiais as unidades interessadas, realizando 0s
registros contabeis de transferéncia no sistema de gestdo patrimonial e SIAFI, encerrando o

fluxo de atividades.

Observacdo: Esta € uma atividade realizada dentro da Subsecretaria de Logistica e
Servicos Gerais por se tratar de transferéncia patrimonial dentro de unidades do Ministério
Publico.

Boas Praticas: Ap6s a emissao do relatorio preliminar a Subsecretaria de Logistica e
Servigos Gerais devera consultar se ha interesse nos bens que serdo doados pelas unidades

do Ministério Publico da Unido.
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Modelo de Termo de Transferéncia Interna gerado pelo sistema informatizado de

gestdo patrimonial e de almoxarifado:

MPF

Ministério Pablico Federal -
Procuraderia Geral da Republica - PGR
Secretaria de Administragio

Termo de Transferéncia Interna

Nimero: 2012003874 Data da Movimentagio:
Situagdo: PEMDENTE
Cedente: 200100 - SECRETARIA DE ADMIMIST ?.n"—‘x;.fl.o DO MPF - PGR
Crigem: 00000003 - DIVISAD DE MATERIAIS - DIMAT
Enderego: 01007285 - PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA - PGR - BLOCO F, SUBSOLO, SALA F307. DEPOSITO 1 NOVOD
Responsavel:
Recebedor- 200058 - PROCURADORIA DA REPUBLICA EM SANTA CATARINA - PRISC
Destino: 01001171 - DICAMP
Enderegao: 01001469 - PR_SC - SALA 83 - DEPOSITO PATRIM GMNIO
Responsavel:
Item | Patrimémnic Descrigio Situagio Valor
1 00002318 |APARELHO TELEFOMICO SIMPLES COM TECLADD - MARCA: ERICSS0OMN - MODELD: BOM 420,00
DIALOG 3210 - SERIE: STUS0D14NCY
2 00003317  |APARELHO TELEFOMICO SIMPLES COM TECLADD - MARCA: ERICSS0OM - MODELO: BOM 395,00
DIALOG 3210 - SERIE: STUS0DEE138
3 00003457 APARELHO TELEFOMICO SIMPLES COM TECLADD - MARCA: ERICSS50N - MODELO: BOM 435,00
DIALOG 3210 - SERIE: STUA0E220T3
4 00003583 |[APARELHO TELEFOMICO SIMPLES COM TECLADD - MARCA: ERICSS0OMN - MODELD: BOM 420,00
DIALOG 3210 - SERIE: STUSO010NIM
5 00003389 |APARELHO TELEFOMICO SIMPLES COM TECLADD - MARCA: ERICSS0OM - MODELO: BOM 420,00
DIALOG 3210 - SERIE: STUS0014NEM
g 0DDD377a8 APARELHO TELEFOMICO SIMPLES COM TECLADD - MARCA: ERICS50MN - MODELO: BOM 385,00
DIALOG 3210 - SERIE: STUA0083303
T 00004072 APARELHO TELEFOMICO SIMPLES COM TECLADD - MARCA: ERICSS0N - MODELO: BOM 420,00
DIALOG 3210 - SERIE: STUBDD10KSFE
a 00004175 |APARELHO TELEFOMICO SIMPLES COM TECLADD - MARCA: ERICSS0OMN - MODELD: BOM 435,00
DIALOG 3210 - SERIE: TU31363827
g QDDO7941 APARELHO TELEFOMICO SIMPLES COM TECLADO - MARCA: ERICSS0MN - MODELO: BOM 420,00
DIALOG 3210 - SERIE: STUA0010KSS
10 0DDD7283 APARELHO TELEFOMICO SIMPLES COM TECLADD - MARCA: ERICSS50N - MODELO: BOM 435,00
DIALOG 3210 - SERIE: STUS13563851
11 00002433 |[APARELHO TELEFOMICO SIMPLES COM TECLADD - MARCA: ERICSS0OMN - MODELD: BOM 420,00
DIALOG 3210 - SERIE: STUS0010PTJ
12 0DD10005 |[APARELHO TELEFOMICO SIMPLES COM TECLADD - MARCA: ERICSS0OM - MODELO: BOM 435,00
DIALOG 3210 - SERIE: STUS1353042
13 oDo10a12 APARELHO TELEFOMICO SIMPLES COM TECLADD - MARCA: ERICSS0N - SERIE: BOM 385,00
STUB0303187
14 00013787 |APARELHO TELEFOMICO SIMPLES COM TECLADD - MARCA: ERICSS0N - SERIE: BOM 395,00
STUBD2098EE
15 00018177  |APARELHO TELEFOMICO SIMPLES COM TECLADD - MARCA: ERICSS0OM - MODELO: BOM 420,00
DIALOG 3210 - SERIE: STUS0010KSE
ALRorzo 3 movimeniacao dojs) bemns) Patimonial]s). ‘Alesin que recebl o(s) bem(s) patimonialfis) constante(s)
neste Tamo, 500 05 QUAS 3550Ma total responsatildass
D&ia QUANIa & ZEi0 005 MEsMos.
Em i Em ' Em '
PATRIMONID] Ass.'Carmba) CEDENTE [Ass."Carimibo) RECESEDOR {Ass./Carimbo)
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v Exemplo de relatdrio de selecdo de bens para doacdo emitido pela Subsecretaria de
Logistica e Servigos Gerais:

Ministério Piblico Federal - MPF
Procuradoria Geral da Replblica - PGR
Secretaria de Administragdo - SA

Bens Selecionados - Ordenado por Patriménio

Grgie: 001 - MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
UG.: 200100 - SECRETARIA DE ADMINISTRAGAD DO MPF

N°da Selegio: 2015000028 Objelivu:l LOTE 20 PARA BDA(,‘AO I Data da Selegio:

Item Patrimnio N° Antigo Deserigio Situagio Fisica | Dt. Aquisigio Valor
1 00043733 MICROCOMPUTADOR DESKTOP - PROCESSADOR: CLOCK INTERNO 3GHZ - ANTI ECONGMICO 17052010 1.602,21

CAPACIDADE DE HD: 250 GB - CAPACIDADE DE MEMORIA: 4 GB - DESCRICAQ
COMPLEMENTAR: PROCESSADOR DE NUCLED DUPLO, COM SUPORTE AS
TECNOLOGIAS SSE, SSE2, SSE3, SSE4A. ABM. MMX E 3DNOW - MARCA- HP -
MODELO: COMPAQ 8005 PRO - SERIE: BRGO15F2FN

2 00043743 MICROCOMPUTADOR DESKTOP - PROCESSADOR: CLOCK INTERNO 3GHZ - ANTIECONSMICO | 17/052010 1.802.21
CAPACIDADE DE HD: 250 GB - CAPACIDADE DE MEMORIA: 4 GEB - DESCRICAQ
COMPLEMENTAR: PROCESSADOR DE NOCLEO DUPLO, COM SUPORTE AS
TECNOLOGIAS S3E, SSE2, SSE3, SSE4A. ABM. MMX E 3DNOW - MARCA- HP -
MODELD: COMPAQ 8005 PRO - SERIE: BRGD15FIMT

3 00043778 MICROCOMPUTADOR DESKTOF - PROCESSADOR: CLOCK INTERNO 3GHZ - ANTIECONOMICO | 17/052010 180221
CAPACIDADE DE HD: 250 GB - CAPACIDADE DE MEMORIA: 4 GB - DESCRICAD
COMPLEMENTAR: PROCESSADOR DE NOCLEO DUPLO, COM SUPORTE AS
TECNOLOGIAS SSE, SSE2, S5E3, SSE4A. ABM. MMX E 3DNOW - MARCA- HP -
MODELD: COMPAQ 8005 PRO - SERIE: BRGO14FNEP

4 00043720 MICROCOMPUTADOR DESKTOP - PROCESSADOR: CLOCK INTERNO 3GHZ - ANTIECONOMICO | 17/052010 180221
CAPACIDADE DE HD: 250 GB - CAPACIDADE DE MEMORIA: 4 GB - DESCRICAQ
COMPLEMENTAR: PROCESSADOR DE NUCLEQ DUPLO, COM SUPORTE AS
TECHOLOGIAS S3E, SSE2, 33E2, SSE4A, ABM, MMX E 3DNOW - MARCA- HP -
MODELO: COMPAQ 6005 PRO - SERIE: BRGD14FNIY

5 00043708 MICROCOMPUTADOR DESKTOP - PROCESSADOR: CLOCK INTERNO 3GHZ - ANTIECONGMICO | 17/052010 1.802.21
CAFACIDADE DE HD: 250 GB - CAPACIDADE DE MEMORIA: 4 GB - DESCRICAQ
COMPLEMENTAR: PROCESSADOR DE NUCLEDQ DUPLO, COM SUPORTE AS
TECNOLOGIAS SSE, SSE2, SSE3, SSE4A. ABM. MMX E 3DNOW - MARCA- HP -
MODELO: COMPAQ 6005 PRO - SERIE: BRGO14FN2T

[ 00043703 MICROCOMPUTADOR DESKTOF - PROCESSADOR: CLOCK INTERNO 3GHZ - ANTIECONGMICO | 17/052010 1.802.21
CAPACIDADE DE HD: 250 GB - CAPACIDADE DE MEMORIA: 4 GB - DESCRICAD
COMPLEMENTAR: PROCESSADOR DE NUCLEO DUPLO, COM SUPORTE AS
TECNOLOGIAS SSE, SSE2, SSE3, SSE4A. ABM. MMX E 3DNOW - MARCA- HP -
MODELO: COMPAQ 8005 PRO - SERIE: BRGD14FNH2

7 00043800 MICROCOMPUTADOR DESKTOF - PROCESSADOR: CLOCK INTERNO 3GHZ - ANTIECONSMICO | 17/052010 180221
CAPACIDADE DE HD: 250 GB - CAPACIDADE DE MEMORIA: 4 GEB - DESCRICAQ
COMPLEMENTAR: PROCESSADOR DE NUCLEQ DUPLO, COM SUPORTE AS
TECNOLOGIAS SSE, SSE2. S5E3, SSE4A. ABM. MMX E 3DNOW - MARCA- HP -
MODELD: COMPAQ 8005 PRO - SERIE: BRGD14FNGE

g 00043807 MICROCOMPUTADOR DESKTOP - PROCESSADOR: CLOCK INTERNO 3GHZ - ANTIECONSMICO | 17/052010 180221
CAPACIDADE DE HD: 250 GB - CAPACIDADE DE MEMORIA: 4 GB - DESCRICAD
COMPLEMENTAR: PROCESSADOR DE NOCLEQ DUPLO, COM SUPORTE AS

3.3. Elabora Memorando

Apbs a realizacdo das atividades descritas acima, a SUBLOG ira elaborar um
memorando, conforme modelo disponibilizado a baixo, que contera as justificativas para
doacdo dos bens. O memorando buscara atender aos critérios legais para doacdo de bens
publicos, a saber: i) a existéncia de atendimento ao interesse publico, ii) avaliacdo do bem,
iii) fins e uso de interesse social e iv) avaliacdo da oportunidade e conveniéncia

socioecondmica da doacdo, em relacdo a outra forma de alienagéo.

O memorando serd encaminhado juntamente com o relatorio preliminar e todos os
documentos necessarios para subsidiar a tomada de deciséo sobre a autorizacéo de abertura

do processo de doagéo.
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Modelo disponivel
NOME ARQUIVO

Memorando SUBLOG

ANEXO |

4 [ Analisa Relatorio
Responsavel: Secretario de Administracdo

Prazo para a realizacdo da atividade: até 5 dias

O Secretario de Administracdo analisard o relatério dos lotes disponiveis para
alienacdo. Se houver necessidade de ajustes ou complementacdo das informacdes, 0s
documentos serdo encaminhados a SUBLOG para acerto. Caso 0s documentos atendam aos

requisitos legais para dar inicio ao processo de alienag8o, o processo devera ser autuado.

5 D Autoriza Abertura
Responsavel: Secretario de Administracdo
Prazo para a realizacdo da atividade: até 2 dias

Depois de analisados os documentos e autuado o processo, 0 Secretario de
Administracdo devera autorizar a abertura do processo de doagdo, encaminhando-o a

Comissao de Avaliacdo de Bens Patrimoniais da Procuradoria Geral da Republica.

6 [ Elabora Despacho de Classificacédo
Responsavel: Comissdo de Avaliacdo de Bens Patrimoniais (CABP)

Prazo para a realizacdo da atividade: até 10 dias

A Comissdo de Avaliacdo de Bens Patrimoniais devera elaborar um despacho com a
avaliacdo fisica e a classificacdo dos materiais disponiveis para alienacdo, ratificando ou
retificando a sugestdo de classificacdo efetuada anteriormente pela Subsecretaria de Logistica

e Servicos Gerais ou por equipe técnica responsavel pelo material.

21



Observacdo: Caso entenda necessario, o Presidente da Comisséo podera solicitar apoio

de alguma area técnica para reavaliacdo e classificacdo dos bens constantes do relatorio.

Modelo disponivel
NOME ARQUIVO

Despacho de Classificacdo de Bens

ANEXO Il

7 D Elabora Minuta de Edital

Responsével: Comissdo de Avaliacdo de Bens Patrimoniais (CABP)

Prazo para a realizacdo da atividade: até 5 dias

Concluida a fase de classificacdo dos materiais, a Comissdo de Avaliacdo de Bens
Patrimoniais ira elaborar uma minuta do edital de doacdo que devera ser submetida a

apreciacao da Consultoria Juridica do MPF.

Observacao: Os bens disponiveis serdo apresentados no edital por itens ou em forma de

lotes, de acordo com sua descricdo, quantidade e classificacdo, devendo a parte

interessada, quando for lote, receber todos os itens do lote impreterivelmente.

Modelo disponivel

NOME ARQUIVO
Modelo de Edital de Doacao
ANEXO 1l j

8 l:' Ratifica Minuta do Edital
Responsavel: Secretario de Administracéo
Prazo para a realizacdo da atividade: até 03 dias

O Secretario de Administracédo recebera a minuta do edital elaborado pela comisséo

para analise e aprovacao.
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Apos isso, a minuta serd encaminhada para apreciacdo da Consultoria Juridica da

Secretaria Geral.

9 l:l Analisa Minuta
Responsavel: Consultoria Juridica

A Consultoria Juridica analisara a minuta de edital e elaborara Parecer a fim de evitar
inconsisténcias juridicas. Apds analise, a minuta podera ser aprovada com ou sem ressalvas,
oportunidade em que a Consultoria Juridica encaminhard o processo a Secretaria de

Administragéo para prosseguimento do feito.

10 [ Recebe Minuta aprovada
Responsavel: Secretario de Administracdo
Prazo para realizacdo da atividade: até 02 dias

Apo0s o recebimento da minuta aprovada pela Consultoria Juridica o processo sera

encaminhado para comissao para providéncias.

11 D Publica Edital

Responsavel: Comissdo de Avaliacdo de Bens Patrimoniais (CABP)
Prazo para a realizacdo da atividade: até 2 dias

A Comissao devera publicar o edital no Portal da Transparéncia do MPF, com prazo
de 15 dias para manifestacdo dos interessados. Além disso, o edital serd publicado no Diario

Oficial da Uniao.

Importante: A manifestacdo dos interessados € feita com o encaminhamento do
Formulério de Solicitagdo, disponivel no edital, para o e-mail da Comissdo, contendo
informacdes para a classificacdo: nome, natureza juridica, CNPJ, endereco e tempo de

certificacao.
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Boas Praticas: Recomenda-se, com o0 objetivo de ampliar a transparéncia e a divulgacao
a possiveis interessados, a divulgacao, através da Secretaria de Comunicacdo — SECOM
— para a imprensa, geral ou especializada, e nas redes sociais do MPF. Recomenda-se
ainda a comunicacdo a possiveis interessados cadastrados na Secretaria de

Administracéo.

12 L] Recebe Manifestacdes
Responsavel: Comissdo de Avaliacdo de Bens Patrimoniais (CABP)

Prazo para a realizacdo da atividade: até 15 (quinze) dias

As instituicdes interessadas deverdo manifestar interesse pelos itens no prazo
estipulado no edital de alienacdo. Recebidas as manifestacfes, a Comissdo de Avaliacdo de

Bens Patrimoniais ira efetuar a classificacdo preliminar dos interessados.

Atencdo: Na fase de recebimento das solicitacdes, as InstituicGes Filantrépicas
reconhecidas de utilidade publica pelo Governo Federal e as Organizac6es da Sociedade
Civil de Interesse Publico deverdo encaminhar junto com as suas solicitacBes a
documentacdo exigida em edital para habilitacdo. A ndo apresentacdo dos documentos

implicara na desclassificacdo da respectiva interessada.
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Importante: Para as Pessoas Juridicas de Direito Privado, sem fins lucrativos,
reconhecidas de utilidade publica pelo Governo Federal, e as Organizagdes da Sociedade
Civil de Interesse Publico, a documentacao consistira em:

| - requerimento do responsavel pela entidade;

Il - copia de inscricdo no CNPJ;

I11 - copia da certiddo de reconhecimento de utilidade publica federal;

IV — copia do Termo de Parceria, no caso das OSCIPS;

V - prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), aos débitos trabalhistas e
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS), demonstrando situagéo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

VI - certiddo de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual, Municipal;

VII - cépia do ato constitutivo da entidade, devidamente registrado em 6rgdo oficial e

atualizado.

13 ] Sugere Descarte
Responsével: Comissdo de Avaliacdo de Bens Patrimoniais (CABP)

Prazo para a realizacdo da atividade: até 02 (dois) dias

N&o havendo interessados, a Comissdo de Avaliacdo de Bens devera elaborar um
relatorio contendo as possiveis causas do insucesso do desfazimento, apontando as acGes a
serem tomadas para sanar os problemas encontrados, sugerindo nova publicacdo do edital.

Caso a Comissdo avalie que ndo houve causa aparente para o fracasso da doacao,

podera sugerir o descarte, sempre precedido de uma segunda publicacédo do edital.

14 ] Analisa Possibilidade de Descarte
Responsavel: Secretario de Administracdo
Prazo para realizacdo da atividade: até 03 (trés) dias

O Secretario de Administracdo recebera o processo e fara uma analise, quanto a
sugestdo da Comissdo para descarte do material e determinara a rendncia ao direito de
propriedade por meio de inutilizacdo e descarte, apds a retirada das partes economicamente

aproveitaveis. Se por motivo de conveniéncia ou oportunidade ou por raz6es de ordem legal

25



ndo for autorizado o descarte dos bens, o Secretario buscara outra alternativa de destinacdo
dos bens. Se, porém, concordar com a sugestdo de descarte, devera submeter o processo para
analise do Secretario Geral do Ministério Publico Federal, conforme atividade 20 deste

manual.

15 ] Classifica Interessados
Responsavel: Comissdo de Avaliacdo de Bens Patrimoniais (CABP)

Prazo para a realizacdo da atividade: até 10 dias

Recebidas as solicitacGes, a Comisséo realizara a classificacdo dos interessados, de

acordo com as informagdes encaminhadas no Formulario de Solicitacéo.

Importante: Considerando a legislacdo vigente, os bens mdveis 0ciosos ou recuperaveis
pertencentes ao acervo patrimonial da Procuradoria Geral da Republica serdo doados aos

6rgdos dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario Federal.

Importante: Considerando a legislacdo vigente, os bens mdveis antiecondémicos
pertencentes ao acervo patrimonial da Procuradoria Geral da Republica serdo doados na
seguinte ordem de prioridade:

| — Estados, Distrito Federal e Municipios mais carentes; e

Il — Entidades privadas, sem fins lucrativos, reconhecidas de utilidade publica pelo
Governo Federal, e as Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico.

Importante: Considerando a legislacdo vigente, 0os bens moveis irrecuperaveis
pertencentes ao acervo patrimonial da Procuradoria Geral da Republica serdo doados para
entidades privadas, sem fins lucrativos, reconhecidas de utilidade publica pelo Governo

Federal, e as Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico.

Observacéo: No caso das entidades privadas, sem fins lucrativos, de mesma natureza ou
categoria, a classificacdo far-se-a na seguinte ordem de prioridade:

a) associacOes e cooperativa de catadores;

b) aquela que possuir maior tempo de certificagcdo como utilidade publica federal; e

¢) aquela que possuir maior tempo de estatuto.
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Observacdo: Havendo mais de um interessado em um mesmo item ou lote, da mesma
ordem de prioridade, serdo observados os critérios de ordem de preferéncia da seguinte
forma:

a) data do encaminhamento da manifestacéo de interesse; e

b) o érgdo/entidade/instituicdo contemplada com um lote de bens/materiais so fara jus a

outros lotes caso ndo haja demais interessados.

Modelo disponivel
NOME ARQUIVO

Modelo de Relatério de Classificacao
ANEXO IV

16 ] Publica Lista de Interessados
Responsével: Comissdo de Avaliacdo de Bens Patrimoniais (CABP)

Prazo para a realizacdo da atividade: até 2 dias

A publicacéo da lista de classificagcdo das entidades interessadas € realizada no Portal
da Transparéncia. Apos a divulgacdo da lista os contemplados terdo o prazo de 5 (cinco) dias

para manifestarem desisténcia dos itens solicitados.

Boas Praticas: Para tornar o processo de doacdo mais eficiente, recomenda-se a
realizacdo de contato via telefone com os interessados para dar ciéncia da sua

classificagéo.

17 ] Analisa Documentacgao
Responsével: Comissdo de Avaliacdo de Bens Patrimoniais (CABP)

Prazo para realizacdo da atividade: até 5 dias Uteis ap6s publicacdo dos classificados

A Comissdo devera realizar uma analise acerca das institui¢bes classificadas,
ratificando a classificacdo divulgada anteriormente ou promovendo 0s ajustes necessarios

para a classificagao final.
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Se a entidade interessada for privada, poderd ser necesséria a realizacdo de visita
inopinada para certificacdo das condicdes exigidas na legislacdo. Se for entidade publica,

procede-se a elaboracéo do relatorio conclusivo.

Visita inopinada

Responsavel: Secretaria de Seguranca Institucional

Prazo para realizacdo da atividade: até 10 dias

De acordo com o Plano de Seguranca Institucional, a respectiva Unidade de

Seguranca realizara visita inopinada a entidade recebedora para certificacdo das condi¢Ges

exigidas em norma, expedindo relatorio em até 10 dias.

18 ] Elabora Relatorio Final
Responsével: Comissdo de Avaliacdo de Bens Patrimoniais (CABP)

Prazo para a realizacdo da atividade: até 10 dias

A Comissdo de Avaliacdo de Bens Patrimoniais ird elaborar um relatério conclusivo,

especificando qual lote cada instituicdo selecionada recebera.

Modelo disponivel

NOME ARQUIVO
Relatério Conclusivo
ANEXO V

19 L] Aprova Relatério Final
Responsavel: Secretario de Administracéo
Prazo para a realizacdo da atividade: até 5 dias

O Secretario de Administragdo recebera o relatorio e, apos analise dos aspectos
juridicos da doacdo, se achar conveniente aprovar o relatério final, devera encaminhar ao

Secretario Geral para autorizacdo do desfazimento.
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Importante: O artigo 17 da Lei n° 8666/93, determina que a alienacdo de bens mdveis
pela Administracdo, subordina-se a existéncia de interesse publico permitida
exclusivamente para fins de interesse social, ap6s avaliacdo de sua oportunidade e

conveniéncia socioecondmica, relativamente a escolha de outra forma de alienag&o.

20 |:| Analisa Desfazimento
Responsavel: Secretério-Geral

O Secretario-Geral analisara a proposta de alienacdo ou descarte dos bens. Quando
ndo for possivel realizar a doacéo para outras entidades da Administracdo ou de interesse
publico, por razdes de falta de interesse, o Secretario Geral podera determinar a renincia ao
direito de propriedade do bem. Nesse casso, 0 processo seguira paraa SUBLOG para ciéncia
e demais providencias previstas na atividade 21 deste manual.

Caso a autorizacao seja para a alienagdo dos bens, o processo seguira paraa Comissao

para ciéncia e publicagédo do resultado final, conforme atividade 22 do manual.

21 L] Descarta Material
Responsavel: Subsecretaria de Logistica e Servicos Gerais (SUBLOG)
Prazo para a realizacdo da atividade: até 10 (dez) dias

O material a ser descartado deve seguir critérios de sustentabilidade, sendo
recomendavel o acompanhamento da atividade pela Divisdo de Sustentabilidade da
Secretaria de Administracéo.

O descarte deve ser realizado em até 10 dias para evitar acumulos no depdsito,
devendo a Diviséo de Sustentabilidade disponibilizar um fiscal para acompanhar o descarte
e aprovar sua destinacdo por meio da assinatura do Termo de descarte de material jJuntamente
com responsavel da Subsecretaria de Logistica e Servicos Gerais.

A Subsecretaria de Logistica providenciara a retirada das partes economicamente

aproveitaveis ou que permitam a identificacdo do Ministério Publico Federal.
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O descarte consiste na destruicdo total ou parcial de materiais e devera ser realizado
em locais apropriados, indicados pela Administracdo Publica, seguindo os critérios de

sustentabilidade, mediante consulta e acompanhamento da Diviséo de Sustentabilidade.

Modelo disponivel

NOME ARQUIVO
Modelo de Termo de Descarte de
Material Inservivel
ANEXO VI

22 L] Recebe para Ciéncia
Responsavel: Secretario de Administracdo
Prazo para a realizacdo da atividade: até 2 dias

Quando o Secretario Geral autorizar o desfazimento, o processo seguira para o
Secretario de Administragdo para ciéncia e encaminhamento a Comissdo de Doacéo para

prosseguimento.

23 |:| Publica Resultado Final
Responsével: Comissdo de Avaliacdo de Bens Patrimoniais (CABP)
Prazo para a realizacdo da atividade: até 5 dias

O resultado do certame com a classificacdo das institui¢oes selecionadas é publicado
no Portal da Transparéncia do MPF.
Ap0s, a Comissao de Avaliacdo remeterd o processo para a Subsecretaria de Logistica

e Servicos Gerais do MPF para as providéncias cabiveis.

Modelo disponivel

NOME ARQUIVO
Modelo de Resultado Final
ANEXO VII J
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24 |:| Realiza Entrega
Responsavel: Subsecretaria de Logistica e Servicos Gerais (SUBLOG)
Prazo para a realizagdo da atividade: até 5 dias

A Subsecretaria de Logistica e Servicos Gerais agenda a entrega dos materiais com
as entidades contempladas, tendo o prazo de até 5 dias para entrar em contato com as

instituicoes.

Importante: Conforme previséo do edital, as despesas com o carregamento e transporte
dos materiais correrdo por conta do solicitante e a retirada deverd ser efetuada pelo
donatario no local onde se encontrarem o0s bens, em data e horario previamente

convencionados com o doador.

24.1. Assina Termo

A retirada dos lotes pelas entidades selecionadas é realizada por meio da assinatura
do Termo de doacdo, devidamente firmado pelo Subsecretario de Logistica e Servicos Gerais
e pelo representante da instituicdo. Assim, a partir do contato da SUBLOG para agendamento

da entrega, os responsaveis terdo até 10 dias para assinar termo e retirar o material.

Modelo disponivel

NOME ARQUIVO
Modelo de Termo de Doacao
ANEXO VIII j

24.2. Realiza baixa patrimonial no sistema
A Subsecretaria de Logistica e Servicos Gerais realiza os registros contabeis de baixa

no sistema de gestdo patrimonial e SIAFI, encerrando fluxo de atividades, sendo que 0s

termos de baixa seréo juntados ao Processo Administrativo correspondente.
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Modelo Temo de Baixa gerado pelo sistema informatizado de gestdo patrimonial e de

almoxarifado:

Ministério Publico Federal - MFF
Procuradoria Geral da Republica - PGR
Secretaria de Administracdo - SA

Termo de Baixa

N® do Termo: 2010000023 Data da Baixa:
Tipo de Baixa: DOACAQ

Unidade Gestora: SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO DO MPF
Destinatario:

| Tipo do Documento | N°® Documento Data |
|309 - PROCESSO | |
Item | Patrimdnio Cod. Antigo Descrigio Situacéo Fisica VI. Aquisicdo
1 0D026662 00014571 AUTOMOVEL DE PASSAGEIRO - MARCA- FIAT - NOME: PALIO - NOME ANTI ECONGMICO

COMPLEMENTAR- WEEKEND - MODELO: ELX - TIPO: PERUA - COR:
BRAMNCA - LUGARES: 5 - COMBUSTIVEL: GASOLINA - ANO FABRICACAC:
2001 - ANO MODELO: 2000 - PLACA: JFP7E23 - CHASSI:
SBD17E843Y2261541 - RENAVAM: 753743299 - MOTORIZACAQ: 1.5 MPI -
PORTAS: D4 - POTENCIA: 77 CV - TRACAD: DIANTEIRA

2 DD0267 14 ooo12182 AUTOMOVEL DE PASSAGEIRO - MARCA: FIAT - NOME: TEMPRA - ANTI ECONOMICO
MODELO: TEMPRA 8 - TIPO: SEDAM - COR: PRETA - COMBUSTIVEL:
GASOLINA - ANO FABRICACAO: 1998 - ANO MODELC: 1999 - PLACA:
JFOS7S0 - CHASSI: 9BD159056W9212402 - REMAVAM: 701805510 -
MOTORIZACAO: 2.0 I.E - NUMERO DE VALWVULAS: 08 - PORTAS: 04 -
POTENCIA: 105CY - TRACAC: DIANTEIRA

Total:

Wisto - Patrimdnio Emitente: Recebedor

25 ] Ciéncia do Desfazimento e Arquivo
Responsavel: Secretario de Administracdo

A Subsecretaria de Logistica e Servicos Gerais dard ciéncia ao Secretario de
Administracdo da conclusédo das atividades e este promovera o arquivamento do processo.
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
SUBSECRETARIA DE LOGISITA E SERVICOS GERAIS

ANEXO | — Memorando para doacéo de bens

Memorando:
Em, XX de xxxxxxxx de 20XX.

Ao Senhor Subsecretario de Logistica e Servigos Gerais

Assunto: Alienagéo de bens

1. Trata-se de processo para doagéo de bens pertencentes ao acervo patrimonial
da Procuradoria Geral da Republica na forma de doacdo. O procedimento devera atender aos
principios da Lei 8.666/1993 e do Decreto Federal 99.658/1990.

2. Com base no Parecer n° 948/2017/CONJUR, os bens poderdo ser doados
desde que sejam atendidos 0s seguintes critérios:

i) existéncia de atendimento ao interesse publico;
ii) avaliacdo do bem;
iii) fins e uso de interesse social; e

iv) avaliagdo da oportunidade e conveniéncia socioecondmica da doagdo, em
relacdo a outra forma de alienacéo.

3. Quanto a existéncia de atendimento ao interesse publico... (justificar o motivo
pelo qual os bens devem ser doados, qual o interesse publico desse procedimento. Se
possivel, anexar documentos para subsidiar as justificativas do interesse publico pela doagéo.
Exemplo de justificativas: apresentam risco a integridades fisica das pessoas, sdo bens que
ainda podem ser reaproveitados, mas se permanecerem nas dependéncias da PGR poderdo se
tornar obsoletos e sem utilidade, apesar de serem inserviveis para a PGR podem ter alguma
utilidade para outros orgéos publicos, ja atingiram sua vida util no MPF, definida pela
Politica XXX (caso de equipamentos de TI), foram objeto de uma nova politica de
substituicdo e padronizacdo (caso das cadeiras), custo elevado de armazenagem, risco de
deterioracéo etc.).

4. Conforme o artigo 19, do Decreto Federal 99.658/1990, a avaliacdo dos bens
devera ser feita por comissao especial, que deverd adotar a seguinte classificacéo:
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Ocioso - quando, embora em perfeitas condigdes de uso, ndo estiver sendo
aproveitado;

Recuperavel - quando sua recuperagdo for possivel e orcar no méaximo, a 50%
(cinquenta por cento) de seu valor de mercado;

Antiecondmico - quando sua manutengdo for onerosa, ou seu rendimento
precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

Irrecuperavel - quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se
destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade
econOmica de sua recuperagéo.

5. O requisito legal de fins e uso de interesse social, se alcanca através das
instituicdes destinatarias da doagdo (Orgdos da Administracdo Publica Federal, Estadual ou
Municipal, ou ainda a entidades de interesse publico). O interesse social é alcan¢ado quando
0s bens em desuso no MPF, tem a sua utilizacdo destinada para atender aos interesses da
coletividade. Além disso, com a doacdo os entes contemplados deixardo de efetuar o
dispéndio de recursos orgamentarios de um bem novo. Assim, 0s recursos economizados
poderdo ser utilizados para atender a outras demandas que sociedade necessita.

6. A avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica,
relativamente a escolha de outra forma de alienacdo se justifica tendo em vista as
caracteristicas dos bens a serem doados, com longo periodo de utilizacdo pela PGR. Muitos
ja apresentam problemas que comprometem o seu rendimento, defeitos que impedem a sua
utilizacdo ou se tornaram obsoletos. Além disso, apresentam baixo valor patrimonial e de
mercado, devido a sua depreciacdo contabil, conforme relatdrio anexado as fls. XXX. Dessa
forma, considerando que a abertura de um processo para venda dos bens por meio de leildo
se mostra bastante oneroso e necessitaria de um tempo longo para sua conclusdo, sem
garantia de obtencdo de sucesso, é que se opta pela alienacdo por meio de doacdo. Vale
ressaltar ainda que um dos mais graves problemas da gestdo patrimonial da PGR é a falta de
espaco para a armazenagem dos bens, o que ratifica a necessidade de agilidade no processo
de alienacdo.

7. Ante 0 exposto, submetem-se os autos a apreciacdo do Senhor Subsecretario
para conhecimento, sugerindo o envio ao Senhor Secretario de Administracéo para autorizar
a abertura do processo de Alienacdo dos bens na modalidade doagao nos termos do artigo 17,
inciso II, alinea “a” da Lei 8.666/93.

Respeitosamente,

[NOME]
[Cargo]
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
COMISSAO DE AVALIACAO DE BENS PATRIMONIAIS

ANEXO Il - DESPACHO DE CLASSIFICACAO DE BENS

Despacho :
Referéncia : Processo n° 1.00.000. XXXXXX/201X-XX
Assunto : Avaliacdo e classificagdo de bens para alienagéo
Senhor Secretario,
8. Trata-se de processo administrativo visando a avaliagéo, classificacdo e formacao de

lotes, conforme determinacgdo do artigo 19, do Decreto 99.658/90, dos bens constantes do
acervo patrimonial da Procuradoria Geral da Republica considerados inserviveis, com vistas
a alienacdo na modalidade doacéo.

9. Os bens em comento sao...

10. O desfazimento visa atender as condi¢fes impostas pelo artigo 17, inciso 11, alinea
“a” da Lei 8.666/93, que determina que a doagdo serd permitida exclusivamente para fins e
uso de interesse social, apos avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica,
relativamente a escolha de outra forma de alienacao.

11.  Com base no paragrafo Unico, artigo 3° do Decreto 99.658/90, e nas informacgoes
juntadas ao processo, classificamos os bens como

12.  Ante o exposto, submetem-se 0s autos a apreciacdo do Senhor Secretario de
Administracdo para conhecimento, sugerindo o encaminhamento do processo a Consultoria
Juridica da Procuradoria Geral da Republica para analise da minuta de edital anexa

Brasilia — DF, xx de xxxxxxx de 20xX.

Respeitosamente,

) 0,:9.0.9.0.0.0.0.0.90.0.9.0.0.0.¢
Presidente
) 0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.90.0.0.4 ) 0,.9.0.0.0.0.0.0.0.90.0.0.0.0.0.0.0.0.4
Membro Membro
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

ANEXO Il - EDITAL DE DOACAO N° XX/201X/MPF/PGR

O Ministério Publico Federal, por intermédio da Procuradoria Geral da Republica,
inscrita no CNPJ sob 0 n° 26.989.715/0050-90, sediada no SAF Sul, Quadra 4, Conjunto C,
Brasilia, Distrito Federal, CEP 70050-900, torna plblico aos Orgéos Federais, Estados e
Municipios mais carentes, Distrito Federal, Empresas Publicas, Sociedades de Economia
Mista, Instituicdes Filantropicas reconhecidas de utilidade publica pelo Governo Federal e
as Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico, que procedera a alienagdo dos bens
elencados no Anexo | deste Instrumento, em atendimento as determinacdes contidas na IN
n° 001/1993/MPF/SG/SA, do Decreto Federal 99.658/90 e da Lei 8.666/1993.

CLAUSULA | - DO OBJETO

1.1. Trata-se de alienacdo de bens publicos pertencentes ao acervo patrimonial da
Procuradoria Geral da Republica, na modalidade DOACAOQ, conforme descrico no Anexo
| deste edital.

CLAUSULA Il — DA MANIFESTACAO

2.1. Os interessados deverdo encaminhar solicitacdo a Comissdo de Avaliacdo de Bens
Patrimoniais da Procuradoria Geral da Republica, no endereco SAF Sul, Quadra 4, Conjunto
C, Bloco B, Sala 201, mediante o0 modelo constante no Anexo Il deste Instrumento, ou por
meio eletronico direcionado a pgr-doacao@mpf.mp.br, indicando os lotes de seu interesse,

ordenando-os pelo critério de preferéncia e ou necessidade.
CLAUSULA 111 - DO PRAZO

3.1. O prazo para manifestacdo dos interessados é de 15 (quinze) dias corridos, a partir da

publicacdo deste Edital.
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CLAUSULA IV - DO ATENDIMENTO

4.1. Tendo em vista a legislacdo vigente, os bens mdveis pertencentes ao acervo patrimonial
da Procuradoria Geral da Republica serdo doados, observados os fins e uso de interesse

social, ap6s avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica.
4.2. Os bens serdo doados na seguinte ordem de prioridade:

4.2.1. Os bens moveis classificados como ociosos ou recuperéveis poderdo ser doados aos
Orgdos ou entidades da Administracdo Publica Federal direta, autarquica ou fundacional ou

para outro 6rgdo integrante de qualquer dos Poderes da Unido;

4.2.2. Os bens moveis classificados como antiecondmicos, poderdo ser doados para 0s
Estados, Distrito Federal, Municipios mais carentes, empresas publicas, sociedade de
economia mista, instituigdes filantropicas, reconhecidas de utilidade publica pelo Governo

Federal e as Organizacgdes da Sociedade Civil de Interesse Publico;

4.2.3. Os bens mdveis classificados como irrecuperaveis, poderdo ser doados para
instituicbes filantropicas, reconhecidas de utilidade puablica pelo Governo Federal e as

Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico;

4.3. Nao havendo interessados classificados conforme a ordem de prioridade do item 4.2, por
razdo de interesse social, 0os bens poderdo ser destinados aos demais interessados na

respectiva ordem.
CLAUSULA V - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE
5.1. Caso haja mais de um interessado, previsto no item 4.2.1, em um item especifico, o

atendimento sera feito de acordo com a ordem de chegada das solicitagdes.

5.2. Prevalecendo o empate no critério acima adotado sera realizado sorteio entre 0s

interessados.

5.2.1. O sorteio de que trata o item 5.2 desta clausula devera acontecer em sessao publica

apos a convocagdo formal dos interessados, observando a antecedéncia minima de 48 horas.
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5.2.2. Todos os interessados convocados na forma do item anterior, participardo do sorteio,

independentemente de seu comparecimento ao evento no dia e hora indicados.

5.3. No caso das entidades privadas sem fins lucrativos de mesma natureza ou categoria, a

classificacdo far-se-a na seguinte ordem de prioridade:
a) associacOes e cooperativa de catadores;

b) aquela que possuir maior tempo de certificagdo como utilidade publica

federal;

c) aquela que possuir maior tempo de estatuto;
d) aquele que solicitar primeiro;

e) sorteio, conforme o item 5.2 deste edital,

5.4. O 6rgdo, entidade ou instituicdo contemplada com um item, s6 fara jus a outro caso ndo
haja interessado.

CLAUSULA VI - DA DOCUMENTACAO

6.1. Para as Pessoas Juridicas de Direito Privado, sem fins lucrativos, reconhecidas de
utilidade publica pelo Governo Federal, e as Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse

Publico, a documentacdo consistird em:
| - Requerimento do responsavel pela entidade;
Il - Cdpia de inscri¢cdo no CNPJ;
I11 - Copia da certiddo de reconhecimento de utilidade publica federal;
IV — Cdpia do Termo de Parceria, no caso das OSCIPS;

V - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), aos débitos
trabalhistas e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS), demonstrando situagao

regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
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VI - Certidao de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual e

Municipal;

VII - Copia do ato constitutivo da entidade, devidamente registrado em 6rgao

oficial e atualizado.

6.2. A documentacdo devera ser encaminhada juntamente com a solicitacdo dos itens de seu

interesse.

6.3. A ndo apresentacdo da documentacdo no prazo estabelecido no Edital implicard na

eliminacdo do interessado do procedimento de doacao.

CLAUSULA VII — DA CLASSIFICACAO

7.1. Findo o prazo para manifestacdo dos interessados, sera publicada no Portal da
Transparéncia do MPF, no enderego eletronico
http://www.transparencia.mpf.mp.br/licitacoes-contratos-e-aquisicoes/doacoes, a ordem de

classificacdo dos 6rgaos e ou entidades interessadas.
CLAUSULA VIII — DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. O 6rgdo ou a entidade que tenha recebido bens em doacao nos 12 (doze) meses anteriores

a publicacdo do Edital somente sera classificado se ndo houver outros interessados.

8.2. As despesas com o carregamento e transporte dos materiais correrdo por conta do
solicitante e a retirada devera ser efetuada pelo donatario no local onde se encontrarem 0s

bens, em data e horario previamente convencionados pelo doador.

8.2.1. A partir da ciéncia, o Donatario que foi contemplado com o respectivo lote terd o prazo
de 15 (quinze) dias corridos para a retirada dos bens na Procuradoria Geral da Republica.
Decorrido esse prazo, caso ndo haja manifestacdo do interessado, o Doador podera

desclassifica-lo e convocar o proximo da lista.

8.2.2 O 6rgdo, entidade e ou instituicdo privada ficara impedida de pleitear nova doagdo no

Ministério Publico Federal caso ndo recolha todos os itens do lote no prazo estipulado.
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8.3. A manifestacdo de interesse em receber os bens disponibilizados para doagéo, divididos
em lotes, implicara a aceitacdo de todos os itens constantes do respectivo lote e no estado de

COHSGI’V&QEO em que Se encontrarem.

8.4. O ndo atendimento das disposi¢des previstas na Lei 12.305/2010 ou de seu regulamento,
independentemente da existéncia de culpa, obriga os infratores a reparar os danos causados,
sem prejuizo das sancBes previstas em lei, em especial daquelas fixadas na Lei 9.605/1998.

8.5. Os casos omissos porventura existentes serdo resolvidos em conformidade com a

legislacdo vigente.

8.6. As eventuais duvidas devem ser dirigidas a Comissao de Avaliacdo de Bens Patrimoniais

da Procuradoria Geral da Republica no endereco eletronico pgr-doacao@mpf.mp.br.

Brasilia-DF, X de XXXXXXX de 20XX.

),9,9,9,9.9,9,9.9,9,9.9,9,9.9,9,9.9,9,9.0,9,0,.0,.¢
Responsavel
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

EDITAL DE DOACAO N° XX/201X/MPF/PGR

ANEXO |

LOTE1

Descricdo, Quantidade e Classificacdo dos bens.

Materiais Quantidade | Classificacdo
XXX XXXXX X HXAXXXXXX
XXX XXXXX X XXX XXX X
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

EDITAL DE DOACAO N° X/201X/MPF/PGR
ANEXO 11

FORMULARIO DE SOLICITACAO

Senhor  Secretario de  Administragio do MPF, alo  (Orgao/Instituico)

: UG/CNPJ :

localizado(a) no endereco ,  e-mail
, telefone de contato () - , com

de tempo de certificacdo, representado(a) neste ato pelo(a) Sr.(a)

, CPF , matricula n°

(se houver), nos termos do Edital de Doa¢éo n° /20 /IMPF/PGR; Lei
8.666/1993; Lei 12.305/2010; e IN 001/1993/MPF/SG/SA, vem solicitar a V. Sa. a doacao

dos bens constantes do(s) lote(s) do anexo | do presente Edital.
Neste  ensejo, indico o(a) Sr.(a) :
(cargo), CPF n° , telefone () - para,

em nome deste requerente, receber 0s bens no local em que se encontram, em horério a
combinar.

Atenciosamente,

Assinatura e Carimbo

Obs.: havendo interesse em mais de um lote, o interessado devera informar a ordem
de preferéncia dos lotes.

Obs.: Encaminhar este formulario em PDF bem como demais documentos
necessarios.
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

COMISSAO DE AVALIACAO DE BENS PATRIMONIAIS

ANEXO IV - RELATORIO DE CLASSIFICACAO

REFERENCIA

Processo 1.00.000. XXXXXX/20XX-XX

EMENTA

Bens para doagéo

Trata-se de processo administrativo para doacdo de bens moveis pertencentes ao

patrimonio da Procuradoria Geral da Republica e classificados como XXXXXXX nos termos
definidos no Anexo | do Edital de Doagao n°® XX.

O presente edital ¢ dirigido as entidades constantes da CLAUSULA IV — DO
ATENDIMENTO do Edital de Doagdo n® XX/20XX, que assim dispdes:

4.1. Tendo em vista a legislacdo vigente, os bens moveis pertencentes ao
acervo patrimonial da Procuradoria Geral da Republica serdo doados,
observados os fins e uso de interesse social, apds avaliagdo de sua
oportunidade e conveniéncia socioecondmica.

4.2. Os bens serdo doados na seguinte ordem de prioridade:

4.2.1. Os bens moveis classificados como 0ciosos ou recuperaveis
poderdo ser doados aos 6rgdos ou entidades da Administragdo Pablica
Federal direta, autarquica ou fundacional ou para outro érgdo integrante
de qualquer dos Poderes da Unio;

4.2.2. Os bens moveis classificados como antiecondmicos, poderdo ser
doados para os Estados, Distrito Federal, Municipios mais carentes,
empresas publicas, sociedade de economia mista, instituices
filantrépicas, reconhecidas de utilidade publica pelo Governo Federal e as
Organizag0es da Sociedade Civil de Interesse Publico;

4.2.3. Os bens moveis classificados como irrecuperaveis, poderdo ser
doados para institui¢des filantropicas, reconhecidas de utilidade publica
pelo Governo Federal e as Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse
Publico;

4.3. Nao havendo interessados classificados conforme a ordem de
prioridade do item 4.2, por raz&o de interesse social, os bens poderéo ser
destinados aos demais interessados na respectiva ordem.

43



O edital, em sua Clausula 111, especifica que os interessados devem manifestar

interesse em até 15 (quinze) dias corridos, a partir da publicagdo do certame.

Tendo em vista que a publicacdo ocorreu em XX, esta Comissao de Avaliacdo de
Bens procedeu a classificacdo das instituicdes interessadas em conformidade com as regras

estabelecidas no presente edital.

Participaram as seguintes entidades:

Item | Instituicdo Localizacdo  |Lotes|Data de certificacdo como Data do
utilidade publica federal estatuto

Assim, dentre as entidades interessadas, decidiu-se que a instituicdo XX fica com o

lote X devido aos critérios de X.

Por sua vez, a instituicdo XX fica com o lote X, em consonancia com a previsao

legal.

Por fim, a instituicdo XX fica com o lote X devido aos critérios de X.
E o relatorio.

Brasilia, x de més de ano.

[NOME]
Presidente

[NOME]
Membro
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[NOME]
Membro

[NOME]
Membro
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
COMISSAO DE AVALIACAO DE BENS PATRIMONIAIS

ANEXO V - RELATORIO CONCLUSIVO

REFERENCIA
EMENTA Bens para doagéo

Trata-se de processo administrativo instaurado visando a doacdo/cessdo de bens
maoveis pertencentes ao patrimdnio da Procuradoria Geral da Republica.

As fls. XX, consta classificacdo das entidades participantes.

As fls. XX, consta a documentacdo comprobatéria de cada entidade.

Diante do exposto, esta Comissdo decide pela doacéo/cessdo dos bens listados em
lotes da seguinte maneira:
LOTE 1 — Entidade X
LOTE 2 — Entidade X

E o relatério.

Brasilia, x de més de ano.

[NOME]
Presidente

[NOME]
Membro

[NOME]
Membro

[NOME]
Membro
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

ANEXO VI - TERMO DE DESCARTE DE MATERIAL INSERVIVEL

Nos termos do item 16 da IN MPF/SG/SA n° 001/1993, ap0s autorizacdo do Secretario de
Administracdo do MPF, fl. X, tendo em vista a inviabilidade de doacdo dos materiais
relacionados a fl. X, a Subsecretaria de Logistica e Servicos Gerais promove o descarte de
material inservivel, em conformidade com os procedimentos de coleta seletiva da PGR,

instituida e gerida pela Divisao de Sustentabilidade/SA.

Brasilia, de més de ano.

Nome Nome

Cargo Cargo
Subsecretaria de Logistica e Servigos Diviséo de Sustentabilidade

Gerais
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

COMISSAO DE AVALIACAO DE BENS PATRIMONIAIS

ANEXO VII - RESULTADO FINAL

Resultado do processo de doacdo referente ao Edital n® XX/20XX/MPF/PGR

Instituicdo
participante

Localizacao

Tempo de
certificagcdo

Data do estatuto

Lote solicitado

Lote

contemplado
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

ANEXO VIII - TERMO DE DOACAO

TERMO DE DOACAO QUE
CELEBRAM ENTRE SI O MPF, POR
INTERMEDIO DA PROCURADORIA
GERAL DA REPUBLICA E O/A
ORGAO/ENTIDADE/INSTITUICAO.

O MPF, por intermédio da PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA - PGR, com
sede no SAF Sul, Quadra 4, Conjunto C, Brasilia, Distrito Federal, inscrita no CNPJ/MF sob
0 n° 26.989.715/0050-90, doravante denominada DOADOR, neste ato representado pelo
Subsecretério de Logistica e Servigos Gerais do MPF, XXXXXXXX, nomeado pela Port. XX,
de X de XX de ANO, portador da carteira de identidade n° xxxxxxx — xxx/UF, CPF n°
XXX XXX XXX-XX, € 0 Orgdo/Entidade/Instituicdo, no Estado do xxxxxxxx, inscrito no
CNPJ/MF sob 0 n° XXXxxX.xxx/xxx-xx, neste ato representado pelo(a) Senhor(a)
XOOOOKXXXXXXXXXXXXX, portador(a) da carteira de identidade n® xxxxxx - xxx/xx, CPF n°
XXX XXX.XXX-XX, doravante denominado DONATARIO, resolvem celebrar o presente
instrumento, que sera regido pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993; pela IN n°
001/93/MPF/SG/SA, de 19 de agosto de 1993; pela Lei n® 12.305, de 2 de agosto de 2010;
pela Lei n°® 9.605, de 12 de fevereiro de 1998; e demais legislagdes correlatas, mediante as

seguintes clausulas:
1. DO OBJETO

1.1.  Constitui objeto do presente TERMO DE DOAGCAO a transferéncia da propriedade
dos bens constantes do lote X do Anexo | do Edital de Doagdo n°® X X/ANO/MPF/PGR,

composto por
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2. DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES
As partes qualificadas do predmbulo deste instrumento comprometem-se a:
2.1. DOADOR:

a) disponibilizar ao DONATARIO os bens/materiais mencionados na Clausula

Primeira do presente Termo;
2.2. DONATARIO:

a) assumir as despesas com o carregamento e transporte dos materiais, sendo que a
retirada devera ser efetuada pelo DONATARIO no local onde se encontrarem os
bens/materiais, em data e horario previamente convencionados pelo doador e de acordo com
o prazo estabelecido no edital;

b) comprometer-se a dar destinagao aos bens recebidos de tal forma que atendam a
determinagdo legal que condiciona o reaproveitamento dos materiais seja exclusivamente

para fins e uso de interesse social, evitando-se a destina¢do para atender a interesse pessoal;

2.2.1 O DONATARIO responde tinica e exclusivamente pelos compromissos assumidos no
presente Termo de Doagdo, ndo se admitindo, em qualquer hipdtese, a alegacdo de que a
responsabilidade pelo seu descumprimento ¢ da entidade ou pessoas para as quais 0s

bens/materiais foram repassados.

2.2.2 O DONATARIO declara aceitar, sem ressalvas, todos os termos e condic¢oes constantes

do Edital de Doagao n° /ANO/MPF/PGR e seus anexos.

2.2.3 O DONATARIO se compromete a cumprir todas as exigéncias previstas na legislagio
vigente, a partir do recebimento dos bens, responsabilizando-se pela correta

utilizacao/destinagao destes.

2.2.4 Ao término da vida util dos equipamentos/mobilidrios objeto da presente Doagdo, o

DONATARIO procedera a destinagdo ambientalmente correta dos bens, em conformidade
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com a Politica Nacional de Residuos Solidos, nos termos da Lei n® 12.305/2010, suas

alteragdes posteriores e respectivos regulamentos.
3. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

3.1.  Constatado o ndo cumprimento de cldusulas do presente termo, o DOADOR
notificara o DONATARIO a corrigir as falhas, concedendo prazo de 30 (trinta) dias para
correcdes, €, se ndo fizer a Administracdo poderd, garantido o contraditorio e a ampla defesa,

aplicar as seguintes sancoes:
a) adverténcia;
b) multa de 10% sobre o valor dos bens doados;

¢) suspensao temporaria de participagao em licitagdao e impedimento de contratar com

a Administragdo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos; e

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que o contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o

prazo da sangdo aplicada com base no inciso anterior.

3.2. O DOADOR representara as autoridades competentes, caso verificado a pratica de
condutas lesivas ao meio ambiente em decorrencia do uso/descarte dos bens/materiais

doados, conforme Lei n° 9.605/1998.
4. DA REVERSAO/RESSARCIMENTO DOS BENS DOADOS

4.1. Tendo em vista que a reversdo fisica dos bens/materiais doados serd excessivamente
onerosa ao DOADOR, em face da natureza destes bens/materiais, bem como do seu dificil
reaproveitamento, esta serd convertida em ressarcimento do valor destes ao DOADOR, nos

seguintes termos:
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a. decorridos 180 (cento e oitenta) dias sem a correcao das falhas inicialmente apontadas na
execugdo do presente termo, o DOADOR notificards o DONATARIO para ressarcir a
totalidade do valor dos bens doados, conforme valores a serem apurados pelo DOADOR,

com corre¢ao e juros legais, sem prejuizo de multa.

b. o ndo ressarcimento dos valores indicados na alinea anterior implicara na inclusdo do
DONATARIO no Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico Federal
- CADIN, nos termos da Lei n° 10.522, de 19 de julho de 2002, observado o limite minimo
de R$ 1.000,00 (Portaria STN n°® 685 de 14/09/2006).

5. DA PROPRIEDADE

12.1 A assinatura do presente Termo, com a entrega dos bens/materiais, transfere ao
DONATARIO a propriedade dos bens/materiais relacionados no lote X do Anexo I do
Edital de Doagao n° /ANO/MPF/PGR.

6. DO FORO

6.1. O Foro para dirimir quaisquer litigios na execucdo deste Termo, que ndo possam ser
compostos pela mediagdo administrativa, ¢ o da Justica Federal, Secao de Brasilia, Distrito

Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Doacao foi lavrado
em 2 (duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelas

partes.

Brasilia — DF, de més de ano.

XXX
XXXXXXXXXXXXXXXXX

Subsecretario de Logistica e Servigos

Gerais Orgéol/entidade/instituicdo
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