MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
SECRETARIA GERAL DO MPU

PORTARIA SG/MPU N° 181, DE 1° DE DEZEMBRO DE 2025.

Aprova a Norma de Execugdo SG/MPU n° 1/2025, que disciplina o processo
contabil de encerramento do exercicio de 2025 e de abertura do exercicio de
2026, no ambito do Ministério Publico da Uniao.

A SECRETARIA-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO, no uso das
atribuicdes delegadas pelo art. 1° da Portaria PGR/MPU n° 683, de 26 de setembro de 2013, resolve:
Art. 1° Fica aprovada a Norma de Execucdo SG/MPU n° 1/2025, na forma do Anexo

desta Portaria.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

ELIANA PERES TORELLY DE CARVALHO

Este texto nédo substitui o publicado no DOU, Brasilia, DF, 3 dez. 2025. Secéo 1, p. 146.
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ANEXO DA PORTARIA SG/MPU N° 181, DE 1° DE DEZEMBRO DE 2025
NORMA DE EXECUCAO SG/MPU N° 1/2025

1-OBJETIVO

Esta Norma de Execucao tem por objetivo disciplinar o processo contabil de encerramento do

exercicio de 2025 e de abertura do exercicio de 2026 no ambito do Ministério Publico da Unido. O

processo deve observar as disposi¢cdes contidas nas Macrofungdes 02.03.17 (Restos a Pagar) e

02.03.18 (Encerramento do Exercicio) do Manual Siafi.
2 — CALENDARIO DOS PRAZOS

DATA UNIDADE
PROCESSO i’
LIMITE RESPONSAVEL
31/12/2025 | Fechamento do Siafi 2025 para registros pela Unidade Gestora. Unidade Gestora

31/12/2025

Transferéncia de saldos dos Restos a Pagar Néo Processados (RPNP) gue seréo
excetuados do cancelamento automatico, nos termos do art. 105, paragrafo
Unico, da Lei n® 14.133/2021 (Lei de LicitacGes e Contratos Administrativos)

Unidade Gestora

Cancelamento dos saldos das Contas 63151.00.00 (RPNP a liquidar bloqueados
por Decreto) e/ou 63152.00.00 (RPNP em liquidagéo bloqueados por Decreto),

31/12/2025| iy _ _ STN
cujas notas de empenho foram emitidas no exercicio de 2023. (Artigo 68, § 6°,
do Decreto n° 93.872/1986)
Cancelamento dos saldos das Contas 63110.00.00 (RPNP a Liquidar) e/ou
63120.00.00 (RPNP em Liquidacdo), cujas notas de empenho foram emitidas

31/12/2025 STN

até o exercicio de 2022 e que ndo foram liquidados até 31/12/2025. (Artigo 68,
8§ 7°, do Decreto n°® 93.872/1986)

01/12/2025 | Indicacdo das notas de empenho de 2025, pelo Ordenador de Despesas, para
a inscricdo em Restos a Pagar N&o Processados (RPNP) a liquidar e/ou em| Unidade Gestora
06/01/2026 | liquidacao.
Fechamento do Siafi 2025 para registros pela Setorial de Contabilidade do
07/01/2026 SUBCON/SPOC
MPU.
Inscricdo em Restos a Pagar:
07/01/2026 |- N&o processados a liquidar (N&o Exigivel) STN

- Néo processados em liquidagdo (Exigivel)
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DATA UNIDADE
PROCESSO .
LIMITE RESPONSAVEL

- Processados (sera executado processo diariamente de inscricdo em RPP no
periodo de 31/12/2025 até 07/01/2026)

08/01/2026 | Conferéncia do processo de inscricdo de Restos a Pagar. Unidade Gestora

Anulagdo automatica das notas de empenho ndo indicadas pelo gestor para
08/01/2026 | inscricdo em Restos a Pagar ndo processados, com base no saldo das contas STN
62292.01.01 (Empenhos a Liquidar) e 62292.01.02 (Empenhos em Liquidacao).

10/01/2026 | Migracdo do cadastro de empenho. STN

12/01/2026 | Conformidade de Registro de Gestao. Unidade Gestora

Inscricdo de Recursos Diferidos e a Receber/a Liberar para Pagamento de
12/01/2026 STN
Restos a Pagar.

Conferéncia do processo de inscricdo de Recursos Diferidos e a Receber/a
13/01/2026| \ ) SUBCEOF/SPOC
Liberar pela Setorial Financeira do MPU.

15/01/2026 | Apuracdo do resultado do exercicio. STN
20/01/2026 | Conformidade Contabil de UG. SUBCON/SPOC
21/01/2026 | Conformidade Contabil de Orgao. SUBCON/SPOC
22/01/2026 | Conformidade Contabil de Orgéo Superior. SUBCON/SPOC
23/01/2026 | Conformidade Contéabil de BGU. STN

Inclusdo do Relatério Contabil do MPU (Declaracdo Anual do Contador,
30/01/2026 | Demonstracbes Contabeis e notas explicativas do exercicio de 2025) no| SUBCON/SPOC

Siafiweb 2025.
03/02/2026 | Baixa dos Recursos Diferidos (Siafi 2026). STN
09/02/2026 | Envio do Relatério de Inconsisténcias Contabeis do MPU & CCONT/STN. SUBCON/SPOC

Publicacdo do Relatorio de Gestdo, da Declaracdo Anual do Contador, das
31/03/2026 _ ) o SUBCON/SPOC
Demonstragdes Contabeis do MPU e das respectivas Notas Explicativas.

3 - PROCEDIMENTOS DA UNIDADE GESTORA

3.1 — Registro dos documentos no Siafi 2025

No Siafi devem ser registrados todos os atos e fatos da gestdo orcamentaria, financeira e
patrimonial, em observancia ao disposto no art. 89 da Lei n° 4.320/1964, no art. 167 da Lei n°
15.080/2024 (Lei de Diretrizes Orcamentarias para 2025) e no art. 5° do Decreto n° 6.976/2009.
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Dessa forma, as unidades gestoras devem registrar, no Siafi e até 31/12/2025, os documentos
comprobatdrios dos atos de gestdo orcamentéria, financeira, patrimonial e de pessoal. Essa obrigacéo
decorre do disposto no § 1° do art. 167 da LDO para 2025 e do inciso XX do art. 1° da Portaria
SG/MPU n° 262, de 30 de dezembro de 2024.

Embora 31/12/2025 seja o prazo limite, € altamente recomendavel que o registro ocorra de

forma antecipada, garantindo-se tempo héabil para a regularizacdo de eventuais inconsisténcias
detectadas.

Em conformidade com o art. 63 da Lei n° 4.320/1964, o registro de despesa liquidada esta

condicionado ao prévio reconhecimento do direito adquirido pelo credor.

3.2 — Inscrigdo de Restos a Pagar N&o Processados

Para a correta e bem-sucedida execucdo do processo automatico de inscricdo de Restos a Pagar
ndo processados, que ocorrera no Siafi 2025 em 07/01/2026, é imprescindivel que os gestores do
Ministério Pablico da Unido atentem-se as seguintes etapas:

1?2 Etapa: Ajustar o saldo da Conta 62292.01.01 — Empenhos a Liquidar.

A emissdo de empenho (original, reforco ou anulacdo) podera ser realizada até 31/12/2025, em
observéncia ao disposto no § 1° do art. 167 da Lei n® 15.080/2024 — LDO para 2025.

As despesas relativas a diarias, ajuda de custo e suprimento de fundos sdo consideradas

liquidadas no ato da autorizagao formal do instrumento de concesséo. Por essa razao, 0s empenhos
correspondentes ndo podem ser inscritos em Restos a Pagar N&o Processados, em observancia ao
estabelecido no item 3.3 da Macrofuncao 02.03.17 (Restos a Pagar) do Manual Siafi.

2% Etapa: Ajustar o saldo da Conta 62292.01.02 — Empenhos em Liquidacao.

Os empenhos em liquidacdao com execucao iniciada até o final do exercicio de 2025, cuja
liquidagdo néo possa ser efetuada por motivo de o bem ou servigo contratado néo ter sido totalmente
entregue e atestado, deverdo ser registrados na conta 62292.01.02 (Empenhos em Liquidacdo). Tal
contabilizacdo deve observar as instruc@es do item 4.3.2 da Macrofun¢do 02.03.17 (Restos a Pagar)
do Manual Siafi.

A respeito dos empenhos em liquidacdo, cabe ressaltar ainda que ndo deve ser registrado
documento habil no CPR com valor de obrigagdo por estimativa.

32 Etapa: Indicar os empenhos de 2025 que serdo inscritos em Restos a Pagar Nao Processados
a liquidar e/ou em liquidacéo

A inscricdo de despesas como restos a pagar ndo processados (a liquidar e/ou em liquidagéo)
esta condicionada a prévia indica¢do do empenho pelo ordenador de despesas, conforme estabelecido
no § 1° do art. 68 do Decreto n® 93.872/1986.

A indicacdo dos empenhos de 2025 no Siafiweb 2025 deve ocorrer no periodo de 1° de
dezembro de 2025 a 6 de janeiro de 2026.
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O procedimento de indicacdo é realizado por meio da transacdo GERINDRP (Gerenciar
Indicacdo de Restos a pagar), disponivel no mddulo orcamentério do Siafiweb 2025.

Deve- se observar o disposto no item 4.3 (Inscri¢do de saldos de empenhos em restos a pagar)
da Macrofuncgédo 02.03.17 (Restos a Pagar) e no item 6.3.2.2 da Macrofuncgéo 02.03.18 (Encerramento
do Exercicio), ambas do Manual Siafi.

Eventual delegacdo dessa atribuicdo devera ser formalizada por ato legal e registrada, por meio
da transacdo ATUUG, no campo “Indicagdo para Inscrigdo de NE em RPNP a liquidar/em
liquidagdo”, com o CPF e nome do responsavel designado.

48 Etapa: Acompanhamento da situacdo das Notas de Empenho pela GERINDRP

As consultas na transagdo GERINDRP podem ser realizadas utilizando filtros referentes as
notas de empenhos. O campo “Indicado para inscri¢do em RP” oferece trés opcOes de consulta:

| — Em Branco: exibe todos os empenhos, independentemente de estarem ou nao indicados para
inscricdo em RPNP (a liquidar e/ou em liquidagéo);

Il — Sim: exibe somente os empenhos indicados para inscricdo em RPNP (a liquidar e/ou em
liquidacao).

Il — N&o: exibe somente 0s empenhos ndo indicados para inscricdo em RPNP (a liquidar e/ou
em liquidacéo).

No caso de as unidades gestoras necessitarem realizar 0 pagamento de restos a pagar ndo
processados a liquidar e/ou em liquidacao, antes do processamento automatico de inscri¢cdo do RPNP,
0 gestor devera solicitar a Subsecretaria de Contabilidade — SUBCON/SPOC/SG a abertura do Siafi
2025, por meio do Sistema Nacional de Pedidos (SNP) e uso do servi¢o: SIAFI - Abertura do sistema.
Ap0s abertura do sistema, efetuar a inclusdo de documento habil do tipo RE (Registro de Controle de
Empenho e Restos a Pagar) para o registro da inscricdo manual, utilizando uma das seguintes

situacoes:

NOTA DE EMPENHO

Empenhos a Liquidar (62292.01.01)

Empenhos em Liquidagéo (62292.01.02)

Sem vinculo com transferéncia

LDV9I16

LDV914

Vinculada a transferéncia

LDV9I17

LDV9I15

A conferéncia do processo de inscricdo de Restos a Pagar deve ser realizada em 08/01/2026.

Utilize as seguintes contas do Siafi 2026 como base:

53111.01.00 — RP néo processados a liquidar inscritos

53111.02.00 — RP ndo processados em liquidacéo inscritos

53121.00.00 — Reinscricdo de RP nédo processados a liquidar

53122.00.00 — Reinscricdo de RP n&o processados em liquidacao




53210.00.00 — Restos a Pagar processados - Inscritos

53220.00.00 — Restos a Pagar processados - Exercicios anteriores

Caso seja identificada qualquer impropriedade, a unidade gestora deverd, na mesma data,
comunicar imediatamente a Subsecretaria de Contabilidade para que as providéncias de regularizacdo
sejam prontamente adotadas.

3.3 — Registro da Excec¢do ao Cancelamento Automético de RPNP

O gestor é responsavel pela analise e, se necesséria, transferéncia dos saldos de Restos a Pagar
N&o Processados (2022 e exercicios anteriores). O prazo limite para o registro em contas contabeis
especificas é 31/12/2025.

Tal procedimento aplica-se exclusivamente aos saldos previstos no paragrafo anico do art. 105
da Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagfes), garantindo a ndo ocorréncia do cancelamento

automatico.

Para que os Restos a Pagar Ndo Processados sejam excetuados do processo de cancelamento
automaético, conforme previsto no 8 7° do art. 68 do Decreto n® 93.872/1986, a unidade gestora deve
incluir um documento hébil no Siafiweb 2025 utilizando o tipo RE (Registro de Controle de

Empenho e Restos a Pagar). O registro deve ser feito por meio de uma das seguintes situacoes:

Cddigo de Situacédo

Restos a Pagar N&o Processados

RPNP Excetuados do Processo de Cancelamento

LDV930

63110.00.00 (RPNP a Liquidar)

63181.00.00 (RPNP a Liquidar)

LDV931 63120.00.00 (RPNP em Liquidacdo) |63182.00.00 (RPNP em Liquidacéo)

No exercicio seguinte, os saldos das contas de Restos a Pagar N&o Processados (RPNP)

relativas as exce¢des do art. 105 da Lei n° 14.133/2021 serdo transpostos automaticamente para as

contas regulares de RPNP. A transposicao ocorrera da seguinte forma:

- Conta 63181.00.00 (RPNP a Liquidar — Excetuados Art. 105 da Lei n® 14.133/2021) transposta para
a conta 63110.00.00 (RP N&o Processados a Liquidar).

- Conta 63182.00.00 (RPNP em Liquidacdo — Excetuados Art. 105 da Lei n® 14.133/2021) transposta
para a conta 63120.00.00 (RP Nao Processados em Liquidacao).

Esse procedimento segue o estabelecido no item 6.3.5 (Reinscricdo Automatica em Restos a
Pagar) da Macrofuncéo 02.03.18 (Encerramento do Exercicio) do Manual Siafi.

3.4 — Controle Patrimonial

As unidades gestoras devem proceder, até 31 de dezembro de 2025, aos seguintes lancamentos
de:
- Registros de depreciacdo de bens moveis;

- Baixas do Relatdrio de Movimentagdo de Almoxarifado — RMA;
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- Ajustes do Relatorio de Movimentacao de Bens Moveis — RMB;
- Regularizacéo das eventuais diferencas entre os registros do Siafi e os inventérios de materiais de
consumo, de bens moéveis, de bens imdveis e de bens intangiveis.

Excepcionalmente, mediante solicitacdo e justificativa da unidade gestora via SNP, a
Subsecretaria de Contabilidade podera reabrir o Siafi 2025 para a realizacdo desses registros até 6 de
janeiro de 2026.

Importa registrar que a realizagdo de inventario anual dos bens patrimoniais é uma tarefa
indeclinavel do administrador puablico. Trata-se de procedimento essencial para assegurar a
confiabilidade e fidedignidade dos valores inventariados com os registros contabeis, em 31 de
dezembro de cada exercicio, garantindo que os demonstrativos contabeis evidenciem a correta
situacdo patrimonial da unidade gestora.

3.5 — Suprimento de Fundos

Considerando que o expediente nas unidades do Ministério Publico da Unido sera cumprido em
regime de plantéo no periodo de 20 de dezembro de 2025 a 6 de janeiro de 2026 (conforme art. 41 da
Portaria PGR/MPU n° 78/2019), o suprimento de fundos concedido deve ser aplicado e comprovado

(contabilizado no Siafi) regularmente até 19/12/2025 e, em carater excepcional, até 30/12/2025, de
modo a permitir o registro da prestacdo de contas no Siafi 2025 e a regularizacdo de eventual
inconsisténcia dentro do exercicio de 2025.

O registro da comprovagéo da aplicacdo do suprimento de fundos no Siafi deve ocorrer por
meio de:

a.Reclassificacdo de despesa: Utilizagdo do documento hébil “SF”, aba Outros Lancamentos,
com o uso das situagdes SPEXXX/SPNXXX (para valores utilizados); e/ou

b.Estorno de valor néo utilizado: Devolugéo de valores por GRU, com o registro e realizacéo
de documento habil “DU” e/ou inclusdo das situagdes ASP003 (anulagdo de despesa — SPF003) ou
ASP006 (anulacdo de despesa — SPF006) na aba Despesa a Anular no documento habil “SF”, com a
correspondente anulagao do saldo do empenho.

Caso 0 Agente Suprido nédo trabalhe durante o periodo do regime de plantdo (20/12/2025 a
06/01/2026), a respectiva prestacdo de contas devera ocorrer, impreterivelmente, até o dia 19 de
dezembro de 2025.

Os saldos nas Contas 21891.36.09 (Saque - Cartdo de Pagamento do Governo Federal) e
21891.36.10 (Fatura - Cartdo de Pagamento do Governo Federal) deverdo corresponder,
exclusivamente, ao valor das faturas com vencimento em 10 de janeiro ou 10 de fevereiro de 2026.

Os valores sacados que estejam na posse do Agente Suprido ou os saldos de contas do tipo “B”
deverdo ser recolhidos por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, preferencialmente, até

os dias 17/12/2025, quando os Agentes Supridos ndo trabalharem no periodo do regime de plantdo, e
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26/12/2025, a fim de possibilitar a devolucdo desses valores aos empenhos especificos ainda no
exercicio de 2025.

A unidade gestora deve verificar a existéncia de documento pendente de baixa por Ordem
Bancaria (OB) de Saque utilizando a transacdo GERCOMP, informando o periodo de 01/01/2025 ate
31/12/2025 e o documento habil “SF — Suprimento de Fundos”. A baixa da OB apresentada no
resultado da consulta devera ocorrer ap6s o pagamento de todas as faturas decorrentes desse
suprimento de fundos.

O eventual saldo na conta 11311.02.00 (Adiantamento Concedido — Suprimento de Fundos)
indica que ndo houve o registro contabil da prestacdo de contas do respectivo suprimento de fundos
concedido.

3.6 — Anélise das Contas Contébeis

O objetivo é examinar e ajustar os saldos das contas que compdem as demonstracdes contabeis.
Para tal, as unidades gestoras devem:

- Resolver pendéncias indevidas e/ou prolongadas nos saldos das contas.
- Evitar a ocorréncia de saldos invertidos, mesmo em nivel de conta corrente.
- Abster-se de informar o cddigo 999 como conta corrente.

As unidades gestoras deverdo verificar a existéncia de saldos nas contas listadas abaixo,
utilizando as transacdes BALANCETE ou CONRAZAO, e adotar os procedimentos de regularizacéo
pertinentes a cada situagao encontrada:

| — Contas que deverdo ter seus saldos zerados até o dia 31/12/2025:

CONTA iy
; DESCRICAO CONTA CORRENTE
CONTABIL
1490980001 500
11112.20.01 Limite de Saque com Vinculacdo de Pagamento - OFSS 149098000X 990
1491000000 987

11381.06.07 Saques por Cartdo de Pagamento a Classificar

11381.06.08 Transferéncias Constitucionais em Transito

12311.99.02 Bens em Poder de Outra Unidade ou Terceiros

21111.01.02 Décimo Terceiro Salario a Pagar

21891.03.00 Suprimento de Fundos a Pagar

21891.36.01 GRU - Valores em Transito para Estorno de Despesa

21891.36.02 Ordens Bancérias a Emitir




CONTA

i DESCRICAO CONTA CORRENTE
CONTABIL

21891.36.03 Ordens Bancarias Canceladas

21891.36.04 Devolugao Suprimento de Fundos Conta Tipo “B”

21891.36.07 Deposito Conta Unica e Institucional a Classificar

Ordens Bancérias Canceladas (Cartdo de Pagamento do Governo
Federal)

21891.36.12

23611.01.00 Reserva de Reavaliagdo de Bens Imoveis Saldo invertido

49111.01.01 VPA Bruta a Classificar Arrecadadas por DARF

49111.01.03 VPA Bruta a Classificar Arrecadadas por GPS

49111.01.07 VPA Bruta a Classificar — Erro Processamento da GRU

_ ) 1490000000
62110.00.00 Receita a Realizar
1491000000
_ ] 1490000000
62120.00.00 Receita Realizada
1491000000
62211.00.00 Crédito Disponivel Saldo invertido
62212.01.01 Crédito Bloqueado para Remanejamento Saldo invertido
62212.01.02 Crédito Bloqueado para Controle Interno Saldo invertido
62212.01.04 Credito Contido Saldo invertido
62213.00.00 Credito Utilizado Saldo invertido
62292.01.00 Empenhos por Nota de Empenho + Subitem Saldo invertido

) o ) ) Saldo invertido
Disponibilidade por Destinacdo de Recursos Comprometida por
82112.00.00 elou nas Fontes de

Empenho e N&o Liquidadas
Recursos: x490 e x491

Disponibilidade por Destinacao de Recursos Comprometida pela ) )
82113.00.00 o L Saldo invertido
Liquidacdo e Entradas Compensatdrias N&o Pagas

Disponibilidade por Destinacdo de Recursos por Pagamento de _ )
82114.00.00 ) Saldo invertido
Despesas Orgamentérias e Outros

89991.24.01 Controle Registro SPIUnet a Ratificar

89991.24.03 _ o _ )
Controle de Reavaliacdo de Bens Imoveis - RIP Saldo invertido




I1— Contas que deverdo ter seus saldos analisados, conciliados e ajustados até o dia 31/12/2025:

CONTA CONTABIL

DESCRICAO

11111.19.00 Bancos Conta Movimento - Demais Contas

11112.20.03 Limite de Saque com Vinc. Pagamento - Ordem de Pagamento - OFSS
11311.01.01 13° Salario - Adiantamento

11311.01.02 Adiantamento de Férias

11311.01.05 Salarios e Ordenados - Pagamento Antecipado
11311.02.00 Adiantamento Concedido - Suprimento de Fundos ou CPGF
11320.00.00 Tributos a Recuperar / Compensar

11340.00.00 Créditos por Danos ao Patriménio

11381.06.01 Valores a Receber por Devolugédo de Despesas Estornadas
11381.99.00 Outros Creéditos a Receber e Valores a Curto Prazo
11500.00.00 Estoques

11550.00.00 Materiais em Transito

12121.05.00 Crédito por Dano ao Patrimdnio — Decisdo TCU
12311.00.00 Bens Moveis

12311.08.00 Bens Moveis em Almoxarifado

12311.99.01 Bens Moveis a Alienar

12311.99.05 Bens Moveis em Transito

12311.99.07 Bens Néo Localizados

12311.99.08 Bens Moveis a Classificar

12321.01.00 Bens de Uso Especial registrados no SPIUNET
12321.06.01 Obras em Andamento

12321.06.05 Estudos e Projetos

12321.07.00 Instalacdes

12321.08.00 Benfeitorias em Propriedades de Terceiros

12381.00.00 Depreciacdo, Exaustdo e Amortizacdo Acumulada

12410.00.00

Softwares




CONTA CONTABIL DESCRIGCAO
12481.00.00 Amortizacdo Acumulada
21100.00.00 Obrigacdes Trabalhistas, Previdéncias e Assisténcias a Pagar — Curto Prazo
21111.01.03 Feérias a Pagar
21300.00.00 Fornecedores e Contas a Pagar a Curto Prazo
21400.00.00 Obrigacdes Fiscais a Curto Prazo
21881.01.00 Consignacdes
21881.03.00 Depdsitos Judiciais
21881.04.00 Depdsitos Nao Judiciais
21891.36.09 Saque - Cartdo de Pagamento do Governo Federal
21891.36.10 Fatura - Cartdo de Pagamento do Governo Federal
62292.01.01 Empenhos a Liquidar
62292.01.02 Empenhos em Liquidacéo
63110.00.00 RP Nao Processados a Liquidar
63120.00.00 RP N&o Processados a Liquidar em Liquidacao
63130.00.00 RP Nao Processados Liquidados a Pagar
63151.00.00 RPNP a Liquidar Blogueados por Decreto 93872/86
63152.00.00 RPNP a Liquidar em Liquidacdo Bloqueados por Decreto 93872/86
63210.00.00 RP Processados a Pagar
81121.02.00 Termo de Execucdo Descentralizada — Entradas de Recursos
81130.00.00 Execucao de Direitos Contratuais
81221.02.00 Termo de Execucdo Descentralizada — Saidas de Recursos
81230.00.00 Execucdo de Obrigacdes Contratuais
82212.12.00 Liberacdo de Repasse por Descentralizacdo Externa/Destaque
82222.12.00 Recebimento de Repasse por Descentralizacdo Externa/Destaque

A unidade gestora deve, diariamente, consultar a transacgdo CONDESAUD, do SiafiWweb, e

efetuar todos os ajustes necessarios, conforme instrugdes da Macrofungdo 02.10.06 (Manual de

Regulariza¢Ges Contébeis) do Manual Siafi, com prazo final para conclusdo em 31/12/2025.
3.7 — Emissdo de Ordem Bancéria (OB)




Os horarios limites para a geracdo de ordens bancarias relacionados ao encerramento do
exercicio de 2025 devem ser consultados diretamente no portal da Secretaria do Tesouro Nacional,
no seguinte endereco eletronico:

https://www.gov.br/tesouronacional/pt-br/siafi/mais-informacoes/ordens-bancarias

Convem esclarecer que a regularizacdo de eventual saldo na conta 21891.36.03 (Ordens
Bancérias Canceladas) em 30/12/2025, quando o valor for devido, ocorrera mediante a utilizacéo da
situacdo PSO046.

Caso persista saldo na conta 21891.36.03 (Ordens Bancérias Canceladas) em 02/01/2026,
originado no exercicio de 2025, a unidade gestora devera regularizar a situacdo no Siafi 2025 (ap06s
abertura do sistema pela SUBCON), utilizando um dos seguintes procedimentos:

a.Emitir documento habil DB (Devolugdo de OB Cancelada) com situacdo do tipo ESTXXX,
estornando a despesa para o respectivo empenho. Caso a despesa seja devida, € necessario
providenciar a indicacdo do empenho pela transacdo GERINDRP; ou

b.Emitir documento habil DT (Documento de Recolhimento/Reembolso). Na aba Principal Sem
Orcamento, informar a situacdo PSO046 (Regularizacdo de OB Cancelada, gerando depdsito de
valores ndo reclamados).

3.8 — Outros Procedimentos

A unidade gestora deve atualizar o Rol de Responsaveis de forma impreterivel até o dia 31 de
dezembro de 2025, observando o disposto no item 9.2 do Ac6rddao TCU n° 2.854/2008 — Plenario,
que dispensa a obrigatoriedade do controle dos responsaveis pelos periodos de efetiva gestdo, bem
como as instrugdes do manual do cadastro eletrénico do rol de responsaveis — Siafi, elaborado pela
Secretaria Federal de Controle Interno — SFC/CGU.

O registro da conformidade de registro de gestdo, referente aos langamentos realizados no Siafi
entre os dias 02/01/2026 e 07/01/2026, com data de emissdo de dezembro de 2025, devera ser
efetuado em até 3 (trés) dias Uteis a contar da data efetiva do lancamento. O usuério devera acessar
as transacbes ATUCONFREG e CONCONFREG no Siafi 2025.

Para visualizar documentos emitidos em janeiro de 2026 com data retroativa a dezembro de
2025, o usuario deve acessar a transagdo CONCONFREG (no Siafi 2025) e preencher o campo
PERIODO com a data efetiva de emissdo do documento. Exemplo prético: para um documento
gerado no Siafi 2025 em 02/01/2026 com data de emissdo de 31/12/2025, deve-se informar a data
02/01/2026 no campo PERIODO e, em sequida, pressionar a tecla PF6=QUANTIFICA.

Os saldos de compromissos pendentes de realizagdo pela transagdo GERCOMP (Gerenciar
Compromissos) que ndo sdo mais devidos, em virtude da prescri¢do do direito do fornecedor ou por
outro motivo, deverdo ser cancelados pela opcao “Cancelar Pendentes”, na transagdo CONDH do

SiafiWeb.


https://www.google.com/url?q=https://www.gov.br/tesouronacional/pt-br/siafi/mais-informacoes/ordens-bancarias&sa=D&source=editors&ust=1764039893002095&usg=AOvVaw3-cNGW1JUa-e3taUg6XDNf

Tendo em vista que o0 expediente nas unidades do MPU sera cumprido em regime de plantdo
nos ultimos dias do exercicio de 2025, a devolugdo de diérias ndo utilizadas devera ocorrer por
intermédio de Guia de Recolhimento da Unido, preferencialmente, dentro do exercicio de 2025, a fim
de possibilitar a reversao do respetivo crédito a dotagdo orgcamentaria propria, em observancia ao
disposto no § 4° do art. 14 da Portaria PGR/MPU n° 41, de 25 de junho de 2014.

A unidade gestora do MPU que tiver recebido transferéncia de crédito, referente a Termo de

Execucdo Descentralizada — TED, devera devolver ao respectivo Orgéo repassador, até 31/12/2025,
os saldos financeiros e orcamentarios nao utilizados, bem como o saldo do crédito empenhado que
ndo sera indicado pelo gestor para inscricdo em restos a pagar.

Por outro lado, deve-se informar ao 6rgao repassador, em tempo habil, o valor total do crédito
empenhado que sera inscrito em restos a pagar e que ndo teve recebimento do recurso financeiro
respectivo. Considerando essa informacdo e a data limite de 31/12/2025, a Unidade Gestora
Repassadora devera realizar o pertinente repasse do recurso financeiro ou emitir o documento habil
do tipo RC (Registros de Controles Diversos), com uso da situacdo LDV080 (Registro de valores
correspondentes a Recursos a Liberar/a Receber por Destaque — Formalizados por meio de TED), de
forma a garantir a liberacéo do recurso financeiro no exercicio seguinte.

As descentralizacbes de credito realizadas pelas unidades gestoras do MPU para outras
entidades integrantes dos orgcamentos fiscal e da seguridade social da Unido, por meio de TED,
poderdo ser cadastradas até 31/12/2025, utilizando-se da Plataforma TRANSFEREGOV.BR,
conforme previsto no inciso | do § Unico do art. 10 do Decreto n°® 11.271/2022.

As garantias exigidas nos contratos vigentes, apresentadas pelos contratados, devem ser
registradas no Siafi 2025, observando os procedimentos detalhados na Macrofuncdo 02.11.26
(Depositos em garantia) do Manual Siafi.

Nas contas do Grupo 81130.00.00 (Execucdo de Direitos Contratuais) e do Grupo 81230.00.00
(Execucdo de ObrigacBes Contratuais) devem constar os registros de todos os contratos celebrados
no exercicio de 2025 pela Administracao, a fim de permitir a sua evidenciagdo como atos potenciais,
em quadro especifico do Balanco Patrimonial.

Ante a relevancia de as providéncias desta norma de execugdo serem realizadas correta e
eficientemente, sugerimos que seja evitado o afastamento, no periodo que vai até o dia 07/01/2026,
dos servidores responsaveis pelas areas de execucdo orgamentaria, financeira, patrimonial e de
pessoal envolvidos no processo contabil de encerramento do exercicio de 2025 e de abertura do
exercicio de 2026.

4 — PROCEDIMENTOS DA SETORIAL FINANCEIRA DO MPU

O processo de inscricdo dos recursos diferidos (a receber/a liberar) serd registrado

automaticamente pelo Siafi no dia 12/01/2026. A conferéncia deste processo deve ocorrer no dia


http://hdl.handle.net/11549/20412

13/01/2026, observando as instrugcdes contidas no item 6.4 da Macrofuncdo 02.03.18 (Encerramento
do Exercicio) do Manual Siafi.

Ap0s conclusédo do referido processo, na Setorial Financeira do MPU e no Siafi 2026, a Conta
89421.01.00 (Disponibilidade de cota diferida recebida) contera os saldos financeiros nao utilizados,
por Fonte de Recursos, que serdo considerados como antecipacdo de Cota no exercicio de 2026,
enquanto a conta 89423.02.00 (Disponibilidade de sub-repasse diferido concedido) contera os saldos
financeiros néo utilizados pelas unidades gestoras do MPU, por Fonte de Recursos. Por sua vez, a
conta 82214.01.02 (Liberacdo de RP autorizado — a Programar) contera o valor dos limites dos
recursos autorizados para atender despesas com restos a pagar.

No dia 03/02/2026, seré realizada, no Siafi 2026, a baixa dos recursos diferidos. O registro da
baixa do recurso diferido referente ao sub-repasse ocorrera na fonte de recursos lida, categoria de
gasto “C”, Recurso “3”, vinculacdo “999”, exercicio corrente e no més “02”. Por seu turno, o registro
referente a cota ocorrera considerando as categorias de gasto lidas.

A Setorial Financeira deve efetuar o ajuste dos eventuais saldos invertidos na conta 82213.01.00
(Liberacdo de Sub-repasse a programar), conforme item 6.7.2.4 da sobredita Macrofuncdo. No caso
de saldo invertido da conta 82221.01.00 (Recebimento de Cota a programar), a regularizacdo devera
ser solicitada a Coordenacao-Geral de Tesouraria— CGTES/STN.

Os valores da baixa dos recursos diferidos serdao registrados nas Contas 82221.05.00 (Cota
recebida diferida) e 82213.05.00 (Sub-Repasse liberado diferido).

5 - PROCEDIMENTOS DA SETORIAL DE CONTABILIDADE DO MPU

A Subsecretaria de Contabilidade acompanhara o cumprimento das normas de encerramento do
exercicio financeiro de 2025 pelas unidades gestoras do MPU.

Caso seja necessaria a realizacdo de ajustes no Siafi 2025, para fins de elaboracdo das
demonstragdes contabeis, a Subsecretaria de Contabilidade reabrira o sistema até o dia 07/01/2026.

A Subsecretaria de Contabilidade analisara as demonstracdes contabeis das unidades gestoras
do MPU e providenciara 0s ajustes necessarios ou, alternativamente, registrard restricdo na
conformidade contabil.

As restricBes ndo sanadas até o final do exercicio de 2025 serdo detalhadas no Relatorio de
Inconsisténcias Contdbeis do MPU. Este documento devera indicar os motivos da ndo correcdo dos
problemas e as providéncias tomadas ou a serem tomadas para a regularizagdo em 2026. Tal
procedimento observa o disposto nos itens 8.1.1.2 e 8.1.1.3 da Macrofuncéo 02.03.18 (Encerramento
do Exercicio) c/c o item 5.4.2.1 da Macrofuncdo 02.03.15 (Conformidade Contabil), ambas do
Manual Siafi. A Subsecretaria de Contabilidade enviard esse relatério a Coordenagdo-Geral de
Contabilidade da Unido — CCONT/STN até a data limite de 9 de fevereiro de 2026.



A Subsecretaria de Contabilidade devera incluir o Relatorio Contabil do Ministério Publico da
Unido no Siafiweb até 30 de janeiro de 2026. O relatério compreende a Declaracdo Anual do
Contador, as Demonstraces Contébeis do MPU e as notas explicativas do exercicio de 2025.

Os documentos sobreditos, juntamente com o relatdrio de gestdo na forma de relato integrado
da Unidade Prestadora de Contas, deverdo ser publicados no sitio eletrénico (site) do MPU. A
publicacdo ocorrerd em secdo especifica, com chamada na pagina inicial sob o titulo “Transparéncia
e prestacdo de contas”, em observancia aos artigos 8° e 9° da Instru¢ao Normativa TCU n°® 84/2020.

A Subsecretaria de Contabilidade acompanhara o registro da conformidade do Balango Geral

da Unido e comunicara 8 CCONT/STN eventuais divergéncias.
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