PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO PARANA

PORTARIA N° 134, DE 19 DE FEVEREIRO DE 2021

Disciplina a execucdo do servico de diligéncias externas no ambito do
Ministério Publico Federal no Parand e confere eficicia a Portaria PGR/MPF
n® 871, de 13 de outubro de 2020.

A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
ESTADO DO PARANA, no uso de suas atribuicbes conferidas no art. 56 do Regimento Interno
Diretivo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria PGR n° 357, de 5 de maio de 2015, e

no art. 33 do Regimento Interno Administrativo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria
SG/MPE n° 382, de 5 de maio de 2015,
Considerando a necessidade de disciplinar e conferir eficicia, no &mbito das unidades
do Ministério Publico Federal no Parang, a Portaria PGR/MPF n° 871, de 13 de outubro de 2020,
RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido o servico de diligéncias externas no ambito das unidades do

Ministério Publico Federal no Parand, regulamentado pela Portaria PGR/MPF n° 871, de 13 de

outubro de 2020, e disciplinado, no que couber, por esta Portaria.

8 1° Considera-se diligéncia externa o ato pelo qual o servidor realiza diligéncias fora
das dependéncias das unidades administrativas, com o objetivo de obter, de forma direta ou por meio
de terceiros, elementos que possibilitem a instrucdo de procedimentos extrajudiciais, inclusive
procedimentos disciplinares, ou processos judiciais.

8 2° Ndo sdo consideradas diligéncias externas:

| —a diligéncia virtual ou o trabalho de pesquisa em sistemas informatizados ou em
base de dados realizado por servidores credenciados no Sistema de Pesquisa e Analise —~SISPEA,;

Il —a entrega de documentos de cunho meramente administrativo e a busca e entrega
de carga processual; e

Il —a entrega de expedientes do Ministério Publico Federal, inclusive relacionados as
atividades finalisticas, que ndo exijam a realizacdo prévia ou concomitante de outras diligéncias.

§ 3° Sdo espécies de diligéncia externa:

I —Averiguacdo: constatar ou confirmar dados ou situagdo fatica, in loco, ainda que

acompanhado de outro servidor, membro ou pessoa;
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Il —~Acompanhamento: monitorar ato ou atividade realizado por outro 6rgao ou setor
com a finalidade de auxiliar a sua execucdo ou de produzir informacéo; e

Il —Intimaco e Notificagdo: entregar expediente destinado a cientificar determinada
pessoa, fisica ou juridica, sobre a ocorréncia de atos e termos de procedimentos do Ministério Publico
Federal ou para que compareca a evento, com data, horéario e local previamente estabelecidos.

8 4° As diligéncias externas, especificadas pelo membro do Ministério Publico Federal
e ndo compreendidas, porém inseridas no escopo das defini¢cbes contidas no paragrafo anterior, serdo
enquadradas como outras providéncias.

8 5°0 pedido de diligéncia externa a ser executado em Unidade da Federacao diversa

da do solicitante devera observar as determinacfes da Resolucdo CNMP n° 181, de 7 de agosto de
2017.

8 6° A divulgacdo da ordem de diligéncia externa é vedada, salvo para fins de
capacitacdo institucional ou de padronizacdo documental, mediante autorizacdo prévia do servidor
coordenador, com anuéncia do Procurador-coordenador da ASSPAD.

Art. 2° O servigo de diligéncia externa compreende cinco fases: pedido, ordem,
planejamento, execucdo e concluséo.

8 1° Compete ao membro do oficio demandante, ou a servidor delegado, a elaboracéo
do pedido de diligéncia externa, que sera devidamente cadastrado no Sistema de Diligéncias Externas
(SDE).

8 2° Compete ao Procurador-coordenador da ASSPAD, ou ao servidor coordenador,
quando delegado, ordenar no sistema o cumprimento da diligéncia externa.

8 3° Compete ao servidor coordenador distribuir no sistema a diligéncia externa para
0 executor principal.

8 4° Compete ao executor principal designado no sistema o planejamento, a execugéo
e a conclusdo da diligéncia externa.

Art. 3° O pedido de diligéncia externa devera ser cadastrado no sistema de forma
completa, contendo todos os dados e informacdes estritamente necessarios para 0 Seu cumprimento.

§ 1° O campo “enderecos da diligéncia” deve ser preenchido, sempre que possivel,
com o méaximo de informacdes disponiveis.

§ 2° O campo “objeto da diligéncia” deve ser preenchido com 0 contetudo esmiugado
do ato a ser executado, por exemplo: "averiguacdo de terras invadidas"; "acompanhamento de
passeata”; "intimacédo e notificacdo de pessoa certa”.

§ 3° O campo “objetivo da diligéncia” deve ser preenchido com a finalidade buscada

na execucdo, por exemplo: "verificacdo e constatacdo de suposta invasdo de terras indigenas por
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garimpeiros”; "acompanhamento e registro discreto do itinerario de passeata de determinado
movimento social"; "entrega de oficio de notificacdo de proposta de acordo de ndo persecucédo penal”.

§ 4° O campo “orientagdes ¢/ou recomendagdes” devera ser preenchido com as demais
informacdes relevantes para a execucdo, por exemplo: telefone e/ou e-mail do destinatario;
determinacdo de coleta de informaces e acBes necessarias a execucdo da diligéncia externa;
indicacdo de causa concreta e conhecida de risco elevado e/ou incomum; nimero do oficio ou da
notificagdo; outras informagoes.

Art. 4° Antes de ordenar, quando delegado, e distribuir os pedidos de diligéncias
externas no sistema, o servidor coordenador analisara suas regularidades, estabelecerd a ordem de
prioridades e verificara a disponibilidade dos meios necessarios as execugoes.

8§ 1° Nenhuma diligéncia externa sera executada sem a expedicdo da respectiva ordem
no sistema, ressalvada a hipotese de risco potencial de perecimento do objeto.

8 2° Assim que a ordem for expedida, o servidor coordenador distribuird o pedido de
diligéncia externa somente ao agente de seguranca institucional responsavel pela execucdo, doravante
denominado executor principal.

8 3° Nas unidades onde houver apenas um agente de seguranca institucional em efetivo
exercicio, a ordem de diligéncia externa ser-lhe-a distribuida pelo servidor coordenador.

8 4° Nas unidades onde houver mais de um agente de seguranca institucional em
efetivo exercicio, a distribuicdo da ordem de diligéncia externa pelo servidor coordenador obedecera
a designacdo da respectiva chefia imediata.

8 5° O servidor coordenador comunicara a distribuicdo da ordem ao demandante, que
franqueard ao servidor coordenador e ao executor principal o acesso aos autos e aos documentos
necessarios para a execucdao da diligéncia externa, inclusive eventual relatério expedido pela
Assessoria de Pesquisa e Analise Descentralizada.

8 6° Caso 0s autos estejam sob sigilo, o demandante franqueara acesso ao Procurador-
coordenador da ASPPAD, que repassara ao servidor coordenador somente as informacgdes necessarias
ao cumprimento da diligéncia externa.

Art. 5° O executor principal, assim que receber a ordem de diligéncia externa no
sistema, dard inicio ao planejamento da execucéo.

8 1° O planejamento devera compreender, pelo menos:

| —a identificacdo do objeto e do objetivo da diligéncia externa;

I1 —um resumo claro e preciso das a¢Oes projetadas como necessarias e suficientes;

I11 —o0 estabelecimento da ordem de prioridade de agéo;

IV —o0 prazo estimado para execucéo;



V —a estimativa dos meios e recursos necessarios;

VI —a estimativa dos executores necessarios;

VIl —a avaliagdo do risco concreto; e

VIl —a identificacdo da necessidade de apoio da Secretaria de Segurancga Institucional
ou de autoridade policial, quando constatado risco concreto elevado e/ou incomum.

§ 2° O executor principal deverd solicitar, com a devida fundamentacéo, ao servidor
coordenador:

| —a prorrogacdo do prazo para execucdo da diligéncia externa;

I1-0s meios e recursos necessarios a execucao, quando indisponiveis;

Il —a designacéo de executores secundarios, quando estritamente necessarios;

IV —a necessidade de apoio da Secretaria de Seguranca Institucional ou de autoridade
policial, quando constatado risco concreto elevado e/ou incomum.

Art. 6° A diligéncia externa sera executada pelo executor principal.

§ 1° Nenhuma diligéncia externa podera ser executada sem a conclusdo do
planejamento previsto no artigo anterior.

8 2° Considera-se a execucdo da diligéncia um ato unico, ndo importando quantas
vezes 0 executor deva comparecer a um mesmo local para a sua efetiva realizacdo, excetuando-se as
reiteracOes, que se constituem em novas diligéncias.

8§ 3° A execucao de diligéncias fora do horério de expediente ordinario devera, sempre
que possivel, ser previamente autorizada pela chefia imediata do servidor e pelo servidor coordenador,
observadas as normas do Ministério Publico Federal no Parana.

8§ 4° A ordem de diligéncia externa devera ser planejada e executada preferencialmente
de forma autdnoma, salvo quando constatada a necessidade de designagcdo de um ou mais executores
secundarios, o que devera ser demonstrado pelo executor principal ao servidor coordenador.

8 5° Na hipotese do paragrafo anterior, o servidor coordenador analisara a viabilidade
e a necessidade da designacao de executores secundarios, o que, se ocorrer, ndo podera resultar em
prejuizo aos servigos ordinarios de seguranga e transporte da unidade.

8 6° Quando ndo prejudicar a diligéncia externa, devera o executor, alem de estar
munido da respectiva ordem, identificar-se previamente a execucdo, mencionando o seu nome, 0
cargo que exerce e a procedéncia da ordem.

8 7° A notificacdo e a intimagdo ou 0s outros expedientes deverdo ser entregues
pessoalmente ao seu destinatario ou representante legal, devidamente identificado e com poderes para

recebé-lo.



8 8° No cumprimento da notificacdo e da intimacgdo, ou quando da entrega de outros
expedientes, caso o destinatario da diligéncia externa ndo esteja no endereco previsto no planejamento
e seja invidvel a sua localizacdo imediata, devera o executor principal, sempre que possivel, deixar
"Aviso de Comunicacdo”, com 0 objetivo de estabelecer contato com o destinatario e agilizar o
cumprimento da diligéncia.

8 9° Se houver necessidade, o executor principal deverd comparecer no endereco
determinado para executar a diligéncia por no minimo trés vezes, registrando cada cumprimento
parcial no sistema.

Art. 7° Em todas as fases devera ser realizada a analise do risco concreto para a
execucdo da diligéncia externa, mediante registro apropriado no sistema.

8 1° Se, no momento de cadastramento do pedido de diligéncia externa, o demandante
constatar a existéncia de risco concreto elevado e/ou incomum, deveréa fazer referéncia especifica no
pedido, para analise do servidor coordenador e deliberacdo do Procurador-coordenador da ASSPAD.

8 2° Se, no momento do ordenamento e distribuicdo da diligéncia externa, o servidor
coordenador constatar a existéncia de risco concreto elevado e/ou incomum, deverd submeter o
pedido de diligéncia externa a deliberacdo do Procurador-coordenador da ASSPAD.

8 3° Se, no momento do planejamento ou da execugdo da diligéncia externa, o executor
principal constatar a existéncia de risco concreto elevado e/ou incomum, devera demonstra-lo, com a
devida fundamentacgdo, ao servidor coordenador, que submeterd a ordem de diligéncia externa a
deliberacao do Procurador-coordenador da ASSPAD.

8 4° Quando demonstrada e devidamente comprovada a existéncia de risco concreto
elevado e/ou incomum, a diligéncia externa ficara sobrestada e sera solicitado apoio da Secretaria de
Seguranca Institucional ou de autoridade policial para a efetiva execucao da diligéncia externa.

8§ 5° Na hipotese do paragrafo anterior, o porte de arma por executor lotado e em efetivo
exercicio nas unidades do Ministério Publico Federal no Parana dependera de prévia, expressa e
exclusiva autorizacdo do Procurador-chefe, e devera observar a legislacdo vigente e todos os
regulamentos especificos do Ministério Publico Federal.

Art. 8° A conclusdo da diligéncia externa serd formalizada por meio de Relatdrio
Circunstanciado de Diligéncia Externa, a ser redigido pelo executor principal, com o auxilio dos
eventuais executores secundarios.

§ 1° O relatorio devera ser redigido no Sistema Unico e seguird os modelos a serem
padronizados e disponibilizados pela Divisdo de Seguranca Organica e Transporte.

8 2° O relatdrio devera ser preenchido de forma clara, completa e concisa, contendo,

pelo menos:



| —o nimero sequencial e o ndmero da etiqueta do Sistema Unico;

I1 -0 nimero do procedimento ou processo de origem/referéncia;

Il —o periodo detalhado de realizagcdo de cada uma das agdes de planejamento e das
acOes de execucdo;

IV —a identificacdo completa do executor principal e do(s) eventual(ais) executor(es)
secundario(s);

V -o0s achados da diligéncia externa; e

VI —demais observacdes complementares e relevantes.

8 3° O relatorio devera ser classificado com o mesmo nivel de sigilo do pedido de
diligéncia externa.

8 4° O relatdrio sera assinado eletronicamente pelo executor principal e pelo(s)
eventual(ais) executor(es) secundario(s) e movimentado, pelo Sistema Unico, diretamente ao oficio
demandante, sem prejuizo do registro obrigatorio no Sistema de Diligéncias Externas.

8§ 5° Caso entenda incompleto, o demandante solicitara nova diligéncia, esclarecendo
a incompletude e podendo avaliar o relatorio elaborado.

8 6° Caso ndo seja vidvel ou possivel cumprir o objeto e/ou o objetivo da diligéncia
externa, o executor principal certificara o fato no relatério, especificando minuciosamente todas as
razdes.

Art. 9° Ap6s o cadastramento do pedido de diligéncia externa no sistema, deverdo ser
respeitados 0s seguintes prazos:

| A distribuicdo da diligéncia externa, pelo servidor coordenador, devera ocorrer em
até quatro dias Uteis, contados da notificacdo do cadastro no sistema, por e-mail automatico;

Il —O recebimento da ordem de diligéncia externa, pelo executor principal, devera
ocorrer em até dois dias Uteis, contados da notificacdo da distribuicdo no sistema, por e-mail do
servidor coordenador;

I11 -A concluséo da diligéncia externa, pelo executor principal, devera ocorrer em até
trinta dias corridos, contados do recebimento da ordem no sistema.

8 1° Ultrapassado o prazo previsto no inciso Il do caput, sem sua conclusdo, o oficio
demandante e o servidor coordenador deverdo ser imediatamente comunicados por e-mail, pelo
executor principal, com a devida justificativa.

8 2° Os pedidos de diligéncias externas cadastrados sob regime de urgéncia tramitaréo

com prioridade perante os demais e todos 0s prazos serdo contados pela metade.



Art. 10. Compete a Divisdao de Seguranca Organica e Transporte providenciar o
credenciamento, perante a Secretaria de Seguranca Institucional, dos agentes de seguranga
institucional lotados e em efetivo exercicio nas unidades do Ministério Publico Federal no Parana.

8 1° A atuacéo dos executores de diligéncias externas no &mbito do Ministério Publico
Federal no Parana sera supervisionada pelo servidor coordenador, pelo Procurador-coordenador da
ASSPAD e pelo Procurador-chefe, sem prejuizo da fiscalizagdo do cumprimento dos pedidos pelos
proprios oficios demandantes.

8 2° A Divisdo de Seguranga Organica e Transporte expedird manuais, orientacoes e
modelos de documentos, visando a padronizacdo e a exceléncia do servico de diligéncias externas no
ambito das unidades do Ministério Publico Federal no Parana.

8 3° O chefe da Diviséo de Seguranca Orgéanica e Transporte e, na sua auséncia, o seu
substituto eventual, serd o servidor coordenador do servico de diligéncias externas no ambito do
Ministério Pablico Federal no Parana, competindo-lhe:

| —receber e ordenar no sistema, quando delegado, o pedido de diligéncia externa;

I1 —distribuir no sistema a ordem de diligéncia externa ao executor principal;

I11 —proceder a avaliacdo de risco concreto de cada diligéncia externa, no momento da
distribuicdo ou mediante provocacédo do executor principal;

IV —fazer cumprir e fiscalizar a execucdo das ordens de diligéncias externas
distribuidas no sistema, comunicando, imediatamente, ao Procurador-coordenador da ASSPAD e ao
Procurador-chefe qualquer irregularidade no desempenho funcional.

8 4° Serd instituida, por ato do Procurador-chefe, uma Equipe de Inteligéncia e Gestéo
do Conhecimento, vinculada a Divisdo de Seguranga Orgéanica e Transporte, para auxiliar o servidor
coordenador no desempenho das fungdes previstas nesta Portaria, especialmente quanto as avaliacdes
de risco.§ 5° A equipe prevista no paragrafo anterior podera ser composta por agentes de seguranca
institucional lotados e em efetivo exercicio em quaisquer das unidades do Ministério Publico Federal
no Parand, mediante designacdo formal do chefe da Divisao de Seguranca Organica e Transporte.

Art. 11. Compete ao Procurador-chefe dirimir as davidas suscitadas quanto ao disposto
nesta Portaria.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

PAULA CRISTINA CONTI THA
Este texto ndo substitui o publicado no DMPF-e, Brasilia, DF, 23 fev. 2021. Caderno Administrativo, p. 8.
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