MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 4* REGIAO

PRR4*-00006092/2015

INSTRUCAO DE SERVICO PRR4 N° 1, DE 22 DE ABRIL DE 2015.

Aprova o manual de normas e procedimentos
relativos ao processo de Distribuicdo de
Processos Judiciais na Procuradoria Regional
da Republica da 4" Regido constantes do
manual instituido pelo Escritério de
Processos Organizacionais desta Unidade.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA REGIONAL DA
REPUBLICA DA 4* REGIAO, no uso de suas atribui¢des regimentais, RESOLVE:

Art. 1° Definir o processo de Distribuicdo de Processos Judiciais como
integrante do portfolio de processos da Procuradoria Regional da Republica da 4* Regido na

sua area de atuacao.

Art. 2° Sao atribuicdoes da Divisao de Registro, Distribui¢ao e Informacgdes
Processuais (DIREP), como responsavel pelo processo:

I - cumprir rigorosamente as normas e procedimentos estabelecidos no referido
manual, bem como prestar informacdes e esclarecimentos sobre a utilizagcdo deste;

IT - acompanhar o cumprimento do manual pelas areas da PRR 4* Regido

envolvidas nos respectivos processos de negocio;

IIT - mensurar, por meio de indicadores, os resultados obtidos apos o projeto de
melhoria de processos;

IV - propor ao Escritério de Processos Organizacionais da PRR 4* Regido,

sempre que necessario, a atualizacdo e revisao dos manuais;

Art. 3° Sdo atribui¢cdes do Escritorio de Processos Organizacionais da PRR 4*
Regido, sempre que necessario:

I - a atualizagdo e revisao dos manuais;



IT - promover, sob supervisdo e aprovacdo do Procurador-chefe, a andlise,
formatagdo e atualizacdo pertinentes dos manuais de normas e procedimentos, com a

coordenagao técnica e homologacao do Escritorio de Processos do MPF;

IIT - providenciar a publicagdo e registro dos respectivos manuais e das suas
posteriores modificagdes.

Art. 4° Esta Instrug@o de Servigo entra em vigor na data de sua publicacao.

MARCO ANDRE SEIFERT

Publicada no DMPF-e, Brasilia, DF, 24 abr. 2015. Caderno Administrativo, p. 11-26.


http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/bitstream/handle/11549/25206/DMPF_ADM_24042015.pdf?sequence=1&isAllowed=y

ANEXO DA INSTRUCAO DE SERVICO N° 01/2015

Distribuicao de Processos Judiciais PRR 4* Regiao

Manual de Normas e Procedimentos

VERSAO 1.0

Marco de 2015

Escritério de Processos Organizacionais da PRR 4* Regiao



Apresentacao

Este Manual ¢ resultado do segundo trabalho de mapeamento e redesenho de
processo efetuado pelo Escritorio de Processos desta Procuradoria Regional da Republica
da 4* Regido (PRR4). O processo escolhido foi o de Distribuigdo de Processos Judiciais,
que ¢ conduzido pela Divisdo de Registro, Distribuicdo e Informagdes Processuais
(DIREP), que faz parte da Coordenadoria Juridica (COORJU).

Objetivo — pretende-se, com a implementagdo deste Manual de Normas e
Procedimentos, disciplinar e padronizar as rotinas de trabalho referentes a Distribui¢ao de
Processos Judiciais na PRR4.

Ambito de aplicacdo — esta Norma de Procedimento serd executada pela
Divisdo de Registro Distribuicdo e Informagdes Processuais (DIREP). Alteragdes e
sugestoes de melhoria deverdo ser encaminhadas ao Escritorio de Processos desta
Procuradoria Regional da Republica da 4* Regiao.

Esta ediciao do Manual foi atualizada até 23/02/2015.

Elaborado por:
Equipe do Escritorio de Processos Organizacionais da PRR4:
Antodnio Carlos Almeida da Silva
José Carlos da Silva Bresolin
Luis Alberto Castro Livi
Marcio Ranieri Teixeira
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Versao: 1.0
Autor: Equipe do Escritério de Processos Organizacionais da PRR4.

Distribuicao de Processos Judiciais

ELEMENTOS DO PROCESSO

I:ll. Recebe processo

Descricao

- Verificar onde processo esta localizado, pois o sistema s6 permite fazer a entrada de um processo na PRR 4* Regido desde que sua
localizagdo atual seja a Justica Federal ou o Tribunal Regional Federal da 4* Regido.

- Se o processo estiver localizado em outra unidade do MPF, solicitar imediatamente a movimenta¢do do mesmo para a Justi¢a Federal.
- Nos casos de retorno, estando o processo pendente de baixa pelo gabinete, solicitar a remessa do mesmo para o TRF.

|:|5. Acessa E-PROC
Descricao

- Acessar sistema e-Proc por meio de login e senha fornecidos pela Coordenadoria Juridica.

|:|6. Confere processos

Descricao

- Verificar aviso de comunicagdo

- Verificar link de intimagdes

- Verificar caixa do Procurador-Chefe

I:|7. Carimba Processo
Descricao

- Conferir guia e verifica se destinatario ¢ MPF.
- Verificar quantidade de volumes e apensos, certificando as eventuais divergéncias encontradas.
- Carimbar Processo.

I:|8. Recebe Processo no Sistema

Descricao
- Os processos eletronicos com intimagio & PRR4 sdo importados para o Unico e localizaveis no menu Auto Judicial/IPL/Processos
Eletrénicos/Aviso de Comunicagdo. As excegdes sdo os processos pendentes de remessa a Justica Federal, ao TRF e os processos
sigilosos.
- Um vez no painel de avisos, visualizar-se-4 a relagdo de feitos eletronicos com a indicagdo de numero, orgdo de tramitagdo, classe,
data de importagdo (em tese, deve corresponder a data da intimagao) e a situagdo.
- Sobre os possiveis status do campo situagdo, temos 3 hipoteses:

1 - aguardando pré-cadastro (feitos ainda ndo distribuidos na PRR 4%);

2 - aguardando entrada (feitos com registros de pré-cadastro pendentes);

3 - aguardando retorno (feitos ja distribuidos na Casa, mas que retornaram ao MPF para intimagdes de atos que se sucederam
no curso).
- Para receber o processo deve-se clicar no botio “Receber Processo” no canto direito da tela “Aviso de Comunicacao”.
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9. Autua Processo
Descri¢ao
- Deve ser gerada uma nova autuagdo nas seguintes hipoteses:
1. quando o processo a ser cadastrado apresentar autua¢do apenas na primeira instancia (JF);
2. quando no processo em questdo haver alteragdo de sua classe (de apelagdo criminal para

embargos infringentes, p. ex). Nesta hipotese, coexistirdo autuagdes da segunda instancia (PRR 4%)

I:llﬂ. Realiza Pré-cadastro UNICO
Descricao



- Em regra, submetem-se ao pré-cadastro os feitos remetidos a8 PRR4 pela primeira vez. No canto direito do Aviso de Comunicagdo, para
cada processo ha o correspondente botdo receber processo. Clique nesse botdo. Surgird a tela abaixo:

- Detalhamento dos campos preenchidos pela DIREP
1. Identifica¢do do Auto Judicial

- Orgdo gerador do nimero: é o Tribunal Regional Federal;
- Classe: a classe do feito consoante seus registros no TRF (apelagao civel, p.ex);
2. Dados Basicos

- Ntmero do processo: ¢ o numero dado ao processo pelo TRF. Em se tratando de processo eletronico,
sempre iniciara com o digito 5 (cinco);

- Grau de Sigilo: normal (processos sem nenhum tipo de sigilo), reservado (processos sigilosos, cujo
acesso somente serd possivel ao gabinete apds a confirmac¢do do recebimento) e confidencial (mais alto sigilo,
apenas PRRs tém acesso.);

- Orgdo julgador: é a se¢io ou turma em que Corre O processo;

- Assunto Judiciario: em geral ¢ importado do e-Proc. Quando ndo o ¢, deve ser transcrito conforme
constar naquele sistema;

- Area de atuagdo: a DIREP utiliza apenas 3 opgdes, Civel Tutela Coletiva, Civel Custos Legis e
Criminal,

- Resumo: cola-se (Ctrl + V) a mesma informagao constante em assunto judicidrio;

- Data de autuagdo: quando ndo importada automaticamente, verificar na capa do e-proc, canto
superior direito;

- Relator: o desembargador indicado na capa do e-proc.

- Forma de Atuacdo: se a atuagdo do MPF no processo é no papel de fiscal da lei (custos legis) ou
como titular;

- Prioritario: casos indicados na capa do e-proc, tais como beneficios previdencidrios para idosos;

- Processo eletronico: sempre deve estar sinalizado sim. Do contrario, os usuarios dos gabinetes nao o
distinguirdo dos feitos fisicos;

Firefox +

v 122540 P
Pré-cadastro X
[3) Visualizar Autos
Pré-cadastro de Auto Judicial/IPL
1 - Identificacio do Auto Judicial %
. . = ~ .
Orgdo Gerador do Nimero *: | TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 42 REGIAO ) Nimero: 5008815-29.2013.4.04.7102 H
— ~
Classe *: APELACAO CIVEL y
2 - Dados Basicos & =
Nimero Processo 5008815-29.2013.4.04.7102
Unico:
Grau de Sigilo: @ Confidencil Data de Autuacio *: | 03/12/2014 (3
Grgdo Julgadar: Selecione um Org3o Julgador. N
Tipo Juiz: Selecione um Tipo de Juiz... a Relator: CARLOS EDUARDO THOMPSON FLORES LENZ bl
Area de Atuacio: CIVEL - CUSTOS LEGIS v Forma de Atuagdo: Custos Legis (7 Parte
Caso [ Operagao: Selecione uma Operacio... h Prioritdrio: sim
Valor da Causa: 0,00 Processo Eletrgnico: Sim i
| o Salvar |

Tempo restante: 545




Firefox >

Pigina Inicial  Gerenciador  Documento  Arquive  Procedimento Extrajudicial/Adm

v.1.225.4.0 P
Pré-cadastro %]
(3] Visualizar Autos
Pré-cadastro de Auto Judicial/IPL
Valor da Causa: |Q,Qo Processo Eletrfnico: @ Sim © Nao b

Lt —

Origindrio Judicial: |

Municipio:
Longitude:

Origindrio Processual: |

| SANTA MARIA

L7

Resumo: Fornecimento de Medicamentos, Salide, DIREITO ADMINISTRATIVO E OQUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO

Observagao:

| @ sslecionar Coordenadas |

| + Salvar

Tempo restante: 488

- Tipo da parte: identifica se a parte ¢ pessoa fisica, pessoa juridica, 6rgao do governo (caso do MPF) e
o tipo de relacdo (apelante, apelado, agravante etc);
Atualmente a DIREP preenche apenas os 4 primeiros campos, ficando em aberto os campos é réu
preso?, Foi preso em flagrante? e Incapaz.

v. 1.225.1.0 P

[ Visualizar Autos

Pré-cadastro de Auto Judicial /TPL

3-Partes &
[ [ Inclusso de Partes

Tipo da Parte *:
Tpo da Relagio ™
Parte *:

| Membros/Servidores

[

[setecione...

lx

[ selecione uma Parte ...

E Réu Preso?: @ sm @ Nio Data da Prisdo:

Foi Preso em Flagrante?: @ Sim @ Nio Idoso (> 60 anos)?: @) Sim @ Nao

Incapaz: @ Sm @ Nio
| (2 Partes ‘
[ Home. Tion 2 Parte |

| + Salvar
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Firefox +

Tabelas
v 122510 P
Pré-cadastro (%]
[} Visualizar Autos
Pré-cadastro de Auto Judicial /TPL
(2 Partes
Tipo de Relacio Nome Tio da Parte
APDO ~ | MICHELE DE FREMTAS DUTRA Pessoa Juridica =3
INTERESSADO ~ | PAULO JOSE SCHIAVON ZANETTI Pessoa Juridica G -
INTERESSADO ~ | CRISTIANO VALENT Pessoa Juridica =
INTERESSADO ~ | MINISTERIO PUBLICO FEDERAL Pessoa Juridica =2
APDO + | EMLLY ROBERTHA DUTRA WEBER Pessoa Juridica =
APDO ~ | ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL Pessoa Juridica = H
M 4 |Pégnade1 - 12 6 de 6 registro(s)
Ca- éncias @
Dv Jusdo di &
’7 n denta dn Autn Tudical/er: | U @ incsie ‘ Z
o osavar | | [
Tempo restante: 407

4. Referéncias

Tem-se trabalhado (Coordenadoria de Informatica da PRR 4*) no sentido de que todas as referéncias
anotadas na capa dos e-procs sejam importadas para esse campo. Enquanto isso ainda ndo ¢ uma realidade,
imprescindivel os registros dos feitos originarios e relacionados do processo.

Observagao importante: o registro do originario deve ser feito na aba referéncias. Para tanto, ha que se
atentar e ndo distribuir o processo antes do langamento do feito originario, sob pena de ndo ser observada
prevengao.

Firefox +

v 122510 P
Pré-cadastro (%]
3 Visualizar Autos
Pré-cadastro de Auto Judicial /IPL
I o
—a- éncias &
_[7] Tnclusso d &
Dependente do Auto Judicial/IPL: ‘Sa\acmne_,_ ‘| (@ incluir Nova
Originado do Auto Administrativol: ‘ Selecione... ‘ 5
| @ incluir Reteréncia. |
=ar—
Etiqusta Tipo de Referéncia Data de Cadastro Tramta Junte Vistas do MPF Observacio Data de Finalizacio E
4 |Pénn-9de1 | b b2 1.a 6 de 6 registro(s)
| + Salvar | | LA
Tempo restante: 377
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5. Fundamentacio Juridica
Em se tratando de processos criminais devem ser preenchidos os campos Fundamentagdo Juridica e
Classificag¢ao tematica. Os feitos civeis, por enquanto, somente permitem a classificagao tematica.

- Finalizados esses registros, clicar em salvar.

[ Firefox ~

—
@ @ unico.mpf.mp.br/unico/extCDU/render.action?action=/processoEletronico/avisoComunicacac/avisoComunicacac.action&stena_reiniciar_historico=true

&) Mais visitados [} Primeiros passos |3 Ultimas noticias

57 Links titeis — Intranet - Procuradoria . ** | £} http://unico.mpf.m...iar_historico=true

Pagina Inicial  Gerenciador ~ Documento  Arguive  Procedimento Extrajudicial/ Adm Apontamento  Consultas  Tabelas  Ajuda  Sair

v. 122510 P

Pré-cadastro
[3) Visualizar Autos
Pré-cadastro de Auto Judicial/TPL
4 4 [ Pagna; T de1 ¥ Al @
5 - Fundamentacéo Juridica &
/2 Fundamentagio Juridica

Base Normativa: Digitz 0 nimere da Base Normativa..

Artigo Vi @ inci

Base Normativa

2 Classibcasi temitica
-4 Pesquisar Assunto
Assuntos Grupos Tematicos
. . . L]
10058 - Tratamento Médico-Hospitalar e/ou Fornecimento de Wedicamentos (Salide/Servicos/DIRETO (1% Camara - Direitos Sociais € Atos Administrativos em geral)(3® =2

ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO) Cémara - Consumidor & Ordem Econdmica)(PFDC -
PROCURADORIA FEDERAL DOS DIREITOS DO CIDADAD)

| savar |

1at de bregistro(s)

m

Tempo restante: 346

I:lll. Examina Processo

- Examinar pecas e processos relacionados com vistas a fixagdo de prevengao, visando que o processo venha a ser distribuido ao
Procurador correto.

I:|12. Classifica Processo

- A distribuic@o dos processos segue o critério do TRF, qual seja, a da competéncia dos 6rgéos julgadores. Em observancia a simetria da
estrutura da PRR 4" Regido — que compreende as areas Civel e Criminal — podemos dizer que todos os feitos que ingressam na PRR 4*
estdo compreendidos num desses grupos:
1. Grupo Civel:
1* e 2* Turmas (1* Sec¢ao) = Tributario;
3% ¢ 4* Turmas (2° Se¢do) = Administrativo e Tutela Coletiva;
5% e 6" Turmas (3" Secdo) = Previdencidrio;
Turma Regional de Uniformizagao de Jurisprudéncia = Especial TRU
2. Grupo Criminal:
7% e 8 Turmas (4* Se¢do) = Criminal e A¢des Originarias
3. Grupo Especial Procurador-Chefe: Corte Especial (exceto Arguicdo de Inconstitucionalidade, Suspensdo de Execugao de
Sentenga e Suspensdo de Execugdo de Liminares, que sdo distribuidas para as respectivas se¢des tematicas).

- No mais das vezes a identificagdo do orgdo julgador basta para determinar a classificagdo do processo. Os feitos que correm na 1*
Turma, p. ex., sdo classificados no grupo civel — tributario sempre. Excecao a esse critério ocorre nos casos em que a remessa ¢ realizada
pela Presidéncia, pela Vice-presidéncia, pelo Plenario, pela Secretaria de Recursos e pela Corte Especial, ja que os feitos podem ser civeis
ou criminais.

Classificacio do Processos:
- A 2" tela refere-se a classificagdo do processo e compreende 3 campos: Auto Judicial, Classificagdo e Apensos.
1. Auto Judicial (campos utilizados pela DIREP)
- Orgio/unidade que enviou: sempre deve ser o TRF 4% isto é, a autuacio refere-se 4 2* instancia.

12



Caso a unidade seja outra (JF,) , ndo prossiga, reinicie o pré-cadastro desse feito. A autuagdo deve ser a da mesma
classe que tramita no TRF 4*

- Total de volumes: deve ser 1, no caso dos e-procs ¢ o total de volumes do processo, no caso dos autos
fisicos;

- Volumes recebidos: os nimeros dos volumes recebidos. Por exemplo, se o processo tem 40 volumes,
mas o TRF apenas encaminha 6 deles, estes 6 volumes devem ser especificados no campo em questdo (1, 36, 37,
38, 39 e 40, p. ex).

- Orgio julgador que enviou: turma ou se¢do que encaminhou os autos

Firefox ~

Pigina Inicial  Gerenciador ~ Documente  Arquive  Procedimento Extrajudicial/ Adm Tabelas

v. 1.226.1.0 P

Entrada de Processos 3

[ Visualizar Autos
Entrada | Retorno do Auto Judicial / TPL it

1 - Auto Judicial : TRF4-5008815-29.2013.4.04.7102-AC &/

Grgdo/Unidade que enviou *: | TRF4 - TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 43 REGIAO A Orgdo Julgador que enviou: A
Data / hora do recebimento *: | 29/01/2015 18:56:54 [ Lacrado: © Sim @ Nio
Total de Volumes *: 1 Volumes Recebidos & = 1
Data da Vista: (| Observagdo: =
2 - Classificacsio &
Grupo de Distribuigdo *: Civel - Administrativo (PARECER) N Urgente: @ sim
Motivo da EntradafRetorne *:  pARECER > Complemento da Entrada / A4
Retorno:
Detalhamento da Entrada: Selecione um Detalhamento... v Prazo Final para Devolugdo: ]
Observacio:

Tempo restante: 572

29/01/2015

2. Classificacao
Grupo de Distribui¢do: A DIREP distribui os seguintes grupos:
- Criminal (1, 2 e 3);
- Civel — Administrativo — Previdencidrio - Tributdrio — (ciéncia e parecer);
- Civel — Tutela Coletiva ACP/Improbidade — Tutela Coletiva outros (ciéncia e parecer);
- Especial — Procurador-Chefe;
- Especial — Recesso (compreende todos os processos encaminhados no plantao durante o
recesso, independentemente da matéria e orgdo julgador);
- Especial — TRU (ciéncia e parecer)
Motivo da Entrada: também se trata de campo tabelado, deve ser selecionado o mais consentdneo a
remessa do TRF. Assim, num processo Civel — Tutela Coletiva que retorna ao MPF para oferta de contrarrazoes,
a classificagdo sera Civel — Tutela Coletiva — Parecer, enquanto que o motivo da entrada sera contrarrazoes.
Urgente: o TRF indica na capa do e-proc quando se trata de caso urgente. Sinaliza-se no Unico sim ou
ndo.
3. Apenso: para o Uinico, 0 apenso apresenta nimero diverso do processo a ser distribuido.
4. Anexos: anexo ¢ 0 processo que apresenta 0 mesmo nimero do processo a ser distribuido (ainda que seja a numeragao de 1°
grau).
Preenchidos estes campos, clicar em receber.
Nos retornos o sistema ira gerar a seguinte mensagem:
Confirmagdo
Nao é possivel distribuir automaticamente o Auto Judicial pois ele ja possui distribui¢ées ativas para o titular.
A conclusdo automdtica serd para o 1° Oficio Regional Civel. Deseja realizar a conclusdo automdtica?
- Clicar em Sim. Isso porque o processo ja foi distribuido ao 1° Oficio Civel noutra oportunidade e agora trata-se de conclusio.
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Firefox =

{5 | @ unico.mpf.mp.brfunico/extCDU/render.action?action=/processoEletronico/avisoComunicacac/avisoComunicacan actiondtatena_reiniciar_histerico=true

[8) Mais visitados

meiros passos &) Ultimas noticias

e L

ks tteis — Intranet - Procuradoria .. * | 4.0 http://unico.mpf.m...iar_historico=true
[ LI g VvV

v. 1.2251.0 P

Entrada de Processos 0

[g) Visualizer Autas

/3 - Apansos &
Etiqueta do Auto Judidal: Selecione um Auto Judicial... ‘ | @ induirNove
@ Apensos Existentes
Receber Etiqueta Vistas do MPF Total de Volumes Volumes Recebidas & 3
(1214 - Anexos @
Tipo de Expediente / [seedone..  |= Y[ [P ane @ cadastrar Anexo Gensrico
Etiqueta:
{2 Anexos Existentes
Receber Etiqueta Desaigio Volumes

715 - Hotificagses &

| il Receber

Tempo restante: 507

I:|13. Distribui Processo

Distribuiciio de Processos Eletronicos

- Ap6s ter concluido o Pré-cadastro e a Classificagdo do processo, deve-se clicar no botdo Receber, no canto inferior direito da
tela de entrada do processo. O sistema Unico realizaré a distribuigdo do processo de acordo com as regras vigentes.

- Se o titular do Oficio estiver afastado e com a distribuicdo suspensa, o sistema informard que o processo estard sendo
distribuido para o Oficio que estiver substituindo o titular.

Firefox ¥

Gerenciador ~ Documento  Arguivo  Procedimento Extrajudicial/ Adm Apontamento  Consultas  Tabelas  Ajuda  Sair

v.1.225140 P

Entrada de Processos X

[3) Visualizar Autos

“/3- Apensos &

Etiqueta do Auto Judical: A y €3 Incluir Novo
= Apensos Existentes
Receber  Etiqueta Vistas do MPF Total de Volumes: Volumes Recebidos &
Mensagem
I 9y Auto Judicial concluide com sucesso! 1
“|4- Anexos & <
Cliqgue em 'Ir para o Processo' para visualizar o Auto Judidal ou em 'Voltar' para
Tipo de Expediente / retornar ao tela de avisos de comunicacio.
Etiqueta:
T——— | ir para o Processo| | votar | =
=
par ™
Receber  Etiqueta Volumes.

~|5 - Notificacbes &

Botdo Receber.
| Receber (4

Tempo restante: 412
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Afastamentos
- E imprescindivel para o regular processamento da distribuigdo o lancamento didrio dos periodos de afastamentos dos Procuradores
Regionais da Republica. Ndo se pode iniciar a distribuigio sem que o Sistema Unico j4 tenha sido alimentado com todos afastamentos,
sob pena de retrabalho e inconsisténcias.

- Para tanto, clicar no menu Tabelas/Configurar Procurador (...)/Procurador. Selecionar o Procurador e, na proxima tela, clicar em +
incluir afastamento. O periodo a ser lancado ¢ o do efetivo afastamento.

 reiniciar_historico=true

D sistema owico EYTESPIES ;02055 05 peoRo 0RO Hat 7976 _ Hbita e st
593 =y : : Ol -
- { DIREP/PRR42 - DIVISAQ DE REGISTRO, DISTR. E INFORM
Pagina Inicial  Gerenciador  Documento  Arquivo  Procedimento Extrajudicial/Adm  Processo Judicial/IPL  Apontamento  Consultas Auda  sair
w122420 P
PRR42 REGIAO ~ 70 -PORTO /4 ANA LUISA CHIODELLT VON MENGDEN alx
*‘BA‘mmrns = Histérico de Afastamentos \ JPemdn de atividade | (3 Locleagio vincubda | &pampacan emqrunn ﬂsuspenssn de distrb % @ Incluir Procurador
Nome | e
1 ADEMIR CANALI FERREIRA D) @«
4| ADRUNAZRRADAMELS Identiicador  Tipo de Afastamento Dataiico.  DaaFim  Obsenagio t
* [T TN VeI 207370383 FERIS WOT201 3TN Pedodocletvo= 180700001, & @ @ (3 [3 %
4 ALEXANDRE AUARAL GATRONSKI Lancado com 02 dias ifeis de > a
ncia do incl do afa
5 AMIR JOSE FINOCCHIARO SARTI pars e da sspensi aa dstiiclo L 3 a
(art 11,5 1 do Regimento nfemo da irea 3
6 ANALUISA CHIODELLIVON MENGDEN i, & e 3 D o o &
2052011 (4
7 ANDREA FALCAO DE MORAES Suspenso a partir de 01/08/2011 (e-mail 2 =
& ANDREAHENRIQUES SZILARD datado de 190772011 @« L
280300541 AFASTAMENTO PARA PAUTA 0BO0BZO  3U0BEN  Suspensdoprovisdna porceterminagio & @, (3 (3 =
9 ANGELO ROBERTO ILHA DA SILVA do Coordenador da Area Criminal, D = ]
aurico Gotardo, objtvando acelerar o
10| ANTONIO CARLOS WELTER alcance da equitatividade entre 0s @ =
integrantes do grupo (levantamento
26022011 2 010812011)
- 203161 FERIS 01092011 08092011 Periodo efetvo = 01 a 0610912011 foapn
Pigina| 1de10 b Ml | Exif 10 |v registros Uingado sam 02 ias dtis ae 1210 de 96 rgistrols)
antacedéncia do iniclo do afastamento
para eeit da suspensao da distioLicio
('S T o Ragmeno merno da vsa
Gl n g e
ASTAUENTO PARA PAUTA. E-mail G2 g
\\ { Pagna 1de5 b bl & Exbir 10 v registios 1210 de 41 registro(s)

- Ha afastamentos em que incide a data-prazo (periodo que antecede o afastamento e que a partir do qual cessa a distribui¢ao e conclusao
dos feitos). A data-prazo aplicavel a cada tipo de afastamento estd prevista na regra de distribui¢do civel e na criminal.

- A anotagdo da data-prazo deve ser realizada através das abas Suspensdo de distribuigdo para atuagio pessoal e Suspensdo de conclusio
para atuagdo pessoal.

- A consulta das datas-prazo, por sua vez, deve ser feita em Tabelas/Configurar Procurador(...)/Oficio/Suspensdo de distribui¢do para o
oficio ou Suspensio de conclusdo para o oficio. Nessa mesma opgao ¢ possivel excluir as suspensdes langadas.

I:|14. Conclui Processo

- Processo ¢ movimentado ao Gabinete.

10 http/funico.istorco=true %

cue 0 ciniciar pistorico=true [ Fleed & al=

El\JJ SISTEWA ONICO mv

27/01/2015 0% PEDRO COELHO - Matr: 7976 Habiltar Perfil Master
16:05:43 Brasia-OF

A
Pagina Inicial  Gerenciador  Documento  Arquivo Procedimento Extrajudicial/Adm Processo Judicial/IPL  Apontamento  Consultas Ajuda  sair
v122420 P
Procuradores que atuam s PRAS: REGIAD - PR/4% REGIAO - PORTO {4 p LUTSA CHIODELLT VON MENGDEN alx
) de atiidade | (B Localzagio vicunda | 28 vamwam em qruuﬂ || b Suspensiio de distribuigso | 48 Suspenséo de conchsio \ = Hstérico de suspensdq © Incluir Procurador
uagio pessoal || 2 atuacio pessoal para atuagio pessoal para atuagio pessoal
Nome « e |
| OERETIGETER @ Excuir Suspensdes | € Incuir Suspensao 2 «
| AORANAZARIDANELO 8 |es Grupoce | A - Suspe... | Suspe... |Suspe...  Suspe.. Susps.. Suspe.. (- Lo
3 ADRIANO AUGUSTO SILVESTRIN GUEDES || einere | piggin,.. | Wi | Fim OmPe...| Nomai...| Urgent.. | Tular? | Subst.. | Fisico? | Etettni.. | "™ 7 @
4 ALEXANDRE AMARAL GAVRONSKI 2 a
5 AMIR JOSE FINOCCHIARO SARTI P «
& ANA LUISA CHIODELLI VON MENGDEN P *
7 ANDREAFALCAO DE HORAES 2 %
8 ANDREAHENRIQUES SZILARD B« E
9 ANGELOROBERTOILHADASILVA P «
10 ANTONIO CARLOS WELTER 2 %
. >
Pégna 10810 b Pl @ |Exbir 10 |viregistos || [( { pagna 1ldet| » »i & |Edbil 10 |v|registos ‘semregitros para exbir 12100 96 registrofs)
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|:|15. Recebe Processo
Descricao

- Recebe processo no sistema.

I:|16. Elabora Dossié

- Os processos referentes a Tutela Coletiva, sejam fisicos ou eletronicos, sujeitam-se a um acompanhamento pela Se¢do de Tutela
Coletiva (Conferir nome se¢do).
- Tal acompanhamento ¢ feito por meio da elaboragio e atualizagdo de um dossié.

I:|17. Confere distribuicao

Descricao
- Verificar se a distribui¢o esta correta (titularidade / matéria / area / prevengdes/ referéncias).

|:|18. Confere Classificaciao
Descricao

- Verificar se a classificagdo esta correta.

I:|19. Realiza Manifestacao
Descricao

- Procurador Regional inclui a manifestagao referente ao processo nos sistemas Unico e e-Proc.

I:|20. Encaminha ao TRF

Descricao
- Encaminhar processo ao TRF.

I:|21. Recebe Processo

Descricao
- Receber processo.

DZZ. Corrige inconformidade

Descricao

Reclassificando e redistribuindo um processo

- A reclassificacdo ¢ necessaria por conta de equivocos nos registros ou por interesse dos gabinetes (interesse em recorrer de uma
decisdo, p. ex.). A operagdo impde que sejam consultados a todo momento os processos constantes nas pastas 4 Receber e No Setor. Para
tanto, deve-se clicar sobre o numero do processo, clicar na aba movimentagdo ¢ no Historico de Movimentagdes. No historico é que
estara anotado pelo gabinete as informagdes da reclassificagdo (reclassificar do grupo criminal 2 para o grupo 1, p. ex). Passo seguinte ¢
receber o processo na aba auto judicial, clicando no botdo receber. A nova classificagdio ¢ realizavel na aba classificagdo.
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s Links dteis — Intranet -

B G Grico - Gerenciador

€ B @ uncomptmpbr/inico

SISTEMA ONICO

£ Expedientes - A Receber

Documento

Procedimento Extrajudicial/ Adm

Processo J

27/01/2015
18 Brasia DF

A
Consultas  Tabelas  Ajuda

122420

B Pasta: A Receber - 4 Documentos

E3A Receber

Etiqueta

Remetente

Data de Envio,

Prazo

= = =]
@ uto udcal/L (4) . ~
X pocumento. [ € TRF4-5000092-12.2014.4.04.7126-AC - ELETRONICO PRR43 REGIAO/GABPRR26-LCW - LUIZ CARLOS WEBER 27/01/2015
O Envelope (+) ] @) TRF4-5013574-76.2012.4.04.7100-AC - ELETRONICO PRR42 REGIAO/GABPRR29-FBA - FABIO BENTO ALVES 26/01/2015
0 Manfestagto Avisa 1] € TRF4-5001371-51.2013.4.04.7002-ACR - ELETRONICO PRR42 REGIRO/GABPRR27-LFHS - LUIZ FELIPE HOFFMANN SANZI 26/01/2015
Manifestacio Vinculada movimentada sem o Auto Judicia/IPL a .
© procedimento ExtrjudicalAd [ €)  TRF4-5001676-21.2015.4.04.0000-HC - ELETRONICO PRR42 REGIAO/GABPRR12-CASC - CARLOS AUGUSTO DA SILVA CAZARRE 26/01/2015
rocedmento Extrajudical/Adm
(o Setor
(3 Enviados nio recebidos Receber | Receber Gua.

(2 Enviados a Extemos nos dltimos 7 dias
(20 Arauivados nos diimos 6 meses

(3 orginas

(Z3Pendentes de Complementagio de Dados

Pesquisar por etiqueta completa (]

Etiqueta —
Data de Cadastro Eva B
Gua T
Cadastrador
Designado
Fitrar
+- Campo obrigatsrio.
N-a tedle [ENTER] 5 para escoma, Renktad

Sitema Unico de InformacBes
Copyright © Minstério Pblico Federal. Todos 0s Diettos Reservados.
resolug3o minima recomendada: 1024 X 768 pixels

- A redistribuicio tem lugar nas hipdteses de falha na distribuicdo ou de impedimento do Procurador Regional da Republica. A
ocorréncia langada para movimentagdo do gabinete a DIREP ¢ a mesma tanto para reclassificagdes quanto para redistribuigdes. As
redistribuigdes civeis estdo sendo realizadas temporariamente pela Coordenadoria Juridica e as redistribui¢des criminais, pela Segdo de
Acompanhamento Criminal.

I:|2. Solicita movimentacao a JF

Descricao
- Identificar PRM onde o processo esta localizado.
- Encaminhar e-mail solicitando a movimentag¢@o do processo para a Justica Federal.

|:|3. Movimenta processo para JF

Descricao
- Movimentar processo para a Justica Federal

|:|4. Envia Processo para PRR4

Descricao
- Enviar o processo para a PRR 4* Regido.
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