AUDITORIA INTERNA

PORTARIA N° 3, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2015.

Dispde acerca das orientagdes para as Unidades Prestadoras de Contas do
Ministério Publico da Unido quanto & forma, conteudo e prazos de
apresentacao dos relatorios de gestdo e das pecas complementares referentes
as contas do exercicio de 2015.

O AUDITOR-CHEFE EM EXERCICIO da Auditoria Interna do Ministério Pablico
da Unido, no uso de suas atribuicdes, e tendo em vista a competéncia que lhe foi atribuida pelo

inciso VI do art. 11 da Portaria PGR n° 200, de 28 de abril de 2009, resolve:

Art. 1° Aprovar a Norma de Execu¢ao AUDIN-MPU n° 2/2015, na forma do Anexo a
esta Portaria, destinada a orientar as unidades prestadoras de contas do Ministério Publico da Unido
sobre a elaboracdo e apresentacdo dos relatorios de gestdo e das pecas complementares referentes as
contas do exercicio de 2015, em conformidade com as disposi¢cdes da Instru¢do Normativa n°
63/2010, das Decisoes Normativas n°s 146/2015 e 147/2015; e da Portaria n® 321/2015, do Tribunal
de Contas da Unido - TCU.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

EDSON ALVES VIEIRA

Publicada no DOU, Brasilia, DF, 30 dez. 2015. Secdo 1, p. 184.



http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/bitstream/handle/123456789/76252/DOU1_30122015.pdf
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/bitstream/handle/123456789/53341/PORTARIA%20PGR-MPF%20N%C2%BA%20200-2009.pdf

ANEXO

Norma de Execu¢do AUDIN-MPU n° 2, de 29 de dezembro de 2015

1 — DISPOSICOES PRELIMINARES

Esta Norma de Execu¢@o tem por objetivo orientar os dirigentes das unidades prestadoras de
contas do Ministério Publico da Unido — MPU sobre a organizacao, forma, conteido e prazos de
apresentacao dos relatorios de gestdo e das pecas complementares que constituirdo os processos de
contas, referentes ao exercicio de 2015, observadas as disposi¢des contidas na Instru¢do Normativa
n°® 63/2010, nas Decisdes Normativas n°s 146/2015 e 147/2015, e na Portaria n° 321/2015, do
Tribunal de Contas da Unido — TCU.

As disposicdes desta Norma de Execu¢ao aplicam-se as unidades prestadoras de contas (UPC)
que apresentardo relatorios de gestdo, bem como as unidades prestadoras de contas cujos
responsaveis terdo as contas do exercicio de 2015 julgadas pelo Tribunal de Contas da Unido,
conforme detalhamento a seguir:

MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO

UNIDADES PRESTADORAS DE CONTAS QUE APRESENTARAO
RELATORIO DE GESTAO DO EXERCICIO DE 2015

UPC DATA-
LIMITE
Escola Superior do MPU - ESMPU 31/03/2016

Ministério Publico do Distrito Federal e Territoérios - MPDFT
Ministério Publico do Trabalho — MPT

Ministério Publico Federal - MPF

Ministério Publico Militar - MPM

UNIDADE PRESTADORA DE CONTAS QUE TERA O
PROCESSO DE CONTAS DE 2015 CONSTITUIDO E
DEVE APRESENTAR AS PECAS COMPLEMENTARES

UPC DATA-
LIMITE
Ministério Publico do Trabalho - MPT 15/08/2016

2 — DEFINICOES

Para efeito desta Norma de Execugdo, entende-se por:

2.1 — Agentes Responsaveis: os titulares e seus respectivos substitutos que desempenharam,
no exercicio de 2015, as atribui¢des de dirigente méximo da unidade prestadora de contas.

2.2 — e-Contas: Sistema de Prestacdo de Contas do Tribunal de Contas da Uniao.

2.3 — Processo de Contas: processo de trabalho constituido no ambito do TCU destinado a
avaliar e julgar a conformidade e o desempenho da gestdo dos agentes responsaveis pela unidade
prestadora de contas, com base em documentos, informag¢des e demonstrativos de natureza contabil,
financeira, orgamentaria, operacional ou patrimonial.

2.4 — Relatério de Gestdo (RG): documento elaborado pelas unidades prestadoras de contas
contendo informagdes que abrangem a totalidade da gestdo das unidades e subunidades de sua
estrutura hierarquica, cujos contetidos gerais sao previamente definidos pelo Tribunal de Contas da
Unido. Todos os ramos do Ministério Publico da Unido, bem como a Escola Superior do MPU
deverdo apresentar o relatorio de gestao.

2.5 — Unidade Gestora (UG): unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizagdo.



2.6 — Unidade Prestadora de Contas (UPC): unidade integrante do Orgdo MPU sujeita a
apresentar contas ao TCU (MPF, MPT, MPDFT, MPM e ESMPU).

3 — APRESENTACAO E CONTEUDO DO RELATORIO DE GESTAO

Os Relatorios de Gestao deverdo ser apresentados exclusivamente por intermédio do Sistema
de Prestagdo de Contas (e-Contas) do Tribunal de Contas da Unido.

As wunidades prestadoras de contas devem inserir todas as informagdes de sua
responsabilidade e concluir sua atuagao no Sistema e-Contas até a data-limite de 31 de marco de
2016.

A apresentacdo tempestiva do Relatorio de Gestdo, com o conteido e forma exigidos pelo
Tribunal de Contas da Unido, configura o cumprimento da obrigacdao de prestar contas, nos termos
do paragrafo tinico do art. 70 da Constitui¢do Federal de 1988.

As unidades prestadoras de contas MPF, MPT, MPDFT, MPM e ESMPU devem inserir as
informacdes de sua responsabilidade de acordo com os temas ou capitulos indicados nas se¢des
constantes do Anexo II da Decisdao Normativa TCU n°® 146/2015, abaixo transcritas, observando
como detalhamento o conjunto de itens e subitens de conteudo atribuido, seletivamente, a cada
unidade prestadora de contas no Sistema e-Contas, bem como observar as orientagdes de elaboragao

contidas no referido sistema.
ESTRUTURA GERAL DE CONTEUDOS DOS RELATORIOS DE GESTAO

SECOES DO RELATORIO DE GESTAO

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Ementa:

Elementos que antecedem o conteudo do relatério de gestdo propriamente dito e que
auxiliardo sua leitura pelos usudrios das informagoes.

APRESENTACAO

Ementa:

Apresentagdo sucinta do relatorio de gestao, abordando especialmente sua estrutura e pontos
da gestdo do exercicio que meregam destaque, para posterior detalhamento no corpo do relatério.

IDENTIFICACAO E VISAO GERAL DA UNIDADE

Ementa:

Apresentagdo das informacdes que identificam a unidade prestadora da conta e de visdo geral
sobre a estrutura da unidade e ambiente em que atua.

GOVERNANCA

Ementa:

Informagdes de como a unidade estd estruturada para o cumprimento da sua missao,
especialmente sobre poder decisorio e articulacdo institucional, avaliagdo dos riscos de
comprometimento de objetivos estratégicos e institui¢do de controles para mitigagdo, entre outras
informagdes.

AREAS ESPECIAIS DA GESTAO

Ementa:

Informagdes sobre areas relevantes da gestdo que tenham contribui¢do decisiva para o
cumprimento da missdao e dos objetivos da unidade, tais como pessoas, tecnologia da informacao,
gestdo patrimonial, fundos e programas nio relacionados no PPA, entre outras.

RELACIONAMENTO COM A SOCIEDADE

Ementa:

Informagdes sobre a estratégia, estrutura, instrumentos e canais de comunica¢do da unidade
com os usudrios de seus produtos e servi¢cos ou cidadaos em geral.

PLANEJAMENTO ORGANIZACIONAL E DESEMPENHO ORCAMENTARIO

Ementa:

Informagdes sobre como a unidade planeja o cumprimento da sua missdo, apresentacdo dos
objetivos e indicadores de monitoramento do alcance dos resultados e demonstragcdo sintética da|
execu¢do do orcamento.

DESEMPENHO OPERACIONAL

Ementa:

Demonstracao dos resultados relevantes relacionados a operagdo da unidade e vinculados ao|




cumprimento dos seus objetivos, agdes e metas estabelecidas no planejamento organizacional.

DESEMPENHO FINANCEIRO E INFORMACOES CONTABEIS

Ementa:

Conjunto de informacdes sobre a execucdo financeira relevantes no contexto de atuagdo da
unidade, demonstragdo do desempenho financeiro, demonstra¢des contdbeis e notas explicativas.

CONFORMIDADE DA GESTAO E DEMANDAS DE ORGAOS DE CONTROLE

Ementa:

Demonstracao da conformidade de a¢des relevantes da gestdo da unidade com principios, leis
e regulamentos, bem como informagdes sobre o atendimento das demandas dos 6rgdos de controle ¢
fiscalizadores das atividades da unidade.

ANEXOS E APENDICES

Ementa:

Documentos ¢ informagdes de elabora¢do da unidade ou de terceiros uteis a compreensao do
texto do relatorio ou exigidos pelas normas do Tribunal de Contas da Unido na prestacao de contas.

As orientacdes e os quadros destinados a auxiliar a elabora¢do das informagdes exigidas nas
se¢oes do relatorio de gestao serdo disponibilizadas como topicos de ajuda no Sistema e-Contas.

A unidade prestadora de contas deve abster-se de reproduzir quadros em branco no corpo do
relatorio de gestao, devendo numerar os topicos de acordo com os conteudos apresentados.

As informagodes classificadas em qualquer grau de sigilo, conforme disposi¢oes do art. 28 da
Lei n° 12.527/2011, ou de lei especifica, ndo podem ser incluidas no relatorio de gestdo. Nessa
hipotese, a unidade deve declarar, na introducdo do respectivo capitulo do relatorio, a supressao da
informacao e o dispositivo legal que fundamenta a sua classificagdo como sigilosa.

As unidades prestadoras de contas que tenham suprimido do relatorio de gestdo informagdes
sujeitas a sigilo devem manter tais informagdes sob sua guarda e franquear o acesso ao TCU e a
AUDIN-MPU, quando solicitado, nos termos do art. 5° da Decisao Normativa TCU n° 147/2015.

As informagdes sobre a conformidade contdbil dos atos e fatos de gestdo orcamentaria,
financeira e patrimonial, bem como a declaracdo do contador responsavel pela UPC, de que tratam
os subitens 7.5 e 7.6 do Anexo Unico da Portaria TCU n°® 321/2015, serdo elaboradas por esta
AUDIN-MPU e disponibilizadas a partir do dia 18 de janeiro de 2016, mediante solicitacdo da
unidade pelo e-mail auditoria@mpu.mp.br.

4 — DA ADMISSIBILIDADE E SUBSTITUICAO DOS RELATORIOS DE GESTAO E DAS
PECAS COMPLEMENTARES

Os relatorios de gestdo que nao contemplarem os contetidos exigidos € ndo obedecerem a
abrangéncia estabelecida no Sistema e-Contas serdo devolvidos a UPC pela unidade técnica do
TCU, mediante autorizacdo do relator, para os ajustes necessarios, com a fixacdo de novo prazo
para apresentacao.

A UPC que, de iniciativa propria ou mediante provocagdo, pretender substituir relatério de
gestdo ja publicado no Portal do TCU na internet deve enviar pedido devidamente fundamentado
por seu dirigente maximo a unidade técnica do Tribunal a que se vincular, a qual se manifestara
formalmente sobre a conveniéncia e oportunidade de autorizar a substituicdo e orientara sobre os
procedimentos necessarios.

As unidades técnicas do TCU analisarao a forma e a estrutura dos relatérios, permanecendo os
dirigentes das unidades prestadoras de contas inteiramente responsaveis pelos conteudos
apresentados e veracidade das informagdes prestadas.

As pecgas complementares de que trata o art. 2° da Decisdo Normativa n® 147/2015 que
estiverem em desacordo com as formas, os contetidos ¢ as orientagdes da IN TCU n° 63/2010 e com
as demais exigéncias constantes do Sistema e-Contas poderdo ser devolvidas pela unidade técnica a
unidade responsavel pela sua apresentacdo ao Tribunal de Contas da Unido para realizagdo dos
ajustes necessarios, com a fixacao de novo prazo para reapresentagao da peca corrigida.

5 —HABILITACAO DE SERVIDORES NO E-CONTAS

As unidades prestadoras de contas do Ministério Publico Federal, Ministério Publico do
Trabalho, Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios, Ministério Publico Militar e Escola
Superior do Ministério Publico da Unido deverdo informar a Secretaria de Controle Externo da
Administragdo do Estado (SecexAdministragdo), do Tribunal de Contas da Unido, até 12/2/2016, os
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dados de pelo menos dois servidores para habilitacdo e uso do Sistema e-Contas, os quais receberao
o perfil de acesso “Apresentador de contas com poder de delegagdo”.

Os servidores habilitados no perfil sobredito poderdo, se for o caso, conceder o perfil de
acesso “Apresentador de Contas” a outros servidores que serdao responsaveis por inserir as pecas do
relatorio de gestdo e outras informagdes no Sistema e-Contas.

6 — DIVULGACAO DO RELATORIO DE GESTAO NA INTERNET

A unidade prestadora de contas deve disponibilizar, em area de amplo acesso do seu sitio na
internet, o relatdrio de gestdo publicado no Portal do Tribunal de Contas da Unido e todos os
documentos e informagdes de interesse coletivo ou geral relacionados as contas do exercicio de
2015, incluindo demonstragdes contabeis e respectivas notas explicativas.

As unidades prestadoras de contas devem realizar a divulgacdo em até trinta dias, contados da
analise e publicacdo do relatorio de gestdo pela unidade técnica do TCU.

Os relatorios de gestdio da ESMPU, do MPF, do MPDFT e do MPM serdo publicados no
Portal do TCU na internet em até 45 dias da data-limite para a entrega do respectivo relatorio,
consideradas eventuais prorrogacdes e devolucdes para ajustes, em conformidade com o art. 15 da
Decisdao Normativa n°® 146/2015.

O relatdrio de gestdo do Ministério Publico do Trabalho — MPT sera publicado no Portal do
TCU na internet ap6s a conclusdo dos trabalhos da Auditoria Interna do MPU, nos termos do § 5°
do art. 3° da Decisdo Normativa n°® 147/2015.

7 — PECAS COMPLEMENTARES EXIGIDAS PARA CONSTITUIR O PROCESSO DE
CONTAS DO EXERCICIO DE 2015 DO MPT

Somente os responsaveis pelo Ministério Publico do Trabalho, arrolados nos termos do art. 10
da Instru¢do Normativa TCU n° 63/2010, terdo as contas do exercicio de 2015 julgadas pelo TCU,
em observancia ao disposto no § 1° do art. 1° da Decisao Normativa TCU n°® 147/2015.

Para fins de constitui¢do do processo de contas anuais pelo TCU, sera considerado o relatorio
de gestao incluido pelo MPT no Sistema e-Contas, nos termos da Decisdo Normativa n° 146/2015,
ficando a unidade dispensada do seu reenvio no momento da entrega das pegas complementares.
Esse relatorio de gestao sera publicado no Portal do TCU na internet apos a conclusao dos trabalhos
da AUDIN-MPU.

Além do relatorio de gestdo, o MPT devera apresentar o rol de responsaveis, nos termos
abaixo especificados, que juntamente com as demais pegas complementares, a serem apresentadas
pela Auditoria Interna do MPU, e com o Pronunciamento do Procurador-Geral da Republica,
constituirdo os autos iniciais do processo de contas do MPT relativas ao exercicio de 2015, a ser
formalizado no ambito do Tribunal de Contas da Unido, nos termos estabelecidos nos arts. 2° e 11
da Decisdao Normativa TCU n° 147/2015.

O Rol de Responsaveis devera ser apresentado pelo MPT para a composi¢do do processo de
contas do exercicio de 2015, mediante o preenchimento das informagdes diretamente no Sistema e-
Contas, informando os dados somente dos titulares e substitutos que exerceram as funcdes de
dirigente maximo da unidade, conforme disposto no art. 10 da Instru¢do Normativa TCU n°
63/2010.

O responsavel substituto somente podera constar do rol se tiver efetivamente exercido a
substitui¢do do titular no exercicio de 2015, situagdo em que deverdo ser informados os periodos.

Na apresentagdo das informacdes de identificagdo dos responsaveis a unidade prestadora de
contas deve observar, além do art. 11 da Instru¢do Normativa n® 63/2010, as orientagdes e estrutura
do Sistema e-Contas.

8 — DISPOSICOES FINAIS

A fim de evitar transtornos, os dirigentes das unidades prestadoras de contas deverdo adotar as
providéncias necessarias para que a elaboragao, revisao e inclusdo/conclusdo das informagdes no e-
Contas ocorra antes das datas finais especificadas pelo Tribunal de Contas da Unido.

As unidades prestadoras de contas deverdo informar a AUDIN-MPU, pelo e-mail
auditoria@mpu.mp.br, o nome, e-mail e telefone de contato de pelo menos duas pessoas
encarregadas da elaboracao das pecas de que trata esta norma de execugao.

Eventuais dividas na aplicacdo das disposicdes desta norma de execucdo poderdo ser
encaminhadas para a Auditoria Interna do MPU, preferencialmente por intermédio do correio
eletronico acima especificado.
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