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FAUSP 41.96.0923.00 98NE00333 44.959,29 30/12/2000 . considerando que a implantagio dessa Lei provocou profundas alteragdes na
FAUSP 41.96.0923.00 98NEN0392 1.272,21 30/12/2000 organizagio do Ministério Publico Federal, até entdo vigente;

SOC.PAULISTA P/DES.DA MEDICINA 41.96.0925.00 - 98NE00393  162.323,93 30/12/2000

FUND.EURYCLIDES DE JESUS ZERBINI 41.96.0906.00 98NE00336  28.766,27 30/12/2000 . considerando que a Resolugdo N° 31, de 27 de jurho de 1997, do Conselho
INST.PAUL. DOENCAS INF.PARASITARIA 41.96.0943.00 98NE00337  152.050,27 30/12/2000 Superior do Ministério Péblico Federal extingue a 3° Camara de Coordenagio e Revisio,

FUNDACAC PAULISTA DE MEDICINA 41.96.0937.00 9SNE00338  143.009,44 30/12/2000

FUNCAMP 41.96.0915.00 98NE00355 10.273,67 30/12/2000 . considerando que a Portaria N° 528, de 24 de novembro de 1997, do Procurador-
FUNCAMP 41.96.0921.00 98NE00356  138.694,50 30/12/2000 Geral da Repuiblica institui Nécleo de Acompanhamento de Recursos em Agdo Civil Pablica no Supremo
FUNCAMP 41.96.0933.00 SENEOO3ST 5034097 30/12/2000 Tribunal Federal;

FUNCAMP 41.96.0913.00 98NE00358 51.690,82 30/12/2000 !

FUNCAMP 41.96.0932.00 98NE00360 14.280,51 30/12/2000 . considerando que a Resolugdo N° 32, de 09 de dezembro de 1997, do Conselho
FUNCAMP 41,96.0947.00 98NE00362 81.213,75 30/12/2000 s ior do Ministério Pablico Federal institui Setor de Acompanhamento do C e E 4
FUND, INST. AGRONOMICO CAMPINAS 41.96.0952.00 98NEOV363  106.810,18 30/12/2000 uperior do Ministério Piblico Federal instiiui Setor de Acomparhamente do Controle Externo da
ASSOC.BRAS.KEC.LUZ SINCROTON 41960919.00 98NEO0364  61.642,00 30/12/2000 Atividade Policial;

FUND.APOIO INST.DES.CIENTIFICO 41.96.0861.00 98NE00365 51.368,33 30/12/2000 . ~

FUND.APOIO INST.DES.CIENTIFICO 41.96.0872.00 98NE00366 63.507,70 30/12/2000 . considerando que a Resolugdo N° 33, de 17 de dezembro de 1997, do Conselho
FUND.APOIO INST.DES.CIENTIFICO 41.96.0897.00 98NEO0367 60.679,36 30/12/2000 Superior do Ministério Pablico Federal institui Nucleo de Acompanhamento de Matéria Criminal e Nucleo
FIPAL 41.96.0926.00 98NE00368 .  65.525,45 30/12/2000 de Acompanhamento de Agdes de Direito Privado e Piblico no Superior Tribunal de Justica;

FEALQ 41.96.0898.00 98NE00369 77.052,50 30/12/2000

FUND.DES. DA PESQUISA 41.96.0887.00 SSNE00370  120.004,13 30/12/2000 . considerando que a Resolugio N° 40, de 31 de margo de 1998, do Conselho
FUND.DES. DA PESQUISA 41.96.0896.00 98NE00371 42.512,43 30/12/2000 Superior do Ministério Piblico Federal transforma a 7 Camara de Coordenagdo e Revisio em 3" Cdmara -
FUND.DES. DA PESQUISA 41.96.0892.00 98NE00372 43.365,15 30/12/2000 Consumidor e Ordem Econdmica;

41.96.0890.00 98NE00373 51.368,33 30/12/2000

FUND.DES. DA PESQUISA
41.96.0894.00 98NE00374 44.461,86 30/12/2000

FUND.DES. DA PESQUISA

FUND.DES. DAPESQUISA 41.96.0891.00 98NE00375  120.284,09 30/12/2000
FAURGS 41.96.0904.00 98NE00346  117.313,97 30/12/2000
FAURGS 41.96.0907.00 98NE00377 77.052,50 30/12/2000
FAURGS 41.96.0914.00 98NE00378 62.001,58 30/12/2000
JFAURGS 41.96.0912.00 98NE00379 43.944,58 30/12/2000
FAURGS 41.96.0917.00 98NE00380 92.463,00 30/12/2000
FUND.MEDICA DO RIO GRANDE DO SUL 41.96.0920.00 98NB00381 110 030,97 30/12/2000
FAPEU ’ 41.96.0870.00 98NE00382  51.306,69 30/12/2000
FEESC 41.96.0853.00 98NE00383 58.874,27 30/12/2000
FUND.UNIV.FED.PARANA PARA O DES. 41.96.0875.00 98NE00384  127.576,13 30/12/2000
FUND.UNIV.FED.PARANA PARA O DES 41.96.0884.00 98NE00385  204.166,22 30/12/2000
FUND,UNIV.ESTADUAL MARINGA 41.96.0873.00 9SNE00386  162.323,93 30/12/2000
FAPEX 41.96.0862.00 9SSNE00387  161.707,51 30/12/2000
FCPC 41.96.0852.00 98NE00388 66.778,83 30/12/2000
2. A eficécia da presente Resoluglo fica condicionada s sua publicagBo no Diério Oficial da Unifio.

LOURIVAL CARMO MONACG
Presidente da Financiadora

(Of. n@ 143/98)

M
Ministério do Meio Ambiente, des
Recursos Hidricos e da Amazonia Legal

e e e
GABINETE DO MINISTRO

DESPACHO DO MINISTRO

Processo ne 02000.000262/98-22

Ratifico a decis3c do Sr. Subsecretario de  Assuntos
Administrativos do Ministério do Meio Ambiente, dos Recursos Hidricos
e da Amazénia Legal, com base no Parecer Favoravel da Consultoria
Juridica do MMA, em reconhecer a Inexigibilidade de Licitacéo,
fundamentada no Inciso I do Art. 25 e seu Caput da Lei n° 8.666/93,
consolidada pelo Art. 3° da Lei n° 8.883/94, publicada no DOU de 06 de
julho de 1994, visando a contratagdo da empresa BANCO DE BRASILIA S/A
e VIAGAO ANAPOLINA LTDA para aquisicdo de vales transportes.

GUSTAVO KRAUSE GONCALVES SOBRINHO

(Of. n? 386/98)

Ministério Publico da Uniao

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL

Procuradoria-Geral da Repiiblica

PORTARIA N@ 358, DE 2 DE MAIO DE 1998
O PROCURADOR-GERAL DA REPUBLICA, no uso das atribuigdes que lhe
conferem os artigos 127 da Constituigéio Federal, e 22 da Lei Complementar N° 75, de 20 de maio de
1993,
. considerando que a Lei Complementar N° 75, de 20 de maio de 1993, disp3e sobre
a organizagdo, as atribuicdes € o estatuto do Ministério Piblico da Unigo;

resolve republicar, com alteragdes, o REGIMENTO INTERNO DO’

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL.
CAPITULO I
DA CATEGORIA E FINALIDADE

Art. 1° - O Ministério Piblico Federal, érgao integrante do Ministério Piblico da Unido, tem por
finalidade:

1 - promover, privativamente, a agdo penal piiblica, na forma da lei;

10 - zelar pelo efetivo respeito dos Poderes Publicos e dos servigos de relevancia publica aos
direitos assegurados na Constituigdo Federal, promovendo as medidas necessarias a sua garantia;

111 - promover o inquérito civil e a agdo civil publica, para a protegdo do patriménio piblico e
social, do meio ambiente e de outros interesses difusos e coletivos;

IV - promover a agdo de inconstitucionalidade ou repr para fins de intervengdo da Unido
e dos Estados, nos casos previstos na Constituigio; ‘

V - defender judicialmente os direitos ¢ interesses das populagGes indigenas;

VI - expedir notificagdes nos pre dministrativos de sua p i quisi >
informagdes e documentos para instrui-los, na forma da lei complementar respectiva;

VII - exercer o controle externo da atividade policial, na forma de lei complementar;

VIII - requisitar diligéncias investigatérias e a instauragdo de inquérito policial, indicados os
fundamentos juridicos de suas manifestagdes processuais;

TX - exercer outras fungdss que lhe forem conferidas, desde que compativeis com sua finalidade, .

sendo-lhe vedada a representagdo judicial e a consultoria juridica de entidades publicas.
CAPITULO I
DA ORGANIZAGAO

Art. 2° - O Ministério Pablico Federal tem a seguinte estrutura:

I - Procurador-Geral da Republica;

1I - Procurador-Geral Eleitoral;

11I - Colégio de Procuradores da Repiiblica;

IV - Conselho Superior do Ministério Pablico Federal;

V - Cémaras de Coordenagéio e Revisdo do Ministério Pablico Federal;
VI - Corregedoria do Ministério Piblico Federal; :

VII - Gabinete do Procurador-Geral da Repiblica;

VIII - Assessoria Especial;

IX - Assessoria de Comunicagio Social;

X - Assessoria de Articulagdo Parlamentar;

X1 - Gabinetes dos Subprocuradores-Gerais da Republica;

XII - Procuradorias Regionais da Repiblica;

X111 - Procuradorias da Republica nos Estados, no Distrito Federal e nos Municipios;
XTIV - Secretaria-Geral do Ministério Piblico Federal.

. CAPITULO IlT
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS SUPERIORES E DAS UNIDADES
SEGAO1
DOS ORGAOS SUPERIORES
Art. 3° - Ao Procurador-Geral da Repiblica i b )| Chefe do Ministério Piblico

Federal, as competéncias fixadas na Segéo II, Capitulo I do Titulo II da Lei Complementar N° 75, de 20 de
maio de 1993.

Art. 4° - O Colégio de Procuradores tem sua competéncia estabelecida na Segéo 11, Capitulo I do
Titulo I da Lei Orgénica do Ministério Piiblico da Unido.

Parégrafo tnico - O Regimento Interno do Colégio de Procuradores, elaborado e aprovado pelo
Conselho Superior do Ministério Pblico Federal, dispora sobre o seu funcionamento.

Art, 5° - O Conselho Superior do Ministério Piblico Federal tem sua competéncia disciplinada no
Art. 57 da Lei Complementar N° 75, de 20 de maio de 1993,

Paragrafo unico - O Conselho Superior do Ministério Publico Federal elaborara e aprovara o seu
Regimento Interno, nos termos da norma citada no caput deste artigo.




N° 108 TERCA-FEIRA, 9 JUN 1998

DIARIO OFICIAL

SECAO 1 59

11 - processar folhas de pagamento, elaborar relagdo de descontos obrigatérios e facultativos, bem
como expedir contracheques com o extrato dos langamentos feitos em folha,

I - proceder & averbagio e & classificagio dos descontas, conferir os valores averbados,
classificados, apurados e descontados, expedir guias de crédito correspond aos d
autorizados;

IV - expedir guias financeiras dos servidores transferidos, removidos ou movimentados com
mudanga de sede;

V - expedir declaragdes a vista dos el da ficha fi ira individual;

VI - constituir processos relativos a pagamento de exercicios;

VII - atender s diligéncias do Tribunal de Contas da Unido e da justi¢a, na parte referente as

competéncias da Segdo.

Art, 128 - A Segdo de Acompanhamento compete:

1 - planejar e acompanhar a dotagdo das despesas de pessoal, por unidade orgamentaria;

11 - emitir ordem banciria relativa a despesas com pagamento de pessoal, procedendo o respectivo
controle.

Art, 129 - Ao Servigo de Assisténcia Médico-Social compete prestar assisténcia médica,
odontolégica, de enfermagem, psicologica e social aos servidores do Ministério Piblico Federal no Distrito
Federal, ativos e inativos, e respectivos dependentes, no sentido preventivo, assistencial e curativo, através
de atendimento interno, ou externo sob a forma de convénios, bem como coordenar, supervisionar e
orientar a prestagio dessa assisténcia aos servidores lotados nas Procuradorias da Republica nos Estados e
nas Procuradorias Regionais da Reptiblica.

Att. 130 - A Segdo de Assisténcia Médico-Social

I- orgamm o cadastro de satide dos servidores;

11 - veriticar, sistematicamente, as condigdes fisicas dos servidores do erusteno Pablico Federal
lotados no Distrito Federal, e prescrever-lhes tratamento;

111 - aplicar os principios de higiene do trabalho;

IV - realizar exames de sanidade e capacidade fisica dos servidores do M.lmsteno Publico Federal
lotados no Distrito Federal, para efeito de relevagio de faltas ao servigo, por doenga, licenca para
tratamento de saide, posse, revisio de proventos, pensdo especial, aposentadoria e outros exames
referentes as atividades médico-periciais;

V - prestar socorros médicos e odontoldgicos de urgéncia aos servidores do Ministério Pubnco
Federal lotados no Distrito Federal;

VI - proceder a exames médicos e psicolégicos para fins de ingresso nas unidades do Ministério
Publico Federal sediadas no Distrito Federal;

VII - promover o levantamento da condigo social dos servidores do Ministério Pdblico Federal
lotados ne Distrito Federnl e sua condigdo famlhar no sentido de orientar o atendimento integral de saude,

critérios e orientag belecid

VIII - realizar o acompanhamento psicoldgico dos servidores e seus dependentes, a critério dos
profissionais médicos do Servigo;

IX - contribuir para a remogdo de causas de natureza psicossocial que interfiram no rendimento do
trabalho do servidor, adotando as medidas, gerais cu individuais, cabiveis,

X - executar os procedimentos especificos de enfermagem, rotineiros ou de emergéncia;

XI - zelar pela conservaglio e correta utilizagio do instrumental e equipamenio médico-

odontolégico;
. XII - controlar o estoque de medicamentos com os respectivos prazos de validade.

Art, 131 - A Segdo de Assisténcia Odontolégica compete:

I- prestar assisténcia odomolégxca aos <erv1dores do Ministério Pablico Federal lotados no Distrito
Federal e a seus d preventivos, de dentisteria, endodontia, periodontia
¢ outros tratamentos especificos de sua area

11 - realizar pericia odontologica.

SUBSEGAO VIL
Da Secretaria de Informatica
Art, 132 - A Secretaria de Informética compete planejar, coordenar e controlar as atividades de

modernizagdo adi iva, andlise, d: lvi o ¢ produgdo de sistemas de informagdo, bem como
manutengdo, suporte e atendimento ao usuério, no &mbito do Ministério Publico Federal.

Art. 133 - A Coordenadoria de Sistemas e Métodos compeze:

1 - planejar, coordenar e controlar as atividades de modelagem de dados, desenvolvimento,
implantagdo, treinamento do usuério, avaliagio e manutengdo de sistemas de informago no dmbito do
Ministério Piblico Federal;

11 - administrar o diciondrio de dados, definindo e disseminando regras para a criagio de novos
dados, novos usuérios e o acessos aos mesmos nos aplicativos;

0 - zelar pela integridade dos planos e programagdo para a 4rea de informatica do Ministério
Publico Federal.

Art. 134 - A Segdo de Administragio de Dados compete:
1 - apoiar e participar na aplicagdo da metodologla de estrategxa e andlise de dados;
1I - definir e di inar regras de pad #o para definigdo do dicionario de dados;

TII - criar o ambiente basico para o tvil de
* IV - administrar o dicionario de dados, criando usuarios no dicionario e permitindo o acesso dos
mesmos nos aplicativos;
V - zelar pela integridade dos planos e programagao para a area;
VI - apresentar propostas para disponibilizar informagdes de apoio a decises estratégicas.

Art. 135 - A Segdo de Anilise e Desenvo[vxrnenlo de Sistemas compete executar as atividades de
de dados, desenvolvi liagdo e ) dos si de informagdo,
no ambito do Ministério Piblico Federal.

del

Art. 136 - A Divisao de Desenvolvimento Organizacional compete:

1 - analisar admini as unidades do Ministério Ptblico Federal para identificagio de
problemas e disfungGes organizacionais, em especial das necessidades de informatizagao, treinamento em
informética melhoria do arranjo fisico e methoria de procsssos;

- elaborar e disseminar instrumentos para anélise e melhoria dos processos de trabalho das

umdades do Ministério Piblico Federal, na busca do d or ynal

OI - integrar com as demais areas da Secretaria de Informatica, no intuito de racionalizar,
uniformizar e sistematizar procedimentos, em fun¢do do melhor atendimento & clientela da Secretaria de
Informatica;

TV - prestar servigo de assessoramento s unidades do Ministério Piblico Federal na formaggo de
servidores que possam atuar como “agentes de mudanga”, em consonancia com as diretrizes emanadas da
Coordenadoria de Recrutamento, Selecio e Aperfeigoamento da Secretaria de Pessoal.

3
Art. 137-A Segdo de Planejamento compete:
I - propor politicas e diretrizes ref a0 planej impl e ¢do das
atividades relativas & modernizagio e mtormatlca no ambito do Ministério Pubhco Federal,
II propor planos € programas de 30 e d \ 0 de recursos humanos julgados
ios ao d penho das atividades da Secretaria de Informética;

111 - efaborar, acompanhar e avaliar o plano anual de trabalho da Secretaria de Informatica;

IV - divulgar as ages da Secretaria de Informética;

V - promover encontrds, palestras e cutros eventos que permitam o intercdmbio de informagdes
com outros 6rgios do Ministério Publico da Unifio, com entidades publicas e privadas e outras instituigdes
de interesse da area de organizagdo e informatica.

Art. 138 - A Segiio de Métodos e Procedlmemos compele

T - executar as atividades de anilise de mé ep
Ministério Pablico Federal, visando a racionalizagdo e a ot:mxza(;ao dos servu;os

II - analisar e/ou elaborar, em atendimento aos usudrios, projetos especificos de racionalizagio e
simplificagdo do trabalho;

111 - propor normas de de rotinas e p i operacionais;

1V - participar, em conjunto com as unidades de Desenvolvimento de Sistemas e de Administragio
de Dados, da definigdo das caracteristicas gerais dos sistemas;

V - executar as atividades de documentagdo dos manuais de servico, bem como auxiliar a unidade
de Desenvolvimento de Sistemas na elaboragdo dos manuais de operagdo e de usuirio dos sistemas
desenvolvidos, no dmbito do Ministério Piblico Federal;

VI - manter uma biblioteca técnica sobre assuntos de interesse da Secretaria de Informatica e dos
érgdo equivalentes nos Estados.

istrativos do dmbito do

Art, 139 - A Divisdo de Suporte Técnico, Produgo e Atendi > ao Usudrio comp

T - coordenar as atividades de suporte técnico nos diversos ambientes operacionais no dmbito do
Ministério Pliblico Federal;

1I - coordenar as atividades relativas & produg@o e operagdo de sistemas.

Art. 140 - A Segdo de Suporte Técnico compete:

I - prestar suporte aos sistemas operacionais instalados nos equipamentos do Ministério Piblico
Federal;

II - prestar suporte técnico nas redes de teleprocessamento @ nas redes locais;

IIT - executar as atividades de ) das instalag 2 i das redes e
promover comunicagdo remota com outros ambientes;

IV - elaborar as especificagdes técnicas necessirias quanto das renovages dos contratos de
manutengdo dos equipamentos;

V - avaliar e elaborar especificagdes técnicas para aquisicio de equipamentos e software.

Art. 141 - A Segdo de Banco de Dados compete:

1 - aplicar normas sobre administra¢do de dados, bem como seu armazenamento;

11 - gerenciar o desempenho dos bancos de dados;

I11 - prestar suporte técnico no sistema gerenciador de banco de dados;

IV - gerenciar os recurscs do sistema gerenciador de banco de dados quanto 4 sua utilizaggo pelos
usuarios e sistemas.

Art, 142 - A Segiio de Produgao e Operagio compete:

I - atender as solicitagdes dos usuarios e técnicos das diversas areas da Secretaria, no que se refere
a emissdo de relatorios, geragdo de fitas e disquetes, extragdo e restauracao de “back-up”, conexdes
remotas e outros servigos correlatos;

11 - manter controle da fitoteca e de material de suprimento de informatica, necessario & execugio
das suas fungdes;
III - executar e controlar a manutengdo das atividades de digitagao.

Art. 143 - A Central de Atendimento ao Usuario
1 - prestar atendimento aos usuarios do Ministério Pitblico Federal quanto 4 mstalaqao, utilizagdo e
atualizagdo de versio de software, e no que se refere a configuragio e 40 de equip

II - promover a padronizagdo de procedimentos e utilizagio de sistemas automatizados nos
gabinetes dos membros do Ministério Piblico Federal;

II - ministrar treinamento aos usudrios do Ministério Publico Federal na utilizagdo dos
equipamentos de informdtica, bem como no acesso e uso das bases de dados disponibilizadas pela
Secretaria de Informética;

IV - manter registro atualizado do parque computacional ¢ de software de propriedade do
Ministério Pablico Federal.

Art. 144 - Ao Setor de Desenho e Computagdo Grafica compete dar suporie as unidades
administrativas da Secretaria de Informatica e aos usuarios no que diz respeito & computagio grafica.

CAPITULO VII
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES E ASSESSORES
SEGCAO1 .

DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 145 - Ao Chefe do Gabinete do Procurador-Geral da Republica incumbe:

1 - preparar a pauta de despachos do Procurador-Geral da Repiiblica com o Presidente da
Reptiblica, Ministros de Estado, e outras autoridades superiores;

11 - assistir direta e imediatamente o Procurador-Geral da Reptblica em suas atividades;

III - coordenar a agenda de audiéncia, despachos e a agenda pessoal do Procurador-Geral da
Republica;

e L e L e A e e A A B A B A A A e B A A A & A e A a2 & = o oo
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IV - supervisionar e controlar as atividades da secretaria do Procurador-Geral da Repiiblica;

V - gerir os recursos alocados as atividades de apoio do Gabinete, de comunicagio social, de
articulagZc parl e de assessoria especial;

VI - elaborar os programas de viagem e de visitas do Procurador-Geral & promover os meios para
sua execugio;

VII - exercer outras atribuicdes determinadas pelo Procurador-Geral da Repiblica.

Art. 146 - Aos Assessores-Chefes incumbe prestar assessoramento ao Procurador-Geral da
Repiblica nas respectivas dreas de competéncia fixadas neste regimento.

Art, 147 - Ao Secretario-Geral incumbe:

I - assessorar o Procurador-Geral da Repiblica na supervisio administrativa das unidades do
Ministério Pablico. Federal; :

11 - aprovar a proposta or aria e a pre gdo fi ira do Ministério Piblico Federal,

I - coordenar a agdo das unidades que compdem a Secretaria Geral, promovendo seu inter-
relacionamento com as demais unidades do Ministério Publico Federal e de outros érgéos,

IV - apresentar ao Procurador-Geral da Republica a programagdo orgamentaria, bem como a
previsio anual de despesas do Ministério Publico Federal;

V - aprovar o detalhamento dos projetos a cargo da Secretaria Geral,

VI - manter contato com dirigentes de unidades do Ministério Piblico Federal, . para efeito de
orientago e supervisio administrativa;

VII - aprovar contratos, ajustes € celebrar convénios na sua area de atuagio;

VIII - aprovar planos e projetos de trabatho, definir alternativas, estratégias e metodologias gerais e
especificas para viabilizagfio da programago estabelecida;

IX - zelar pela observincia das normas emanadas do Sistema de Planejamento, Orcamento e
Administraggo Financeira;

X - expedir normas para a elaboragdo da programago do trabalho e de acompanhamento da
execugdo programada;

XI - promover, em conjunto com os Secretdrios, a melhoria das condigdes ambientais,

lizagZo de p peracionais € imp de estruturas adi ivas, em niveis central e
regional; .

XII - baxar atos normativos de carater administrativo nos assuntos de competéncia da unidade,

XIII - praticar todos os demais atos de administragdio necessarios 4 consecugio dos objetivos da
Secretaria Geral; :

XIV - praticar, no &mbito do Ministério Publico Federal, os atos de gestdo orgamentiria e
financeira decorrentes das competéncias definidas para a Secretaria Geral.

Art. 148 - Ao Secretario de Planos e Orgamento incumbe especificamente.

I - entender-se diretamente com os 6rgdos centrais dos Sistemas de Planejamento, Orgamento e
Administragdo Financeira;

I - supervisionar a elaborag@o da proposta orgamentéria do Ministério Publico Federal,

HOI - determinar a elaboragio de quadro analitico de dotagGes constantes no Orgamento e
respectivo acompanhamento durante o exercicio;

IV - identificar is di entre a p
suplementagdo de créditos, quando for o caso;

V - submeter ao Secretério-Geral o cronograma global de desembolso;

VI - apresentar mensalmente ao Secretdrio-Geral relatorio da execugdo orgamentaria e financeira
do Ministério Piblico Federal;

VI - orientar, do ponto de vista técnico, as Procuradorias da Republica nos Estados e no Distrito
Federal e as Procuradorias Regionais da Republica, nos assuntos relativos a orgamento e finangas;

VIII - gerir os recursos orgamentarios e financeiros decorrentes das competéncias definidas para a
Secretaria de Planos e Orgamento;

IX - praticar todos os atos especificos da respectiva 4rea de atribuigdo conferidos pela legislagio
a0 Dirigente de Orgamento e Finangas.

da despesa e a execugdio, sugerindo

Art. 149 - Ao Secretdrio de Informatica incumbe especificamente’
' 1 - submeter ao Secretdrio-Geral planos de racionalizagdo administrativa e programagao para a drea

de informatica;

11 - orientar, coordenar e supervisionar a implementacio de programas e projetos de modernizagio
do Ministério Piblico Federal. .

I - definir ¢ autorizar as aquisigSes de Sistemas Operacionais, editores de textos e demais
softwares basicos a serem utilizados pelo Ministério Pablico Federal;

TV - definir as configuragSes e autorizar as aquisigdes de equipamentos relacionados & 4rea de
informética, que serdo utilizados pelo Ministério Publico Federal;

V - estabelecer a padronizagéio e proceder a homologagdo de sistemas aplicativos desenvolvidos
para atendimento de projetos de informatizag@o do Ministério Publico Federal;

IV - assinar contratos e convénios sobre assuntos de sua esfera de competéncia, observada a
legislagdo vigente;

V - gerir os recursos orgamentérios e financeiros decorrentes das competéncias definidas para a
Secretaria de Administragao;

VI - apresentar mensalmente ao Secretario-Geral relatério de execugdo financeira da Procuradoria
Geral da Republica;

VII - praticar todos os atos especificos da respectiva érea de atribuigiio conferidos pelr legislagia
ao Dirigente de Administragdo.

Art. 152 - Aos Procuradores-Chefes Regionais incumbe, nas respectivas unidades;

1 - dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da Procuradoria Regional da Republica;

1T - cumprir e fazer cumprir as disposigdes legais e regul es aplicaveis as atividades das
unidades integrantes da estrutura da Procuradoria Regional da Reptiblica;

T - zelar pela qualificagdo profissional dos servidores e garantir que aqueles no exercicio de
fungdes de diregdo e assessc tenham os requisitos de competéncia técnica e profissional,

IV - gerir os recursos orgamentarios e financeiros necessarios 4 manutengdo das atividades da
Procuradoria Regional da Republica, bem como assinar contratos administrativos, convénios, acordos ou
ajustes de interesse da Procuradaoria;

V - manter o P dor-Geral per informado sobre o fiel desempenho dos deveres
do cargos pelos Procuradores da Republica lotados na Procuradoria Regional;

VI - apresentar relatérios ¢ estatisticas mensais ao Procurador-Geral da Repiiblica,

Art. 153 - Aos Procuradores-Chefes das PR’s estaduais incumbe, nas respectivas unidades:

1 - dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da Procuradoria da Repiiblica no Estado;

11 - cumprir e fazer cumprir as disp legais e regul aplicaveis s atividades das
unidades integrantes da estrutura da Procuradoria da Repuiblica no Estado;

III - zelar pefa qualificagdo profissional dos servidores e garantir que aqueles no exercicio de
fungdes de diregdo e tenham os requisitos de comp ia técnica e gerencial;

IV - gerir os recursos -orgamentérios ¢ financeiros necessérios 4 manutengdo das atividades da
Procuradoria da Republica no Estado, bem como assinar contratos administrativos, convénios, acordos ou
ajustes de interesse da Procuradoria;

V - manter o Procurador-Geral permanentemente informado sobre o fiel desempenho dos deveres
dos cargos pelos Procuradores da Reptblica lotados no Estado; :
VI - apresentar relatérios semestrais ¢ estatisticas mensais ao Procurador-Geral da Republica.

Art. 154 - Ao Chefe de Gabinete do Procurador-Chefe Regional incumbe:

L- preparar a pauta de despachos do Procurador-Chefe Regional em suas atividades;

11 - assistir direta e imediatamente o Procurador-Chefe Regional em suas atividades;

1IT - coordenar a agenda de audiéncias, despachos e a agenda do Procurador-Chefe Regional,

1V - supervisionar e controlar as atividades do Gabinete do Procurador-Chefe Regional;

'V - gerir os recursos alocados s atividades de apoio do Gabinete;

VI - elaborar os programas de viagem e de visitas do Procurador-Chefe Regional e promover os
meios para a sua execugéo;

VII - exercer outras atribuigdes determinadas pelo Procurador-Chefe Regional.

Art. 155 - Ao Secretério-Regional incumbe:

I - assessorar o Procurador-Chefe Regional na supervisio administrativa das unidades da
Procuradoria Regional da Repiiblica;

II - coordenar a agio das unidades que compSem a Procuradoria Regional da Repiblica
prol do seu inter-refaci com as demais unidades do Ministério Piblico Federal;

IIT - apresentar ao Procurador-Chefe Regional a programagio orgamentaria bem como a previsio
anual de despesas da Procuradoria Regional da Republica,

IV - aprovar o detathamento dos projetos a cargo da Secretaria Regional;

V - manter contato com dirigentes de unidades do Ministério Publico Federal, para efeito de
orientagdo;

VI - aprovar contratos, ajustes e celebrar convénios, na sua érea de atuagio;

VII - aprovar planos ¢ projetos de trabalho, definir alternativas, estratégias e metodologias gerais e
especificas para a viabilizagdo da programagiio estabelecida no ambito da Procuradoria Regional da
Repitblica;

VIII - zelar pefa observdncia das normas emanadas dos Sistemas de Planejamento, Orgamento e
Administragdo Financeira;

IX - observar o cumprimento das norma elaboradas para programagio de trabalho e
acompanh > da 0 pre da;

X - promover, em conjunto com os Coordenadores, a melhoria das condigdes ambientais,
racionalizagdo de processos operacionais e implantagio de estruturas administrativas.

Art 156 - Ao Chefe de Gabinete do Secretario-Regional incumbe assistir direta e imediatamente o
S ario-Regional em suas atividades.

VI - definir e consolidar as propostas de utilizagdo dos recursos ol arios alocados a
Secretaria de Informatica, conforme diretrizes estabelecidas pela Secretaria Geral do Ministério Publico
Federal;

VI - praticar todos os atos especificos da respectiva area de atribui¢do, conferidos pela legislagao
ao dirigente de Informatica, '

Art, 150 - Ao Secretario de Pessoal incumbe especificamente.

1- prover de recursos humanos as unidades do Ministério Publico Federal;

II - decidir sobre direitos, deveres e vantagens dos servidores administrativos;

III - conceder abono provisério e expedir titulos de inatividade aos aposentados;

IV - submeter ao Secretario-Geral, devidamente instruidos, os expedientes e processos sobre
assunto de pessoal sujeitos & decisio da referida autoridade ou do Procurador-Geral; .

V - assinar contratos e convénios na irea de capacitagdo de recursos humanos, observada a
legislagdo vigente;

VI - gerir os recursos orgamentdrios ¢ financeiros decorrentes das competéncias definidas para a
Secretaria de Pessoal;

VII - praticar todos os atos especificos da respectiva area de atribuigao, conferidos pela legislagio
ao dirigente de Pessoal.

Art. 151 - Ao Secretario de Administragdo incumbe especificamente:

I - autorizar compra de material, realizacio de obras, prestagiio de servigos e alienagdo de material,
observada a legislagdo vigente;

1I - propor 4 autoridade superior a permuta de material;

TII - aplicar multas em fornecedores, executores de obras ou prestadores de servigos, quando julgar
procedente, e propor a ag das demais penalidades previstas na legislagdo vigente;

Art. 157 - Aos Coordenadores, Chefes, Supervisores e Responsaveis incumbe.

1 - plangjar, coordenar, dirigir e supervisionar as atividades sob sua responsabilidade;

11 - zelar peia qualificagdo técnica dos servidores, orientando-os e treinando-us em servigo e
assegurar que os trabalhos sejam dos com eficiéncia, qualidade, e nos prazos requeridos;

III - assegurar e nivel de qualidade de di ao puiblico e partes
interessadas;

IV - zelar pela imagem da Instituigdo e de seus integrantes;

V - zelar pela ordem e manutengdo dos bens moveis e imoveis.

Art, 158 - Ao Diretor de Secretaria (PR/RJ e PR/SP) incumbe:

I - assessorar o Procurador-Chefe na supervisio administrativa das unidades da Procuradoria da
Repiblica no Estado;

I¥ - coordenar as agdes das unidades administrativas que compdem a Procuradoria da Republica no
Estado, pr do szu inter-relaci com as demais unidades do Ministério Publico Federal e em
especial com as unidades correspondentes das Procuradorias da Republica em Municipios da mesma
Jurisdigdo;

III - apresentar a0 Procurador-Chefe a programagdo orgamentaria, bem como a previsio anual de
despesas da Procuradoria da Republica no Estado;

IV - manter contato com dirigentes de unidades do Ministério Publico Federal, para efeito de
crientagdo;

V' - orientar e consolidar a elaboragfio de planos e projetos de trabalho, propondo alternativas,
estratégias e metodologias gerais e especificas para viabilizagdo da programacao estabelecida no dmbito da
Procuradoria da Reptiblica no Estado;
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VI - observar o cumprimento das normas -elaboradas de programagio de trabatho e de
pant da gdop da; i
VII - promover, em conjunto com os Coordenadores ¢ Chefes, a melhoria das condigdes
bientai ionalizagiio de processos operacionais e i 40 de estruturas administrativas,

SECAO I
DAS ATRIBUIGOES DOS ASSESSORES

Art. 159 - Aos Assessores de Membro do Ministério Piiblico compete:

I - desenvolver estudos e pesquisas, bem como elaborar pareceres sobre assuntos juridicos de
interesse do Membro do Ministério Piblico Federal;

II - acompanhar a tramitagZo de processos, de interesse do Membro do Ministério Piblico Federal,
alimentando sistemas de informagdes especificos e prestando esclarecimentos aos interessados;

oI - har a publicagio de Despachos e Acdrdios na Imprensa Oficial (Diario Oficial da
Unido e Diério da Justiga);
IV - manter contato nos Tribunais cbjetivando o di de i do Membro do

Ministério Pablico Federal;

V - organizar arquivo de pareceres de autoria do Membro do Ministério Piblico Federal, mantendo
intercimbio com os demais Gabinetes, visando a agilizagio dos trabathos;

VI - providenciar, junto s Bibliotecas dos Tribunais, cépias de documentos de interesse do
Membro do Ministério Piiblico Federal;

. VII - verificar a documentagio constante dos autos, distribuidos ao Gabinete do Membro do
Ministério Piblico Federal, providenciando sintese do ado, com vistas a facilitar a analise dos
mesmos pelo Membro do Ministério Publico Federal;

VIII - buscar aprimoramento dos métodos de registro ¢ arquivo dos trabelhos juridicos produzidos
pelo Membra do Ministério Piibljco Federal; .

TX - organizar 8 pauta de audiéncias do Membro do Ministério Piblico Federal levantando e
preparando o material 4rio a0 p dos jul;

X - exercer outras atribujgdes determinadas pelo Membro do Ministério Pablico Federal,

CAPITULO VIl
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 160 - Os casos omissos e as dvidas surgidas na aplicagio do presente Regimento Interno
serdo dirimidas pelo Procurador-Geral da Republica,

Art. 161 - Ficam revogadas as Portarias N° 752, de 09 de novembro de 1987, N° 172, de 31 de
margo de 1992, N° 221, de 09 de julho de 1997 e demais disposi¢des em contrério.

Art. 162 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicago, revogadas as disposigdes em
contrario.

GERALDO BRINDEIRO

(*) Nota: .
1 - O Projeto de Lei N° 2080/96, em tramitagéio no Congresso Nacional, cria as seguintes Procuradorias da
Republica em Municipios:

SP: Franca, Sento André, Sdo Bernardo do Campo, e Guarulhos

RJ: Volta Redonda, Nova Friburgo, e Petrdpolis

PR: Cascavel
2 - O Projeto de Lei N° 3385/97, em tramitagéio no Congresso Nacional, cria as seguintes Procuradorias da
Repiblica em Municipios: .

RI: Itaborai

MS: Dourados
3 - O Projeto de Lei N° 4.201/98, em tramitagdo no Congresso Nacional, cria as seguintes Procuradorias
da Repiiblica em Municipios:

RI:Resende, Itaperuna e Sio Pedro da Aldeia

PR:Campo Mour3o, Paranagui e Ponta Grossa

RS:Pelotas e Santa Cruz do Sul

SC:Lages e Tubardo

(0f. ne 338/98)

Entidades de Fiscalizacéo do
Exercicio das Profissées Liberais
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ELHO FEDERAL DE MEDICINA

ACORUEVS

CONS

RECURSO .EM PROCESSO ETICO-PROFISSIONAL - PROCESSO ETL{Cu-PROFISSIONAL
CEM N° 54/96 - ORIGEM: CONSELHO REGICNAL DE MEDICINA DO ESTADO DE
MINAS GERAIS (Processo n°® 387/94). Vistos, relatados e discutidos os
presentes autos, em que sdo partes as acima indicadas, ACORDAM os
Conselheiros membros da 2® Camara do Tribunal Superior de Etica Médica
do Conselho Federal de Medicina, por unanimidade de votos, em conhecer
e negar provimento ao recurso interposto pelo apelante, mantendo a
decisdo do Conselho de origem, que lbe aplicou a pena de "CENSURA
CONFIDENCIAL EM AVISO RESERVADO", prevista na letra "b", do artigo 22
da Lei 3.268/57, por infragdo aos artigos 4°, 19, 76 e-85 do Coédigo de
Etica Médica, descaracterizando infragdo aos artigos 2° e 17 do mesmo
dispositivo legal, nos termos do voto do Sr. Conselheiro Relator.
Brasilia, 16 de abril de 1998. (datu do julgamento) .

OSWALDO DE SOUZA PHILEMON XAVIER DE OLIVEIRA

Presidente Relator

RECURSO EM PROCESSO ETICO-PROFISSIONAL - PROCESSO ETICO-PROFISSIONAL
CFM N° 20/96 - ORIGEM: CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO MATO
GROSSO DO SUL (Processo n® 009/92). Vistos, relatados e discutidos os
presentes autos, em que sdo partes as acima indicadas, ACORDAM os
Conselheiros membros da 2° Camara do Tribunal Superior de Etica Médica
do Conselho Federal de Medicina, por unanimidade de votos, conhecer e
dar provimento ao recurso interposto pelo apelante, considerando o 1°
apelado culpado por infracdo aos artigos 2°, 4°, 29 e 57 do Cédigo de
Btica Médica, e, por maioria, considerar o 2° apelado culpado por
infracdo aos artigos 2°, 4°, 29 e 57 do Cédigo de Etica Médica,
reformando a decis@o do Conselho de origem, que absolveu os apelados,
para aplicar-lhes a pena contida na letra “b” do artigo 22 da Lei
3.268/57, “Censura Confidencial em Aviso Reservado”, nos termos do
voto do Sr. Conselheiro relator, com relag@c ao 2° apelado e do voto
vencedor do Conselheiro Silo Tadeu Silveira de Holanda Cavalcanti, com
relagdo ao 1° apelado. Brasilia, 16 de abril de 1998. (data do
julgamento) .

ANTONIO HENRIQUE PEDROSA NETO

Presidente
SILO TADEU SILVEIRA DE HCLANDA CAVALCANTI
Voto Vencedor

PHILEMON XAVIER DE OLIVEIRA
Relator

RECURSO EM PROCESSO KETICO-PROFISSIONAL - PROCESSO ETICO-PROFISSIONAL
CFM N° 115/96 - ORIGEM: CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DE sEo
PAULO (Processo n° 2.027-88/91). Vistos, relatados e discutidos os
presentes autos, em que s3o partes as acima indicadas, ACORDAM os
Conselheiros membros da 2* Camara do Tribunal Superior de Ktica Médica
do Conselho Federal de Medicina, por unanimidade de votos, em conhecer
€ negar provimento ao recurso interposto pelo apelante, mantendo a
decisdo do Conselho de origem, que lhe aplicou a pena de "SUSPENSAO DO
EXERCICIO PROFISSIONAL POR 30 DIAS”, prevista na letra "d", do artigo
22 da Lei 3.268/57, por infracdo aos artigos 4° 9°, 10 e 75 do Cédigo
de Etica Médica, nos termos do voto do Sr. Conselheiro Relator.
Brasilia, 16 de abril de 1998. (data do julgamento).

ANTONIO HENRIQUE PEDROSA NETO SILO TADEU SILVEIRA DE H.CAVALCANTI

Presidente Relator

(0f. ne 5/98)

Poder Judiciario

SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL
Secretaria
DESPACHOS

Ref. Processo n® 307377

Tendo em vista @ informagéo n.° 257, da Coordenadofia de Material e Patiménio (fls.
23). e para os efeltos do disposto no art. 26 da Lei n.° 8.666/93, declaro a inexigibilidade de licitagdo,
fundamentada no art. 25, |, da citada Lei, em favor da empresa PADRAO iX INFORMATICA SISTEMAS
ABERTOS LTDA.. no vailor total de R$ 32.900.00 {frinta e dois mil e novecentos reais), visando & aquisigio
de produtos BRS/SEARCH, com desenvolvimento de interface.

Brasilia, 4 de junho de 1998

MARIO GONCALVES DE MENEZES
Secretario de Administragdo e Financas

Ratifico a inexigibilidade de ilcitagéo acima, por atender aos requisitos legals em vigor.

Brasilia, 5 de junho de 1998
MARLENE FREITAS RODRIGUES ALVES
Diretora-Geral

(0f. no 268/98)

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL
4" Regifio
PORTARIA N© 184, DE 1© DE JUNHO DE 1998

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 4* REGIAO, no uso de suas atribuiges
legais e regimentais e, considerando o que consta nos autos do processo n° 98.50.00002-3, resolve: |~
ADOTAR, no mbito da Justica Federal de 1° e 2° Graus da 4* Regido, para fins do inciso I no artigo 15
da Lei n° 8 666/93, os Equipamentos RISC/IBM com Sistema Operacional AIX para Computadores Cen-
trais Corporativos; IT - DETERMINAR que as futuras compras da Administragdo, quanto ao item padro-
nizado, sejam regidas pelo principio a que se destina atender esta Portaria, III - A Administragio devera
rever os padres ora estabelecidos, face & evolugdo teenologica, sempre que se fizer conveniente e neces-
sério para o adequado atendimento do interesse publico e da prépria Administragdo; IV - Deste ato cabera
recurso administrativo, a ser encaminhado & autoridade superior deste Tribunal, no prazo de cinco dias
iteis a contar da data de sua publicagio na Imprensa Oficial; V - Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicagio

sluTza ELLEN GRACIE NORTHFLEET

(0f. n9 566/98)

I
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Art. 6° « As Camaras de Coordenagio € Revisdo sdo 6rgdos colegiados setoriais de coordenagdo,
de integragiio ¢ de revisio do exercicio profissional no Ministério Piblico Federal.

§ 1° - O Ministério Piblico Federal conta com as seguintes Camaras de Coordenagiio e Revisio,
instituidas pela Resolugio N° 06, de 16 de dezembro de 1993 ¢ alteradas pela Resolugdo N° 40, de 31 de
margo de 1998, do Conselho Superior do MPF;

1- Ordem Juridica:

a - 1* Cimara: matéria constitucional e infr: itucional;
b - 2* Cimara: matéria criminal e controle externo da atividade policial;

11 - Bens e Pessoas:

a - 3* Camara: idor e ordem econdmica;

b - 4* Cimara: meio ambiente e patrimbnio cultural;
¢ ~ 5* Camara: patriménio publico e social;

d - 6" Camara: comunidades indigenas & minorias;

§2°- As Camaras de Coordenagdo e Revisio poderdo funcionar isoladas ou reunidas, integrando o
Conselho Instituci cujas competéncias e funci > estdo definidos na Resolugdo N° 1 - C1, de 08
de maio de 1997, do préprio Conselho Institucional.

§ 3° - As Camaras de Coordenagdo e Revisdo terio Regimento Intemo proprio, elaborado e
aprovado pelo Conselho Superior do Ministério Pablico Federal.

Art, 7° - A Corregedoria do Ministério Pablico Federal, érgo fiscalizador das atividades funcionais
e da conduta dos Membros do Ministério Piblico, tem suas atribuigdes fixadas na Segdo V1, do Capitulo I,
Titulo IX da Lei Orgénica do Ministério Publico da Uniso.

SECAO II
DO GABINETE DO PROCURADOR-GERAL

Art. 8° - Ao Gabinete do Procurador-Geral da Republica compete-

I - prestar assisténcia ao Ps dor-Geral da Reptiblica, em sua rep ¢do politica e social;

I - incumbir-se do preparo dos expedientes pessoais do Procurador-Geral da Republica;

I - organizar a agenda de audiéncias, o arquivo pessoal e as viagens do Procurador-Geral da
Repiiblica, bem como exercer encargos especificos que the sejam determinados; )

IV - gerir os recursos necessarios s atividades das unidades i do Gabinete, bem como is
das Assessorias Especial, de C i > Social e de Articulagiio Parlamentar;

V - analisar, selecionar e manter sob seu controle o expeditnte recebido ou expedido;

" VI - estudar e remeter s unidades competentes, se for o caso, os assuntos encaminhados ao

Prociirador-Geral da Republica;
VII - acompanhar, junto ds diferentes unidades do Ministério Pablico Federal ¢ a outros érgdos e
entidades governamentais e particulares, os dei do Procurador-Geral da Republica;

VI - acompanhar o cumprimento das decisSes emanadas do Procurador-Geral da Repiiblica.

SECAO I
DAS ASSESSORIAS
Art, 9° - A Assessoria Especial compete:

I-d lver estudos ¢ pesqy de do P dor-Geral da Repubii
11 - exercer outras atribuig3es determinadas pelo Procurador-Geral da Repliblica.

Art. 10 - A Assessoria de Comunicagio Social compete:
1 - elaborar e sut 20 Prc dor-Geral da Repiiblica, a proposta de Politica de Comunicagdo
Social do Ministério Publico Federal;
II - elaborar planos ¢ projetos de comunicagdo social observadas as diretrizes estabelecidas pela
especifica, sub do-os & apreciagio do P: dor-Geral da Republi
III - participar dos estudos e tarefas referentes as viagens aos Estados e ao exterior, visitas a
érglos publicos e entidades privadas, efetuadas pelo P dor-Geral da Repuiblica;

IV - coordenar, programar e supervisionar a execugdo das atividades de divulgagdo e relagses
publicas do Ministério Publico Federal;
V- izar & recepeio de
promovidas pelo Ministério Piblico Federal;

VI - elaborar e divulgar, através da imprensa, notas oficiais ¢ outras matérias de interesse do
Ministério Publico Federal;

VII - elaborar simula das noticias diarias, de interesse do Ministério Pablico Federal, organizando
racionalmente & distribuigdo de copias;

VI - orientar as unidades do Ministério Piblico Federal na divulgagio de matérias jornalisticas;

IX - divulgar, periodicamente, as atividades do Ministério Piblico Federal;

X - orieatar e coordenar os contatos diretos com a imprensa;

XI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Procurador-Geral da Republica.

leoscl:

preparar & expedir convites para cerimdnias e festividades

Art. 11 - A Assessoria de Articulag3o Parlamentar compete:
) I - coordenar e supervisionar o acompanhamento e a anlise de matéria legislativa de interesse do
Ministério Pablico Federal em tramitagdo no Congresso Nacional;

II - prestar assi aos parl visando o i o per de informagdes e

bsid 10s a uma agdo coc da entre o Ministério Piblico Federal e o Congresso Nacional,
nas dreas de atuagio do Ministério Piblico Federal;

1T - acompanhar as atividades das Comi relacionadas as reas de atuagdo do Ministério

Piblico Federal;

1V - coordenar e supervisionar o I das atividades das ComissSes Parlamentares de
Inquérito;

V - elaborar as respostas aos requerimentos de informagdes provenientes do Congresso Nacional;

VI - preparar histdricos e resumos de matérias legislativas para posici do Procurador-
Geral da Reptiblica em seus pr i e agdes;

VI - analisar os pronunciamentos ou debates dos parfamentares, bem como elaborar resumos, para
heci do P dor-Geral da Repiblica;
VI - articular-se com a Assessoria de Comunicagdo Social para a divulgago, junto as demais
unidades, de matéria legislativa de interesse do Ministério Publico Federal;
IX - desempenhar outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo Procurador-Geral da Repiblica,

SECAO IV
DOS GABINETES DOS SUBPROCURADORES-GERAIS

Art. 12 - Aos Gabinetes dos Subprocuradores-Gerais da Repuiblica compete:

1 - prestar assisténcia direta e imediata ao respectivo Subprocurador-Geral da Republica;

10 - providenciar a execugdo de trabalhos de apoio necessirios ao desempenho das fungdes de
Subprocurador-Geral da Reptiblica;

III - desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Subprocurador-Geral da
Republica.

CAPITULO IV

DAS PROCURADORIAS REGIONAIS DA REPUBLICA

Art. 13 - As Procuradorias Regionais da Repiiblica com sede na 1° Regido - Brasilia, 2° Regido -
Rio de Janeiro, 3* Regidio - Sdo Paulo, 4* Regido - Porto Alegre, ¢ 5° Regido - Recife, compete, em
articulagio com os demais 6rgdos do Ministério Publico Federal, desempenhar as atribuigdes a elas
cometidas perante os Tribunais Regionais Federais.

Art. 14 - As Procuradorias Regionais da Repitblica classificam-se em dois grupos, estruturados em
fungdo do niimero de Juizes que compdem cada Tribunal Regional Federal:

I-1° grupo:

a-P doria Regional da Reptiblica da 1° Regido (sede: Brasilia);

b - Procuradoria Regional da Reptiblica da 3* Regido (sede: Sdo Paulo);
1T - 2° grupo:

a - Procuradoria Regional da Repiblica da 2* Regifo (sede: Rio de Janeiro);
b - Procuradoria Regional da Republica da 4* Regifio (sede: Porto Alegre);
¢ - Procuradoria Regional da Republica da 5° Regido (sede: Recife).

SECAOI
DA ESTRUTURA. DAS PROCURADORIAS REGIONAIS DA REPUBLICA

Art. 15 - Integram a estrutura das Procuradorias Regionais da Republica:
I - Procuradorias Regionais da Republica da 1* Regido (Brasilia) e da 3* Regido (Sdo Paulo),
classificadas no 1° grupo:
. a - Procurador-Chefe Regional;
b - Gabinete do Procurador-Chefe Regional;
¢ - Procurador Regional Eleitoral;
d - Gabinete dos Procuradores Regionais;
e - Secretaria Regional:
I - Gabinete do Secretdrio-Regional;
II - Coordenadoria de Controle Processual:
a - Divisdo de Registro e Informag¢es Processuais;
b - Divisio de Exame e Classificago;
¢ - Divisao de Apoio e Acompanhamento Processual;
I - Coordenadoria de Documentagdo ¢ Informética:
a - Divisio de Informatica;
b - Divisio de Documentagio e Biblioteca;
1V - Coordenadoria de Administraggo:
a - Divisdo de ¢do Or iria e Fi
b - Divisdo de Pessoal;
¢ - Divisdo de Apoio Administrativo;
11 - Procuradorias Regionais da Reptblica da 2° Regifio (Rio de Janeiro), da 4* Regido (Porto
Alegre) e da 5 Regido (Recife), classificadas no 2° grupo:
a - Procurador-Chefe Regional;
b - Gabinete do Procurador-Chefe Regional;
¢ - Procurador Regional Eleitoral;
d - Gabinete dos Procuradores Regionais;
e - Secretaria Regional:
I - Gabinete do Secretario-Regional;
1I - Coordenadoria de Controle Processual:
a - Divisdo de Registro, Distribuigio e Informagdes Processuais;
b - Divisdo de Exame e Classificagdo;
¢ - Divisdo de Apoio e Acompanhamento Processual;
III - Divisio de Informatica;
1V - Divisdo de Documentagio e Biblioteca;
V - Coordenadoria de Administraggo:
a - Divisdo de ¢do Org aria e Fi
b - Divisdo de Pessoal;
¢ - Divisdo de Aprio Administrativo.

SEGAO II

DA COMPETENCIA DAS UNIDADES DAS PROCURADORIAS REGIONAIS DA REPUBLICA

SUBSEGAO 1

Do Gabinete do Procurador-Chefe

Art. 16 - Ao Gabinete do Procurador-Chefe Regional compete:

1 - prestar assisténcia ao Procurador-Chefe Regional em sua representacio-politica e social;

1I - incumbir-se do preparo dos expedientes do Procurador-Chefe Regional,

III - organizar a pauta de audiéncia e manter atualizado o arquivo contendo expedientes do
Procurador-Chefe Regional;

IV - promover estudos e pesquisas de interesse do Procurador-Chefe Regional, bem como exercer
encargos especificos que lhe sejam atribuidos.
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SUBSEGAO II
Da Secretaria Regional

Art. 17 - Ao Gabinete do Secretario Regional compete assistir o titular em suas relagdes com o
ambiente externo e interno, bem como prestar apoio administrativo & pessoal a0 mesmo.

Art. 18 - A Coordenadoria de Controle Processual compete supervisionar as atividades de apoio
judiciario relativas ao acompanhamento interno e externo nos processos judiciais de qualquer natureza, de
competéncia da Procuradoria Regional da Repiiblica, bem como proporcionar apoio técnico-juridico e
administrativo-judiciario aos Procuradores lotados nas Procuradorias Regionais.

Art. 19 - A Divisdo de Registro, Distribuiggo e Informagdes Processuais compete:

I - receber e cadastrar os processos oriundos dos Tribunais Regionais Federais,

II - proceder a distribuigio dos processos;

111 - acompanhar as fases do andamento dos processos, observados os prazos legais;

IV - devolver os autos recebidos dos Procuradores & Justiga Federal;

V - executar as atividades referentes 2 & prestagio de informagdes processuais as partes interessadas,
bem como as atividades de operagio dos dep de dados afetos & drea.

Art. 20 - A Divisdo de Exame e Classificagio compete:

1 - receber os processos ja cadastrados, separando-0s por espécie e identificando a matéria,

11 - realizar triagem dos autos por fase processual e providéncia judicial a ser executada;

111 - conferir as pegas que instruem o Precatorio;

1V - conferir os cilculos dos Precatdrios e elaborar pareceres;

V - identificar os processos aos quais cabe a elaboragao de Parecer-Padrio;

VI - supervisionar e executar os servigos de anilise e classificagio dos feitos encaminhados &
Procuradoria Regional da Republica, bem como as pesquisas dos pracessos de interesse da Instituigdo a
serem requisitados;

VII - distribuir os processos classificados, com documentos adicionais pertinentes;

VIII - buscar aprimoramento da classificagdo dos processos com vistas a facilitar a analise dos
mesmos pelos Procuradores;

IX - providenciar os documentos que devam ser juntados s manifestagdes dos Procuradores nos
autos.

Art. 21 A Divistio de Apoio e Acompanhamento Processual compete:
I- p de i da Unido, junto ao Tribunal Regional Federal;
I - atender aos Procuradores, quanto ao levantamento e preparo do material necessario ao

acomp > dos ju

T - acompanhar os feitos judiciais em tramitagdo nas Procuradorias nos Estados e no Distrito
Federal em articulagio com as Coordenadorias Juridicas;

1V - acompanhar diariamente a publicagio de Despachos e Acérddos publlcados no Diario da
Justica;

V - orientar e supervisionar os servigos dos Assessores, dos Auxiliares de Plenério e pessoal de
apoio;

VI - requisitar Notas Taquigraficas de processos julgados nos Tribunais para. atender aos
Procuradores;

V11 - elaborar calendério das Se¢des de Julgamento dos Tnbunals com a inclusdo dos nomes dos
Procuradores que terdo assento no respectivo Tribunal;

Art. 24 - A Coordenadoria de Administragiio compete coordenar, orientar e controlar as stividades
relacionadas a pessoal, servigos gerais e patrimdnio, planejamento, orgamento e finangas, observadas as
diretrizes ¢ orientagdes técnicas emanadas das Secretarias do Ministério Publico Federal, nas respectivas
areas de competéncia.

Art. 25 - A Divisio de Pessoal compete coordenar e executar as atividades relacionadas &
Administragdo de Pessoal e Desenvolvimento de Recursos Humanos:

1 - organizar e manter atualizado o cadastro qualitativo e quantitativo dos servidores da
Procuradoria Regional da Reptiblica;

II - registrar e controlar a freqiiéncia dos servidores da Procuradoria Regional ou por esta
requisitados;

111 - emitir declaragBes e prestar informagdes sobre dados funcionais e financeiros dos servidores
da Procuradoria Regional da Reptblica;

IV - coordenar, orientar e controlar a execugdo de atividades de recrutamento, selegio e
treinamento dos servidores lotados na Procuradoria Regional da Republica.

Art. 26 - A Divisdo de Apoio Administrativo comp d acc har, fiscalizar e avaliar a
execugdo das atividades referentes a admlmstraqao de material, obras e servigos, comunicagdes,
transportes e atividades auxiliares:

1 - promover as aquisigdes e contratagSes de obras e servigos;

1I - receber, conferir e atestar o recebimento dos materiais adquiridos,

11 - registrar e cadastrar os bens méveis e imoveis de responsabilidade da Procuradoria;

1V - fornecer os materiais regularmente requisitados;

V - controlar'a carga e a movimentag3o de bens moveis;

VI - elaborar o inventario patrimonial dos bens méveis e imoveis sob responsabilidade da
Procuradoria;

VII - receber, conferir, distribuir internamente e expedir 0s processos e correspondéncia oficial,
mantendo registros adequados;

VIII - receber, guardar e zelar pela seguranca dos processos e documentos encaminhados para
arquivamento;

IX - receber e transmitir mensagens, zelando pelo sigilo;

X - promover, controlar e executar as atividades relativas 4 portaria, vigilancia, zeladoria,
conservaqao e manutengao do material e dos edxf icios ocupados pela Procuradoria;

XI- periodi quip s e dispositivos de seguranga e promover as medidas
necessaria-a sua mstalaqio manutengio e reparo;

XII - organizar e controlar os servigos de transporte.

Art. 27 - A Divisio de Execugdo Org ia e Fi ira pete planejar e executar as
atividades relacionadas & movimentagdo e 4 utitizagio dos recursos orgamentarios e financeiros:

1 - emitir e exercer o controle de empenhos e provisdes autorizadas pelo Crdenador de Despesas,
bem como processar as respectivas anulagdes;

11 - proceder 4 apuragdo e manter posigdo atualizada dos saldos orgamentérios;

1II - proceder & apuragdo das despesas para inscrigio em “Restos a Pagar™;

1V - instruir processos relativos as Despesas de Exercicios Anteriores;

V- fornecer & unidade competente as inforinagSes necessirias 4 elaboragio da Proposta
Orgamentéria e de Créditos Adicionais necessarios;

VI - emitir documentos pertinentes ao p > de desp or arias r
Pagar inscritos;

VII - receber e devolver caugdes dadas como garantia de contratos de prestagdo de servigos ou de

q

¢ Restos a

VIII - controlar o recebimento das Intimagoes e CitagSes com de posterior requisi¢ao
IX - controlar a freqiiéncia das Secretérias bem como elaborar escala de férias dos servidores da
area.

Art. 22 - A Coordenadoria de Dx y e Informitica das Procuradorias Regionais da
Repitblica na 1 e 3* RegiGes (1° grupo) compete, observadas as diretrizes e orientagdes técnicas da
Secretaria de Informatica e da Coordenadoria de Documentagdo e Biblioteca do Ministério Publico
Federal:

1 - coordenar e executar as agdes de suporte as atividades da Procuradoria Regional, através da
pesquisa, catalogagdo, classificagdo, registro e divulgagio de textos juridicos;

II - coordenar ¢ executar as atividades de suporte nas dreas de organizagdo e sistemas da

Procuradoria Regional.

Art, 23-A - A Divisdo de D¢ ¢o ¢ Biblioteca p

1 - realizar pesquisas bibliograficas para dar suporte s atividades dos Procuradores;

1I - promover a implantagio de sistema de catalogagdo e classificagio que permita pronta
identificagiio e localizagdio de livros, peribdicos, relatdrios, pareceres € outros tipos de documentos de
interesse;

III - manter permanente entrosamento com as Bibliotecas da Procuradoria Geral da Replblica, das
Procuradorias Regionais da Repiblica, das Procuradorias da Repiblica nos Estados, ¢ entidades similares,
com vistas ao intercdmbio de publicagSes e ao aprimoramento dos servigos;

IV - instruir, controlar, encaminhar processos de compra, intercimbio, doa¢do de livros,
periddicos, relatérios e outros tipos de documentos;

V - manter registros e arquivos sistematizados dos trabalhos juridicos e/ou pareceres produzidos
pelos Procuradores lotados na Regional;

VI - promover a divulgagio, interna e externa, das publicagdes editadas pela Procuradoria Geral da
Repliblica, bem como de documentos juridicos e trabalhos técnicos relacionados com a drea de atuagdo do
Ministério Piblico Federal;

VII - coordenar ¢ executar as agdes de suporte as atividades da Procuradoria, através da pesquisa,
classificagdo, registro e divulgagdo de textos juridicos.

Art. 23-B - A Divisio de Infor:natica compete:

1 - analisar, racionalizar, implantar e avaliar estruturas, métodos, procedimentos e rotinas;

11 - racionalizar formularios e impressos;*

11T - desenvolver e implantar sistemas de informagGes e de controle, de conformidade com os
planos e programagdo para a drea;

IV - coordenar as atividades de treil
correlatas;

V - orientar a execugiio das atividades de preparo, digitagdo ¢ operagdo dos equipamentos de
processamento de dados;

V1 - supervisionar o uso e condigdes dos equi s de pr > de dados,

VII - executar as atividades de suporte na Procuradoria Regional.

> de dados e em atividades

) em Pt

3o de obras;
VIII - efetuar e controlar o pagamento de todas as despesas no dmbito da Procuradoria Regional
da Republlca e manter o registro dos respectivos processos e documentos contabeis que devam ser
hados ao 6rgdo comp de acordo com os prazos ¢ legislagdo em vigor;
IX - realizar a conciliagdo bancaria mensal;
X - registrar e controlar suprimentos de fundos.

CAPITULO V

DAS PROCURADORIAS DA REPUBLICA NOS ESTADOS, NO DISTRITO FEDERAL E EM
MUNICIPIOS
Art, 28 - As Procuradorias da Republica nos Estados e no Distrito Federal compete, em articulagao
com os 6rgdos integrantes da estrutura basica do Ministério Publico Federal desempenbhar as atribuigdes a
elas cometidas perante os Juizos e Tribunais Estaduais.

Art. 29 - Por seu porte e pela estatistica processual, as Procuradorias da Repiblica nos Estados e
no Distrito Federal estdo classificadas em cinco grupos:

1- 1° grupo - Procuradorias da Repiblica nos Estados do Rio de Janeiro & S&o Paulo;

II - 2° grupo - Procuradorias da Republica nos Estados da Bahia, Cearé, Distrito Federal, Goias,
Minas Gerais, Parané, Pernambuco, Rio Grande do Sul e Santa Catarina;

IH - 3° grupo - Procuradorias da Repblica nos Estados do Acre, Alagoas, Amazonas, Espirito
Santo, Maranho, Mato Grosso, Mato Grosso do Sul, Para, Paraiba, Piaui, Rio Grande do Norte,
Rondbnia e Sergipe;

1V - 4° grupo - Procuradoria da Repiiblica no Estado de Tocantins;

V - 5° grupo - Procuradorias da Reptblica nos Estados de Amapé e Roraima.

Art. 30 -As Procuradorias da Republica em Municipios compete, através das suas unidades
subordinadas, em articulagio com os érgios integrantes da estrutura da Procuradoria da Repiiblica no
Estado, as atribuigdes a elas cometidas perante os Juizos e Tribunais Estaduais.

Ast, 31 - As Procuradorias da Republica em Municipios sdo classificadas em trés grupos, tendo
como referéncia o niimero de varas da Justiga Federal junto a qual atuam:
1- 1° grupo - atuagdo junto a quatro ou mais varas;
11 - 2° grupo - atuagho junto a duas ou trés varas,
111 - 3° grupo - atuagdo junto a uma vara.
SECAOT

DA ESTRUTURA DAS PROCURADORIAS DA REPUBLICA NOS ESTADOS E NO DISTRITO
FEDERAL (*)

Art. 32 - Integram a estrutura das Procuradorias da Repiblica no Estado do Rio de Janeiro
(PR/RJ) e no Estado de Sdo Paulo (PR/SP), classificadas no 1° grupo:
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I - Procurador-Chefe;
II - Procurador Regional dos Direitos do Cidadio;
I - Procuradores da Republica;
IV - Procuradorias da Repiblica em Municipios:
a - no Estado do Rio de Janeiro:
I-Pr doria da Reptiblica no Municipio de Campos;
1I - Procuradoria da Reptiblica no Municipio de Niterdi;
b - no Estado de S@o Paulo:
I-Pr doria da Republica no M pio de Aragatuba;
11 - Procuradoria da Republica no Municipio de Bauru;
III - Procuradoria da Repiblica no Municipio de Campi
IV - Procuradoria da Repiblica no Municipio de Marilia;
V - Procuradoria da Republica no Municipio de Piracicaba;
* VI - Procuradoria da Repiblica no Municipio de Presit Prudente;
VII - Procuradoria da Repiiblica no Municipio de Ribeirdo Preto;
VIII - Procuradoria da Repuiblica no Municipio de Santos;
IX - Procuradoria da Repiiblica no Municipio de S@o José dos Campos;
X - Procuradoria da Reptblica no Municipio de Sao José do Rio Preto;
X1 - Procuradoria da Repliblica no Municipio de Sorocaba;
V - Gabinete do Procurador-Chefe;
VI - Gabinetes dos Procuradores da Republica;
VII - Secretaria Estadual: .
" a- Coordenadoria Juridica:
1 - Divis#o de Registro ¢ Acompanhamento de Feitos Civeis;
1I - Divis3o de Registro e Acompanhamento de Feitos Criminais;
b - Coordenadoria de Documentagdo ¢ Informagdo Juridica:
I - Divisio de Documentagdo e Informagdo;
1I - Biblioteca;
¢ - Coordenadoria de Administracd
I - Diviso de Servigos Gerais:
a - Se¢do de Material e Patrimdnio;
b - Segdo de Comunica¢des Administiativas;
¢ - Secdo de Atividades Auxiliares;
II - Divisdo de Pessoal;
III - Segdio de E:

Org aria e Fi

Paragrafo tnico - Os Procuradores Regionais Eleitorais dos Estados do Rio de Janeiro e S3o Paulo
integram a estrutura das Procuradorias Regionais da Republica com sede nesses Estados.

Art. 33 - Compdem a estrutura das Procuradorias da Repiiblica nos Estados da Bahia (PR/BA), -

Ceara (PNCS), Goias (PR/GO), Minas Gerais (PR/MG), Parand (PR/PR) , Pernambuco {(PR/PE), Rio
Grande do Sul (PR/RS), Santa Catarina (PR/SC) e Distrito Federal (PR/DF), classificadas no 2° grupo:

I - Procurador-Chefe;

10 - Procurador Regional dos Direitos do Cidaddo;

I - Procurador Regional Eleitoral;

IV - Procuradores da Repiiblica;

V - Procuradorias da Reptiblica em Municipios:

a - no Estado da Bahia:

1-P doria da Repuiblica no Municipio de Ithéus;
b - no Estado de Minas Gerais: .
I-Pr doria da Republica no Municipic de Juiz de Fora;

II- P doria da Repliblica no Municipio de Uberaba;
101 - Procuradoria da Repuiblica no Municipio de Uberlandia;
¢ - no Estado do Parana:

I - Procuradoria da Repiiblica no Municipio de Foz do Iguagu;
II - Procuradoria da Repiiblica no Municipio de G
II - Procuradoria da Repiblica no Municipio de Londrina;
1V - Procuradoria da Repiblica no Municipio de Maringg;
. V - Procuradoria da Replblica no Municipio de Umuarama;
d - no Estado de Pernambuco;
1 - Procuradoria da Repiiblica no Municipio de Petrolina;
¢ - no Estado do Rio Grande do Sul:
I - Procuradoria da Reptiblica no Municipio de Bagé;
II'- Procuradoria da Reptblica no Municipio de Caxias do Sul;
II - Procuradoria da Republica no Municipio de Novo Hamburgo;
IV - Procuradoria da Repiiblica no Municipio de Passo Fundo;
V - Procuradoria da Repablica no Municipio de Rio Grande;
VI - Procuradoria da Repitblica no Municipio de Santa Maria;
VII - Procuradoria da Repiblica no Municipio de Santana do Livramento;
VIII - Procuradoria da Repiiblica no Municipio de Santo Angelo;
IX - Procuradoria da Repitblica no Municipio de Uruguaiana;
f- no Estado de Santa Catarina;
1 - Procuradoria da Repitblica no Municipio de Blumenau;
II - Procuradoria da Repiblica no Municipio de Chapecs;
IIT - Procuradoria da Repiiblica no Municipio de Cricitima;
IV - Procuradoria da Republica no Municipio de Joagaba;
V - Procuradoria da Repiiblica no Municipio de Joinville;
VI - Gabinete do Procurador-Chefe;
VII - Gabinetes dos Procuradores da Republica;
VIII - Coordenadoria Juridica:
a - Divisdo de Registro e Acompanhamento de Feitos Civeis e Criminais;
IX - Coordenadoria de D 40 e Informagdo Juridica:
a - Divisdo de Documentag@o e Informagao;
b - Biblioteca;
X - Coordenadoria de Administragio:
a - Segdo de Material e Patrimanio;
b - Segdo de Comunicagdes Administrativas;
¢ - Segdo de Atividades Auxiliares;
d - Segdo de Pessoal;
¢-Segdo de E 30 O aria e Fi ira,

Paragrafo Unico - Os Procuradores Regionais Eleitorais dos Estados de Pernambuco, do Rio
Grande do Sul e do Distrito Federal integram a estrutura das Procuradorias Regionais da Republica com
sede nesses Estados,

Art. 34 - Integram a estrutura das Procuradorias da Repiblica nos Estados do Acre (PR/AC),
Alagoas (PR/AL), Amazonas (PR/AM), Espirito Santo (PR/ES), Maranhio (PR/MA), Mato Grosso
(PR/MT), Mato Grosso do Sul (PR/MS), Pard (PR/PA), Paraiba (PR/PB), Piaui (PR/PT), Rio Grande do
Norte (PR/RN), Rondénia (PR/RO) e Sergipe (PR/SE), classificadas no 3° grupo:

I - Procurador-Chefe;

II - Procurador Regional dos Direitos do Cidadio;

III - Procurador Regional Eleitoral;

1V - Procuradores da Repuiblica;

V - Procuradorias da Repuiblica em Municipios:

a - no Estado do Maranhdo:
T-Procuradoria da Repiiblica no Municipio de Imperatriz;
b - no Estado do Para:
. I- Procuradoria da Repblica no Municipio de Maraba;
- Pro doria da Repliblica no Municipio de Santarém;
¢ - no Estado da Paraiba:
I- Procuradoria da Republica no Municipio de Campina Grande;

VI - Gabinete do Procurador-Chefe;

VII - Gabinetes dos Procuradores da Republica;

VIII - Coordenadoria Juridica:

a - Segdo de Registro ¢ Acompanhamento Processual;

IX - Coordenadoria de D ¢do & Informagao Juridica;

X - Coordenadoria de Administragdo:

a - Segdo de Material e Patrimdnio;

b - SegZo de Apoio Administrativo;

¢ - Segdo de Pessoal;

d - Segio de E ¢do O aria e Fi

Paragrafo énico - A Procuradoria da Reptiblica no Estado de Tocantins (PR/TO) forma o 4° grupo,
com estrutura semethante ao 3° grupo, exceto por:
I - a Segdo de Registro e Acompanhamento Processual da Coordenadoria Juridica (vui, a)
substitui-se por:
a - Segiio de Registro e Acompanhamento dos Feitos Civeis;
b - Sego de Registro e Acompanhamento dos Feitos Criminais;
II - Procuradoria da Repiiblica em Municipi
a - no Estado de Tocantins: .
I - Procuradoria da Republica no Municipio de Araguaina, .

Art. 35 - Integram a estrutura das Procuradorias da Repiblica nos Estados de Amapi (PR/AP) e
Roraima (PR/RR), classificadas no 5° grupo:

1- Procurador-Chefe;

1I - Procurador Regional dos Direitos do Cidaddo;

III - Procurador Regional Eleitoral;

IV - Procuradores da Repablica;

V - Gabinete do Procurador-Chefe;

VI - Gabi dos P dores da Repiibli

VII - Coordenadoria de D ¢3o ¢ Controle P 1
VIII - Coordenadoria de Administragdo.
SECAO II

DA COMPETENCIA DAS UNIDADES DAS PROCURADORIAS DA REPUBLICA
NOS ESTADOS E NO DISTRITO FEDERAL

" P T

Art. 36 - No exercicio de suas p as sdo orientad
tecnicamente pelos érgdos correspondentes da Secretaria Geral do Ministério Piblico Federal,

SUBSEGAOQ I
Das Procuradorias da Reptiblica nos Estados do Rio de Janeiro e Sio Paulo (1° grupo)

Art. 37 - Ao Gabinete do Procurador-Chefe compete:

1 - prestar assisténcia ao Procurador-Chefe, em sua representagio politica e social;

II - incumbir-se do preparo dos expedientes do Procurador-Chefé;

HI - organizar a pauta de audiéncia e manter atualizado o arquivo contendo expedientes do
Procurador-Chefe;

IV - promover estudos e pesquisas de interesse do Procurador-Chefe, bem como exercer encargos
especificos que lhe sejam determinados.

Art, 38 - A Secretaria Estadual compete:

I - assessorar o Procurador-Chefe na supervisdo administrativa das unidades da Procuradoria da
Repuiblica no Estado;

11+ coordenar as agdes das unidades administrativas que compdem a Procuradoria da Repiiblica no
Estado, promovendo seu inter-relacionamento com as demais unidades do Ministério Pblico Federal e em
especial com as unidades correspondentes das Procuradorias da Repiblica em Municipios da mesma
Jurisdigic;

III - apresentar ao Procurador-Chefe a programago orgamentaria, bem como a previsdo anual de
despesas da Procuradoria da Reptiblica no Estado;

IV - manter contato com dirigentes de unidades do Ministério Piblico Federal, para efeito de
orientagdo;

V - orientar e consolidar a elaboragio de planos e projetos de trabalho, propondo alternativas,
estratégias e metodologias gerais e especificas para viabilizagdo da programagao estabelecida no ambito da
Procuradoria da Republica no Estado;

VI - observar o cumprimento das normas elaboradas de programagdo de trabalho e de
acompanhamento da execugdo programada;

VIL - promover, em conjunto com os Coordenadores ¢ Chefes, a melhoria das condigdes

bi racionalizagdo de processos ¢ is e implantagdo de estruturas administrativas.
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Art. 39 - A Coordenadoria Juridica compete supervisionar as ativicades de apoio judiciario
relativas ao acompanhamento interno ¢ externo dos processos judiciais de qualquer natureza de
competéncia do Ministério Pdblico Federal, bem como proporcionar apoio técnico-juridico e
administrativo-judiciario aos Procuradores lotados no Estado.

Art, 40 - A Divisdo de Registro e Acompanhamento de Feitos Civeis compete

1- receber e registrar os autos enviados pela Secretaria das Varas, ou Cartérios, e distribui-los aos
Procuradores;

I - organizar e controlar as entradas e saidas de autos, registrando as medidas adotadas;

1IT - encaminhar a Justiga Federal os autos ¢ petigSes recebidos dos Procuradores;

IV - manter contato com as Secretarias ou Cartorios das Varas sobre o andamento das agdes;

V - realizar triagem dos autos por fase processual e provi jUdlClal aser d

VI - acompanhar, no Diario da Justiga, a pubiicago de intimag3es € citagdes de mteresse da Unigo.

Art. 41 - A Divisio de Registro e Acompanhamento de Feitos Criminais Compete

1- receber, registrar e classificar os autos de inquéritos e processos-crimes enviados pela Secretaria
das Varas ou Cartérios das Comarcas Estaduais, e distribui-los aos Procuradores;

II - organizar e controlar a entrada e a saida de autos de inquéritos, processos e requisigdes de
inquéritos, registrando as medidas adotadas;

IO - encaminhar, & Justiga Federal, os autos,
Procuradores, realizando os respectivos registros;

1V - exercer o controle externo da atividade policial;

V - encaminhar, aos 6rgdos da Policia Judiciaria Federal ou Estadual, as requisigSes de abertura de
inquérito feitas pelos Procuradores;

VI - manter contato com as Secretarias ou Cartorios das Varas sobre o andamento e ajuizamento
das agdes;

VII - manter arquivo de comunicagSes de prisio em flagrante, informando ao Procurador,
diariamente, os inquéritos com réu preso, que, nao concluidos no prazo legal, nio tenha a autoridade
solicitado prorrogagdo.

1 = hid
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Art. 42 - A Coord ia de Doct ¢io e Informagdo Juridica compete, cbservadas as
diretrizes ¢ orientagdes técnicas da Secretaria de Informatica e da Coorderiadoria de Documentagio e
Biblioteca:

I - coordenar e executar as agdes de suporte &s atividades da Procuradoria, através da pesquisa,
catalogagdo, classificagdo, registro e divulgagdo de textos juridicos;

I - coordenar e executar as atividades de suporte nas dreas de organizagio e sistemas da
Procuradoria.

Art, 43 - A Divisdo de Documentagdo e Informagdo compete:

I - analisar, racionalizar, 1mpIantar ¢ avaliar estruturas, métodos, procedlmemos e rotinas;

o- racmnahzar formulanos e lmpressos,

- Iver € impl de informagd
planos € programagdo para a 4rea de informética;

IV - coordenar as atividade de ) em Prc de dados em atividades correlatas;

V - manter registros e arquivos sistematizados dos trabalhos juridicos e/ou pareceres produzidos
pelos Procuradores lotados no Estado;

VI - promover a divulgagdo, interna e externa, das publicagdes editadas pela Procuradoria Geral da
Repiiblica, bem como de documentos juridicos e trabalhos técnicos relacionados com a drea de atuagio do
Ministério Pablico Federal.

e de controle, de conformidade com os

Art. 44 - A Biblioteca compete:

I - realizar pesquisas bibliogréficas para dar suporte s atividades dos Procuradores,

I - promover a implantagio de sistema de catalogagiio e classificagio que permita pronta
identificagfio ¢ localizagdo de livros, periddicos, relatérios, pareceres e outros tipos de documentos de
interesse;

III - manter permanente entrosamento com as Bibliotecas da Procuradoria Geral da Republica, das
Procuradorias nos Estados, das Procuradorias Regionais ¢ com entidades similares, com vistas ao
intercambio de publicagSes e ao aprimoramento dos servigos;

IV - instruir, controlar, encaminhar processos de compra, intercimbio, doagio de livros,
periodicos, relatdrios e outros tipos de documentos.

Art. 45 - A Coordenadoria de Administragdo compete coordenar, orientar € controlar as atividades
relacionadas a pessoal, servigos gerais e patriménio, planejamento, orgamento e finangas, observadas as
diretrizes e orientagdes técnicas emanadas das Secretarias do Ministério Publico Federal, nas respectivas
areas de competéncia.

Art, 46 - A Divisio de Pessoal compete coordenar e executar as atividades relacionadas a
Administragio de Pessoal e Desenvolvimento de Recursos Humanos.

Art. 47 - A Divisdo de Servigos Gerais compete coordenar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a
execugdo das atividades referentes 4 administragio de material, obras e servigos, comunicagdes,
transportes e atividades auxiliares.

Art, 48 - A Segdo de Material e Patrimdnio compete:

I - promover as aquisigdes e contratagdes de obras e servigos;

II - receber, conferir e atestar o recebimento dos materiais adquiridos;

10T - registrar e cadastrar os bens méveis e imdveis de responsabilidade da Procuradoria;

IV - fornecer os materiais regularmente requisitados;

V- lar a cargaea o de bens moveis;

VI - elaborar o inventério patrimonial dos bens moveis e imoveis sob responsabilidade da
Procuradoria.

Art. 49 - A Segdio de C icagGes Administrativas

I - receber, conferir, distribuir internamente e expedir os processos e correspondéncia oficial,
mantendo registros adequados,

II - receber, guardar e zelar pela seguranga dos processos e documentos encaminhados para
arquivamento;

111 - receber e transmitir mensagem, zelando pelo sigilo.

Art. 50 - A Segdo de Atividades Auxiliares compete:
I - promover, controlar e executar as atividades relativas a portaria, vigilincia, zeladoria,
conservagao ¢ manutengdo do material e dos edificios ocupados pela Procuradoria;

II - inspecionar, periodicamente, equipamentos e dispositivos de seguranga e promover as medidas
necessarias 4 sua instalagiio, manutengdo e reparos;
I1I - organizar e controlar os servigos de transporte.

Art. 51 - A Segdo de E: cao O iria e Fi ira pete planejar e executar as
atividades relacionadas & movimentagdo e  utilizagio dos recursos orgamentarios e financeiros.

SUBSEGAO IT

Das Procuradorias da Repiblica nos Estados da Bahiz, Ceara, Goids, Minas Gerais, Parana, Pernambuco,
Rio Grande do Sul, Santa Catarina e Distrito Federal (2° grupo)

Art. 52 - As Procuradorias da Repiiblica nos Estados da Bahia, Cears, Goids, Minas Geralis,
Parana, Pemambuco Rio Grande do Sul, Santa Catarina e Distrito Federa! compete, através de suas
idad bordi as_atividades especificas, & 1h das unidades co d
integrantes das Procuradorias da Republica nos Estados do Rio de Janeiro e Sio Paulo, ressalvadas as
disposigBes estabelecidas nos artigos seguintes.

Art. 53 - Ao Gabinete do Procurador-Chefe compete executar as atividades fixadas no artigo 37
deste regimento,

Art. 54 - A Divisdo de Registro e Acompanhamento de Feitos Civeis e Criminais compete executar
as atividades fixadas nos artigos 39, 40 e 41 deste regimento.

Art. 55- A Segdo de Pessoal compete executar as atividades fixadas no artigo 46 deste regimento.

Art 56 - A Segio de Material e Patriménio compete executar as atividades fixadas no artigo 48
deste regimento.

Art. 57 - A Segiio de ComunicagSes Administrativas compete executar as atividades fixadas no
artigo 49 deste regimento

Art, 58 - A S.e‘;ﬁo de Atividades Auxiliares compete executar as atividades fixadas no artigo 50
deste regimento.

das atividade

Art. 59 - A Sego de Execugio O
definidas no artigo 51 deste regimento.

aria e Financeira compete a

_ SUBSEGAO IIf

Das Procuradorias da Repblica nos Estados do Acre, Alagoas, Amazonas, Espirito Santo, Maranhio,
Mato Grosso, Mato Grosso do Sul, Par, Paraiba, Piaui, Rio Grande do Norte, Ronddnia, Sergipe ¢
Tocantins (3° e 4° grupos)

Art. 60 - As Procuradorias-da Repuiblica nos Estados do Acre, Alagoas, Amazonas, Espirito Santo,
Maranhdo, Mato Grosso, Mato Grosso do Sul, Para, Paraiba, Piaui, Rio Grande do Norte, Rondénia,
Sergipe e Tocantins compete, através de suas unidades subordinadas, executar as atividades especificas, &

das unidades correspc das Pre dorias da Repdblica nos Estados do Rio
nos artigos

de Janeiro e Sdo Paulo, 1 Ivad as di icBes estabelecid:

Art 61 - Ao Gabinete do Procurador-Chefe compete executar as atividades fixadas no artigo 37
deste regimento.

Art, 62 - A Coordenadoria de Doct ¢ Informag3o Juridica compete executar as atividades

fixadas nos artigos 43 e 44 deste regimento.

Art. 63 - A Segio de Registro e Acompanhamento Processual compete executar as atividades
fixadas nos artigos 39, 40 ¢ 41 deste regimento.

Art. 64 - A Segdo de Pessoal compete executar as atividades fixadas no artigo 46 deste regimento

Art 65 - A Segio de Material e Patriménio compete executar as atividades fixadas no artigo 48
deste regimento.

das atividade definidas no artigo

Art. 66 - A Segiio de Apoio Administrativo compete a
47 deste regimento.
do das atividade

Att, 67 - A Seglio de Execugdo Org aria e Fi i pete a

definidas no artigo 51 deste regimento.

SUBSECAO IV
Das Procuradorias da Republica nos Estados do Amapa e Roraima (5° grupo)

Art. 68 - As Procuradorias da Republica nos Estados do Amap e Roraima compete, através de
suas unidades subordinadas, executar as atividades especificas, & 1t das unidades correspc
integrantes das Procuradorias da Republica nos Estados do Ric de Janeiro e S3o Paulo, ressalvadas as

disposigdes estabelecidas nos artigos seguintes.

Art. 69 - A Coordenadoria de Documentagio e Controle Processual compete:

1 - acaympanhar interna e externamente os processos judiciais de qualquer natureza de competéncia
do Ministéri ublico Federal;

II- exz ser o controle externo da atividade policial;

1II - propercionar apoio técnico-juridico e administrativo-judicidrio aos Procuradores lotados no
Estado; )

IV - coordenar e executar as agdes de suporte as atividades da Procuradoria, através de pesquisa,
catalogagdo, classificagdo, registro e divulgagiio de textos juridicos;

V - coordenar e executar as atividades de suporte nas areas de organizagio e sistemas da
Procuradoria;
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VI - analisar, racionalizar, implantar e avaliar estruturas, métodos, procedimentos e rotinas,

YII - racionalizar formuldrios e impressos; :

VIII - desenvolver e implantar sistemas de informagdes e de controle, de conformidade com os
planos ¢ programacdo para a drea;

IX - coordenar as atividades de treinamento em processamento de dados em atividades correlatas,

X - manter registros e arquivos sistematizados dos trabalhos juridicos e/ou pareceres produzidos
pelos Procuradores lotados no Estado;

X1 - promover a divulgagdo, interna e externa, das publicagdes editadas pela Procuradoria Geral da
Republica, bem como de documentos juridicos e trabalhos técnicos relacionados com a area de atuagio do
Ministério Piblico Federal;

X1 - realizar pesquisas bibliograficas para dar suporte s atividades dos Procuradores;

XIII - promover a implantagdo de sistema de catalogagiio e classificagio que permita pronta
identificagio e localizagdio de livros, periddicos, relatorios, pareceres e outros tipos de documentos de
interesse; .
XIV - manter per i com as da Procuradoria Geral, das
Procuradorias nos Estados e com entidades similares, com vistas ao intercdmbio, doacdo de livros,
periddicos, relatdrios e outros tipos de documentos;

XV - instruir, 1 inhar pi
periddicos, relatorios e outros tipos de documentos.

de compra, intercimbio, doagdo de livros,

Art. 70 - A Coordenadoria de Administragio coordenar, orientar e controlar as atividades
relacionadas a pessoal, servigos gerais ¢ patriménio, planejamento, orgamento e finangas, observadas as
diretrizes e orientagdes técnicas emanadas das Secretarias do Ministério Piiblico Federal, nas respectivas
areas de competéncia:

- d e as atividades relacionadas 2 Administrago de Pessoal e Desenvolvimento
de Recursos Humanos; X .

I - coordenar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugfio das atividades referentes a
administragio de material, obras e servigos, cc transp e atividades auxiliares;

T0I - promover as aquisigdes e contratagdes de obras e servigos;

IV - receber, conferir e atestar o recebimento dos materiais adquiridos;

V - registrar ¢ cadastrar os bens moveis e iméveis de responsabilidade da Procuradoria;

VI - fornecer os materiais regularmente requisitados;

VII - controlar a carga e 2 movimentagdo de bens maveis;

VII - elaborar o inventario patrimonial dos bens méveis e imoveis sob responsabilidade da
Procuradoria; . :

IX - receber, conferir, distribuir internamente e expedir os processos e correspondéncia oficial,
mantendo registros adequados; .

X - receber, guardar e zelar pela seguranga dos processos ¢ documentos encaminhados para
arquivamento;

X1 - receber e transmitir mensagem zelando pelo sigilo;

A

XiI - promover, controlar e as lativas a portaria, vigilancia, zeladoria,
conservagio e manutengdo do material e dos edificios ocupados pela Procuradoria;
i i periodi quip e dispositivos de seguranga e promover as

P
medidas necesséria 4 sua instalagdo, manutengdo € reparos;
XIV - organizar e controlar os servigos de transporte;
XV - planejar e executar as atividades relacionadas & movimentagéio e & utilizagdo dos recursos
orgamentarios e financeiros.

SECAO III
DA ESTRUTURA DAS PROCURADORIAS DA REPUBLICA EM MUNICIPIOS

SUBSECAO I
Das Procuradorias que atuam jurito a quatro ou mais varas da Justica Federal (1° grupo)

Art. 71 - AP doria da Republica no M de Niterdi, no Estado do Rio de Janeiro, ¢ as
Procuradorias da Repiiblica nos Municipios de Campinas, Ribeirfo Preto e Santos, no Estado de Sao
Paulo, que atuam junto a quatro ou mais varas da Justica Federal, tm a seguinte estrutura:

I - Procurador-Chefe (Procuradoria da Repiblica no Estado);

II - Procuradores da Republica no Municipio;

I - Gabinete dos Procuradores;

IV - Coordenadoria Administrativa:

a - Divis3o Processual:

1 - Segdo de Autuagdo e Distribuigao;

1I - Segdo de Acompanhamento Processual;
b - Divisdo de Apoio:

I.- Segdo de Servigos Gerais;

11 - Segdo de Material e Patrimonio;

111 - Segdo de Pessoal.

SUBSEGAO I

Das Procuradorias que atuam junto a duas ou trés varas da Justica Federal (2° grupo)

Art, 72 - Compdem a estrutura das Procuradorias da Repitblica nos Municipios de Foz do Iguagu
Londrina, no Estado do Parand, de Rio Grande e Uruguaiana, no Estado do Rio Grande do Sul, de
Cricitima e Joinville, no Estado de Santa Catarina, de Aragatuba, Bauru, Maritia, Piracicaba, Presidente
Prudente, So José dos Campos, Sdo José do Rio Preto e Sorocaba, no Estado de S3o Paulo, que atuam
junto a duas ou trés varas:

I-Ps dor-Chefe (P doria da Reptblica no Estadc);

1I - Procuradores da Repiiblica no Municipio;

1II - Gabinetes dos Procuradores da Republica;

1V - Area Administrativa:

a - Segdo de Controle Processual;
b - Segdo de Administragdo.

SUBSEGAO III

Das Procuradorias que atuam junto a uma vara da Justica Federal (3° grupo)

Art. 73 - As Procuraderias da Republica nos Municipios de Ilhéus, no Estado da Bahia, de
Imperatriz, no Estado do Maranhio, de Juiz de Fora, Uberaba e Uberlandia, no Estado de Minas Gerais,

de Maraba e Santarém, no Estado do Pard, de Campina Grande, no Estado da Paraiba, de Guarapuava,
Maringd e Umuarama, no Estado do Parang, de Petrolina, no Estado de Pernambuco, de Campos, no
Estado do Rio de Janeiro, de Bagé, Caxias do Sul, Novo Hamburgo, Passo Fundo, Santa Mar:a, Santana
do Livramento e Santo Angelo, no Estado do Rio Grande do Sul, de Blumenau, Chapecé e Joagaba, no
Estado de Santa Catarina, e de Araguaina, no Estado de Tocantins, que atuam junto a uma vara da Justica
Federal, tém a seguinte estrutura:

I - Procurador-Chefe (Procuradoria da Repiblica no Estado);
1I - Procuradores da Repliblica no Municipio;

III - Gabinetes dos Procuradores da Repiiblica;

IV - Area Administrativa:

a - Setor de Controle Processual;
b - Setor de Administragdo.

SECAO IV

DA COMPETENCIA DAS UNIDADES DAS PROCURADORIAS DA REPUBLICA EM
MUNICIPIOS

Art. 74 - No exercicio de suas competéncias, as unidades administrativas das Procuradorias da
Republica em Municipios sdo orientadas tecnicamente pelos orglos correspondentes da Procuradoria da
Repiiblica no Estado, cuja estrutura integram.

SUBSEGAC I
Das Procuradorias que atuam junto a quatro ou mais varas da Justiga Federal (1° Grupo)

Art. 75 - A Coordenadoria Administrativa compete coordenar, orientar e controlar as atividades
relacionadas a0 apoio técnico-juridico e administrativo-judiciério aos Procuradores lotados no Municipio,
bem como aquelas relacionadas a pessoal, servigos gerais, material e patrimdnio, documentagio ¢
biblioteca, nas respectivas areas de competéncia.

Art. 76 - A Divisio Processual compete executar as atividades das com o p
dos feitos, o controle externo da atividade policial e prestagdo de apoio técnico-juridico aos Procuradores
da Republica. :

Art. 77 - A Segdo de Autuagdo e Distribuigdo compete a autuagdo, classificagio e distribuigio dos
Processos. '
Art. 78 - A Segdo de A I Processual o p ) e registro das

etapas do processo judicial bem como a prestagdo de informagdes processuais.

Art. 79 - A Divisao de Apoio compete a execugdo de atividades relacionadas a pessoal, material,
servigos gerais e 30 or aria e fi ira

Art, 80 - A Segiio de Servigos Gerais compete a execugdo das atividades ligadas a comunicagdes
administrativas, portaria, vigilincia, zeladoria, conservaglio e manutengio dos prédios ocupados pela
Procuradoria, bem como com a organizagdo e controle dos servigos de transporte,

Art. 81 - A Segio de Material e Patrimdnio compete a distribuigio e controle dos materiais
adquiridos, o registro e a movimentagio dos bens méveis e iméveis sob responsabilidade da Procuradoria.

Art. 82 - A Segdo de Pessoal compete executar as atividades relativas a pessoal e recursos
humanos no mbito da Procuradoria.

SUBSECAO I

Das Procuradorias que atuam junto a duas ou trés varas da Justica Federal (2° Grupo)

Art. 83 - A Area Administrati p cutar as atividades fixadas no artigo 75 deste
regimento.

Art. 84 - A Segdo de Controle Processuat compete executar as atividades fixadas nos artigos 76, 77
e 78 deste regimento.

Art. 85 - A Segio de Administragio compete executar as atividades fixadas no artigo 79 deste
regimento.

SUBSEGAO 1l
Das Procuradorias qus atuam junto a uma vara da Justiga Federal (3° Grupo)

Art. 86 - A Area Administrativa compete executar as atividades fixadas no artigo 75 deste
regimento.

Art. 87 - Ao Setor de Controle Pr 1 pete executar as atividades fixadas nos artigos 76,
77 e 78 deste regimento.

Art. 88 - Ao Setor de Administragio compete executar as atividades fixadas no artigo 79 deste
regimento. )

CAPITULO VI
DA SECRETARIA GERAL
Art, 89 - A Secretaria Geral compete desempenhar atividades de planejamento, programagio
fi i E1 aria e financeira, modernizagio administrativa, informatica,

4, org ¢do org
administragdo e desenvolvimento de recursos humanos e administragio geral do Ministério Pviblico
Federal.
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SECAOI
DA ESTRUTURA DA SECRETARIA GERAL

Art. 90 - A Secretaria Geral tem a seguinte estrutura:
1 - Gabinete do Secretario-Geral;
II - Assessoria de Or 50 ¢ Recursos Hi
1 - Coordenadoria de Registro ¢ Informages Processuais;
IV - Coordenadoria de Documentagdo e Biblioteca:
a- Segdo de Indexagdo de Dados Juridicos;
b - Segdo de Pesquisa e Referéncia;
¢ - Secio de Selegdo e Processos Técnicos;
d - Segdio de Empréstimo ¢ Circulagio;
e - Centro de Documentagdo Historica;
f- Segdo de Apoio Administrativo;
g - Segdo de Apoio Institucional;
V - Secretaria de Planos e Orgamento;

a - Coordenadoria de P: Or ario,
b - Coordenadoria de Programagéio Financeira;
¢ - Coordenadoria de Acompant > da P 30;

VI - Secretaria de Admxmstra(;ao:
a - Assessoria de Administragdo de Edifici
b - Coordenadoria de Ce icagGes Administrativas:
I - Segdo de Protocolo e Arquivo;

11 - Segiio de Publicagdes;
1II - Segdo de Expediente;

¢ - Coordenadoria de E: o] aria e Financeira:
I - Segdo de Execugdo Orgamentaria;
II - Segdo de Execugdo Financeira;

d - Coordenadoria de Material e Patrimdnio:
I - Segdo de Aquisigdo;
11 - Segdo de Almoxarifado;

. III - Segdo de Cadastro de Bens;
¢ - Coordenadoria de Servigos Auxili
VII - Secretaria de Pessoal:

a - Coordenadoria de Cadastro, Lotag#o e Classificagdo:
I - Segdo de Cadastro de Pessoal;
II - Segdo de Lotagdo ¢ Classificagdo;
noi- Segao de Aposentadorias e Pensdes;

b - Coordenadoria de Recr ), Selegéo e Aper
I- Sez;éo de Recrutamento e Selegdo;
II - Segdo de Treinamento;

¢ - Coordenadoria de Pagamento de Pessoal.
I - Seggo de Pagamento;
II - Segdo de Acompanhamento;

d - Servigo de Assisténcia Médico-Social:
1 - Segdo de Assisténcia Médico-Social;
I - Segdo de Assisténcia Odontologica;

VIII - Secretaria de Informatica:

a - Coordenadoria de Sistemas e Métodos:
I - Segdo de Administragiio de Dados;
II - Segdo de Andlise e Desenvolvxmento de Sistemas;

b - Divisdo-de Desenvolvi Or
I - Segdo de Planejamento;
11 - Segdo de Métodos e Procedimentos;

¢ - Divisio de Suporte Técnico, Produgdo e Atendimento ao Usuério:
1 - Segdo de Suporte Técnico;
II - Se¢do de Banco de Dados;
T - Segdo de Produgdo e Operagdo;
IV - Central de Atendimento ao Usudrio;
V - Setor de Desenho e Computagdo Grafica.

SECAO IT
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS E UNIDADES
SUBSECAO I

Da Assessoria de Organizag@o e Recursos Humanos

Art. 91 - A Assessoria de Organizagiio e Recursos Humanos compete coordenar os projetos e
atividades de modernizagdo administrativa no que se refere 4 revisio e implantagan de estruturas e
processos organizacionais, bem como participar do planejamento das atividades de recursos humanos do
Ministério Pablico Federal, incumbindo-the especialmente:

- 1- analisar e emitir patecer-em propostas de alteragio de estrutura bésica e regxmental criagdio,
transformag3o e extingdo de cargos e fungdes;

II - orientar e estabelecer critérios de informages gerenciais, nos planos estratégico e operacional,

III - em articulagio com a Secretaria de Pessoal, identificar as necessidades de desenvolvimento de
recursos humanos;

IV - levantar e analisar, em articulagio com a Secretaria de Informatica, a estruturagio e o
funcionamento dos diversos servigos-e atividades, visando a sua racionalizagdo;

V - elaborar e manter atualizados os manuais de normas e procedimentos;

VI - pesquisar e manter atualizados os registros de necessidades de pessoal do Ministério Publico
Federal;

VII - elaborar estudos para a descrigdo, especificagdo, requ:sntos das classes e niveis de
remuneragdo dos cargos efetivos e em comisséo;

'VIII - elaborar critérios para 2 liagdo de d penho, visando a p
elaboragio de programas de o de recursos )

IX - prestar apoio técnico ao Secretério-Geral em outras matérias pertinentes a érea de organizagdo
€ recursos humanos;

X - exercer outras atribuigdes determinadas pelo Secretario-Geral.

¢do dos servidores ¢ a

SUBSEGAO IT
Da Coordenadoria de Registro e Informagdes Processuais

Art, 92 - A Coordenadoria de Registro e Informagdes Processuais compete:

1 - coordenar, orientar e supervisionar as atividades relativas ao registro, andlise, distribuigo e
acompanhamento dos feitos judiciais encaminhados & Procuradoria Geral da Republica, bem como a
caleta, processamento ¢ divulgagio de dados estatisticos;

11 - requisitar processos de interesse da Unido, junto ao Superior Tribunal de Justiga e ao Supremo
Tribunal Federal;

III - atender aos Subprocuradores—Geraas quanto ao levantamento e preparo do material necessario.
ao s > dos jul

V- acompanhar os feitos _]udu:lals em tramitago nas Procuradorias nos Estados ¢ Distrito Federal
em articulagio com as Coordenadorias Juridicas;

V - manter controle dos processos com prazos determinados;

VI - requisitar notas taquigra & outros de de i dos Procuradores;

VII - supervisionar e executar os servigos de andlise e dos feitos &
Procuradoria Geral da Republica, bem como a pesquisa dos processos de interesse da Instituigo, 2 serem
requisitados;

VHI - examinar e classificar os Processos por assunto;

IX - distribuir os p ificados, com d. dicionais perti

X - buscar apnmoramemo da classificagdo dos processos com vistas a faclhtar a anilise dos
mesmos pelos Procuradores;

X1 - as atividad fe a prestagio de informag3es processuais as partes
interessadas, bem como as atividades de operagdes dos quip de pr de. dados ¢
mxcroﬁlmagcm afetos a area,

- Acompanhar as publi de despachos e acérddos a processos de iriteresse do
Nicleo de Acompanhamento de Agdes de Direito Privado e Publico; Nicleo de Acompanhamento de
Matéria Criminal e Nuicleo de Acompanhamento de Recursos em Agéo Civil Piblica;

XIII - Analisar e classificar os processos de interesse do Niicleo de Acompanhamento de Recursos
em Agdo Civil Ptblica juntc ao Supremo Tribunal Federal,

XIV - Requisitar, junto aos diversos érgios julgadores do Superior Tribunal de Justica, os
processos de interesse do Nucleo de Acompanhamento de AgSes de Direito Privado e Publico e Nucleo de
Acompanhamento de Matéria Criminal para sua posterior distribui¢do aos Membros que o compem;

XV - Dar ciéncia, 205 membros que compdem os Micleos, das decisdes que acolherem as suas
manifestagdes;

XVI - Solicitar cépias do inteiro teor do julgamento dos feitos de interesse dos Nicleos, quando
necessario;

XVII - Classificar ci iad 0s de interesse dos Nucleos em Matéria
Criminal e em Matéria de Direito Piblico e Privado, segumdo orientagio dos Membros que os compdem;

XVHI - Propor, quando solicitado, minuta de parecer para os processos de interesse dos Niicleos.

o tobad

SUBSEGAO If
Da Coordenadoria de Documentagio e Biblioteca

Art, 93 - A Coordenadoria de Documentago e Biblioteca compete:

I - planejar, coordenar, orientar, acompanhar ¢ controlar as atividades de documentagdo e
biblioteca no &mbito do Ministéric Piblico Federal;

1I - diagnosticar as necessidades de informagao legislativa, jurisprudencial e doutrinaria de interesse
daP doria Geral da Republi

I - coletar, processar, armazenar ¢ disponibilizar as informagdes juridicas de interesse da

Pr doria Geral da Republi

IV - d lver programa de para melhor recuperas;ao das informagGes contidas nas
bases de dados utilizadas pela Coordenadoria de D e B
V-d Iver servigos de i aos usuérios interno e externo;

VI - coordenar o desenvolvimento de si: izados de d e no
dmbito do Ministério Pablico Federal; .

VII - coordenar a uniformizagdo da linguagem de tratamento da informagdo juridica no dmbito do
Ministério Pdblico Federal, bem como manter ¢ izar o vocabulario lado como i de
indexagdo dessa informaggo;

VIII - desenvolver instrumento de divulgagdo da informagdo juridica de interesse para os Membros
da P, doria Geral da Republica;

IX - controlar e divulgar as bases de dados, produtos e servigos de informagdes existentes na
Coordenadoria de D 30 e Biblioteca;

X - articular com os demais setores da Procuradoria Geral da Repiblica ¢ do Ministério Publico
Federal no sentido de aperfe:coar seus servigos e melhor-servir aos usuérios;

XI - ser depositaria ¢ fazer a divulgagdo de toda produgdo de textos juridicos geradcs pelo
Ministério Publico Federal;

XII - executar outros encargos que lhe forem atribuidos.

Art. 94 - A Segdo de Indexagdo de Dados Juridicos compete:

1 - receber e indexar as manifestagdes juridicas geradas no dmbito da Procuradoria Geral da
Republice, disponibilizando-as em bases de dados de facil recuperagdo;

I- selemonar a legislagdo, a jurisprudéncia e os trabalhos doutrinérios de interesse do Ministério
Piblico Federal para ind ar disponibili através de bases de dados e divulgaggo;

T - preparar matéria a ser divulgada no bolenm interno;

IV - elaborar relatério estatistico-dos servigos executados;

V - executar outros encargos que lhe forem atribuidos.

Art, 95 - A Segiio de Pesquisa e Referéncia compete:

I - atender aos Membros, Servidores e demais usudrios interno e externo da Procuradoria Geral da
Reptiblica, nas pesquisas bibliograficas, legislativas e jurisprudenciais;

II - manter servigos de empréstimos aos usuarios interno e externo, inclusive entre bibliotecas dos
poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio;

IIl - manter servigos de intercAmbio entre Bibliotecas de 6rgdos ou instituiges congéneres de
outros orgdos ou instrugdes, a fim de favorecer o enriquecimento do-acervo e melhorar o atendimento aos
usuarios;

IV - manter arquivo de acérddos com as respectivas notas taquigréficas para pronto atendimento
aos Membros;

T
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V - coletar e fornecer copias de legislagdo, jurisprudéncia e doutrina solicitadas pelos usuarios,

VI - promover treinamento aos Membros e Servidores da Procuradoria Geral da Repliblica na
utilizagdo das bases de dados disponiveis;

VII - preparar matéria de sua area para compor o boletim da Coordenadoria de Documentagdo e
Biblioteca;

VIII - elaborar relatério estatistico dos servigos executados;

IX - manter organizados os didrios oficial e de justia;

X - preparar os dirios oficial ¢ de justica para encadernagdo;

X1 - fazer empréstimos de livros e periédicos;

XII - manter servigo de reserva de obras emprestadas;

X111 - receber e dar baixa nas obras devolvidas;

XIV - manter vigilancia quanto & saida de livros e periédicos da Coordenadoria de Documentagdo
¢ Biblioteca;

XV - manter o controle das obras emprestadas, emitindo a carta de cobranga de obras em atraso;

XV1 - recolocar ¢ manter organizado, segundo sua ordem nas estantes, os livros e periddicos
devolvidos ou consultados e deixados nas prateleiras, mesas ou balcdo;

XVII - fazer istica das obras emp das, [tadas no local, bem como das recolocages
nas estantes;

XVI - colaborar com a Segdo de Selegio e Processos Técnicos, encaminhando sugestdes de
obrasadequadas a0s usuirios;

XIX - executar outros encargos que The forem atrbuidos.

Art. 96 - A Segiio de Seleglio e Processos Fécnicos compete:
1 - catalogar, classificar e indexar todo material bibliografico adquirido pela Procuradoria Geral da
: Jocando-o.4 disposigio dos usuri
1 - elaborar, anualmente ou sempre-que necessério, listas de livros e periddicos de interesse para os
Membros da Procuradoria Geral-da-Republica, objetivando a proposigdo de novas aquisigBes;

TIL - preparar lista das-novas aquisigdes para divulgacio; ’

IV - manter atualizados os ficharios € os catalogos de Autor, Titulo e Assunto, disponibilizando-os
para consulta;

V - elaborar lista de duplicatas para fins de intercimbio em colaboragdo com a Segéo de Pesquisa e
Referéncia;

. VI - receber, selecionar e solicitar as obras constantes de listas de doagBes recebidas pela

Coordenadoria de D¢ ¢ Biblioteca;

VII - manter arquivo de editores;

VII - preparar a normatizagdo dos originais de trabalhos técnicos a serem publicados pela

Ranibl;

P joria Geral da Repubiica, p do a sua catalogagio na fonte e os nimeros do ISBN e/ou
ISSN quando for o caso;

IX - preparar a matéria a ser divuigada no boletim da Coordenadoria de D 0 e
Biblioteca;

X -~ elaborar relatério estatistico dos servigos executados;

XI - ali e manter atualizadas-as bases de dados-de livros e periodicos;

X1I - manter servigos de selegdo e aquisigio de livros e periddicos para o constante enriquecimento
do acervo da Biblioteca;

XIII - executar outros encargos que the forem atribuidos.

Art. 97 - A Seglio de Apoio Institucional compete:
1 - Atender as Procuradorias da Repiiblica nos Estados e Municipios e s Procuradorias R

. II - coordenar e orientar a elaboragdo e consolidag3o dos planos anual e plurianual das unidades do
Ministério Pablico Federal;
LI - coordenar, instruir e processar as solicitagdes de reformulagdo dos planos e programas, bem
como dos créditos orgamentarios;
' IV - avaliar o d ho do sistema ario no &mbito do Ministério Piiblico Federal,
mediante contato permanente com as unidades orgamentarias;
V - promover a realizagio de estudos e pesquisas sobre assuntos de natureza orgamentéria,
visando ao aperfeigoamento das atividades relacionadas a essas matérias no dmbito do Ministério Piblico
Federal;

VI - manter atualizado registro de normas, regulamentos e outros atos que orientam e disciplinam
as atividades proprias do 6rgdo setorial do Sistema de Planejamento, Orgamento e Finangas.

. .
oria de P F p

Art. 102 - A Coord ¢
I - coordenar a programagdo dos recursos financeiros;

I - coordenar a elaboragao e consolidagdo dos crc ded bolso;

o - d e acompanhar a evol dos Tluxos de das unidad

IV - elab periodi relatorios de lidagio da = Aria das unidad;
do Ministério Pablico Federal;

V - promover & instruir a alizagdo dos fi

Art. 103 - A Coordenadoria de Acompanhamento da P 50.compete:

1 - coordenar e implementar medidas preventivas para manter em bom funcionamento a execugdo
dos planos, programas e projetos a cargo do Ministério Publico Federal; -

II - coordenar o acompanhamento da execugo financeira pelo Ministério Piblico Federal, através
de suas unidades;

III - coordenar, em articulagio com os érgdos e entidades gover is, o acompant da
execugdo fisico-financeira dos programas e projetos do Ministério Pablico Federal; G
1V - coordenar 2 assisténcia técnica as unidades do Ministério Publico Federal em todas-as fases

do panh ) fisico: 0,

V - controlar, registrar ¢ acompanhar a execugdo fisico-financeira de contratos, convénios,
acordos e ajustes no dmbito do Ministério Pablico Federal;

VI - elaborar relatorios sobre a execuglo fisico-financeira dos planos, programas e projetos.

SUBSEGAO V

Da Secretaria de Administragio

Art. 104 - Compete & Secretaria de A planejar, , supervisionar, coordenar,
‘orientar ¢ as atividad tacionadas com a iinistragiio de servigos gerais, administragio =
patrimonial, ¢do org aria e ira dos aclad lizados, bem como orientar,
i as Cot ias de Admini! do na dessas afividad

Art. 105 - A Assessoria de Admiristragdo de Edificios compete coordenar, orientar € controlar a
execugdo das atividades relativas 4 administragio de edificios e residéncias oficiais, incumbindo-lhe,
especialmente: .

I - elaborar, diretamente ou por intermédio de terceiros, projetos e especificagOes para construgdo,
conservagdo, manutengio e melhoramento de edificios e instalagdes do Ministério Piblico Federal,
S .

da Republica nas pesquisas bibliogréficas, legistativas e jurisprudenciais;

II - prestar assessoramento aos Membros do Ministério Piblico Federal no que se refere a
pesquisas legislativas, jurisprudenciais e doutrindrias; fornecimento de copias de notas taquigraficas;
fornecimento de cépias de trabalhos do Procurador-Geral da Republica e demais Membros do Ministério
Piblico Federal;

1II - executar outros encargos que lhe forem atribuidos.

Art. 98 - Ao Centro de Documentagdo Historica compete:

1 - coligir, arrecadar, p: e todos os di
Plblico Federal, tais como livros, periddicos, fotografias, filmes, etc;

1I - manter as obras e documentos organizados nas estantes;

TII - atender os usudrios no que concerne 4 consulta ao material existente no Centro;

IV - zelar pela organizagdo e manutengdo dos servigos do Centro.

V - executar outros encargos que Jhe forem atribuidos.

relativos & histéria do Ministério

Art. 99 - A Segdo de Apoio Administrativo compete:

1 - arquivar toda a correspondéncia recebida e expedida da Coo denadoria;

II - arquivar os Termos de Responsabifidade do material p - inclusive livro -
denadoria de D 30 e Biblioteca, tornando-osacessiveis para consulta;

111 - controlar o recebimento dos diarios oficiais enviando-0s para o setor responsével pela sua

organizagdo e encademagiio;

pela C

IV - distribuir a correspondéncia expedida pela Coordenadoria de De 30 ¢

V - requisitar, receber, conferir e distribuir 0 material per e de no dmbito da
Coordenadoria de D 30 € Biblioteca;

VI - zelar pela ordem e limpeza das dependéncias da Coordenadoria de Documentagdo e

Biblioteca;

ir que sirvam de base s licitagdes;
1I - fiscalizar e realizar as pericias técnicas, inclusi liagdes prelimi de imoveis, para fins
de aquisigdo, desapropriagio, permuta, cessdo, locagdo ou alienagdo; £

1Y - realizar, diretamente ou por intermédio de terceiros, as obras de interesse do Ministério
Publico Federal, fiscalizando sua execugao;

IV - atualizar-as plantas e especificagdes dos prédios do Ministério Piblico Federal;

V - proceder as vistorias e emitir pareceres necessarios ao recebi > de obras e servigos

de engenharia contratados;
VI - inspecionar, periodicamente, diretamente ou por intermédio de terceiros, equipamentos e

disp de contra incéndio e p as medidas necessarias 4 instalagdo, manuten¢io e
reparos;

VII - controlar ¢ inspecionar, diretamente ou por intermédio de terceiros, as instalagdes hidraulicas
e elétricas, bem como manter em funci as redes de ab i e distribuigdo

Art. 106 - A Coord ia de Ci Ses Administrativas pete coordenar, orientar e

controlar a das atividades relativas a expediggo, distribuigdo, tramitagdo, r registro e
o de p e d dministrativos, divulgagio de atos administrativos, bem como

q
aquelas relativas ao apoio administrativo aos Membros.

Art. 107 - A Segio de Protocolo Geral compete:
I - receber, conferir, examinar e registrar os processos administrativos;
11 - atender pedidos de informagdes sobre o andamento de processos administrativos;

II - receber, guardar e zelar pela dos p e d 0! inistrativos
encaminhados para arquivamento;
IV - propor a eliminagio ou a d ¢do de de ep ativos; . >
V - fornecer certiddes sobre p oud bs arquivados, bem como copias regularmente
o

. VI - copiar, através dos equipamentos reprograficos disponiveis, os atos nol ivos, a
jurisprudéncia-e a doutrina solicitados pelos usudrios;

VI - elaborar relatério estatistico dos servigos executados.
IX - executar outros encargos que lhe forem atribuidos.

SUBSEGAO IV
Da Secretaria de Planos e Orgamento
Art. 100 - A Secretaria de Planos e Orgamento compete, como orgdo setorial do Sistema de
Planej ¢ Org: da Administragdo Federal, cumprir as politicas e diretrizes emanadas do érgéo

central € coordenar, supervisionar ¢ panhar as atividades de planej > or ario e financeiro,
bem como exercer as-demais atribuigGes inerentes a sua area de atuagdo.

Art. 101 - A Coordenadoria de Planej o) ario comp

1 - coordenar ¢ orientar a elaboragio e lidagdo das prop org arias das unidades do
Ministério Piblico Federal, bem como as alteragdes que se fizerem necessarias no decurso da execugdo,
em articulagio com os Orgios ¢ entidades gover i lvidos;

VI- atualizar a tramitag3o de processos administrativos; T
VII - elaborar e divulgar a Tabela de Temporalidade de Documentos, com vista 3 guarda e
eliminag@io de processos e documentos administrativos. -

Art, 108 - A Segdo de Expediente compete: —

1 - receber, conferir, examinar, registrar, distribuir internamente ou expedir as correspondéncias
oficiais ostensivas;

11 - atender pedidos ds informagdes sobre 0 andamento de documentos administrativos;

III - orientar e controlar o recebimento e a expedigdo de malotes;

IV - receber, controlar, registrar e distribuir internamente os periédicos;

V - expedir, ap6s baixa no sistema de dados, 0s processos administrativos;

VI - propor a el ou a desativagio de d inistrativos.

Art. 109 - A Segiio de Publicagdes compete:
1-p a indexagdo dos d s out atos administrativos e documentos oficiais passiveis
de publicagdo no Diario Oficial da Unidio e no Didrio da Justiga;
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II - atender pedidos de informagdes sobre 0 andamento de documentos administrativos publicados;

TIE - encaminhar & imprensa oficial e/ou privada documentos e atos administrativos do Ministério
Piblico Federal, para a devida publicagio;

IV - manter arquivo de matéria encaminhada para publicagdo;

V - orzanizar e promover a distribuigdo do Boletim de Servigo do Ministério Piblico Federal.

Art. 110 - A Coordenadoria de E5 ¢30 Or aria e Fij i pete dirigir, coordenar,
orientar e controlar a do das atividades relacionadas 4 movi e utilizagdo de recursos

descentralizados & Procuradoria Geral da Republica,

Art. 111 - A Segdo de Execugdo Orcamentaria compete:

1 - emitir e exercer o controle de empenhos e provises autorizadas pelo Ordenador de Despesas,
bem como processar as respettivas anulagdes;

11 - fornecer 4 Segio de Execugdo Fil ira a posigio dos saldos arios;

IIL - proceder & apuragdo das despesas para inscrigdo em “Restos a Pagar”;

IV - instruir processos relativos s Despesas de Exercicios Anteriores;

V - fornecer 4 unidade competente as informagdes necessarias 4 elaboragdo da Proposta

Tirad.

- Orgamentaria e de Créditos Adicionais necessarios.

Art. 112 - A Segio de Execugdo Financeira compete:

1 - emitir documentos pertinentes ao I de desp org arias realizadas, e restos a
pagar inscritos;

II - receber e devolver caugdes dadas como garantia de contratos de prestagdes de servigos ou
execugdo de obras; )
III - efetuar e controlar o pagamento de todas as despesas no ambito da Procuradoria Geral da
Repiiblica e manter o registro dos respectivos processos e documentos contdbeis que devam ser
inhados ao érgdo comp de acordo com os prazos-e legislagdo em vigor;
IV - realizar a canciliagdo bancaria mensal;
V - registrar e controlar suprimentos de fundos.

Art. 113 - A Coordenadoria de Material e Patrimdnio compete coordenar, orientar e executar as
atividades relacionadas & aquisi¢do, controle, guarda, distribuigdo e alienagdo de material, bem como a
contratagdo de obras e servigos 10 Ambito da Procuradoria Geral da Republica.

Art, 114 - A Segdo de Aquisicio compete:

1 - organizar e manter atualizado o cadastro de firmas fornecedoras de material, prestadoras de
servigos e executoras de obras, bem como expedir os respectivos certificados de habilitagio;

II - obter previsdo de material de use comum e elaborar calendario de compras;

111 - propor as aquisigGes e contratagdo de obras e servigos na forma da legislagdo vigente;

IV - registrar a atuagio dos fornecedores de material e dos prestadores de servigos, e propor
aplicagdo de multas e outras penalidades aos inadimplentes; .

V - organizar, ¢ manter atualizados, catilogos de especificagdes técnicas de material, servigos e
obras;

VI - elaborar e divulgar catilogo de material e estabelecer os padrdes de especificagio,
nomenclatura e codigo;

VII - examinar ¢ conferir notas fiscais, faturas ou contas atestadas pela Segio de Almoxarifado e
libera-las para pagamento, *

Art. 115 - A Segio de Almoxarifado compete:

1 - examinar, conferir, receber e aceitar o material adquirido, de acordo com as Notas de Empenho,
ou documento equivalente, devendo, quando for o caso, solicitar exame dos setores técnicos requisitantes
ou especializados;

II - atender as requisigdes de material das unidades credenciadas, bem como exercer o controle
fisico do material em estoque, mantendo atualizados os registros de entrada e saida;

IIT - emitir pedidos de compras para reposigdo de estoque, bem como para atender as requisicdes
de material inexistente e sem similar no almoxarifado;

IV - organizar o almoxarifado de forma a garantir o armazenamento adequado e a seguranga dos
materiais em estoque;

V - responder pela guarda e conservagio de materiais sob sua responsabilidade.

Art, 116 - A Segdo de Cadastro de Bens compete:

1 - receber, registrar e cadastrar os bens iméveis de responsabilidade da Procuradoria Geral da
Reptiblica;

1I - elaborar os mapas de variagdo patrimonial decorrentes de incorporagio e baixa de bens moveis
e imoveis; .

1II - controlar a carga e a movimentagdo dos bens méveis;

IV - receber, recuperar e redistribuir os bens moveis danificados ou devolvidos e propor a
alienagdo daqueles considerados prescindiveis ou de recuperagio antiecondmica,

V - propor a alienagio dos materiais insersiveis ou obsoletos;

VI - eiaborar o inventrio patrimonial dos bens moveis e imoveis sob responsabilidade da
Procuradoria Geral da Republica e consolidar o inventério patrimonial do Ministério Piblico Federal,

VII - organizar arquivo de Copias de Titulos de Dominio de Bens Iméveis e respectivas plantas,
administrados pelo Ministério Publico Federal.

Art. 117 - A Coordenadoria de Servigos Auxiliares compete coordenar, supervisionar, orientar e
controlar, no dmbito da Procuradoria Geral da Republica, a execugdo das atividades de:

I - efetuar o abastecimento, conservagdo, manutengio e utilizagio dos veiculos oficiais;

II - apurar e controlar custos e servigos de transporte e veiculos contratados;

IIT - efetuar a reprografia, impressio e encadernagio de documentos;

IV - efetuar a fiscalizagdo dos servigos de conservagio prestados por terceiros, relativos a limpeza,
consertos e manutengio de maquinas, aparelhos, equipamentos e instalagdes, jardinagem e outros;

V - providenciar servigos de copa;

VI - efetuar a orientagdo ¢ encaminhamento do publico &s unidades da Procuradoria Geral da
Republica;

VII - providenciar a vigildncia interna e externa dos edificios-sede da Procuradoria Geral da
Republica e residéncias oficiais;

VIII - providenciar o hasteamento da Bandeira Nacional;

IX - efetuar o controle de entrada e saida de pessoas, veiculos e materiais.

X - controlar e manter a Central de PABX propondo, quando necessério, 2 sua expansio,
substitui¢do, aquisi¢io ou remanejamento de linhas e aparelhos telefonicos;

XI - registrar, nos o6rgdos comp os de cc icagd ilizados pelo
Ministério Publico Federal, bem como proceder o controle dos servigos prestados,

SUBSEGAO VI
Da Secretaria de Pessoal

Art. 118 - A Secretaria de Pessoal compete gerir, executar e pesquisar os assuntos relacionados
com a administragio de pessoal.

Art. 119 - A Coordenadoria de Cadastro, Lotagéio e Classificagio compete coordenar, orientar e
executar as atividades relacionadas com o cadastro, lotagdo e classificagdo dos servidores do Ministério
Pablico Federal.

Art. 120 - A Segfio de Cadastro de Pessoal compete:

1 - organizar e manter atualizado o cadastro qualitativo e quantitativo dos servidores do Miristério
Publico Federal;

II - emitir declaragdes ¢ prestar informagdes sobre dados funcionais dos servidores do Ministério
Publico Federal;

I - expedir copia de pastas de assentamentos de servidores transferidos, movimentados,
redistribuidos e nomeados ou admitidos para outros cargos ou empregos publicos;

IV - registrar e controlar a freqiiéncia dos servidores do Ministério Pitblico Federal, ou por este
requisitados, lotados na Procuradoria Geral da Republica;

V - instruir os processos de concessdo de anuénios, licenga-prémio por tempo de servigo, licenga
para capacitagfo, licenga para tratar de interesses particulares ¢ outras instituidas em lei,

VI - orientar as unidades descentralizadas quanto 4 concessio de vantagens decorrentes de tempo
de servigo e similares;

VII - identificar, atribuir nimero de matricula e expedir carteira de identidade funcional para os
servidores;

VIII - proceder o cadastramento das admissdes de membros e servidores no sistema SISAC/TCU.

Art. 121 - A Segdo de Lotagio e Classificagdo compete:
T - manter registro atualizado da lotagfio numérica e nominal das unidades do Miristério Publico
Federal;

II - manter registro de ocupantes de cargos de provimento em comissdo, dos grupos de Diregdo e
Assessoramento Superiores, Fungdes Gratificadas, bem como de ocupantes de Gratificagdes pela
Representagio de Gabinete e de Cargos em Comissdo;

IIT - favrar apostilas decorrentes de alterages de quadros, transposigdes e transformagdes de
cargos;

IV - aplicar e fiscalizar a aplicagtio da legislagio relativa a provimento e vacincia;

V - averbar e expedir certiddes de tempo de servigo;

VI - instruir processos de revisio de enquadramento dos servidores do Ministério Piblico Federal;

VII - opinar nos casos de aproveitamento, disponibilidade, redistribuigdo, remogdo, reversio, posse
ou admiss&o em outro cargo ou emprego pitblico, 0 a pedido ou dispensa, designagdo para DAS
e FG's, posse e exercicio, permuta, requisico no ambito do Ministério Pablico Federal, bem como a
elaboragdo dos atos respectivos, quando for o caso;

VIII - manter controle de vagos e vagas do Quadro de Pessoal do Ministério Publico Federal;

IX - controlar os procedimentos relativos a progressio funcional e avaliag3o do estagio probatério.

Art. 122 - A Segdo de Ap dorias e Penses p

T - organizar e manter atualizados o cadastro qualitativo e quantitativo dos servidores inativos e
pensionistas do Ministério Ptiblico Federal;

I - instruir os processos de aposentadorias dos servidores do Ministério Publico Federal,
elaborando-os respectivos atos; . .

1T - aplicar e fiscalizar a aplicagio da legislagdo relativa a ap ias e pensdes.

IV - proceder o cadastramento dos dados relativos a aposentadorias e pensdes no Sistema
SISAC/TCU

Art 123 - A Coordenadoria de Recrutamento, Selegdo e Aperfeicoamento compete coordenar,
orientar e controlar a execugdo de atividades de recr selegdo e trei dos servidores do
Ministério Publico Federal.

Art. 124 - A Segdo de Recr e Selegdo )

I - pesquisar, estudar e identificar as necessidades de pessoal do Ministério Publico Federal,

II - preparar os processos de abertura de concursos piblicos;

III - supervisionar, coordenar e controlar as atividades de recrutamento e selegio do Ministério
Pablico Federal;

IV - preparar os expedientes para nomeagdo de pessoal habilitado em concurso;

V - emitir certificados de habilitagio em provas e concursos;

VI - organizar e manter ficharios referentes a concursos, provas e candidatos.

VI - supervisionar, coordenar ¢ controlar as atividades de recrutamento e seleo de estagidrios do
Ministério Pablico Federal.

Art. 125 - A Seg¥o de Treinamento e Desenvolvimento compete:
I - coordenar, orientar, supervisionar e controlar as atividades e a execugio dos programas de
pacita¢do e trei ), fiando seus resultados;

1T - organizar e manter registro, para acompanhamento e controle, dos programas de capacitagdo e
treinamento e dos respectivos participantes; .

III - controlar e apinar nos processos de indicagéio dos servidores do Ministério Péblico Federal
para treinamento e aperfeioamento em cursos de pos-graduagio no Pais e no exterior;

1V - providenciar a convocagio de Professores, Coordenadores e Instrutores para a realizagdo dos
programas de capacitagio e treinamento.

Art. 126 - A Coordenadoria de Pagamento de Pessoal compete dirigir, orientar e supervisionar a
execugdo das tarefas de preparagio do pagamento do pessoal, bem como as de controle e
acompanhamento dos encargos financeiros referentes ao pessoal lotado nas diversas unidades do
Ministério Péblico Federal.

Art. 127- A Segdo de Pagamento compete:
AI - organizar ¢ manter atualizada a ficha financeira individual dos servidores ativos, inativos e
beneficirios do Ministério Publico Federal;
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