Ministério Publico Federal

PORTARIA PR/ES N° 35, DE 13 DE FEVEREIRO DE 2014

Determina instrugdes para realizacdo de
Inventario Geral de 2014 nos documentos,
processos administrativos, autos
administrativos extrajudiciais, inquéritos
policiais e autos judiciais em trdmite no
Ministério Publico Federal no Estado do
Espirito Santo, na Capital e nos Municipios.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO, no uso das atribui¢des previstas no art. 106 do Regimento Interno do
Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria n°® 591, de 20 de novembro de 2008, do

Procurador-Geral da Republica, e

Considerando as disposicoes da Resolu¢do MPF/ES n° 3. de 2 de julho de 2007, que

determinou a implementagdo e expediu instrugdes para a realizacao de Inventario Geral Anual nos
documentos, processos administrativos, autos administrativos extrajudiciais, inquéritos policiais e
autos judiciais em tramite na Procuradoria da Republica no Estado do Espirito Santo (PR/ES), na

Capital e nos Municipios, e

Considerando o Ato Ordinatorio CMPF n. 2/2013 que estabelece o inventario anual
nos gabinetes dos membros do MPF, com encaminhamento do relatdrio final ao Procurador-Chefe e

copia ao Corregedor Geral do MPF em até trintas dias, RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer os dias 19 e 20 de margo de 2014, para a realizacdo de Inventario
Geral Anual nos documentos, processos administrativos, autos administrativos extrajudiciais,
inquéritos policiais e autos judiciais em tramite no Ministério Publico Federal no Estado do Espirito

Santo, na Capital e nos Municipios.
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Art. 2° Designar, para compor a Comissao de Inventario, o Coordenador Juridico José
Alexandre Pasqual, os servidores da Coordenadoria Juridica e de Documentagdo (COJUD), Johane
Amorim Campos Santos, Débora Murta Lana, Renata Holtz, Marinalda Ramos Barcelos, Gabriela

Trazzi Carvalho e Carlos Augusto Dias, para realizagdo dos trabalhos.

§ 1° As atividades serdo acompanhadas por, pelo menos, um servidor dos respectivos
Gabinetes e de cada setor da Coordenadoria Juridica ¢ de Documentag¢ao, da Coordenadoria de
Administragdo (CA), da Coordenadoria de Tecnologia da Informacao e Comunicacao (COINF) e da
Secretaria Estadual (SE), que deverdo acompanhar e colaborar com os trabalhos da Comissao.

§ 2° Nas Procuradorias da Republica nos Municipios de Cachoeiro de Itapemirim
(PRM/CIT/ES), Colatina (PRM/COL/ES), Linhares (PRM/LIN/ES) e Sdo Mateus (PRM/SAM/ES),
os trabalhos serdo acompanhados pelo respectivo Coordenador, seguindo orientacdo da Comissao de

Inventario.

Art. 3° A partir do dia 10 de marco de 2013 os servidores responsaveis pelos setores da
COJUD, CA, COINF, SE e Gabinetes, da PR/ES, PRM/CIT/ES, PRM/COL/ES, PRM/LIN/ES e
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PRM/SAMV/ES, deverdo proceder a conferéncia prévia nas pastas “a receber”, “no setor”, “enviados

ndo recebidos” e “pendentes de complementacdo de dados”.

Art. 4° Suspender a movimentacdo dos documentos, processos administrativos, autos
administrativos extrajudiciais, inquéritos policiais e autos judiciais nos dias 19 e 20 de margo de
2014, ressalvados os casos de urgéncia, podendo a movimentagdo ser liberada no dia 20 de marco
de 2014, caso os trabalhos sejam encerrados e a Comissdo envie comunicado.

§ 1° Os documentos, processos administrativos, autos administrativos extrajudiciais,
inquéritos policiais e autos judiciais somente poderdo ser movimentados até as 17h do dia 18 de
marco de 2014, devendo ser recolhidos pelos setores da COJUD a partir das 18h do dia 18 de margo
de 2014, e os que permanecerem nos gabinetes serdo colocados a disposicao para o inicio do
inventario.

§ 2° No tocante aos documentos, processos administrativos, autos administrativos
extrajudiciais, inquéritos policiais e autos judiciais SIGILOSOS, que ndo forem disponibilizados na

forma do paragrafo primeiro, os gabinetes e setores fornecerdo ao Coordenador Juridico e de
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Documentagao, José Alexandre Pasqual, por meio de memorando, uma relagdo contendo apenas os

nimeros dos respectivos expedientes, inclusive dos apensos, e a quantidade de volumes e anexos.

§ 3° Os trabalhos nas Procuradorias da Republica nos Municipios, quanto & suspenso
da movimentagdo de expedientes, poderdo ser ajustados pelo respectivo Coordenador, Procuradores

da Republica e a Comissdo de Inventério.

Art. 5° O objetivo deste inventario ¢ o levantamento das movimentagdes no Sistema
Unico, referentes a documentos, processos administrativos, autos administrativos extrajudiciais,
inquéritos policiais e autos judiciais localizados virtualmente e em tramite na Unidade, com a
conferéncia fisica e eletronica destes ou a confirmag¢do do quantitativo de expedientes eletronicos

localizados no setor.

Art. 6° Ao término do inventario, em até 20 dias, a Comissao devera elaborar relatorio
circunstanciado sobre o desenvolvimento e a conclusao dos trabalhos, para o Procurador-Chefe.

Paragrafo unico: Apoés homologagdo, o Procurador-Chefe encaminhara copia ao
Corregedor Geral do Ministério Publico Federal, em observancia ao Ato Ordinatério CMPF n.

2/2013.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se as

disposi¢des em contrario.

ANDRE CARLOS DE A. PIMENTEL FILHO
Procurador-Chefe/PR/ES
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