MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE ALAGOAS

PORTARIA N° 5, DE 30 DE JANEIRO DE 2019.

A PROCURADORA-CHEFE SUBSTITUTA DA PROCURADORIA DA REPUBLICA
NO ESTADO DE ALAGOAS, no uso de suas atribuicdes legais e tendo em vista o disposto na
Instru¢ao Normativa MPF/SG/SA/No. 001, de 19 de agosto de 1993, resolve:

Art. 1° - Designar os servidores abaixo relacionados para constituirem a Comissao Especial
de Inventario Anual dos Bens Imoveis, Moveis, Intangiveis e de Almoxarifado desta Procuradoria

da Republica no Estado de Alagoas/Unido dos Palmares, referente ao exercicio 2018.
I — Presidente:

Cicero Douglas Almeida de Oliveira - Técnico do MPU/Administragao, matricula n°

10068;
II — Membros:
Ana Valéria Tenoério de Lima — Técnico do MPU/Administracdo, matricula n® 12376;

Jhostenes José de Santana Wanderley Martins - Técnico do MPU/Administragdo, matricula

n® 27441;

Alessandra Marques Magalhdes Dumit de Oliveira — Técnico do MPU/Administracao,

matricula n® 11965;

Alan Messias de Oliveira - Técnico do MPU/Apoio Técnico Administrativo/Or¢camento,

matricula n® 19892; e

Romane Bezerra Ferreira - Técnico do MPU/Apoio Técnico Administrativo/Tecnologia da

Informacao, matricula n°® 11320.

Art. 2° - Designar os servidores abaixo relacionados para constituirem a Comissao Especial
de Inventario Anual dos Bens Imoveis, Moveis, Intangiveis e de Almoxarifado da Procuradoria da

Republica no Municipio de Arapiraca/Santana do Ipanema, referente ao exercicio 2018.
I — Presidente:
Guilherme Lira Felipe — Técnico do MPU/Administragdo, matricula n® 26218;

II — Membros:
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Elielson Elias de Souza Pereira - Técnico do MPU/Apoio Técnico

Administrativo/Tecnologia da Informagao, matricula n® 16034; e

Celson Trajano dos Santos — Técnico do MPU/Apoio Técnico Administrativo/Seguranca

Institucional e Transporte, matricula n® 24743; e
Maria Girlania de Lucena - Técnico do MPU/Administracao, matricula n® 27307;

§ 1° — O inventario anual da PRM-Arapiraca serd realizado pela comissdo local e
supervisionado pela Comissao de Inventario da PR-AL, que recebera os dados em meio
eletronico, para serem compilados em Relatério Unico, apds juntados em um mesmo

procedimento.

Art. 3° - As comissdes poderdo convocar outros servidores, estagiarios € funciondrios de
empresas prestadoras de servigos para auxilid-las, os quais desenvolverdo tarefas

administrativas sob supervisao do respectivo Presidente.

Art. 4° - O Presidente de cada Comissao indicara um dos membros para substitui-lo em

suas auséncias ou impedimento legais.

Art. 5° — O levantamento anual geral dos bens moveis e de consumo terd por base o
Relatério de Bens Moveis e o Relatério de Posi¢do de Estoque do Almoxarifado ou do
SubAlmoxarifado de cada Unidade, que compde a estrutura formal do Ministério

Publico Federal em Alagoas, fornecido pela SELOG, e objetivara:

a) verificar a existéncia fisica dos bens;

b) possibilitar o levantamento global do acervo patrimonial;

¢) manter permanentemente atualizados os registros e levantamentos efetuados;
d) confirmar as responsabilidades pela guarda de bens patrimoniais; e

e) permitir a conferéncia e atualizacdo dos bens patrimoniais, no minimo, por ocasido do

encerramento do exercicio.

Art. 6° — As Comissdes de Inventario da PR-AL e da PRM-Arapiraca, no desempenho de

suas fungdes, sdo competentes para:

a) cientificar os interessados sobre todas as Unidades de Localizagdao (UL) envolvidas,
com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da data marcada para o inicio dos
trabalhos, garantindo-se o livre acesso para efetuar levantamento e vistoria de bens, se
possivel, com elaboracdao e publicacdo anterior de cronograma dos trabalhos com datas e

setores;



b) solicitar ao detentor dos bens patrimoniados, elementos para o controle interno e outros

documentos necessarios aos levantamentos;

¢) requisitar servidores, maquinas, equipamentos, transporte, materiais € o que for

necessario
para o cumprimento das tarefas do Servico de Inventario na unidade e da Comissao;

d) identificar a situagdo patrimonial e o estado de conservacdo dos bens inventariados
(bom, ocioso, recuperavel, antiecondmico ou irrecuperdvel) discriminando, em Relatorio

(Anexo II), os suscetiveis de desfazimento, para ciéncia da Unidade de Patrimonio;

e) comunicar formalmente, ao Secretdrio Estadual a apuragdo de irregularidades

constatadas;

f) relacionar e identificar os bens que se encontrem sem nimero de tombamento, sem o
cddigo de barras, sem plaqueta metalica ou outro tipo de etiqueta que comporte o niimero
de patrimonio ou sem o devido registro patrimonial, informando imediatamente a SELOG,

para as providéncias cabiveis.

Art. 7° — A Comissdo de Inventario da PRM-Arapiraca tera o prazo de 20 (vinte) dias, a
contar da publicacdo desta Portaria, para apresentar a Comissao da PRPB, seu Relatorio de

Inventario Anual
(Anexo II).

a) O Relatério da PRM-Arapiraca devera ser emitido pela respectiva Comissao, sendo
organizado por Unidade, U.L. e Detentor de Responsabilidade, conforme o Relatorio

encaminhado pela SELOG, por ordem crescente de Numero de Patrimodnio.

b) Havendo divergéncia entre os bens inventariados, quanto a sua localizacdo e/ou
responsabilidade, o Presidente da respectiva Comissao devera informar, por meio digital, a

SELOG, a fim de que as corregdes sejam providenciadas;

c) Feitas as devidas correcdes no Sistema ASI/Web, a SELOG devera encaminhar a
respectiva Comissao, por meio digital, no prazo maximo de 3 (trés) dias, o respectivo
Termo de Responsabilidade ou Termo de Transferéncia, para que esta providencie a coleta
da(s) assinatura(s), inclua no Relatério de Inventario Anual e devolva uma via devidamente

assinada pelo(s) responsavel(is) pela U.L.

Art. 8° — A Comissdao de Inventario da PR/AL devera apresentar Relatorio Final
Conclusivo, incluindo todos os Relatorios de Inventario Anual, a Coordenadoria de

Administragdo da Procuradoria da Republica em Alagoas até o dia 28 de fevereiro de 2019.



Art. 9° — A presente Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.
p g p

Roberta Lima Barbosa Bomfim

Este texto ndo substitui o publicado no DMPF-e, Brasilia, DF, 1 fev. 2019. Caderno Administrativo,
p. 34.
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Anexo I da Portaria PR/AL N° 05/2019

ATA DE ABERTURA
Aos dias do més de de , reuniu-se a Comissdo, instituida pela Portaria
N° ,composta por , , )
para a realizacdo do inventario anual de bens da Procuradoria da Republica
no Municipio de Arapiraca/Santana do Ipanema, no exercicio de 2018, na sala do prédio
, as horas.
METODOLOGIA:

A comissdo, de posse dos relatorios emitidos pelo 6rgdo responsavel pela Gestdo Patrimonial,
compreendidos (relacionar os relatorios), devera inventariar o maximo possivel de itens do total
existente na Unidade Gestora do exercicio. Serdo utilizados, como base de dados, todos os grupos
de materiais existentes no referido sistema. Os trabalhos serdo realizados no prazo da Portaria
PR/AL N° 05/2019, de acordo com o cronograma estabelecido neste instrumento, podendo o
mesmo ser alterado.

O total de bens relacionados no Relatério recebido por esta comissdo é de , em
] demonstra a quantidade de bens.

Para fins do inventario abaixo o planejamento das atividades:

Presidente

Membro

Membro

Membro



Anexo II da Portaria PR/AL N° 05/2019
ATA DE ENCEBRAMENTO
RELATORIO

Aos dias do més de de , reuniu-se a Comissdo instituida pela Portaria
PR/AL  N° 05/2019, composta  por , s
, para a realizagdo do inventario de bens patrimoniais, no exercicio de
2018, na sala do prédio , aS horas. A Comissao
reuniu-se para o encerramento dos trabalhos, editando relatorio de encerramento das atividades, o
qual segue abaixo transcrito:

Relatorio de Inventario Anual de Bens Moveis do exercicio 2018
PRM-Arapiraca/Santana do Ipanema

A Comissao Inventariante nomeada pela Portaria PR/AL n°® 05/2019, de 30 de janeiro de 2019,
designada para a realizacdo do Inventario Anual de Bens Mdveis para o exercicio 2018, apresenta o
relatorio de conclusao dos trabalhos.

1- OBJETIVO

O objetivo desse relatorio ¢ apresentar os resultados do Inventdrio Anual de Bens Mdéveis para o
exercicio 2017, visando atender a determinagdo legal, bem como identificar os bens nao
inventariados, 0ciosos e inserviveis, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis para o ajuste
do acervo da Unidade.

2 - CONCLUSAO

Abaixo sdo apresentadas informacdes relativas as quantidades de bens identificados durante o
inventario conforme a situacao do acervo patrimonial da Unidade. Essas informagdes foram obtidas
a partir dos relatorios em anexo, emitidos pelo 6rgao Gestor dos Bens Patrimoniais.

3 - RESUMO DO INVENTARIO QUANTIDADE:

Total de Bens da Unidade

Total de Bens tombados no exercicio:

Total de Bens baixados no exercicio:

Total de Bens ociosos:

Total de Bens inserviveis (bens que necessitam de manutengdo ou sem
recuperagao)

Total de Bens nao inventariados (ndo encontrados no processo de inventario)

Arapiraca (AL), de de

Presidente




Membro

Membro

Membro
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