MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM RONDONIA

PORTARIA N° 26, DE 13 DE OUTUBRO DE 2017.

Dispde sobre a alteracdo do horério de funcionamento das Unidades
do MPF em Rondoénia, e d4 outras providéncias, de modo a contribuir
com as medidas necessarias a reducdo de despesas em virtude dos
cortes orcamentarios e promover a adequacdo do horério de
funcionamento e acesso a unidade as novas orientagdes da PGR sobre
o tema.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO
DE RONDONIA, no exercicio das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo Regimento Interno do

MPF, aprovado pela Portaria PGR n°® 357, de 05 de maio de 2015, e

Considerando o contingenciamento or¢amentario na ordem de 20% definido por ato

da Secretaria-Geral do MPF veiculado através do Oficio Circular PGR/SG n° 10/2016;

Considerando a necessidade de adequagdo da Portaria PC/PRRO n° 30, de 25 de
fevereiro de 2016, as disposigdes da Portaria PGR/MPU n° 18, de 04 de margo de 2016;

Considerando a necessidade de adequacao da Portaria PC/PRRO n° 55, de 05 de

maio de 2016;

Considerando o teor da Portaria PGR/MPU n° 19, de 03 de marco de 2016, que

delegou ao Procurador-Chefe das unidades administrativas do MPF a competéncia prevista no art.

1°, da Portaria PGR/MPU n° 18/2016;

Considerando o teor do Oficio Circular n° 51/2016/GAB/SG/PGR, de 20 de abril de
2016;

RESOLVE:

Art. 1°. Estabelecer que o horario de funcionamento da Procuradoria da Republica

em Rondonia, em dias uteis, sera das 07h as 16:30h.
§ 1° - O periodo de atendimento ao publico externo sera das 08h as 15h.

§ 2° - A jornada ordinaria dos servidores lotados no &mbito da PR/RO e PRMs, bem
como eventuais horas a titulo de sobreaviso e compensagdo, deverdo ser cumpridas durante o

horéario de funcionamento previsto no caput deste artigo.
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Art. 2°. O cumprimento da jornada de trabalho serd apurado por meio de ponto

eletronico.

§ 1° - Nos casos de inoperancia do ponto eletronico o servidor deverd efetuar
anotacao do horario de entrada e saida e eventuais intervalos junto ao controle de acesso fisico da
seguranca, bem como na aba de anotagdes do sistema eletronico de frequéncia, para que sua chefia

imediata proceda aos registros pertinentes.

§ 2° - Os casos de inoperancia do ponto eletronico deverdo ser comunicados

imediatamente a CTIC para as averiguacdes necessarias.

Art. 3° - Nos casos de esquecimento de crachd, os servidores deverdo efetuar
anotagdo da sua jornada de trabalho no controle de acesso fisico da seguranca, bem como realizar
anotacao no sistema eletronico de frequéncia, comunicando o ocorrido a sua chefia imediata para

que esta possa entdo proceder aos registros pertinentes.

§ 1° -Na hipotese prevista no caput, o servidor, no momento do acesso a unidade,
devera retirar cracha provisério junto ao balcdo de atendimento, responsabilizando-se pela sua

devolucao.

Art. 4° - E vedado ao servidor ausentar-se do servico durante o horario de expediente
sem prévia autorizacdo do chefe imediato, sujeitando-se os infratores as sangdes administrativas

pertinentes e aos correspondentes descontos na remuneragao.

§ 1° - As auséncias dos servidores nos horarios intrajornada deverdo ser
tempestivamente comunicadas e registradas no respectivo Sistema de Controle de Frequéncia, sob

pena de apuracao de responsabilidade.

§ 2° - Nos casos em que a chefia imediata demandar ao servidor a realizacdo de
servicos externos, o servidor devera registrar as saidas e entradas no Sistema de Controle de
Frequéncia, as quais, sem olvidar da necessidade da exposi¢do detalhadas de motivos, serdo

devidamente homologadas e registradas como servigo externo pela chefia imediata.

§ 3° - O controle do servigo externo realizado pelos Técnicos de Segura nga
Institucional e Transporte, inerente as suas atribui¢des, sera efetuado pelo sistema especifico de

controle de frota.

Art. 5° Fica vedado o trabalho realizado nas unidades fora do hordrio de expediente

fixado nesta Portaria, bem como aos sabados, domingos, feriados e pontos facultativos.

§ 1° - Ficam ressalvados da vedacdo do caput o trabalho desempenhado em regime

de plantdo, no servigo eleitoral e em situagdes excepcionais, com autorizacao da chefia imediata, a



ser homologada pelo Procurador-chefe.

§ 2° - Na hipotese de ocorréncia de situagdes excepcionais que demandem acesso a
unidade aos sabados, domingos, feriados e pontos facultativos, o servidor devera requerer o acesso
previamente a sua chefia imediata, por meio do Formulario de Autorizacdo de Acesso a Unidade
Fora do Horario de Expediente, devidamente motivado e em formato eletronico, que, em caso de

deferimento, o submetera a homologacgao prévia do Procurador-Chefe da unidade.

Art. 6° - O registro das entradas anteriores as 06h30min e as saidas apds as
16h30min deverdo ser justificadas pelo servidor junto ao sistema eletronico de frequéncia,
descrevendo, de maneira clara e objetiva, as atividades por ele desempenhadas que justificaram sua

permanéncia na unidade antes ou apos o horario ordinario de funcionamento da unidade.

§ 1° - O chefe imediato, mediante registro pelo interessado da justificativa no sistema
eletronico de frequéncia, devera validar os periodos trabalhados fora do horario compreendido entre

06h30min e 16h30min.

§ 2° - Caso o servidor ndo justifique sua permanéncia antes ou apos o horario

mencionado no caput, os periodos ndo poderao ser validados.

§ 3° - Apenas os plantonistas, os servidores lotados no Gabinete Eleitoral e os
servidores que cumprirem horario especial devidamente autorizados pelo Procurador-Chefe e

previstos na PORTARIA N° 707, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2006, ficam dispensados do

procedimento previsto no paragrafo anterior.

Art. 7° - Os servidores e suas respectivas chefias imediatas deverdo observar que
jornada de trabalho superior a 7(sete) horas impde a concessdo de intervalo minimo de 30 (trinta)
minutos, devendo em qualquer caso ser observada a duragdo maxima de 10 (dez) horas didrias,
mesmo quando realizado servigo extraordinario, ressalvado o decorrente da atividade eleitoral no

periodo definido pela legislagdo especifica.

§ 1° - O eventual registro das horas excedentes a 10 (dez) horas didrias de jornada de
trabalho, quando por extrema necessidade do servigo, demandara solicitagdo fundamentada da
chefia imediata ao Procurador-chefe, que a seu juizo, resolverd ou ndo pelo registro das horas

extraordinarias.

§ 2° - Apos autorizagdo pelo Procurador-Chefe, o documento eletronico sera

encaminhado ao NUGEP para os registros pertinentes.

§ 3° - Fica excepcionalmente autorizado aos técnicos de seguranga institucional e
transporte o computo das horas excedentes a 10 (dez) horas didrias, quando na condugdo de veiculo

oficial durante viagem a servico, nas hipdteses em que a especificidade do servigo inviabilize sua
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interrupgao.

Art. 8° - Os Procuradores poderdo delegar a servidor do respectivo Gabinete a
atribuicdo para validagdo e inclusdo de ocorréncias do sistema de frequéncia, a qual,
preferencialmente, serd delegada ao seu secretdrio ou assessor, indicando, inclusive, o respectivo

substituto.

Art. 9°. Os estagidrios e terceirizados, exceto os responsaveis pelo servico de
vigilancia, deverdo cumprir suas atividades dentro do horério de funcionamento estabelecido nesta

Portaria.

Art. 10°. O acesso a unidade, fora das hipdteses previstas nesta Portaria, somente
sera permitido em razao da ocorréncia de fato grave e urgente que possa comprometer a integridade

de pessoas, do patrimdnio da unidade e/ou de suas instalagdes prediais.

§ 1° - Na hipotese prevista no caput, o Procurador-Chefe, o Secretdrio Estadual e o
Chefe da Seguranca, no caso da PR/RO, e, no caso das PRMs, o Procurador-Coordenador ¢ o

Coordenador da PRM, deverdo ser imediatamente comunicados.

Art. 11°. As Procuradorias da Republica nos Municipios deverdo se adequar aos

termos da presente portaria.

Art. 12°. Caberda ao NUGEP emitir relatorio mensal contendo as ocorréncias de
tratamento indevido do sistema eletronico de frequéncia, quanto aos registros efetuados fora do
expediente ordinario, de maneira injustificada ou cujas justificativas estejam em desacordo com as

regras desta Portaria.

§ 1° O relatorio de que trata o caput também devera noticiar permanéncia reiterada e

habitual de servidores fora do horario regular de expediente.

§ 2* - O Procurador-chefe, o Procurador-coordenador de cada unidade e as

respectivas chefias imediatas serdo cientificados acerca do teor de cada relatério mensal.

§ 3° - Cabera a area de gestdo de pessoas desenvolver e atualizar os formularios
eletronicos no sistema Unico que eventualmente forem necessarios ao cumprimento das demandas

dessa Portaria e 0 modelo de relatorio de que trata o presente artigo.

§ 4° Cabera aos coordenadores das Procuradorias da Republica nos Municipios de Ji-
Parana e Vilhena confeccionar o relatorio descrito no caput deste artigo, no tocante aos servidores
lotados naquelas unidades, encaminhando -os a0 NUGEP para compilagdo, até o décimo dia util de

cada meés.

Art. 13° Cabera a Secretaria Estadual a implementagdo de outras medidas necessarias



a redugdo de despesas, bem como ao integral cumprimento da presente portaria.

Art. 14°. Os casos omissos deverdo ser submetidos a apreciacao do Procurador-Chefe

da Procuradoria da Republica em Rondonia.
Art. 15°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 16°. Ficam revogadas todas as disposi¢cdes em contrario.

Dé-se ciéncia. Publique-se.

DANIEL AZEVEDO LOBO

Este texto nao substitui o publicado no DMPF-e., Brasilia, DF, 25 out. 2017. Caderno

Administrativo, p. 31.
Este texto nao substitui o retificado no DMPF-¢. Brasilia, DF, 31 out. 2017. Caderno Administrativo. p. 42
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