MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
SECRETARIA GERAL

EDITAL N°54, DE 21 DE MARCO DE 2018.

Dispde sobre o cadastramento e o processo seletivo para formacdo de
banco de profissionais interessados em atuar em cursos promovidos
pela SEDEP.

O SECRETARIO-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO FEDERAL, no uso
das atribuicdes que Ihe confere o inciso Il do art. 51 do Regimento Interno Diretivo do
Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria PGR/MPF n° 357, de 5 de maio de 2015,

estabelece e torna publico os critérios de cadastramento e processo seletivo para a formacao

de banco de profissionais que atuardo em cursos promovidos pela Secretaria de Educacéo e
Desenvolvimento Profissional - SEDEP.

1-OBJETIVO

1.1 - O objetivo deste edital é fazer o cadastramento e o processo seletivo de
profissionais interessados em atuar como Conteudistas e/ou Tutores de cursos a distancia no
Ministério Publico Federal.

2 - PUBLICO ALVO

2.1 - Poderé&o participar do processo seletivo os membros e servidores ativos e

em exercicio no MPF.
3- DO CADASTRAMENTO
3.1 - As inscrigdes para cadastro de interessados no processo seletivo de que

trata 0 1.1 serdo feitas no periodo de 2a 6de abril de 2018, na plataforma EaD do MPF, no
link https://ead.mpf.mp.br/index_ead.php



http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/26587
https://ead.mpf.mp.br/index_ead.php

3.1.1 - Os interessados em atuar como Conteudistas e Tutores serdo

cadastrados apenas para 0s cursos listados no Anexo | deste Edital.

3.1.2 - E pré-requisito para o cadastramento o preenchimento do formulario
constante no Anexo IlI, por meio do qual o interessado declara ndo ter sido penalizado em
procedimento administrativo disciplinar nos ultimos 2 (dois) anos e possuir dominio da

disciplina do curso pretendido.

3.2 - Para efetivacdo de cadastro em banco de Conteudista, os interessados
deverdo acessar a pégina da EaD e anexar, no campo relativo ao curso de interesse, 0S
seguintes documentos:

3.2.1 - certificado da ultima escolaridade escaneado;

3.2.2 - certificado que comprove formacdo em areas de conhecimento

relacionados ao curso pretendido;

3.2.3 - comprovacdo de experiéncia profissional na area de conhecimento do

curso pretendido (declaracao, atestado de capacidade técnica e outros);
3.2.4 - declaracdo constante no Anexo I1, devidamente preenchida e assinada.
3.3 - Para efetivacdo de cadastro em banco de Tutores, 0s interessados deverao
acessar a pagina da EaD e anexar, no campo relativo ao curso de interesse, 0s seguintes
documentos:

3.3.1 - certificado da Ultima escolaridade escaneado;

3.3.2 - certificado que comprove formacdo em areas de conhecimento

relacionados ao curso pretendido;

3.3.3 - certificado ou declaragéo que comprove participa¢do no curso docéncia
online ou curso de formacgdo docente online em outras escolas de governo/instituicdes de

ensino, ou Licenciatura em Pedagogia;



3.3.4 - declaragéo constante no Anexo Ill, devidamente preenchida e assinada.

81° A auséncia de qualquer um dos documentos citados nos itens 3.2 e 3.3
desabilitam por completo a participagéo do interessado na etapa do processo seletivo.

§2° A capacitagdo de que trata o item 3.3.3, podera ser apresentada,
impreterivelmente, a época da selecao.

83° Caso haja interesse em mais de uma categoria - Conteudista e Tutor - 0
candidato devera se inscrever e apresentar, separadamente, para cada curso correspondente,

todos os documentos necessarios para habilitacdo da inscricéo.

4 - DO RESULTADO DO CADASTRAMENTO

4.1 - O resultado do cadastramento para o banco de profissionais serad
divulgado na Plataforma EaD (www.ead.mpf.mp.br) em data provavel de 16de abril de 2018.

4.2 - O resultado do cadastramento sera divulgado em ordem alfabética.

4.3 - Os participantes poderao interpor recurso no prazo de 1 (um) dia util apos
a divulgacdo do resultado final no site da EAD do MPF, por meio do Formulario de Recurso
(Anexo 1V).

5- DO PROCESSO SELETIVO

5.1 - Somente poderdo participar do processo seletivo os membros e servidores

cadastrados nos cursos previstos neste edital, na forma prevista no item 3.

5.2 - Capacitagdes ndo contempladas no Anexo | e/ou que apresentem
especificidades que requeiram a selecéo direta de Conteudista e Tutor ndo estardo submetidas

ao cadastramento e ao processo seletivo deste edital.

5.3 - Os candidatos habilitados no cadastramento na forma do item 3 serdo
informados dos prazos da capacitacdo, por e-mail institucional e, caso manifestem
formalmente o interesse, participardo do processo seletivo.


https://ead.mpf.mp.br/index_ead.php

5.4 - Os candidatos que manifestarem interesse para atuar como Conteudistas e
Tutores serdo selecionados segundo os critérios dos itens 3.2 e 3.3 deste edital e pelaavaliacdo

de titulos prevista na tabela do Anexo II.

5.4.1 - No momento da convocacdo do processo seletivo os interessados

deverdo encaminhar os titulos descritos no Anexo Il.

5.4.2 - Somente serdo aceitos os titulos expedidos até a data da publicacéo

deste Edital, com excec¢do dos documentos do item 3.3.3

5.4.3 - A data provavel do curso pode ser alterada a critério da Administracao,
fato em que serad dado conhecimento oportuno.

5.4.4 - E reservado a SEDEP o direito de indeferir inscricbes para 0 processo
seletivo dos candidatos por motivo de comprovada atuacdo insatisfatoria em trabalhos

anteriores atestados pela equipe EaD e/ou alunos.

5.4.5 - Em caso de empate serdo priorizados para atuacdo como Tutor e
Conteudista 0s seguintes critérios:

a) maior tempo de experiéncia profissional na area do curso pretendido;

b) formacédo académica;

c) experiéncia como docente na EaD/MPF;

d) avaliacGes de reacdo de alunos e de Coordenadores de curso EaD/MPF em

tutorias anteriormente feitas;

e) experiéncia como docente em escolas de governo/instituigdes de ensino.

8 1° O Conteudista do curso original, caso tambem tenha interesse em atuar
como Tutor, tera prioridade no processo seletivo na primeira edicdo do curso, desde que
atenda os requisitos do item 3.2.

8 2° Em caso de ndo haver candidatos habilitados no processo seletivo, a
SEDEP podera abri-lo aos servidores ndo cadastrados do MPF, aos servidores dos demais

ramos do MPU e, quando couber, aos servidores da Administracdo Publica Federal.



83° Os documentos relativos a prova de titulos descritos no item 5.4 seréo
solicitados a época da selecéo.
6- DO RESULTADO DO PROCESSO SELETIVO

6.1 - O resultado da classifica¢do sera divulgado na plataforma EaD do MPF

em ordem decrescente.

6.2 - A atuacdo dos profissionais como tutores depende da quantidade de

inscritos em cada curso.

6.3 - Em caso de desisténcia, ou coincidéncia com periodo de férias ou
licencas, sera convocado o proximo classificado.
7 - DAS ATRIBUIC}C)ES DOS PROFISSIONAIS

7.1 - O Conteudista selecionado devera elaborar o contetdo alinhado aos
objetivos propostos para o curso. O conteudo, bem como 0s objetos de aprendizagem, devem
ser motivacionais e incentivadores, promovendo interacdo entre Tutores e alunos e entre

alunos e seus pares, sendo imprescindivel a utilizagdo da linguagem dialogica.

7.1.2 - S&o deveres do Conteudista:

a) preencher os dois formularios disponiveis na Pagina do Edital da EaD -
Termo de Ciéncia e Declaracdo de Horas da GECC (Gratificacdo por Encargo de Curso ou

Concurso) quando o curso for autorizado;

b) elaborar o contetdo com objetividade, clareza, coesdo e coeréncia, fora de
sua jornada de trabalho;

c) dividir o curso em modulos e topicos conforme orientagdo da SEDEP;
d) inserir no texto, sempre que possivel, elementos ndo textuais, para tornar o

conteldo mais atrativo, tais como imagens, graficos, mapas, videos, etc., atendendo o0s

critérios de acessibilidade visual, preservados os direitos autorais;



e) sequir as normas da ABNT;

f) atender ao cronograma proposto pela SEDEP;

g) incluir no texto as referéncias bibliograficas e fontes das imagens utilizadas,

respeitando os direitos autorais;

h) elaborar exercicios, féruns com questdes ou estudos de caso, para avaliacdo

dos alunos, sendo que os gabaritos devem conter justificativa para a questao;

i) participar de atividades definidas pelo coordenador do curso, tais como

videoconferéncias e reunioes;

j) ceder os direitos autorais do conteido, conforme termo a ser preenchido
oportunamente, podendo o MPF utilizar o contetdo outras vezes ou mesmo compartilhar o

curso com outros orgaos publicos, sempre citando a fonte original nos créditos.

7.2 - Os Tutores selecionados incumbir-se-do da conducdo do curso de acordo
com os referenciais educacionais do MPF, particularizando-se a orientacdo para 0 ensino

tedrico aplicado e o uso de metodologias adequadas a capacitacdo de adultos.

7.2.1 - S&o deveres do Tutor:

a) preencher os dois formularios disponiveis na Pagina do Edital da EaD -
Termo de Ciéncia e Declaracdo de Horas da GECC (Gratificacdo por
Encargo de Curso ou Concurso) quando o curso for autorizado;

b) fazer a tutoria de uma média de 50 alunos, fora da sua jornada de trabalho;

c) fazer o controle das horas de tutoria no verso do "Formulario de Pagamento
da GECC" com os horarios de acesso a Plataforma, totalizando a carga

horéaria autorizada do curso;

d) acessar a Plataforma EaD, previamente ao inicio do curso, para se

familiarizar com o contelido, foruns e demais atividades, fazendo uma



revisdo geral do curso, informando qualquer inconsisténcia verificada para

a correcao por parte da Equipe EaD;

e) participar de atividades definidas pelo coordenador do curso, tais como

videoconferéncias e reunioes;

f) publicar nos Féruns da Plataforma EaD, em grupos separados por Tutor, até

uma semana antes do inicio do curso;

g) acessar o curso diariamente e responder as duavidas dos alunos dentro do
prazo de 24h. E importante responder todas as postagens dos alunos, individualmente, em

qualquer um dos féruns;

h) acessar o e-mail diariamente, pois ele sera o canal de comunicacdo com a

Divisdo de Educacdo a Distancia;

i) enviar e-mail aos alunos informando prazos de exercicios e estimulando a

participacao de todos;

J) enviar o relatdrio de notas em até trés dias uUteis apds o término do curso (a
lista de alunos serd enviada ap6s o inicio do curso, quando as autorizacdes das chefias

estiverem confirmadas).

81° Entende-se por jornada de trabalho aquela designada ao servidor no
Sistema de Frequéncia Eletronica (GRIFO). Em caso de acesso ao curso durante a jornada,
sera necessaria a compensacao de jornada.

82° Todos 0s acessos sdo registrados na Plataforma EaD.

83° Ao final do curso, os Tutores serdo avaliados pelos alunos e pelo
Coordenador do Curso, avaliacdo esta que poderd servir como referéncia para selecdo de

futuras tutorias.

8 - DAS DISPOSICOES GERAIS



8.1 - O cadastramento do candidato implicara o conhecimento e a aceitagcdo das
normas e condicOes estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais ndo se poderd alegar

desconhecimento.

8.2 - Os profissionais selecionados tém apenas a expectativa de atuacdo, de

acordo com a oferta e procura por cursos a distancia.

8.3 - As informac0es sobre o presente processo seletivo, bem como o resultado
das etapas de selecdo, estardo a disposicdo dos candidatos no endereco eletrdnico

https://ead.mpf.mp.br/course/view.php?id=275

8.4 - Os profissionais selecionados para atuar nos cursos serdo remunerados
pela Gratificacdo por Encargo de Curso ou Concurso (GECC), de acordo com o disposto na
Portaria PGR/MPU N° 652, de 30/10/2012.

8.5 - Os profissionais selecionados e cadastrados deverdo manter curriculo

atualizado no Banco de Talentos.

8.6 - Mais informacdes sobre este Edital poderdo ser obtidas pelos telefones
(61) 3212-8667/8505/8541.

8.7 - Os casos omissos referentes ao presente processo seletivo serdo

apreciados pelo Secretario-Geral do MPF.

8.8 - Este Edital entra em vigor na data de sua publicagcdo, revogando-se o
Edital SG/MPF N° 22, de 28/8/2017 nos cursos coincidentes.

ALEXANDRE CAMANHO DE ASSIS

Este texto ndo substitui o publicado no DMPF-e, Brasilia, DF, 26 mar. 2018. Caderno
Administrativo, p. 5.



https://ead.mpf.mp.br/course/view.php?id=275
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/19115
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/117034
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/141456
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/141456

CURSOS
Portugués Instrumental IV
Modelagem de Dados - Power Design
Bésico
Docéncia Online
Gerenciamento de Riscos Corporativos e
Sistema de Controles Internos
Recursos para Tribunais Eleitorais
Direito Ambiental

Novos Caminhos - Preparacao para
Aposentadoria (Legislacdo Aplicada a
Previdéncia)

GPS Consulta
Utilizando o MPF Drive com eficiéncia

Educacdo Financeira
Libre Office
Portugués Instrumental |

Técnicas de Elaboracéo de Termos de
Referéncia

Lei 9784/99 - Processo Administrativo

ANEXO |

CARGO

Tutor

Conteudista e Tutor
Tutor

Tutor
Tutor
Tutor

Tutor

Tutor
Conteudista e Tutor

Tutor
Conteudista (revisdo) e Tutor
Tutor

Conteudista (revisdo) e Tutor

Tutor

ANEXO I

EIXO TEMATICO
Processo Comunicacional

Tecnologia da Informacéo e
Comunicacbes

Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas
Controle Interno e Seguranca
Processos Finalisticos
Processos Finalisticos

Promocdo da Saude e QVT

Gestdo Administrativa

Tecnologias da Informacéo e
Comunicacoes

Promocdo da Sadde e QVT
Gestdo Administrativa
Processo Comunicacional

Gestdo Administrativa

Gestdo Administrativa

CLASSIFICACAQ POR TITULQOS (nessa ordem)

Critério Especificacdo Pon,tu_agaO Pon,tu.ac;ao
minima maxima
Atuacdo em curso a distancia com carga horaria de
] 1 3
até 40 horas.
a) Experiéncia docente Atuacdo em curso a distancia com carga horaria de 1 5
41 a 60 horas
Atuacdo em curso a distancia com carga horaria 1 1
maior que 60 horas
1 (um) ponto para cada periodo consecutivo de 1
b) Experiéncia Profissional ano de experiéncia, a contar do ano de 2007, na area 1 3
do curso pretendido
x A , Pds-graduacdo: Especializagdo - 1 ponto; mestrado -
¢) Formacéo académica - p6s ) .
M , 2 pontos; doutorado - 3 pontos;
graduacdo na &rea do curso , x . - 4
. P6s doutorado - 4 pontos, com concentragdo na area
pretendido :
do curso pretendido.
d) Cursos de aperfeigoamento Participacéo em curso na area pretendida com carga 1 3
correlatos minima de 20 horas, a contar do ano de 2007.
e) Autoria Livro de autoria no &mbito do curso 1 1
Aurtigo resultante de monografia, tese e dissertacao
f) Autoria em nivel dos cursos de graduacao, especializagdo, 0,5 1

mestrado e doutorado



ANEXO Il

¥ 4

DESENVOLVER

B

DECLARACAO

Declaro, para fins de cadastramento no banco de profissionais EaD, e nos
termos do EDITAL SG/MPF N.°  de de agostode 2017, que:

(1) Néo fui penalizado em procedimento administrativo disciplinar nos ultimos

2 (dois) anos.

() Tenho dominio no curso pretendido.

Brasilia, de de

Assinatura:

Nome:




ANEXO IV

FORMULARIO DE RECURSO

PGR - /2018

NOME COMPLETO |

CARGO

MATRICULA:

CATEGORIA CONCORRIDA |
EIXO TEMATICO |

RECURSO

Assinatura do (a) candidato(a)

CRONOGRAMA

| ATIVIDADE | PRAZO

| Inscrigéo | 21a27/3/2018

| Resultado do cadastramento | 10/4/2018

| Interposicéo de recurso | 11/4/2018

| Julgamento do recurso | 12 e 13/4/2018
16/4/2018

Resultado final dos inscritos




