MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 4* REGIAO

ORDEM DE SERVICO PRR4 N° 27, DE 10 DE JULHO DE 2014.

Alterada pela Ordem de Servigo n° 6, de 3 de fevereiro de 2021

O PROCURADOR REGIONAL DA REPUBLICA, CHEFE DA
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 4* REGIAO, no uso das atribui¢des
que lhe conferem a Portaria PGR n° 591, de 20 de novembro de 2008,

DETERMINA:

A implantagdo, a partir desta data, de nova rotina para a solicitacdo e

movimentagdo de estagiarios, conforme segue:

A) QUANTO AO PEDIDO DE PREENCHIMENTO DE VAGA DE
ESTAGIO

a.l1) a solicitacdo de estagidrio devera ser feita por meio do formulério
“Solicitacdo de Preenchimento de Vaga de Estigio” (Anexo I), contendo a assinatura do
responsavel pelo gabinete/setor requisitante e encaminhado a Secdo de Estagio da

Coordenadoria de Gestao de Pessoas para as providéncias cabivesis;

a.2) o atendimento da solicitacdo de estagiario ficara sujeito a disponibilidade
de cadastro reserva e, havendo essa disponibilidade, o ingresso no quadro de estagiarios da

PRR4 se dara no dia 20 de cada més ou, se for o caso, no primeiro dia 1til consecutivo.

B) QUANTO A SOLICITACAO DE MOVIMENTACAO DE ESTAGIARIO
A PEDIDO DO SUPERVISOR

b.1) a solicitagdo de movimentacao de estagiario devera ser feita por meio do
formuldrio “Solicitacio de Movimentacdo de Estagiario (a pedido do Supervisor do
estagiario)” (Anexo II) juntamente com a “Ficha de Avaliacdo de Desempenho do Estagiario”,
contendo a assinatura do Supervisor de Estagio e do Estagiario, sendo encaminhados a Se¢ao

de Estagio da Coordenadoria de Gestao de Pessoas;
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b.2) a Se¢do de Estdgio verificara o devido preenchimento do formulario e
providenciard a anexacdo de informagdes complementares, quando for o caso. Apos, devera
encaminhar o pedido de movimentagdo de estagidrio para o Coordenador da Comissao de

Estagio da PRR4;

b.3) o Coordenador da Comissdao de Estagio da PRR4 devera manifestar-se
quanto ao pedido de movimentacdo e, apos, deverd encaminhd-lo ao Procurador-Chefe para

deliberagao;

b.4) apos decisdo do Procurador-Chefe, o pedido serd encaminhado a Se¢do de

Estagio da Coordenadoria de Gestao de Pessoas para as providéncias cabiveis.

C) QUANTO AO PEDIDO DE MOVIMENTACAO A PEDIDO DO
ESTAGIARIO

c.1) a solicitagdo de movimentagdo a pedido do estagiario devera ser feita por
meio do formuléario “Solicitagdo de Movimentacdo (a pedido do estagiario)” (Anexo III),
juntamente com a “Ficha de Avaliagdo de Desempenho do Estagiario”, contendo a assinatura
do Supervisor de Estagio e do Estagiario, sendo encaminhados a Sec¢dao de Estagio da

Coordenadoria de Gestdo de Pessoas;

c.2) a Secao de Estagio verificard o devido preenchimento do formulério e
providenciara a anexacao de informag¢des complementares, quando for o caso. Apos, devera
encaminhar o pedido de movimentacdo de estagiario para o Coordenador da Comissdo de

Estagio da PRR4;

c.3) o Coordenador da Comissdao de Estdgio da PRR4 deverd manifestar-se
quanto ao pedido de movimentagao e, apos, o pedido devera ser encaminhado ao Procurador-

Chefe para deliberagao;

c.4) apos decisao do Procurador-Chefe, o pedido sera encaminhado a Secao de

Estagio da Coordenadoria de Gestdo de Pessoas para as providéncias cabiveis.

NOTA EXPLICATIVA: o art. 9°, inc. IV da Lei n° 11.788/2008 ¢ o art. 7° da
Portaria PGR/MPU n° 378/2010, atualizadas, determinam que todo estagiario deverd ter a
cobertura de seguro de vida. Dessa forma, tendo em vista que a seguradora faz a inser¢ao de
segurado em uma unica data no més, a regra estipulada no subitem 'a.2' visa a garantir o pleno

atendimento das normas legais com a devida comprovacao em apoélice de seguro.



Comunique-se.

MARCO ANDRE SEIFERT

Este texto ndo substitui o publicado no DMPF-e, Brasilia, DF, 15 jul. 2014, Caderno
Administrativo, p. 5.



http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/bitstream/handle/11549/8619/DMPF-ADMINISTRATIVO-2014-07-14_125.pdf?sequence=1&isAllowed=y
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/bitstream/handle/11549/8619/DMPF-ADMINISTRATIVO-2014-07-14_125.pdf?sequence=1&isAllowed=y
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/bitstream/handle/11549/8619/DMPF-ADMINISTRATIVO-2014-07-14_125.pdf?sequence=1&isAllowed=y

