MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM PERNAMBUCO

PORTARIA MPF/PRPE/C. ADM./N°6, DE 3 DE JANEIRO DE 2023

Regulamenta o Plano Anual de Contratacdes — PAC da
Procuradoria da Reptiblica em Pernambuco, para o
exercicio de 2023.

O CHEFE ADMINISTRATIVO DA PROCURADORIA DA REPUBLICA EM
PERNAMBUCO, no uso de suas atribuigdes, instituidas pelo artigo 50, inciso II, da Lei
Complementar n.° 75/93 e pelo art. 33, inciso I, do Regimento Interno Administrativo do Ministério

Publico Federal, aprovado pela Portaria SG/MPF n° 382, de 5 de maio de 2015;

RESOLVE:

CONSIDERANDO a competéncia delegada no art. 10, da Portaria PGR/MPU n° 1.144,

de 23/12/2016, para regulamentar os procedimentos para as contratacoes de bens e servigos, bem

como fixar o Calendario de Contratagdes da respectiva unidade;

CONSIDERANDO a necessidade de planejar e executar de forma eficaz as licitagdes e

contratagoes da PRPE, no exercicio de 2023;

CONSIDERANDO que a Portaria MPF/PRPE/C.Adm./18. de 14 de janeiro de 2022,

regulamentou o Plano Anual de Contratagdes — PAC da PRPE apenas do exercicio de 2022;

CONSIDERANDO a proposta de Plano Anual de Contratagdes contida no PGEA
1.26.000.003470/2022-87, elaborada com o fim de planejar e executar de forma eficaz as licitagcdes

e contratacdes do exercicio de 2023.
RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer o Plano Anual de Contratagdes — PAC da Procuradoria da Republica

em Pernambuco, para o exercicio de 2023.

Art. 2° Para fins desta Portaria considera-se contratacao o ato administrativo firmado por
meio de termo de contrato ou empenho, no qual sdo fixadas obrigacdes mutuas entre a

administracao e o fornecedor para satisfacdo das necessidades da Institui¢do.

Art. 3° As contratacdes de bens e servicos deverdo ser realizadas dentro dos prazos

estabelecidos na presente Portaria e em consonancia com as normas vigentes.
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Art. 4° O procurador-chefe podera autorizar, excepcionalmente, o processamento de
pedidos de contratacdo fora dos periodos estabelecidos nesta Portaria, desde que devidamente

justificados.
Art. 5° Nio estdo sujeitos ao cumprimento dos prazos fixados no presente PAC:

I - Contratagdes consideradas de pequeno vulto e de pronto pagamento, de acordo com a

legislagao vigente;

I - Contratagdes cujo atendimento demande emergéncia, decorrentes de fatos
supervenientes € ndo previsiveis, a fim de evitar prejuizos ou comprometimento da seguranca de

pessoas, equipamentos e bens, desde que devidamente justificados;

IIT - Renovagdes de contratos de servigos de natureza continuada e as Atas de Registro
de Precos, as quais obedecerdo a calendarios proprios, vinculadas as datas de vigéncia estabelecidas

em seus respectivos termos de contrato ou atas; e

IV — As contratagdes decorrentes da participacdo da PRPE, de forma compartilhada, em

processo de contratagdo de bens e servi¢os de outra unidade do MPF.

Art. 6° Os pedidos de contratacdes deverdo ser formalizados por meio de
encaminhamento a Coordenadoria de Administragdo, via sistema Unico, do Documento de
Oficializagao da Demanda — DOD, indicado no Anexo II, devidamente preenchido e assinado pelo

setor demandante, observados os prazos indicados no Anexo I.

§ 1° As regras previstas neste artigo nao se aplicam as demandas relacionadas ao Plano
de Metas de Informatica e ao Planejamento Estratégico de Capacitacdo, as quais sdo tratadas,

respectivamente, nos Artigos 7° e 8°;

§ 2° Os pedidos de contratagdo de bens e servigos permanentes, relacionados ao Plano
Institucional de Demandas — PID, deverdo observar calendéario proprio da Secretaria-Geral —
SG/PGR, cabendo a Secretaria Estadual promover, oportunamente, a divulgacdo dos prazos e

realizar consulta das necessidades junto aos integrantes da PRPE;
§ 3° O DOD confeccionado pelo setor demandante devera contemplar:
a) o objeto a ser contratado;

b) a justificativa da necessidade de contratacao;
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c) as especificacdes basicas do objeto a ser contratado, com descricdo das principais

caracteristicas e da quantidade necessaria;
d) a estimativa de precos acompanhada da cotacgao;

e) a previsdo de data em que deve ser iniciada a prestacdo do servico ou a entrega de

produtos;

f) a indicacdo do servidor do setor demandante que ira compor a equipe responsavel

pela elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares e pelo Gerenciamento de Riscos.

§ 4° Apods andlise do pedido de contratacdo, caso seja verificada a necessidade de
ajustes, a Coordenadoria de Administragdo comunicara o fato a area solicitante, que devera retifica-

lo ou apresentar justificativa para permanéncia do pedido original.

Art 7° Os pedidos referentes a contratacdo de equipamentos, softwares/aplicativos ou
demais bens permanentes de TI relacionados ao Plano de Metas de TI deverdo ser encaminhados a
Coordenadoria de Tecnologia de Informag¢do e Comunicagdo até o ultimo dia util do més de

setembro, de modo a serem incluidos nas contratagdes do exercicio seguinte.

Paragrafo unico. O Termo de Referéncia e o Projeto Bésico dos pedidos do caput deste

artigo deverao ser elaborados pela propria CTIC, quando couber.

Art 8° Os pedidos de contratagao de ag¢des de treinamento relacionados ao Planejamento
Estratégico de Capacitacdo deverdo ser encaminhados a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas,

observando calendario proprio da Secretaria de Gestao de Pessoas — SGP/PGR.

Paragrafo tnico. Cabe a Coordenadoria de Gestao de Pessoas promover, oportunamente,

a divulgacao dos prazos e realizar consulta das necessidades junto aos integrantes da PRPE.

Art. 9° As contratagdes de bens, servigos e obras deverdo conter, sempre que possivel,
critérios de sustentabilidade, nos termos do art. 3° da Lei n° 8.666/93, da Instru¢do Normativa

SLTI/MPOG n° 01/2010, bem como, da Guia de Contrata¢des Sustentaveis do MPF.
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Art. 10 Compete a Chefia Administrativa da PRPE dirimir as duvidas e decidir casos

omissos na aplicacao do disposto nesta Portaria.
Art. 11 Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 12 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

ALFREDO CARLOS GONZAGA FALCAO JUNIOR
Procurador da Republica

Chefe administrativo da PR/PE

Este texto nao substitui o_publicado no DMPF-e, Brasilia, DF, 4 jan. 2023. Caderno Administrativo, p. 23.
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