PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO PARANA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01, DE 03 DE JULHO DE 2015.

Aprova as normas técnicas e os procedimentos relativos ao processo:
Acumulacdo de Oficios, no MPF/PR constantes do manual instituido pelo
Escritdrio de Processos Organizacionais do MPF/PR.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO
DO PARANA, no uso das atribui¢des conferidas pelo art. 56 e incisos do Regimento Interno

Diretivo do Ministério Publico Federal (aprovado pela Portaria PGR n°® 357, de 05.05.15), e pelo

artigo 33 e incisos do Regimento Interno Administrativo do MPF (Portaria SG/MPF n°® 382, de 05
de maio de 2015):

Considerando a necessidade de definir normas e procedimentos nas diversas areas de

atuacdo do MPF/PR;

RESOLVE:

Art. 1° Definir o0 Manual do Processo — “Acumulacdo de Oficios” como integrante do

portfolio de processos do Ministério Publico Federal no Parana— MPF/PR.

Art. 2° Ficam aprovadas as normas técnicas e os procedimentos relativos a execugao
das rotinas administrativas para o pagamento da gratificacdo por exercicio cumulativo de oficios

dos membros, conforme manual anexo.

Art. 3° Sao atribuicdes das Coordenadoria Juridica e de Documenta¢do, como

responsavel pelo processo:

I - cumprir rigorosamente as normas e procedimentos estabelecidos no referido

manual, bem como prestar informagdes e esclarecimentos sobre a utilizacao destes;
IT - acompanhar o cumprimento do manual pelas Unidades do MPF envolvidas;

III - mensurar, por meio de indicadores, os resultados obtidos apo6s a implantacao das

normas e rotinas estabelecidas;
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IV - propor ao Escritorio de Processos Organizacionais do MPF/PR (EPO/MPF-PR),

sempre que necessario, a atualizagdo e revisao do manual.
Art. 4° Sdo atribui¢des do Escritorio de Processos Organizacionais do MPF/PR:
[ — atualizar e revisar os manuais, sempre que necessario;

II- promover, sob supervisdo e aprovagdo do Procurador-Chefe da Procuradoria da
Republica no Parand, a analise, formatacdo e atualizacao pertinentes dos manuais de normas e

procedimentos.

I - providenciar a publicagdo e registro dos respectivos manuais e das suas

posteriores modificagoes.

Art. 5° Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

JOAO VICENTE BERALDO ROMAO

Este texto ndo substitui o publicado no DMPF-e, Brasilia, DF, 20 jul. 2015. Caderno Administrativo,
p. 22.
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