MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO MARANHAO

PORTARIA N° 31, DE 09 DE MARCO DE 2017

Determina a realizagdo de Inventario Geral Anual em 2017 nos
documentos, manifestagdes, processos administrativos, autos
administrativos extrajudiciais, inquéritos policiais e autos
judiciais, localizados em gabinete ou em setores
administrativos, vinculados a membros da Procuradoria da
Republica no Maranh&o.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
MARANHAO, no exercicio das atribuicdes, conforme Portaria PGR n° 786. de 29 de
setembro de 2015, publicada no DOU Secéo 2, de 1° de outubro de 2015 e tendo em vista o

que consta do Ato Ordinatério CMPF n. 2, de 7 de fevereiro de 2013, do Corregedor-Geral

do Ministério Publico Federal, o qual estabelece o inventario anual nos Gabinetes dos
Membros do MPF, com encaminhamento do relatério final ao Procurador-Chefe, em até
trinta dias, RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer os dias 30 e 31 de margo de 2017, para a realizagao de
Inventario Geral Anual nos documentos, manifestagdes, processos administrativos, autos
administrativos extrajudiciais, inquéritos policiais e autos judiciais localizados em tramite
no Ministério Publico Federal no Estado do Maranhao, na Capital € nos Municipios, bem
como dos expedientes vinculados ao membro e ao oficio de sua titularidade, localizados
em outros gabinetes ou em setores administrativos do Ministério Publico Federal no

Estado do Maranh3o.

Art. 2° Designar, para compor a Comissdo de Inventario, o Coordenador
Juridico DANILO LIMA MACIEL, os servidores da Coordenadoria Juridica e de
Documentagdo (COJUD), ADELINO JOSE CORREA REGO, FELIPE FONSECA DE
CARVALHO NINA, MARIA DA CONCEICAO DO VALE SOARES, CYRANO CARVALHO
ALMEIDA, JORGE ALBERTO GOMES FRAGA; o servidor da Secédo de Seguranca
Organica e Transporte (SESOT), ESAU ALMEIDA DA SILVA; servidor do Gabinete do
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Procurador-Chefe (GABPC), AERSON ENES ROCHA; o servidor da Coordenadoria de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagédo (CTIC), MARCIO DE OLIVEIRA SANTOS,

para, sob a presidéncia do primeiro, procederam a realizacdo dos trabalhos.

§1° Nas Procuradorias da Republica nos Municipios, os trabalhos serao
realizados pelos respectivos Coordenadores e Chefes dos Setores Juridicos, seguindo

orientacdes da Comissao de Inventario;

§2° As atividades serdao acompanhadas por, pelo menos, um servidor dos
respectivos Gabinetes e do setor administrativo, que deverdo acompanhar e colaborar
com os trabalhos da Comissao, inclusive com o preenchimento do relatério relativo ao

Gabinete/setor.

§3° No periodo do inventario, os expedientes existentes nas unidades de

tramite/setor/gabinete serdo colocados a disposicao da comissao.

Art. 3° A partir do dia 13 de margo de 2017, os servidores responsaveis pelos

Gabinetes e setores administrativos deverao proceder a conferéncia eletronica prévia nas
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pastas “a receber”, “no setor”,

de dados”.

enviados nao recebidos” e “pendentes de complementagao

Paragrafo unico: A conferéncia eletrbnica consiste em verificar no
GERENCIADOR do respectivo SETOR/GABINETE os que constam nas pastas A
RECEBER, NO SETOR, ENVIADOS NAO RECEBIDOS e PENDENTES DE
COMPLEMENTACAO DE DADOS comparando-os com os que constam fisicamente no
SETOR/GABINETE, bem como nos autos que constam nos relatérios GCONS 7935 e
7936.

Art. 4° Suspender a movimentacdo dos documentos, manifestacoes,
processos administrativos, autos administrativos extrajudiciais, inquéritos policiais e autos
judiciais nos dias 30 e 31 de margo de 2017, ressalvados os casos de urgéncia, podendo
a movimentagédo ser liberada no dia 31 de margo de 2017, caso os trabalhos sejam

encerrados e a Comissao envie comunicado a respeito.



§1° Os documentos, processos administrativos, manifestacbes, autos
administrativos extrajudiciais, inquéritos policiais e autos judiciais somente poderédo ser
movimentados até as 16h do dia 29 de marco de 2017, horario em que devem ser
recolhidos pelos setores da COJUD, e os que permanecerem nos Gabinetes/setores

serao colocados a disposi¢gao para o inicio do inventario.

§2° No tocante aos documentos, processos administrativos, manifestagoes,
autos administrativos extrajudiciais, inquéritos policiais e autos judiciais SIGILOSOS, que
nao forem disponibilizados na forma do paragrafo primeiro, os Gabinetes e setores
fornecerdao ao Coordenador Juridico, por meio de Memorando, uma relacdo contendo
apenas os numeros dos respectivos expedientes, inclusive dos apensos, e a quantidade

de volumes e anexos.

§ 3° Os trabalhos nas Procuradorias da Republica nos Municipios, quanto a
suspensdo da movimentagdo de expedientes, poderao ser ajustados pelo respectivo

Coordenador ou Procuradores da Republica.

Art. 5° O objetivo do inventario é o levantamento das movimentagées no
Sistema Unico referentes a documentos, manifestagdes, processos administrativos, autos
administrativos extrajudiciais, inquéritos policiais e autos judiciais localizados em gabinete,
bem como dos expedientes vinculados ao membro e ao oficio de sua titularidade,
localizados em outros gabinetes ou em setores administrativos, com a respectiva
conferéncia fisica destes ou a confirmacdo do quantitativo de expedientes eletronicos

localizados no setor.

Art. 6° Ao término do inventario, o servidor do gabinete deve entregar para
conferéncia e assinatura do membro, o Relatério de Inventario Anual e os Relatérios do

Gerenciador do Sistema Unico, da pasta “No Setor”.

§1° O Relatério de Inventario Anual, com seus respectivos anexos, deve ser

encaminhado a Procuradora-Chefe em até 30 (trinta) dias apds a data da sua realizagao.



Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

JURACI GUIMARAES JUNIOR

Este texto ndo substitui o publicado no DMPF-e, Brasilia, DF, 14 mar. 2017. Caderno
Administrativo, p. 24.
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