MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO AMAPA

PORTARIA N° 300, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2015.

Regulamenta a realizagdo do Inventario Anual em 2015,
no ambito da Procuradoria da Republica no Estado do
Amapa.

A PROCURADORA-CHEFE SUBSTITUTA DA PROCURADORIA DA
REPUBLICA NO ESTADO DO AMAPA, no uso das atribui¢des que lIhe foram delegadas pela
Portaria PGR n.° 357, de 5 de maio de 2015;

RESOLVE:

Art. 1° Os gabinetes dos Procuradores da Republica lotados na Procuradoria da
Republica no Estado do Amapéd deverdo realizar o Inventdrio Anual dos expedientes que se
encontram sob sua responsabilidade, a saber, documentos, processos administrativos, autos

extrajudiciais, judiciais e inquéritos policiais, nos dias 17 e 18 de dezembro de 2015.

§ 1° No dia 17 de dezembro de 2015 deverao realizar o Inventario Anual os gabinetes

dos 2°, 3° e 4° Oficios.

§ 2° No dia 18 de dezembro de 2015 deverao realizar o Inventario Anual os gabinetes

dos 1°, 5° e 6° Oficios.

Art. 2° Cada gabinete devera indicar, a Coordenadoria Juridica, um servidor

responsavel para realizar as atividades inerentes ao inventario.

Paragrafo Unico. A partir da data da publicagdo desta portaria, o servidor do gabinete
indicado na forma do caput devera realizar a conferéncia prévia nas pastas “A Receber”, “No
Setor”, “Enviados Nao Recebidos” e “Pendentes de Complementagdo de Dados”, do gerenciador do

Sistema Unico.

Art. 3° Ao Coordenador Juridico cabe a designacdo dos servidores da Coordenadoria

Juridica que acompanharao os trabalhos.

Art. 4° Para a realizacdo do inventario na PR-AP, sera suspensa a movimentacao de
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documentos e autos as 17h do dia anterior ao indicado no art. 1°, ressalvados os casos de urgéncia,

podendo a movimentacao ser liberada assim que os trabalhos forem concluidos.

Art. 5° Apods a conclusdo dos trabalhos, sera preenchido o Relatério de Inventario

Anual e encaminhado ao Procurador-Chefe, com seus respectivos anexos.

Art. 6° O procedimento de inventario devera observar o disposto no Ato Ordinatdrio
CMPF n° 2/2013, assim como o “Manual de Orientacdes e Instrugdes — Inventario Anual e

Extraordinario”, disponivel no link da Corregedoria do MPF no site da PGR na intranet.

Art. 7° Esta portaria entra em vigor na data da sua publicagao.

LUDMILLA VIEIRA DE SOUZA MOTA

Este texto nao substitui o publicado no DMPF-e, Brasilia, DF, 17 dez. 2015. Caderno

Administrativo, p. 29
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