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RESOLVEU VENDER?
QUER COMPRAR/
VAI DOAR?

Para divulgar produtos particulares, os membros, servidores,
estagiarios e prestadores de servico do MPF podem utilizar a se-
cao de classificados, disponivel nas intranets e murais digitais das

diferentes unidades.

O conteudo dos anuncios e a forma de solicitacao devem seguir normas, de
acordo com este manual.

@ QUEM PODE ANUNCIAR:

e Todos os integrantes dos quadros do Ministério Publico Federal. Nao é permitida
a publicacao de anuncios de terceiros.

<\/ O QUE PODE SER ANUNCIADO:

o Moveis, imodveis, veiculos de passeio, equipamentos, utilidades do lar ou outro tipo de bem
do proprio anunciante.

@ O QUE NAO PODE SER ANUNCIADO:

e Animais, armas, remédios, substancias nocivas a sauide, bebibas alcoodlicas, produtos falsifi-
cados ou furtados e demais artigos proibidos pela legislacdo brasileira;

o Servicos de empresas ou atividades comerciais desenvolvidas de forma auténoma (ex.: au-
las de reforco, servico de garcom, bufés, terapias).



COMO ANUNCIAR:

e O proprio anunciante devera inserir os dados do produto no link disponivel na intranet.
Quem nao tiver esse acesso, poderd pedir a inclusao do antincio por e-mail ou outro proce-
dimento indicado pela respectiva unidade.

o Na intranet, é preciso preencher dados como titulo, nome do anunciante e informacées do
produto (preco e caracteristicas). O texto deve ser breve e objetivo.

 E obrigatéria a apresentacio da foto real do produto, feita pelo préprio anunciante. Nao é
permitida veiculacao de imagens da internet ou de outro veiculo. A foto deve ter orientacao

horizontal e formato JPEG.

o S0 ¢é possivel inserir 1 (um) produto por veiculacdo. Se o usuario quiser vender mais de um item,
como um bazar, deverd indicar um link para mostrar os outros produtos anunciados.

PUBLICACAO DO ANUNCIO:

o Depois da insercao do anuncio, a publicacdo ficard pendente de andlise pela area de co-
municacao. Cabera as assessorias e a Secom fazer uma avaliacdo quanto a pertinéncia do
conteudo em ambiente institucional;

» Sobre os textos, caso necessario, serao feitos ajustes na quantidade de caracteres e correcoes
gerais, de acordo com os critérios editoriais dos classificados. Anuncios fora das regras po-
derao ser excluidos, mesmo depois da publicacao.

e Se o anunciante quiser fazer alteracdes no texto, como mudanca de preco ou acréscimo de
informacoes, devera fazer o pedido a area de comunicacao da respectiva unidade.
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Asregras contidas no Manual de Uso dos Classificados estao alinhadas aos principios da Politica Nacional
de Comunicacao do MPF, especialmente no que se refere a simplicidade, educacao, verdade e impessoali-
dade. Com as orientacoes, o publico interno do MPF estara apto a divulgar seus anuncios particulares na
secao de classificados, considerada uma importante ferramenta de integracao entre as pessoas.

ALGUMA DUVIDA? (@) VOCE SABIA?

Procure as assessorias de comunicacao nas Os anuncios recebem o nome de “classifica-
unidades e a Secretaria de Comunicacao na dos” porque geralmente sdo separados/classi-
Procuradoria-Geral da Republica. ficados por categorias.
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